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Linea 56: Proyecto Barrio Hogar de Ancianos, asfaltado, se autoriza su eliminacién.—--
Linea 57, Despido de Elvin — Patente, comunicacion de intensién de despido a partir del
24 de octubre de 1996, se recomienda revisar si esta informacién esta en el expediente
personal de Elvis, en caso que estuvieran, se autoriza a eliminar esta documentacion.---
Linea 58: Proyectos de Asfaltado, se autoriza su eliminacion. ACUERDO FIRME.
Votacioén undnime.
CAPITULO IV. CIERRE DE SESION.
ARTICULO No. 4. FlnallzaCIonAde”Sm -
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" Muinicipalidad de San Carlos

Comiité Institucional de Seleccién y Eliminacion
\1 |-De Documentos {CISED)
, /5 11-Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www,.munisc.go.cr

ACTA ORDINARIA No. 009-2021. AL SER LAS CATORCE HORAS DEL JUEVES
VEINTITRES DE SETIEMBRE DEL DOS MIL VEINTIUNO, DEBIDO A LA PANDEMIA
QUE ESTAMOS VIVIENDO COVID-19, SE PROCEDE A REUNIR EN FORMA
VIRTUAL LA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y
ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS.
MIEMBROS PRESENTES: MERILYN ROJAS SALAZAR PRESIDENTA, MARLENE
ZAMORA QUIROS SECRETARIA Y BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE DEL
ARCHIVO MUNICIPAL. CADA UNO DE LOS ASISTENTES LO REALIZARON DESDE
SUS OFICINAS DE TRABAJO.
MIEMBROS AUSENTES CON JUSTIFICACION: TRACY DELGADO ZAMORA
REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL POR REUNION EN SAN
JOSE Y SERGIO ENRIQUE CORRALES\MIR?\NIA REF’RESENTANTE DE CONTROL
INTERNO POR ASUNTOS PROPIOS DE SU DEPARTAMENTO.

\{-\q v \\\3
La Presidenta Merilyn Rojas ‘Sglaza\r,aprocede a dar inicio a la Sesion, toda vez que

WAL

cuenta con el quorum correspondlente
CAPITULO I. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacién de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su analisis la siguiente agenda a
desarrollar en esta Sesion.

I.  Analisis de la Agenda.

ll.  Atencion a Katherine Castro Mora, Encargada del Archivo de Gestion del

Departamento de Recoleccion de Residuos Sélidos, sobre el tema de

Documentos de Romana del Relleno Sanitario.

. Valoracion de series documentales de las Comisiones Municipales.
IV.  Analisis de Actas Nos. 07-2021 y 08-2021.

V. Continuar con el analisis de lista Valoracion Parcial Fondo Histdrico Archivo

Municipal. En la Sesion pasada quedamos en Ia linea No. 58).

VI.  Andlisis de Resolucién CNSED 02-202, sobre documentos Municipales con Valor
Cientifico Cultural.
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VII.  Comandas de boletas de salida de la bodega (documentos previos a la

verificacion para utilizar salida de materiales).

VIll.  Cierre de Sesioén.

ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda tal y como fue presentada. ACUERDO FIRME.
Votacién unanime.

CAPITULO Il. ATENCION A KATHERINE CASTRO MORA, ENCARGADA DEL

ARCHIVO DE GESTION DEL DEPARTAMENTO DE RECOLECCION DE RESIDUOS

2 -,»——-‘-“—.___‘_n‘
SOLIDOS. ;ﬁ’._":{\'— ﬁx
ARTICULO No. 2. Sobre documentoslde_Romaﬁa del Relleno Sanitario ubicado en

“IP T e ’&ﬁfr"?‘ Sl ’E.‘;_OS "‘“*'%m_% 2 .
San Luis de Florencia%. S st S SoEd b .
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La secretaria Marl{c;:-ne:Zamora Qunresflnfqgr}na que pomasun;[gs de tecnologia la

s
compariera Kathenne Castro Mora no_nos puede acompanar en{la Sesmn Virtual.--=-u--

‘i _,,

'Ehmmamon 'de Documentos
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raves jde Ia&ﬁggtratacmn externa para la
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afpor loggiie en / el_Departamento de
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Recoleccion de Desechos tleneiuna cacpetahconsdocumeﬁtémon ruta y en la misma
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tiene una copia 1nforme de pago,:]ggpla de factucafyf;,»un desglose’ que le manda el
S R O

Relleno Sanitario delwpeso de basura queﬂleva cada ,uno de [ostgamlones externos, asi

e
como un formulario o mferme qué“hace*el°proveedor,contratado y con el visto bueno del
"n.__‘_"__* =

funcionario Municipal que sup%rg\nsa quet,rg;éflrz‘;_n la recoieccmn de basura, asi como
fotografias. Dentro de este exped[ent&lo que“si’ﬁe/bena de resguardar es el informe
que hace el proveedor, fotografias y el correo que le manda el Administradora del
Relleno Sanitario. Toda vez que los deméas documentos son enviados al Departamento

de Proveeduria para el pago correspondiente.

La Secretaria Marlene Zamora Quirds, pregunta por que motivo no se entregan todos

esos documentos a Proveeduria, para que dejarse fotocopia y originales.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, expresa analizando este tema, lo mas recomendable
serfa que el departamento de Recoleccién de Residuos Sélidos se deje solo el correo

electronico que manda el Rellero Sanitario, el informe que presenta la Empresa
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recolectora de residuos y las fotografias. Estos documentos lo que me indican es el
control de lo que se recoge en basura por parte de la Empresa contratada.-----------=s-----
ACUERDO No. 2 Dejar pendiente este tema para la proxima semana y solicitarle a la
compatfiera Katherine Castro Mora que nos acompaiie en [a Sesion.
CAPITULO [ll. VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES DE LAS COMISIONES
MUNICIPALES.

ARTICULO No. 3. Sobre documentacion que genera las Comisiones Municipales

que son nombradas por_el Alcalde Municipal o generadas_por alguna Ley o

Reglamento.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, informa que la preocupacion es en cuanto a la
documentacién que generan los Comités que son nombrados por el sefior Alcalde
Municipal y las Comisiones o Comités que se tienen que nombrar sea por una Ley o
que lo disponga un Reglamento, ya que desconocemos donde estan resguardando esa
documentacion y en algdn momento el CISED [e tiene que dar un valor a dichos
documentos. Por parte de la Alcaldia Municipal ya se dio la directriz por Correo
Electronico en fecha 1 de setiembre del 2021 para que en toda reunién de Comision
deben realizar una Acta o Minuta de lo que se trate en las reuniones que realicen.--------
La Presidenta Merilyn Rojas Salazar recomienda que se deberia de enviarles un

comunicado a cada una de las Comisiones nombradas y que ellos nos indiquen que

tipos documentales son los que estan generando en estos momentos.
La sefiorita Brendy Cruz Rojas, indica que en buena teoria con base en el comunicado
del sefior Alcalde Municipal hasta ahora es que van a comenzar a generar Minutas o
Actas de las reuniones que tienen, aunque hay otras Comisiones que ya lo hacian con
anterioridad. Lo que si debemos analizar cual es la vigencia administrativa que van a

tener los documentos que ellos producen.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar manifiesta que la Comisién de Caminos Publicos,
la documentacion gque genera va a hacer para siempre. A la Comision de

Contrataciones e inversiones, lo recomendable es dar una vigencia de unos 10 afios
por la responsabilidad que ello conlleva
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ACUERDO No. 3. Solicitar a cada una de las Comisiones informacién sobre cuél es la
documentacién que estan generando y que nos las describan ampliamente, ademas,
que nos indiquen sobre cual seria la vigencia que le darian a dichos documentos tanto
en el tiempo que se resguardaria en su oficina y cuanto tiempo consideran que se
tengan en el Archivo Municipal, a fin que el Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacion de Documentos lo analicen. ACUERDO FIRME. Votacion unanime.----------
CAPITULO IV. ANALISIS DE ACTA No. 07-2021 y 08-2021.

_.»—»-"

AN '! m Sy
La secretaria Marlene Zamore;\ Quw,,procede~a ar [ectura al acta No. 07-2021 de

fecha Jueves 15 de]ullo del 2021 la\cual I

égoggiﬁger [elda y«anallzada

s

ACUERDO No. 4. Apraban &l Acta No—;OT 2024 tal y como“a:fuefpresentada ACUERDO
s N ;/" .

FIRME. Votacion unanlme ; r

ﬁ*m“““% ill 7N
ARTICULO No. 5:~Lectura yhanal|5|s -del Acta’ No '08- 2021 ‘; }1‘

TN e e =5
La secretaria Marlene Zam ra Qtd.nrosfgproced“e a! dar lectura al acta No. 08-2021 de

fecha Jueves 19lde—agostOg =
s TR :
ACUERDO No. 5. @pgob’? iQActa N‘§308;202\}Ftalj}y coiﬁ 'fue p;[e.\se:r;%tada ACUERDO
Y r _ y '—vn 1%
FIRME. Votacion, unammé“i'*‘:'é : T%,;,, - ‘;‘“ :’/Z / 4
“\Vf';} Q\\ ‘L \\\%\&&\:« 7 -fw——-://@ /f—‘:\\ jl
CAPITULO V. CON'FINUAR*:QAO EL" VANALISIﬂS»}/-DE LISTA{DE VALORACION

%

Tl 7 I'-?-;'_:‘__.:hm"g‘}a SRS
PARCIAL FONDO HISTORICO ARCH] O£MUNIQIPAL/EN \EA SESION PASADA
QUEDAMOS EN LA LlNEA No 58 %,,_M".M 7
ARTICULO No. 6. Contlnuar con el anaIIS|s de lista” de valoracion Parcial del
= —
Fondo Historico en el Arch:vo Munlcmal - el

La secretaria Marlene Zamora Quirds, procede a dar lectura de linea por linea de los

expedientes, continua con el analisis de la linea 59. Entre los expedientes que se
analizan estan:

59, Proyecto Puerto Escondido de Pital, Proyecto de asfaltado de 2 kildmetros carretera
de Puerto Escondido de Pital. 60, Techado de cancha en Colegio COTAI, Solicitud de
techado a la cancha del Colegio COTAI de Barrio El Carmen de Ciudad Quesada. 61,
Asfaltado camino a Rancho Grande, Asfaltado a carretera en Urbanizacidén Rancho

Grande en Barrio San Pablo de Ciudad Quesada, beneficiando a 389 lotes. 62,
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Proyecto de Vivienda — INVU, apertura de calle, areas comunales del Proyecto de
Vivienda Los Llanos de Altamirita en los Llanos de Aguas Zarcas, asi como peticion
para la construccion de un puente para el ingreso a dicho Proyecto de Vivienda. 63,
Proyecto Escuela Santa Fe de Aguas Zarcas, Solicitud de proyecto para la construccién
de aula en la Escuela de San Fe de Aguas Zarcas. 64, Proyecto Colegio Los Llanos de
Aguas Zarcas, solicitud por parte de la Administracion para la creacién de un Colegio
para la Comunidad de Los Llanos de Aguas Zarcas. 65, Proyecto de vivienda en Calle
Linares y San Antonio, Proyectos de Vivienda calle Linares y San Antonio en San Juan
de Ciudad Quesada, los cuales fueron organizados debido al Huracan Lily. 66, Proyecto
Asfaltado Sucre, Proyecto de Asfaltado de calle en la Comunidad de Sucre. 67,
Proyecto Barrio ElI Carmen, COTAI, Proyecto asfaltado en la calle de El Barrio El
Carmen al Colegio COTAI. 68, Proyecto Barrio Los Angeles, Proyecto de asfaltado en
Calle Barrio Los Angeles de Ciudad Quesada.

ACUERDO No. 6 Aprobar de la siguiente manera, los documentos analizados

anteriormente:

Linea 59, Proyecto Puerto Escondido de Pital, se autoriza la eliminacion de dicho

expediente.
Linea 60, Techado de cancha en Colegio COTAI, se solicita hacer la consulta al

Colegio Técnico Profesional Zona Norte (COTAI) para saber si ellos tienen copia del

plano de la obra.

Linea 61. Asfaltado camino a Rancho Grande, se autoriza la eliminacion de dicho
expediente.

Linea 62. Proyecto de Vivienda — INVU, apertura de calle, areas comunales del
Proyecto de Vivienda Los Llanos de Altamirita en los Llanos de Aguas Zarcas, se le da
un valor permanente.

Linea 63. Proyecto Escuela Santa Fe de Aguas Zarcas, se autorizar la eliminacion de
dicho expediente.

Linea 64. Proyecto Colegio Los Llanos de Aguas Zarcas, se le da un valor permanente.

Linea 65. Proyecto de vivienda en Calle Linares y San Antonio, se le da un valor
permanente.
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Linea 66. Proyecto Asfaltado Sucre, se auioriza la eliminacién de dicho expediente.-----

Linea 67. Proyecto asfaltado Barrio El Carmen, COTAIl, se autoriza la eliminacién de

dicho expediente.
Linea 68. Proyecto asfaltado Barrio Los Angeles, se autoriza la eliminacién.-—---—-—--—---—-
Todo fue tomado en ACUERDO FIRME. Votacidén unanime.
CAPITULO VL ANALISIS DE RESOLUCION CNSED 02-2020 SOBRE
DOCUMENTOS MUNICIPALES CON VALOR CIENTIFICO CULTURAL.
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ARTICULO No. 7. Analizar puntwpﬁnﬁ
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La sefiorita Brendy Cruz Rpjas mak%lf:esta qu détziﬁo agque no han analizado dicha
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resolucién del CNSEDggsolchEa/a Ia\,Secretanawdel CISEquue envie nuevamente la
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resolucién a los lntegrantes de la Junta—‘z]?%{ectlva via Correo} electronlco y que lo
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CAPITULO VII WCEJH{I\ANI‘R@J\DLB@;&WEmSALlDA?DJE‘“LA BODEGA
(DOCUMENTOS PF‘E;E!I@%S ‘A&‘.&I\{T’? -RIFICAC[ON /E'ARA//UTI LiZAR SALIDA DE
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ARTICULO No. 8. Boletas de salldaépara verlflcamo’ﬁ

-
Pt 4

La seifiorita Brendy Cruz ROJaS manlflesta que en la/Bodega Municipal nombraron a

Munlmpales, por lo tanto, se pidi6 autorizacién al Departamento de Tecnologias de
Informacion que se hiciera la misma boleta de salida de materiales, pero, que fuera
como una comanda solo para verificar que el material a entregar es el coirecto, luego
de ser verificado se imprime la boleta de salida de materiales con las firmas
correspondientes, por lo tanto, se necesita darle un valor al documento que sirve de

chequeo, ya que estos documentos lo estan guardando los bodegueros.

ACUERDO No. 8. Dar un valor a las comandas boletas de salida de materiales que se

estan utilizando como chequeo solamente y que las tienen en custodia los Bodegueros
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de un afio en la Bodega Municipal y luego se proceden a trasladar al Archivo para
proceder al eliminar tal y como lo establece la Ley 7202. ACUERDO FIRME. Votacién
unanime.
ARTICULO No. 9. Convocar a Sesién Ordinaria.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, informa que seria bueno indicar la fecha de la préxima

Sesion para que cada uno de los miembros lo incluyan en sus agendas.
ACUERDO No. 9. Convocar a Sesion Ordinaria del CISED para el jueves 14 de
octubre del 2021 a las 2:00 p.m. siempre por medio de Microsoft Team. ACUERDO
FIRME. Votacidn unanime.
CAPITULO VIIl. CIERRE DE SESION.
ARTICULO No. 9. Finalizacién de Sesién.
AL SER LAS QUINCE HORAS CON VEINTICINCO MINUTOS, LA SENORA
PRESIDENTA DA POR CONCLUIDA LA SESION.

T <4
Merilyn Rojas Salazar < %%, Marlehe Zamor T6,
Presidenta /Pg;, 00 4,/%(4’/{’ Secrgftaria
"% "y
Z:
%
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