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Acta No. 05-2022

* el ¢ ':‘ﬁ':: X\ .
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de ‘flr%i;!ﬁg@sNEO% GHRE=
Miércoles 29 de junio del 2022 Reunion Ordinaria U |

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, manifiesta que debido a lo delicado del tema,
seria bueno convocar al Arquitecto Erwin Castillo Arauz y al ingeniero Diego Lacayo
para que nos aclaren dudas en cuanto a los Permisos de Construccion y el tema de
los visados de planos.
ACUERDO No. 5. Convocar a Sesion del proximo mes (19 de julio del 2022 a partir

de las 9:30 a.m.) al Arquitecto Erwin Castillo Arauz Ingeniero Municipal, a fin de

analizar el tema de los Permisos de Construccion. ACUERDO FIRME. Votacion
,m

o s;\} U [0y

ACUERDO No. 6 Cor;ypcar\a“s sion-del: proxrmohglesf(dg de julio del 2022 a partir

TN CARLORY, ey \

de las 9:30 a.m.) ?l/Ingemeroi/!Lego Lacayg:/—\lfaro Jefjg—; del Departamento de
Catastro, a fin de anallzar/él tema 3"3”, osiVisados de Plan /P\ACUERDO FIRME.
A N

Votacion unanime’- e : == -
4 ool 2 A
.

ARTICULO No? B:=Fdchaide promma Sesuo?f/ L
?- A
La secretaria Marlene Zamora Qunros; mforrr@ que | Qp ox[}namégsmn seria para el

unanime.

l
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martes 19 de jU|IO“a !as?ﬁ o p.mi " oz i b
Iz} R TN N o
ACUERDO No / \§Convocar a 58sion Ordlnana del _Comite e, Institucional de
g Y- X Sl A1 s JC)
Seleccion y Ellmlnamon de lecumentos*paraﬂel;marte_;w de-ju[:o del 2022 a las
Yo *%&i\\; N7
9:30 a.m.. ACUERDO RIRMEZL Votagion linanimeks A

N7 AR e -@ﬁ"‘%%
CAPITULO VI. CIERRE DE SES]ON "_‘_: /(/j/
b N aaeﬂ / /
ARTICULO No. 6. Fmallzamon*de‘Sesl 1ap

w /
AL SER LAS QUINCE HORAS CON QUIIQ/QE/M[NUTOS LA SENORA
PRESIDENTA DA POR CONCLUIDA*LA’SESION’MK

Merily y Salazar
Presidenta

Maféne Zamora€idiros
Secretarj
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Municipalidad de San Carlos
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion

| De Documentos (CISED)
Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.go.cr

ACTA EXTRAORDINARIA No. 06-2022, AL SER LAS NUEVE HORAS DEL DOCE
DE JULIO DEL DOS MIL VEINTIDOS, SE PROCEDEN A REUNIR EN FORMA
VIRTUAL POR MEDIO DE LA PLATAFORMA MICROSOFT TEAM LOS
INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE INSTITUCIONAL DE
SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE
SAN CARLOS. MIEMBROS PRESENTES: MERILYN ROJAS SALAZAR
PRESIDENTA, MARLENE ZAMORA QUIROS SECRETARIA, TRACY DELGADO
ZAMORA REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, SERGIO
ENRIQUE CORRALES MIRANDA REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTROL INTERNO Y BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE DEL
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO, CADA UNO DE LOS PRESENTES LO
REALIZARON DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO.
INVITADOS ESPECIALES: INGENIERO DEYBER ARAYA ARAYA Y MARIA
FERNANDA RODRIGUEZ JIMENEZ.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesién Extraordinaria,

toda vez que se cuenta con el quorum correspondiente.
CAPITULO I. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacién de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su analisis la siguiente agenda a
desarrollar en esta Sesion.

[.  Andlisis de la Agenda.

II. PUNTO UNICO: Valor documental a las solicitudes de Exoneracion de

Bienes Inmuebles cuando son de un tnico, b:é‘n en todo Costa Rica.--—-—————-
-;\4
lNl. Cierre dé Sesion.

3 -
\_\ "l;

ACUERDO No. 1. Aprobar la agencfamtal y\ como fue presentada. ACUERDO
.\\\.

~s‘ w;g% N

CAPITULO II. VALCR DOCUME‘NTAL\A LAS SOLICITUDES DE EXONERACION

DE BIENES INMUEBLES CUANDO\SON DE UN UNICO BIEN EN TODO COSTA
RICA.

FIRME. Votacién unanime.
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ARTICULO No. 2. Analizar las solicitudes de exoneracién de Bienes Inmuebles

con un Gnico bien.

La Secretaria Marlene Zamora Quirds, manifiesta que la preccupacion del tipo
documental de solicitudes de exoneraciones de Bienes Inmuebles con un tinico bien
en todo el Pais, se da en el momento en que se fue a realizar la evaluacion
Semestral al Departamento de Valoraciones (Bienes Inmuebles) y Deyber Araya
Araya manifiesto que iban a desechar dos cajas de solicitudes de exoneraciones de

R
Bienes Inmuebles que h:cne/rfonf"C[udadanos]?porque\ya no se necesitaba de ese
A B\ L
documento, lo cual me fﬂreocupo grandemente,_porque IaaLe 7202 nos indica que la
ng CHE‘; 0 W'
documentacién de Ios,Archtvos de‘lGes’non se:deben“‘de transfenr al Archive Central
F NG LA eI ST
(Municipal) para que en coordmacnon::coniel Comité Ins’ntucmonal de Seleccion vy
Eliminacion de Documentq y Laf Comlsmn:Nammal dﬁ? Seleccron y Eliminacion de
vy F o S BT A
Documentos autonc§n su ellmmamon pom{%,_.que hay gue';ihaceir una acta de
Bty | iy ] 0
M 51? gy b | e \kmg\
|3 %"I,'r?' »’4" r‘,’x’ 1

H}\ f.‘ UJ ] !
a H \\\ cije Ié;gplglabrajal Ingeniero Deyber
|

fw
eliminacion documental

I
La Presidenta] Menlyn RO]aS Salazarﬁl “da uso] 1
\*"’"7%& ‘\ fflii“ A W'Cf f‘ ?:?“f\ N4 : If

M 1\ \ﬂ)ff’ [ f’j’
El Ingeniero Deybé‘”i‘Ar Arayai\ ljil J arta \"erﬁ:cogde Va[orac:ones (Bienes
NN PEIARILE €6 i

,.g ;
Inmuebles), expresa" que -ﬁﬁferigimente JdS75s sglflmtudes?' de &xoneracién que

h.b\ S
el F NN
presentaban los cmdadanos para optar1por~« f/ oneracnoneswde Bienes Inmuebles

- -3

se resguardaban en\élerch%‘Tnbfﬁ’ano Wporque;no habla An control digital de las
w

Araya Araya.

exoneraciones. Actualmente se tleng_e\/el documenlo#por escrito y se emite un
documento por parte del Sistema; por~!o =qué&” la exoneracién se aplica y queda
respaldado a nivel de Sistema. Nosotros no le podemos negar a nadie la solicitud
de exoneracidn siempre y cuando tenga solo un bien en todo Costa Rica, asi lo
estipula la Ley 7509, Articulo No. 4. Ya el Departamento de Administracion
Tributaria compro un sistema que esta en proceso de implementacion y otros estan
en desarrollo, el cual va a permitir que algunos tramites Municipales, como son:
visados, uso suelo, exoneraciones, declaraciones de Bienes Inmuebles, etc., se
puedan realizar digitalmente, otros si seran necesarios que se realicen con firma

digital o en fisico. Las solicitudes de exoneracién no generan ningdn reclamo,
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Acta No. 06-2022 A
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos. ™.
Martes 12 de julio del 2022 Reunion Extraordinaria

porque el interesado en cualquier momento puede solicitar la exoneracion. En el
momento en que el Ciudadano aplica exoneracidn queda respaldado a nivel de

Sistema.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, manifiesta que es muy claro la explicacion

brindada por Deyber Araya.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, manifiesta que es importante tomar en cuenta que el
CISED es el tnico o6rgano en la Municipalidad de San Carlos que tiene la
competencia para dar la vigencia a un documento, cuando se elimina o no. EIl
Departamento de Bienes Inmuebles tienen solicitudes de exoneraciones de Bienes
Inmuebles que consideren que la vigencia Administrativa vence a un afio o seis
meses, la idea es que no la tengan por mas tiempo acumulandose en la oficina de
Gestion, pues que se proceda a transferir al Archivo Municipal para ser los tramites
correspondientes para su eliminacion, porque todo documento que se elimine a nivel
Institucional tiene que ser eliminado bajo una acta conforme a lo que dicta la Ley
7202. Lo oftro es que independientemente gque se vayan a realizar esas
exoneraciones en el Sistema, van a tener la misma vigencia que el documento en
soporte papel, es importante tomar en cuenta las firmas que lo autentifican ~---—--—--—--
El Ingeniero Deyber Araya Araya, Jefe del Departamento de Valoraciones (Bienes
Inmuebles) indica que no es un documento lo que se va a realizar a nivel de
Sistema, es un proceso, es una aplicacion.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, expresa que en lo electrénico lo genera son datos.
Por lo tanto, esos datos van a estar almacenados en algtn lugar, porque todo lo que
nosotros producimos genera informacién. La idea es que esos tipos documentales
que tiene el Departamente de Bienes Inmuebles estén debidamente valorados, por
eso es [a convocatoria a esta reunién, para determinar una vigencia administrativa
legal para esas solicitudes de exoneraciones, por lo que se explico es un documento
que no tiene mucho valor, por lo que segin la vigencia que le dé el CISED el
Departamento de Bienes inmuebles lo que debe hacer es transferirlos al Archivo

Municipal para que luego se proceda a la eliminacion como legalmente corresponde.
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Acta No. 06-2022 -'
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Martes 12 de julio del 2022 Reunion Extraordu!war?t

Por lo que se debe aclarar que el valor legal que se le dé al Documento Fisico,

también tiene el mismo valor al documento electrénico o digital.

El Ingeniero Deyber Araya Araya, Jefe del Departamento de Valoraciones (Bienes
Inmuebles), manifiesta que a nivel de formato digital va a seguir apareciendo el
historial por los afios de los afios, eso no se va a borrar. Mas bien en la forma digital

va a ser mejor, porque siempre va a seguir apareciendo el historial del

Contribuyente.
4_:__,‘_‘_:;:_:,—':%
ACUERDO No. 2. Dar vigencia-a“la ocumentam de solrcntudes de exoneraciones
.ffa ;«\\\ N )
de Bienes Inmuebles un, ano esta aenla Oflcma de Gestlon luego se procedera a
T e
ey ""‘N-
transferir al Arch[vo =Mun101pal ,gon»; ase en»_‘,,las dlrectnces ‘para la transferencia
o \;‘ _ l‘f:j“x\

\‘
documental y Iuegmgermanecera en;}crc'stod! del Arch[vo‘MunJmpal o Central por un

afno mas, ]uegoise, procederla cL:on Ios framlte I[iegales correspondlentes para su
: By
eliminacién conjb base en la: Ley 7%02 ACUERD’ 1

CAPITULO I, CIERRR DE SESION::
ARTICULO No. ?‘—3-Fmallzacwn fcle Sesmn

i B it . : l,( 0y
i “z;\g LS ~
AL SER LAS NUEVE FiORéAS CON TRE[NTA ICINCO MIN‘U?T‘OS,), LA SENORA
M Q { e \T\ L\,‘m L‘ -43‘? f/(“\’:fffi
PRESIDENTA D\A’POR CON{:LU!DAa 2 A

;FIRME_{ Votacmn\unamme e

P
!E.-!.s;f “
I
i

& Zamopd Quirgs
Secretari

Merilyn Rojas Salazar
Presidenta
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Municipalidad de San Carlos
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
De Documentos (CISED)

“Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.go.cr

ACTA ORDINARIA No. 07-2022. AL SER LAS NUEVE Y CUARENTA MINUTOS
DEL MARTES DIECINUEVE DE JULIO DEL DOS MIL VEINTIDOS, SE'PROCEDEN
A REUNIR EN FORMA VIRTUAL POR MEDIO DE LA PLATAFORMA MICROSOFT
TEAM LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE
INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS. MIEMBROS PRESENTES: MERILYN ROJAS
SALAZAR PRESIDENTA, TRACY DELGADO ZAMORA REPRESENTANTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, MARLENE ZAMORA QUIROS SECRETARIA Y
SERGIO ENRIQUE CORRALES MIRANDA REPRESENTANTE DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL INTERNO, CADA UNO DE LOS PRESENTES LO
REALIZARON DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO.
AUSENTE CON JUSTIFICACION: BRENDY CRUZ ROJAS, POR INCAPACIDAD.--

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesion, toda vez que

se cuenta con el quorum correspondiente.
CAPITULO [. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacién de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su andlisis |a siguiente agenda a

desarrollar en esta Sesion.

. AN

3
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. Analisis de la Agenda.
[I. Atencién al Arqu:tecto EnanCastUIo"iArauz Ingeniero Mummpal punto a

tratar. Dar vigencia Admlnlst(atlva a.los Permisos de Construccion.--------------
KSR
Ill.  Atencion al Ingeniero Ilegos\Lacayo Alfaro, Jefe de Catastro, punto a tratar:
R \‘\\" o~
Dar vigencia Admm:stratlva\ aﬂos visados Municipales.

IV. Continuar con el analisis de lista Valoracion Parcial Fondo Historico Archivo

Municipal. En la Sesién pasada quedamos en Iz linea No. 130).--—--ememev
V. Asuntos Varios.

VI. Cierre de Sesién.

ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda tal y como fue presentada. ACUERDO
FIRME. Votacién unanime.
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