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Acta No. 04-2022

Miércoles 20 de abril del 2022 Reunion Ordinaria
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AL SER LAS QUINCE HORAS CON VEINTE MINUTOS, LA SENORA
PRESIDENTA DA POR CONCLUIDA LA SESI"C')N.
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Merilyn Rojas Salazar T 4. Zamor
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Presidenta
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Municipalidad de San Carlos

| Comité I[nstitucional de Seleccion y Eliminacion
De Documentos {CISED)
Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.go.cr

ACTA ORDINARIA No. 05-2022. AL SER LAS CATORCE HORAS CON DIEZ
MINUTOS DEL MIERCOLES VEINTINUEVE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTIDOS,
SE PROCEDEN A REUNIR EN FORMA}"VIRTUAL POR MEDIO DE LA
PLATAFORMA MICROSOFT TEAM \”LOS "INTEGRANTES DE 1 JUNTA
DIRECTIVA DEL COMITE INST\\I\:I‘:EJ:‘E)I(DNAL DE SELECCION Y ELIIVI]NACION DE
DOCUMENTOS DE LA MT‘JNICIPAL[DAD DE SAN CARLOS. MIEMBROS
PRESENTES: MERILYN ROJASC\SALAZAR PRESIDENTA, MARLENE ZAMORA
QUIROS SECRETARIA Y BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE DEL ARCHIVO
MUNICIPAL. CADA UNO DE LOS PRESENTES LO REALIZARON DESDE SUS
OFICINAS DE TRABA.JO.
MIEMBROS AUSENTES: TRACY DELGADO ZAMORA REPRESENTANTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, POR ASUNTOS DE TRABAJO. SERGIO
ENRIQUE CORRALES MIRANDA REPRESENTANTE DE CONTROL INTERNO
POR ENCONTRARSE DE VACACIONES.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesién, toda vez que

se cuenta con el quorum correspondiente. Ademas queda constando en actas que

en el mes de mayo no hubo reunion.
CAPITULO I. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura vy aprobacion de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su andlisis la siguiente agenda a
desarrollar en esta Sesion.

I.  Andlisis de la Agenda.

II.  Andlisis y resolucion a Acta No. 04-2022.

[l.  Analisis de Correspondencia.
IV.  Continuar con el analisis de lista Valoracién Parcial Fondo Histérico Archivo

Municipal. En la Sesién pasada quedamos en la linea No. g 211 )
V. Asuntos Varios.
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1.- Analizar el tema de correspondencia enviada por la Alcaldia con
mas de 10 anos. Un acuerdo con respecio a las cartas de las Unidades

Administrativas con la Alcaldia.

2.- Analizar la vigencia Administrativa a los Permisos de Construccion

(Tema sobre solicitud del Permiso de Construccién 295-02.

V1.  Cierre de Sesion.
ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda tal y como fue presentada. ACUERDO

FIRME. Votacidon unanime. o 7{’% / )‘;' 7\‘\\
. CAPITULO 1. ANALISIS DEACTALN""“'M 022 {5 jj -

\\ F / g
ARTICULO No. 2. Lgctura v anahsns*del Acfa}Ordmarla,No\Ott AV YN P n—

A),ﬁ’ P L?\‘L‘t “‘%._!
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La Secretaria Mar]ene~Zamora Qwrosn:prec e a dar [ectura’al\acta Ordinaria No.
SEVF N /AN
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04-2022 de fechaMlercoles velnte_de abrn del doslmll _velntldos la‘cual luego de ser
: i

ACUERDO No%f 5af/"\Prob' f;\fel /D\c;’:a\G)rc{maraay\=
ACUERDO FIRME”‘ VOta 'c')n UNAnimesis---4

¥ s \v; fr, SRy f
CAPITULO llL. ANALISIS DE CORRESPO NDENGCIA; Ty’
AT U Sk I ST TES]
No hay correspon(:jre?(cig paragg@\!:\zarw AR
CAPITULO 1v. CONTINUAR“CON EL ANA[‘:’ISJS}DE LIS(TA,DE VALORACION
i \ R s - m‘-ﬁiﬁ’»—*‘&:‘ww

PARCIAL FONDO\HISTOR]CO ARCH]V@ MUNIC]PAL/EN %JSES,ON PASADA
QUEDAMOS EN LA I:INEA N\120 et i &

ARTICULO No. 3 Contmuar cohn el aﬁahsns de Ilsta de valoracidén Parcial del

\-.H

g

/“
Fondo Historico en el Archlvo Mumcma' ez

La secretaria Marlene Zamora Quirds, procede a dar lectura de linea por linea de los
expedientes, continua con el andlisis de la linea 121. Por lo tanto, luego de ser

analizados se aprueban de la siguiente manera:

ACUERDO No. 3. Aprobar de la siguiente manera, los documentos analizados
anteriormente:

Linea 121, Roberto Renaud Campos contra la Municipalidad de San Carlos, En
este expediente se encuentran varias cartas enviadas por el sefior Ejecutivo Roberto

Renauld Campos 1993, y al final del expediente se encuentra la documentacién
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sobre la demanda que presentada por don Roberto Renauld Campos a la
Municipalidad de San Carlos por concepto de no pago de vacaciones, aguinaldo,
auxilio de cesantfa y salarios caidos. afios 1993, 1996, SE ACUERDA: Incluir estos

documentos en el Expediente Personal de Don Roberto Renauld Campos

ExEjecutivo Municipal pero como anexo.
Linea 122, Documentacion relacionada con actividad volcanica del Volcan Arenal,
Sobre copia de carta enviada por la Comision Nacional de Emergencia al Arquitecto
Jaime Mikowski G Inversiones Turisticas Arenal (Tabacén) en cuanto a la posicion
de la Comision de Emergencia por la necesidad del Estudio de Vulnerabilidad dado
las condiciones topograficas vy la permanente actividad volcanica del Arenal
incluyendo la erupcién de junio de 1975 que bajo por el Valle del Rio Tabacon. Asi
como acuerdo Municipal donde trasladan dicho documento a la comisién Cantonal
de Emergencia, acuerdo No. 20, Acta No. 94 del 27 de setiembre del 1993. SE
ACUERDA: Dejarlo con Valor Cientifico Cultural.

Linea 123, Tribunales, diferentes notificaciones de casos presentados ante el

Juzgado, unos son por deudas ante la Municipalidad y otros por temas de Bienes

Inmuebles. SE ACUERDA: Autorizar su eliminacion.
Linea 124, Donacién de Terreno para CEN-CINAI en Barrio La Cruz de Ciudad
Quesada, Acuerdos Municipales sobre donacién de terreno Municipal ubicado en
Barrio La Cruz para la construccidén del CEN CINAI. Afios 1984-1 986, 1989-1992.
SE ACUERDA: Dejarlo con Valor Cientifico Cultural.
Linea 125, Informes de Departamentos para el 01 de mayo de 1996. Informes

elaborados por diferentes Departamentos en el periodo enero 1995 al 31 de mayo
de 1996, estan: Direccion Financiera, Departamento de Computo, Mercado
Municipal, Departamento de Direccion Ejecutiva, Departamento de Proveeduria,
Departamento de Tesoreria, Departamento de Direccion Administrativa,
Departamento de Acueductos, Departamento de Ingenieria, Departamento de
Cordén, Caflo y Alcantarillas, Departamento de Parque, Departamento de

Estacionamiento, Departamento de Seccion de Bienes Inmuebles, Departamento de
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Cementerio, Departamento de Contabilidad. Afos 1995-1996. SE ACUERDA:
Dejarlo con Valor Cientifico Cultural.

Linea 126, Rueda de negociacion Tecnalogica 1999. Acuerdo Municipal mediante
el cual se le da autorizacidn para el préstamo del Saldon .de Sesiones, para
realizacion de Rueda de Negociacion Tecnoldgica, El Consejo Nacional para las
Investigaciones Cientificas y Tecnolodgicas, L.a Municipalidad de San Carlos y el

Sector Agropecuario de la Region Huetar Norte. Afio 1989. SE ACUERDA: Dejarlo

) - ’_,_———,_;«,,,\—..‘%
con Valor Cientifico Cultural, --s-=F—-2=5

,4/' é:;‘\ }E_J) il{! 1} 7?’*-@7*‘“-\%\\
Linea 127, Estudio prehmmar‘*Serwdorﬂy_Saftware Jed(novell de coOmputo. Estudio
e \‘> M@ng \\
preliminar de compraf‘de sewldogrwsoftwatfr &gg}Novell pajra "l Centro de Computo

de la Municipalida de~San Carlos. Ago:ﬂ 995, SE ACUERDA Analizar para ver si

N
Tecnologias tleneffggsimfo{!rmamn -sobre.. g\ste.terﬂ? : \\\!J/* \
ary 16 -«- - - | ¢ ) /
Linea 128, Edlflclog Municipal San’éarloég,;Contrato‘Qi‘Qe Sé‘rvfé%s Profesionales,
s f'f{ 4T %“‘-"‘% f wfé’?ltl Yol m ﬁ\_*
contrato para Ia_prest??c:t?n de Sﬁgvu:los \ofﬁg.lonalgsgtpara {lg,/e[aboramon del
Wi FI %
Proyecto y Planos«(%ons\t\r&citwo%ﬂ E@i@’ Y d \O{lélna%wgmmpaleg Allen Rojas y
i el et Wik
Asociados leltadaa\“AﬁK\\‘!iQ?Z SEPRCUERDA: | Deifihoh ValofCientifico Cultural
R % iy ‘?ﬁﬂ:}\%’ 2l A%{?“ £

Contrato para la presfaCIOn deSenvicios Pfrgfesm ales-a Ia’Dlrecclon Técnica de la
f“? A, "‘:‘:z:rg‘ “‘:&/\“{u\ “Tgf 7 l\ =
construccion del EdlflCIO MunICIEaI Allench:}asay Asocnados#leltada ARo 1972.

P

SE ACUERDA: Dejar con Valor: Ctentlﬂco Cu!f’ura. e a
N‘_"‘*—‘——h.___._—-‘""’

Linea 129, Edifiﬁi‘b‘-,":ML‘i'mcipal San=Caros|-Eontr ato;,ade Semc;os Profesionales.
& f::}\ R \‘&%\\";:;f/ﬂ—:’{ ////J m{

il /./W
Linea 130, Edificio Municipal San Carlos, Contrato~de Servicios Profesionales.
\\\‘;\\«*’»: k-\ ,-”//
_Presupuesto para la construccién de=Edificio=Minicipal. SE ACUERDA: Dejar con
con valor historico.
Todo fue tomado en ACUERDO FIRME. Votacion unanime.

CAPITULO V. ASUNTOS VARIOS.

ARTICULO No. 4. Analizar el tema de correspondencia enviada por la Alcaldia

con mas de 10 arfios. Un acuerdo con respecto a cartas de las Unidades

Administrativas con la Alcaldia.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas manifiesta que es para valorar la vigencia

administrativa legal de la correspondencia de los departamentos Municipales con la
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Alcaldia, porque la correspondencia de la Alcaldia si es con valor permanente, pero,
los oficios que son enviados por parte de la Alcaldia a las otras Unidades esas
tienen un tiempo de cinco afos, la consulta es debido a que no se logré encontrar
una carta que envio la Alcaldia al Departamento de Informatica, por lo que se tuvo
que buscar la misma en la documentacién del Departamento al que se remitid y ahf

si se encontro.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, expresa que esta delicado este tema, ya que si

ese documento no hubiera aparecido, hubiera sido un desastre.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas propone que la correspondencia de las Unidades con
la Alcaldia que se genero antes del 2020 se conserve de manera permanente y que
la correspondencia de las Unidades se le dé una vigencia administrativa de diez
afos, los cuales serian tres afios en los Archivos de Gestién y siete afios en el
Archivo Municipal, luego de esa fecha se procederia hacer los tramites legales para

su eliminacién,

ACUERDO No. 4. Dejar este tema para ser analizado en la proxima Sesién que

estén presentes los comparieros Tracy Delgado Zamora y Sergio Enrique Corrales
Miranda.

ARTICULO No. 5. Analisis de vigencia Administrativa a los Permisos de

Construccion (tema sobre solicitud del Permiso de Construccion 295-02).--—----

La sefiorita Brendy Cruz Rojas indica que este tema es por un permiso de
construccion desde el 2002 y tiene que ver con una disponibilidad de agua que le
otorgaron y al parecer no lo extendio la Asociacion del Acueducto de la comunidad
que le corresponde. Por lo tanto, la preocupacion es que actualmente los permisos
de construccion estan con una vigencia Administrativa de quince afios, por lo que, si
ya hubiéramos hecho el proceso de eliminacidn documental de permisos de
construccion en esa fecha administrativa, la interesada no hubiera podido tener
acceso a [a informacion. Se estdn conservando los Permisos de Construccion de
Edificios, locales comerciales, Proyectos Urbanisticos. Ademas tenemos

preocupacion con relacion a la vigencia Administrativa de los visados.
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La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, manifiesta que debido a [o delicado del tema,
serfa bueno convocar al Arquitecto Erwin Castillo Arauz y al Ingeniero Diego Lacayo

para que nos aclaren dudas en cuanto a los Permisos de Construccién y el tema de

los visados de planos.
ACUERDO No. 5. Convocar a Sesion del proximo mes (19 de julio del 2022 a partir
de las 9:30 a.m.) al Arquitecto Erwin Castillo Arauz Ingeniero Municipal, a fin de

analizar el tema de los Permisos de Construccion. ACUERDO FIRME. Votacion

,,w/ m
La N e
ACUERDO No. 6 Convocarfsthesmn el-proximo.k mesf(qg de julio del 2022 a partir
AN NS T e \\
de las 9:30 a.m.) al}lqgen|eroiw#@iego“'“Lacayo Alfaro Jefe “del Departamento de

Catastro, a fin de,ar;al;zar el tema dej—ﬁzs!:l lsados de P]anos/)} ACUERDO FIRME.
7y “&J AN

-

unanlme

Votacion unanime’z: ’;:” ; e - e
ART Vot L mﬁl b LA
[CULO No! 6‘=-Fechafde proximia Ses:o ¢ i| {ﬁ Xy ,,%
B bcdadys o] | 3 A7
La secretaria Mgﬂﬁen; Z?z}mora QL'&?OS lnforma :tie Ia‘f?pv oxima Fesmn seria para el
martes 19 dejuhb“:é &as_z 100, p [.i g:’f;f,‘F \i‘,\, ;HE ?;gfj fl’;é@}‘
Y NN < e
ACUERDO No/? %CB?]\roar aYSeSIOn ‘g\?}"‘d“gn@del Comlte lnstltuc1ona[ de
i Aw’
Seleccidén y EhmtnactonWDacumentos para&el martess19 de:; ullo del 2022 a las
Wy N«K\\ vﬂf .3;7 / J},ﬁ’
9:30 a.m.. ACUERDO FIRME’”“V01301on unanlme Z.

TR = 7 A
CAPITULO V1. CIERRE DE sg\smw s *@fﬁ\% / w’?/f

b "Lt it & { " /
ARTICULO No. 6. Fmahzacnon c?éfESesio’d“”“u i /

%_,_.——:—‘-’"‘"’ﬂ

7
AL SER LAS QUINCE%HORAS CON QUINCE#’M[NUTOS LA SENORA
PRESIDENTA DA POR CONCLUIDA“LA—SESION

Merily Y Salazar
Presidenta

Marlene Zamora&iiros
Secretarj
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ACTA EXTRAORDINARIA No. 06-2022. AL SER LAS NUEVE HORAS DEL DOCE
DE JULIO DEL DOS MIL VEINTIDOS, SE PROCEDEN A REUNIR EN FORMA
VIRTUAL POR MEDIO DE LA PLATAFORMA MICROSOFT TEAM LOS
INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE INSTITUCIONAL DE
SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE
SAN CARLOS. MIEMBROS PRESENTES: MERILYN ROJAS SALAZAR
PRESIDENTA, MARLENE ZAMORA QUIROS SECRETARIA, TRACY DELGADO
ZAMORA REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, SERGIO
ENRIQUE CORRALES MIRANDA REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTROL INTERNO Y BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE DEL
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO, CADA UNO DE LOS PRESENTES LO
REALIZARON DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO.
INVITADOS ESPECIALES: INGENIERO DEYBER ARAYA ARAYA Y MARIA
FERNANDA RODRIGUEZ JIMENEZ.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesidn Extraordinaria,

toda vez que se cuenta con el quorum correspondiente.
CAPITULO 1. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacion de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su analisis [a siguiente agenda a

desarrollar en esta Sesion.

. Analisis de [a Agenda.

. PUNTO UNICO: Valor documental a las solicitudes de Exoneracion de

Bienes Inmuebles cuando son de un tnico bré‘n en todo Costa Rica.-———————emee-
- Ab !' .
[l. Cierre de Sesion. ‘J g S
‘J‘ \“-‘.,.

ACUERDO No. 1. Aprobar la ag@\nd‘arta[‘ y .como fue presentada. ACUERDO
5

N \\”
FIRME. Votacién unanime. \T\
g \{\\\a% \

CAPITULO Il. VALOR DOCUMENTAL\A LLAS SOLICITUDES DE EXONERACION

N
DE BIENES INMUEBLES CUANDO\SON DE UN UNICO BIEN EN TODO COSTA
RICA.
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