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ACTA ORDINARIA 005-2018. AI ser las ocho  horas con cinouenta y cinco  minutos del

jueves  treinta  y  uno  de  mayo  del  dos  mil  dieciocho,  se  retlne  la  Junta  Directiva  del

Comite   lnstitucional   de   Selecci6n   y   Eliminaci6n   de   Documentos,   en   el   edificio   del

Archivo Central.   MIEMBROS  PRESENTES:  Merilyn  Rojas Salazar Presidenta,  Mariene

Zamora   Quir6s    Secretaria,    Tracy    Delgado   Zamora    representante   Administraci6n

Municipal y Sergio Corrales Miranda representante Control lntemo .---------------------

lnvitada Especial:  Brendy Cruz Rojas, Asistente del Deparfamento de Arohivo Central.-

CApiTULO  No.  I.   ORDEN  DEL  DiA .-------------------------------------------------------------------

ARTicuLO   1.   Lectura v aDrobaci6n del Orden del Dia .---------------------------------------

La Presidenta Merilyn Rojas somete a votaci6n la agenda a desarrollar en esta reuni6n:

1 -   Orden del  Dia .-----------------------------------------------------------------------------------------

2-  Aprobaci6n de Actas anteriores .----------------------------------------------------------------

3-   Dar visto  bueno  a  las  Tabl`as  Parciales  para  Eliminaci6n  de  documentos  de  los

Departamentos de Tesoreria e I nspectores .--------------------------------------------------

4-   D e s ped i d a .---------------------------------------------------------------------------------------------

ACUERD01.  Aprobar tal y como fue presentada la agenda.  Acuerdo firme .------------

CApiTU LO 11.   APROBAC16N DE ACTAS .-----------------------------------------------------------

ARTicuLO  2.   ADrobaci6n de Acta No. 3-2018 ,---------------------------------------------------

La sefiorita  Brendy Cruz,  presenta para su  analisis el acta  No.  3-2018 del  miercoles 28

de febrero del 2018,  la oual luego de ser leida y analizada, se procede a aprobaria de la

s i g u ie nte in a ne ra : ---------------------------------------------------------------------------------------------

ACUERDO  2.  Aprobar el Acta No. 3-2018, tal y como fue presentada.  Acuerdo firme.

ARTicuLO   3.   ADrobaci6n de Acta No. 4-2018 .---------------------------------------------------

La seFiorita  Brendy Cruz,  presenta para su analisis el acta No. 4-2018 del jueves  17 de

mayo  del  2018,  la  cual  luego  de  ser  leida  y  analizada,  se  procede  a  aprobaria  de  la

s i g u ie n te in a ne ra : ---------------------------------------------------------------------------------------------

Prfua I de 3



ACUERDO 3:  Aprobar el Acta No. 4-2018, tal y como fue 5resentada.  Acuerdo firme.-

CAPITUL0    Ill.        DAR    VISTO    BUENO    A    LAS    TABLAS    PARCIALES    PARA

ELIMINAC16N  DE  DOCUMENTOS  DE  LOS  DEPARTAMENTOS  DE  TESORERiA.E

INSPECTORES.-----------------------------------------------------------------------------------------------

ARTICULO  4.     AnallSIS  d®  Tabla  Parclal   Dare  ®llmlnacl6n  do  dceunl®ntco  d±

De Da rta.in ento d e Tes o re ria .----------------------------------------------------------------------------

La  sefiorita  Brendy  Cruz  Rojas.+ pre§enta  para  la  Tabla  Parcial  para  eliminaci6n  de

documentos del Departamento+e Tesoreria .---- i ------------------ T --------------------------------

Se  procede  a  analizaria linea  por  linea,  por  to  tanto,  en  la  linea|re)  en  ouanto  a  las
B

garantias, se procedLe a+modificar el tiempo pare ewminaci6n de qichos documentos .-----

ACUERDO 4.  Dejar pendiente  para  pr6xima+reunion  el  analisis de  la Tabla  Paroial del

Departarnento de Tesoreria. Acuerdb` firme .----------------.--------------------------------------
_1     JLY+ir_:                                                                                                                                                                                                                                                                                          _                       ir

:i:=:u::?:fa;:L=:isho:eNaid:aL,::ic:,a+:[arav:*¢qau:tlLeennet:'des:
:   T     T.+jT     -

-.1

Tes o re ria ,   Ac u end o fi rm e .----------------------------------,------------------- ~ -------------------------

ARTicuLO  5.    Anal.j§is  de  Tabla  Parcial  pqra  eliminaci6n  de  docLlmentos±el

DeDartamento de I nspectores.--I -----------------i ------- i ------------- i -------------------------------

La  sefiorita  Brendy  Cruz  Rojgs,   presenta+  para  la  Tabla  Parcial  para  eliminaci6n  de

documentos del Departamento de lnspectores .-------------------------------------------------------

Se procede a analizaria linea por linea de dicha tabla ,---.------------------------------------------

ACUERDO 6.  Se recomienda al Jefe del  Departamento de lnspectores, que los correos

electr6nicos   no  se  deben   imprimir,   lo  que  deben   realizar  es  guardarios  en  forma

electr6nica en caso que sean  de suma importancia y en el expediente procede a dejar

un documento que haga constar en donde se localiza la informaci6n .-------------------------

ACUERDO  7.   Se   recomienda  al   Jefe  de   lnspectores,   Jefe  de   Patentee,   Jefe  de

lngenieria y Jefe de Administraci6n Tributaria,  proceder a  unificar la documentacidn en

un  expediente  tlnico,  toda  vez  que  el  Departamento  de  lnspectores  es  tan  solo  un
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Acta No. 005-2018
Comite lnstitucional de Selecci6n y Eliminaci6n de Documentos.--
Jueves 31 de mayo del 2018                   Reuni6n ordinaria

notificador,  por lo tanto,  Ios documentos deben  estar resguardados en  los expedientes

correspond ientes de cada Departamento .--------------------------------------------------------------

ACUERDO  8.  Dejar  pendiente  para  pr6xima  reuni6n  el  analisis  de  la  Tabla  Paroial  del

Departamento de I nspectores. Acuerdo firme .------------------------------------------------------

CAPITUL0 IV.   DESPEDIDA .-----------------------------------------------------------------------------

ARTicuLO 6.   Fi nal de reuni6n .-------------------------------------------------------------------------

AL SER LAS DIEZ HORAS CON CINCUENTA MINUTOS, LA SEiqoRA PRESIDENTA

DA POR CONCLU I DA LA REUN ION .-----------------------------------------------------------------

`-.i.,              .
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