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Municipalidad de San Carlos
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién
De Documentos (CISED)

1 Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.go.cr

ACTA ORDINAR[A No. 04-2022. AL SER LAé ‘::I:(;RCE HORAS CON DIEZ
MINUTOS DEL MIERCOLES VEINTE";\DE""ABR DEL DOS MIL VEINTIDOS,
DEBIDO A LA PANDEMIA QUExESTAIVLOS VIVIENDO COVID-19, SE PROCEDE A
REUNIR EN FORMA VIRTUAL™ QOR\D;’IEDIO DE LA PLATAFORMA MICROSOFT
TEAM LA JUNTA DIRECTIVA DEL‘\COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y
ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS.
MIEMBROS PRESENTES: MERILYN ROJAS SALAZAR PRESIDENTA, MARLENE
ZAMORA QUIROS SECRETARIA, TRACY DELGADO ZAMORA
REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, SERGIO ENRIQUE
CORRALES MIRANDA REPRESENTANTE DE CONTROL INTERNO Y BRENDY
CRUZ ROJAS ASISTENTE DEL ARCHIVO MUNICIPAL. CADA UNO DE LOS
PRESENTES LO REALIZARON DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO ~eeoemmeeeeeee

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesioén, toda vez que

i :’:ﬁc—‘j‘fg). -

se cuenta con el quorum correspondiente.
CAPITULO I. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacién de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su analisis la siguiente agenda a

desarrollar en esta Sesion.

I.  Andlisis de la Agenda.

[l.  Analisis y resolucién a Acta No. 03-2022.

Hl.  Analisis de Correspohdencia.

IV.  Continuar con el analisis de lista Valoracion Parcial Fondo Histérico Archivo
Municipal. En la Sesion pasada quedamos en la linea No. LU1G) I —
V. Asuntos Varios.

VI. Cierre de Sesion.

ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda ial y como fue presentada. ACUERDO
FIRME. Votacion unanime.

CAPITULO Il. ANALISIS DE ACTA No. 03-2022.
ARTICULO No. 2. Lectura vy anilisis del Acta Ordinaria No. 03-2022, ~—coeeee
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La Secretaria Marlene Zamora Quirds, procede a dar lectura al acta Ordinaria No.
03-2022 de fecha Jueves 17 de marzo del 2022, la cual luego de ser leida y
analizada.
ACUERDO No. 2. Aprobar el Acta Ordinaria No. 03-2022 tal y como fue presentada.
ACUERDO FIRME. Votacion unanime.
CAPITULO lll. ANALISIS DE CORRESPONDENCIA.
ARTICULO No. 3. Oficio MSCAM-Ad-SCPM-0098-2022 a respuesta CISED-010-
2022, vigencia boletas de mspectmto Municipal.

NN N
Se recibe correo electrgfmco{ el séfor Kellorﬂ_Cas’[re quuez Jefe Departamento de

N / /’-’/e:’//’J ! f‘..a 467;6“'\ \-ﬁ"\
Seguridad C[udadanayyfPohclanunICIpal‘de fecha, 24“de marzo del 2022 mediante el
IoAnL ST N

cual adjunta oficio; MSCé; ZAd- SCPM,OIQ%@zz medlante\el’;;}al Con respecto al

oficio CISED- 010 20227 emitido &]2237 de.=ma{{zo ‘del presente ar;‘o por el asunto
«"‘?j‘ s “?;i‘.;;

Vigencia de bo!etas;partes por Inspectoreﬁsndg'rransﬂ f’fd
SO _
con respecto a los acuerdo%gtomados&debb“ih‘dlcar lo 51gu16n e m

Segln La Ley 9078‘4Ley§de4T

e nugg’}a Municipalidad,

¥
o 25 é\ bﬂ‘ Tada }]/‘d idad Vial N°
rénsito porViads Ru lCElS Lerrestres|y-Seguridad Via
el N N T ‘53’;7 [T
9078, EN LA SECC!@N it RNOTACION,NPROCEDIMI,E,NT" DE.IMPUGNACION Y
FIRMEZA, men‘g—;;"ﬁio Slg ‘\L{\E\%e& N ‘J'r/ 1 e I
2 S SN
ARTICULO 163.- J{I’lg Q{:lcmn'de\boletas de mtacg W
W et % ..---—w E P
El supuesto infrac o1 cj{’ bera, indicar endé,u‘:f,‘zécurso Ios motl 5’5’“‘; este, asi como la

<_
C/)

“‘_I ALos - m{.-ﬁsﬁ‘k /
prueba de descargo q \Q\sttme OPOﬁEEM 7
ARTICULO 164 .- Tramite deJa i lmpugnamon ;,,,“’”

Recibido el recurso por la Unldad‘*de\lmpugnacién de Boletas de Citacion del

COSEVI, solicitara la documentacién original y procedera a levantar la informacion
sumaria correspondiente,
ARTICULO 165.- Firmeza de la boleta.

Si el infractor no impugna la boleta, la multa y las sanciones conexas que de ella

dependan quedaran firmes y se procedera a su anotacion definitiva en el asiento de
la licencia de conducir, asimismo, se efectuara la cancelacion de la acreditaciéon
segun corresponda.
ARTICULO 2.- Definiciones.
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14. Boleta de citacion: formula mediante la cual se notifica, fisica o electronicamente,
a una persona la infraccion que se le atribuye y se le emplaza a comparecer ante la
autoridad competente. La informacion de las boletas de citacion son datos publicos,
por lo que, en caso de una demanda u otro proceso, se puede solicitar una copia de
la boleta en COSEVI.

Las boletas de citacion es un acto de notificacion y no un acto de firmeza, por ello el

tnico lugar donde se puede accionar es ante COSEVI como se menciond

anteriormente.
Ademas, al realizar la entrega de boletas de Citacién realizadas a COSEV| como
respaldo se realiza la entrega mediante oficio indicando, fecha de consecutivo,
nombre del Inspector, nimero de placa, articulos infringidos, cantidad de placas que
se van a entregar, entre otros datos.

A criterio de este Departamento las boletas de citacion almacenada en la oficina de
Seguridad Ciudadana y Policia Municipal por el concepto de multas Ley 9078, es
basura ya que estan hechas al carbon y son totalmente ilegibles.

Aunado a lo anterior, tengo la duda para que la Municipalidad de San Carlos
requeriria el respaldo electronico y escanear las boletas que van llegando por los
partes que hacen los Inspectores de Transito, ya que ya existe un procedimiento
legal como se indica en la LEY 9078 para el tema de impugnaciones y el proceso de
firmeza.

Después de analizar ampliamente este tema.

ACUERDO No. 3. Se procede a trasladar la carta enviada por el sefior Keilor Castro
Viquez Jefe del Departamento de Seguridad Ciudadana y Policia Municipal de fecha
23 de marzo del 2022 oficio No. MSCAM-Ad-SCPM-0098-2022 a la sefiora Merilyn
Rojas Salazar para que la analice y lo tome en consideracién, para el criterio legal
que esta pendiente de brindar al Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos. ACUERDO FIRME. Votacidon unanime.

ARTICULO No. 4. Correo electrénico enviado por la sefiora Lauren Pefaranda

Miranda Encargada del Archivo de Gestion de la Unidad Técnica de Gestidn

Vial de fecha 23 de marzo del 2022, expedientes Sociales de Caminos.—-~=---meme
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Se recibe correo electrénico de la sefiora Lauren Pefiaranda Miranda de fecha 23 de
marzo del 2022, mediante el cual da respuesta al oficio enviado por el CISED No.
009-2022, el cual dice: En respuesta al oficio CISED-009-2022 Expedienies
Sociales de Caminos, le confirmo que si tenemos. Ya que la Unidad Técnica entre
sus funciones se destaca lo siguiente en el articulo 14, inciso h. del Reglamento a la
Ley 8114.

h) Mantener un expediente de cada uno de los caminos del canfén, que contenga la

boleta de inventario fisico y SOCIOECOHOH;]!CO,‘.IQ_\{\G@&!’IOS de necesidades, la lista de

colindantes, las mtervencrorzg{s/e"\mvers:one’s; reahzadas asi como el comité de

caminos u orgamzacron comunaur responsabfe,qentre OfrOS\ La informacion relativa a

la organizacion comunal se Ilevara’?émbien emuna base de datos separada,—--------
/e \-;Q.‘;a “’,,::' v F‘ ‘h “’

De ahi que, conservamos el exped[ente:cf'\(:amzno en el\%irch%o en gestién y los

expedientes de proyecto son los que.,sa trasladan 3l archivo central. 3

; l! ,);j'.‘- S\ /:\\\
ACUERDO No? fﬁﬁ Iaripor l'eC[bldO el ¢d recf)jElectromco enwadok por la Unidad

; ,13 =' “'“(:“ 7“:;- el Y
wcéguenﬁc;)_ 'EJRME&"-;K\\\Idltﬁciérr'ig; ¢ . f‘
) hws ' .
CAPITULO i ?”CONTIN AR CON{;E ?fffANﬁ‘J;l SIS DE’}»!LISTA| ;’@VALORACION
o | NV H o T ML g X
PARCIAL FONDO HISTORICO ARCH]VOQ ,UNIHCIPAL'}‘EN LA-SES]ON PASADA
R N L );; i ,f;& JO)
QUEDANOS ENﬂfA LlNEA\No 10 2 - .“
WEANAD S X}f .
ARTICULO No. 5 Contmuarﬂcon-el anal:srs— Zlista de/vaioramon Parcial del

Técnica de Gest@m\/ial
14V

wm;;u::__

o

AN, | “y:quc‘?@\ S 7R
Fondo Histérico en. el/Archlvo‘Mumcmal“ {‘ ‘ ,,‘,{_ 7 g,j
\\ Pl - 4}

’,,J-»""
La secretaria MarleneZamora Quuros~~procede’a dar’ lectura de linea por linea de los
MM

expedientes, continua con“*el&nahms de’ Ma linea 10?fPor lo tanto, luego de ser

"‘\/ /

M -
analizados se aprueban de la siguiente:manera:

ACUERDO No. 5 Aprobar de la siguienle manera, los documentos analizados

anteriormente:
Linea 107, Remate de patente de licores Nacionales y Exiranjeros, consta de
Fotocopia de una publicacion en el Periddico la Prensa Libre del martes 17 de
febrero de 1998, fotocopia de la pagina No. 23 de la Gaceta No. 14 del viernes 19 de
enero de 1996. Recorte de Gaceta No. 79 del martes 25 de abril de 1995 sobre
publicacion para remate de patente de licores. Recorte de publicacion de remate de

patentes de licores en Gaceta No. 59 del jueves 23 de marzo de 1995. Acuerdo
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Municipales. Se acuerda dejar con Valor Cientifico Cultural, con base en directriz

del Archivo Nacional.

Linea 108, Expediente Resolucion caso Topégrafo Oscar Barrantes Conejo contra
Departamento de Ingenieria. Cartas enviadas vy recibidas, asi como fotocopias de
planos de propiedades en cuanto al recurso de revocatoria que presento el
Topografo Oscar Barrantes Conejo al Ingeniero Municipal, en cuanto a qgue un
camino no ha sido declarado publico. Al final se llegé a un consenso con el
interesado y el Ingeniero Municipal para que el ingeniero Municipal conceda el
permiso de construccion solicitado. Se acuerda dejar con Valor Cientifico Cultural -
Linea 108, Concesion de patente de licores Nacionales y Extranjeros a Empresa
Observatorio Lodge ubicado en La Fortuna. Cartas enviadas y recibidas, asi como
fotocopia de cédula del representante Legal, fotocopia de cartas enviadas por el ICT,
sobre peticion para obtener patente de licores Nacionales y Extranjeros, para la
Empresa Observatorio Volcan Arenal representante legal Jhon Aspinall Murray, la
cual fue concedida mediante acuerdo 04, Acta No. 103 del martes 11 de octubre de

1994. Se acuerda dejar con Valor Cientifico Cultural.

Linea 110, Traspaso de patente de licor Nacional No. 142 y licor Extranjero No. 71
ubicadas en Pital del sefior Eladio Vargas Sanchez al sefior Guido Prado Rojas. Lo
cual nunca se realizd porque segtin informacion nunca le pagaron las patentes a don
Eladio Vargas Sanchez. Se acuerda dejar con Valor Cientifico Cultural.—eee--ommr-...
Linea 111, Comision Juegos Nacionales 1999 vs Gerardo Segura Rodriguez. Se
aclara que los documentos incluidos en este expediente son solo fotocopias, tema
sobre solicitud presentada por Gerardo Segura Rodriguez en cuanto a la
construccion de las obras para los Juegos Nacionales 1999. Fechas 1998-1999, Se
acuerda dejar con Valor Cientifico Cultural.

Linea 112, Expediente sefior Félix Rodriguez para poder abrir tres ventanas al lado
Oeste de su casa de habitacién en Urbanizacion El Jardin Urbanizacidn de Ricardo
Araya, ya que la colindancia es una servidumbre de agua. Se acuerda eliminar.------
Linea 113, Expediente informe de vivienda Concoocique R.L. al 12/11/1997. Es

una fotocopia de un informe de los diferentes Proyectos de Vivienda que ha
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realizado la Empresa CONCOOCIQUE R.L. en el canién de San Carlos, infermando
cuantas soluciones de vivienda han brindado gracias al Bono familiar. [Informe

rendido al 12/11/1997 (no tienen ninguna firma). Se acuerda eliminar.

Linea 114, Denuncia por hurto presentada por el sefior Jorge Bejarano contra
funcionarios Municipales que laboran en el Cementerio Municipal, que se alega don
Jorge Bejarano que realizan labores de construcceion de bovedas en horas laborales

y venden tapas de nichos a usuarios del Cementerio. Ademas, le roban a él arena y
e T T T
piedra (Va[or 50 afos por denung\l\a que¥ le habla@resentado a Juan Carlos Mora

A S, ri’;x’s"\;"f"ar«?é‘”g‘\
actualmente estan laborando) Este*asun10§e~deja pendlente para la proxima
X, EmR T L RN
Sesion. Se acuerdauproceder a es¢anearéste expedlenteegy;enwarlo por correo a
\?’ .f’ “3‘2‘1- \ é \
y

los companieros para que lo anahcen..,,_ T ——

gy, o ”

j }QE‘ W e
Linea 115, Copla d antrato e|j1tre la Mumc:pahdad dé San\%Ce:ﬁlos y el Banco de

i ;Rr" gﬁmqﬁ N !I L A

| e : i E
Costa Rica sobrggl fcobro’ de tlmbrefMUnlclpa por medio age? entero» asi como carta
1

[ Ny

“‘\-_e
"E:-»

=;:,,

(4] + ‘k}"r i
del Banco Nactona[gln orFﬁando en%cuanto a que Ia%l\\(ﬂumcnpahdad de San Carlos
-l

Ie LBa};a cotyar Se acuerda su

\\‘SI Q
queda exenta ago d la Comlslon cqu&se
\ix \&\\ i A\r«r/ﬁp T

Loy W ey ) /
"/\ &\\%\Q\\vm‘“ F }‘

g | (f,\\
Linea 116, Construccmn delEdificio de 13" Dlreccmn/Re |ona de=Tributacién Directa
{ogion detEdificlo de 12 Dipgbfigh Rooong e

\/*
Es una copia de acuerdo Mq‘rigé)al No 211 del Acta No 4,73 delgmartes 19 de julio del
k

eliminacion.

1994 en cuanto a rendicién de‘*~mforme° sobrep05|ble donacion de un lote de area

Comunal en Urbanizaciéhsde Don Jose Ange[ QUI]’OS*’COMIQUO al Edificio Clinica
Monte SINAI en Barrio El Carmen*de~C|udad’“Quesada Ademas, se localiza un
documento en fotocopia de propuesta del Sindicato de Empleados del Ministerio de
Hacienda sobre varias modificaciones a la Ley de Bienes Inmuebles, Organo de

Normalizacién Técnica. No llevaron a cabo la edificacidn en dicho lote. Se autoriza

su eliminacion.

Linea 117, Adquisicion de una Excavadora. Es el Concurso que participa la
Empresa H.T.Purdy.-INC S.A. para Licitacion Puablica 01-97 Adquisicién de una
Excavadora y carta del Alcalde Municipal para autorizacion la inscripcién de dicha

magquina. Se acuerda buscar el expediente de esta licitacién e incluir los
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documentos que no estén en la Licitacion, el resto de documentos repetidos, se

autoriza su eliminacion.

Linea 118, Informe de labores del Departamento de Inspectores y Espectaculos
Publices. Encontramos informe de labores de la Direccidn Ejecutiva 1995-1998,
Informe de labores del Departamento de Inspectores y Espectaculos Publicos 1995-
1996. Ademas, incluyen la agenda de la Sesién Municipal Acta No. 41, del 24 de
abril de 1996. Se acuerda hacer la consulta a la Comisién Nacional de Seleccién y
Eliminacién de Documentos si estos documentos tienen valor cientifico cultural ~-ee---
Linea 119, Informe de labores del Ejecutivo Municipal de mayo 1998, el mismo es

presentado al concejo Municipal el primero de mayo. Se acuerda dejar con Valor

Cientifico Cultural.
Linea 120, Caso sefior Humberto Solis Sanchez, notificacién por mora en el pago
de alquiler. Comunicado del sefior Humberto Solis Sanchez sobre la notificacion
emitida por el Ejecutivo Municipal en cuanto a deuda que tiene con [a Municipalidad,
por lo que solicita una prérroga, para lo cual el Ejecutivo deniega dicha prorroga. Se
acuerda eliminar.
Todo fue tomado en ACUERDO FIRME. Votacion undnime.
CAPITULO V. ASUNTOS VARIOS.
ARTICULO No. 6. Cambio de fechas para reunién del CISED.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas informa que debido a que las lecciones en la
Universidad le corresponden todos los jueves, solicita si es posible el cambio de

fecha y dejarlo para los terceros martes o viernes de cada mes.

ACUERDO No. 6. Dejar sin efecto el acuerdo No. 13, del articulo 11, Capitulo 1V,

Acta No. 03 celebrada el jueves 4 de mayo del 2020. ACUERDO FIRME. Votacion
unanime.

ACUERDO No. 7. Definir las reuniones del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de documentos para los terceros martes de cada mes a parir de las
catorce horas (2:00 p.m.). ACUERDO FIRME. Votacién unanime.,
CAPITULO VI. CIERRE DE SESION.
ARTICULO No. 8. Finalizacién de Sesion.
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AL SER LAS QUINCE HORAS CON VEINTE MINUTOS, LA SENORA
PRESIDENTA DA POR CONCLUIDA LA SESION.

Merilyn Rojas Salazar ZamorgAQuirbs

Presidenta “/IZP& % Secretaria
N D
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Municipalidad de San Carlos

Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién
De Documentos (CISED)

Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.qo.cr

ACTA ORDINARIA No. 05-2022. AL SER LAS CATORCE HORAS CON DIEZ
MINUTOS DEL MIERCOLES VEINTINUEVEDE JUNIO DEL DOS MIL VEINTIDOS,
SE PROCEDEN A REUNIR EN FORMA;‘ VIRTUAL POR MEDIO DE LA
PLATAFORMA MICROSOFT TEAM $r0S "INTEGRANTES DE LAl JUNTA
DIRECTIVA DEL COMITE INS‘TI\TU\QIG)NAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS DE LA Mﬁ&lélPAileD DE SAN CARLOS. MIEMBROS
PRESENTES: MERILYN ROJAS GALAZAR PRESIDENTA, MARLENE ZAMORA
QUIROS SECRETARIA Y BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE DEL ARGHIVO
MUNICIPAL. CADA UNO DE LOS PRESENTES LO REALIZARON DESDE SUS
OFICINAS DE TRABAJO.
MIEMBROS AUSENTES: TRACY DELGADO ZAMORA REPRESENTANTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, POR ASUNTOS DE TRABAJO. SERGIO
ENRIQUE CORRALES MIRANDA REPRESENTANTE DE CONTROL INTERNO
POR ENCONTRARSE DE VAGACIONES.,

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesién, toda vez que

se cuenta con el quorum correspondiente. Ademas queda constando en actas que
en el mes de mayo no hubo reunién.
CAPITULOI. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura v aprobacidon de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su andlisis [a siguiente agenda a
desarrollar en esta Sesion.

I, Analisis de la Agenda. -

. Analisis y resolucién a Acta No. 04-2022.

ll.  Analisis de Correspondencia.

V. Continuar con el analisis de lista Valoracion Parcial Fondo Historico Archivo
Municipal. En la Sesién pasada quedamos en a linea No. 120).----m—ceammmee-

V. Asuntos Varios.
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