
Municipalidad de San Carios
Comite lnstitucional de Selecci6n y Eliminaci6n

De Documentos  (CISED)
Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No.13.4400 -T6l:   24-01-09-21
archivocentral@munisc.ao.or / www.munisc.ao,cr

ACTA  ORDINARIA  004-2018.  Al ser  las  ocho  horas  con  treinta  minutos  del  jueves

djecisiete de mayo del dos mil dieciocho, se redne el Comite lnstitucional de Selecci6n y

Eliminaci6n    de    Documentos,    en    el    edificio    del    Archivo    Central.        IvllEMBROS

PRESENTES:  Merilyn  Rojas  Salazar  Presidenta,  Mariene  Zamora  Quires  Secretaria,

Tracy   Delgado   Zamora   representante+ Administraci6n   Municipal   y   Sergio   Corrales

M iranda representante Control i h`erno .------------------- ~ -...---..------------------------------------

CApiTULO No. I.   Lectura y aprobacich de Agenda ,---------------------------------------------

ARTicu LO  1.   I.ecturav aDrobaci6n de la Aaenda .---------- Lil-i-LT -----------------------..--

La Presidenta Me"yn+ Ftojas somete a+votaci6n la agenda a desarrohar en esta reuni6n:

1 -   Lectu ra y aprobaci6n de agenda .----- LL -------------------------- I ------ LIT ---------------------
nl

2-Dar  vist?+`  buerro   a  tablas \para   Eliminaci6n   de   Documentos++para  enviar  a   la

Comisi6n Nacit>nal de Selecci6n y Eliminaci6h de Docunentos.LL+ --------------------

a  Analisis ly  aprobaci6n  de  tabla  de  Vatoracl6n  Pareial  cle  los+` Departamentes  de
I!Hn,   .

Tesoreriaellns.pectores.---------------------------------------------------------------------------

4-Analisis   de+`correspondencia   (Cairta+ envriada ` por  la   sefrora   Yahaira   Carvajal

Camacho, Jofa Departamento de Recu rsos Humanos).~L ----- Lil ----------.-------------

5-   Des p ed id a .-------------------------------------------.---..----....--. i_TLL..___ .....................

ACUERDO 1.  Aprobar tal y como fue presentaqa La agenda,  A  uerdo firme .------------

CApiTULO 11.   Dar visto bLeno a las Tablas de Valoraci6n Paroial  para Eliminaci6n

de Documentos para enviar ante la Comtsich Nacional de Selecci6n y Eliminaci6n

d e Doc u in e ntos .----------------------------------------------------------------------------------------------

ARTicuLO  2.  Tablas de Valoraci6n Parcial Dara analizar v aDrobar .---------------------

La  sefiora   Marlene  Zamora   Quir6s,   precede  a   presentar  las  siguientes  Tablas  de

Valoraci6n  Paroial:    Contabilidad,  Proveeduria,  Acueductos,  Desarrollo  Social  (Oficina

de     La     Mujer),     Mercado,     Reoursos     Humanos,     Servicios     Juridicos,     Alcaidia,

Administraci6n  Tributaria,  Direcci6n  de  Hacienda,  Cobros,  Enlace  Comunal,  lngenieria,

Secretaria,   Tecnologias   de   La   lnformaci6n,   Unidad   Tecnica   de   Gesti6n  Vial.     Las

mismas  son  analizadas   una  por  una,   se  aclara  que  dichas  tablas  ya   habian  sido
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aprobadas   y   contaban   con   el   visto   bueno   de   los   respectivos   Jefes   de   diehos

Departamentos.-----------------------------------------------------------------------------------------------.-

ACUERDO   2.   Aprobar tal y como fueron presentadas las tablas- de Valoraci6n Parcial

de los Departamentos antes citados.   ACUERDO FIRME .---------------------------------------

ACUERDO 3.   Autorizar a la secretaria Marlene Zamora Quir6s a realizar las gestiones

pertinentes,   para  enviar  ante   la   Comisi6n   Nacional   de   Selecci6n   y   Eliminaci6n   de

Documentos  las  Tablas  de Valoraci6n  Paroial  antes  aprobadas;  a  fin  de  contar con  el

visto bueno para poder eliminar dicha documentaci6n.   ACUERDO FIRME .----------------

CAPITUL0  Ill.     Analisis  y  aprobaci6n  de  Tablas  de  Valoraci6n  Paroial  de  los

Departamentos de Tesoreria e lnspectores .--------------------------------------------------------

ARTicuLO  3.    Analisis  v  aDrobaci6n  de  las  tablas  de  valoraci6n  Daroial  de  los

DeDartamentos de Tesoreria e lnsDectores .--------------------------------------------------------

La  secretaria  Mariene  Zamora  Quirds,  informa  que  por  situaciones  fuera  de  nuestro

control,    fue    imposible    presentaries    las    tablas    de    valoraci6n    Parcial    de    los

Departamentos de Tesoreria e lnspectores, por lo que pido disculpas .------------------------

La  presidenta  Merilyn  Rojas  Salazar,  expresa  que  se  puede  convocar  a  una  reuni6n

para analizar estas tablas que estan pendientes .-----------------------------------------------------

ACUERDO 4:   Convocar a  reuni6n  para el jueves  31  de maya del 2018 a  partir de las

8:30  a.in.,  punto  tlnico  a  trafar:    Analisis  y  recomendaci6n  a  las  tablas  de  Valoraci6n

Paroial de los Departamentos de Tesoreria e lnspectores.   ACUERDO FIRME .------------

CAPITU LO IV.   Analisis de Correspondencia .-----------------------------------------------------

ARTicuLO  4.    Analisis de carta enviada Dor la sefiora Yahaira Carvaial Camacho

Jefa del deDartamento de Recu rsos Humanos .---------------------------------------------------

La  presidenta  Merilyn   Rojas  Salazar,  procede  a  dar  lectura  a  carta  enviada  por  la

Licenciada Yahaira  Carvajal  Camacho,  Jefa del  Departamento de  Recursos  Humanos,

de  fecha   13  de  marzo  del  2018,   oficio  No.   MSC-AM-RHroo88-2018,   relacionado  a

respuesta  a  carta  enviada  por  el  Comite  lnstitucional  de  Selecci6n  y  Eliminaci6n  de

Documentos CISED-001-2018 del  1  de marzo del 2018,  sobre control y valoraci6n de la

documentaci6n de form ularios de vacaciones .--------------------------------------------------------
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ACUERDO 5:   Se toma  nota de la carta  anteriormente  leida y se procede a  mandar la

tabla  de valoraci6n  Parcial  del  Departamento de  Recursos  Humanos,  a fin  que  sea  la

Comisi6n  Nacional  de  Selecci6n  y  Eliminaci6n  de  Documentos,  la  que  nos  defina  el

paso a seg ui r.   ACUERDO FI RM E .----------------------------------------------------------------------

CAPITULO V.      DESPEDI DA ,----------------------------------------------------------------------------

ARTicuLO 5.   Cierre de reunj6n .-------------------------..-.---------------------------------------------

AL  SER  LAs  DiEz  HORAs,  LA  sEnoRA  pREsiDENTA  DA  POR cONCLuiDA  LA

REUNION.-------------.,.--.-._.._...i___i......._........_..__.......__++.......__......_..._.......__...

``

Merilyn Rojas Salazar

Presidenta


