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Municipalidad de San Carlos

Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
De Documentos {CISED)

Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.qo.cr

ACTA ORDINARIA No. 01-2022. AL SER LAS CATORCE HORAS DEL JUEVES
DIECISIETE DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTIDOS, DEBIDO A LA PANDEMIA
QUE ESTAMOS VIVIENDO COVID-19, SE PROCEDE A REUNIR EN FORMA
VIRTUAL POR MEDIO DE LA PLATAFORMA MICROSOFT TEAM LA JUNTA
DIRECTIVA DEL COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS. MIEMBROS
PRESENTES: MERILYN R;Jﬁmsmmm MARLENE ZAMORA
QUIROS SECRETARIA/TRACY/QE%LSAQ%S;ZAMORA&REPRESENTANTE DE LA
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Il.  Analisis y resolucién a Acta No. 11:2027.

desarrollar en esta Sesion.

ill.  Continuar con el analisis de lista Valoracion Parcial Fondo Histérico Archivo

Municipal. En la Sesion pasada quedamos en la linea No. 91).

V. Boletas de citacion por confeccion de multas de Ley de Transito No.9078.-—---
V. Asuntos Varios.

V. Cierre de Sesién.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, propone a la Junta Directiva si después del punto de

analizar el Acta, se atienda el punto No. IV sobre las boletas de citacion, a fin
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convocar al compariero Michael Montenegro Masis Encargado del Archivo de

Gestion del Departamento de Seguridad Ciudadana.

ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda con la correccion presentada por la
compafiera Brendy Cruz Rojas. ACUERDO FIRME. Votacidn Undnime .——---————eme-em-
CAPITULO Il. ANALISIS DE ACTA No. 11-2021.
ARTICULO No. 2. Lectura y analisis del Acta Ordinaria No. 11-2021. —woeremmomvr.

La Secretaria Marlene Zamora Quirds, procede a dar lectura al acta Ordinaria No.
11-2021 de fecha Jueves 18 de noviembre del 2021, la cual luego de ser leida y
analizada.
ACUERDO No. 2. Aprobar el Acta Ordinaria No. 11-2021 tal y como fue presentada.
ACUERDO FIRME. Votacidén unanime.
CAPITULO lll. BOLETAS DE CITACION POR CONFECCION DE MULTAS DE
LEY DE TRANSITO No. 9078.

ARTICULO 3. Atencién a Michael Masis Monteneqro, para analizar sobre

boletas de citacion por multas.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas Asistente del Archivo Municipal, indica que las
boletas que vamos a analizar el dia de hoy son las boletas de citacién que hacen los
Oficiales de Policia Municipal con base en la Ley de Transito No. 9078, la boleta
original junto con una lista de traslado son enviadas al Consejo Nacional de Vialidad,
la problematica que tenemos es que la copia que nos queda como respaldo Y se
guardan en un expediente se borran y fisicamente no tenemos un documento que
nos respalde la accion que se hizo en caso de una apelacion por parte de un vecino
afectado. Actualmente se ha estado en conversaciones y se manifiesta por parte del

Consejo Nacional de Vialidad la instalacién de un sistema electrénico.

El sefior Michael Masis Montenegro, Encargado del Archivo de Gestion del
Departamento de Seguridad Ciudadana, manifiesta que efectivamente se dice por
parte del Consejo Nacional de Vialidad que tendran un sistema de sanciones
elecironicas mediante un HandHeld (es como una Tablet), lo instalaran

aproximadamente dentro de dos meses.
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La seforita Brendy Cruz Rojas Asistente del Archivo Municipal, expresa que los
respaldos se archivan diferente. La consulta hoy es la vigencia de estas boletas, ya

que Control Interno dice que son necesarias, por lo tanto, se deben de conservar,

pero, como se ha demostrado hay boletas que no se pueden leer.
La Presidenta Merylin Rojas Salazar, manifiesta que esto es un tema bien delicado,
aqui debemos hacer una consulta con un buen estudio de fondo. Porque aunque
COSEVI sea el duefio del proceso, a la Municipalidad le pueden llegar las
demandas, ya que son los lnspecthe realizan el parte.--------------—--
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La seforita Brendy Cruz Rojas Asistente-del=Archivo Municipal, solicita a Michael

Masis Montenegro que le consulte a Jeisson Jiménez Chacén funcionario del
Departamento de Tecnologias de la Informacion si la Municipalidad contaria con un
respaldo de la informacion en cuanio a los partes de transito que hacen los
[nspectores Municipales. En cuanto a estas boletas que ya estan impresas en fisico
y muchas ya estan hasta borradas, por lo tanto, desde el punto de vista del Archivo
Municipal se le recomienda que las boletas que todavia se pueda leer, deberia de

folocopiarlas o escanearlas, porque lo que necesitamos es que deben de tener un
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respaldo que se pueda leer. Por lo tanto, ahora le corresponde al CISED la vigencia
de estas boletas que seria aplicable a los respaldos que tendrian en la nube.--------—--—-
La Ingeniera Tracy Delgado Zamora representante de la Administracién Municipal,
indica que deberiamos de conocer cuanto es la vigencia que tiene un parte para ser

apelado o entrar en un proceso legal, porque no tiene ningin sentido guardar

documentos por guardarlos.
La Presidenta Merylin Rojas Salazar, expresa que una apelacién por multa es de 10
dias habiles, pero, la responsabilidad de la Municipalidad por sus actos, aunque el
dueiio del proceso es COSEVI, pero, los inspectores son funcionarios Municipales
es de cuatro afios. Me gustaria hacerle una consulta a un Abogado del Consejo
Nacional de Vialidad o Ministerio de Obras Publicas y Transportes, para ver cuanto
es la responsabilidad de COSEVI.
ACUERDO 3. Solicitar a Michael Masis Montenegro que proceda a preguntarle al

Ingeniero Jeisson Jimenez Chacon si en el momento en que se pongan en uso las
nuevas HandHeld, mediante las cuales los partes se haran en forma electrénica, el
respaldo de dichos partes que hagan los inspectores de Transito de la Municipalidad
sea propiedad de la Municipalidad y no tengamos que ocupar autorizaciéon por parte
de COSEVI. ACUERDO FIRME. Votacion unanime.

ACUERDO 4. Solicitar a Michael Masis Montenegro que proceda a ir escaneando

las boletas que le van llegando por los partes que hacen los Inspectores de Transito,
ya que es [a Unica informacién que tenemos por ahora y antes que las mismas se
borren. ACUERDO FIRME. Votacion unanime.

ACUERDO 5. Solicitar a Michael Masis Montenegro que solicite al Departamento de

Servicios Juridicos criterio legal, sobre la situacion que se tiene con las copias de las
boletas en fisico en cuanto a los partes de transito que se tienen en el Departamento
de Seguridad Ciudadana, ya que la original se traslada a COSEVI y en dicho
Departamente se dejan una copia al carbon y la misma se llega a borrar, dicho tema
fue llevado hasta el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos

y fue el mismo CISED que recomendd que se hicieran las consultas legales, por lo
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tanto, se le solicita un pronunciamiento al respecto. ACUERDO FIRME. Votacién
unanime.
CAPITULO IV. CONTINUAR CON EL ANALISIS DE LISTA DE VALORACION
PARCIAL FONDO HISTORICO ARCHIVO MUNICIPAL. EN LA SESION PASADA
QUEDAMOS EN LA LINEA No. 91.

ARTICULO No. 4. Continuar con el analisis de lista de valoracién Parcial del

Fondo Histérico en el Archivo Municipal.

e
l.a secretaria Marlene Zamora qurosTprocede%% da&!ec’tura de linea por linea de los
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Linea 93, Garcia Sa%s”Gusj‘a\\io,\Talierﬁmecamgg ,mu[hservumo Vega no cuenta con
permiso sanitario de funcxonamlento“%@[alfSu?%él*Luceo San Carlos, dicho negocio
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whey
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no esta abierto al publico, ‘es,_para la revi§ion y reparacion de los vehiculos que ellos
T o

venden, afo 2000-2001, se autoriZatla-eliminacidn de dicho expediente.------w---m-mn

Linea 94, Construccién Porras Varela Gerardo, por construccidn de casa de

habitacion 300 al Oeste de la Parada de Buses de El Molino de La Vega de

Florencia y no cuenta con el permiso correspondiente, afio 1995, se autoriza la

eliminacién de dicho expediente.
Linea 95, Diferentes auditorajes que se practicaron en la Municipalidad de San
Carlos, por parte de la Contraloria General de La Republica, afios 1981-1988, 1990,
se procede a dejar pendiente este tema para preguntarle a Auditoria Interna

Municipal y a la Comisién Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos,-------
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Linea 96, Juegos Nacionales 1999, cartas enviadas y recibidas, asi como fotocopia
de escrituras. Se nombré una Comision Pro-Juegos Nacionales San Carlos 99.
Existe una fotocopia de la pagina 43 de la Gaceta No. 171 del viernes 5 de
setiembre de 1997, en cuanto a Acta de Asamblea General de la Asociacion
Deportiva Juegos Nacionales Mil Novecientos noventa y Nueve, consta de [V
Tomos, afios 1996-2005, Se deja con valor permanente.

Linea 97, Planos constructivos de las Canchas de Tenis de Los Juegos Nacionales
1999, el cual consta de 5 laminas, afio 1998, Se deja con valor permanente.-~=----e——-

Linea 98, Planos de la Pista de Atletismo de los Juegos Nacionales 1999, afio

1998, Se deja con valor permanente.
Linea 99, Creacién de la Federacién de Municipalidades Fronterizas Nicaragua-
Costa Rica. Cuenta con cartas enviadas y recibidas, muchos documentos en
fotocopia, publicacién en La Gaceta No. 23 del jueves 1 de febrero 2001 del Acta
Constltut:va de La Federacion, afic 1997-2007, Se deja con valor permanente.--—------
Linea 100 Lote de Manuel Morera, propiedad Municipal Aguas Zarcas, solicitud de
negociacion de un lote Municipal que todavia esta a nombre de Manuel Morera en
Aguas Zarcas, dicho lote la Municipalidad lo doné a Ia Asociacion de Desarrollo de
Aguas Zarcas y cambiarlo al sefior José Luis Arias Quesada para abrir un cuadrante.
Autorizado por el Concejo mediante acuerdo No. 10, Acta No. 101 del 13 de octubre
de 1992, anos 1991-1992, 1995-1996, 2008, Se deja con valor permanente. —--—weee——-
Linea 101, Proyecto de Convenio con ACEPESA para la elaboracion del Estudio
sobre la prestacién del servicio de Aseo Plbico en el Distrito de Quesada.
Programa de modernizacion en la Gestion Municipal de los desechos solidos,
Municipalidad de San Carlos. FEstudio sobre la prestacion del Servicio del Aseo
Publico en el Distrito de Ciudad Quesada, afios 1995, 1997, 1999, Se deja con valor
permanente.
Todo fue tomado en ACUERDO FIRME. Votacién unanime.
CAPITULO V. ASUNTOS VARIOS .-
ARTICULO No. 5. Convocar a Sesién Ordinaria.
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La sefiorita Brendy Cruz Rojas informa si vamos a continuar con la dindmica de

realizar reuniones los terceros jueves de cada mes, para la proxima Sesioén seria

para el jueves 17 de marzo del 2022 a partir de las 2:00 p.m..
ACUERDO No. 5. Convocar a Sesion Ordinaria para el jueves 17 de marzo del
2022, a partir de las 2:00 p.m., siempre por medio de Microsoft Team, debido a la
Pandemia COVID-19. ACUERDO FIRME. Votacion unanime.

CAPITULO V1. CIERRE DE SESION.

ARTICULO No. 6. Finalizaci6n-de” sé’sﬁt“m

NS R N
AL SER LAS QUINCE HORAS"CON ~VEINTICII\.IC(;JQQ:}‘.'IINUTOS LA SENORA
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Pégina 7 de 7




Municipalidad de San Carlos
. Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
¢ De Documentos (CISED)

ACTA EXTRAORDINARIA No. 02-2022. AL SER LAé CATORCE HORAS CON
TREINTA MINUTOS DEL LUNES VEINTIOCHO DE FEBRERO DEL DOS MIL
VEINTIDOS, DEBIDO A LA PANDEMIA QUE ESTAMOS VIVIENDO COVID-19, SE
PROCEDE A REUNIR EN FORMA VIRTUAL LA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE
INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS. MIEMBROS PRESENTES: TRACY
DELGADO ZAMORA, REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
PRESIDENTA INTERINA, MARLENE ZAMORA QUIROS SECRETARIA, SERGIO
ENRIQUE CORRALES MIRANDA REPRESENTANTE DE CONTROL INTERNO Y
BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE DEL ARCHIVO MUNICIPAL. CADA UNO DE
LOS PRESENTES LO REALIZARON DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO.---——--
MIEMBRO AUSENTE CON EXCUSA: “ MERILYN ROJAS SALAZAR,

‘..

REPRESENTANTE JURIDICOS, POR A‘Sﬁ&JI\]TG)S DE TRABAJO. -~

LY

La Presidenta interina Tracy DelgadG\Zan"goral\prccede a dar inicio a la Sesion, toda
NS

i

vez que cuenta con el quorum cigrrsspohsa%(’e\me
_\‘ o ‘!‘)‘\" a
CAPITULO I. ANALISIS DE LA\AGENDA

ARTICULO No 1. Lecturay aprobamon de la Agenda.

La Presidenta interina Tracy Delgado Zamora, presenta la siguiente agenda a

desarrollar en esta Sesion.

. Analisis de la Agenda.

Il.  Analisis de vigencia de Recursos Bibliograficos.

.  Cierre de Sesion. —-

ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda tal y como fue presentada anteriormente.
ACUERDO FIRME. Votacién unanime.

CAPITULO Il. ANALISIS DE VIGENCIA DE RECURSOS BIBLIOGRAFICOS. -

ARTICULO No. 2. Dar vigencia a_varios libros, revistas vy recortes de

peridédicos que estan en el Archivo Central.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas informa que en el Archivo Central se cuenta con
libros, revistas y recortes de periddico, los cuales hay que darles una valoracion y el
mas recomendable es un Bibliotecalogo, por lo tanto, nuestro deseo es lograr una
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