Acta No. 009-2020
Comité Institucional de Seleccion y Eliminaciéon de Docu
Jueves 17 de diciembre del 2020 Reunion Ordina
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ACUERDO 2. Aprobar el Acta No. 08-2020 tal y como fue presentada. ACUERDO

FIRME. Votacién unanime.
CAPITULO V. ASUNTOS VARIOS.
ARTICULO 5. Convocar a primera Sesién del afio 2021.
La sefiora Marlene Zamora Quirés, comunica que para el mes de'enero corresponde la

Sesion Ordinaria el jueves 21, debido a que muchos comparieros sacan ese mes de

vacaciones, se podria convocar la primera Sesién Ordinaria para el jueves 18 de
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ACUERDQ 3. Convocar a,pereira.,.SeSJOn del al ano" 2021‘%para el jueves 18 de febrero
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del 2021 a partir de las 2 0" p.Myi. ACUERDO_FIRMEE« Votaclomunanlme et

‘ febrero del 2021. - f;::j“‘““—; ST
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 GAPITULO VL. CIERRE DE SESIONf L 1\;‘ /
ARTICULO No. 6. Einlizhcion de Sesioi s “§ AN

A0 i ﬂ ‘g ‘\%
Al SER LAS CATdRCE HORAS LA SENQI%A PRESI.ENTZA\‘DA EgR CONCLUIDA
B 5 .. .m.ﬁ i ?

LA SESION.

Merilyn Ro; 5S Sa
PreSId
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Municipalidad de San Carlos

Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
De Documentos (CISED)

Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 - Tél: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.go.cr

ACTA EXTRAORDINARIA No. 001-2021. AL SER LAS OCHOQO Y TREINTA HORAS
DEL MARTES DIECINUEVE DE ENERO DEL DOS MIL VEINTIUNO, DEBIDO A LA
PANDEMIA QUE ESTAMOS VIVIENDO COVID-19, SE PROCEDE A REUNIR EN
FORMA VIRTUAL LA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE INSTITUCIONAL DE
SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN
CARLOS. MIEMBROS PRESENTES: MERILYN ROJAS SALAZAR PRESIDENTA,
MARLENE ZAMORA QUIROS SECRETARIA, TRACY DELGADO ZAMORA
REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION, SERGIO ENRIQUE CORRALES
MIRANDA REPRESENTANTE DE CONTROL INTERNO Y BRENDY CRUZ ROJAS
ASISTENTE DEL ARCHIVO MUNICIPAL. CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES LO
REALIZARON DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO.
INVITADOS: JUAN EMILIO QUESADA FERNANDEZ Y LAUREN PENARANDA
MIRANDA REPRESENTANTE DE LA UNlDAD TECNICA DE GESTION VIAL.~———neeee-

Y
La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede fa,.dar inicio a la Sesion, toda vez que

* vy

cuenta con el quorum correspondlente o
CAPITULO |. ANALISIS DE LA AGENDA
ARTICULO No 1. Lecturay aprobamon de la Agenda.

\.\r‘\ \\

La Presidenta Merilyn Rojas Saiazar presenta para su analisis la siguiente agenda a
desarrollar en esta Sesion.

[.  Analisis de la Agenda.

Il.  Atencién a representantes de la Unidad Técnica de Gestion Vial. Tema: Andlisis

de boleta que entrega la Empresa particular por traslado de material en

proyectos de caminos o calles.

lll. Cierre de Sesion.

ACUERDO No. 1. Aprobar tal y como fue presentada la agenda. ACUERDO FIRME.
Votacion unanime.
CAPITULO 1. ATENCION A REPRESENTANTES DEL DEPARTAMENTO DE
UNIDAD TECNICA DE GESTION VIAL.
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Comité [nstitucional de Seleccién y Eliminacidn de Docu Bt(o§ i r’i’
Martes 19 de enero del 2021 Reunién Extraordinaria Interng -
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ARTICULO 2. Boletas pequefias que entregan las Empresas Particulares por

entreqga de material en Proyectos de caminos v calles.

La Presidenta Marilyn Rojas Salazar, da la cordial bienvenida a los compaiieros Juan
Emilio Quesada Fernandez y Lauren Pefiaranda Miranda, por lo tanto, les da el uso de
la palabra.
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La sefiora Lauren Pefaranda Miranda, expresa que\axmediados del afio pasado se
RE
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estan recibiendo muchas boletas pequenas en\la cual 1nd[can la cantldad de metros
cubicos de materiales y el veh:cu,l\o qa’ezlo t[ansporto y la presentan las empresas
15
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adjudicadas en las Llc1taCIon§s sobre*construcmones def,calles 0 caminos, asi mismo,
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de esas boletas se levanta lglflnforme“detallaggfor parte del\lnspector Ademas, la
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empresa adjudlcada«%:de ,}Ia L:cutam%n» “débe’ presentar“ un’i/?lnforme detallado al
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Departamento de;fTesorena con el wsto-_bjglel}!o del lnspector g{\ue supervisor el
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Proyecto. ; 2gpemdoe fg o | g WY
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La sefiora Tracy {Qelgadongamor?qu \ | jdebenamos gg,;colnocer cual es el
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respaldo que tlenen-los mfp frges legalm,)j;ef = J!{ L "1
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La seforita Bren Cruz RO] , informa’ que‘ Ias:b let umidas en el informe,
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-si tiene la boleta. Por
N
de‘ehtrega de material.

pero, todavia le falta mqs mfonmacnommportante aly nforme =5y que
\c‘ k 2 \‘Q\“;i::_;\;\;,_:‘_z g
lo tanto, el mformexdgbg venlr(cgl&pleto cc_)mo vnenedgp la boleta

ACUERDO 2. Con§re3pecto a las boleta;s;@‘rembos de entrega de materiales que se

\
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generan en los Proyectcs las mlsmas~se resguardaran separadas del Expediente, pero,
“\"\-v-._ _______.-d_,—-.:"""”'"ﬂ
debe quedar documentado ‘en_el Expediente el lugar donde estaran resguardadas las
ey, ol 3 e
. %%“‘\-«}.._& \\,./F. ,f . . . -
mismas, por lo tanto, se les da una“vigencia=legal Administrativa de dos afios en el
Archivo de Gestion de la Unidad Técnica de Gestion Vial y tres afios en el Archivo
Municipal para su resguardo, luego se procederia con el tramite de eliminacién como
legalmente corresponde. Queda claro que cuando se termine cada proyecto se debe de
confeccionar un informe donde se consagre toda la informacién contenida en cada una
de las boletas de traslado de material de dicho proyecto y que sea firmado por el
Inspector que estuvo a cargo del mismo. Ademas, todas las boletas que recibe el
inspector tienen que constar con todos los datos escritos que se refieren en los
espacios disponibles en las mismas. ACUERDO FIRME. Votacion unanime, ------- {----nm
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i Acta No. 001-2021 o
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos.: : b
Martes 19 de enero del 2021 Reunién Extraordinaria

CAPITULO ill. CIERRE DE SESION.
ARTICULO No. 3. Finalizacién de Sesién.
Al SER LAS NUEVE HORAS CON VEINTE MINUTOS, LA SENORA PRESIDENTA

DA POR CONCLUIDA LA SESION.

Bl

7
Sy, Marle

Merilyn Rojas Salazar N 7 amora o)
. b7 4’// % .
Presidenta [,'57//0 C&%}%@ Secretari
N/
L%S’ %4/
4

Pagina3 de 3




