MUNICIPALIDAD DE SAN CARLGOS,
SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL
APDO 13-4.400 CIUDAD QUESADA, SAN CARLOS
TEL. 24-01-09-15 / 24-01-09-16 FAX 24-01-09-75

ACTA 39
SECRETARIA MUNICIPAL
CIUDAD QUESADA

ACTA NUMERO TREINTA Y NUEVE DE LA SESION ORDINARIA CELEBRADA POR EL
CONCEJO MUNICIPAL DE SAN CARLOS, EL LUNES DOS DE JULIO DEL DOS MIL DOCE, A
LAS DIECISIETE HORAS CON TREINTA MINUTOS EN EL SALON DE SESIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS.--

CAPITULO I|. ASISTENCIA.--

MIEMBROS PRESENTES:

REGIDORES PROPIETARIOS, SENORES (AS): Carlos Eduardo Villalobos Vargas,
Presidente Municipal, Gilberth Cedefio Machado, Vicepresidente Municipal, Gerardo
Salas Lizano, Ligia Maria Rodriguez Villalobos, Edgar Chacén Pérez, Eli Roque Salas
Herrera, Maria Marcela Céspedes Rojas, Carlos Fernando Corella Chaves, Liz Diana
Vargas Molina.--

REGIDORES SUPLENTES, SENORES (AS): Aida Vasquez Cubillo, Juan Carlos Rojas
Paniagua, Everardo Corrales Arias, Ana Leticia Estrada Vargas, Juan Rafael Acosta
Ulate, Jose David Vargas Villalobos, Rolando Ambrén Tolmo.--

SINDICOS PROPIETARIOS, SENORES (AS): Adolfo Enrique Vargas Aragonés, Edgar
Rodriguez Alvarado, Maria Mayela Rojas Alvarado, Juan Carlos Brenes Esquivel,
Rafael Maria Rojas Quesada, Evaristo Arce Hernandez, José Francisco Villalobos
Rojas, Magally Alejandra Herrera Cuadra, Eladio Rojas Soto, Baudilio Mora Zamora,
Milton Villegas Leiton, Omer Salas Vargas.--

SINDICOS SUPLENTES, SENORES (AS): Margarita Duran Acufia, Leticia Campos
Guzman, Judith Maria Arce Gomez, Nehismy Fabiola Ramos Alvarado, Elizabeth
Alvarado Mufioz, Isabel Arce Granados.--

ALCALDE MUNICIPAL: Alfredo Cérdoba Soro.--

MIEMBROS AUSENTES

(SIN EXCUSA)

Edgardo Vinicio Araya Sibaja, Miguel Antonio Esquivel Alfaro, lleana Alvarado Zufiga,
Ronald Corrales Jimenez, Adriana Gabriela Pérez Gonzélez, Randall Alberto Villalobos
Azofeifa.--

MIEMBROS AUSENTES
(CON EXCUSA)

Ana Leticia Estrada Vargas (comision), Gisela Rodriguez Rodriguez (comision),
Auristela Saborio Arias (motivos familiares), Heidy Murillo Quesada (motivos familiares),
Edenia Sequeira Acufia (comision).--



Concejo Municipal de San Carlos

ACTA 39-2012

PAG.2

Lunes 02 de julio del 2012 Sesion Ordina ria

CAPITULO Il. LECTURA DE LA AGENDA.

ARTICULO No. 01. Lectura de la Agenda.--

El sefior Presidente Municipal, Carlos Eduardo Villalobos Vargas, procede a dar

lectura a la agenda, la cual se detalla a continuacion:

10.

11.

12.

13.

14.

. COMPROBACION DEL QUORUM.

LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.

REFLEXION.

. LECTURA Y APROBACION DE LAS ACTAS 35 Y 36 DEL 2012.

LECTURA Y APROBACION DE JUNTAS ADMINISTRATIVAS Y DE
EDUCACION.

LECTURA Y APROBACION DE PERMISOS PROVISIONALES DE LICOR.
JURAMENTACION DE MIEMBROS DE COMITES DE CAMINOS.

ATENCION A REPRESENTANTES DEL SINDICATO DE TRABAJADORES DE
LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS (SITRAMUSCA).

ASUNTOS DEL ALCALDE.
LECTURA, ANALISIS Y ADJUDICACION DE LICITACIONES.
LECTURA Y ANALISIS DE INFORME DE CORRESPONDENCIA.
NOMBRAMIENTOS EN COMISION.
INFORMES DE COMISION.
MOCIONES.

CAPITULO Ill. REFLEXION.

El Regidor Gilberth Cedefio Machado, procede a realizar la reflexion de este dia.

CAPITULO IV. LECTURA'Y APROBACION DE LAS ACTAS 35 Y 36 DEL 2012.

ARTICULO No. 02. Lectura y aprobacion del Acta N° 3 5-2012.--

El Presidente Municipal, Carlos Eduardo Villalobos Vargas, presenta para su

analisis y aprobacion el Acta N° 35-2012.

La Regidora Marcela Céspedes presenta Recurso de Revision contra el articulo

06, inciso 27 del acta 35, dado que por un error involuntario desde la Comisién de
Correspondencia, se atendio un caso de denuncia por la invasion de un camino publico,
y la recomendacién y acuerdo posterior que tomé el Concejo Municipal indicaba que se
hiciera la inspeccion del caso porque creian que se trataba de la donacién de un
terreno, sefialando que el acuerdo que corresponde y el indicado seria que se dicte el
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acto inicial para que se inicie con el procedimiento para determinar si efectivamente se
dié o no la invasion del terreno publico.

SE ACUERDA:

Aceptar el Recurso de Revision planteado por la Regidora Marcela Céspedes.
Votacion unanime.

SE ACUERDA:

Modificar el acuerdo tomado mediante articulo N. 06, inciso 27 del acta N. 35 de
la Sesion Ordinaria celebrada el lunes 11 de junio del afio en curso, el cual en lo
sucesivo dir&:

“Con base a denuncia planteada por el sefior Ricardo Rodriguez Marin por aparente
cierre de camino publico ubicado en el distrito de Pocosol, se procede a dictar el acto
inicial en el presente proceso, y trasladar a la Administracion Municipal la presente
denuncia a fin de que contraten los servicios de un profesional en derecho el cual
serd nombrado como Secretario ad-hoc, nombramiento que serd exclusivamente
para la instruccion del presente procedimiento administrativo, con base en el
pronunciamiento de la Procuraduria General de la Republica C-194-2008 de fecha 04
de junio del 2008. Votacion unanime. ”

Votacion unanime.

Al no haberse presentado ningin otro comentario u objecién con respecto al acta
N° 35-2012, se da por aprobada la misma.

ARTICULO No. 03. Lectura y aprobacion del Acta N° 3 6-2012.--

El Presidente Municipal, Carlos Eduardo Villalobos Vargas, presenta para su
analisis y aprobacion el Acta N° 36-2012.

Al no haberse presentado ningiin comentario u objecidon con respecto al acta N°
36-2012, se da por aprobada la misma.

CAPITULO V. LECTURA Y APROBACION DE JUNTAS ADMINISTRATIVAS Y DE
EDUCACION.

ARTICULO No. 04. Juntas Administrativas y de Educac  ion.--

A peticion de los Directores de las Escuelas y Colegios que a continuacion se
detallan, quienes cuenta con el visto bueno de sus Supervisores, asi como del Concejo
de Distrito del lugar, se nombran a los nuevos integrantes de las Juntas de Educacion y
Administrativas que se detallan a continuacion:

A ESCUELA EL CAMPO DE CIUDAD QUESADA:

Grace Montero Solis.........ccooecvivviiiiieienenanns céd.....6-220-161
Deylin Espinoza Quesada............cccceeeveieeieeeeeeeeeeenn, 1-1504-552
Isabel Arce Cubillo........ccooooiiiiiii 2-362-593
Ingrid Viviana Guzman GOmez..........ccccceeeeeeeeeeeeeeennn. 2-518-558

Marlene Arguedas Hernandez.............ccccccccoeevieinnns 2-495-033
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A ESCUELA PUERTO SECO DE VENADO DE SAN CARLOS:

Jorge Alberto Méndez.............cccccccceeeieeeennnn. céd.....122200260913

SE ACUERDA:

Aprobar a los nuevos integrantes de las Juntas de Educacion y Administrativas
anteriormente descritas. Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO.

CAPITULO VI. LECTURA'Y APROBACION DE PERMISOS PROVISIONALES DE
LICOR.

No se presentaron solicitudes de permisos provisionales de licor.

CAPITULO VII. JURAMENTACION DE MIEMBROS DE COMITES DE CAMINOS.

ARTICULO No. 05. Juramentacion de miembros de Comit  és de Caminos.--

El Presidente Municipal, Carlos Eduardo Villalobos Vargas, procede a realizar la
debida juramentacion de los Comités de Caminos que se detallan a continuacionl:

COMITE DE CAMINOS DE CALLE ASALUCI EN LA GLORIA DE _AGUAS ZARCAS
RUTA 2-10-643

Olger Vargas Morera............. céd......2-295-295............. tel......57-08-58-67

Diego Aguilar Alfaro.............ccceeeeeee. 2-455-752....ccouiiiiiin 88-67-55-93

Carolyn GoOmez Campos.................... 2-702-284.......cccccee. 24-74-46-59

Marjorie RiVera........ccccceeeeieeeeeeeeeieeenn. 2-464-102......ceiieee 88-67-55-93

Grenny Guzman Campos................... 2-275-984......ccccvvvvnn 87-55-61-84
Johana Vargas Rojas...........ccccceeveennne 2-259-639......ciiii 24-73-13-84
Maximo Cerdas Cardenas................... 2-424-269

CAPITULO VIIl. ATENCION A REPRESENTANTES DEL SINDICATO DE
TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS (SITRAMUSCA).

ARTICULO No. 06. Atencion a representantes del Sind icato de Trabajadores de la
Municipalidad de San Carlos (SITRAMUSCA).--

El sefior Juan Gabriel Lopez Calvo, representante del Sindicato de Trabajadores
de la Municipalidad de San Carlos, sefala que hoy el Sindicato de Trabajadores les
viene a hacer una propuesta en apoyo a la nueva propuesta salarial y a la nueva
relacion de puestos, indicando que el Sindicato en los ultimos dos meses ha tenido una
gran lucha a fin de que los manuales sean presentados de la mejor manera,
defendiéndose el derecho de los funcionarios municipales, destacando que de forma
objetiva y responsable este Sindicato ha buscado los objetivos legales para que dichos
manuales procedan de la manera mas adecuada y legal; razén por la cual solicitan al
Concejo que los apoye con la nueva relaciébn de puestos, propuesta que ha sido
avalada por el Sindicato y por la Coordinadora del Departamento de Recursos
Humanos, esperando que la decisién que se vaya a tomar sea la mas buena.
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El Regidor Eli Salas manifiesta que algunos miembros del Concejo que
conformaron junto con el Sindicato y la Administracion durante mas de un afo la
Comision para la Elaboracion de los Manuales que fueron aprobados el pasado 29 de
marzo, estan totalmente convencidos de que ésta Municipalidad necesitaba contar con
un instrumento técnicamente elaborado, el cual vendria a solucionar una serie de
situaciones que consideraban que no estaban bien en el pasado, indicando que ya los
manuales y la escala salarial estan aprobados, de manera que a su criterio le toca
ahora a la Administracion aplicar lo que ya esta aprobado, destacando que no pueden
apoyar una propuesta que aun no han conocido..

El Regidor Carlos Corella considera importante que se someta a revision el
acuerdo tomado especificamente en el punto numero dos, procediendo a dar lectura al
acuerdo tomado mediante articulo N.02 del acta N.19 de la Sesién Ordinaria celebrada
el 28 de marzo del afio en curso, el cual se detalla a continuacion:

SE ACUERDA:
1) Aprobar los siguientes documentos:

-Mapa basico de organizacion

-Mapa organigrama

-Manual basico de organizacion y funciones
-Manual de Clases de Puestos

-Escala Salarial, aplicando el percentil 75.

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

2) Solicitar a la Alcaldia Municipal, que en aplicacion de los instrumentos aprobados
anteriormente, en un plazo de dos meses a partir de su aprobacién en firme, proceda a
presentar ante este Concejo Municipal, la nueva relacion de puestos de la institucion, a
efecto de que sea conocida por este Concejo Municipal y se proceda a su andlisis,
discusion y eventual aprobacion. Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO.

El Regidor Carlos Corella continda indicando que el Unico error que existe en
este acuerdo es que el documento ya habia sido aprobado, por lo que Unicamente se
tenia que presentar al Concejo para su conocimiento, solicitando que se corrija este
acuerdo ya que no se puede aprobar algo dos veces, siendo que de acuerdo a como la
Administracion lo haya hecho, hay algunos trabajadores, aproximadamente seis, que se
ven afectados porque no cuentan con el grado académico, a quienes no se les puede
ver disminuido el salario, sefialando que no pueden apoyar una propuesta que aun no
han conocido.

El sefior Juan Gabriel Lopez Calvo, representante del Sindicato de Trabajadores
de la Municipalidad de San Carlos, sefala que hubo un acuerdo verbal de parte de la
Comision de Mejoramiento Continuo con el Sindicato mediante el cual se establecié que
la relacion de puestos tenia que presentarse al Concejo para su debida aprobacion,
razon por la cual hoy como Sindicato se estan presentando ante el Concejo, respetando
el acuerdo verbal con la Comisién de Mejoramiento Continuo y por supuesto respetando
el acuerdo del Concejo.

El Regidor Eli Salas indica que antes de la Sesién conociéo un documento en
donde se sita a la Convencién Colectiva y el rango de Ley que tiene entre las partes, asi
como algunos articulos de la Constitucion en donde se tutelan los derechos del
trabajador, lo cual no esta en discusion ya que se encuentra mas que firme, recalcando
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gue algunos miembros de este Concejo que tienen experiencia sindical van a estar

pendientes en todo momento para que se respete esa normativa en todos sus
extremos.

CAPITULO IX. ASUNTOS DEL ALCALDE.

ARTICULO No. 07. Presentacion de la nueva relacién  de puestos por parte de la
Administracion Municipal.--

El sefior Alcalde Municipal sefiala que él esta presentando este tema porque el
acuerdo tomado por el Concejo el 28 de marzo establece que para ser aprobado esto
tiene que ir al Concejo Municipal, procediendo a hacer entrega del oficio A.M.-0974-
2012, el cual se detalla a continuacion:

En atencion a oficio SM-1226-2012 referente a la presentacion de la nueva relacion de
puestos en la institucion, les informo que una vez analizados y discutidos dichos
manuales, asi como la escala de puestos, se remite para su aprobacion oficio DAJ-
00488-2012, ademas del documento firmado por la Jefatura de Recursos Humanos
DRRHH-MSC-0222-2012. Lo anterior con dispensa de tramite. Consta de 23 folios.

DAJ-00488-2012

Con relacion al inciso 2) del Articulo 2 del Acta 19 de la Sesion Extraordinaria celebrada
el 28 de marzo del 2012, en la que se acuerda solicitar a la Alcaldia Municipal, que en
aplicaciéon de los instrumentos aprobados anteriormente, (entiéndase los manuales), y
en un plazo de dos meses a partir de su aprobacion en firme de éstos, se proceda a
presentar ante el Concejo Municipal, la nueva relacion de puestos de la Institucion, a
efecto de que sea conocida por ese Concejo Municipal y se proceda a su andlisis,
discusién y aprobacion, le recomiendo aportar a ese Honorable Concejo Municipal,
copia del DRRHH-MSC-0222-2012 acompafnado de la Relacion de Puestos firmado por
la Licenciada Yahaira Carvajal Camacho, Jefa de Recursos Humanos y el sefior Carlos
Valerio Cascante, Presidente de Sitramusca, para informacion de ese Concejo
Municipal.

A.M.-0965-2012

Por instrucciones de este Despacho, se solicitdo a la Unidad de Recursos Humanos,
preparar la relacion de puestos resultante, como consecuencia de la aplicacion de los
Manuales de Puestos y Escala Salarial aprobada por ese Concejo, considerando los
aspectos derivados del articulo 32 de la Convencion Colectiva, y demas observaciones
legales.

Adjunto, me sirvo remitirles, el documento firmado por la Jefatura de Recursos
Humanos, y el Sindicato de trabajadores de esta Municipalidad, con la aplicacion,
conforme fue solicitado por el Concejo Municipal, consta de 19 folios.

DRRHH-MSC-0222-2012

Realizado un exhaustivo andlisis para la aplicacion de los Manuales de Clases de
Puestos, Manual de Valoracién, Escala Salarial, aprobados recientemente por el
Concejo Municipal de San Carlos mediante Articulo N. 02, incisos 1y 2, Acta N. 19 del
miércoles 28 de marzo del 2012; se determin6é que para poner en practica los mismos
se debe tener presente la aplicabilidad de las normas de la Convencion Colectiva
vigente entre la Municipalidad de San Carlos y el Sindicato de Trabajadores de la
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Municipalidad de San Carlos, que constituye Ley entre las partes signatarias y que se
ha dejado de lado en la creacidn, vaciado y aplicacion de los referidos manuales.

Se debe fundamentar la presente justificacion a la aplicabilidad de los manuales, en la
Constitucion Politica, que decreta:

ARTICULO 62.- Tendran fuerza de ley las convenciones colectivas de trabajo que, con
arreglo a la ley, se concierten entre patronos o sindicatos de patronos y sindicatos de
trabajadores legalmente organizados.

La Convencién Colectiva vigente entre la Municipalidad de San Carlos y el Sindicato de
Trabajadores de la Municipalidad de San Carlos estipula en el numeral 3 el caracter de
ley de ese Instrumento Juridico, estatuyendo:

Articulo N. 3:
La presente Convencion tiene caracter de ley profesional para:

a) Las partes que la suscriben.
b) Las personas que en el momento de entrar en vigencia, trabajen en la
Municipalidad y aquellos que en el futuro lo hagan.

Ademas el Articulo 32 de ese mismo Cuerpo Legal sefiala un procedimiento que debe
seguirse en favor de los trabajadores municipales y que de ninguna forma puede
obviarse, al momento de aplicar los referido manuales, ya que esta norma prohibe al
patrono municipal afectar los salarios de los trabajadores en forma descendente,
revelando lo siguiente:

Articulo N 32:

El ejecutivo no podra tomar medidas que puedan afectar en forma descendente el
salario de los empleados, no cambiara la nomenclatura de sus puestos, ni categoria en
perjuicio de los contratos.

A lo supra indicado, se debe adicionar la abundante jurisprudencia, que las Salas
Segunda y Constitucional de la Corte Suprema de Justicia, han dado a las
convenciones colectivas de los trabajadores, en procura de la proteccion de los
derechos laborales de los trabajadores.

Asi tenemos por ejemplo la sentencia de la Sala Segunda niumero 119 de las 9 horas
con 30 minutos del 30 de junio de 1997 que identifica a las convenciones colectivas
como la fuente primigenia de derechos de los trabajadores, de la siguiente forma:

...Ello quiere decir, badsicamente, que al menos, en la relacion laboral entre trabajadores
y su patrono, vinculados por un acuerdo de esa naturaleza, sus disposiciones se ubican
por encima de cualquier norma juridica estatal de rango igual o inferior a la Ley y
constituyen la fuente primigenia de los derechos y deberes de ambos...

También la Sala Constitucional en el Voto numero 1355-96 indica sobre las
convenciones colectivas que:

...Por disponerlo asi expresamente el articulo 62 de la Constitucion Politica las
convenciones colectivas de trabajo que se celebren conforme a la Ley, tiene fuerza de
Ley entre las partes contratantes. Y como hemos dicho que uno de los objetivos de las
convenciones colectivas de trabajo, es revisar el contenido minimo de los beneficios
legales establecidos para los trabajadores, en principio, es posible argumentar que es
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juridicamente valido que una convencion colectiva pueda introducir modificaciones de
caracter legal...

Es por lo explicado, se considera que se puede dar cumplimiento a lo solicitado por la
Alcaldia Municipal; en cuanto a mantener las bases salariales de las personas que
conforme estudio tienen un salario mayor a las funciones que desempefian y sobre la
nomenclatura; introduciendo la normativa de cita, al procedimiento de ejecucién de los
manuales.

MUNICIPALIDAD SAN CARLOS AUMENTOIDEL 2012 |MAS {5,000 |Borrador
RELACTON DE PUESTOS AUMENTO NUEVOS MANUALES I SEMESTRE 2012
NOMBRE DEL FUNCIONARIO, [NOMENCLATUR |MIVEL ~ DE|BASE CON EL 3,5% NUEVA BASE| DIFRENCIA | FECHA | Fecha |Afi |Afi| Aft | Prohibicidn |Dedicacion| Aumento Primer Segundo
SEGUN ESTRUCTURA A NUEVADEL |CLASE DEAUMENTOII | FROPUESTA | DEBASES RECONO| de |os|os|os| dedS%o |Exclusiva| Tluspor |salarioanfes| Salario
ORGANIZACIONAL PUESTO FROFUESTA | SEMESTRE201L |  CON CIDAX |ingreso| de |rec|rec| 68%sobre | “sobre | Carrera | deln  |despuesde
ELEVADO AL 100 | PERCENTIL RES set Salario Base| Salario | Profesional | anulidad la
SUPERIOR b ADM vici | cid |otra| 11 Sem 2011|  Base anualidad
CONCEJO MUNICIPAL
DPTO DE SECRETARIA
MUNICIPAL 1-01 L4512
BUSTAMANTE SEGURA Secretana del Concepo [3in clase
ALEJANDRA 618.800,00,  618.800,00 000 8707 41207 12 11| 7 Moo 115.92000( 1210196000 1.223.57200
LOESOR LEGAL
PLAZA NUEVA Profesional 3 562.300,00| 59305000,  30.730,00 5u3.050,000  593.050,00
GARCIA CORDONCILLO Secretana
VIVIANA Admiistrativo 3 I7.700,00,  402.250,00 1855000 24-7-08 S5.1.090 4 3 426,385,000 434.430,00
Secretana
VARGAS CORDERD ESTELA Adminstrativo 3 AT00000 402230000 28350000 5-12-99) 1700 13 17 5 S30.015,00]  547.00,00
Secretana
SOLIS ROJAS ANA PATRICIA
5 (Intetma en plaza neva) Admirsstrativo 3 13700000 402250000 2855000 532 00 40225000 402.350,00
ALCALDIA
Acalde Murteipal
6|CORDOBA SORO ALFREDO 196340000 2143584600  180.154,60 T4 1,393 31049 123,046,000  37E001L09) 3.760.011,08
Vice Alcaliesa
CHACON AGUERC JENNT 1370.72000) L714.843,68) 144.123.68 T4 11484830 178.516,80)  3.002.00887) 3.008.00887
ALFARO CHAVES IdrLa  [hotere de e
8| DANIELA (nterina) Profesional | 351.100,00,  551.100,00 0,00 AU 10 S510000] 621200
Jef Secoidn
HERNANDEZ GOMEZ WALTER. Téenica 3 535.500,00,  535.500,00 0,00 16-6-08) 4 3 SATE30,00) 57834000
DIRECCION GENERAL
Director General
10|ROJAS CORDERO WILBERTH Jefe 5 75300000 90435000 15125000 83030 ) 0 12 58RI 185391750 1.872.004,50
ASISTENTES DIRECCION
CENERAL -
ACURARCDRIGUEZLUL [Pstenie  Doecern
11[BERHAL CGenerd St clase 530000 505.300,00 0,0 10597 15 14 | 580000
Secretana
13{ROAS CORDOBA BATRICIA Ainiisatien 3 AT 425000 2855000 b5 1) 1t s s
Secretana
13|VARGAS MOLINA MELIZSA Adrstrativo 3 17700000 402250000 288s0000 I1-6-02) 2103 10 ¢ 47655000 48270000
DPTO CONTROL INTERNO
Jefe  Dpto. Control
14|SEGURA RODRIGUEZ JIMMY ~ {Interno Profesional 4 562300000 63275000  70.450,00 -1 &7 41128750 73416000 1.206.03850] 1.218.69350
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oque Salas y Marcela

Eli R

El Regidor Eli Salas justifica su voto negativo indicando que el acuerdo se tomo
fue el 28 de marzo, cumpliéndose los dos meses otorgados el pasado 28 de mayo,

Brindar la dispensa de tramite solicitada por la Alcaldia Municipal. Siete votos a
siendo esto un asunto de fechas que pudiera ser importante en los acuerdos

municipales, sefialando que el mismo acuerdo dice que es para su analisis y discusion,

siendo el procedimiento normal de discusién el de una Comision.

favor y dos votos en contra de los Regidores

SE ACUERDA:
Céspedes.
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El Regidor Gerardo Salas manifiesta que ellos no pueden ser mezquinos en este
tema, indicando que lo que deben de hacer es tomar un acuerdo autorizando al sefior
Alcalde para que pague ésta relacion de puestos a los funcionarios de la Municipalidad,
independientemente del tiempo que haya pasado para la presentacion de la misma.

La Regidora Liz Vargas sefala que lo que se necesita es analizar el asunto para
que cuando se apruebe esto sea totalmente legal y se no venga después con un
Recurso y se traiga todo abajo.

El Presidente Municipal sefiala que el articulo 31 del Codigo Municipal indica:
“prohibase al Alcalde Municipal y a los Regidores a intervenir en la discusion y votacion
de un caso de los asuntos en que ellos tengan interés directo, su cényuge o algun
pariente hasta el tercer grado de consanguineidad o afinidad...”, preguntando a la
Regidora Liz Vargas si ella tiene algun caso de este tipo.

La Regidora Liz Vargas manifiesta que si, dado que su hermana es funcionaria
municipal.

NOTA: Al ser las 18:20 horas, se excusa de participar en la discusion del presente tema
la Regidora Liz Vargas, procediendo a retirase de su curul, contdndose a partir de este
momento con ocho Regidores Propietarios.

El Regidor Eli Salas manifiesta que recientemente en la Comision se discutio a
partir de cuando se aplica el pago de los nuevos puestos, emitiendo el Sindicato tres
criterios, primero que se pague desde enero del 2011, el segundo consistia que en el
2013 se considere el percentil 80 y el tercero no lo recuerda en este momento,
seflalando que le gustaria saber a partir de cuando rige la propuesta que esta
presentando el sefior Alcalde de la aplicacion de la relacion de puestos, a fin de saber
quien estad a favor de los trabajadores, dado que conoce documentos oficiales que
dicen una fecha y otras posiciones oficiales de varios Regidores que dicen otra,
recalcando que la tardanza en el pago de esto no ha sido porgue no se haya discutido
en el Concejo, sino porque la Administracion no elabord el documento a pesar de que
en una negociacion verbal con el sefior Alcalde le preguntaron cuanto tiempo ocupaba,
respondiendo que suficiente con dos meses, lo cual se hizo constar en el acuerdo.

La Regidora Marcela Céspedes sefiala que hoy en horas de la mafana en
reunion de la Comision de Correspondencia conocié el documento que esta
presentando el sefior Alcalde al Concejo, pidiéndole al sefior Alcalde que fundamentara
la solicitud con el criterio juridico que respalde que esto es una competencia del
Concejo Municipal, ya que efectivamente ellos consideraron que esto tenia que
conocerlo el Concejo, indicando que sin embargo, cuando a esta relacion de puestos se
le asigndé contenido presupuestario, la cual hasta el dia de hoy, después de una
asignacion presupuestaria se estad presentando la misma, da pie a un informe de
minoria, dejandose en evidencia que este documento no formaba parte del respaldo de
la variacion presupuestaria que este Concejo aprobo, sefialando que desde el 28 de
marzo se tomo el acuerdo que dice el Alcalde Municipal que fundamenta el hecho de
que él esté presentando aca esta relacion de puestos para su aprobacion, indicando
gue posteriormente en una reunién de la Comision de Manuales, se les hizo de
conocimiento a sus integrantes que la posicion de la Administracion era que no tenia
qgue ser aprobado por el Concejo Municipal la relacion de puestos a pesar que de que
existia este acuerdo del Concejo, considerando en un primer momento que no tenia
razén la Administracion ya que si existia un acuerdo del Concejo que no se habia
vetado, se tenia que cumplir con el mismo, solicitando en este momento al Licenciado
Armando Mora de la Direccion de Asuntos Juridicos Municipal, que le responda lo
siguiente: si efectivamente es competencia de este Concejo Municipal la aprobacion de
la relacién de puestos, solicitando que le sefiale cual es la norma juridica que indica que
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este Concejo Municipal debe de aprobar la relacion de puestos, asi como si existe un
acuerdo del Concejo Municipal que diga que algo tiene que pasarse al Concejo para su
aprobacion pero resulta que no es parte de sus competencias, si eso convertiria el
acuerdo en ilegal y por lo tanto en nulo, pero ademas si es competencia de este
Concejo Municipal el entrometerse en asuntos que son directamente de la
Administracion, ya que considera una irresponsabilidad que se haya votado la dispensa
de tramite sin conocer a fondo si esa relacion de puestos responde a la aplicacién
efectiva y completa de los manuales de puestos, situacidon que le preocupa mucho, ya
gue de aprobarse estaria cometiendo un acto de irresponsabilidad, ya que sin mayor
verificacion al cumplimiento de los manuales, se esta dando esta aprobacion.

El Regidor Carlos Corella manifiesta que nunca a podido votar algo en blanco,
razon por la cual solicitd este documento que se esta discutiendo ahora y no le fue
posible conseguirlo, por lo que no lo conoce desconociendo también la relacion de
puestos, indicando que el aprobd el dinero para los trabajadores con la condicién de
que lo trajeran pero no lo tiene, dejando en claro que salva responsabilidades si hay
algun trabajador al que le favorezca o no, a pesar de que por segunda vez va a votar a
favor de los trabajadores creyendo en la Administracion y en todo su equipo en el
sentido de que todos van a ser protegidos, recalcando que si hay responsabilidades
recaen en el sefior Alcalde en este momento y no en la fraccion del Movimiento
Libertario.

El Presidente Municipal manifiesta que a pesar de que va a votar esto, no
deberia de hacerse, dado que se debe a un error del Concejo Municipal, indicando que
a su criterio la Administracion pudo haber aplicado esto pero al haber un acuerdo del
Concejo se debe de respetar el mismo, indicando que en el acta 19 del 28 de marzo, él
hizo varias consultas las cuales fueron atendidas por el sefior César Alvarado del
Servicio Civil, quien sefalé entre otras cosas “que con un proyecto de estos no se
busca generar un conflicto, sino mas bien de enmendar los conflictos sociales que se
puedan dar, indicando que dentro de los funcionarios que no cumplen con el peffil,
existen dos situaciones, primero los funcionarios de muchisimo tiempo que han estado
desempeiiando cargos de igual naturaleza durante mucho tiempo, estos funcionarios
son protegidos por el transitorio tercero del Cédigo Municipal, y en segundo los
funcionarios que no realizan esas funciones, es decir, que ingresaron después del afo
1998, situacion que debe de analizarse en cuanto a la preparacion equivalente, la cual
podria tomarse como sustituto de la educacion formal que recibid, es decir, se puede
sustituir experiencia por estudios de otro tipo por la formacion universitaria que la
persona no tiene, destacando que por preparacion equivalente no se puede sustituir un
titulo universitario; sefialando que con base al Codigo de Trabajo, entre otros
instrumentos, es imposible bajar salarios, por Io que en esos casos se va a crear una
division salarial que se va a llamar sobresueldo, que va a equilibrar ese salario con el
gue percibe la persona, indicando que en esos casos la afectacion salarial se va a dar
cuando esa persona se vaya para otro puesto y llegue una persona nueva a ocupar el
mismo, siendo que a la que va ingresando al cargo no se le va a aplicar el sobresueldo,
ya que el mismo le pertenecia a otra persona”, recalcando su apoyo a la propuesta
presentada, maxime tomando en cuenta que la dispensa de tramite se voto.

El Regidor Gilberth Cedefio indica que va a votar a favor de que se pague desde
el momento en que se aprobd el manual, no retroactivo, a fin de no crear falsas
expectativas.

El Regidor Gerardo Salas presenta una mocién de orden sefialando que por
acuerdo del Sindicato en este momento, ellos estan de acuerdo en que esa relacion de
puestos se pague a partir del 28 de marzo.

SE ACUERDA:
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Acoger la mocién de orden planteada por el Regidor Gerardo Salas para su
discusion. Seis votos a favor y dos votos en contra de los Reg idores Marcela
Céspedes y Eli Salas.

La Regidora Marcela Céspedes justifica su voto negativo indicando que no
entiende como un Regidor va a hacer una propuesta y presenta una mocién de orden
para hacer una propuesta de una aceptacion que no esta por escrito en nombre del
Sindicato, indicando que un Regidor esta hablando en nombre de un Sindicato sobre
una propuesta que este Concejo no conoce de manera concreta por parte del Sindicato
de Trabajadores de esta Municipalidad.

El Regidor Gerardo Salas propone que a fin de evitar algin problema se permita
al sefior Gabriel Lopez del Sindicato, que haga de manera concreta la mocién de orden
gue él esta planteando en este momento.

El Regidor Carlos Corella sefiala que desconoce hasta donde se va a permitir a
los representantes del Sindicato referirse a eso, ya que el documento se puede obviar si
el personalmente lo ratifica.

La Regidora Marcela Céspedes sefiala que debe de haber un acuerdo de la
Junta Directiva del Sindicato que haga la propuesta formal en este sentido, acuerdo que
no ha sido presentado al Concejo con su respectivo numero de acta.

El Presidente Municipal sefiala que la relacion de puestos no se puede confundir
con el tema de las fechas, no tiene que ver, considerando que la mocion del Regidor
Gerardo Salas mas bien viene a confundir dado que la relacion de puestos no va
dependiendo de una fecha.

SE ACUERDA:

Rechazar la mocion de orden planteada por el Regidor Gerardo Salas. Votacién
unanime.

El Licenciado Rafael Armando Mora, Coordinador de la Direccion de Asuntos
Juridicos Municipal, sefiala que con relacion a la consulta planteada por la Regidora
Céspedes, la norma es el articulo 13, incisos c) y d) del Cédigo Municipal, los cuales
establecen: c) Dictar los Reglamentos de la Corporacion, conforme a esta ley; d)
Organizar, mediante Reglamento, la prestacion de los servicios municipales...”,
indicando que también hay jurisprudencia de la Sala Constitucional en este sentido,
siendo que en el afio 2008 él hace una resolucion con copia a Concejo Municipal en el
cual en el acapite tercero dice” corresponde al Concejo Municipal la aprobacion de la
creacion, adecuacion y actualizacion de dichos Reglamentos de auto-organizacion a
través de la competencia reglamentaria que les confiere el articulo 13, incisos c) y d) de
la Ley 7794 denominada Cdédigo Municipal, transcribiendo de seguido el articulo 13",
indicando que lo anteriormente expuesto es ratificado y sefialado desde vieja data por
la Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia en el considerando 39 de la
sentencia N. 5445-99 de las catorce y treinta horas del catorce de julio de mil
novecientos noventa y nueve que dice” en este sentido, al ser el Alcalde Municipal,
antes Ejecutivo Municipal, el administrador general de la dependencias locales, es a
quien corresponde la asignacién de funciones de sus empleados conforme disponia el
articulo 142 del Codigo Municipal anterior; el Ejecutivo elaborara y mantendra la dia un
manual descriptivo de empleos que contendrd una descripcion clara de las labores,
deberes y requisitos minimos de cada puesto y el salario respectivo; el manual y la
escala de sueldos debera ser aprobada por el Concejo Municipal...”, indicando que asi
mismo la Procuraduria en el dictamen C-416-2006 del 18 de octubre del 2006, sefala
“estos manuales que bien podriamos calificar de generales, tanto el descriptivo de
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puestos como el de seleccién y reclutamiento, seran el marco juridico base dentro de
los cuales diversas corporaciones municipales a través de sus propios Concejos,
deberan adecuar y actualizar sus propios Reglamentos independientes de auto-
organizacion a traves de las competencias reglamentarias que les confiere el numeral
13 del Cddigo Municipal”; manifestando que de acuerdo a lo anterior, la potestad
reglamentaria descansa sobre el Concejo Municipal; sefialando que en cuanto a la
consulta realizada por el Regidor Eli Salas, son ellos los que tienen que decidir a partir
de cuando aprobaron los manuales, a partir de qué momento rige y sobre la
retroactividad.

El Regidor Carlos Corella manifiesta que los empleados en cuanto a lo que es
equiparar la experiencia con grado profesional es que se acogen los que estan desde el
2003 para atras, sefialando que no hace falta que se discuta hoy aca el tema de la
retroactividad.

El Regidor Eli Salas manifiesta que se esta escribiendo un grave precedente,
seflalando que él entendié de la lectura que dio el sefior Presidente anteriormente que
decia para aplicar la relacion de puestos en el primer semestre del 2012, estando
entendidos que es a partir del primero de enero, seflalando que el Sindicato como
condicion con un acuerdo de Junta Directiva acepta los manuales siempre y cuando se
apligue desde el primero de enero del 2011 porque se habia perdido mucho tiempo;
posteriormente la Administracion en conversaciones y por medio de un documento
sefala que la decision de la Administracion es a partir del primero de enero del 2012, un
afio despues, sefialando que los compaferos del Sindicato en reuniones no objetaron
esa propuesta, siendo que su criterio siempre fue que el momento de aplicacion es el
primero de enero del 2012, destacando que posteriormente en la Comision de Hacienda
dijeron que a patrtir del primero de abril, con lo cual estan de acuerdo los miembros del
Sindicato con base a lo expresado por el Regidor Gerardo Salas, indicando que en este
proceso de negociacion entre el Servicio Civil, Concejo, Municipalidad y Sindicato, la
participacion es oficial, siendo que debe de decirse desde cuando se aplica ya que no
se puede decir que esa relacion de puestos no tiene rige debido a que se tienen que
estimar los montos, recalcando que estan exigiendo claridad en los montos para que
luego no se de atolillo con el dedo.

El Regidor Gerardo Salas indica que el tomar el acuerdo de pagar esto a partir
de abril fue para salvaguardar los intereses del Concejo y la Municipalidad buscando no
tomar un acuerdo ilegal, indicando que no fue por ninguna otra cosa, siendo que en la
Comisién de Hacienda hablaron de que estaban de acuerdo en que se pagara la
relacion de puestos pero a partir del 28 de marzo, participando en dicha reunion dos
representes del Sindicato, considerando necesario que de una vez por todas se
autorice al Alcalde a pagar dicha relacién de puestos.

La Regidora Marcela Céspedes sefiala que la pregunta concreta que le hizo al
Licenciado Mora no fue contestada, ya que le hablaron de reglamentos,
pronunciamientos de la Sala, de un documento que él elaboro, de un dictamen de la
Procuraduria que habla acerca de los manuales de puestos y la escala salarial, estando
de acuerdo con todo lo sefialado por el Licenciado Mora, siendo que lo que él mencioné
ya fue aprobado por el Concejo Municipal desde el 28 de marzo de este afio, pero su
pregunta concreta que consistia en el tema de la relacion de puestos no se menciona
en ningun otro documento y su pregunta sigue sin ser resuelta, sefialando que con
respecto a lo que dice el Regidor Corella, como Regidor no se puede venir a votar algo
y decir que se lava las manos y que si algo sale mal es culpa del Alcalde, indicando que
hoy por hoy no puede decir que dicha relacion de puestos responda al trabajo que hizo
la Comision porque no la conoce, siendo que si algo se hace mal la responsabilidad va
a ser del Concejo Municipal, destacando que como funcionaria publica esta en toda la
obligacion de velar por el buen uso de los fondos publicos y porque los intereses de los
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la cual aunque esto hoy se apruebe,

7

, razon por

trabajadores también se protejan

acudird a todas las instancias que debe de acudir en caso de que ésta relacion de

puestos no corresponda a los manuales.

El Presidente Municipal sefiala que lo indicado por él anteriormente consta en el

acta del 28 de marzo, aclarando que no fue una consulta que hiciera por aparte,

destacando que los manuales de puestos rigen a partir de la fecha en que se aprobaron

por lo tanto la relacién de puestos rige a partir de la misma fecha, considerando que no

son temas que puedan ser retroactivos.

SE ACUERDA:

Aprobar la Relacion de Puestos planteada por la Administracion Municipal tal

como se detalla a continuacion:
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s Marcela Céspedes y Eli Roque

El Regidor Eli Salas justifica su voto negativo indicando que no hubo tiempo de
conocer que era lo que se estaba votando, conociendo ademas un documento oficial
por medio del cual se le dice a la funcionaria de Recursos Humanos que elabore la
relacion de puestos a partir del primero de enero del 2012, diciéndose aca cosas

distintas, estando totalmente convencido de que no corresponde a este Concejo

aprobar ninguna relacion de puestos.
La Regidora Marcela Céspedes justifica su voto negativo indicando que parte de

su justificacion recae en los comentarios que hiciera durante la discusién del presente
tema, reiterando que este Concejo no conoce la relacion de puestos, impidiéndose que

se puedan tomar acuerdos de forma razonabley argumentada como dice la Ley 7794,
careciendose de la informacibn que se requiere para tomar cualquier acuerdo,

(Seis votos a favor y dos en contra de los Regidore
Salas) ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.
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indicando que el Licenciado Mora ha ratificado lo que ella dijo al principio que consistia
en que no corresponde al Concejo Municipal aprobar este tipo de cosas que esta
planteando la Administracién.

NOTA: Al ser las 19:10 horas, procede a ocupar su curul la Regidora Liz Vargas,
contandose a partir de este momento con nueve Regidores Propietarios.

ARTICULO No. 08. Disfrute de vacaciones por parte d e la Secretaria del Concejo
Municipal.--

El sefor Alcalde presenta el oficio A.M.-0975-2012, el cual se detalla a
continuacion:

Les informo que respecto a nota del 29 de julio del afio en curso emitida por la
Licenciada Alejandra Bustamante Segura, Secretaria de ese Concejo Municipal,
mediante la cual solicita se le apruebe un periodo de vacaciones, les indico que el
mismo fue debidamente autorizado por esta Alcaldia, en razén de lo anterior ruego
coordinar el debido reemplazo.

SE ACUERDA:

Nombrar como Secretaria del Concejo Municipal de manera interina a la seforita
Viviana Garcia Cordoncillo, portadora de la cédula de identidad numero 2-659-561,
quien sustituira a la Secretaria del Concejo Municipal, Alejandra Bustamante Segura,
dado que la misma se encontrara disfrutando de sus vacaciones a partir del 05 de julio
del afio en curso, regresando a sus labores el 17 de julio de los corrientes. Votacion
unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

ARTICULO No. 09. Consultas varias al Alcalde Munici  pal.--

El Regidor Carlos Corella sefiala que la semana pasada entr6 al terreno que era
de Dagoberto Arroyo, especificamente a la fuente que hay en La Sapera, considerando
importante que se delimite la compra que se hizo ya que el terreno tiene un retiro de
cincuenta metros que no esta bien definido, solicitando al sefior Alcalde que se haga la
respectiva delimitacion tomando en cuenta el retiro de ley; sefialando que es injusto que
con el calor que hace ahi no se tenga un lugar para que los vagoneteros descansen,
siendo que a escasos cuatrocientos metros pasa la luz y el agua, por lo que propone
que se ponga una lampara ahi para iluminar en las noches, asi como construir un
pequefio techo con un servicio para ser utilizado por ellos, indicando que podria
considerarse la posibilidad de colocar una pluma a la entrada del sitio principlamente
para resguardar la seguridad; manifiestando que frente al Bar y Restaurante La
Hacienda estan haciendo una autolicorera, solicitando al sefior Alcalde que informe si
dicho sito cuenta con el retiro de calle asi como el nombre de la persona que autorizé
su construccion y eventualmente una patente.

El Regidor Gilberth Cedefio manifiesta al sefior Alcalde que el Concejo Municipal
le habia planteado la solicitud para que se les contratara un abogado, solicitando que
les informe cuéles son los avances que hay al respecto y a partir de cuando van a
contar con los servicios de dicho abogado.

La Regidora Marcela Céspedes secunda lo dicho por el Regidor Cedefio, ya que
existe desde hace siete meses la posibilidad de hacer un movimiento horizontal con una
funcionaria de la Direccién Juridica, siendo que hasta la fecha no se ha resuelto nada a
pesar de que se contaba con una fecha para esto, destacando la necesidad de que el
Concejo cuente con su asesor legal;, sefialando que varias personas se comunicaron



Concejo Municipal de San Carlos

ACTA 39-2012

PAG.41

Lunes 02 de julio del 2012 Sesion Ordina ria

con ella un poco molestas porque el pasado viernes 22 de junio, aproximadamente a
partir de las tres de la tarde, se cerro6 la institucion porque se estaba en una fiesta del
Dia del Padre, siendo que la Comisién de Asuntos Juridicos se reunié ese dia porque
tenian que conocer un convenio con la Zona Econdmica pero la Secretaria estaba
cerrada, indicando que esta bien que se celebre a los padres y se den puntos de
convivencia social pero por qué no un sabado o un domingo, por qué tienen que
paralizarse las funciones de la institucién, solicitando al sefior Alcalde una respuesta al
respecto.

El Regidor David Vargas sefala que en cuanto a la seguridad del Parque, se
colocé alli una torre para que sea ocupada por oficiales, la cual practicamente nunca
han utilizado, solicitando al sefior Alcalde colaboracion al respecto; indicando también
gue existen patentes de licores que cuentan con diferentes horarios, teniendo la
oportunidad de ver en el supermercado Granada, el cual se ubica costado norte de la
Iglesia, que a partir de las siete de la mafiana estan vendiendo licor a personas que lo
consumen en las afueras del mismo, considerando importante que los inspectores
controlen ésta situacion y se cumpla con la Ley estipulada, solicitando al sefior Alcalde
que informe cudl es el Departamento que debe hacerse cargo de este tema; indicando
ademas que ha manifestado en varias ocasiones que la Municipalidad tiene un lote que
se ubica costado oeste del Hospital Cooperativo el cual cuenta con un portén en donde
se ubica un “guachiman” que dentro de la propiedad municipal tiene su “oficina”,
solicitando al sefior Alcalde que se controle un poco esa situacion; sefialando que con
respecto al puente que comunica al Barrio La Cruz y que va a salir al Banco Popular ya
las bases estan hechas, siendo que al parecer hay algunos problemas con las
maquinas de soldar desconociendo a la fecha si ya la situacion fue solventada,
destacando que ese puente es muy necesario para gran cantidad de personas, en
especial de nifios que van para la escuela.

El Regidor Everardo Corrales solicita informacion referente a los parqueos que se
ubican en terrenos municipales a los cuales se les esta colocando malla, pareciendo
gue van a pasar a ser parqueos oficiales con malla detras de la Casa Cural, solicitando
que le informen cudl es el destino que se le va a dar, quién lo va a administrar, qué se
ha pensado sobre eso, ya que una vez que esté cerrado debe de tener algun destino,
preocupandole la situaciéon que estan viviendo los agricultores dado que se estaba
pidiendo que se abriera ese espacio que ellos siempre han utilizado para colocar los
camiones; indicando que con respecto al terreno para la Feria del Agricultor, la proxima
semana en la Comisibn de Asuntos Agropecuarios van a estar presentes
representantes de los agricultores de ambos grupos y la Camara de Agricultores
buscando un poco la respuesta que ponga punto final a este tema, sefialando que ellos
habian solicitado que se estudiara el terreno que estaba frente a CHILSACA para ser
destinado a ese fin, esperando tener una respuesta pronto.

La Regidora Liz Vargas solicita al sefior Alcalde informacion referente a la
solicitud planteada por los representantes de la escuela Juan Chaves con relacion al
terreno en donde se encontraba hace varios afios la carcel.

El Sindico Adolfo Vargas sefiala que el viernes, dia en que se dio la fiesta, él
tenia una reunion de priorizacién como lo establece el articulo 57 del Cddigo Municipal,
dandose cuenta de la misma cinco minutos antes de que empezara, indicando que no
esperaba que el sonido estuviera cerrado con llave y que se le preguntara a varios
funcionarios municipales sobre quién tenia la llave y nadie la tenia, destacando que
habian aproximadamente ciento cincuenta personas en la reunion lo cual es muy dificil,
tranquillisandole el hecho de haber podido llevar a cabo la respectiva votacion, logrando
plantear las prioridades como lo establece el Cddigo, preguntandose si esa priorizacion
que se plante6 desde ese punto de vista va a ser apelada en algin momento con la
presentacion del presupuesto ordinario del afio 2013 que debe de presentar la
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Administracion, deseando saber si las practicas desleales que se plantearon se van a
seguir dando por ser el Sindico contrario a Liberacion Nacional.

El Sindico Edgar Rodriguez indica que lo que debe de decir es una buena noticia
ya gue gracias a Dios la famosa Calle dofia Hilda ubicada en Platanar fue cementada,
siendo una bendicion ver una obra que se termina, agradeciendo a todos los que
lograron culminar este proyecto, desde el sefior Alcalde hasta los dirigentes comunales
que estuvieron pendientes de la misma; sefialando que tienen un problema con unas
alcantarillas en Santa Clara, lo cual se encuentra pendiente de entregar desde hace
varios dias, solicitando colaboracion al sefior Alcalde para que esto se de lo antes
posible.

El Licenciado Alfredo Cdérdoba manifiesta que en cuanto a lo sefialado por el
Regidor Corrales es muy importante decir que ese terreno se cerré porque se recogio
gran cantidad de basura en esos terrenos que son municipales, sefialando que esta
planteando la posibilidad de coordinar el darles el parqueo los dias jueves y viernes
pero sin condiciones ni permanentemente dado que los mismos se estaran destinando
para realizar actividades diversas ya que es el Unico terreno que queda en el centro,
indicando que el Sindicato se lo pidié pero él se neg6 ya que no es conveniente que se
utilicen para parqueo todos los dias, recalcando que esos terrenos van a ser utilizados
para la ciudadania en proyectos de su beneficio como por ejemplo un parque recreativo;
seflalando que en cuanto a lo planteado por el Regidor Corella no esta de acuerdo, ya
gue no puede haber un funcionario permanentemente que esté bajando y subiendo la
pluma, pudiendo analizarse la posibilidad de llevar a cabo algun tipo de cierre,
recalcando que toda vagoneta que se carga va con el nimero de placa autorizado por
la Alcaldia, siendo que hay vagonetas alquiladas y que cargan al Municipio, lo cual esta
establecido por un contrato, pensando que a futuro podria construirse alguna estructura
para guardar la maquinaria y para cubrir las necesidades de los funcionarios que se
encuentran ahi; indicando que con relacién a lo mencionado por el Regidor Vargas,
seria importante que se conformara un Comité en el sitio donde se ubica el puente para
gue ayuden en esos detalles y asuman el liderazgo tal y como se hace en los demas
distritos del cantén; sefialando el tema del abogado lo esté analizando.

El Regidor Carlos Corella sefiala que solicita respuesta en cuanto al cercado del
terreno y la delimitacion del mismo, solicitando que haya un control cruzado entra las
vagonetas que salen de cargar material en ese sitio.

El Sindico Adolfo Vargas solicita al sefior Alcalde que informe si va a enviar en el
presupuesto ordinario 2013, las prioridades que las fuerzas vivas establecieron, asi
como el orden de prioridades que el Codigo Municipal establece mediante el articulo 57.

El Regidor Eli Salas sefiala que hay una nota dirigida a Pablo Jiménez con copia
al sefior Alcalde suscrita por el sefior Rodolfo Hidalgo Carrillo, referente a una serie de
supuestas irregularidades y dudas sobre la losa de concreto que se construyé al sur del
Hospital Cooperativo, solicitando que cuando se le de respuesta al sefior Hidalgo, se les
de una copia a ellos, dado que ellos como Regidores recibieron copia de la denuncia;
indicando que hay una denuncia por una alcantarilla taponeada en un barrio de Santa
Rosa en donde cuando llueve se inundan unas casas de habitacion, solicitando al
sefor Alcalde que la inspeccion se haga en la medida de lo posible lo mas rapido que
se pueda, indicando que en cuanto al caso en Crucitas ya Vianney fue a hacer la
inspeccion y trajo un reporte pero ahora al parecer hay problemas, lamentando que a
don Alfredo aun no se le pueda solventar un derecho primario como el de la electricidad
por esta situacion; solicitando informacién referente a la fiesta realizada, lo cual ya fue
planteado por la Regidora Céspedes.

El Regidor Everardo Corrales solicita informacion sobre la limpieza que se hizo
del rio en donde hubo funcionarios de esta Municipalidad que planificaron la misma en
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conjunto con jovenes y diversas organizaciones de la comunidad, lamentando que esta
actividad no haya trascendido a la prensa ya que la misma es muy linda y digna de que
saliera en todos los medios a nivel nacional; indicando que esta de acuerdo en que en
el terreno en discusion no se construya nada, siendo que la parte que esta cerca de los
gimnasios sea exclusiva para la gente que va a la feria.

El sefior Alcalde manifiesta que con relacion a la fiesta la misma se llevé a cabo
en celebracion del Dia del Padre, sin que existiera la intencion de molestar a nadie,
indicando que hubo un grupo de comparieros que le pidieron permiso para llevar a cabo
la misma y él lo dio un mes antes de que se realizara, indicando que él no se esta
brincando ningun procedimiento en cuanto al trabajo de los Sindicos; indicando que con
relacion a la consulta del Regidor Corella, la distancia que debe de haber es de quince
metros de proteccién, destacando que se compro con base a un plano catastrado.

CAPITULO X. LECTURA, ANALISIS Y ADJUDICACION DE LICITACIONES.

ARTICULO No. 10. Adjudicacion de la licitacion abre viada 2012LA-000011-01
referente a la compra de tuberia y accesorios en PVC para el acue ducto de la
Municipalidad de San Carlos.--

Se recibe oficio PV-807-2012 emitido por el Departamento de Proveeduria
Municipal, el cual se detalla a continuacion:

En relacion con las dudas suscitadas en el lunes 25 de Junio con la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el Acueducto de la
Municipalidad de San Carlos”, en la cual se realizo la consulta del por que si la
adjudicacion es por un monto menor al que por Ley se limita a trabajar con licitaciones
abreviadas, se aclara:

La Proveeduria se basa en el articulo 84 de la Ley de Contratacion Administrativa, en la
cual se dan los limites en Contratacion Administrativa, esta se actualiza cada afio de
acuerdo a los presupuestos de cada Entidad Publica (Se adjunta tabla actualizada);
para este afio la Municipalidad esta en el estrato E, por lo que se permite contratar en
licitacién a partir de 11.840.000,00 colones, siendo asi, se reciben las requisiciones y se
toma la decisiébn conforme a los montos estimados por los jefes de cada departamento,
donde ellos indican cuanto puede ser el costo aproximado del bien o servicio a adquirir.

En el caso de la Licitacibn 2012LA-000011-01 el presupuesto fue de 17.998.972,00
colones (Se adjunta RQ), dado este monto se procedid a realizar el proceso en
cuestiéon, aunque los montos adjudicados fueron menores al monto limite de
contratacion en Licitaciones, debe ser adjudicado por el Concejo Municipal, en base en
el Manual Para el Desarrollo de Procedimiento de Contratacion Administrativa de la
Municipalidad de San Carlos, el procedimiento 1.10 Adjudicacion en el punto 1.10.4
Politicas de Operacion, inciso c):

.."La Responsabilidad de Adjudicar un proceso de contratacion de Licitacion Publica o
Licitacion Abreviada es emprendida por el Concejo Municipal, al crea el documento
“Acuerdo de Adjudicacién”...”

Se recibe copia del oficio ACU-577-2012 emitido por el Departamento de
Acueductos Municipal y dirigido a la encargada de licitaciones de la Municipalidad de
San Carlos, el cual se detalla a continuacion:

En relacion al recurso los precios incluidos en la RQO0000520, le informo lo siguiente:
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1. El 28 de febrero del presente afio se le solicité el catalogo de productos y listado de precios a
las dos empresas fabricantes de Policloruro de vinilo (PVC) del pais, en este caso Durman
Esquivel y Mexichem Costa Rica (Amanco), se recibi6 respuesta por correo electrénico de la
senorita Yoseth Sibaja Arguedas, oficial de servicio al cliente de Durman quien me adjunto
el archivo PDF, no se recibié ninguna respuesta del otro fabricante, por tanto se tomé como
base el listado de precios de la ya mencionada compaiiia Durman Esquivel.

2. Desde hace tres afios estos dos fabricantes no participan en los procesos de licitacidn ya que
realizan sus ventas al por mayor por medio de las ferreterias de la region, es por esto que el
rango de precios se ha mantenido en promedio con los del catalogé a nivel nacional.

3. No se contempld la participacion de este fabricante y los descuentos que realizaria a la
Municipalidad de San Carlos, asi como que un distribuidor presenten cotizaciones con
precios inferiores a los del fabricante.

Nota: Adjunto listado de precios de Durman Esquivel.

Se procede a conocer nuevamente el oficio PV-736-2012 emitido por la Seccion
de Contratacion Administrativa y dirigido a la Alcaldia Municipal, el cual se detalla a
continuacion:

Por medio de la presente, y de manera muy respetuosa, quiero solicitarles que
interpongan sus buenos oficios a fin de obtener la adjudicacion de la Licitacion
Abreviada 2012LA-000011-01, referente a la “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC
para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

ANTECEDENTES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

Departamento gue solicita

La presente compra fue solicitada por el departamento del Acueducto Municipal.

Justificacion de la Procedencia de la Compra

Dado las necesidades del Acueducto Municipal, para mantener al 100% el
funcionamiento del Acueducto Municipal.

Disponibilidad Presupuestaria

La municipalidad cuenta con fondos para realizar el pedido de esta compra del cédigo
5-02-06-02-03-06.

Responsables de ejecucion

El responsable de verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en esta compra
sera el Sefor Luis Carlos Corella Retana, Coordinador del departamento del Acueducto
Municipal

DESCRIPCION DE LOS BIENES POR ADQUIRIR

En la siguiente tabla se describen los productos requeridos par esta compra:

item 1: Tubos PVC

Linea |Articulo Cantidad UW/M
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TUBO PVC 1/2", CAMPANA CEMENTADA

1 SCH-40 50 UNI
TUBO PVC 1", CAMPANA CEMENTADA

2 SDR.17 50 UNI
TUBO PVC 3", CAMPANA CEMENTADA

3 SDR-17 100 UNI
TUBO PVC 4", CAMPANA CEMENTADA

4 SDR.17 20 UNI

5 TUBO PVC 6", CAMPANA CEMENTADA 5 UNI
SDR-17

6 TUBO PVC 3", JUNTA RAPIDA CON 50 UNI
EMPAQUE SDR-17

7 TUBO PVC 4", JUNTA RAPIDA CON 50 UNI
EMPAQUE SDR-17

ftem 2: Llave Paso PVC

Linea |Articulo Cantidad UW/M

1 LLAVE PASO PVC BOLA, 1/2" 500 UNI

2 LLAVE PASO PVC BOLA, 3/4" 20 UNI

3 LLAVE PASO PVC BOLA, 1 1/2" 30 UNI

4 LLAVE PASO PVC BOLA, 2" 30 UNI

5 LLAVE PASO PVC BOLA, 3" 20 UNI

ftem 3: TEE ‘s

Linea |Articulo Cantidad U/M

1 TEE LISA PVC, 1/2" SCH-40 100 UNI

2 TEE LISA PVC, 3/4" SCH-40 30 UNI

3 TEE LISA PVC, 1" SCH-40 30 UNI

4 TEE LISA PVC, 1 1/2" SCH-40 30 UNI

5 TEE LISA PVC, 2" SCH-40 100 UNI

6 TEE LISA PVC, 2 1/2" SCH-40 30 UNI

7 TEE LISA PVC, 3" SCH-40 30 UNI

8 TEE LISA PVC, 4" SCH-40 30 UNI
TEE REDUCIDA DE 3/4" A 1/2", PVC,

9 SCH-40 20 UNI
TEE REDUCIDA DE 1" A 1/2", PVC,

10 SCH-40 30 UNI
TEE REDUCIDA DE 1" A 3/4", PVC,

11 SCH-40 20 UNI
TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1/2", PVC,

12 ocha0 20 UNI
TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1", PVC,

13 SCH-40 20 UNI
TEE REDUCIDA DE 2" A 1/2", PVC,

14 SCH-40 50 UNI

15 TEE REDUCIDA DE 2" A 3/4", PVC, 20 UNI

SCH-40

ria
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ftem 4: Codos
Linea |Articulo Cantidad U/M
CODO ROSCADO DE 1/2", 90° PVC,
1 SCH-20 50 UNI
CODO ROSCADO DE 3/4", 90° PVC,
2 SCH.20 20 UNI
CODO ROSCADO DE 1", 90° PVC,
3 SCH-40 20 UNI
CODO ROSCADO DE 2", 90° PVC,
4 SCH.20 20 UNI
5 CODO LISO 1/2", 90° PVC, SCH-40 500 UNI
6 CODO LISO 3/4", 90° PVC, SCH-40 20 UNI
7 CODO LISO 1", 90° PVC, SCH-40 50 UNI
8 CODO LISO 1 1/4", 90° PVC, SCH-40 15 UNI
9 CODO LISO 2", 90° PVC, SCH-40 20 UNI
10 CODO LISO 2 1/2", 90° PVC, SCH-40 15 UNI
11 CODO LISO 3", 90° PVC, SCH-40 30 UNI
12 CODO LISO 1/2", 45° pPVC, SCH-40 100 UNI
13 CODO LISO 3/4", 45° pPVC, SCH-40 20 UNI
14 CODO LISO DE 1", 45° PVC, SCH-40 |20 UNI
n 0 -
15 ZIC())DO LISO DE 1 1/4", 45° PVC, SCH 15 UNI
n 0 -
16 %)DO LISO DE 1 1/2", 45° PVC, SCH 30 UNI
17 CODO LISO DE 2", 45° PVC, SCH-40 50 UNI
n 0 -
18 %)DO LISO DE 2 1/2", 45° PVC, SCH 30 UNI
19 CODO LISO DE 3", 45° PVC, SCH-40 50 UNI
20 CODO LISO DE 4", 45° PVC, SCH-40 50 UNI
21 CODO LISO DE 6", 45° PVC, SCH-40 20 UNI
item 5: Otros Materiales PVC
Linea |Articulo Cantidad U/M
ABRAZADERA ROSCADA DE 4" A 1/2",
1 PVC SCH-40 S0 UNI
ABRAZADERA ROSCADA DE 3" A 1/2",
2 PVC SCH-40 50 UNI
UNION DE TRANSICION DE 2 1/2", PVC
3 SCH.40 50 UNI
4 LLAVE DE CHORRO PVC, 1/2" 7 UNI

Nota: se debe cotizar por item completo, no se aceptaran ofertas parciales en cada
item.

Procedimiento de contratacidon empleado

El procedimiento a emplear es el de Licitacion Abreviada, de conformidad con la Ley N°
8511 “Reforma Parcial a la Ley de Contratacion Administrativa” y el Articulo 27 y 84 de
la Ley de Contratacion Administrativa, modificado mediante la Resolucion R-DC-16-
2012 de la Contraloria General de la Republica, publicada en la Gaceta N° 41 del 27 de
febrero del 2012, en el cual se establece que todas las contrataciones realizadas por la
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Municipalidad de San Carlos mayores a ¢11.840.000.00 (contrataciones que no son
obra publica) ¢18.370.000.00 (contrataciones de obra publica) y menores a
¢118.400.000.00 (contrataciones que no son obra publica) ¢183.900.000.00
(contrataciones de obra publica) se realizaran utilizando este procedimiento.

Invitacion a participar

De conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contratacion Administrativa y el Articulo
59 de su Reglamento y mediante oficio PV-648-2012 del 29 de Mayo del 2012, se
remitié la invitacion a los siguientes proveedores inscritos en el registro de proveedores
de la Municipalidad de San Carlos:

Se envio la invitacién por fax a los Proveedores: XEle & | Flesee
Cartel Oferta

A.T.C. TECNOVAL. S.A X

T.PC. TUBOS PLASTICOS Y CONEXIONES S.A.

HIDROTECNICA DE LA PENINSULA S.A.

FERRETERIA ROJAS Y RODRIGUEZ S.A X X

MERCADO DE MATERIALES EL TANQUE

ALMACENES EL COLONO D.M.C.S.A. X

EL COLONO DE SAN CARLOS S.A X X

RY R FERRETERIA FLORENCIA S.A.

IMPORTACIONES Y REPRESENTACIONES JAU X

S.A

HIDRO RYMCA S.A X

COPRODESA

AMANCO TUBOSISTEMAS DE COSTA RICA S.A.

DURMAN ESQUIVEL S.A X X

MEXICHEM COSTA RICA S.A.

OFERTAS:

APERTURA DE OFERTAS:

De conformidad con el Articulo 78 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa y las condiciones estipuladas en el cartel de esta licitacion, Al ser las
10:00 horas del 7 de Junio se realiz6 el acto de apertura en el Departamento de
Proveeduria de la Municipalidad de San Carlos, en presencia de: Luis Miguel Vargas
Hernandez (Proveeduria Municipal), Paula Rojas Porras (Proveeduria Municipal),
Maikol Masis (El Colono San Carlos), Alfonso Jiron (Ferreteria Rojas y Rodriguez) y
Ricardo Barquero (Durman Esquivel).

OFERTAS RECIBIDAS:

item 1: Tubos PVC

Ferreteria Rojas y Rodriguez

Linea |Articulo Cantidad (UM Prgcm_ Precio Total
Unitario

1 I(ISJBO PVC 1/2", CAMPANA CEMENTADA SCH- 50 UNI 984.50 (149.225.00

2 TUBO PVC 1", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |50 UNI {2.212,50 #110.625,00

3 TUBO PVC 3", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 | 100 UNI #13.613,00 |¢1.361.300,00
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4 TUBO PVC 4", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |20 UNI ¢25.088,00 |{501.760,00
5 TUBO PVC 6", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |5 UNI #49.335,90 |{246.679,50
6 ;LSI;ONPVC 3", JUNTA RAPIDA CON EMPAQUE 50 UNI {14.450,00 |¢722.500,00
7 ;LSI;ONPVC 4", JUNTA RAPIDA CON EMPAQUE 50 UNI @22.909,00 |{1.145.450,00
Total {#4.137.539,50
Porcentaje 90%
Durman Esquivel S.A.

. . . Precio .
Linea |Articulo Cantidad |U/M L Precio Total

Unitario

1 I(ISJBO PVC 1/2", CAMPANA CEMENTADA SCH- 50 UNI {11.470.00 73.500.00
2 TUBO PVC 1", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |50 UNI #1.764,00 {88.200,00
3 TUBO PVC 3", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 | 100 UNI ¢12.533,00 |¢1.253.300,00
4 TUBO PVC 4", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |20 UNI {20.746,00 |{414.920,00
5 TUBO PVC 6", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |5 UNI 44.981,00 |{224.905,00
6 ;ggﬁjﬂp VC 3", JUNTA RAPIDA CON EMPAQUE | 5 UNI #12.563,00 | 628.150,00
7 ;BE&; VC 4% JUNTA RAPIDA CON EMPAQUE | 5 UNI {20.797,00 | ¢1.039.850,00
Total {3.722.825,00
Porcentaje 100%
El Colono San Carlos

. . . Precio .
Linea |Articulo Cantidad (UM Unitario Precio Total
1 ;I;SJBO PVC 1/2", CAMPANA CEMENTADA SCH- 50 UNI @1.030.00 51.500.00
2 TUBO PVC 1", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |50 UNI {2.315,00 ¢115.750,00
3 TUBO PVC 3", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 | 100 UNI @14.230,00 |¢1.423.000,00
4 TUBO PVC 4", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |20 UNI ¢23.210,00 |{464.200,00
5 TUBO PVC 6", CAMPANA CEMENTADA SDR-17 |5 UNI #51.580,00 |{257.900,00
6 ;LSI;ONPVC 3", JUNTA RAPIDA CON EMPAQUE 50 UNI #15.105,00 |¢€755.250,00
7 'Sl'ggolfvc 4", JUNTA RAPIDA CON EMPAQUE 50 UNI ¢23.950,00 |¢1.197.500,00
Total {4.265.100,00
Porcentaje 87%

ftem 2: Llave Paso PVC
Durman Esquivel S.A.
Linea |Articulo Cantidad |[U/M Pre_C|o_ Precio Total
Unitario

1 LLAVE PASO PVC BOLA, 1/2" 500 UNI #273,00 #136.500,00

2 LLAVE PASO PVC BOLA, 3/4" 20 UNI 422,00 {8.440,00

3 LLAVE PASO PVC BOLA, 1 1/2" 30 UNI {1.153,00 |{34.590,00
4 LLAVE PASO PVC BOLA, 2" 30 UNI ¢1.813,00 |{54.390,00

5 LLAVE PASO PVC BOLA, 3" 20 UNI {9.128,00 |{182.560,00
Total {416.480,00

Porcentaje 100%

El Colono San Carlos
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Linea |Articulo Cantidad |U/M LPJL(?tCaII(r)io Precio Total
1 LLAVE PASO PVC BOLA, 1/2" 500 UNI 610,00 #305.000,00
2 LLAVE PASO PVC BOLA, 3/4" 20 UNI #1.175,00 {23.500,00
3 LLAVE PASO PVC BOLA, 1 1/2" 30 UNI #1.850,00 {55.500,00
4 LLAVE PASO PVC BOLA, 2" 30 UNI #3.400,00 {102.000,00
5 LLAVE PASO PVC BOLA, 3" 20 UNI #38.703,00 |{774.060,00
Total 1.260.060,00
Porcentaje 33%
ftem 3: TEE ‘s
Ferreteria Rojas y Rodriguez
Linea |Articulo Cantidad |U/M E;eifall(r)io Precio Total
1 TEE LISA PVC, 1/2" SCH-40 100 UNI 38,54 {3.854,00
2 TEE LISA PVC, 3/4" SCH-40 30 UNI 81,19 {2.435,70
3 TEE LISA PVC, 1" SCH-40 30 UNI 198,00 {5.940,00
4 TEE LISA PVC, 1 1/2" SCH-40 30 UNI 446,23 {13.386,90
5 TEE LISA PVC, 2" SCH-40 100 UNI 597,52 {59.752,00
6 TEE LISA PVC, 2 1/2" SCH-40 30 UNI #1.956,35 |{58.690,50
7 TEE LISA PVC, 3" SCH-40 30 UNI {2.412,21 |{72.366,30
8 TEE LISA PVC, 4" SCH-40 30 UNI #3.812,24 |{114.367,20
9 TEE REDUCIDA DE 3/4" A 1/2", PVC, SCH-40 20 UNI 174,64 #3.492,80
10 TEE REDUCIDA DE 1" A 1/2", PVC, SCH-40 30 UNI 321,54 9.646,20
11 TEE REDUCIDA DE 1" A 3/4", PVC, SCH-40 20 UNI 321,54 {6.430,80
12 TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1/2", PVC, SCH-40 20 UNI 787,62 {15.752,40
13 TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1", PVC, SCH-40 20 UNI 776,82 {15.536,40
14 TEE REDUCIDA DE 2" A 1/2", PVC, SCH-40 50 UNI #1.013,65 |{50.682,50
15 TEE REDUCIDA DE 2" A 3/4", PVC, SCH-40 20 UNI ¢1.015,12 |{20.302,40
Total {452.636,10
Porcentaje 100%
Durman Esquivel S.A.
Linea |Articulo Cantidad |U/M Erneif;cr)io Precio Total
1 TEE LISA PVC, 1/2" SCH-40 100 UNI 70,00 {7.000,00
2 TEE LISA PVC, 3/4" SCH-40 30 UNI 149,00 {4.470,00
3 TEE LISA PVC, 1" SCH-40 30 UNI 358,00 ¢10.740,00
4 TEE LISA PVC, 1 1/2" SCH-40 30 UNI 809,00 {24.270,00
5 TEE LISA PVC, 2" SCH-40 100 UNI ¢1.088,00 |{108.800,00
6 TEE LISA PVC, 2 1/2" SCH-40 30 UNI #3.539,00 |{106.170,00
7 TEE LISA PVC, 3" SCH-40 30 UNI #4.387,00 |{131.610,00
8 TEE LISA PVC, 4" SCH-40 30 UNI #6.929,00 |{207.870,00
9 TEE REDUCIDA DE 3/4" A 1/2", PVC, SCH-40 20 UNI 319,00 {6.380,00
10 TEE REDUCIDA DE 1" A 1/2", PVC, SCH-40 30 UNI 582,00 {17.460,00
11 TEE REDUCIDA DE 1" A 3/4", PVC, SCH-40 20 UNI 586,00 #11.720,00
12 TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1/2", PVC, SCH-40 20 UNI {1.434,00 |¢28.680,00
13 TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1", PVC, SCH-40 20 UNI #1.410,00 |{28.200,00
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14 TEE REDUCIDA DE 2" A 1/2", PVC, SCH-40 50 UNI (1.845,00 |{92.250,00
15 TEE REDUCIDA DE 2" A 3/4", PVC, SCH-40 20 UNI 1.843,00 |{36.860,00
Total {822.480,00
Porcentaje 55%

El Colono San Carlos

Linea |Articulo Cantidad |U/M LPJ:;'::aI\(r)io Precio Total
1 TEE LISA PVC, 1/2" SCH-40 100 UNI @41,00 {4.100,00
2 TEE LISA PVC, 3/4" SCH-40 30 UNI 85,00 {2.550,00
3 TEE LISA PVC, 1" SCH-40 30 UNI #207,00 {6.210,00
4 TEE LISA PVC, 1 1/2" SCH-40 30 UNI 467,00 {14.010,00
5 TEE LISA PVC, 2" SCH-40 100 UNI 625,00 {62.500,00
6 TEE LISA PVC, 2 1/2" SCH-40 30 UNI ¢2.040,00 |¢61.200,00
7 TEE LISA PVC, 3" SCH-40 30 UNI {2.522,00 |¢75.660,00
8 TEE LISA PVC, 4" SCH-40 30 UNI #3.985,00 |{119.550,00
9 TEE REDUCIDA DE 3/4" A 1/2", PVC, SCH-40 20 UNI 183,00 #3.660,00
10 TEE REDUCIDA DE 1" A 1/2", PVC, SCH-40 30 UNI #340,00 ¢10.200,00
11 TEE REDUCIDA DE 1" A 3/4", PVC, SCH-40 20 UNI 340,00 {6.800,00
12 TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1/2", PVC, SCH-40 20 UNI 825,00 ¢16.500,00
13 TEE REDUCIDA DE 1 1/2" A 1", PVC, SCH-40 20 UNI 825,00 {16.500,00
14 TEE REDUCIDA DE 2" A 1/2", PVC, SCH-40 50 UNI #1.060,00 |¢53.000,00
15 TEE REDUCIDA DE 2" A 3/4", PVC, SCH-40 20 UNI #1.060,00 |{21.200,00
Total {473.640,00
Porcentaje 96%

ftem 4: Codos
Ferreteria Rojas y Rodriguez
Linea |Articulo Cantidad |U/M LPJ:weifall(r)io Precio Total
1 CODO ROSCADO DE 1/2", 90° PVC, SCH-40 50 UNI 66,60 #3.330,00
2 CODO ROSCADO DE 3/4", 90° PVC, SCH-40 20 UNI 82,95 #1.659,00
3 CODO ROSCADO DE 1", 90° PVC, SCH-40 20 UNI 202,96 {4.059,20
4 CODO ROSCADO DE 2", 90° PVC, SCH-40 20 UNI 678,12 {13.562,40
5 CODO LISO 1/2", 90° PVC, SCH-40 500 UNI 39,13 {19.565,00
6 CODO LISO 3/4", 90° PVC, SCH-40 20 UNI 75,64 #1.512,80
7 CODO LISO 1", 90° PVC, SCH-40 50 UNI 159,74 {7.987,00
8 CODO LISO 1 1/4", 90° PVC, SCH-40 15 UNI 290,00 {4.350,00
9 CODO LISO 2", 90° PVC, SCH-40 20 UNI 527,71 {10.554,20
10 CODO LISO 2 1/2", 90° PVC, SCH-40 15 UNI {1.527,64 {22.914,60
11 CODO LISO 3", 90° PVC, SCH-40 30 UNI {1.750,46 {52.513,80
12 CODO LISO 1/2", 45° PVC, SCH-40 100 UNI 69,21 6.921,00
13 CODO LISO 3/4", 45° PVC, SCH-40 20 UNI 113,31 {2.266,20
14 CODO LISO DE 1", 45° PVC, SCH-40 20 UNI 197,42 {3.948,40
15 CODO LISO DE 1 1/4", 45° PVC, SCH-40 15 UNI 293,80 {4.407,00
16 CODO LISO DE 1 1/2", 45° PVC, SCH-40 30 UNI 402,13 {12.063,90
17 CODO LISO DE 2", 45° PVC, SCH-40 50 UNI 462,00 [023.100,00
18 CODO LISO DE 2 1/2", 45° PVC, SCH-40 30 UNI [11.369,06 141.071,80
19 CODO LISO DE 3", 45° PVC, SCH-40 50 UNI 01.844,50 [092.225,00
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20 CODO LISO DE 4", 45° PVC, SCH-40 50 UNI [12.404,92 [1120.246,00
21 CODO LISO DE 6", 45° PVC, SCH-40 20 UNI [110.512,12 | [1210.242,40
Total [1658.499,70
Porcentaje 100%
Durman Esquivel S.A.
Linea |Articulo Cantidad |U/M Pre_ciq Precio Total
Unitario
1 CODO ROSCADO DE 1/2", 90° PVC, SCH-40 50 UNI [1119,00 15.950,00
2 CODO ROSCADO DE 3/4", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [1152,00 13.040,00
3 CODO ROSCADO DE 1", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [1367,00 [17.340,00
4 CODO ROSCADO DE 2", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [11.234,00 [124.680,00
5 CODO LISO 1/2", 90° PVC, SCH-40 500 UNI 171,00 135.500,00
6 CODO LISO 3/4", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [1139,00 12.780,00
7 CODO LISO 1", 90° PVC, SCH-40 50 UNI [1288,00 [114.400,00
8 CODO LISO 1 1/4", 90° PVC, SCH-40 15 UNI [1529,00 17.935,00
9 CODO LISO 2", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [1961,00 [119.220,00
10 CODO LISO 2 1/2", 90° PVC, SCH-40 15 UNI [12.775,00 [141.625,00
11 CODO LISO 3", 90° PVC, SCH-40 30 UNI 13.157,00 [194.710,00
12 CODO LISO 1/2", 45° PVC, SCH-40 100 UNI [1127,00 [112.700,00
13 CODO LISO 3/4", 45° PVC, SCH-40 20 UNI [1204,00 14.080,00
14 CODO LISO DE 1", 45° PVC, SCH-40 20 UNI [1360,00 [17.200,00
15 CODO LISO DE 1 1/4", 45° PVC, SCH-40 15 UNI [1532,00 17.980,00
16 CODO LISO DE 1 1/2", 45° PVC, SCH-40 30 UNI [1733,00 121.990,00
17 CODO LISO DE 2", 45° PVC, SCH-40 50 UNI [1838,00 [141.900,00
18 CODO LISO DE 2 1/2", 45° PVC, SCH-40 30 UNI [12.491,00 [174.730,00
19 CODO LISO DE 3", 45° PVC, SCH-40 50 UNI 13.351,00 [1167.550,00
20 CODO LISO DE 4", 45° PVC, SCH-40 50 UNI [14.374,00 1218.700,00
21 CODO LISO DE 6", 45° PVC, SCH-40 20 UNI [119.111,00 |[1382.220,00
Total 11.196.230,00
Porcentaje 55%
El Colono San Carlos
Linea |Articulo Cantidad |U/M Erneif;cr)io Precio Total
1 CODO ROSCADO DE 1/2", 90° PVC, SCH-40 50 UNI 170,00 13.500,00
2 CODO ROSCADO DE 3/4", 90° PVC, SCH-40 20 UNI 187,00 [11.740,00
3 CODO ROSCADO DE 1", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [1215,00 [14.300,00
4 CODO ROSCADO DE 2", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [1710,00 [114.200,00
5 CODO LISO 1/2", 90° PVC, SCH-40 500 UNI 142,00 [121.000,00
6 CODO LISO 3/4", 90° PVC, SCH-40 20 UNI 180,00 [11.600,00
7 CODO LISO 1", 90° PVC, SCH-40 50 UNI [1168,00 [18.400,00
8 CODO LISO 1 1/4", 90° PVC, SCH-40 15 UNI [1305,00 [14.575,00
9 CODO LISO 2", 90° PVC, SCH-40 20 UNI [1552,00 [111.040,00
10 CODO LISO 2 1/2", 90° PVC, SCH-40 15 UNI [11.600,00 [124.000,00
11 CODO LISO 3", 90° PVC, SCH-40 30 UNI [12.890,00 [186.700,00
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El Colono San Carlos
Linea |Articulo Cantidad |U/M Pre_cp Precio Total
Unitario
12 CODO LISO 1/2", 45° PVC, SCH-40 100 UNI (173,00 [17.300,00
13 CODO LISO 3/4", 45° PVC, SCH-40 20 UNI [1120,00 [12.400,00
14 CODO LISO DE 1", 45° PVC, SCH-40 20 UNI [1208,00 [14.160,00
15 CODO LISO DE 1 1/4", 45° PVC, SCH-40 15 UNI J310,00 J4.650,00
16 CODO LISO DE 1 1/2", 45° PVC, SCH-40 30 UNI J420,00 J12.600,00
17 CODO LISO DE 2", 45° PVC, SCH-40 50 UNI 483,00 124.150,00
18 CODO LISO DE 2 1/2", 45° PVC, SCH-40 30 UNI [11.430,00 [142.900,00
19 CODO LISO DE 3", 45° PVC, SCH-40 50 UNI [11.930,00 [196.500,00
20 CODO LISO DE 4", 45° PVC, SCH-40 50 UNI 12.515,00 [1125.750,00
21 CODO LISO DE 6", 45° PVC, SCH-40 20 UNI J10.990,00 J219.800,00
Total ]721.265,00
Porcentaje 66%
item 5: Otros Materiales PVC
Ferreteria Rojas y Rodriguez
Linea |Articulo Cantidad (UM Prguo_ Precio Total
Unitario
1 ’ggﬁﬁzoADERA ROSCADA DE 4" A 172", PVC| g, UNI 112.960,65 |1148.032,50
2 ’ggﬁﬁzoADERA ROSCADA DE 3" A 172", PVC| g, UNI 12.767,35 | 11138.367,50
3 UNION DE TRANSICION DE 2 1/2", PVC SCH-40 |50 UNI 116.424,50 [1321.225,00
4 LLAVE DE CHORRO PVC, 1/2" 7 UNI 1573,55 4.014,85
Total 1611.639,85
Porcentaje 100%
Durman Esquivel S.A.
Linea |Articulo Cantidad (UM Pre_cp Precio Total
Unitario
1 égEﬁZOADERA ROSCADA DE 4" A 1/2°, PVC 50 UNI [15.148,00 [1257.400,00
2 éﬁﬁﬁzoADERA ROSCADA DE 3" A 12, PVC| g, UNI 15.050,00 | 1252.500,00
3 UNION DE TRANSICION DE 2 1/2", PVC SCH-40 | 50 UNI (110.707,00 [1535.350,00
4 LLAVE DE CHORRO PVC, 1/2" 7 UNI J1.045,00 ]7.315,00
Total [11.052.565,00
Porcentaje 58%
El Colono San Carlos
Linea |Articulo Cantidad (UM F’f?c"’. Precio Total
Unitario
1 ’S*(B:E_A‘lZOADERA ROSCADA DE 4" A 1/2", PVC| g, UNI 116.619,00 | (1330.950,00
2 ’ggﬁﬁzoADERA ROSCADA DE 3" A 172", PVC| g, UNI 12.895,00 | 11144.750,00
3 UNION DE TRANSICION DE 2 1/2", PVC SCH-40 |50 UNI 116.720,00 1336.000,00
4 LLAVE DE CHORRO PVC, 1/2" 7 UNI 1600,00 14.200,00
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Total

[1815.900,00

Porcentaje 75%

ESTUDIO DE OFERTAS

Estudio técnico v legal

Mediante oficio ACU-537-2012, con fecha del 11 de Junio del 2012, el departamento del
Acueducto Municipal acepta las ofertas recibidas, después de realizar el respectivo
estudio técnico, estas cumplen técnicamente y se encuentran dentro del rango
aceptable de precios.

En lo que se refiere a lo legal estas también cumplen con los requisitos del cartel
licitatorio.

DEL ACUERDO DE ADJUDICACION:

De conformidad con el articulo 87 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, la Municipalidad dispone de un plazo de catorce dias habiles para tomar
el acuerdo de adjudicacion, el cual inicia el 8 de Junio del 2012 y finaliza el 27 de
Junio del 2012.

Dicho acuerdo debe ser notificado por la Oficina de Contratacion Administrativa a los
interesados a mas tardar tres dias habiles después de ser tomado, por lo que en ese
plazo se debe enviar a este despacho la copia escrita de dicho acuerdo.

RECOMENDACION:
Respetuosamente se recomienda lo siguiente:
ftem 1: Tubos PVC

A Adjudicacion para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢3.722.825,00 (Tres millones setecientos veintidés mil ochocientos veinte
cinco colones netos), por compra de Tubos PVC, referente a la Licitacion
Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC
para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢3.722.825,00 (Tres millones setecientos veintidés mil ochocientos veinte
cinco colones netos), por compra de Tubos PVC, referente a la Licitacion
Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC
para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

item 2: Llave Paso PVC

A Adjudicacion para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢416.480,00 (Cuatrocientos dieciséis mil cuatrocientos ochenta colones
netos), por compra de llaves paso PVC, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢416.480,00 (Cuatrocientos dieciséis mil cuatrocientos ochenta colones
netos), por compra de llaves paso PVC, referente a la Licitacion Abreviada
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2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

ftem 3: TEE ‘s

A Adjudicacion para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢452.636,10 (Cuatrocientos cincuenta dos mil seiscientos treinta y seis
colones con diez), por compra de tee’s, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma
de ¢452.636,10 (Cuatrocientos cincuenta dos mil seiscientos treinta y seis
colones con diez), por compra de tee’s, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

ftem 4: Codos

A Adjudicacion para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢658.499,70 (Seiscientos cincuenta y ocho mil cuatrocientos noventa y nueve
colones con setenta), por compra de codos, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢658.499,70 (Seiscientos cincuenta y ocho mil cuatrocientos noventa y nueve
colones con setenta), por compra de codos, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

item 5: Otros Materiales PVC

A Adjudicacion para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢611.639,85 (Seiscientos once mil seiscientos treinta y nueve colones con
ochenta y cinco), por la compra de otros materiales PVC, referente a la
Licitacion Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en
PVC para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢611.639,85 (Seiscientos once mil seiscientos treinta y nueve colones con
ochenta y cinco), por la compra de otros materiales PVC, referente a la
Licitacion Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en
PVC para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

Acuerdo de solicitud al Msc. Armando Mora Solis, para que proceda a otorgar el
Refrendo Interno y la formalizacién del contrato de la compra de los bienes, segun
corresponda, de conformidad con el articulos 190 y 192 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa y el articulo 17 del Reglamento sobre el Refrendo de las
Contrataciones de la Administracion Publica.

NOTA: Al ser las 20:05 horas, se retira de la Sesion la Regidora Liz Vargas, contandose
a partir de este momento con la presencia de ocho Regidores Propietarios.
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SE ACUERDA:
ftem 1: Tubos PVC

A Adjudicacion para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢3.722.825,00 (Tres millones setecientos veintidés mil ochocientos veinte
cinco colones netos), por compra de Tubos PVC, referente a la Licitacion
Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC
para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢3.722.825,00 (Tres millones setecientos veintidés mil ochocientos veinte
cinco colones netos), por compra de Tubos PVC, referente a la Licitacion
Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC
para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

item 2: Llave Paso PVC

A Adjudicacion para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢416.480,00 (Cuatrocientos dieciséis mil cuatrocientos ochenta colones
netos), por compra de llaves paso PVC, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Durman Esquivel S.A. por la suma de
¢416.480,00 (Cuatrocientos dieciséis mil cuatrocientos ochenta colones
netos), por compra de llaves paso PVC, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

item 3: TEE ‘s

A Adjudicacion para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢452.636,10 (Cuatrocientos cincuenta dos mil seiscientos treinta y seis
colones con diez), por compra de tee’s, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma
de ¢452.636,10 (Cuatrocientos cincuenta dos mil seiscientos treinta y seis
colones con diez), por compra de tee’s, referente a la Licitacion Abreviada
2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC para el
Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

item 4: Codos

A Adjudicacion para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢658.499,70 (Seiscientos cincuenta y ocho mil cuatrocientos noventa y nueve
colones con setenta), por compra de codos, referente a la Licitacion
Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC
para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma
de ¢658.499,70 (Seiscientos cincuenta y ocho mil cuatrocientos noventa y
nueve colones con setenta), por compra de codos, referente a la Licitacion
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Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios en PVC
para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

item 5: Otros Materiales PVC

A Adjudicacion para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma de
¢611.639,85 (Seiscientos once mil seiscientos treinta y nueve colones con
ochenta y cinco), por la compra de otros materiales PVC, referente a la
Licitacion Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios
en PVC para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Compra y pago para el oferente Ferreteria Rojas y Rodriguez por la suma
de ¢611.639,85 (Seiscientos once mil seiscientos treinta y nueve colones con
ochenta y cinco), por la compra de otros materiales PVC, referente a la
Licitacion Abreviada 2012LA-000011-01, “Compra de Tuberia y Accesorios
en PVC para el Acueducto de la Municipalidad de San Carlos”.

A Solicitar al Msc. Armando Mora Solis, para que proceda a otorgar el Refrendo
Interno y la formalizacién del contrato de la compra de los bienes, segun
corresponda, de conformidad con el articulos 190 y 192 del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa y el articulo 17 del Reglamento sobre el
Refrendo de las Contrataciones de la Administracion Publica.

Votacion unanime (Ocho votos a favor). ACUERDO DEF INITIVAMENTE
APROBADO.

NOTA: Al ser las 20:10 horas, se reincorpora a la Sesion la Regidora Liz Vargas,
contandose a partir de este momento con nueve Regidores Propietarios.

ARTICULO No.11. Adjudicacion de la licitacion abrev iada 2012LA-000013-01
referente a la construccion de superficie duradera TE-50 para los caminos 2-10-
075 vy 2-10-520 ubicados en Tres Esquinas de La Fort una.--

Se recibe oficio PV-778-2012 emitido por el Departamento de Proveduria
Municipal Municipal, el cual se detalla a continuacion:

De acuerdo a lo sucedido en dia 25 de Junio con la Recomendacidn de Adjudicacion del proceso
Licitatorio 2012LA-000013-01, donde en la oferta de la empresa Constructora Presbere los
montos no coinciden con los kildmetros a intervenir, en vista de esto el Ing. Pablo Jimenez
solicita la aclaracién de la Tabla n2 1 (folio 3 de la oferta) ya que no coinciden con lo ofertado en
las tablas n2 2 y n2 3.

Se envia la nota correspondiente por parte de este departamento a la empresa Constructora
Presbere, la cual aclara mediante oficio #366-2012 que fue un error involuntario, se invirtieron
los precios de la Tabla n2 1, pero este error no altera el precio final de la oferta. (Se adjunta nota
de la empresa)

En este caso la evaluacion se realizo por el monto total del item, no se tomo en cuenta las lineas
dadas para el analisis. La oferta queda de la siguiente manera:

Constructora Presbere

Linea Cantidad unid Descripcion Precio total
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Mejoramiento de 1.7km de la Red Vial
Cantonal, mejorar la superficie existente,
conformacion, colocacion de sub-base,
1 1 global base y Construccion de 10067 m2 de [175.054.520,00
tratamiento superficial TE-50 de cuatro
capas segun las especificaciones dadas.
Camino 2-10-075

Mejoramiento de 0.3km de la Red Vial
Cantonal, mejorar la superficie existente,
conformacion, colocacion de sub-base,
2 1 global base y Construccion de 1800 m? de [113.420.960,00
tratamiento superficial TE-50 de cuatro
capas segun las especificaciones dadas.
Camino 2-10-520

Total [188.475.480,00

Porcentaje 67%

Se conoce nuevamente el oficio PV-770-2012 emitido por la Seccién de
Contratacion Administrativa y dirigido a la Alcaldia Municipal, el cual se detalla a
continuacion:

Por medio de la presente, y de manera muy respetuosa, quiero solicitarles que
interpongan sus buenos oficios a fin de obtener la adjudicacion de la Licitacion
Abreviada 2012LA-000013-01, referente a la “Construccion de Superficie Duradera, TE-
50 para caminos 2-10-075 y 2-10-520 Tres Esquinas de la Fortuna”.

ANTECEDENTES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

Departamento gue solicita

La presente compra fue solicitada por el Unidad Técnica de Gestién Vial

Justificacion de la Procedencia de la Compra

El Cantdbn de San Carlos se encuentra en una etapa de acelerado crecimiento
econdémico, donde el transporte de los usuarios, productos agricolas e industriales ha
experimentado un crecimiento directamente proporcional al desarrollo econémico.

Ante este panorama, es acertada la vision de este gobierno local definir una red vial de
transporte 6ptima, de los usuarios y donde se considere el envio de los productos para
gue puedan ser transportados sin ocasionarles dafio y de una manera mas rapida a los
diferentes centros de acopio, con el mejoramiento de los pavimentos, cambiando de
superficie de ruedo de lastre a una capa asfaltica de mayor durabilidad.

Disponibilidad Presupuestaria

La municipalidad cuenta con fondos para realizar el pedido de esta compra del cédigo
5-03-02-03-05-02-02.

Responsables de ejecuciéon

El responsable de verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en esta compra
sera el Ingeniero Pablo Jimenez Araya, director de Unidad Técnica de Gestion Vial.
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DESCRIPCION DE LOS BIENES POR ADQUIRIR

El proyecto consiste en construir 10067m? de un TE-50 en una longitud de 1.7 Km en el
camino 2-10-075 y 1800m2 de un TE-50 en una longitud aproximada de 0.3 Km en el
camino 2-10-520 mediante la mejoramiento, conformacion y compactacion de la
superficie existente, la colocacion de material de sub-base, base granular para ajustar
niveles y todos los trabajos adicionales para construir un tratamiento superficial
bituminoso TE-50 de cuatro capas de acuerdo con las especificaciones del proyecto.

La oferta se solicita se cotice por obra completa.

El contratista debe tomar en

cuenta todos los aspectos para concluir el proyecto con las especificaciones dadas y el
precio ofertado (monto Unico) el cual contemplara todos los aspectos siguientes:

ftem Unico: Construccién de Superficie Duradera, TE-50

Tabla 1

Trabajos a realizar

Ia_llne Camino | Ubicacion  |unid Descripcion

Mejoramiento de 1.7km de Ila Red Vial
TRES Cantonal, mejorar la superficie existente,
2-10- ESQUINAS bl conformacién, colocacion de sub-base, base
1 075 DE LA |9 y Construccion de 10067 m2 de tratamiento
FORTUNA. superficial TE-50 de cuatro capas segun las

especificaciones dadas.
Mejoramiento de 0.3km de Ila Red Vial
TRES Cantonal, mejorar la superficie existente,
2-10- ESQUINAS bl conformacién, colocacion de sub-base, base
2 520 DE LA | 9 y Construccion de 1800 m2 de tratamiento
FORTUNA. superficial TE-50 de cuatro capas segun las

especificaciones dadas.

Nota: Este precio no incluye
suministrado , por la municipalidad de San Carlos,
fuete de material por el contratista

costo del material de

sub-base el cual sera
cargado directamente en la

Nota: Se debe cotizar por item completo, no se acep

UBICACION GEOGRAFICA

taran ofertas parciales.

TIPO DE PROYECTO: CONSTRUCCION DE TSB, EN EL DITRITO DE LA FORTUNA, T RES

ESQUINAS
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Procedimiento de contratacién empleado:

El procedimiento a emplear es el de Licitacion Abreviada, de conformidad con la Ley N°
8511 “Reforma Parcial a la Ley de Contratacion Administrativa” y el Articulo 27 y 84 de
la Ley de Contratacion Administrativa, modificado mediante la Resolucion R-DC-16-
2012 de la Contraloria General de la Republica, publicada en la Gaceta N° 41 del 27 de
febrero del 2012, en el cual se establece que todas las contrataciones realizadas por la
Municipalidad de San Carlos mayores a ¢11.840.000.00 (contrataciones que no son
obra publica) ¢18.370.000.00 (contrataciones de obra publica) y menores a
¢118.400.000.00 (contrataciones que no son obra publica) ¢183.900.000.00
(contrataciones de obra publica) se realizaran utilizando este procedimiento.

Invitacion a participar

De conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contratacion Administrativa y el Articulo
59 de su Reglamento y mediante oficio PV-687-2012 del 5 de Junio del 2012, se remitié
la invitacion a los siguientes proveedores inscritos en el registro de proveedores de la
Municipalidad de San Carlos:

Retiro el | Presento
Se envig la invitacion por fax a los Proveedores: Cartel Oferta
CONSTANCIO UMANA ARROYO

PABLO ARMANDO SILVA MUNGUIA

CONSTRUCTORA SANCHEZ CARVAJAL
SOCIEDAD ANONIMA
CONSTRUCTORA PRESBERE S.A X X

TRANSPORTES OROSI SIGLO XXI S.A.
CONSTRUCTORA QUESADA'Y CAMPBELL S.A.
CONSTRUCTORA LA PERLA S.A

ALQUILERES VALVERDE S.A
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CONSULTORA Y CONSTRUCTORA JIMENEZ X

HELICONIA GRIEGA S.A.

ARAYA'Y CAMPOS S.A

AGROPECUARIA JVC DE CARRILLOS S.A.

CONSTRUCTORA HIDALGO ASTORGA S.A.

ASFALTADOS OROSI SIGLO XXI S.A

ASFALTOS LABORO S.A.

SOLUCIONES DIALCARGO S.A.

GRUPO OCHO ZONA NORTE S.A

REPUESTOS PIO S.A.

CONSTRUCTORA Y CONSULTORA VIGA S.A

CONSTRUCTORA SANTA FE S.A.

CONSTRUCTORA KEIBEL Y ASOCIADOS LTDA.

OFERTAS:

APERTURA DE OFERTAS:

De conformidad con el Articulo 78 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa y las condiciones estipuladas en el cartel de esta licitacion, Al ser las
10:00 horas del 15 de Junio del 2012 se realiz6 el acto de apertura en el Departamento
de Proveeduria de la Municipalidad de San Carlos, en presencia de: Paula Rojas Porras
(Proveeduria Municipal), Luis Miguel Vargas Hernandez (Proveeduria Municipal),
Ronald Hidalgo (Constructora Hidalgo Astorga), Pedro Joaquin Hurtado (Consultora y
Constructora Jimenez) y Rodrigo Cordero (Constructora Presbere).

OFERTAS RECIBIDAS:

ftem Unico: Construccion de Superficie Duradera, TE-50

Precio (80 Puntos):

Constructora Presbere

Linea Cantidad

unid

Descripcion

B

Precio total

global

Mejoramiento de 1.7km de la Red Vial
Cantonal, mejorar la superficie existente,
conformacién, colocacion de sub-base,
base y Construccion de 10067 m2 de
tratamiento superficial TE-50 de cuatro
capas segun las especificaciones dadas.
Camino 2-10-075

1113.420.960,00

global

Mejoramiento de 0.3km de la Red Vial
Cantonal, mejorar la superficie existente,
conformacién, colocacion de sub-base,
base y Construccién de 1800 m2 de
tratamiento superficial TE-50 de cuatro
capas segun las especificaciones dadas.
Camino 2-10-520

1175.054.520,00

Total

1188.475.480,00

Porcentaje

67%
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Consultora y Constructora Jimenez

Linea |Cantidad unid Descripcion Precio total

Mejoramiento de 1.7km de la Red Vial
Cantonal, mejorar la superficie existente,
conformacion, colocaciéon de sub-base,
1 1 global base y Construccion de 10067 m2 de|[162.416.524,00
tratamiento superficial TE-50 de cuatro
capas segun las especificaciones dadas.
Camino 2-10-075

Mejoramiento de 0.3km de la Red Vial
Cantonal, mejorar la superficie existente,
conformacion, colocaciéon de sub-base,
2 1 global base y Construccion de 1800 m2? de|[111.424.600,00
tratamiento superficial TE-50 de cuatro
capas segun las especificaciones dadas.
Camino 2-10-520

Total 1173.841.124,00

Porcentaje 80%

Experiencia (20 puntos)

Constructora Consultora y
Experiencia Solicitada Constructora
Presbere .
Jimenez
Cada 5000 m3 de Sub-base (5 5 5
puntos)
Cada 3000 m3 de base 5 5
agregada triturado (5 puntos)
Cada 5000 m2 de tratamiento
superficial bitumunoso(10| 10 10
puntos)
Total Obtenido 20 20

Total de la Evaluacion (100 Puntos)

Total de
Oferente Puntos
Obtenidos
Constructora 87
Presbere
Consultora Y|100
Constructora Jimenez

ESTUDIO DE OFERTAS

Estudio técnico vy legal

Mediante oficio UTGVM-535-2012, con fecha del 21 de Junio del 2012, la Direccion de
Gestion Vial acepta las ofertas recibidas de las empresas Constructora Presbere y
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Consultora y Constructora Jimenez, después de realizar el respectivo estudio técnico,
estas cumplen técnicamente y se encuentran dentro del rango aceptable de precios.

En el caso del la empresa Constructora Hidalgo Astorga, indica la Unidad Técnica que
no cumple técnicamente, ya que no presupuesto el material de base a utilizar y en el
equipo minimo no oferto el distribuidor de asfalto el cual es indispensable para realizar
el trabajo. Al no cumplir con lo antes mencionado, no se evalué la oferta presentada por
esta empresa.

En lo que se refiere a lo legal estas también cumplen con los requisitos del cartel
licitatorio.

Del acuerdo de adjudicacion:

De conformidad con el articulo 87 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, la Municipalidad dispone de un plazo de dieciséis dias habiles para
tomar el acuerdo de adjudicacion, el cual inicia el 18 de Junio del 2012 y finaliza e |
10 de Julio del 2012.

Dicho acuerdo debe ser notificado por la Oficina de Contratacion Administrativa a los
interesados a mas tardar tres dias habiles después de ser tomado, por lo que en ese
plazo se debe enviar a este despacho la copia escrita de dicho acuerdo.

Recomendacion:
Respetuosamente se recomienda lo siguiente:
ftem Unico: Construccion de Superficie Duradera, TE-50

* Adjudicacion para el oferente Consultora y Constructora Jimenez  por la suma
de ¢73.841.124,00 (Setenta y tres millones ochocientos cuarenta y un mil ciento
veinticuatro colones netos), por la construccion de Superficie Duradera, TE-50,
referente a la Licitacion Abreviada 2012LA-000013-01, “Construccion de
Superficie Duradera, TE-50 para caminos 2-10-075 y 2-10-520 Tres Esquinas de
la Fortuna”.

« Compra y pago para el oferente Consultora y Constructora Jimenez por la
suma de ¢73.841.124,00 (Setenta y tres millones ochocientos cuarenta y un mil
ciento veinticuatro colones netos), por la construccion de Superficie Duradera,
TE-50, referente a la Licitacidon Abreviada 2012LA-000013-01, “Construccion
de Superficie Duradera, TE-50 para caminos 2-10-075 y 2-10-520 Tres Esquinas
de la Fortuna”.

SE ACUERDA:

ftem Unico: Construccién de Superficie Duradera, TE-50

A Adjudicacion para el oferente Consultora y Constructora Jimenez  por la
suma de ¢73.841.124,00 (Setenta y tres millones ochocientos cuarenta y un
mil ciento veinticuatro colones netos), por la construccidon de Superficie
Duradera, TE-50, referente a la Licitacion Abreviada 2012LA-000013-01,
“Construccion de Superficie Duradera, TE-50 para caminos 2-10-075 y 2-10-
520 Tres Esquinas de la Fortuna”.

A Compra y pago para el oferente Consultora y Constructora Jimenez  por la
suma de ¢73.841.124,00 (Setenta y tres millones ochocientos cuarenta y un
mil ciento veinticuatro colones netos), por la construcciéon de Superficie
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Duradera, TE-50, referente a la Licitacion Abreviada 2012LA-000013-01,
“Construccion de Superficie Duradera, TE-50 para caminos 2-10-075 y 2-10-
520 Tres Esquinas de la Fortuna”.

A Solicitar al Msc. Armando Mora Solis, para que proceda a otorgar el Refrendo
Interno y la formalizacién del contrato de la compra de los bienes, segun
corresponda, de conformidad con el articulos 190 y 192 del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa y el articulo 17 del Reglamento sobre el
Refrendo de las Contrataciones de la Administracion Publica.

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO

CAPITULO XI. INFORME DE CORRESPONDENCIA.

ARTICULO No. 12. Informe de correspondencia.--

Se recibe informe emitido por los Regidores Marcela Céspedes, Carlos Villalobos
y Rolando Ambroén, el cual se detalla a continuacion:

Fecha: 02 de julio de 2012.
Hora: 10:00 a.m.
Asistentes: Marcela Céspedes, Carlos Villalobos, Ro  lando Ambrén.

1. Se recibe oficio P245-2012, de RECOPE, mediante el cual solicitan se presenten las
justificaciones requeridas por el Ingeniero Granados, en un plazo de 8 dias habiles.
SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: traslad ar dicha
solicitud al Alcalde Municipal, a efectos de que pr oceda a dar la respuesta
correspondiente.

2. Se recibe copia de fax, DJJPC-0165-2012, del Jefe de Fraccion del PASE de la
Asamblea Legislativa, referente a solicitud de informe en materia de discapacidad y
accesibilidad. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: traslad ar
dicho oficio al Presidente Municipal a efectos de ue brinde la respuesta
correspondiente sobre este tema.

3. Se recibe nota de la Fundacion Amor Esperanza, FUNDAE(043-2012, por medio de
la cual solicitan la exoneracion del pago de impuestos municipales, segun
corresponda, a los terrenos indicados en esta nota, y que se les considere para que
se les brinde una donacion econOmica para construir en dichos terrenos. SE
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: trasladar dicha nota a la
administracion a efectos de que analicen la posibil idad de brindar la
exoneracion solicitada, asi como la solicitud de do nacién pecuniaria
solicitada, e indicarle a la Administracion que inf ormen a este Concejo
Municipal al respecto, para brindar la respuesta co  rrespondiente

4. Se recibe oficio AM-0943-2012, en atencion al oficio SM-1109-2012, sobre denuncia
planteada por la Sra. Mayling Quirds, vecina del Distrito de la Tigra sobre el estado
de un camino, ubicado frente a la escuela del lugar. La Administracion brinda
respuesta al Concejo sobre este particular mediante el oficio UTGVM-0541-2012, en
la cual se menciona que el camino estd en buenas condiciones, y que lo que
corresponde es dar el mantenimiento manual por parte del comité de caminos, y que
para que se incluya un proyecto debe realizarse la solicitud ante el Concejo de
Distrito del lugar. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR:
trasladar dicha nota, a la solicitante a manera de  respuesta a su gestion.
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5. Se recibe oficio AM-0949-2012, del Alcalde Municipal, al Concejo Municipal, referente
a la declaratoria de via publica del camino que da acceso al tanque de agua de
Coope Linda Vista RL. Se adjunta el oficio del reporte de Ingenieria, en el cual se
recomienda la recepcién de la donacién, sin embargo, notamos que en dicho
informe, se menciona que el ancho de la calle es de 11.5, y en las anteriores
recomendaciones, se han rechazado solicitudes porgue no cumple con el ancho
establecido por ley, que segun se ha indicado es de 14 mts. SE RECOMIENDA AL
CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: solicitarle al departame nto de ingenieria,
que expligue y fundamente, las razones por las cual es se recomienda la
aceptacion de dicha donacion en este caso particula  r, si no se cumple con el
ancho de la via requerido, de conformidad, como est e mismo departamento lo
ha indicado anteriormente.

6. Se recibe carta de la Asociacién de Desarrollo Integral de Santa Elena de Pital, por
medio de la cual solicitan una patente turistica, para poder llevar a cabo actividades
y desarrollar proyectos comunales. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL
ACORDAR: trasladar dicha solicitud a la Administrac i6n Municipal a efectos de
que se brinde a este Concejo Municipal la recomenda cion legal
correspondiente sobre este particular, asi como se nos indique el
procedimiento a seguir.

7. Se recibe fax del TSE, dirigido a este Concejo Municipal, mediante la cual informan la
cancelacion de la credencial del Concejal del Distrito de Florencia, el Sr. Adolfo
Berrocal Mora, y en su lugar designa al Sr. Oldemar Ruiz Madrigal. SE
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: solicitarl e a la secretaria
municipal, notificar al Sr. Berrocal y al Sr. Ruiz de dicha nota, asi como
indicarle al Sr. Ruiz, que debe presentarse a juram entarse ante el Concejo
Municipal.

8. Se recibe oficio DAJ-000478-2012, mediante la cual se brinda recomendacion
referente a las solicitudes planteadas por medio de los oficios DAJ-000474-2012,
AM-0918-2012, AM-0926-2012, SM-1092-2012, AM-1116-2012. Se adjunta
contestacion al recurso de revocatoria interpuesto por el Sr. Fredrik Haberland
Tabush, contra el proceso de licitacion abreviada LA-2012-000009-01, mediante la
cual se rechaza el mismo, con el fundamento legal que se adjunta. SE
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: acoger la recomendacion
de la Direccion Juridica, rechazando el recurso de revocatoria interpuesto
contra el acto de adjudicacion dictado a favor de | a empresa Constructora
Costarricense para Programas de Desarrollo S.A.

9. Se recibe oficio DRHN-0510-2012, del IDA, donde indican que el representante del
IDA-INDER, para la comision de asuntos agropecuarios es el Sr. Armando Montero.
SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: traslad ar dicho oficio
a la comision de asuntos agropecuarios para su cono cimiento.

10. Se recibe oficio AM-0939-2012, referente a la declaratoria de calle publica del
camino de Lucha de la Tigra y otro en Pueblo Nuevo de Cutris, mediante el cual
mencionan los requisitos para declarar vias publicas. SE RECOMIENDA AL
CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: devolver este oficio a | a Alcaldia, y
solicitarle que cumpla con el acuerdo N°8, inciso 4, acta N31, del 21 de mayo
de 2012, y proceda a brindar la recomendacioén concr  eta sobre la declaratoria o
no de estas vias como publicas.

11. Se recibe copia de acuerdo del Concejo Municipal de Curridabat, dirigido al Ministro
de Comunicacién y Enlace Institucional y al Ministro de la Presidencia, manifestando
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apoyo al Gobierno de la Republica en la construccion de la ruta 1856, y de condena
por los actos de corrupcion en la mencionada via. SE RECOMIENDA AL CONCEJO
MUNICIPAL ACORDAR: tomar nota.

Se recibe oficio AM-0940-2012, del Alcalde Municipal en respuesta del acuerdo del
Concejo Municipal, sobre el tema de los gastos fijjos e indemnizaciones. Esta
comision considera que no queda claro, si la Alcaldia dispone de los recursos para
indemnizaciones sin previo acuerdo del Concejo Municipal. SE RECOMIENDA AL
CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: solicitarle a la Adminis tracibn municipal
gue se nos aclare se el Alcalde dispone de los recu  rsos para indemnizaciones
sin previo acuerdo del Concejo Municipal.

Se recibe oficio AM-0954-2012, en atencion al oficio SM-0837-2012, referente a
solicitud realizada por la camara de patentados de Costa Rica, sobre informe
técnico, acerca de las razones de presentacion de recibo cancelado a la ACAM, por
personas que tramitan patentes municipales. Se adjuntan oficios AT-142-2012 y
DAJ-000429-2012, que indican, que no se puede solicitar o exigir que presenten el
recibo de cancelado. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR:
trasladar dicha respuesta a la Camara de Patentados  de C.R. en respuesta a su
solicitud

Se recibe nota del Sr. Ricardo Rodriguez Marin, mediante la cual alega el silencio
positivo a la gestion que realizare el pasado 11 de junio, sobre la reapertura de un
camino en Pocosol. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR:
indicarle al Sr. Rodriguez Marin, que el Concejo ya  conoci6 de la nota, y tomé
un acuerdo el mismo 11 de junio, mismo que le sera trasladado al petente.

Se recibe copia de carta de la Licda. Alejandra Bustamante, mediante la cual solicita
al Alcalde, vacaciones, del 5 al 16 de junio del afio en curso, por lo que solicita que
se autorice al Concejo la asignacion del funcionario que la sustituira. SE
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: tomar nota , Yy
adicionalmente comunicarle al Alcalde Municipal, nu estra preocupacion
respecto al atraso en la elaboracion y aprobacion d e las actas, razon por la
cual, este Concejo no considera que este sea el mom  ento oportuno para que la
funcionaria encargada de su elaboracion, disfrute d e vacaciones, al menos
hasta no ponerse al dia con dicha labor.

Se recibe oficio AM-0959-2012, por medio del cual el Alcalde Municipal remite oficio
AQ-551-2012, con informe completo sobre el tema elaborado del departamento de
servicios publicos, en relacion con las consultas planteadas por el Sr. Efrén Miranda
y Max Oviedo. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: remitir
dicha respuesta a los administrados solicitantes.

Se recibe copia de oficio Al-76-2012, por medio del cual remiten el PAO Y el
Presupuesto 2013 de la Auditoria Interna. SE RECOMIENDA AL CONCEJO
MUNICIPAL ACORDAR: trasladar dicho oficio a la comi si6on de hacienda y
presupuesto para su analisis y recomendacion.

Se recibe nota firmada por vecinos del Distrito de Venecia, mediante el cual hacen
una serie de manifestaciones, referente a un proyecto que se desarrollara en el lugar
por parte del ICE y JASEC. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL
ACORDAR: trasladar dicho oficio a la comision de as  untos ambientales para
su analisis y recomendacion.
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19. Se recibe copia de acuerdo del Concejo Municipal de Pocosi, por medio del cual
solicitan al Poder Ejecutivo, declarar emergencia nacional la seguridad ciudadana.
SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: tomar n ota.

20. Se recibe oficio CCDRSC-296-2012, mediante el cual solicitan la aprobacion de
material de desecho por parte del ICE, donde solicitan un acuerdo del Concejo
Municipal, mediante el cual le soliciten al ICE, la donacion de material de desecho, la
chatarra de los proyectos reventazon Toro 1 y Toro 2. SE RECOMIENDA AL
CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: acordar solicitarle al I CE, la donacién a
favor del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de San Carlos, del
material de desecho, de la chatarra de los proyecto s Reventazén Toro 1y Toro
2.

Finaliza la reunién al ser la 1:00 p.m.
SE ACUERDA:

1. Trasladar al Alcalde Municipal, copia del oficio P245-2012 emitido por RECOPE,
mediante el cual solicitan se presenten las justificaciones requeridas por el Ingeniero
Granados, en un plazo de 8 dias habiles, a efectos de que proceda a dar la
respuesta correspondiente. Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO.

2. Trasladar al Presidente Municipal copia del fax DJJPC-0165-2012, emitido por el Jefe
de Fraccion del PASE de la Asamblea Legislativa, referente a solicitud de informe en
materia de discapacidad y accesibilidad, a efectos de que brinde la respuesta
correspondiente  sobre este tema. Votacibn unanime. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

3. Trasladar a la Administracion, copia de nota de la Fundacion Amor Esperanza
FUNDAEO043-2012, por medio de la cual solicitan la exoneracion del pago de
impuestos municipales, segun corresponda, a los terrenos indicados en esta nota, y
gue se les considere para que se les brinde una donaciéon econémica para construir
en dichos terrenos, a efectos de que analicen la posibilidad de brindar la
exoneracion solicitada, asi como la solicitud de donacion pecuniaria solicitada,
debiendo dicha Administracion informar a este Concejo Municipal al respecto, para
brindar la respuesta correspondiente. Votacion unanime. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

4. Trasladar a la solicitante, copia del oficio A.M.-0943-2012 emitido por la Alcaldia
Municipal, sobre denuncia planteada por la sefiora Mayling Quirds, vecina del
Distrito de la Tigra sobre el estado de un camino, ubicado frente a la escuela del
lugar; brindando la Administracién respuesta al Concejo sobre este particular
mediante el oficio UTGVM-0541-2012, en el cual se menciona que el camino esta en
buenas condiciones, y que lo que corresponde es dar el mantenimiento manual por
parte del Comité de Caminos, y que para que se incluya un proyecto debe realizarse
la solicitud ante el Concejo de Distrito del lugar. Votacion undnime. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

5. Con base al oficio AM-0949-2012 emitido por el Alcalde Municipal, referente a la
declaratoria de via publica del camino que da acceso al tanque de agua de Coope
Linda Vista RL., se solicita al Departamento de Ingenieria que explique y
fundamente las razones por las cuales se recomienda la aceptacion de dicha
donacion en este caso particular sino se cumple con el ancho de la via requerido, de
conformidad con lo que ese mismo Departamento ha indicado anteriormente.
Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.
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6. Trasladar a la Administracion Municipal, copia de carta de la Asociacion de
Desarrollo Integral de Santa Elena de Pital, por medio de la cual solicitan una
patente turistica para poder llevar a cabo actividades y desarrollar proyectos
comunales, a efectos de que se brinde a este Concejo Municipal la recomendacion
legal correspondiente sobre este particular, debiéndose indicar el procedimiento a
seguir. Votacién unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

7. Con base a fax emitido por el Tribunal Supremo de Elecciones mediante el cual
informan la cancelacion de la credencial del Concejal del Distrito de Florencia, el
sefior Adolfo Berrocal Mora, y la designacion en su lugar del sefior Oldemar Ruiz
Madrigal, se solicita a la Secretaria Municipal que proceda a notificar a los sefiores
Berrocal y Ruiz de dicha resolucion, indicAndosele al sefior Ruiz que debe de
presentarse ante el Concejo Municipal para su respectiva juramentacion. Votacion
unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

8. Rechazar Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior Fredrik Haberland Tabush
PRESBERE S.A. en su facultad de apoderado general de la empresa Regulacion y
Manejo de Fluidos R&M de Costa Rica S.A., contra el acto de adjudicacion dictado
por este Concejo Municipal a favor de la empresa Consultora Costarricense para
Programas de Desarrollo S.A. en el proceso de Licitacién Abreviada No. 2012LA-
000009-01. De conformidad con el articulo 90 de la Ley de Contratacion
Administrativa, con respecto a dicho recurso, se da por agotada la via administrativa.
Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

9. Trasladar a la Comision Municipal de Asuntos Agropecuarios para su conocimiento,
copia del oficio DRHN-0510-2012 emitido por el IDA, donde indican que el
representante del IDA-INDER para la Comision de Asuntos Agropecuarios es el
sefior Armando Montero. Votacién unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO.

10. Devolver a la Alcaldia Municipal el oficio AM-0939-2012, referente a la declaratoria
de calle publica del camino de Lucha de La Tigra y otro en Pueblo Nuevo de Cutris,
mediante el cual mencionan los requisitos para declarar vias publicas, solicitandose
que cumplan con el acuerdo N8, inciso 04, acta N3 1 del 21 de mayo de 2012, y
procedan a brindar la recomendacion concreta sobre la declaratoria 0 no de estas
vias como publicas. Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO.

11. Tomar nota de acuerdo del Concejo Municipal de Curridabat, dirigido al Ministro de
Comunicacion y Enlace Institucional y al Ministro de la Presidencia, manifestando
apoyo al Gobierno de la Republica en la construccion de la ruta 1856, y de condena
por los actos de corrupcion en la mencionada via. Votacion unanime. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

12. Con base al oficio AM-0940-2012 emitido por el Alcalde Municipal en respuesta del
acuerdo del Concejo Municipal sobre el tema de los gastos fijos e indemnizaciones,
se solicita a la Administracién Municipal que se nos aclare si el Alcalde dispone de
los recursos para indemnizaciones sin previo acuerdo del Concejo Municipal.
Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

13. Trasladar a la Camara de Patentados de Costa Rica, copia del oficio AM-0954-
2012, en respuesta a solicitud planteada por dicha Camara sobre informe técnico
acerca de las razones de presentacion de recibo cancelado a la ACAM por personas
que tramitan patentes municipales. Votacibn unanime. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.
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14. Con base a nota emitida por el sefior Ricardo Rodriguez Marin, mediante la cual
alega el silencio positivo a la gestion que realizare el pasado 11 de junio, sobre la
reapertura de un camino en Pocosol., se le informa al sefior Rodriguez Marin que el
Concejo ya conoci6 de la nota y tom6 un acuerdo el mismo 11 de junio, mismo que
le sera trasladado al petente. Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO.

15. Tomar nota de carta de la Licenciada Alejandra Bustamante, mediante la cual
solicita al Alcalde vacaciones del 05 al 16 de junio del afio en curso, comunicandose
al Alcalde Municipal nuestra preocupacion respecto al atraso en la elaboraciéon y
aprobacion de las actas, razon por la cual, este Concejo no considera que este sea
el momento oportuno para que la funcionaria encargada de su elaboracion, disfrute
de vacaciones, al menos hasta no ponerse al dia con dicha labor. Votacion
unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

16. Remitir a los administrados solicitantes copia del oficio A.M.-0959-2012, por medio
del cual el Alcalde Municipal remite oficio AQ-551-2012, con informe completo sobre
el tema elaborado del Departamento de Servicios Publicos, en relacion con las
consultas planteadas por los sefiores Efrén Miranda y Max Oviedo. Votacion
unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

17. Trasladar a la Comisién Municipal de Hacienda y Presupuesto para su analisis y
recomendacion, copia del oficio Al-76-2012, por medio del cual remiten el PAO Y el
Presupuesto 2013 de la Auditoria Interna. Votacion unanime. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

18. Trasladar a la Comisiéon Municipal de Asuntos Ambientales para su andlisis y
recomendacion, copia de nota firmada por vecinos del Distrito de Venecia, mediante
el cual hacen una serie de manifestaciones referentes a un proyecto que se
desarrollara en el lugar por parte del ICE y JASEC. Votacién unanime. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

19. Tomar nota de acuerdo del Concejo Municipal de Pocosi, por medio del cual
solicitan al Poder Ejecutivo declarar emergencia nacional la seguridad ciudadana.
Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

20. Solicitar al Instituto Costarricense de Electricidad (ICE), la donacién a favor del
Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de San Carlos, del material de desecho,
de la chatarra de los proyectos Reventazén Toro 1 y Toro 2. Votacion unanime.
ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

CAPITULO XI. NOMBRAMIENTOS EN COMISION.

ARTICULO No. 13. Nombramientos en comision.--

SE ACUERDA:
Nombrar en comision a los Sindicos y Regidores que a continuacion se detalla:
A A los Regidores Carlos Corella y Marcela Céspedes, representantes del Concejo

ante la Comisién Interinstitucional de Seguridad, a fin de que el proximo jueves 05
de julio del afio en curso, asistan a reunion de dicha Comision. Votacion unanime.
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A A los miembros de la Comision Municipal de Gobierno y Administracidon, quienes
hoy lunes 02 de julio, se reunieron de manera extraordinaria. Votacion unanime.

A A los miembros de la Comision Municipal de Revision de Manuales, a fin de que
el proximo martes 03 de julio del afio en curso, a partir de la 01:00 p.m., se rednan
en la Municipalidad. Votacion unanime.

A A los Sindicos Milton Villegas e Isabel Arce, a fin de que el préximo viernes 06 de
julio del afio en curso, asista a una reunidon con el sefior Alcalde, la Asociacion de
Desarrollo y un consorcio venezolano en La Unidn de Monterrey. Votacion
unanime.

A Al Sindico Milton Villegas, a fin de que el préximo jueves 05 de julio del afio en
curso, asista a una reunion en la Municipalidad de Guatuso con los representantes
de la Comision PRESOL. Votacion unanime.

A Al Sindico Juan Carlos Brenes, a fin de que el préximo lunes 09 de julio del afio
en curso, asista a una reunidn con la Asociacion de Desarrollo, Comité de
Seguridad Comunitaria y Comité de Deportes de Las Delicias de Aguas Zarcas.
Votacién unanime.

A A las Sindicas Leticia Campos y Mayela Rojas, quienes el pasado jueves 28 de
junio, a partir de las 02:00 p.m. asistieron a la clausura del taller de liderezas en la
Casa Rosada. Votacion unanime.

A Al Sindico Evaristo Arce, a fin de que el proximo lunes 09 de julio del afio en
curso, a partir de las 10:00 a.m., asista a una reunidn una capacitacion en el
Ministerio de Salud en Aguas Zarcas. Votacion unanime.

A A la Sindica Edenia Sequeira y a la Regidora Gisela Rodriguez, quienes hoy
lunes 02 de julio, a partir de las 05:30 p.m., asistirAn a una reuniéon con la
Asociacion de Desarrollo Integral de Santa Rosa de Pocosol y el Comité de
Desarrollo de Barrio Buena Vista. Votacién unanime.

CAPITULO XII. INFORMES DE COMISION.

ARTICULO No. 14. Informe de la Sindica Magally Alej andra Herrera Cuadra.--

Se recibe informe de la Sindica Magally Herrera, el cual se detalla a
continuacion:

Lunes 25 de junio 2012.

La reunion dio inicio al ser las 6: pm, donde estuvieron presentes miembros del comité
de de futbol y mi persona en representacion de sindica.

Los temas a tratar fueron:

#1: Se me hace de mi conocimiento la necesidad, de uniformes de futbol e
implementos deportivos, para la escuela de futbol infantil. En Cerritos la cual entrena
mas de 32 chicos de edades de entre los 5 afios y 13 afios, se comento la necesidad
, de que los chicos continlen en la practica del deporte en nuestra comunidad , mi
persona se compromete a elevar dicha situaciéon al departamento de relaciones
publicas de la municipalidad y al sefior Alcalde.
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Se da por recibido el presente informe.

ARTICULO No. 15. Informe de la Comision Especial pa ra el Rescate de la
Seqguridad Social.--

Se recibe informe de los Regidores Everardo Corrales, Liz Vargas y Rolando
Ambron, el cual se detalla a continuacion:

Al ser las seis horas, del 25 de junio del 2012 se reuni6 dicha Comisién, atandose con
la siguiente asistencia:

Everardo Corrales Arias, Liz Diana Vargas Molina, Rolando Ambrén Tolmo.

AR. N°1.
Se abre la reunién. ACUERDOS:

1. Se recibe oficio RHNASPDM-173-2012 del 31 de mayo del 2012 enviado por la
direccidon médica del area de salud de Pital, sobre acuerdo tomado el pasado 23 de
abril del afio en curso en la Gerencia de Infraestructura y tecnologia de ajuntar el perfil
de construccion de la Planta fisica del Saino de Pital y se_acuerda: Recomendar a
este consejo enviar una copia de este oficio a la A dministracién para lo que
corresponda.

2. Se recibe oficio S.M.0878-2012 del 16 de mayo del 2012 sobre solicitud que hace
este consejo a la Junta de Proteccion Social, de una donacién a la Municipalidad para
construccion del EBAIS del Saino de Pital, San Juan y Ciudad Quesada y se toma
nota

3. Se recibe oficio A.S. 1675-2012 del 29 de mayo del 2012 sobre respuesta dada por
la Junta de Proteccion Social a la solicitud de ayuda a la construccion de los EBAIS de
Saino, San Juan y Cedral. Se toma nota

4. Se recibe oficio S.M.0877-2012 del 16 de mayo del 2012 sobre solicitud de ayuda
en material, para la construccion de los EBAIS de Saino, San Juan y Cedral y se
acuerda: recomendar a este consejo que solicite a la Alcaldi  a nos informe sobre
lo actuado.

5. Se recibe oficio S.M.0404-2012 del 5 de marzo del 2012 sobre la solicitud de enviar
nuevamente nota a la notaria del estado para que informe sobre los avances del
tramite y se esta a la espera de la respuesta.

6. Se recibe oficio S.M.0876-2012 del 16 de mayo del 2012 sobre la solicitud que se
le hace a la embajada de Japo6n acerca de un dinero para la construccion del EBAIS de
San Juan y se esta a la espera de la respuesta.

7. Se recibe oficio S.M.0911-2012 del 22 de mayo del 2012 sobre oficio emitido por el
Gerente Administrativo de la Caja Costarricense del Seguro Social en relaciéon con el
recorte presupuestario del Hospital Carlos Luis Vega de San Ramén. Se toma nota.

A las 5:30 de la tarde se cierra la sesion, y firmamos conforme.

SE ACUERDA:

1. Remitir a la Administracion Municipal para lo que corresponda, copia del oficio
RHNASPDM-173-2012 del 31 de mayo del 2012, emitido por la Direccién Médica del
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Area de Salud de Pital, referente ha acuerdo tomado el pasado 23 de abril del afio en
curso en la Gerencia de Infraestructura y Tecnologia de ajuntar el perfil de
construccion de la planta fisica de El Saino de Pital. Votacién unanime

2. Solicitar a la Alcaldia Municipal que brinde un informe al Concejo sobre lo
actuado en atencién a solicitud de ayuda en material para la construccion de los
EBAIS de Saino de Pital, asi como en San Juan y Cedral de Quesada. Votacion
unanime.

ARTICULO No. 16. Informe de los Sindicos Leticia Ca mpos Guzman y Juan Carlos
Brenes Esquivel.--

Se recibe informe de los Sindicos Juan Carlos Brenes y Leticia Campos, el cual
se detalla a continuacion:

El pasado 25 de junio, Leticia Campos Guzman, sindica suplente de Aguas Zarcas
estuvo ausente de la sesidon municipal por que se reunion de 6pm a 7pm con la
Asociacion de Desarrollo de Aguas Zarcas y Concejo de distrito de 7 a 8:45pm con
Concejo de distrito en sesion extraordinaria para analizar plan de trabajo de 2013y las
necesidades a presentar en Planificacion.

Juan Carlos Brenes Esquivel, sindico propietario de Aguas Zarcas, estuvo ausente
porque se reunié con Milena Jara y comité de Caminos de las Delicias a las 6pm

Se da por recibido el presente informe.

ARTICULO No. 17. Informe del Regidor Carlos Fernand o Corella Chaves.--

Se recibe informe del Regidor Carlos Corella, el cual se detalla a continuacion:

Inicio de la Gira 6 a.m. del dia 27 junio
Lugar: Municipalidad de San José, Auditorio Quinto Piso.

Actividad de suscripcion de convenio entre el ICE y FEMETROM.

Tema: ACUERDO MARCO PARA LA PRODUCCION DE ENERGIA ELECTRI CA A
PARTIR DE RESIDUOS MUNICIPALES.

Dando Inicio: 9 a.m.

Participantes:

Ing. Johnny Araya Monge, Alcalde de San José y Presidente de FEMETROM.
Mercedes Moya, Alcaldesa de San Ramon y Directora de FEDOMA.

Ing. Gravin Mayorga, Gerente de Electricidad del ICE.

Lic Luis Liberman, Vicepresidente de la Republica.

Master Marco Otoya de la Universidad Nacional.

Juan Antonio Vargas de FEMETROM.

Después de que la Mesa Técnica expuso los alcances de este convenio y los
beneficios tanto ambiental, econédmico y social, solicite la palabra y expuse la necesidad
de extender ese marco de convenio a las demas provincias dado la inquietud y
preocupacion de alcaldes y alcaldesas tanto de Limén como de Guanacaste de
trasladar los desechos sdlidos hasta la meseta central y que ese no era el caso de San
Carlos ya que el viernes 18 de Mayo anterior firmamos un convenio con la empresa
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Sancarlefia, Cooperativa de Electrificacion Rural “Coopelesca” por un plazo de treinta
afos, para producir energia eléctrica por medio de los Residuos Sdlidos del Cantén
procesando entre 150 y 200 toneladas diarias de desechos para un resultado de 8 MH.
Los sefiores de la mesa principal felicitaron a la Municipalidad de San Carlos por ser
pionera en ese tema y a la vez se comprometieron que las Municipalidades que se
suscriban a este convenio se le daran los estudios para llevar Plantas Generadoras de
Electricidad por medio de los Residuos Sdlidos a puntos clave de las demas Provincias
con la participacion de la empresa privada.

Hora de llegada: 5 p.m.
Se da por recibido el presente informe.

ARTICULO No. 18. Informe de las Sindicas Mayela Roj as Alvarado y Leticia
Campos Guzman.--

Se recibe informe de las Sindicas Leticia Campos y Mayela Rojas, el cual se
detalla a continuacion:

Por este medio solicitamos nombramiento en comisién para el pasado jueves 28 de
junio que estuvimos presentes en acto de graduacion de la primera plataforma de
liderezas de San Carlos, que se realizé a las 2:00 pm en la casa rosada, donde fuimos
participes como sindicas y participes del proceso.

Aprovechamos para adjuntar el informe de la actividad.

INFORME _ SINDICAS de AGUAS ZARCAS Y BUENA VISTA
GRADUACION DE LA 1°PLATAFORMA DE LIDEREZAS DE SAN CARLOS

Fecha: 28-06-2012 Lugar: casa rosada
Da inicio 2:00 AM. Termina 4:30 PM.
Tema: graduacion

AGENDA

1. Saludo y bienvenida a cargo de Yesenia

2. Presentacion cultural( masica en vivo)

3. Palabras de mujeres lideresas

4. Palabras de Lie. Gisela Vargas Guzman

5. Obra de teatro creada y presentada por lideresas

6. Palabras de la vicealcaldesa: Jenny Corrales

7. Presentacion cultural a cargo de Miguel Vega(musica en vivo)
8. Presentacion cultural a cargo de joven de Pital

9. Cierre y despedida.

10. Refrigerio y musica de Miguel Vega de nuevo.

Hay presencia mas o menos de 32 mujeres, se respira alegria, entusiasmo, sesion de
fotos y ante todo hay una gran satisfaccion por lo recibido y no faltan solicitudes de
nuevas oportunidades y de ser tomadas en cuenta en la Municipalidad como lideres
comunales.

Se da por recibido el presente informe.
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ARTICULO No. 19. Informe del Sindico Milton Villega s Leitén vy del Regidor Edgar
Chacon Pérez.--

Se recibe informe del Sindico Milton Villegas y del Regidor Edgar Chacén, el cual
se detalla a continuacion:

El jueves 28 de junio de 202 participamos en el “Taller Desenredando la Basura”.

Andlisis de la Problematica de Residuos Sdlidos en Ciudad Quesada impartido por la
Biodloga Paola Umafa de la Unidad de Gestion Ambiental de la Municipalidad de San
Carlos.

El taller se realizé en el salon de sesiones de la Municipalidad, dio inicio a las 4:00 p.m.
y finaliz6 a las 7:30 p.m.

Participamos 25 personas en representacion de:

Ministerio de Educacién Publica
APANAJUCA

Zona Econdmica Especial

UNED

Mujeres Ambientalistas 4R
Compafieros de las Américas
Centro de Acopio Barrio Los Angeles
Centro de Acopio Baltazar Quesada
Centro de Acopio San Gerardo
Centro de Acopio La Paz

Biblioteca Publica

Urbanizacion Bella Vista

ITCR

Se identificaron los principales problemas, comportamientos humanos asociados al
tema, y grupos meta para enfocar un programa de educacion a la poblacion.

Se da por recibido el presente informe.

ARTICULO No. 20. Informe de la Comision de Revisién de Manuales.--

Se recibe informe de los Regidores Eli Salas y Marcela Céspedes, el cual se
detalla a continuacion:

FECHA: 29 de junio de 2012.
HORA: 10:00 a.m.

ASISTENTES: Eli Roque Salas, Marcela Céspedes.
ADMINISTRACION: Harold Hernandez, Diego Madrigal, C ristian Araya.

1) Se inicia la reunion con la presencia de los funcionarios municipales mencionados, el
Sr. Diego Madrigal, indica que las normas aplicables estan vigentes desde el 2007, en
virtud de lo cual, se puede decir que estan actualizados en ese sentido.

Se da inicio con el manual de normas y procedimientos para el registro de auxiliares y
pasivos, se da una explicaciéon por parte del Sr. Diego Madrigal, y finalmente se
recomienda al Concejo Municipal acordar:
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-APROBAR EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO
DE AUXILIARES Y PASIVOS TAL Y COMO FUE PRESENTADO E INCLUIRLO EN
EL ACTA EN LA CUAL SE APRUEBA DICHO MANUAL.

Se continua con el manual de normas y procedimientos para el registro de auxiliares de
patrimonio, igualmente el funcionario Diego Madrigal, brinda un explicacion sobre el
manual, e indica que a este y a los demas manuales, el les ha dado el visto bueno,
pues se encuentran de acuerdo a la normativa vigente respecto a las NICS. Después de
analizado se recomienda al Concejo Municipal acordar:

-APROBAR EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO
DE AUXILIARES DE PATRIMONIO TAL Y COMO FUE PRESENTA DO E INCLUIRLO
EN EL ACTA EN LA CUAL SE APRUEBA DICHO MANUAL.

Posteriormente se da inicio con el analisis del manual de normas y procedimientos para
arqueos de cajas caudales, el funcionario Diego Madrigal, se indica que este manual se
hizo a solicitud de la Contraloria, este se refiere al arqueo de las cajas recaudadoras,
adicionalmente esta en el plan de accion de implementacién de normas, aprobado por
el Concejo Municipal. El funcionario Cristian Araya, sefala que esto consiste en hacer
un arqueo a los cajeros de manera directa, y se revisa el saldo, se obtienen las
transacciones, las cuales deben coincidir con el monto total en efectivo, si hay mas va a
una cuenta que se llama sobrantes y si falta debe pagarla el cajero, por lo que después
de analizado se recomienda al Concejo Municipal acordar:

-APROBAR EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA ARQUEOQOS DE
CAJAS CAUDALES TAL Y COMO FUE PRESENTADO E INCLUIRL O EN EL ACTA
EN LA CUAL SE APRUEBA DICHO MANUAL.

Se continua con el manual de normas y procedimientos para la revision, aprobacion y
transacciones financieras contables, sobre este manual el funcionario Diego Madrigal,
sefala, que hay algunos procedimientos destacables mismos que procede a detallar, y
posterior a su analisis se recomienda al Concejo Municipal acordar:

-APROBAR EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA REVISION,
APROBACION Y TRANSACCIONES FINANCIERAS CONTABLES TA L Y COMO
FUE PRESENTADO E INCLUIRLO EN EL ACTA EN LA CUAL SE APRUEBA DICHO
MANUAL.

Se inicia con el andlisis del manual de normas y procedimientos para la revalorizacion
de activos, se indica que se realizd6 con fundamento en la norma NIC 17, se debe
entender que es para volver a darle valor a un activo, que esta en desuso, y se trata de
que un perito lo valore y le establezca un nuevo periodo de vida util. Se recomienda al
Concejo Municipal acordar:

-APROBAR EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMEINTOS PARA LA
REVALORIZACION DE ACTIVOS TAL Y COMO FUE PRESENTADO E INCLUIRLO
EN EL ACTA EN LA CUAL SE APRUEBA DICHO MANUAL.

Se continua con el analisis del manual de normas y procedimientos para la presentacion
de estados financieros. La CGRCR, solicita presentar estados financieros anualmente,
0 cuando se le requiera a la Institucién. Se recomienda al Concejo Municipal acordar:

-APROBAR EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS TAL Y COMO FUE PRESENTADO E
INCLUIRLO EN EL ACTA EN LA CUAL SE APRUEBA DICHO MA NUAL.
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Se continda con el analisis del manual de normas y procedimientos de control y
custodia de documentos de valor en calidad de garantia de cumplimiento,
Departamento de Tesoreria. Se recibe explicaciéon por parte del funcionario Cristian
Araya, que menciona que se utilizan los titulos valores, es decir para guardar garantia
sobre algo que haya ofrecido un proveedor, y titulos valores de la propia municipalidad,
estos se mantienen en una caja fuerte en la tesoreria. Para su devolucion Unicamente
se requiere una nota que emite la proveeduria, indicando que el proveedor ya cumplio,
y que se puede devolver la garantia brindada. Se recomienda al Concejo Municipal
acordar:

-APROBAR EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE CO NTROL Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS DE VALOR EN CALIDAD DE GARAN TiA DE
CUMPLIMIENTO.

Se finaliza con el analisis del manual de procedimientos para cobro administrativo y
judicial, en virtud de que el funcionario Lednidas Vasquez no se encuentra en la
Institucion, se recomienda al Concejo Municipal acordar,

-SOLICITARLE AL SR. LEONIDAS VASQUEZ, QUE EMITAUN PRONUNCIAMIENTO
POR ESCRITO REFERENTE A ESTE MANUAL, Y QUE EL MISMO SEA REMITIDO A
LA COMISION ESPECIAL DE REVISION DE MANUALES DE CON TROL INTERNO
PARA SU ANALISIS Y RECOMENDACION.

Finaliza la reunién al ser las 11:30 a.m.

SE ACUERDA:

1. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos para el Registro de Auxiliares y
Pasivos tal y como fue presentado e incluirlo en el acta en la cual se aprueba
dicho manual.

2. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos para el Registro de Auxiliares de
Patrimonio tal y como fue presentado e incluirlo en el acta en la cual se aprueba
dicho manual.

3. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos para Arqueos de Cajas
Caudales tal y como fue presentado e incluirlo en el acta en la cual se aprueba
dicho manual.

4. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos para la Revisién, Aprobacion y
Transacciones Financieras Contables tal y como fue presentado e incluirlo en el
acta en la cual se aprueba dicho manual.

5. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos para la Revalorizacion de
Activos tal y como fue presentado e incluirlo en el acta en la cual se aprueba
dicho manual.

6. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos para la Presentacion de Estados
Financieros tal y como fue presentado e incluirlo en el acta en la cual se aprueba
dicho manual.

7. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos de Control y Custodia de
Documentos de Valor en Calidad de Garantia de Cumplimiento.
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8. Con relacién al Manual de Procedimientos para Cobro Administrativo y Judicial,
se solicita al sefior Leonidas Vasquez, que emita un pronunciamiento por escrito
referente a este manual, y que el mismo sea remitido a la Comision Especial de
Revisién de Manuales de control Interno para su analisis y recomendacion.

Votacioén unanime.

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
EL REGISTRO DE AUXILIARES DE PASIVOS
IMPLEMENTACION DE NORMAS INTERNACIONALES
DE CONTABILIDAD SECTOR PUBLICO

Departamento: Departamento de Contabilidad

Responsable: Lic. Diego Madrigal Cruz

Cddigo del Proceso: Fecha: 12-10-2010
Revision: Lic. Jimmy Segura Rodriguez Elaborado por: Harold Hernandez Padilla
Version: DC-001-001-2010 Aprobado por: Consejo Municipal
Procedimiento: Manual de Normas y Procedimientos par a el Registro de Auxiliares de
Pasivos
Fecha: Diciembre, 2010
Responsable Area Nombre funcio nario Firma
Hecho por: Departamento MBA. Harold Hernandez P.
Contabilidad
Revisado por: Control Interno Lic. Jimmy Segura R.
Aprobado por: Consejo municipal

Control de cambios

Fecha de actualizacién Version Descripcion del Camb o

Diciembre, 2010 01 Aplicacion: Normas
Internacionales de
Contabilidad Sector Publico.

APROBACION

INTRODUCCION

La Municipalidad de San Carlos en cumplimiento del decreto ejecutivo 34918-H
“Adopcién e Implementacién de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Pablico (NICSP), en el Ambito Costarricense”, presentan el Manual de Normas y
procedimientos para el registro contable de los pasivos que la institucion posee. Mismo
que tiene su fundamento en la norma nimero diez y nueve.

El proyecto de Normas Internacionales de Contabilidad para el sector publico pretende
establecer la forma en la cual la Municipalidad de San Carlos reconocera y registrara
los diferentes pasivos que se adquieren como parte de la gestion Municipal. Segun la
Contraloria General de la Republica una de las principales deficiencias en el control de
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registro de los pasivos es que la mayoria de gobiernos locales contabilizan los pasivos
como gastos lo cual no es el proceder correcto. Es comun que la compra de bienes,
prestacion de servicios, gravamenes, contribuciones y otras, que no se cancelan de
contado, se contabilicen como gastos en el momento que se pagan, cuando lo que
corresponde en estos casos es el registro de una cuenta por pagar, para lo cual debe
considerarse el tiempo que tardara en pagarse si sera en el corto o largo plazo. La
norma numero diez y nueve de las NICSP, emerge como la regla de registro de los
pasivos.

Es importante sefialar, que las acciones a seguir contenidas en el presente Manual de
Normas y Procedimientos podran optimizarse a medida que los procesos sean vez mas
practicos, lo cual permitird la flexibilidad adecuada en la busqueda permanente de
alcanzar la eficiencia y eficacia de la gestion administrativa. En tal sentido, este Manual
contiene los elementos fundamentales que permiten identificar y describir la
operatividad del proceso de de Contabilidad, que permitan apoyar a la Direccion de
Hacienda en los principios de contables aceptados a fin de garantizar la integridad de
la informacién financiera Contable.

A partir de la aceptacion de este documento por parte de las autoridades
correspondiente de la Municipalidad de San Carlos, sera de acatamiento obligatorio la
aplicacién del procedimiento y las politicas operativas adoptadas.

Aspectos generales

Obijetivo general.

Establecer los procedimientos y politicas para el reconocimiento y registro contables de
los Pasivos de la Municipalidad de San Carlos de acuerdo a las Normas Internacionales
de Contabilidad para el sector publico.

Objetivos especificos
i.  Establecer las politicas contables de registro de pasivos.
ii.  Describir el procedimiento operativo para el registro de auxiliares de pasivos.
iii.  Indicar los responsables del proceso de pasivos.

BLOQUE DE LEGALIDAD

El bloque de legalidad son el conjunto de normas juridicas, escritas y no escritas, a
cuya observancia se encuentra obligada la Administraciéon Publica, el cual comprende
tanto la ley como las normas de rango superior, igual o inferior a ésta, incluidos los
principios generales y las reglas de la ciencia o de la técnica

Leyes, Reglamentos y Pronunciamientos del Bloque de Legalidad.

1. Ley N° 6227, Ley General de la Administracion Publica.

2. Ley N° 7794, Codigo Municipal.

3. Ley N° 8292, General de Control Interno.

4. Decreto Ejecutivo 34918-H, Adopcion e Implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP), en el Ambito
Costarricense.

5. Decreto N° 013-H, Principios de Contabilidad aplicables al Sector Publico
Costarricense.

6. Directriz N°CN 004-2007, Tres Principios fundam entales de Contabilidad para el
Sector Publico.
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Ambito de aplicacion.

Alcance.
Este manual sera aplicable a la municipalidad de San Carlos

Definiciones
Para los efectos del presente manual se entiende por:

I Pasivo: Conjunto de cuentas que comprenden el universo de obligaciones
contraidas por el ente publico con terceros, durante el desarrollo de su funcion
administrativa o cometido estatal, que deben ser canceladas mediante la entrega de
dinero, bienes o servicios. Se incluyen, asimismo, aquellas contingencias que tienen un
alto grado de probabilidad de ocurrencia y, aun existiendo incertidumbre respecto de su
cuantia y/o vencimiento, pueden ser estimadas en forma fiable.

i, Pasivo corriente : se prevea su liquidacion en el curso normal del ciclo operativo
de la entidad; o deba liquidarse dentro del periodo de doce meses a partir de la fecha
de los estados financieros. Todos los demas pasivos deben clasificarse como pasivos
no corrientes.

iii. Pasivo No Corriente : El que se cancele pasado los doce meses posteriores a la
fecha de la que se informa y cuando satisfaga los siguientes criterios: el resto de
pasivos, no considerado en los corrientes, seran considerados como no corrientes.
Refinanciacion a largo plazo; Rectificacion del incumplimiento del contrato de préstamo
a largo plazo; y concesion, por parte del prestamista, de un periodo de gracia para
rectificar el incumplimiento del contrato de préstamo a largo plazo que finalice, al
menos, doce meses después de la fecha sobre la que se informa.

V. Deudas a corto plazo : Conjunto de cuentas que comprenden el universo de
obligaciones contraidas por el ente publico en el desarrollo de su funcién administrativa
o cometido estatal, generadas en operaciones relacionadas con la adquisicion de
bienes y servicios, con el cumplimiento de los regimenes laborales, previsionales y
fiscales, con el acceso a financiamiento externo al ente, con transferencias otorgadas y
con operaciones diversas que impliquen el reconocimiento de deudas derivadas del
desarrollo de la actividad administrativa o cometido estatal.

V. La Obligacién Presente : se considera como suceso ocurrido en el pasado ha
dado origen a una obligacion presente si, teniendo en cuenta toda la evidencia
disponible, existe una probabilidad mayor de que se haya incurrido en la obligacién, en
la echa sobre la que se informa.

Vi. Suceso pasado : El suceso pasado del que se deriva una obligacidon presente
recibe la denominacién de hecho que genera obligacion. Para que un suceso sea un
hecho que genera obligacién, es necesario que la entidad no tenga otra alternativa
realista que asumir la obligacién creada por el hecho. Este caso se da s6lo: Donde el
pago de la obligacion viene exigido por ley; o bien en el caso de una obligacion
implicita, cuando el hecho (que puede ser una accion de la entidad) crea en las otras
partes una expectativa valida de que la entidad va a cumplir con la obligacion.

Vii. Valor razonable: Es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o
cancelado un pasivo, entre un comprador y un vendedor interesados y debidamente
informados, que realizan una transaccion libre.

viii. NICSP: Son las normas internacionales de contabilidad para el sector publico
adoptadas por decreto del gobierno de Costa Rica.
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IX. NICSP 19: Provisiones, Pasivos contingentes y Activos contingentes. El objetivo

de la presente Norma es establecer una definicibn para las provisiones, pasivos
contingentes y activos contingentes; identificar las circunstancias en que deben
reconocerse las provisiones, la forma en que deben medirse y la informacién que debe
revelarse sobre ellas. La Norma requiere asimismo que, en las notas a los estados
financieros, se revele determinada informacion sobre los pasivos contingentes y activos
contingentes, para permitir a los usuarios comprender la naturaleza, calendario de
vencimiento y cuantia de tales partidas.

X. Un hecho que genera una obligacién:  Es todo aquel suceso del que nace una
obligacion de pago de tipo legal o implicita, de forma tal que a la entidad no le queda
otra alternativa realista de satisfacer el importe correspondiente.

Xi. Provision: Es un pasivo en el que existe incertidumbre cerca de su cuantia o
vencimiento.
Xil. Pasivo financiero: obligacién contractual que supone: (a) entregar dinero u otro

activo financiero a otra entidad; o (b) intercambiar instrumentos financieros con otra
entidad, bajo condiciones que son potencialmente desfavorables.

Xiil. Base contable de acumulacion o devengo: Una base contable por la cual las
transacciones y otros hechos son reconocidos cuando ocurren (y no cuando se efectia
su cobro o su pago en efectivo o su equivalente). Por ello, las transacciones y otros
hechos se registran en los libros contables y se reconocen en los estados financieros de
los ejercicios con los que guardan relacion. Los elementos reconocidos segun la base
contable de acumulacién (o devengo) son: activos, pasivos, activos/patrimonio netos e
ingresos y gastos.

Xiv. Revelacion Suficiente: Los estados contables y financieros deben contener
toda la informacién necesaria que exprese adecuadamente la situacién econdémica -
financiera y de los recursos y gastos del Ente y, de esta manera, sean la base para la
toma de decisiones.

POLITICAS DE REGISTRO DE PASIVOS
Introduccion

Las politicas representan guias para los funcionarios de la Municipalidad en el
cumplimiento de su labor; en otras palabras, son pautas que establecen parametros
para tomar decisiones y son lineamientos generales para el comportamiento
organizacional. En el nivel estratégico, las politicas generalmente establecen premisas
amplias y restricciones dentro de las cuales tienen lugar las actividades posteriores a la
planeacion.

En esta seccion se establece y describe las politicas que basadas en las Normas
Internacionales de Contabilidad Sector Publico, el departamento de Contabilidad adopta
para el registro contable de los pasivos.

Politicas de Renocimientos de un Pasivo.

1. La Municipalidad de San Carlos reconocerd un pasivo cuando existe una
obligacion presente, también debe de haber la probabilidad de salida de flujos
de efectivo que incorporen beneficios econdmicos o potenciales.

2. Los pasivos contingentes se reflejaran en nota a los estados financieros.
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3. Se llevara un registro extracontable de la garantias de terceros hacia la
municipalidad de San Carlos por una obligacion contraia por la prestacion de un
bien o servicio.

4. La municipalidad de San Carlos reconocera una cuenta por pagar cuando y solo
cuando:

i.  Ocurrié el hecho, o sea tiene una obligacion presente de entregar un
activo o prestar un servicio.

ii. La cancelacion de dicha obligacion es ineludible o probable y debera
realizarse en plazo menor de un afo.

iii. En caso de que el pago sea superior a un afio debera recalificarse, a
cuentas por pagar a largo plazo con la justificacion emitida por la
administracion del porque no se pago en lapso de un afio.

iv. Cuando exista obligaciones contraidas por la municipalidad por concepto
de aportes y contribuciones a los sectores publicos y privados.

Compra de bienes y servicios por anticipos recibido S.

Son las transferencias presupuestarias aprobadas pero no entregadas al sector
publico, deudas por avales, financieras, obligaciones contractuales. La medicion inicial
de las deudas sera por su valor razonable en la fecha de la contratacion del bien o
servicio.

La medicion posterior al inicial de las deudas.

Deberad medirse al costo amortizado. La medicion contable sera, el valor inicial de la
deuda mas los intereses.

Pagos anticipados.

Los pagos recibidos por adelantados por concepto de impuestos, bienes o servicios se
reconoceran, como un pasivo hasta el momento que ocurra el hecho generador del
impuesto o devengo del bien o servicio.

Cobros por transferencias anticipados.

Los cobros anticipados por transferencias se reconoceran como un pasivo hasta que el
acuerdo de la transferencia este en firme y se cumplan las condiciones de dichos
acuerdos.

Obligaciones surgidas de transacciones sin contrapr estacion.

Cuando se recaudan impuestos y se transfieren activos a entidades del sector publico
en transacciones sin contraprestacibn con arreglo a leyes, regulaciones u otros
acuerdos vinculantes que imponen estipulaciones que reconocer una obligacion
presente o afectacién especifica se deberd reconocer una obligacién presente. Por
ejemplo

I. Impuestos cuyos uso estd limitado por leyes o regulaciones a propositos
especificos.
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ii. Transferencias establecidas mediante un acuerdo vinculante que incluye
condiciones:

iii.  De gobierno locales

iv.  De gobierno y otras entidades publicas

V. A agencias gubernamentales que se crean mediante leyes especificas

vi. Agencias donantes

Las condiciones en un activo transferido dan lugar a una obligacion presente en el
reconocimiento inicial, que se reconocera como un pasivo. El importe reconocido como
pasivo sera la mejor estimaciéon del importe requerido para cancelar la obligacion
presente a la fecha del balance

Deudas asumidas en moneda extranjera nacional.

Para los casos de deudas asumidas en moneda extranjera, las mismas se valuaran de
acuerdo con la cotizacion de la moneda de que se trate, al tipo de cambio a la fecha de
la asuncion del pasivo respectivo. Si al cierre del periodo contable la deuda
permaneciera sin pagarse, la misma se ajustara a la cotizacion vigente a la fecha cierre
del ejercicio.

Deudas sociales a corto plazo.

Los beneficios a los empleados se ven reflejados en:
I.  Las remuneraciones basicas y eventuales a pagar.
ii.  Los incentivos que la entidad haya otorgado a sus empleados.
iii. La asistencia social y otros beneficios al personal.

Reconocimiento de deudas sociales.

Las contribuciones que la entidad debe realizar por seguridad social o fondos de
pensiones u otros fondos de capitalizacion y las retenciones realizadas al personal por
el pago de fondos de jubilacibn o de capitalizacion, cuotas de asistencia social o
sindica.

I.  La municipalidad de San Carlos reconocera un pasivo cuando un empleado haya
prestado servicios a cambio de beneficios a corto plazo lo que generara una
deuda social a pagar.

ii. La municipalidad de San Carlos podra cancelar compromisos futuros de pagos a
sus empleados siempre y cuando exista una directriz interna para ejecutar el
proceso.

iii. Se reconocera una provision solo y cuando solo exista una obligacién presente
ya sea implicita o explicita como resultado de un proceso pasado.

V. La municipalidad de San Carlos probablemente deba de desprenderse de
recursos que incorporen beneficios econémicos para cancelar tal obligaciéon

v. La municipalidad de San Carlos, pueda hacer una estimacion fiable del importe
de la obligacion.

Reconocimiento Provisiones
La municipalidad de San Carlos reconocera una provision cuando:
i. Tenga una obligacion presente (ya sea legal o implicita) como resultado de un
suceso pasado;

ii. Es probable que la Municipalidad de San Carlos tenga que desprenderse de
recursos, que incorporen beneficios econémicos para cancelar tal obligacion; y
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Pueda hacerse una estimacion fiable del importe de la obligacion. De no
cumplirse estas condiciones, no se debe reconocer ninguna provision.

La Obligacion Presente se considera como suceso ocurrido en el pasado ha dado
origen a una obligacién presente si, teniendo en cuenta toda la evidencia disponible,
existe una probabilidad mayor de que se haya incurrido en la obligacion, en la echa
sobre la que se informa.

Politicas de Medicion de las Provisiones

Vi.

El monto de la medicién de la provisibn debe ser la mejor estimacion del
desembolso a valor presente, requerido a la fecha del balance. Para realizar
la mejor estimacion se debe tener en cuenta los riesgos e incertidumbres que
rodean muchos sucesos Yy circunstancias para lo que sera mejor contar con la
opinién profesional sobre el tema.

El importe reconocido como provision debera ser presentado en estados
financieros y un detalle o auxiliar en las notas en los estados financieros. Se
reflejara en el importe de la provision sucesos futuros que puedan afectar la
misma.

En caso que la Municipalidad de San Carlos espere que una parte o la
totalidad del desembolso necesario para liquidar la provisibn le sea
reembolsada por un tercero, tal expectativa de reembolso debe reconocerse
cuando, y solo cuando, sea practicamente segura su recepcion si la entidad
cancela la obligacion objeto de la provision. ElI reembolso debe ser tratado
como un activo independiente. El importe reconocido para el activo no debe
exceder al importe de la provision.

Las provisiones (litigios) deben ser utilizadas solo para afrontar los
desembolsos para los cuales fueron originalmente reconocidas.

La municipalidad de San Carlos, no realizar4 provisiones sobre resultados
negativos futuros derivados de las operaciones.

El Departamento legal de la Municipalidad informara via oficio acerca de
todos los litigios que la Municipalidad de San Carlos enfrenten mensualmente.

Revelacion de Provisiones

Vi.
Vii.
Viii.

La Municipalidad de San Carlos informara las provisiones efectuadas en el
periodo, incluyendo el incremento de las provisiones existentes.

Los importes utilizados durante el periodo es decir los importes aplicados y
cargados contra la provision.

Los importes no utilizados que han sido objeto de liquidacion o reversién del
periodo.

La Municipalidad de San Carlos hara una breve descripcion de la naturaleza de
la obligacion y del momento previsible en el tiempo, en el que se produciran los
flujos de salida resultantes de beneficios econémicos o un potencial de servicio.
Una indicacion de las incertidumbre sobre el importe o vencimiento de dichos
flujo de salida. Cuando sea necesario suministrar informacion adecuada, la
entidad deberia revelar los principales supuestos que ha tomado en relacién con
los hechos futuros.

La municipalidad de San Carlos revelara para cada pasivo contingente:

Una estimacion de su efecto financiero.

Una indicacion de las incertidumbres relacionadas con el importe o el calendario
de las salidas de recursos correspondientes.

La posibilidad de obtener eventuales reembolsos.
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PASIVOS FINANCIEROS

Se revelara el valor en libros de cada una de las categorias de pasivos financieros
sefalados en la norma de registro y valoracion novena. A estos efectos se desglosara
cada epigrafe atendiendo a las categorias establecidas en la norma de registro y
valoracion novena. Se debera informar sobre las clases definidas por la empresa. Se
informara sobre:

i. Elimporte de las deudas que venzan en cada uno de los cinco afios siguientes al
cierre del ejercicio y del resto hasta su ultimo vencimiento. Estas indicaciones
figuraran separadamente para cada uno de los epigrafes y partidas relativos a
deudas, conforme al modelo de balance abreviado.

i. El importe de las deudas con garantia real, con indicacion de su forma y
naturaleza.

iii. El importe disponible en las lineas de descuento, asi como las pélizas de crédito
concedidas a la empresa con sus limites respectivos, precisando la parte
dispuesta.

En relacion con los préstamos pendientes de pago al cierre del ejercicio, se informara
de:

I. Los detalles de cualquier impago del principal o intereses que se haya producido
durante el ejercicio.

ii. Elvalor en libros en la fecha de cierre del ejercicio de aquellos préstamos en los
gue se hubiese producido un incumplimiento por impago, y

iii. Si el impago ha sido subsanado o se han renegociado las condiciones del
préstamo, antes de la fecha de formulacion de las cuentas anuales.

Politicas de endeudamiento PUBLICO.

Los préstamos publicos comprenden los provenientes de: Organismos internacionales o
nacionales en moneda extranjera o nacional.

Politicas Contables.

1. Como medicién inicial la Municipalidad debe evaluar todos los pasivos
financieros por su costo, salvo los pasivos mantenidos para su hegociacion y los
instrumentos derivados que tengan condicion de pasivos.

2. A posteriori, debera valuar los pasivos financieros a su costo amortizado.

3. Las diferencias positivas y negativas originadas en la colocacion de titulos
publicos respecto de su valor nominal o de emision incluyendo en el segundo de
los casos los intereses implicitos sufridos al momento de la colocacién seran
tratados con caracter de ingresos y gastos a medida que se vaya devengando
durante el periodo contable a considerar

4. El departamento de Contabilidad informara sobre la existencia de restricciones,
compromiso o contingencias que puedan afectar o acotar la exigibilidad de las
cuentas de pasivo.

5.
Deudas con Organismos Internacionales

Un contrato tipico de préstamo con organismos internacionales, tiene generalmente
los siguientes elementos a considerar.

1. Desembolso esperados.
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Interés, amortizaciones y comisiéon del crédito.

Tipo de moneda, lugar de pagos, tratamientos impositivos.

Condiciones relativas a los desembolsos y a los procedimientos.

Suspension de desembolsos y vencimiento anticipado.

La ejecucion del programa, que puede ser hecha con los recursos del
financiamiento y condiciones para llevar a cabo las contrataciones a cargo del
préstamo.

Obligaciones del organismo ejecutor del préstamo.

Los procedimientos normales de registros, inspecciones e informes
Comunicaciones entre las partes y mecanismo de resoluciones de diferencias.

oahkwn
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Si un acreedor condona un pasivo, ello implica una disminucion en el importe en libros
del pasivo previamente reconocido. En un lugar de reconocer un activo, la
Municipalidad de San Carlos reducira el importe en libros pasivo.

Costos por PRESTAMOS.
La Municipalidad de San Carlos, incluira en los costos por préstamos:

1. Los intereses de descubiertos o sobregiros bancarios y de préstamos a corto y
largo plazo.

La amortizacidén de primas de descubierto relacionados con prestamos.

La amortizaciéon de los costos de formalizacién de los contratos de préstamos.
Las cargas por intereses relativas a los arrendamientos financieros y las
Diferencias de cambios procedentes de préstamos en monedas extrajeran en la
medida en que sean consideradas como ajustes de costos por intereses.

agbkwn

La MSC incluira también los costos de préstamos para obtener un activo que cumple las
condiciones de reconocimiento como tal hasta la puesta en marcha El importe de los
costos por restamos susceptibles de capitalizacion en ese activo se determinara segun
los costos reales incurridos por tales prestamos durante el periodo hasta que el activo
este apto para su funcionamiento normal de operaciones,

REVELACION A ESTADOS FINANCIEROS

La Municipalidad de San Carlos revelara en los Estados Financieros lo siguiente:

1) La informacién sobre las politicas y métodos contables adoptados para los
costos préstamos.

2) Elimporte de pasivos reconocidos durante el periodo.

3) La existencia e importes de cualesquiera cobros anticipados con respectos a
transacciones sin contraprestaciones, comisiones.

4) Elimporte de cualquier pasivo condonado.

5) Otros pasivos.

Otras disposiciones Contables

1) Cuando la Municipalidad de San Carlos reciba un ingreso que aun no se
encuentra devengado y que abarca periodos que exceden el correspondiente al
cierre del ejercicio anual, se imputara como pasivo hasta se verifique el hecho
imponible o su devenga miento.

2) La MSC a efectos de evitar irregularidades, los saldos expuestos en pasivos
sujetos a depuracion contable, no podran permanecer mas de dos ejercicios
seguidos sin la asignacion cierta correspondiente.

3) En nota a los Estados Financieros deberan detallarse los saldos imputados a
pasivos sujetos a depuracion contable y exponerse el problema que los mismos
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han presentado para su imputacion definitiva como asi también las tareas
realizadas y a realizar para determinar la imputacion definitiva.

PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE AUXILIARES DE PA SIVO CORTO Y
LARGO PLAZO

INTRODUCCION.

En este apartado se describe la forma operativa en la cual el departamento de
Contabilidad de la Municipalidad de San Carlos procede a registrar los pasivos de corto
y largo. Este proceso pertenece a la Contabilidad de Presupuesto.

PROCESOQ: Asientos de Pasivos de Corto y Largo Plazo

Objetivo

Registrar los aumentos y disminuciones del pasivo del municipio en orden cronologico,
claro y oportuno de acuerdo a las normas establecidas y con el fin de tener identificado
la deuda mediante un registro actualizado y depurado.

Responsable que Participan

i.  Contador Municipal
ii.  Auxiliar de Contabilidad.

Documentos y Formularios:

I.  Formularios de Cheques

i. Ordenes de Compra.
iii.  Registro Auxiliar de Pasivos.
iv. Tablas de Pagos

Descripcién del Procedimiento por contabilidad pres upuesto.

Departamento: Contabilidad Municipal.
Responsable: Lic. Diego Madrigal Cruz, Contador Mun icipal

Cddigo del Proceso: Fecha: 01-12-2010 :
Revision: Lic. Jimmy Segura Rodriguez ® ==
Elaborado por: Harold Hernandez Padilla Version: DC- 001-002- 2010
Aprobado por: Concejo Municipal
# SECUENCIA DEL PROCESO RESPONSABLE
1 | El primer dia laboral del afio se realiza el Auxiliar de Contabilidad
ajuste o traslado de los pasivos de largo plazo presupuestal

a Corto plazo, de acuerdo a lo aprobado en el
presupuesto ordinario. El asiento a realizar es

Variaciones Patrimoniales/Corto Plazo.

2 | Revisa la tabla de pagos y verifica si existe Auxiliar de Contabilidad

algun pago por realizar en el mes. presupuestal
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Procede a solicitar a la Proveeduria mediante
requisicion electrénica, la confeccion de orden
de compra indicando los respectivos cédigos y
los montos correspondientes por intereses y
amortizaciéon y a cual entidad corresponde

realizar el pago.

Auxiliar de Contabilidad

presupuestal

Realiza el proceso de pago (ver
procedimientos de pago). Nota:

Cuando se confecciona un cheque por pago
de intereses y amortizacion, el sistema
automatico confecciona un asiento para
registrar el egreso, aumentando la ejecucion
de acuerdo al coOdigo presupuestario
establecido segun la finalidad del préstamo y
rebajando el contenido presupuestario
asignado.

Cuando se confecciona un cheque por pago
de intereses y amortizacion, se confecciona un
asiento de ajuste, rebajando el monto
designado por cuentas por pagar por corto
plazo y aumentando las variaciones
patrimoniales.

Proveedu ria

Recibe la copia del cheque, se realiza el ajuste
del auxiliar de las cuentas por cobrar,
indicando él numero de cheque, fecha, monto
por intereses, monto por amortizacion y el
saldo respectivo. El asiento a realizar para
disminucién del Pasivo es Corto Plazo/

Variaciones Patrimoniales.

Auxiliar de Contabilidad

presupuestal

Una vez revisado el asiento, si se presenta
una diferencia, se procede a corregir y a

mayorizar.

Auxiliar de Contabilidad

presupuestal

Con el asiento mayorizado, se da impresion al
asiento y se procede a archivar en el ampo

correspondiente.

Auxiliar de Contabilidad

presupuestal

Finalizado el proceso, se debe de ajustar el
formato electrénico establecido por el
Ministerio de Hacienda y que se remite en
forma semestral segun los datos establecidos
por esa entidad y cumpliendo con las fechas

establecidas para su respectiva remision.

Contador Municipal

FIN DEL PROCESO
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PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE GARANTIAS DE PAR TICIPACION Y
CUMPLIMIENTO.

INTRODUCCION.

En este apartado se describe la forma operativa en la cual el departamento de
Contabilidad de la Municipalidad de San Carlos procede a registrar los aumentos y
disminuciones en garantias de participacion y cumplimientos. Este proceso pertenece a
la Contabilidad de Presupuesto.

Objetivo.

Registrar los aumentos y disminuciones de las Garantias de Cumplimiento
Participacion de la Municipalidad de San Carlos en orden cronoldgico, claro y oportuno
de acuerdo a las normas establecidas y con el fin de tener identificado la deuda
mediante un registro actualizado y depurado.

Responsable que Participan

I.  Tesorero Municipal
ii.  Auxiliar de Contabilidad.

Documentos y Formularios:

i.  Reporte Diario Mensual de Tesoreria.
ii. Balance General.

Descripcidn del Procedimiento por contabilidad pres upuesto.

Departamento: Contabilidad Municipal.
Responsable: Lic. Diego Madrigal Cruz, Contador Mun icipal
Cddigo del Proceso: Fecha: 01-12-2010 ) Q %‘ﬂ\)
s . . 2 2 D
Revision: Lic. Jimmy Segura Rodriguez ? f}/
Elaborado por: Harold Hernandez Padilla Version: DC- 001-002- 2010
Aprobado por: Concejo Municipal
# SECUENCIA DEL PROCESO RESPONSABLE
1 El proceso inicia cuando el departamento de Auxiliar de Tesoreria.
Tesoreria imprime el reporte Diario Mensual de
Tesoreria.
2 Alista documento y lo entrega al auxiliar de Auxiliar de Tesoreria.
Contabilidad.
3 Revisa en el reporte Diario Men sual de Auxiliar de Contabilidad
Tesoreria las disminuciones o0 aumentos en
garantias de cumplimiento o participacion.
4 En caso de movimientos nuevos realiza el asiento Auxiliar Contable.
contable,
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5 | Aplica en el sistema SIM el asiento y lo mayoriza
para que se refleje en los Estados Financieros

especificamente en el Balance General.

6 El proceso Finaliza con el archivo de la Auxiliar Contable.

documentacioén del Balance General

7 FIN

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE
AUXILIARES DE PASIVVO

Tesoreria Auxiliar Contable
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
EL REGISTRO DE AUXILIARES DE PATRIMONIO
IMPLEMENTACION DE NORMAS INTERNACIONALES
DE CONTABILIDAD SECTOR PUBLICO

APROBACION

Departamento: Departamento de Contabilidad
Responsable: Lic. Diego Madrigal Cruz

Cadigo del Proceso: Fecha: 12-10-2010

Revision: Lic. Jimmy Segura Rodriguez Elaborado por: Harold Hernandez Padilla

Version: DC-001-001-2010 Aprobado por: Consejo Municipal

Procedimiento: Manual de Normas y Procedimientos para el Registro de Auxiliares de
Patrimonio.

Fecha: Diciembre , 2010

Responsable Area Nombre funcionario Firma

Hecho por: Departamento Contabilidad | MBA. Harold Hernandez P.

Revisado por: Control Interno Lic. Jimmy Segura R.

Aprobado por: Consejo municipal

Fecha de actualizacién Version Descripcién del Cambio

Diciembre, 2010 01 Aplicacién: Normas

Internacionales de
Contabilidad Sector Publico.

INTRODUCCION

La Municipalidad de San Carlos en cumplimiento del decreto ejecutivo 34918-H
“Adopcion e Implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Pablico (NICSP), en el Ambito Costarricense”, presentan el Manual de Normas vy
procedimientos para el registro contable de los pasivos que la institucion posee. Mismo
que tiene su fundamento en la norma nimero diez y nueve.

El proyecto de Normas Internacionales de Contabilidad para el sector publico pretende
establecer la forma en la cual la Municipalidad de San Carlos reconocera y registrara
los diferentes pasivos que se adquieren como parte de la gestion Municipal. Segun la
Contraloria General de la Republica una de las principales deficiencias en el control de
registro de los pasivos es que la mayoria de gobiernos locales contabilizan los pasivos
como gastos lo cual no es el proceder correcto. Es comun que la compra de bienes,
prestacion de servicios, gravamenes, contribuciones y otras, que no se cancelan de
contado, se contabilicen como gastos en el momento que se pagan, cuando lo que
corresponde en estos casos es el registro de una cuenta por pagar, para lo cual debe
considerarse el tiempo que tardara en pagarse si sera en el corto o largo plazo. La
norma numero diez y nueve de las NICSP, emerge como la regla de registro de los
pasivos.

Es importante sefialar, que las acciones a seguir contenidas en el presente Manual de
Normas y Procedimientos podran optimizarse a medida que los procesos sean vez mas
practicos, lo cual permitird la flexibilidad adecuada en la busqueda permanente de
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alcanzar la eficiencia y eficacia de la gestion administrativa. En tal sentido, este Manual
contiene los elementos fundamentales que permiten identificar y describir la
operatividad del proceso de de Contabilidad, que permitan apoyar a la Direccion de
Hacienda en los principios de contables aceptados a fin de garantizar la integridad de
la informacién financiera Contable.

A partir de la aceptacion de este documento por parte de las autoridades
correspondiente de la Municipalidad de San Carlos, sera de acatamiento obligatorio la
aplicacién del procedimiento y las politicas operativas adoptadas.

ASPECTOS GENERALES

Objetivo general.

Registrar los auxiliares de Patrimonio, a fin de ejercer un control efectivo sobre el
movimiento de tales partidas, mediante la aplicacion de las conciliaciones,
comprobaciones y otras verificaciones periddicas de la exactitud de tales registros sobre
activos y pasivos de la Municipalidad de San Carlos

Objetivos especificos

» Establecer las politicas contables de registro de Patrimonio.
» Describir el procedimiento operativo para el registro de auxiliares de Patrimonio.
» Indicar los responsables del proceso de Patrimonio.

BLOQUE DE LEGALIDAD

El bloque de legalidad son el conjunto de normas juridicas, escritas y no escritas, a
cuya observancia se encuentra obligada la Administraciéon Publica, el cual comprende
tanto la ley como las normas de rango superior, igual o inferior a ésta, incluidos los
principios generales y las reglas de la ciencia o de la técnica

Leyes, Reglamentos y Pronunciamientos del Bloque de Legalidad.

1. Ley N° 6227, Ley General de la Administracion Publica.

2. Ley N° 7794, Codigo Municipal.

3. Ley N° 8292, General de Control Interno.

4. Decreto Ejecutivo 34918-H, Adopcion e Implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP), en el Ambito
Costarricense.

5. Decreto N° 013-H, Principios de Contabilidad aplicables al Sector Publico
Costarricense.

6. Directriz N°CN 004-2007, Tres Principios fundam entales de Contabilidad para el
Sector Publico.
7. Plan General de Contabilidad Nacional, Ministerio de Hacienda.

Ambito de aplicacion.

Alcance.
Este manual sera aplicable a la municipalidad de San Carlos

Definiciones
Para los efectos del presente manual se entiende por:

« Patrimonio Neto: Es la porcién residual de los activos de la entidad, una vez
deducidos todos sus pasivos
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Notas: contienen informacion adicional a en los estados de situacion financiera,
estado de rendimiento financiero y estado de cambios en los activos
netos/patrimonio neto y el estado de flujos de efectivo. Estas proporcionan
descripciones narrativas 0 desagregaciones de partidas reveladas en dichos
estados y contienen informacion sobre las partidas que no cumplen las
condiciones para ser reconocidas en estos estados.

Ingreso: es la entrada bruta de beneficios econdmicos o potencial de servicio
habida durante el periodo sobre el que se informa, siempre que tal entrada de
lugar a un aumento en los activos netos/patrimonio neto, que no esté relacionado
con las contribuciones de los propietarios.

Gastos: Son las reducciones de los beneficios econdémicos o del potencial de
servicio, acaecidos durante el ejercicio sobre el que se informa y que toman la
forma de flujos de salida o consumo de activos o incremento de pasivos,
produciendo una disminucion en los activos netos/patrimonio neto, distintos a los
relacionados con distribuciones a los propietarios.

La Obligacién Presente : se considera como suceso ocurrido en el pasado ha
dado origen a una obligacion presente si, teniendo en cuenta toda la evidencia
disponible, existe una probabilidad mayor de que se haya incurrido en la
obligacion, en la echa sobre la que se informa.

Suceso pasado : El suceso pasado del que se deriva una obligacidon presente
recibe la denominacion de hecho que genera obligacién. Para que un suceso sea
un hecho que genera obligacion, es necesario que la entidad no tenga otra
alternativa realista que asumir la obligacion creada por el hecho. Este caso se da
s6lo: Donde el pago de la obligacion viene exigido por ley; o bien en el caso de
una obligacion implicita, cuando el hecho (que puede ser una accién de la
entidad) crea en las otras partes una expectativa valida de que la entidad va a
cumplir con la obligacion.

Negocio en Marcha : Al preparar los estados financieros de la entidad se debera
realizar una evaluacion sobre la posibilidad de que la entidad continie en
funcionamiento. Esta evaluacion deben hacerla los responsables de la
preparacion de los estados financieros. Los estados financieros deberan
preparase con base en el principio de negocio en marcha a menos que exista
una intencion de liquidar la entidad o cesar en sus operaciones, 0 no exista otra
alternativa mas realista que proceder de una de estas formas.

Valor razonable: Es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o
cancelado un pasivo, entre un comprador y un vendedor interesados y
debidamente informados, que realizan una transaccion libre.

NICSP: Son las normas internacionales de contabilidad para el sector publico
adoptadas por decreto del gobierno de Costa Rica.

Activos: Son recursos controlados por una entidad como consecuencia de
hechos pasados y de los cuales se espera que fluirdn a la entidad beneficios
econdémicos futuros o un potencial de servicio.

Un hecho que genera una obligacién:  Es todo aquel suceso del que nace una
obligacion de pago de tipo legal o implicita, de forma tal que a la entidad no le
gueda otra alternativa realista de satisfacer el importe correspondiente.
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* Provision: Es un pasivo en el que existe incertidumbre cerca de su cuantia o
vencimiento.

* Base contable de acumulacion o devengo: Una base contable por la cual las
transacciones y otros hechos son reconocidos cuando ocurren (y no cuando se
efectia su cobro o su pago en efectivo o su equivalente). Por ello, las
transacciones y otros hechos se registran en los libros contables y se reconocen
en los estados financieros de los ejercicios con los que guardan relacion. Los
elementos reconocidos segun la base contable de acumulacion (o devengo) son:
activos, pasivos, activos/patrimonio netos e ingresos y gastos.

* Revelacion Suficiente: Los estados contables y financieros deben contener
toda la informacion necesaria que exprese adecuadamente la situacion
econdmica - financiera y de los recursos y gastos del Ente y, de esta manera,
sean la base para la toma de decisiones.

POLITICAS DE REGISTRO DE PATRIMONIO

Introduccion

Las politicas representan guias para los funcionarios de la Municipalidad en el
cumplimiento de su labor; en otras palabras, son pautas que establecen parametros
para tomar decisiones y son lineamientos generales para el comportamiento
organizacional. En el nivel estratégico, las politicas generalmente establecen premisas
amplias y restricciones dentro de las cuales tienen lugar las actividades posteriores a la
planeacion.

En esta seccion se establece y describe las politicas que basadas en las Normas
Internacionales de Contabilidad Sector Publico, el departamento de Contabilidad adopta
para el registro contable de los auxiliares que afectan el Patrimonio.

Politicas CONTABLE sobre patrimonio neto.

El término Activo neto/Patrimonio neto se usa en la Norma No. 1,” segun el Plan
General de Cuentas Nacional”, para referirse a la medida residual resultante en el
estado de Situacion Financiera.

Capital Inicial.

1. El Capital Inicial para la Municipalidad de San Carlos y que adoptara por primera
vez NICSP, estara constituido por el valor de los recursos asignados al momento
de su creacidén, considerando a los mismos como contribuciones de los
propietarios al inicio de la vida econdmica de la Municipalidad.

2. En caso de que no pueda identificarse y medirse de forma fiable los resultados
asignados al gobierno local al momento de su creacién, la medicion del Capital
Inicial se determinara a partir de los activos fijos de la entidad al momento de la
adopcion de las NICSP.

3. La porcion del ajuste de resultados acumulados originada en el reconocimiento
inicial de Propiedades, Planta y Equipo que la Municipalidad de San Carlos lleve
a cabo dentro de los cinco afios a partir de la adopcion de NICSP y de la cual
pueda afirmarse que estuvo originada en bienes existentes al momento de
adopcion de NICSP, sera capitalizada separadamente del Capital Inicial.
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4. Se llevara un registro extracontable de la garantias de terceros hacia la
municipalidad de San Carlos por una obligacidon contraia por la prestacion de un
bien o servicio.

5. La municipalidad de San Carlos reconocera una cuenta por pagar cuando y solo
cuando:

RESERVAS.

Las Reservas representan la porcion del Patrimonio Neto de la Municipalidad, originada
en el incremento de recursos que no tienen por contrapartida ni la disminucién de otros
activos, ni el incremento de pasivos y cuya acumulacion tiene por objeto absorber
futuras disminuciones de valor o afectarse a resultados en el ejercicio en que se
disponga o realice el activo generador de la Reserva.

Politicas Contables de Reservas.

e Cuando se incrementa el importe en libros de un activo como consecuencia de
una revaluacioén, tal aumento debe ser acreditado directamente a una cuenta de
reservas por revaluacion.

e Asi mismo, cuando se reduzca el importe en libros de un activo como
consecuencia de una revaluacion, dicha disminucién debe afectarse en primer
término a disminuir el saldo de la cuenta de reservas por revaluacion para esa
misma clase de activos.

» Las depreciaciones y pérdidas por deterioro de bienes del activo fijo, en la
porcidn correspondiente a la revaluacion, se afectaran en primer término a
disminuir el saldo de la cuenta de reservas por revaluacion para esa misma clase
de activos. En caso de revertirse la pérdida por deterioro y, eventualmente el
cargo por depreciacion, se revertird en la misma medida la disminucién del saldo
de la cuenta de reservas.

* La Municipalidad de San Carlos revelard informacion sobre las reservas
constituidas con una descripcién de la naturaleza y destino de cada Reserva.

Variaciones no asignables a Reservas.

Representan la acumulacion de incrementos y disminuciones del Patrimonio Neto,
producto de la variacion del valor de determinadas inversiones, asi como de las
diferencias por conversion de moneda extranjera, en la medida que tales incrementos y
disminuciones no correspondan ser atribuidas a ingresos y gastos del ejercicio.

Si la Municipalidad de San Carlos presenta un descenso en el valor razonable de un
activo financiero disponible para la venta haya sido reconocido directamente en el
Patrimonio Neto, y existiese evidencia objetiva de que el activo ha sufrido deterioro, la
pérdida acumulada que haya sido reconocida se eliminard del Patrimonio Neto y se
reconocera en el resultado del ejercicio, aun en caso de que el activo financiero no haya
sido dado de baja en cuentas.

Resultados Acumulados.

Son los resultados acumulados por la Municipalidad de San Carlos en sucesivos
ejercicios, incluyendo el actual, que forman parte integrante del Patrimonio.

Los ajustes retroactivos pueden ser por:
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Cambios en las politicas contables.
Re expresion para la correccidén de errores que se efectué retroactivamente en la
medida en que estas correcciones sean practicables.

N =

Los ajustes y las reexpresiones retroactivas se realizan sobre el saldo de los resultados
acumulados. Por dichos ajustes debera revelarse informacién sobre los ajustes totales
de cada componente del patrimonio neto exponiendo por separado los provenientes de
cambios en las politicas contables de las correcciones de errores, para cada periodo
anterior y al principio del periodo.

Politica contable.

1. El efecto del reconocimiento inicial de propiedades, planta y equipo que la
entidad lleve a cabo dentro de los cincos afios siguientes a la adopcion de
NICSP, se realizar4 con caracter de ajustes al saldo inicial de los resultados
acumulados del periodo que tenga lugar el reconocimiento.

2. Dichos ajustes seran posteriormente capitalizados, separadamente del capital
inicial, por la porcion de las propiedades, planta y equipo respecto de la cual
pueda afirmarse que estuvo originada en bienes existentes al momento de la
adopcion de NICSP.

INSTRUMENTOS FINANCIEROS.

La obligacion por de la Municipalidad de San Carlos de emitir 0 entregar sus propios
instrumentos de patrimonio, es en si misma un instrumento de patrimonio y no un
pasivo financiero.

POLITICAS CONTABLE

1. Al distinguir pasivo financiero de un instrumento de patrimonio, la caracteristica
clave es la existencia de una obligacién contractual, que recae sobre una de las
partes implicadas en el instrumento financiero, consistente en entregar dinero u
otro instrumento financiero a la otra parte, bajo condiciones que son
potencialmente desfavorables para el emisor.

2. Componente de Patrimonio en un instrumento financie ro: El emisor de un
instrumento financiero debe clasificarlo, desde el momento en que lo reconoce
por primera vez, ya sea en su totalidad o, si se trata de instrumentos
compuestos, en cada una de sus partes integrantes, como de pasivo 0
patrimonio de conformidad con la esencia de acuerdo contractual y con las
definiciones de pasivo financiero y de instrumento de patrimonio neto, debiendo
hacer prevalecer en todo momento la esencia econémico del instrumento por
encima de la forma, a efectos de la clasificacion.

Aunque las entidades del sector publico pueden a menudo poseer un
instrumento de patrimonio como una inversion, no es comun que una entidad
del sector publico emita instrumentos de patrimonio para partes fuera de la
entidad econdmica, excepto en los casos de una entidad parcialmente
privatizada.

A diferencia de los instrumentos de pasivo, los instrumentos de patrimonio no
generan la obligacion contractual, por parte del emisor, de entregar dinero u otro
activo financiero, o bien de intercambio por otro financiero en condiciones que le
son potencialmente desfavorables.
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PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE AUXILIARES DE PA TRIMONIO

INTRODUCCION.
En este apartado se describe la forma operativa en la cual el departamento de

Contabilidad de la Municipalidad de San Carlos procede a registrar las variaciones en
Patrimonio. Este proceso pertenece a la Contabilidad de Presupuesto. La finalidad es
describir como los asientos de variaciones Patrimoniales afectan el Balance General.

PROCESO: ASIENTOS DE PASIVOS DE CORTO Y LARGO PLAZO

OBJETIVO

Registrar los aumentos y disminuciones por Variaciones Patrimoniales del municipio en
orden cronologico, claro y oportuno de acuerdo a las normas establecidas. Los
movimientos contables que afectan el Patrimonio Municipal provienen generalmente de
la venta de timbres municipales, Activos Fijos, Cuentas por Cobrar, Créditos a Corto
Plazo e Inventarios.

RESPONSABLES DEL PROCESO.

. Contador Municipal
. Auxiliar de Contabilidad.
. Auxiliar de Tesoreria.

DOCUMENTOS Y FORMULARIOS:
. Registro Auxiliar de Patrimonio.
. Balance General.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO POR CONTABILIDAD PRES UPUESTO
Departamento: Contabilidad Munici  pal.
Responsable: Lic. Diego Madrigal Cruz, Contador Mun icipal

Cadigo del Proceso: Fecha: 24-12-2010
Revision: Lic. Jimmy Segura Rodriguez -
Elaborado por: Harold Hernandez Padilla Version: DC- 001-002- 2010
Aprobado por: Concejo Municipal
# SECUENCIA DEL PROCESO RESPONSABLE
1 El proceso inicia con la entrega del reporte del Auxiliar de Tesoreria

Estado Diario de Tesoreria al Departamento de
Contabilidad.

2 Recibe reporte del Estado Diario de Tesoreria y Auxiliar de Contabilidad.

revisa los aumentos o disminuciones que durante
el mes se afectaron a la cuenta de variaciones

patrimoniales.

3 En caso de que se efectuaron movimientos Auxiliar de Contabilidad.
procede a realizar un doble asiento. La finalidad es
registrar los momentos en los que cuales se dan
las variaciones patrimoniales: a nivel de ingresos y

activos o pasivos.

4 Aplica el movimiento y lo mayoriza. Auxiliar de Contabilidad.

5 Imprime los movimientos se refleja en el Balance Auxiliar de Contabilidad.
General el cual lo entrega al final del mes al

Contador Municipal.
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6 El Contador Municipal recibe y firma el Balance Contador Municipal.
General.
7 El proceso finaliza con el archivo del Balance Auxiliar de Contabilidad.
General.
8 FIN

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE AUXILIARES DE PATRMONIO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ARQUEQOS DE CAJAS CAUDALES
RESUMEN EJECUTIVO

De acuerdo al oficio S.M-1383-2009 del dia 05 de octubre del 2009, el Consejo
Municipal aprueba el marco conceptual y el plan de implementacién de las normas
internacionales de contabilidad para el sector publico en la municipalidad de San
Carlos. De forma se inicio al proceso actualizacion de procedimientos financieros
contables exigido por el gobierno de Costa Rica a través del decreto ejecutivo No.
34918-H, el cual fue emitido por el Ministerio Hacienda, relacionado con la adopcién e
implementacion de NICSP.

El acogimiento de dicha normativa por parte de la Municipalidad de San Carlos, es con
el objetivo de acrecentar tanto la armonizacion, calidad y la comparabilidad de la
informacion financiera, generada por nuestra institucion con lo que se establece el
decreto ejecutivo antes mencionado.
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Con el fin de cumplir con todas las normativas anteriormente descriptas, se realiza un
manual de procedimientos para la ejecucion de arqueos a las cajas recaudadoras de la
municipalidad, el cual forma parte de un gran compendio de normas y procedimientos
de la unidad de tesoreria. En el mismo queda registrada la parte responsable del
proceso, la descripcion del mismo, flujo grama, normativa vigente y documentos
relacionados con los procedimientos.

INFORME LEGAL

Organizacion: MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS
Area: Direccion: Hacienda/ Proceso: Tesoreria
Procedimiento: Arqueos Caja Caudales
Fecha: Setiembre, 2009

Area Responsable Nombre funcionario Firma
Hecho por: Proceso de Contabilidg Harold Hernandez Padilla
Revisado por: Proceso de Tesoreria | Cristian Araya A.
Aprobado por: Direccién Hacienda Bernor Kooper Cordero

Area de Revision Nombre funcionario Firma
Direccion Control Interno Jimmy Segura R
Publicacion verificada por:

Fecha:
Control de cambios
Fecha de actualizacion Version Descrip cion del Cambio
Octubre, 2008 01 1. Cambio de Formato: Arqueos de cajas caudales.
Setiembre, 2009 02 2. Aplicacion: Actualizacion

NORMATIVA
1. Constitucion Politica
2. Codigo Municipal
3. Compendio de Reglamentos Municipales
4. Cadigo de Normas y Procedimientos Tributarios
5. Ley de Control Interno
6. Ley General de la Administracion Publica
7. Formulas y Formularios aprobados por el Concejo Municipal
8. Plan Contable vigente

Procedimientos

Personas gue Participan

« Tesorero Municipal
 Cajero
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Responsable

Tesorero Municipal

Documentos y Formularios:

Reporte de movimientos diarios
Recibos de pagos
Notas de crédito y debito

Tiempo Estimado del Proceso

Se estima como maximo, 20 minutos.

Descripcidén de procedimiento

El tesorero podra escoger el momento y la hora que considere conveniente, sin

dar aviso al cajero a arqueo

El tesorero solicitard a cajero que entregue los valores en custodia y que
imprima reporte de movimientos del dia.

El cajero imprime dos copias del reporte de movimientos del dia para hacer
comparacion con el arqueo del dinero.

El cajero entrega valores en custodia junto con reporte de movimientos del
dia a tesorero.

El Tesorero recibe caja caudal junto con el reporte.

El Tesorero inicia conteo de billetes y monedas y compara la cantidad
resultante contra el monto que indica el reporte de que debe haber.

De haber faltante se repone en 24 horas y de haber sobrante se deposita a la
cuenta corriente de la municipalidad.

Se imprime acta de arqueo y el tesorero la firma.
El tesorero entrega acta para que el cajero la firme.

El cajero revisa el acta de arqueo y se deja una copia para posterior archivo
personal.

Tesorero recibe acta firmada por el cajero y procede a archivar la copia
correspondiente.
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DIAGRAMA DE FLUJO

MOVIMIENTOS DEL DIA PARA HACER COMPARACION
COMN EL ARQUEQ DEL DINERO

DESCRIPCION
TESORERO CAJERO
INCIO DEL PROCESO DE ARQUEOS INICIO
¥
TESORERO
[TESORERO SOLICITA A CAJERO QUE ENTREGUE LOS| SOLICITAVALORES
WALORES EM CUSTODIA ¥ QUE IMPRIMA REPORTE DE ENCUSTODIA
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MANUAL DE NORMAS PARA LA REVISION Y APROBACION DE
TRANSACCIONES FINANCIERAS — CONTABLES

PRESENTACION

Con la adopcion de las Normas Internacionales de Contabilidad para el sector publico
de Costa Rica, por parte de la Municipalidad de San Carlos, se ha inicio un proceso de
restructuracion de los procesos contables. Dentro de estos procesos, el apartado
inventarios tiene una alta relevancia para el cumplimiento de este proceso.

Es importante contar con instrumentos normativos que la adapten los procesos y los
reglamentos actuales a las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector
Pulblico. Para ello, se ha integrado un Manual de Normas y Procedimientos para la
revision y aprobacion de transacciones contables, tales como Libros Contables, Estados
Financieros, Asientos Contables, Presupuestos Municipales, entre otros. EI Manual es
entonces una herramienta que facilita la consistencia en la presentacion de los
resultados del ejercicio, facilita su interpretacion, y proporciona las bases para
consolidar la informacién contable.

Para el desarrollo del presente Manual se tomaron como base los criterios de la
Contabilidad Nacional, Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico (IPSASB) y la Contraloria General de la Republica.

Es importante sefialar, que las acciones a seguir contenidas en el presente Manual de
Normas podran optimizarse a medida que los procesos sean vez mas practicos, lo cual
permitira la flexibilidad adecuada en la busqueda permanente de alcanzar la eficiencia y
eficacia de la gestion administrativa.

OBJETIVO GENERAL

Identificar de acuerdo a la estructura organica de la Municipalidad, los niveles
involucrados en la revision y aprobacién, de transacciones contables y financieras.

MARCO NORMATIVO

Para que el presente manual de normas tenga respaldo juridico es necesario hacer
referencia a las leyes, decretos y normas tanto nacionales como internacionales que
rigen la contabilidad nacional, a continuacion se detallan las mismas:

a) Constitucion Politica de Costa Rica.

b) Ley 8131, Administracion financiera y presupuestos publicos.

c) Ley General de administracion publica.

d) Ley de Control Interno.

e) Cddigo Municipal.

f) Decreto N. 34460-H en la gaceta N. 82 del 29 de Abril 2008, se oficializan
Principios de Contabilidad aplicables al Sector Pub lico Costarricense y su
aplicacién para todas las instituciones del gobierno central y gobierno locales.

g) Decreto N° 34918-H publicado en La Gaceta N° 238 del 09 de diciembre del
2008, se oficializan la adopcion de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Public o, y su aplicacion para todas las instituciones del
gobierno central y gobierno locales.

h) Normas internacionales de contabilidad para el sect  or publico , emitidas por
el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico
(IPSASB). Especificamente la Norma namero doce (12).
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i) Todas las directrices emanadas por la Contraloria General de la Republica y
respaldadas por el Gobierno de Costa Rica, como el INFORME NO. DFOE-SM-
8-2009, en el cual se establecen plazos y directrices para la implementacion de
las NIC-SP, en el sector publico costarricense.

j) Plan de Contabilidad Nacional, emitido por la Contabilidad Nacional.

Alcance.

El presente manual sin ser limitativo, sefiala las funciones y atribuciones de los distintos
niveles de la organizacion de la Municipalidad basada en el c6digo Municipal y normas
emanadas por la Contraloria General del Republica, respecto el funcionamiento del
Sistema de Contabilidad municipal integrada. Entre estos niveles de revision y
aprobacion tenemos los siguientes:

Nivel Normativo y Fiscalizador.

Ejercido por el Concejo Municipal, que sin ser limitativo tiene la facultad de:

Solicitar al Alcalde Municipal informacién contable financiera de forma trimestral o
cuando considere pertinente, la misma que sera objeto de revision y opinidn respectiva.
Es responsable de analizar, aprobar o rechazar la Ejecucion Presupuestaria.

Nivel Ejecutivo.

El Alcalde Municipal de como maxima autoridad ejecutiva de la Administracion
Municipal, es responsable del desarrollo, implantacién, y operacion del Sistema de
Contabilidad municipal Integrada.

Es responsable de:

* Remitir oportunamente la informacién contable patrimonial, ejecuciones
presupuestarias y de tesoreria al Concejo Municipal para su analisis y
aprobacion asi como al Ministerio de Hacienda para su conocimiento a solicitud
de los mismos o en cumplimiento de disposiciones en vigencia.

» Los Estados Financieros deben estar firmados por el Alcalde en conjunto con el
contador municipal en ejercicio a la fecha de emisiébn de los mismos,
identificando nombres y cargos.

Nivel Operativo.

Constituida por el area Administrativa Financiera de la municipalidad, tiene la siguiente
estructura organizacional y definicién de responsabilidades:

El Director de Hacienda es responsable de:

* Autorizar el procesamiento contable de las operaciones econdémico-financieras,
basandose en los antecedentes y documentos necesarios y suficientes,
considerando los criterios de legalidad, pertinencia y oportunidad.

* Evaluar los Estados Financieros, Presupuestarios y de Tesoreria y establecer
correctivos si corresponde. Es corresponsable junto con el Contador del
adecuado archivo y salvaguarda de la documentacion de respaldo
correspondiente, asi como de la informacion generada por el periodo de diez
afos.
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» Controla la ejecucién de recursos y gastos.

* Proporciona el Presupuesto aprobado y las modificaciones al presupuesto para
su incorporacion al Sistema.

» Emite la certificacion presupuestaria de gastos, verificando el saldo disponible en
las partidas y fuentes correspondientes
El Contador municipal: tiene como funcion principal cumplir y hacer cumplir las
normas legales y técnicas en los procesos que tienen efecto econdmico financiero
para su registro en el sistema.

* Recibida la autorizacién y documentacion sustentatoria suficiente, el Contador
revisara la misma, y dada su conformidad, realizara el procesamiento contable
consistente en la apropiacion de cuentas presupuestarias, patrimoniales y
financieras.

* Emite informacién confiable y oportuna para el analisis de los demés niveles y
actores sociales del Municipio.

*Toda la documentacion susceptible de registro generada en las distintas
unidades de la Municipalidad debera ser revisada y aprobada por el Contador
quien sera responsable de su custodia por un periodo de diez afios.

* El archivo de Comprobantes se realizard de forma correlativa y cronolégica; los
comprobantes de contabilidad originales adjuntaran todo el respaldo documentado
debidamente foliado.

* Todos los Estados Basicos y Complementarios emitidos y firmados por los
responsables deberan ser resguardados por el lapso de diez afios a partir del
cierre de gestion.

* El Archivo de documentos es propiedad de la Municipalidad y por ningin motivo
los servidores o ex -servidores podran modificar, alterar o sustraer total o
parcialmente los documentos que los conforman, en cuyo caso dichas acciones
seran tipificadas como delitos sefalados en el codigo penal.

* Realizara de forma periédica arqueos de caja asi como control de inventario de
bienes de consumo y activos fijos aplicando las normas establecidas para su
control y registro.

El Tesorero (0 Cajero o Encargado de Ingresos)

 Proporciona al Contador la informacion detallada sobre el ingreso y salida de
efectivo.

* En caso de pagos e ingresos, al entregar el cheque al Beneficiario o recibir
efectivo, sera responsable de que los comprobantes de Pago y recibos de caja
consignen concepto, las firmas e informacion necesaria tanto de quien entrega
como de quien recibe para registro y control correspondiente.

[ ]

* Conciliard mensualmente o cuando se requiera los extractos bancarios con las
libretas bancarias y con los registros auxiliares de bancos emitido por el
Sistema.
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Auxiliar Contable.

* Realizar los asientos contables por ingresos y egresos, activos y pasivos.

» Elaborar registros auxiliares de inversiones, activos y pasivos municipales.

* Realizar la comparacién mensual con Tesoreria de todos los movimientos.

* Emitir y comparar los reportes de ingresos diarios.

* Registrar las operaciones en los libros legales.

* Revisar las nominas de pago y elaborar los cheques correspondientes.

* Preparar la informacion para los estados financieros.

* Apoyar el proceso de formulacion de los procesos contables.

» Dar seguimiento a las partidas contables.

» Encargarse de la confeccion y revision de planillas en departamentos de
recursos humanos.

* Recopilar toda la documentacién contable de la contabilidad.

e Brindar apoyo logistico en el proceso de toma de decisiones en el
departamento contable.

* Preparar las conciliaciones bancarias.

» Procesar informacion en los sistemas contables.

PROCEDIMIENTOS
Procedimiento #1: Revisidon y aprobacién de asientos contables.

Introduccion.

El presente Manual establece seinala las funciones y atribuciones de los distintos
niveles de la organizacion de la Municipalidad basada en el codigo Municipal y normas
emanadas por la Contraloria General del Republica, respecto a la revision y aprobacion
de los asientos contables que se realizan en la contabilidad de la municipalidad de San
Carlos.

Responsable de ejecucion.

Sera funcion del asistente de contabilidad ejecutar el proceso de:
a) Generar el asiento de ingresos diarios, conciliarlo con los depdsitos a cuentas
corrientes de la municipalidad de San Carlos y aplicarlo y mayorizarlo.
b) Revisar los asiento de egresos, aplicarlos y mayorizarlos.
c) Realizar las conciliaciones bancarias.
d) Generacion, revision y aplicacion de asientos contables diarios.
e) Impresion de reportes contables.
f) Realizacion de los cierres contables mensual, trimestral y anual.
g) Llevar al dia los Libros auxiliares de contabilidad.

Responsable de aprobacién

La revision y aprobacién de este proceso sera responsabilidad del Contador Municipal,
que tendréa la potestad de rechazar y ordenar la revision de todo el proceso en caso de
considerarse necesario.

Procedimiento #2: Emision de cheques municipales

Introduccion.

El articulo 109 del cdédigo municipal establece que los pagos municipales seran
ordenados por el alcalde municipal y el funcionario responsable del area financiera, y se
efectuaran por medio de cheque expedido por el contador municipal, con la firma del
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tesorero y, al menos, la de otro funcionario autorizado. En la documentacion de
respaldo se acreditara el nombre del funcionario que ordené el pago

Ejecucion del procedimiento

a) Los cheques debidamente pre numerados en forma consecutiva, seran emitidos
por el Departamento de Contabilidad.

b) La contabilidad Municipal es la encargada de custodiar los cheques en blanco.

c) Con la revisién y autorizacién de la orden de pago revisada por el Contador
Municipal, el asistente municipal procedera a emitir el fisico del cheque.

d) Una vez emitido el fisico procedera a entregar el fisico del cheque con su
respectiva documentacion a la Alcaldia Municipal para la firma de los cheques.

e) La alcaldia remitira el cheque firmado por el alcalde o vicealcalde a la tesoreria
para que el tesorero municipal firme y proceda a la custodia y entrega del cheque
cuando se solicitado por el interesado.

f) Para el traslado de los cheques a las diferentes oficinas para firmas, se llevara
un control de entrega con la fecha, hora y firma de quién recibe.

g) La Tesoreria Municipal es la encargada de custodiar cheques listos para pagar y
debidamente firmados, deben guardarse adentro de la caja de seguridad.

h) Podran definirse otros métodos de pago para proveedores y salarios, conforme
las facilidades tecnolégicas y desarrollo de nuevos sistemas que lo permitan

Funcionaros autorizados para firmar cheques municip ales.
Los funcionarios autorizados para firmar cheques son:

a) Alcalde Municipal.
b) Tesorero Municipal.
C) En caso extraordinario en potestad de sus funciones el alcalde de la
municipalidad de San Carlos podra autorizar a un funcionario municipal para firmar
cheques municipales.

d) Se requeriran dos firmas mancomunadas en la emision de cheques.

e) Los funcionarios autorizados para firmar, revisaran los comprobantes vy

justificantes que amparan cada cheque.

De acuerdo al articulo 111 del codigo municipal, los cheques municipales emitidos,
seran puestos a disposicién de los administrados para que los retiren en un plazo de
tres meses. Vencido dicho término, la tesoreria los anulara y el interesado debera
gestionar nuevamente la emision. Este tramite podra ser negado por la municipalidad
en caso de prescripcion segun el plazo que rija para la obligacion de que se trate.

Procedimiento #3: Aprobacion de Estados Financieros.

Introduccion.

Los Estados Financieros municipales son el reflejo de la situacion financiera del
gobierno local del canton de San Carlos. Los Estados financieros. Los estados
financieros con propositos de informacion general son aquellos que pretenden cubrir las
necesidades de los usuarios que no estan en condiciones de exigir informes a la
medida de sus necesidades especificas. Los estados deben suministrar informacion
acerca de la situacion financiera, resultados y flujos de efectivo de una entidad, que sea
atil para un amplio espectro de usuarios a efectos de que puedan tomar y evaluar
decisiones respecto a la asignacion de recursos.
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Ejecucion del procedimiento

a) La ejecucion de los procedimientos para la elaboracion de los Estados
Financieros son responsabilidad del departamento de Contabilidad municipal.

b) El responsable de su elaboracion es el contador municipal.

c) Los estados financieros municipales deben ser elaborados bajo las normas
internacionales de contabilidad para el sector publico.

d) Se deben presentar mensualmente a la alcaldia municipal.

e) Cada tres meses deben ser presentados ante el consejo municipal, Contraloria
General de la Republica.

f) Una vez al ailo son presentados ante la Contabilidad Nacional.

Revision y aprobacion de Estados Financieros.

Los estados financieros son elaborados por el Contador Municipal. Para ser
presentados ante las autoridades municipales, ciudadania general, Consejo municipal y
ante la Contraloria General de la Republica, deberan ir firmados por el Alcalde
Municipal.

Procedimiento #4: Aprobacion de Presupuesto Municip al.

Introduccion:

El codigo municipal establece que el presupuesto constituye el principal instrumento a
través del cual las municipalidades establecen y controlan sus gastos, de tal manera
que para que puedan o tener éxito en la planificacién, sus planes deben estar
intimamente ligados a la formulacién y ejecucion presupuestaria, con el fin de que el
presupuesto sea el reflejo financiero de los planes a corto plazo. El presupuesto esta
constituido por los ingresos que es factible obtener y los egresos que estan facultados
para realizar en el periodo anual.

En el proceso de elaboracion, se discute finalidades, se analizan datos, se expresan,
coordinan, ejecutan y evalian en detalle al flujo de fondos de recursos, que es el
conjunto de ingresos y egresos estimados.

El presupuesto municipal tiene como objetivo:

« Facilitar la administracién de recursos en funcion de la divisién del trabajo, las
responsabilidades de cada area de gobierno local.

« Planificar la ejecucién de decisiones con los recaudos previstos de recursos
municipales estableciendo la relacion del Presupuesto con el Plan mediante la
Programacion Presupuestaria.

« Controlar y transparentar las actividades y el manejo de recursos publicos, tanto
para organismos de control interno y externo, comparando los ingresos con los
egresos acumulados durante el periodo o plazo de ejecucion (ejercicio) y se
establece si existe equilibrio de las cuentas, superavit o déficit, ademas de
establecer si se cumplen los objetivos prefijados en el Plan o Programa.

Ejecucion del procedimiento.
El articulo de 91 del cédigo municipal establece que las municipalidades acordaran el

presupuesto ordinario que regira del 10. de enero al 31 de diciembre de cada afio. Para
tal fin, utilizaran la técnica presupuestaria y contable recomendada por la Contraloria
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General de la Republica El presupuesto debera incluir todos los ingresos y egresos
probables y, en ningun caso, los egresos superaran los ingresos.

La elaboracion del presupuesto municipal sera responsabilidad del director del
departamento de Hacienda Municipal. En caso que se estime necesario el mismo seré
revisado por la comision de hacienda, la cual es nombrada por el Consejo Municipal.

El alcalde municipal debera presentar al Concejo, a mas tardar el 30 de agosto de cada
afio, el proyecto de presupuesto ordinario. Los proyectos de presupuestos
extraordinarios o de modificaciones externas, debera presentarlos con tres dias de
antelaciéon al Concejo para ser aprobados.

Con el informe de ejecucién del presupuesto ordinario y los extraordinarios al 31 de
diciembre, el alcalde municipal presentara la liquidacién presupuestaria correspondiente
al Concejo y la elevara a la Contraloria General de la Republica para su aprobacién
antes del 15 de febrero. La Contraloria debera aprobar o improbar las liquidaciones y
enviarlas a cada municipalidad a mas tardar el 31 de marzo.

Aprobacién de presupuestos municipal

En cuanto a los presupuestos municipales, la Contraloria General de la Republica tiene
de conformidad con su Ley Organica NO 7428 del 7 de setiembre de 1994, entre otras,
las siguientes atribuciones: «ARTICULO 18- Potestades de control presupuestario. La
Contraloria General de la Republica examinara y aprobara, total o parcialmente, los
presupuestos de la Administracion, conforme lo determina el ARTICULO 184 de la
Constitucion Politica; los de los entes que por ley deban cumplir con tal requisito y los
de las empresas publicas de cualquier tipo, salvo ley especial en contrario respecto de
estas. La Contraloria General de la Republica fiscalizara que esos presupuestos sean
organizados y formulados para cada ejercicio, de conformidad con las prescripciones
técnicas y con los planes de desarrollo o, en su defecto, con los lineamientos generales
de politica del desarrollo nacional, segun la jerarquia de tales planes y lineamientos.

La aprobacién presupuestaria interna municipal es el proceso por medio del cual el
Concejo Municipal, conoce y estudia el contenido del presupuesto formulado o de las
variaciones gue se le presenten, en funcion de los objetivos y metas institucionales, asi
como verifica el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas que le son
aplicables. Como resultado de este proceso, el Concejo, emite mediante el acto
administrativo establecido para el efecto, su aprobaciéon o no probacion, parcial o total,
al presupuesto inicial y sus variaciones.

Esta aprobacion otorgara validez y eficacia juridica, permitiendo su ejecucion para el
periodo respectivo, Unicamente en aquellos casos en que no se requiera de la
aprobacion presupuestaria externa.

La aprobacién presupuestaria externa es el proceso a cargo de la Contraloria General
de la Republica, por medio del cual conoce, verifica y se pronuncia mediante acto
razonado sobre el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas aplicables al
presupuesto inicial y sus variaciones, formuladas y aprobadas por los sujetos pasivos
para el cumplimiento de sus objetivos y metas, otorgandole validez y eficacia juridica y
permitiendo su ejecucién para el periodo respectivo

Conclusiones.
1) La ejecucion de los procesos, operaciones y transacciones organizacionales
debera contar con la autorizacion respectiva de parte de los funcionarios con
potestad para concederla.
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Asimismo los resultados de la gestion deberan someterse al conocimiento de los
individuos que, en vista de su capacidad técnica y designacion formal, cuenten
con autoridad jerarquica para otorgar la aprobacion correspondiente.

Para que puedan rendir cuentas satisfactoriamente por el descargo de los
asuntos que les han sido encomendados, los administradores de todo nivel
deben ejercer un control permanente sobre los procesos, las operaciones y las
transacciones de su competencia, segun la delegacion recibida de parte de los
niveles superiores.

Entre los mecanismos de que disponen al efecto, les corresponde otorgar la
autorizacion previa para la ejecucibn de esos procesos, operaciones y
transacciones, asi como evaluar los resultados del desempefio para conceder la
aprobacion posterior o emprender medidas destinadas a corregir cualquier
producto insatisfactorio. Con ello se previene que se lleven a cabo acciones o
transacciones inconvenientes o contraproducentes para la organizacion, para sus
recursos y, por ende, para su capacidad de alcanzar los objetivos; a la vez, se
obtiene una seguridad razonable de que lo realmente ejecutado se ajuste a lo
que se planed hacer y contribuya, en consecuencia, a la eficaz puesta en
practica de la estrategia.

Los controles vigentes para los diferentes procesos y actividades de la
institucion, asi como todas las transacciones y hechos significativos que se
produzcan, deben documentarse como minimo en cuanto a la descripcion de los
hechos sucedidos, el efecto o impacto recibido sobre el control interno y los
objetivos institucionales, las medidas tomadas para su correccion y los
responsables en cada caso; asimismo, la documentacién correspondiente debe
estar disponible para su verificacion.

La direccion superior y los funcionarios que ocupan puestos de jefatura deben
ejercer una supervision constante sobre el desarrollo de los procesos,
transacciones y operaciones de la institucion, con el propdsito de asegurar que
las labores se realicen de conformidad con la normativa y las disposiciones
internas y externas vigentes.

Los hechos importantes que afectan la toma de decisiones y acciones sobre los
procesos, operaciones y transacciones deben clasificarse y registrarse inmediata
y debidamente.

Como medida fundamental para un control interno exitoso, debe establecerse y
mantenerse actualizado un sistema de contabilidad que brinde una garantia
razonable de que los registros consideran tanto los recursos disponibles, como
las obligaciones adquiridas por la institucion, y que gestion, de conformidad con
los criterios técnicos y legales aplicables. Asimismo, es preciso que exista un
sistema presupuestario congruente con la normativa aplicable y que permita a la
institucion conocer su disponibilidad de recursos para la ejecucion de los planes.
Para tales efectos debe considerarse la normativa emitida por las autoridades
competentes en el sector publico.

El acceso a los activos y registros de la municipalidad debe estar claramente
definido y delimitado, de modo que solo lo obtengan los funcionarios autorizados
por razén de su cargo y de las labores correspondientes.

10)Las operaciones de la municipalidad deben ser sometidas a revisiones de control

en puntos especificos de su procesamiento, que permitan detectar y corregir
oportunamente cualquier desviacion con respecto a lo planeado.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA REVALORIZACION DE ACTIVOS

« DEPRECIACION.

« REVALUACION.

« BAJA DE ACTIVOS.

+ REVELACION A ESTADOS FINANCIEROS

INTRODUCCION

Los activos tangibles tienen implicaciones tanto de tipo operativo como de tipo de
contable para una organizacion publica como la municipalidad de San Carlos. En la
parte operativa es l6gico que sin ellos fuera imposible cumplir con funciones normales.
Contablemente, un registro correcto tanto de la cantidad, estado fisico actual y el valor
actual de los mismos, dan la posibilidad de tener estados financieros mas exactos y de
acuerdo a la realidad econémica de Municipalidad de San Carlos.

En cumplimiento del establecimiento de las Normas Internacionales de contabilidad
para el sector publico, el gobierno local de San Carlos, ha adoptado un método para la
revaluacion de activos. Este mecanismo de medicion fue elaborado por el departamento
de bienes inmuebles de la Municipalidad. Ademas se complementa con la directriz CN-
001-2009, emitida por la Contabilidad de Nacional de Costa Rica, para la valoracion,
revaluacion y depreciacion de activos.

La ejecucion correcta de los métodos y normas escritos en el presente manual de
normas debera dar como resultado Util, adecuada, oportuna y confiable para la
confeccion de los Estados Financieros municipales que permitan el andlisis y la toma de
decisiones basados en numeros mas exactos.

Marco Legal

Normativa Leqgal.

El presente manual de normas para la revaluacién de activos tiene como sustento legal
las siguientes leyes y reglamentos:

a) Ley de administracion de Financiera y presupuestos publicos. Ley 8131.

b) Decreto ejecutivo N° 32988-H.

c) Decreto Ejecutivo N° 34460-H, Normas internacion ales de Contabilidad.

d) Cédigo Municipal.

e) Ley General de administracion publica.

f) Plan de Contabilidad Nacional, emitido por la Contabilidad Nacional.

g) Directriz CN-001-2009, Valoracion, Revaluacion, Depreciacion de Propiedad
Planta y Equipo., Contabilidad Nacional.

h) Normas Internacionales de Contabilidad para el sector publico.

1) Ley de Control Interno.

j) Ley de Impuesto Sobre Bienes Inmuebles y su reglamento (Ley 7509 del 9 de
mayo de 1995 y sus reformas)

k) Cddigo de Normas y Procedimientos Tributarios (Reformado por la Ley 7900,
publicada en La Gaceta N°159 del 17 de agosto de 1999).

l) Ley de Notificaciones, Citaciones y Otras Comunicaciones Judiciales (N°7637)

m) Manual de Valores Base Unitarios por Tipologias Constructivas que establece el
Ministerio de Hacienda por medio del Organo de Normalizacion Técnica (ONT).
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Alcance

Es importante acotar que este Manual una vez que se aprobado por las autoridades
maximas de la Municipal de San Carlos sera de acatamiento obligatorio para todo
los departamentos involucrados en el uso, manejo, contabilizacion de activos.

MARCO CONCEPTUAL

La ejecucion del Manual de normas para la revaloracion de activos debe estar
sustentada en una serie de conceptos y procedimientos que las autoridades en el
campo han emitido para lograr cumplir con el principio de claridad exigida por la
Contraloria General de la Republica de Costa Rica.

Normativas establecidas por Nomas Internacionales de Contabilidad para el sector
publico (NICSP 17).

El objetivo de esta Norma es establecer el tratamiento contable de la Propiedad, planta
y equipo. Los principales problemas que presenta la contabilidad de la Propiedad,
planta y equipo son el momento de activacion de las adquisiciones, la determinacion del
importe en libros y los cargos por depreciacién del mismo que deben reconocerse. La
norma es de aplicacion a los elementos individuales de la Propiedad, planta y equipo,
usados para desarrollar o mantener las actividades.

Definiciones.

A continuacion se presenta una serie de definiciones que deben ser entendidas y
aplicadas en la forma que se conceptualizan:

a)Propiedad Planta y Equipo: Son activos producidos y/o adquiridos que se
utilizan repetida o continuamente en procesos de produccién o con potencial de
servicio durante mas de un afo.

b)Valor razonable o valor de mercado: Es el precio que en un determinado
momento pueden acordar libremente un comprador y un vendedor debidamente
informados.

c) Depreciaciéon: Es la distribucion sistematica del costo de un activo durante su
vida util.

d)Bien: Es toda aquella cosa que es susceptible de apropiacion mediante alguna
de las operaciones juridicas que la ley autoriza.

e)Bienes muebles: Son los que, sin alterar su naturaleza, pueden ser trasladados
de un lugar a otro, bien sea por la fuerza propia o por medio de fuerza exterior
ajena o extrafa a ellos.

f) Bienes inmuebles: Son aquellos bienes que no pueden trasladarse de un lugar
a otro sin que se altere o destruya su naturaleza. También pueden ser
inmuebles por disposicion de ley.

g) Valuacion o Tasacion: Es la rama de la Economia que estudia el proceso por
medio del cual se estima el valor de un determinado bien para un proposito
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definido y haciendo uso de procesos de calculo basados en informacién técnica,
nutriendose de conocimientos econdémicos, legales, de ingenieria y ambientales.

h) Valor econdmico: Cantidad de dinero que se solicita a cambio por la entrega de
un bien.

i) Valor no econdmico : Sentido intangible de la importancia de una cosa”.
Ejemplo: valor sentimental

j) Valor de mercado : Es el monto estimado de dinero o precio mas probable, por el
cual se intercambiaria un activo a la fecha de la valuaciéon entre un comprador y
un vendedor, ambos dispuestos a una negociacion directa y luego de un
proceso adecuado de mercadeo, en la que las partes hayan cada una, actuado
con conocimientos, prudencia y sin presion.

k) Precio: Es la cantidad pedida, ofrecida o pagado por un bien, es un hecho
historico revelado o no.

[) Precio de equilibrio : Es la cantidad de dinero que realmente se entregd a
cambio de un bien.

m) Precio de oferta: Es la cantidad de dinero que el oferente solicita en un
momento del tiempo y no representa ni el precio de equilibrio ni el valor, es solo
una aproximacion a ambos.

n) Diferencia entre Precio de equilibrio y Valor: El precio pagado es un hecho
consumado, mientras que el valor es una estimacion de lo que el precio deberia
ser.

0)Costo: Es la cantidad de dinero necesaria para la fabricacion o formacion del
bien.

p) Diferencia con bienes raices: El corredor de bienes raices puede esperar
mucho tiempo para vender y buscara vender lo mas alto que pueda en precios
mas altos que el valor de mercado.

q) Peritaje: Es el andlisis de factores y condiciones de un bien para establecer su
estado actual y de sus componentes, asi como de3 posibles estados pasados o
futuros debido a su uso, o la influencia de factores externos.

r) Vida util: Periodo de tiempo durante el cual se espera utilizar un activo. Ademas
se define como el nimero de unidades que una organizacion espera obtener de
un activo. La estimacion de un elemento de PPE, puede ser estimado por una
cuestiéon de criterio técnico basado en la experiencia que tienen la municipalidad
de San Carlos en activos similares.

s) Valor de Rescate: Aquella parte del costo de un activo que se espera obtener al
final de su vida dtil.

t) Valor en libros : Es el costo del activo menos la depreciacion.
Revaloracion de Activos

Politicas adoptada por la Municipalidad de acuerdo para la Revalorizacidon de activos:
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Se establece en este apartado la forma en que la contabilidad municipal procedera a
contabilizar el valor de un activo revaluado

Reconocimiento inicial de un activo.

La municipalidad de San Carlos elige como politica de revaluacion el modelo de
revaluacion y aplicara esa politica a todos los elementos que conformen una clase de
propiedad, planta o equipo.

Modelo de revaluacion.

Para el desarrollo del modelo de revaluacion de activos, la municipalidad adopta a las
siguientes politicas:

a.
b.
C.

Debe ser reconocidos como activo previamente.

Su valor razonable puede ser medido con fiabilidad.

Para que un activo se ha determinado como tal la Municipalidad de San Carlos
deberad tener la certeza de los beneficios econdmicos futuros desde su
adquisicion inicial.

Se debe contabilizar por su valor revaluado que igual a:

Valor razonable en el momento de la revaluacién menos la depreciaciéon
acumulada.

No se realizara a elementos de propiedad planta ya equipo, si ya se encuentran
depreciados.

Para obtener el valor razonable en el momento de la revaluacion de los
elementos de propiedad, planta y equipo, se solicitara el criterio técnico del
departamento de bienes inmuebles de la municipalidad de San Carlos o bien el
criterio de otro profesional, supervisado y autorizado por el departamento de
bienes inmuebles.

En ningun caso procederda reconocer depreciacion alguna sobre los
activos que al efectuarse la revaluacion, se encuentren totalmente
depreciados. Cabe indicar que se reconocera la depreciacién sobre la
porcion positiva revaluada.

Cuando no puede ser medido en forma fiable.

En caso de que no exista evidencia para obtener el valor razonable de dicho
elemento de propiedad planta y equipo se puede determinar su valor

a.
b.

C.

observando elementos con caracteristicas similares en forma y ubicacion.

En el caso de edificios especializados y otras estructuras construidas, el valor
razonable puede estimarse el costo de reposicion depreciado (precio de un
activo similar en el mercado, o bien el costo de producir el mismo activo.

Se utilizara el costo reconstrucciéon cuando no pueda medirse el valor razonable.

Frecuencia de revaluacion.

a.

Para los elementos de propiedad, planta y equipo, mobiliario de oficina, utiles
vehiculos de motor, maquinaria, se revalorara su valor en libros cada 3 afios,
utilizando criterios técnicos.

Para terrenos de uso publicos u operativos edificios también de usos publicos u
operativos se revaloraran a un plazo maximo de 5 afios y minimo de 3 afios.
Otro factor importante de ser tomado en cuenta para la reevaluacion de
activos, es la frecuencia con que deberia aplicarse, dado lo dificil y costoso de un
proceso de esta naturaleza, ya que si se aplica debe incluirse todos los activos
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no financieros de la institucién de la misma naturaleza o clase de activos, sujetos
de revaluacion; la frecuencia de las revaluaciones depende del movimiento en
los valores justos de los bienes de uso que estan siendo revaluados, es solo
cuando el movimiento del valor razonable difiere en forma sustancial es que se
hace necesaria la revaluacion. Las revaluaciones frecuentes son innecesarias
para los bienes de uso solo con movimientos de importancia en el valor
razonable, una reevaluacion cada tres o cuatro afos puede ser suficiente
dependiendo de la clase de activos que se revaluan.

c. Quedara a criterio de la administracion de que uno o mas elementos de la
propiedad, planta o equipo se realice una revaloracion anual en caso de cuyo
valor difiera significativamente (igual o mayor a 20% valor en libros) de su
importe en libros, esto con el fin de mantener los valores constantemente.

d. Se revaluara un elemento de PPE, siempre y cuando existan indicios de su
incremento o disminucién de su valor en libros, revaluando todos los elementos
gue pertenezcan a la misma clase de activos.

Tratamiento contable.
Depreciacion.

Se depreciara de forma separada cada parte de un elemento de propiedades, planta y
equipo que tenga un costo significativo con relacion al costo total del elemento.

Incremento en libros.

Cuando se incrementa el importe de un activo en libros como consecuencia de una
revaluacion, tal aumento debe ser acreditado directamente a una cuenta de reservas
por revaluacion. No obstante, el incremento se reconocera en el resultado en la medida
en que suponga una reversion de una disminucion por devaluacién de la misma clase
de activos, que fue reconocida previamente en resultados.

Disminucion en libros por enajenacion o donacion de elementos de propiedad,
planta y equipo.

a. Cuando un item de activo depreciable se revalla, debera revaluarse la clase
entera de activos a la cual pertenece tal activo, para evitar la revaluacion
selectiva de activos y la informacion de montos en los estados contables que son
una mezcla de costos y valores de diferentes fechas. Una clase de activos puede
revaluarse en forma rotativa siempre que sea la clase completa en un periodo
corto de tiempo y se mantengan actualizadas.

b. Si la revaluacion genera un incremento al valor en libros del activo, el
incremento debera acreditarse directamente al superavit de revaluacion.

c. Si la revaluacion genera una disminucion al valor en libros del activo, la
disminucién debera reconocerse como un gasto, siempre y cuando la cuenta
superavit de revaloracion sea cero o si este saldo no es suficiente para solventar
dicha disminucién. Si la revaluacién es hacia abajo como consecuencia de
una devaluacion la disminucion debe ser reconocida como una pérdida y ser
presentada en el estado de Resultados.

d. Dentro de una misma clase los incrementos y disminuciones en la revaluacion
de activos individuales deben compensarse entre si dentro de esa clase. De
ninguna forma se deben compensar en relacion a activos de diferentes clases.
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e. En el Sector Publico es comudn encontrar activos que se describen o
denominan “Activos Heredados” debido a su significado cultural, medio ambiente
o histérico, tales como edificios histéricos, monumentos, lugares arqueoldgicos,
reservas naturales y trabajos artisticos. Algunas caracteristicas no exclusivas de
dichos activos son:

.  Su valor en términos financieros no basandose en precio de mercado.
puede ser plenamente reflejado.

[I.  Disposiciones legales impiden o imponen severas restricciones a su venta.

[ll.  Sonirremplazables y su valor, generalmente se incrementa con el tiempo.

V. Dificultad para estimar su vida atil y que puede llegar a cientos de afios .La
revaluacion de estos activos es igual a la de otros activos fijos, siempre y
cuando estén registrados.?

Depreciacion de Activos

Para efectos de efectuar la contabilizacion de la depreciacion de los activos de la
Municipalidad de San Carlos con la normativa internacional contable, se adopta y
resume las politicas emanadas por las Normas Internacionales de Contabilidad para el
sector publico y la interpretacion que de las mismas hace la direccion de Contabilidad
Nacional.

La depreciacion es la pérdida de valor de un bien, medida en unidades monetarias,
debido al efecto de la edad, desgaste y obsolescencia. Otra interpretacion de la
depreciaciéon es la asignacion del valor de adquisicién en el tiempo de acuerdo con la
vida esperada.

Base sobre la cual se calcula la depreciacion.

La base sobre la cual se calcula la depreciacién de activos fijos es su costo original. El
importe del costo del bien, cuando corresponda, debe incluir los gastos incurridos con
motivo de la compra, transporte, instalacion, montaje y otros similares, necesario para
ponerlo en condiciones de uso o explotacion.

Depreciacion sobre mejoras.

Cuando se lleven a cabo mejoras en bienes depreciables, la depreciacion se debe
calcular sobre el importe del saldo no depreciado, méas el valor de esas mejoras, por la
parte pendiente de la vida util originalmente establecida para el bien; alternativamente,
la entidad o institucion puede depreciar el nuevo valor en el término de la nueva vida util
que le adicione, como consecuencia de las mejoras correspondientes introducidas.
Esa nueva vida util deber4d manifestarse en los registros.

Método de Depreciacion Aceptado®

El método de depreciacion aceptado sera el método de linea recta.

Su nombre se desprende del hecho de que el valor en libros de depreciacion. La
depreciacién anual se calcula dividiendo el costo inicial o base del activo menos su
valor residual entre la vida util del bien.

La ecuacion es la siguiente:

Dt=P —-VR

2 politicas emanadas por la contabilidad Nacional.
% Directriz emanada por la DGCN.
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n
Donde:

t = afo, 1,2,....n

Dt = depreciacion anual

P = Costo inicial o base no reajustada

VR = Valor Residual

n = Vida depreciable esperada (afios de vida util)

Al depreciarse el bien en una misma cantidad cada afio, el valor en libros después de
Un de terminado nimero de afos (t) de servicio, sera depreciacion acumulada igual al
costo inicial del activo menos la depreciacion acumulada.

Donde:

VLt = P —t*Dt

VLt = Valor en libros en un determinado nimero de afios (t) P = Costo inicial

Dt = Depreciacion Total

t = Afio de Depreciacion

La tasa de depreciacion (d) es constante y es la fraccion en la cual la cantidad
depreciable (P —VR) decrece cada afo.

Vidal atil.

La vida atil de un activo se define en términos de la utilidad esperada del activo. La
politica de gestion de activos de una entidad puede implicar la disposicién de activos
después de un tiempo de un tiempo especifico de uso, o tras haber consumido una
cierta proporcion de beneficios o potencial de servicio inherente al activo. Por lo tanto, la
vida de un activo puede ser inferior a su vida activo. Por lo tanto, la vida util de un
activo, es una cuestion de criterio, basado en la experiencia que la entidad tenga con
activos similares.

Politicas contables.
a. El método para depreciar seréa el linea recta, dictado por la contabilidad nacional,
el respaldo legal se encuentra en el anexo 2 del libro de impuesto de renta.

b. Los activos especializados seran despreciado por Manual de valores unitarios
por tipologia constructiva., dado por el ministerio de Hacienda. La cuenta se
llama bienes de infraestructura y uso publico en servicio. Cuando menciona
activos especializados son todos las redes viales, puentes. 12505.

c. Si por la naturaleza de los activos los métodos de depreciacion de los puntos a 'y
b no aplicaran, la municipalidad de San Carlos podra utilizar otros métodos de
depreciacion que considere necesario.

d. El proceso de depreciacién u sera cuando el activo esté disponible para su uso,
0sea que se encuentre en ubicacion y forma prevista.

e. El activo no se depreciara mas cuando esté disponible para la venta o donacion
o cuando se le dé baja, cumpliendo los requisitos y criterio técnico. Cuando el
importe en libros de la depreciacion acumulada iguale su valor en libros.

f. Quedaré criterio de la unidad financiera contable con aval de la administracién, si
se deprecia 0 no un elemento por separado de propiedad, planta y equipo cuyo
costo es significativo

g. Los terrenos y los edificios son activos independientes y se trataran
contablemente por separado, incluso si han sido adquiridos conjuntamente, aun
cuando el valor del terreno se incremente no afectara la depreciacion del edificio
gue se hallé sobre ese terreno.
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El cargo por depreciacién (gasto) se reconocera en el resultado del periodo
correspondiente, salvo se haya incluido el importe en libros de otro activo.

El método de depreciacion aplicado a un activo se revisar4, como minimo, al
término de cada periodo anual sobre el que se informe, si hubiera habido un
cambio significativo en el patron esperado de incorporados al activo, se
cambiara para reflejar el nuevo patron. Dicho cambio se contabilizara como un
cambio en una estimacién contable, de acuerdo con la NICSP 3.

Si la vida util y el valor residual de un elemento de propiedad, planta y equipo de
un elemento de la Propiedad, planta y equipo debe revisarse varian
significativamente con respecto a sus estimaciones previas, deben ajustarse en
el periodo correspondiente en el cual se determino el cargo y hacerlo de manea
prospectiva.

A medida que una entidad consume los beneficios econdmicos 0 servicios
potenciales inherentes a un activo, se reducira el importe del mismo en libros,
con el fin de reflejar dicho consumo, mediante cargos a resultados por
depreciacion. Tales cargos se haran, incluso, cuando el valor del activo exceda
de su valor neto en libros.

Retiros de activos.

El retiro de un activo se puede dar por varias razones, ya sea esta obsoleto, dafiado o
haber cumplido su vida duatil. Con las siguientes normativas se establece el
procedimiento contable a seguir en caso de retiro de un activo por parte de la
municipalidad de San Carlos:

a.

b.

La administracion activa debe justificar por escrito el motivo de baja, respaldado
por el avalu6 de la unidad de bienes inmuebles de la Municipalidad de San
Carlos u o6rgano competente avalado por la unidad de bienes inmuebles,
autorizacion del maximo jerarca de la municipalidad de San Carlos para dar de
baja del elemento de PPE.

La pérdida o ganancia por el retiro de un activo se determinara por la diferencia
entre el importe neto que se estima por la disposicion y el valor en libros. Lo
anterior debe reflejarse en el estado de rendimiento financiero como un gasto o
ingreso ordinario.

Tratamiento Contable.

a.

Los elementos componentes de la Propiedad, planta y equipo que se retiran del
uso activo, y se mantienen para disponer de ellos se mediran por su valor neto
en libros en el momento del retiro.

Cuando se retira un activo y no se le da de baja se continuara depreciando.

Informacién a Revelar en los Estados Financieros Mu nicipales. *

Si la aplicacién de los conceptos, politicas, reglamentos y métodos adoptados por la
municipalidad de San Carlos, se realiza segun lo determinado por las normas
internacionales de contabilidad para el sector publico y la Contabilidad Nacional, los
Estados Financieros revelaran la siguiente informacion:

a. Las bases de medicion utilizadas para determinar el importe bruto en libros v,

cuando hayan sido utilizadas varias, debe desglosarse el importe bruto en libros
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gue corresponde a cada base de medicién en cada clase de elementos de la
Propiedad, planta y equipo.

b. Cuando una clase de propiedad, planta y equipo se declara por importes
revaluados, deberd informarse lo siguiente:

i. las bases valorativas utilizadas para la revaluacion;

ii. lafecha efectiva de la revaluacion;

lii. sise han utilizado los servicios de un tasador independiente;

iv. la naturaleza de cualesquiera indices utilizados para determinar los costos
de reposicion;

v. el resultado neto (ahorro) de revaluacion, indicando los movimientos del
periodo, asi como cualesquiera restricciones sobre la distribucion de su
saldo a los propietarios o tenedores de cuotas participativas;

vi. la suma de todos los ahorros de revaluacion para los elementos
individuales de la Propiedad, planta y equipo dentro de cada clase; y

vii. la suma de todos los desahorros de revaluacién para los elementos
individuales de la Propiedad, planta y equipo dentro de cada clase.
c. El importe bruto en libros y la depreciacion acumulada (junto con el importe
acumulado de las pérdidas por deterioro del valor que le correspondan), tanto al
principio como al final de cada periodo.

d. La entidad informara de la naturaleza y del efecto del cambio en una estimacion
contable, siempre que haya tenido una incidencia significativa en el periodo actual
0 que vaya a tenerla en periodos siguientes, de acuerdo con la NICSP 3.

e. El método de depreciacidn utilizado y el porcentaje de vida util utilizados.

f. Los incrementos y disminuciones en la revaluacion relativos a activos individuales
dentro de una clase de Propiedad, planta y equipo deben compensarse entre si
dentro de esa clase pero no deben compensarse con los correspondientes a
activos de diferentes clases.

g. El importe bruto en libros y la depreciacion acumulada (junto con el importe
acumulado de las pérdidas por deterioro del valor que le correspondan), tanto al
principio como al final de cada periodo.

Disposiciones Finales

a. Por ser una ley a través decreto ejecutivo es necesario que la Municipalidad de
San Carlos inicie con el proceso de levantamiento de activos para cumplir con
todas las disposiciones que se establecen este Manual de Normas.

b. Este documento formard parte previa a su revision y aprobacion por parte de las
autoridades municipales, del Manual Financiero — Contable de la Municipalidad
de San Carlos.

c. Como complemento al manual, es necesario desarrollar y adjuntar los
procedimientos para ejecutar la valorizacion, revaluacion y depreciacion de
activos.

Por ultimo debe mencionarse que este documento esta sujeto a cambios o
disposiciones que la Contraloria General de la Republica y la Contabilidad Nacional
realicen al plan general contable de Costa Rica.
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Glosario Nomenclaturas.

Término

Definicién

Politicas Contables

Principios, métodos, convencionalismos,
reglas y practicas, de caracter especifico,
adoptados por una entidad para preparar y

presentar sus estados financieros.

M.C.C

Marco Conceptual Contable

NICSP

Norma Internacional de contabilidad para

el sector publico.

IFAC

Federacion Internacional de Contadores

S.P

Se refiere a gobiernos nacionales,
regionales (por ejemplo, estatal, provincial,
territorial), gobiernos locales (por ejemplo
una ciudad, un pueblo) y entidades
gubernamentales relacionadas ( por
ejemplo agencias, consejos, comisiones y
empresas.

EEFF

Los estados financieros con proposito
general se refieren a los emitidos para
usuarios que no estan en posicion de
demandar informacién financiera para
satisfacer sus necesidades especificas de
informacion.

IPSASB

Consejo de Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico.

DNCN

Direccion General de Contabilidad Nacional.

CGR

Contraloria General de la Republica.

MUNISC

Municipalidad de San Carlos
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ANEXOS
a. Tabla de depreciacion de activos de la contabili dad
Nacional.
- ______________________________ |
Abanicos 10
Afiladoras i5
Agitadoras i0 10
p 0 10
i0 i0
10 0
Amplificadores (fotoerafia v sonido’ id id
ﬂ_mass'dm"as T . ’ 7 15
s {andamios) 10 1§
Andariveies 10 i0
Antenas v forres 5 20
Aparatos Telefénicos 10 10
Apisonadoras 15 7
Aplanadoras 13 7
Apuntadoras de metal para congtruccidn 10 10
Agnapulpas 3 20
Arados 10 10
Archivadores (todo tipa) 10 10
Arcas pavimentadas, ornamentales, cercas y planchés 5 20
Armas de fuego 5 20
Ausrancadores 7 15
Arroceras (Maquinariay equipo) 7 15
Ascensores T 15
Agerraderog 7 15
Aspiradoras 10 10
Atomizadores 10 10
Autobuses 15 7
Autoclaves 7 15
Autom6éviles (uso en empresas) 10 10
Aventadoras 7 15
Aviones 15 7
Motores 6.000 horas
Hélices 2.000 horas
Balanzas 10 10
Baldes o cubetas 15 7
Bandas transportadoras 10 10
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P
(M éodo linea recia)

B i3 7
B 10 10
B 25 4

B i0 i0
B 10 10
B: 7 15
B: 25 4

B e 10 10
Bibliotecas (mobiliaric v equing) 10 1o
Bibliotecas (mobiliario y equipo) 10 10
B 7 i3
B« 10 10
Bt i6 16
B i0 i0
B 15 7
B« 10 10
Dotes i0 10
Bumueg ultramar iD i0
Buques fluviales 10 10
Buques pesqueros 10 10
Butacas 10 10
Cabezales i35 7
Cable-carriles 10 10
Cablca i0 10
Cadenas 10 10
Cajas para caudales 3 40
Cajas registradoras 10 10
Caladoras 10 10
Calculadoras (todo tipo) 10 10
Calderas y accesorios 7 13
Calentadores de agua 10 10
C alentadores ambientales 7 15
Camaras cinematograficas 10 10
Céamaras de refrigeracion 10 10
Cémaras de television 10 10
Camas 10 10
Cumniones cislema 20 3

Camiones {con equipo de lubricacién) 10 10
C'amiones (con equipo extingnidor de incendios) 10 10
Camiones (Transporte de carga) 20 5

Camiones (fransporte remunerado de personas) 15 7

Canales de concreto o acero 7 15
Canales de madera 10 10
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(M&ods lnea recia)
= T z

C 15 6

8 iz 8

C i3 7
C 7 15
C 10 10
Cs 15 7
Cart i0 10
C i0 10
Carr 20 5

Carretones 10 10
Ci 10 10
Ci i0 10
C 7 i35
C 10 10
C 7 15
C 7 15
Chamcadores 7 15
Chapcadotas io i0
Chapulines 10 10
Cilindros de metal 7 15
Cline {Fauipo de proyeccion ¥ sonido) il in
Cizallag 10 10
Clarificadores 7 15
Clasilicadores de arenay piedra 15 7
Clasificadores todo tipo (excepto de arenay piedra) 10 10
Clinica odontoldgica {cquipo) 10 10
Clinicas hogpitalarias {(equipo}) 10 10
Clinicas veterinariag 10 10
Clisés 20 5

Cocinas 10 10
Codificadores 10 10
Colchones, manteleria, ropa de cama 20 5

Compactadotas 15 7
Compresores (en construccién) 15 7
Compresores (toda clage) 10 10
Computadoras 20 5

Condensadores (banco de) 10 10
Conductores (ingenios) 7 13
Congeladores 10 10
Construceién (Maquinariade) 15 7
Contenedores 10 10
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(M&odo liiea reciaj

C i0 il
C io 10
Ce 10 10
C 26 5

C i 10
C i0 10
C 7 15
C 7 15
Uristalizadores 7 15
Cuchiiias para maquinaria 5 il

Cu 10 10
C ; 10 10
Demolicién (maguinaniay equiy 13 7

Diescareadoras id ]
Deshbrad 7 13
D¢ 10 10
D 7 i
Des 7 i5
Destilerias 3 20
Devanadoras i0 10
Dinamémetros 10 10
Dinamos 10 10
Disolutotes 3 20
Dobladoras 7 15
Dosificadores 7 15
Dragas 10 10
Ebanisteria (macuinaria) 7 is
Edificios de cemento, ladrillo, metal 2 50
Fdificios de madera, primera 4 25
Edificios de madera, segunda 6 17
Electrotipia (talleres) 7 15
LClevadores de material 10 10
Empalm adotas 7 15
Encuademacién {talleres) 7 15
Engomadotas 10 10
Enlatadoras 10 10
Enrolladotas 10 10
Ensambladoras (todo tipo) 10 10
Equipo de aire acondicionado 10 10
Equipn de computacién 20 5

Equipo de iluminacion 10 10
Fauipo de iluminacidn cine y otros 10 10
Equipo de iluminacion TV 10 10
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Equipo de ingcnicria
Equipo de irrigacién
Permanenie 5 20
Pivole cenlrul 7 13
Tor eravedad b} 20
G 15 7
A 10 10
Equipo de laboraiorios 10 id
Lquipo de lavanderia 3 20
Equino de odontologia i0 i0
Eoui nf1 in in
E 10 10
. 10 10
Equipo de Proveccidn v sonido {T.V.}) id i0
Eaq fio v telefoni 10 10
E 10 in
E 7 15
E 10 10
Eq ¢ sonido 10 10
Equipo de de iopogt id i
Equipo electrénico especializado 20 3
Fquipo totogratico (electranico) 20 3
Equipno fotografico (mecénico) 10 10
Equipo instrumental para profesionales 10 10
Equipo instrumental guirirgico 10 10
Equipo médice 10 10
Equipo para pesca, excepto embarcaciones 20 5
Equipo v maquinaria {actividades agropecuaria) 10 10
Escaleras 10 10
Escalcras cléctricas 7 15
Escritorios (toda claze) 10 10
Fameriladores 10 10
Espectrofotémetros 10 10
Esianieria 10 10
Estafioncs 10 10
Estereotipia(talleres) 7 15
Fricuetadoras 7 15
Estufas 10 10
Evaporadorag 7 13
Excavadoras 15 7
Exhibidores 10 10
Extintores 7 15
Extractores de aire 10 10
Exirusoras 10 10
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—
] Dinn g Actividad P ay o Adiag da Wiy T#il ]
[ ] T T e mmmm e T T [ ]
[ ] [ ]
[ ] [ ]
[ ] [ ]
[ ] [ ]
[ ] 10 1 [ ]
] Ly iU ]
[ ] - 5= [ ]
i 7 iz i
[ ] = g [ ]
| A a0 ]
[
] 10 10 [ ]
[ ] =" - [ ]
B Tocoloion foniee nlrancd 12 = ]
! J'uﬁ\’lﬂ_aj\fﬂ kl.l.crlr\'vﬂ mlvm; L wr ’ !
[] y 1 1o [ ]
] i Ly iU ]
[ ] - 5z [ ]
i 7 iz i
[ . - |
[ ] [ Je] ! [ ]
[ ] [ ]
] 7 15 [ ]
[ ] : = [ ]
i 10 17 i
! L 48 !
[ ] - 1% [ ]
i i ic ]
! L ) !
i il id i
] - s [ ]
] / 1z [ ]
[ ] [ ]
[ ] 7 15 [ ]
[ ] - [ ]
i - 1% i
i / 52 i
[ ] - 12 [ ]
i Fi iz ]
[ ] - 3z [ ]
i 7 i3 i
] = e [ ]
] i iz ]
[ ] T = [ ]
[ ] 12 7 [ ]
[ ] — — [ ]
| 10 10 |
[ ] [ ]
[ | omoeen e adoras i 15 [ |
§ Homogenizadoras 7 13 H
B Trnmnoo fndn fimat 0 z [ |
i AL LILCL |.‘I.|_F|_IU I.J.!.JU,J FaLE - i
I Homosg (todo tipo) 10 10 |
[ ] e L [ ]
[ | nenttalae Femimma médica an oanaral’ 1n 110 [ |
§ Hospitales {equipo médico en general) 10 10 1
B Urnenitaloo femiinn ol artesed ool LT & [ ]
l 1lapfildles | CUULIPUY CICLLIWALIVU ) -t o l
ITospitales {mobiliaric 10 10
Hoteles (mohiliario) 110 10
Horeles {ropa de cama, manteleriay colchones) 10 10
Hoteles {utensiliog de comedor v cocina) 20 4
Imprentas (maquinaria y equipo) 8 13
Incineradores 10 10
Indicadores ¥ medidores (toda clase) 7 15
Industria metalmecanica 7 3
Ingenieros y refineria de aziicar 7 15
Instalaciones adicicnales (todo tipo) 5 z
Instalaciones complementarias (drea pavimentadas, cercas,
ornamentales v planches) 5 20
Instalacioncs cléctricas 7 13
Instrumentos agrimensura 10 10
Instrumentos musicales 10 10
Invernaderos:
D¢ zurdn 10 1C
Dle otrog materiales
Inyectoras 10 10
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Blen o Actividad Pore Afiesd a
(M
Tirig
Juegns 20 b
Lami 7 15
L id i0
L i0 i0
La 7 15
L 7 13
T i0 10
Lii 20 3
Li 10 10
L 7 15
Li 7 15
L 4 25
Li 7 13
L 25 4
M 7 15
M 20 5
M 20 5
M 7 13
M 7 ]
M 10 10
N
edi 15
M i0
Maquin 3
Marmitas 5
Mazas para molinn 5
Medidores e indicadores (toda claze) 10
Miaguing para enderezar chasises 7
Mezcladoras de concreto estacionario o sobre camidn 15
Mezcladoras de concreto portatiles 10
Mezcladoras de uso industrial 7
Microbuses (trangporte remunerado ) 15
Mobiliario y equipo de oficina 10
Microscopios 20
Moldes y troqueles 20
Moldaduras 7
Moledoras 7
Molinos (toda clasc) 7
Montacargas 7
Motocicletas y similares 10
Moto niveladoras 15
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| Dinn o a 'V
1 Bion o sl
]
] it
x MAAtadn Tin
! \J. A SANFUY LLIL
B 1 10
] LY iv
| - =
] i i
i z =
[ 3 2
| — —
5 10 Iu
]
[} 1= 7
1 13 7
I 10 10
- 10 10
[ | = 15
] i [
| i = -
i i3 7
| =
i 7
| —
| 10 1
- L 10
| 7 1=
1 ; 13
I 10 10
! L 4
[ | -~ 1%
] i is
] - 1z
] i iz
| = sz
] ! 13
| = —
[} '} [
- : 13
B nillatinas = s
g Guillotinas / 12
[ ] - 1%
! B Ao
! 1= -
[ | 17 i
[} o .
i L iy
[ ] - 1z
] i 13
[ | -~ z
| iU 2
[ | P =
[ | 10 1u
[ | -
i 10 10
n
l L X'} =
i Zi 5
[ | P P
] 10 id
[ | - -
] 10 10
[ |
10 10
Hoteles {utensilios de comedory cocina) 20 4
Imprentas {(maquinaria y equipo) 8 13
Incineradores 10 10
Indicadores v medidores (toda clase) 7 13
Industria metalmecanica 7 13
Ingenieros y refineria de azficar 7 15
Instalaciones adicionales (todo tipo) ] 20
Instalaciones complementarias [drea pavimentadas, cercas,
ornamcntales y planches) 3 20
Instalaciones eléctricas 7 13
Instrumentos agrimensura 10 10
Instmimentos mnsicales 11) 11
Invernaderos:
De zuréin 10 10
De ofros materiales
Inycctoras 10 10
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ZU 2
7 15
L 3 43
L 10 10
L 10 i
L 7 15
L 7 i5
L 10 10
L 20 5
Lij 10 10
Li 7 15
— 7 15
4 25
7 15
Z5 4
7 15
Mangueras 20 3
Mantclcria, colchones y ropa de cama 20 5
Maaquinaria de aserraderos 7 15
Magquinaria paratrabajar mérmel o granite 7 15
Maguinaria y equipo de actividades agropecuarias 1 18
Magquinariay equipo de construccion (construccion,
reparacion, demolicidn, cammog, urbanizaciones, puentes
edificiog, canales, represas, drenajes, lineas férreas, etc) 15 7
Magquinariay equipo de mineria 10 10
Maquinas de vapor 5 20
Marmitas 5 20
Mazas paramolino 5 20
Medidores ¢ indicadores {loda clase) 10 10
Magquina para enderezar chasises 7 15
Mezcladoras de concreto estacionario o sobre camion 15 7
Mezeladoras de conercto portatiles 10 10
Mezcladoras de uso industrial 7 15
Microbuses (transporte remunerado) 15 7
Maohiliario v equipo de oficina 10 10
Microscopios 20 3
Moldes y troqueles 20 5
Moldaduras 7 15
Moledoras 7 15
Molinos (toda clase) 7 15
Monlucurgus 7 15
Matacicletas y similares 10 10
Moto niveladoras 15 7
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7 i5
13 7
15 7
Mueblerfa (M uu iaria) 7 15
Muclles de conersto 7 135
Muclics de madera i i0
Mueiies de metal i0 i0
2 30
15 7
Neveras 10 10
Niveliadoras is 7
10 10
10 0
P 10
Ps 5 Y 7 i5
Paredes 0 muros de concreto, piedrao mixto 2 50
Pavimentadotas (todo tipo) 15 7
Peladoras 10 10
Perforadoras (todo iipo) 7 i3
Picadores de pasto 10 10
Pizcinas 2 50
Plantas de asfalto o concreto 7 15
Plantas eléctricas 7 15
Planlas hidrdulicus 7 15
Poliductos 5 20
Poligrafia (tallerces) 7 15
Pozos 5 20
Prensas {todo tipo) 7 15
Profesionales {(equipo industrial) 10 10
Proyectores (todo tipo) 10 10
Pulidoras (todo tipo) 7 15
Pulverizadores 7 15
Quebradores de piedra 15 7
Quemadores 7 15
Radar 10 10
Radiodifuzoras (incluye radiotelefonia v equipo 10 10
especializadn)
R adios (todo tipo) 11) 10
R.ampas 5 20
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i5 7
7 i5
7 I3
7 15
7 15
i0 i
10 in
10 10
7 15
Remolcadores 10 10
Remolques 10 10
R stroexcavadoras 15 ]
smanas de nlatafomma - 15
Romanas de plataforma 7 15
Ropa de caina, colchones, manteleria 20 5
Rotativas 7 i3
Rétuloz In 20 5
R.omi 10 10
Sec 7 15
Se 10 10
Se 10 10
Sepu 7 15
Se 10 10
Set 5 20
Silones 5 20
Silog (todo tipo) 5 20
Soldaduras 10 10
Sopladores de aire 10 10
Surcadoras 10 10
Techos 5 20
Tuludros 10 10
Tamices 5 20
Tanques (todo tipo) 7 15
Tuxis 15 7
Tecles 20 5
Telares 10 10
Televisores (equipo) 10 10
Televizores 10 10
Tendedoras de lineas 7 13
Tenerias 7 15
Tefiiduras (todo tipo) 7 15
Tiendas de eampaiia 20 3
Topografia (equipo) 10 10
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Porcentaje Anual de| Afios de Vida Util
Depreciacion
(Método linea recta)
Torna pules 15 7
Tomos 7 15
Torres y antenas 5 20
Tortilladoras 7 15
Tostadoras 7 15
Tractores (uso agricola) 10 10
Tractores {otras actividades) 15 7
Trailers para uso agricola 10 10
Traillas 15 7
Transformadores 7 15
Transportadores 5 20
Trapiches 7 15
Troqueladoras 7 15
Tuberias (todo tipo) 5 20
Turbogeneradores 5 20
Vagones 5 20
Vagonetas de Volteo 15 7
Vehiculos de carga (liviana) 10 10
Ventiladores y extractores 10 10
Vibradores 7 15
Volteadores 10 10
Vulcanizadores 7 15
Y ates 7 15
Zanjadotes y canalizadoras 7 15
Zarandas (todo ) 7 15

Puntos agregar:

» Depreciacion: Activos de todos los estados financieros.

» Hacer oficio a contabilidad nacional en donde ellos establezcan el método para
depreciar activos intangibles, uso publicos o de controlados por la municipalidad.
Redes viales, puentes. Carreteras. Eléctricas.

e« Cuando debe realizarse un cambio en la politica contable, debe quedar
establecido. Analizar cambios retroactivos.

* Manual financiero hechos retroactivos..nicsp 14, parrafo 12.

» Activos por préstamos, los intereses capitalizan el activo. Prestamos para compra
de vagoneta

e Parrafo 19 nicsp 17, costos del activo. Hay que evaluar los costos de la
propiedad planta y equipo. Instalaciones eléctricos, todos lo nuevo. Parrafo 22.

* NICSP 21 NIC 36

* Revaluacion quien es responsable.

» Estimar el tiempo para revaluar. Oficio.

* Revaluar todos los activos de una misma clase, como los edificios.

e 267 299 KMg

* Nicsp 5.refleja estados financieros.

» Cuando se da la ganancia o perdida de la baja o revaluacién de activos..

» Definiciones.

» Reflejar a activos en desuso por aparte,,,reconocimiento medicion, presentacion
y revelacion.

* Activos de uso publico, esencia sobre la forma, marco conceptual.
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Baja en Bienes

Segun se menciona en el Decreto 30720-H del 26-08-2 002 Gaceta 188 del 01-10-
2002 Reglamento del Registro y Control de Bienes de la Administracion
Central.

Baja de bienes. Para dar de baja bienes publicos, por agotamiento, inservibilidad,
rotura o desuso, la Administracion debe demostrar que los bienes ya no son de utilidad.
Se pueden utilizar los siguientes mecanismos para dar de baja: venta, permuta,
donacion, desmantelamiento, destruccion.

Asimismo, cuando por desaparicion, pérdida, hurto o robo, por caso fortuito o fuerza
mayor, vencimiento, muerte de semovientes y otros conceptos que extingan el valor del
bien de que se trate, se requiere su destruccion, se debera seguir con los
procedimientos establecidos en el citado Reglamento.

Requisitos para la baja de bienes. Para dar de baja bienes por cualquiera de los
conceptos anteriormente citados, ademas de cumplir con las obligaciones sefaladas en
el articulo 13 de este Reglamento se debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Justificacion y motivo de la baja por parte del responsable del bien.

b) Avallo correspondiente;

c) Elaborar un acta de la oficina institucional responsable de la Administracion de
bienes. Esta acta debera firmarse por el funcionario responsable del bien, el jefe de la
respectiva seccion o departamento el funcionario ministerial encargado de los bienes y
el responsable institucional de los bienes. Las actas que para estos efectos se
produzcan en el exterior, deberan llevar la firma del embajador, cénsul o funcionario del
Gobierno acreditado;

d) Autorizacién de baja por parte del maximo jerarca de la institucion o quien haya
delegado esta funcion.

e) Registrar la baja de acuerdo al articulo 3° de este Reglamento; y

f) La oficina responsable de la administracion y control de bienes institucional debe
remitir a la Direccién General de Administracion de Bienes y Contratacion Administrativa
un listado con la descripcién, valores y detalle de las caracteristicas del bien.

Baja por destruccién de bienes inservibles. Toda baja de bienes inservibles, debera
contar con la autorizacion previa por parte de la Direccion General de Administracion de
Bienes y Contratacién Administrativa.

Para lo anterior, la institucion solicitante remitira a la Direccion General de
Administracion de Bienes y Contratacién Administrativa, los siguientes documentos:

a) Lista de bienes susceptibles de dar de baja por destruccidén (descripcion, numero de
patrimonio, estado, avallo y ubicacion de los bienes), justificada y debidamente firmada
por el funcionario competente para tales casos;

b) Declaracién del responsable sobre el estado de los bienes, sefialando expresamente
las razones que los hacen inservibles para el servicio, que no son aprovechables y que
en su concepto no tienen valor comercial que haga aconsejable o posible su venta o
donacion;

c) Solicitud de autorizacion para la destrucciéon de los bienes.

La Direccion General de Administracion de Bienes y Contratacion Administrativa
coordinarq con la instituciéon para proceder a la inspeccion de los bienes, previa
autorizacion de su destruccion.

Una vez verificado el estado de los bienes, la Direccién determinara aquellos que son
susceptibles de ser destruidos y los que pueden ser vendidos o donados,
comunicandolo al Proveedor Institucional de la respectiva institucion para que proceda
segun corresponda.
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La institucion solicitante procedera a ejecutar la destruccion de los bienes de acuerdo
con las normas ambientales existentes, elaborando el acta respectiva, la cual debe
estar firmada por los funcionarios actuantes (al menos el encargado de bienes de la
institucion, un funcionario de Programacion y Control de la Proveeduria Institucional y
un funcionario de la Asesoria Legal).

Sobre lo actuado deberd la institucibn comunicar a la Direccion General de
Administracion de Bienes y Contratacion Administrativa. Se adjunta como anexo la
Tabla de Afos de Vida Util y Porcentajes de Depreciacion (Anexo 1)

De igual forma, la tabla en forma individualizada que sera aplicada para los diversos
activos o grupos de activos, en cuanto a los porcentajes anuales de depreciacion, asi
como los afos estimados de vida util para cada uno de ellos, siempre y cuando
aparezcan en los balances como activos, es la siguiente:

Para estos activos, su tratamiento en cuanto a valoracion, revaluacion o depreciacion
debe ser manejado por separado, e imprescindible que sea dado por un profesional en
ese campo.

1. Bienes adquiridos en Arrendamiento:

Para el efecto de los bienes que son adquiridos en arrendamiento, las entidades
evaluaran si tienen que clasificar estos activos sobre la base de la transmisién de
riesgos o ventajas, el resto_de aspectos sobre el tratamiento contable de estos activos
incluyendo la depreciacion seran los mismos que elija la Entidad para la revaluacion y
depreciacion de sus otros activos.

Entre tales riesgos se tomaran en cuenta la posibilidad de pérdidas por capacidad
ociosa, obsolescencia tecnoldgica, variaciones en el rendimiento debidas a cambios en
las condiciones econOmicas. Los beneficios pueden estar representados por la
expectativa de prestacion potencial de servicio u operacion rentable a lo largo de la vida
econdmica del activo, asi como en una ganancia por revaluacion o realizacion del valor
residual.

De ahi que los arrendamientos se clasificaran como financieros y/o operativos, el
financiero transfiere todos los riesgos y ventajas y el operativo no los transfiere.

Los componentes de terrenos y de construcciones, en un arrendamiento conjunto de
terrenos y construcciones, se consideraran de forma separada. Si se espera que la
propiedad de ambos componentes se transfiera al arrendatario al término del plazo de
arrendamiento, ambos componentes se clasificaran como arrendamiento financiero,
tanto si se contemplan como un sélo arrendamiento o como dos, a menos el
arrendamiento no transfiere sustancialmente todos los riesgos y ventajas asociados a la
propiedad de uno o ambos componentes.

Cuando los terrenos tengan una vida econdémica ilimitada, el componente de terrenos
se clasificara normalmente como un arrendamiento operativo, a menos que se espere
gue la propiedad sea transferida al arrendatario al término del plazo de arrendamiento.

1) Arrendamiento Financiero

Los arrendatarios reconoceran los activos adquiridos por arrendamiento financiero
como activos, desde el inicio del plazo de arrendamiento, y adicionalmente las
obligaciones asociadas (obligacion de pagar las cuotas) seran reconocidos pasivos,
ambos se reconoceran como importes que deberan ser iguales, al valor razonable de la
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propiedad arrendada, o si fuera menor, por el valor presente del precio minimo de los
pagos por arrendamiento, determinados cada uno al inicio del arrendamiento.

Los costos iniciales directos, que sean atribuibles a las actividades llevadas a cabo por
el arrendatario para adquirir el activo, se incluiran como parte del valor del activo
reconocido en la transaccion. , ejemplo de estos costos serian aquellos que pueden
surgir al negociar y asegurar los acuerdos y/o contratos correspondientes.

La cantidad a amortizar de un activo arrendado se distribuye en cada uno de los
periodos contables durante el cual se espera su uso, y la politica de depreciacion
debera ser analoga con la que se sigue para los otros activos, si existe la seguridad de
que el arrendatario obtendra al final del plazo del arrendamiento el activo, ese periodo
en el que se espera utilizar el activo se considerara como su vida 0til, caso contrario se
depreciara en funcion del menor entre el plazo de arrendamiento o la vida util.

2) Reconocimiento de arrendamiento operativo

Los costos directos en los que se incurre al inicio de la adquisicion de un activo por
medio del arrendamiento operativo, se sumaran al valor en libros del bien arrendado, y
se reconoceran como un gasto a lo largo del plazo del arrendamiento, la politica de
depreciacion a usar sera la misma que se sigue para los otros activos.

MANUAL DE NORMAS PARA LA PRESENTACION DE ESTADOS FI NANCIEROS
RESUMEN EJECUTIVO.

Uno de los objetivos de la Contraloria General de la Republica y la Contabilidad
Nacional, es que en el marco de sus actividades, desarrollar propuestas y acciones
tendientes a mejorar la rendicidon de cuentas, la fiscalizacién superior y la transparencia
de la gestion de las municipalidades. Uno de los elementos principales para la rendicion
de cuentas por parte de quienes administran recursos publicos, es el correcto, oportuno
y veraz registro de las operaciones que se realicen. En este sentido, la Contabilidad
Gubernamental, ejercer el control de las actividades econdmicas realizadas por los
entes publicos, a través de sus requerimientos para ordenar, analizar y registrar las
operaciones.

Para una correcta y homogénea operacién de la Contabilidad municipal, es importante
contar con instrumentos normativos que la guien y sustenten. Para ello, se ha integrado
este Manual de Contabilidad Municipal, con el objetivo proporcionar los elementos
necesarios que les permitan contabilizar sus operaciones con criterios homogéneos. El
Manual es entonces una herramienta que facilita la consistencia en la presentacion de
los resultados del ejercicio, facilita su interpretacion, y proporciona las bases para
consolidar la informacién contable.

Para el desarrollo del Manual de Contabilidad Municipal se tomaron como base los
criterios de la Contabilidad Nacional, Consejo de Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico (IPSASB) y la Contraloria General de la Republica.
Es importante sefialar, que las acciones a seguir contenidas en el presente Manual de
Normas y Procedimientos podran optimizarse a medida que los procesos sean vez mas
practicos, lo cual permitird la flexibilidad adecuada en la busqueda permanente de
alcanzar la eficiencia y eficacia de la gestion administrativa. En tal sentido, este Manual
contiene los elementos fundamentales que permiten identificar y describir la
operatividad del proceso de de Contabilidad, que permitan apoyar a la Direccion de
Hacienda en los principios de contables aceptados a fin de garantizar la integridad de
la informacién financiera Contable.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer las bases para la presentacion de los estados financieros de la
Municipalidad de San Carlos con el propdsito de presentar la informacion financiero
contable de acuerdo a las normas internacionales de contabilidad para el sector publico
aceptadas por el gobierno de Costa Rica como de acatamiento obligatorio para todas
las entidades publicas. Para alcanzar dicho objetivo, se utilizara la Norma Internacional
de Contabilidad 1, “Presentacion de Estados Financieros” , donde se establece, en
primer lugar, consideraciones generales para la presentacion de los estados financieros
y ofrece directrices para determinar su estructura, a la vez que fija los requisitos
minimos sobre el contenido de los estados financieros cuya preparacion se hace sobre
la base contable de acumulaciéon (o devengo).

MARCO LEGAL.

Para que el presente manual de normas tenga respaldo juridico es necesario hacer
referencia a las leyes, decretos y normas tanto nacionales como internacionales que
rigen la contabilidad nacional, a continuacion se detallan las mismas:

a) Constitucion Politica de Costa Rica.

b) Ley 8131, Administracion financiera y presupuestos publicos.

c) Ley General de administracion publica.

d) Ley de Control Interno.

e) Cddigo Municipal.

f) Decreto N. 34460-H en la gaceta N. 82 del 29 de Abril 2008, se oficializan
Principios de Contabilidad aplicables al Sector Pub lico Costarricense y su
aplicacién para todas las instituciones del gobierno central y gobierno locales.

g) Decreto N° 34918-H publicado en La Gaceta N° 238 del 09 de diciembre del
2008, se odficializan la adopcion de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Public o, y su aplicacion para todas las instituciones del
gobierno central y gobierno locales.

h) Normas internacionales de contabilidad para el sect  or publico , emitidas por
el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico
(IPSASB).

i) Todas las directrices emanadas por la Contraloria General de la Republica y
respaldadas por el Gobierno de Costa Rica, como el INFORME NO. DFOE-SM-
8-2009, en el cual se establecen plazos y directrices para la implementacion de
las NIC-SP, en el sector publico costarricense.

j) Plan de Contabilidad Nacional, emitido por la Contabilidad Nacional.

MARCO CONCEPTUAL

La Municipalidad de San Carlos en su proceso de implementacion de normas
internacionales para el sector publico costarricense, ha determinado establecer un
marco conceptual que funcione guia y regulador normativo que permita la armonizacion
de la informacion financiera contable con el resto de entes gubernamentales de Costa
Rica.

El ministerio de Hacienda a través de la Contabilidad Nacional y la Contraloria General
de la Republica han establecido un marco conceptual y normativo para la planeacion y
ejecucion de las normas internacionales de contabilidad para el sector publico. La
municipalidad toma como base para la implementacién de su propio marco conceptual
todos los documentos generados por ambas instituciones con el fin de adaptar de la
forma mas certera posible las directrices emanadas por el gobierno de Costa Rica.



Concejo Municipal de San Carlos

ACTA 39-2012

PAG.135

Lunes 02 de julio del 2012 Sesion Ordina ria

Objetivos del Marco Conceptual.

El propésito basico del marco conceptual consiste en brindar un enfoque racional,
l6gico y deductivo, sobre la manera de elaborar y aplicar normas contables
gubernamentales, tomando como punto de partida a los usuarios y sus necesidades, en
pos de una mayor calidad y utilidad de la informacién financiera.

El Marco Conceptual define los conceptos esenciales relacionados con la preparacion y
presentacion de los estados financieros para usuarios externos, siendo su objetivo
ayudar o facilitar:

a. la emision y revision de las normas y procedimientos relativos a la presentacion de
estados financieros.

b. la preparacion de los estados financieros, la aplicacion de las normas de
contabilidad, asi como el tratamiento de materias que no han sido todavia objeto de
una norma de contabilidad;

c. la interpretacion de la informacion contenida en los estados financieros preparados
siguiendo las normas de contabilidad;

d. la formacion de una opinidn, por parte de los auditores externos, acerca de si los
estados financieros han sido preparados de acuerdo con las normas de contabilidad
aprobada y vigente;

e. la entrega de informacion, a todos los interesados en la emision de normas de
contabilidad, acerca de las bases utilizadas en dicho proceso;

Alcance.

El &mbito de aplicacion del Manual abarca a toda la Municipalidad de San Carlos. Los
estados financieros para fines de informacion general son aquellos que pretenden
atender las necesidades de usuarios que no estan en condiciones de exigir informes
preparados especialmente para satisfacer sus necesidades concretas de informacion.
Los usuarios de estados financieros para fines generales incluyen contribuyentes,
quienes pagan tarifas, miembros del poder legislativo, acreedores, proveedores, medios
de comunicacion y empleados. Los estados financieros para fines de informacién
general incluyen los que se presentan individualmente o como parte de otro documento
de caracter publico, tal como el informe anual.

Finalidad de los Estados Financieros

Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situacion
financiera y del rendimiento financiero de la Municipalidad de San Carlos, cuyo objetivo
es suministrar informacion acerca de la situacion financiera, resultados, y flujos de
efectivo de una entidad, que sea util para un amplio espectro de usuarios a efectos de
que puedan tomar y evaluar decisiones respecto a la asignacién de recursos. Para
cumplir con sus objetivos los estados financieros deberan:
a. Ofrecer informacion sobre las fuentes de financiacion, asignacion y uso de los
recursos financieros.
b. Suministrar informacion sobre la forma en que la entidad ha financiado sus
actividades y cubierto sus necesidades de efectivo.
c. Proveer informacion que sea util para evaluar la capacidad de la entidad para
financiar sus actividades y cumplir con sus obligaciones y compromisos;
d. Proporcionar informacion sobre la condicién financiera de la entidad y sus
variaciones.
e. Facilitar informacion agregada que sea util para evaluar el rendimiento de la
entidad en funcion de sus costos de servicio, eficiencia y logros.
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Los estados financieros con proposito de informacion general también pueden tener un
papel predictivo o proyectivo, suministrando informacion til para predecir el nivel de los
recursos requeridos por las operaciones corrientes, los recursos que estas operaciones
pueden generar y los riesgos e incertidumbres asociados. La informacion financiera
puede también suministrar a los usuarios informacién que indique:

a. Si la obtenciébn y uso de los recursos se realizd de conformidad con el
presupuesto legalmente aprobado.

b. Sila obtencidén y uso de los recursos se realizé de conformidad con los requisitos
legales y contractuales, incluyendo los limites financieros establecidos por las
autoridades legislativas pertinentes.

Para cumplir estos objetivos, los estados financieros suministran informacion acerca de
los siguientes elementos de la entidad: Activos, Pasivos, Activos/patrimonio netos,
Ingresos, Gastos, Otros cambios en los activos/patrimonio netos y Flujos de efectivo.
Responsabilidad por la emision de los estados financieros

a. Laresponsabilidad de la preparacion de los estados financieros consolidados
del gobierno local en su conjunto descansa en el Contador Municipal. La
responsabilidad en la preparacion y presentacion de los EEFF varia dentro
de cada jurisdiccion y entre jurisdicciones distintas, dependiendo de la
estructura que las entidades tengan.

b. Se requiere adicionalmente la firma y aprobacion del Director Ejecutivo o
jerarca de la entidad correspondiente, ambos seran los responsables de
dichos estados.

c. Los contadores que firmen los estados financieros deberan reunir el nivel de
conocimientos y experiencia establecido por las Normas Internacionales de
Formacion de Contadores del Consejo de Normas Internacionales de
Formacion de Contadurias (IAESB, por su sigla en inglés) de la IFAC
encuadrados dentro de las leyes que regulan la Profesion Contable en Costa
Rica.

d. Las entidades prepararan y presentaran EEFF auditados.

Situacion financiera

Las decisiones econdémicas a adoptar por parte de los usuarios de los EEFF, requieren
tomar contacto con el grado de capacidad que el Gobierno o una entidad
gubernamental tienen para generar efectivo u otros recursos, cuya aplicacion le
permitan cumplir adecuadamente su mision y funciones.

La situacion financiera de una entidad de gobierno se ve afectada por los recursos
econdémicos que controla, por su estructura financiera, por su liquidez, asi como por la
capacidad de adaptarse a los cambios operados en el marco econdémico-financiero
nacional e internacional. Asi, la informacidn contable sobre la situacion financiera es (util
para conocer los recursos econdémicos controlados por el Estado, predecir las
necesidades futuras de financiamiento y toda otra transaccion econémica de relevancia
para el usuario.

Desempefio

La informacién acerca del desempefio por parte del Estado con relacion a su
rendimiento financiero resulta de importancia para evaluar cambios potenciales en los



Concejo Municipal de San Carlos

ACTA 39-2012

PAG.137

Lunes 02 de julio del 2012 Sesion Ordina ria

recursos econémicos que puedan ser controlados en el futuro, asi como medir la
variabilidad de los resultados acumulados, los del ejercicio y los futuros.

Cambios en la situacion financiera

La informacion acerca de los cambios en la situacion financiera de las entidades de
gobierno es util para evaluar sus actividades financieras, inversion y operatividad en el
periodo que cubren los EEFF.

Informacién complementaria

Los EEFF no se agotan en los estados basicos exclusivamente, sino que a los fines de
alcanzar una informacién clara y precisa se requiere la presentacion de notas
explicativas a los mismos e informacion financiera complementaria que posibilite
ampliar y relacionar la informacion contable con la presupuestaria, de tesoreria, de
crédito publico y de administracion de bienes.

POSTULADOS BASICOS.

Base Devengado

Con el fin de cumplir sus objetivos, los estados financieros se preparan sobre la base de
devengado. Segun esta base, los efectos de las transacciones y demas hechos se
reconocen cuando ocurren (y no cuando se recibe o paga dinero u otro equivalente de
efectivo), se registran en los libros contables y se informa sobre ellos en los estados
financieros de los periodos con los cuales se relacionan. Los estados financieros
preparados sobre la base de devengado informan a los usuarios no solo de las
transacciones pasadas que significaron cobros o pagos de dinero, sino también de las
obligaciones de pago en el futuro y de los recursos que representan efectivo a cobrar en
el futuro. Por todo lo anterior, tales estados suministran el tipo de informacién, acerca
de las transacciones y otros hechos pasados, que resultan mas utiles a los usuarios al
tomar decisiones econémicas.

Ente en marcha

Los estados financieros se preparan normalmente sobre la base de que la empresa
estd en funcionamiento y continuara sus actividades de operacion dentro del futuro
previsible. Por lo tanto, se asume que la empresa no tiene ni la intencion ni la necesidad
de liquidar o disminuir de forma importante el nivel de sus operaciones. Si tal intencidén o
necesidad existiera, los estados financieros pueden tener que prepararse sobre una
base diferente y, si asi fuera, se revelara la base utilizada.

Caracteristicas cualitativas de los Estados Financieros.

Las caracteristicas cualitativas son atributos que hacen uatil para los usuarios la
informacion contenida en los estados financieros. Dichas caracteristicas fueron
desarrolladas sobre una base lo suficientemente amplia por la Direccién de Contabilidad
Nacional de Costa Rica, para que puedan aplicarse a todos los entes del sector publico
de Costa Rica y ser susceptibles de verificacion objetiva.

Comprensibilidad

La informacion debe ser facilmente comprensible para los usuarios, quienes se supone
gue tienen un conocimiento suficiente de las actividades econdmicas, del mundo de los
negocios, asi como de contabilidad y que tienen la intencidn y la voluntad de analizar la
informacion en forma razonablemente cuidadosa. La informaciébn que reviste
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complejidad, y que sea necesaria para la toma de decisiones, no debe ser excluida solo
porque ésta sea de muy dificil comprension por algunos usuarios.

Relevancia / Importancia Relativa / Materialidad o Significatividad

Para ser util, la informacién debe ser relevante para las necesidades de toma de
decisiones por parte de los usuarios. La informacién posee la cualidad de la relevancia
cuando ejerce influencia sobre las decisiones econdmicas de los que la utilizan,
ayudandoles a evaluar hechos pasados, presentes o futuros, o bien a confirmar o
corregir evaluaciones realizadas anteriormente.

El rol predictivo y el de confirmacién de la informacion estan interrelacionados. Por
ejemplo, la informacién acerca del nivel actual y la estructura de los activos poseidos
tiene valor para los usuarios cuando intentan predecir la capacidad de la empresa para
aprovechar sus oportunidades y su capacidad para reaccionar ante situaciones
adversas. La misma informacion sirve para confirmar predicciones anteriores, por
ejemplo, sobre la manera en que la empresa se estructuraria o sobre el resultado de las
actividades planificadas. Frecuentemente, la informaciéon acerca de la situacion
financiera y la actividad pasada se usa como base para predecir la situacion financiera
y la actividad futura, asi como otros asuntos en los que los usuarios estan directamente
interesados, tales como pago de dividendos y remuneraciones, evolucion de las
cotizaciones bursatiles de las acciones, y la capacidad de la empresa para pagar sus
deudas al vencimiento. La informacion no necesita, para tener valor predictivo, estar
explicitamente en forma de datos proyectados. Sin embargo, la capacidad de hacer
predicciones a partir de los estados financieros puede acrecentarse por la manera como
es presentada la informacion sobre las transacciones y otros hechos pasados. Por
ejemplo, el valor predictivo del estado de resultados se refuerza si se presentan
separadamente los gastos o ingresos

Fiabilidad

Para ser util, la informacion también debe ser fiable. La informacion posee la cualidad
de fiabilidad cuando esta libre de error significativo y de sesgo o prejuicio, y los usuarios
pueden confiar en que es la imagen fiel de lo que pretende representar, o de lo que
puede esperarse razonablemente que represente.

La informacion puede ser relevante, pero tan poco confiable en su naturaleza, como en
Su presentacion, que su reconocimiento pueda ser potencialmente una fuente de
equivocos. Por ejemplo, si se encuentra en disputa judicial la legitimidad y monto de
una indemnizacion por dafios, puede no ser apropiado para la empresa reconocer el
monto total de la indemnizacion en el balance general. Sin embargo, puede resultar
apropiado revelar en notas el monto y antecedentes de la indemnizacion.

Representacion fiel

Para ser confiable, la informacion debe representar fielmente las transacciones
econdmico-financieras que se exponen en los EEFF. Tal condicion suele estar afectada,
entre otras causales, debido a dificultades propias de la incorrecta identificacion de las
operaciones, lo cual puede producir un grado de incertidumbre que en ocasiones no se
refleja en los EEFF o0 en sus notas explicativas.

La esencia sobre la forma

Las transacciones deben contabilizarse y exponerse de acuerdo con su verdadera
esencia y realidad econdmica y no sélo segun su forma legal. Al respecto, debera
considerarse que no siempre la esencia de las transacciones y otros hechos de
naturaleza econémico-financiera es coherente con su forma legal o juridica.
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Neutralidad

Para ser fiable, la informacion contenida en los estados financieros debe ser neutral, es
decir, libre de sesgo o prejuicio. Los estados financieros no son neutrales si, por la
manera de captar o presentar la informacion, influyen en la toma de una decision o en la
formacion de un juicio, a fin de conseguir un resultado o desenlace predeterminado.

Prudencia

La caracteristica de la prudencia consiste en la inclusion de un cierto grado de
precaucion al realizar la exposicion de determinados hechos o transacciones sujetas a
incertidumbre, de tal manera que los activos y los ingresos no se sobrevaloren y que las
obligaciones y los gastos no se infravaloren. Ello no implica, por ejemplo, la creacion de
reservas ocultas o previsiones excesivas, pues de lo contrario los EEFF no resultarian
neutrales ni confiables.

Integridad

Para ser fiable, la informacién en los estados financieros debe ser completa dentro de
los limites de su importancia relativa y su costo. Una omisién puede causar que la
informacion sea falsa o equivoca, y por lo tanto no fiable y deficiente en términos de su
relevancia.

Comparabilidad

Los usuarios deben ser capaces de comparar los estados financieros de una empresa a
lo largo del tiempo, con el fin de identificar las tendencias de la situacion financiera y de
sus resultados. También deben ser capaces de comparar los estados financieros de
empresas diferentes, con el fin de evaluar su posicién financiera, resultados y flujo de
efectivo en términos relativos. Por lo tanto, la medicidn y la presentacion de los efectos
financieros de transacciones y hechos similares, deben ser efectuadas uniformemente
por la empresa de un periodo a otro y también de manera consistente entre diferentes
entes.

Restricciones a la informacion relevante v fiable

Oportunidad

Si hay un retraso indebido en la presentacion de la informacién, ésta puede perder su
relevancia. La gerencia puede necesitar evaluar las ventajas de la presentacion a
tiempo frente al suministro de informacién fiable. A menudo, para suministrar
informacion a tiempo es necesario presentarla antes de que todos los aspectos de una
determinada transaccion u otro hecho sean conocidos, perjudicando asi su fiabilidad. A
la inversa, si la presentacion se demora hasta poder conocer todos sus aspectos, la
informacion puede ser altamente fiable, pero de poca utilidad para los usuarios que han
tenido que tomar decisiones en el intertanto. Para lograr un equilibrio entre relevancia y
fiabilidad, la consideracion decisiva es como se satisfacen mejor las necesidades de
toma de decisiones economicas de los usuarios.

Equilibrio costo / beneficio

La evaluacion de beneficios y costos de la informacion es, sustancialmente, un proceso
de juicios de valor que suelen aplicarse para cada caso en particular.

Mientras que para el Sector Privado los beneficios derivados de la informacién deben
exceder a los costos de suministrarla, en el Sector Publico esa restriccion no es
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totalmente valida en términos econdmico-financieros, ya que en materia de
transacciones publicas resulta prioritaria la transparencia de la gestion, lo cual muchas
veces implica un mayor costo en relacion con los beneficios.

Equilibrio entre caracteristicas cualitativas

También se requiere el logro de un adecuado equilibrio entre las caracteristicas
cualitativas de la informacion contenida en los EEFF, sobre la base de un mejor
cumplimiento del objetivo de los mismos, conforme al criterio de los profesionales
actuantes, correspondiendo las mismas salvedades expuestas para el item precedente.

Presentaciéon razonable

En la medida que se apliqguen adecuadamente a los EEFF del SPC las caracteristicas
cualitativas y las correspondientes NICSP, las normas que se deriven del presente
MCC, y las Normas y Politicas que se desprenden del PGCN, dichos estados
expondran, normalmente, una situacion financiera y patrimonial fidedigna y verosimil
que respete el interés de los distintos usuarios.

Compensacion
No se compensaran activos con pasivos, ni ingresos con gastos, salvo cuando la
compensacion sea requerida o esté permitida por una NICSP.

Estados Financieros

Los estados financieros reflejan los efectos financieros de las transacciones y de otros
hechos, agrupandolos en grandes categorias, de acuerdo con sus caracteristicas
econdémicas. Estas grandes categorias son denominadas los elementos de los estados
financieros. Los elementos relacionados directamente con la medicién de la situacion
financiera en el balance general son los activos, los pasivos y el patrimonio. Los
elementos directamente relacionados con la medicion del desempefio en el estado de
resultados son los ingresos y los gastos.

El estado de flujos de efectivo generalmente refleja elementos del estado de resultados
y cambios en los elementos del balance general. Por consiguiente, este Marco
Conceptual no identifica ningun elemento que sea exclusivo para este ultimo estado. La
presentacion de los elementos precedentes, tanto en el balance general como en el
estado de resultados, implica un proceso de sub-clasificacion. Por ejemplo, los activos y
pasivos pueden ser clasificados segun su naturaleza o de acuerdo con su funcion en la
actividad empresarial, a fin de presentar la informacion de la forma mas utl a los
usuarios para los propositos de toma de decisiones econdmicas. El presente marco
conceptual ha contemplado los estados financieros basicos y la informacion
complementaria que, como minimo, deben elaborar y presentar, segun corresponda, las
entidades del sector publico costarricense.

Estados Principales de los Estados Financieros

Estado de Situacién Financiera o Balance General.

Tiene por finalidad exponer, al cierre del periodo contable, los Activos (bienes y
derechos) con que cuenta la entidad publica para hacer frente a la produccion de
bienes y prestacion de servicios que brindara a la comunidad, asi como sus Pasivos
(obligaciones contraidas) y el Patrimonio de la entidad.

Estado de Rendimiento Financiero
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Tiene por finalidad exponer el resultado (ahorro o desahorro) de la gestiébn de una
entidad publica, exponiendo todos los ingresos y gastos, en su concepto amplio, tengan
incidencia presupuestaria 0 no, ocurridos en un periodo contable determinado.

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

Tiene por finalidad exponer, en forma resumida, el patrimonio neto al inicio del periodo y
al cierre del mismo y las modificaciones producidas a lo largo del periodo, detallando las
causas de las variaciones ocurridas, con desglose de sus principales componentes.

Estado de Flujos de Efectivo

Tiene por finalidad informar sobre las fuentes de entrada de efectivo y equivalentes de
efectivo, con o sin incidencia presupuestaria, las partidas en que se ha gastado el
efectivo durante el periodo sobre el que se informa y el saldo de efectivo y equivalentes
de efectivo a la fecha de presentacion de la informacion, exponiendo los motivos que
ocasionaron las variaciones.

Estado de Ejecucidn Presupuestaria

Tiene por finalidad exponer el mandato conferido al administrador y la medicion de su
cumplimiento, presentando el desarrollo de los procesos de obtencidon de los ingresos
estimados y de su utilizaciébn o afectacion, en el marco de los gastos autorizados,
permitiendo analizar posibles desvios a nivel de su ejecucion conforme a la base
devengado, ademas de explicar las causales de los mismos.

Estados Financieros Consolidados

Tienen por finalidad brindar informacion financiera sobre una entidad econdmica,
entendiendo como tal a la agrupacion de entidades publicas, tratadas como una sola
entidad. Los EFC deben mostrar los efectos patrimoniales y financieros de las
actividades de una entidad controladora y sus entidades controladas como si hubieran
sido efectuadas directamente por la primera, con prescindencia del hecho de que los
miembros del grupo tengan personalidades juridicas separadas.

Notas a los Estados Financieros

Tienen por finalidad brindar informacién aclaratoria y ampliatoria relevante para facilitar
la comprension de los EEFF por parte de los usuarios, en materias tales com las bases
de presentacion de dichos estados, las politicas contables especificas, la informacién
exigida por las normas contables, la composicion de activos, pasivos, ingresos y gastos,
la informacién especifica sobre contingencias, las restricciones al dominio de bienes
inventarios y bienes del activo fijo, el financiamiento obtenido y los incumplimientos
legales, entre otros.

Estructura vy contenido

La norma exige divulgar determinada informacion en el cuerpo principal de los estados
financieros, exige que otras partidas se incluyan ya sea en el cuerpo principal de los
estados financieros o0 en las notas y se establece los formatos recomendados en un
apéndice a la Norma. La entidad puede escoger el formato que sea mas apropiado
segun sus propias circunstancias.

En esta Norma se emplean los términos presentacion o divulgacién en su sentido mas
amplio, abarcando la informacién que figura en el cuerpo principal de los estados
financieros y en las notas a los mismos. La divulgacion de informacién exigida por otras
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Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico se hace de conformidad
con los requisitos de esas Normas. A menos que en esta u otra Norma se indique lo
contrario, la informacién se divulgara en el cuerpo principal del estado financiero
correspondiente o en las notas.

Elementos de los Estados Financieros

Con el proposito de que los EEFF informen de modo eficaz la incidencia de las
transacciones econdmico-financieras, corresponde agrupar dichos efectos diversos en
amplias clases o grupos de informacion que tengan caracteristicas similares. Dichas
categorias o agrupamientos recogidos en los EEFF son considerados elementos de los
mismos.

Activos

Un activo es un recurso controlado por una entidad publica, cuantificado en términos
monetarios de una manera fiable, del que con fundamento se esperan obtener
beneficios econdmicos o potenciales de servicios, derivados de operaciones pasadas
que tienen un efecto econdmico sobre ella. Usualmente una entidad emplea sus activos
para producir bienes o servicios capaces de satisfacer las necesidades de la sociedad
en pos del bien comun.

Pasivos

Un pasivo es una obligacién presente de la entidad publica, surgida a raiz de sucesos
pasados, a cuyo vencimiento y para su cancelacion espera desprenderse de recursos
gue incorporan beneficios econdmicos o potencial de servicios. Usualmente, la
cancelacion de una obligacion presente implica que la entidad publica entregue
recursos que llevan incorporados beneficios econdmicos, para dar cumplimiento a las
obligaciones legales con relacion a terceros.

Patrimonio Neto

El Patrimonio Neto de una entidad publica es la parte residual de los activos de la
misma, una vez deducidos todos sus pasivos, con la apertura contable que surge del
respectivo manual y de conformidad con las normas legales vigentes. Corresponde
mencionar que al evaluar si una partida cumple la definicion de activo, pasivo o
patrimonio neto debe prestarse atencion a las condiciones esenciales y a la realidad
econdémica que subyace en la mismay no soélo a su forma legal.

Ingresos

Son los incrementos brutos en los beneficios econémicos o potencial de servicio,
producidos a lo largo del periodo contable, en forma de entradas o incrementos del
valor de los activos, o bien como decrementos de las obligaciones, que dan como
resultado aumentos del patrimonio neto y no estan relacionados con las contribuciones
de capital a dicho patrimonio.

Gastos

Son las reducciones en los beneficios econémicos o potencial de servicio, producidos a
lo largo del periodo contable, en forma de salidas o disminuciones del valor de los
activos, o bien por surgir obligaciones, que dan como resultado decrementos en el
patrimonio neto y no estan relacionadas con distribuciones que puedan realizarse y que
disminuyan el capital integrante del patrimonio.

Ajustes Contables
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La reevaluacion o reexpresion del valor contable de los activos y pasivos da lugar a
incrementos o decrementos en el patrimonio neto. Lo mismo ocurre cuando se detectan
errores u omisiones en los distintos rubros que integran los EEFF de la entidad publica.
Reconocimiento de los elementos de los Estados Financieros

El presente MCC ha dado prioridad a las siguientes condiciones relativas a un mejor
reconocimiento de los elementos de los EEFF, a saber:

La probabilidad de obtener beneficios econémicos o potencial de servicios
futuros

Los activos son los medios que poseen las entidades publicas para alcanzar sus
objetivos, siendo los mismos utilizados para la distribucion de bienes o prestacion de
servicios de acuerdo con los objetivos de una entidad. Cuando los mismos no generan
directamente entradas de efectivo, pero permiten prestar un servicio a la comunidad,
son descritos habitualmente como portadores de un “potencial de servicio”, mientras
gue los activos que son utilizados para generar entradas de efectivo son descritos
habitualmente como portadores de “beneficios econdmicos futuros”.

Fiabilidad de la medicion

Una condicidn importante para el reconocimiento de cada elemento es que posea un
costo o valor que pueda ser medido de tal forma que no afecte la verosimilitud de la
informacion contenida en los EEFF.

Reconocimiento de Activos

Se reconoce un activo en el balance general cuando es probable que se obtengan
beneficios econémicos o potencial de servicios futuros que evidencien un alto grado de
certeza en el cumplimiento de sus objetivos y que se pueda medir con fiabilidad. Un
activo no es objeto de reconocimiento en el balance general cuando se considera
improbable que de la inversion realizada se vayan a obtener beneficios econémicos en
el futuro. Tal transaccién lleva al reconocimiento de un gasto o una pérdida en el estado
de resultados.

Reconocimiento de Pasivos

Se reconoce un pasivo en el balance general cuando una entidad publica tiene una
obligacion presente (legal o implicita) como resultado de sucesos pasados y es
probable que la entidad, para la cancelacién de dicha obligacién, se desprenda de
recursos que lleven incorporados beneficios economicos o potencial de servicios v,
ademas, la cuantia del desembolso a realizar pueda hacerse como estimacion fiable del
importe de la obligacion o cuantia del desembolso a realizar. En la practica, las
obligaciones derivadas de contratos, en la parte proporcional todavia no cumplida de los
mismos (por ejemplo, los pasivos por existencias encargadas pero aun no recibidas), no
se reconocen generalmente como tales en los estados financieros. Sin embargo, si
tales obligaciones, por sus caracteristicas particulares cumplen con las condiciones
para ser reconocidas como pasivos en los estados financieros, simultaneamente
deberan reconocerse los activos o gastos correspondientes.

Reconocimiento de Ingresos

Se reconoce un ingreso en el estado de resultados cuando ha surgido un incremento de
los beneficios econdémicos o potencial de servicios futuros, relacionado con un
incremento en los activos o un decremento en los pasivos, distintos de contribuciones al
capital y, ademas, el importe del mismo pueda ser medido en forma verosimil. Esto
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significa que, en efecto, el reconocimiento de ingresos ocurre simultdneamente con el
reconocimiento de aumentos en activos o por disminuciones en pasivos (por ejemplo, el
incremento neto en activos proveniente de la venta de bienes o servicios, 0 la
disminucién de pasivos, resultante de la condonacion de un pasivo). Las condiciones
para el reconocimiento de ingresos, fijadas en este Marco Conceptual, van dirigidas a
restringir el reconocimiento solo de aquellas partidas que, pudiendo ser medidas con
fiabilidad, posean un grado de certidumbre suficiente.

Reconocimiento de Gastos

Se reconoce un gasto en el estado de resultados cuando ha surgido un decremento en
los beneficios econdmicos o potencial de servicios futuros, relacionado con un
decremento de los activos o un incremento de los pasivos, distintos de distribuciones de
capital y, ademas, el importe del mismo pueda ser medido en forma verosimil.

Los gastos se reconocen en el estado de resultados sobre la base de una asociacion
directa entre los costos incurridos y la obtencidén de partidas especificas de ingresos.

Este proceso, al que se denomina comunmente correlacién de gastos con ingresos,
implica el reconocimiento simultaneo o combinado de unos y otros, que surgen directa
y/o conjuntamente de las mismas transacciones u otros hechos. Por ejemplo, los
distintos componentes de gastos que conforman el costo de ventas son reconocidos
simultdneamente con los ingresos por esas ventas, sin embargo, la aplicacion del
concepto de correlacion de gastos con ingresos bajo este Marco Conceptual, no permite
el reconocimiento de itemes en el balance general que no cumplan con la definicion de
activos y pasivos.

Cuando se espera que los beneficios econdmicos surjan a lo largo de varios periodos
contables y la correlacion con los ingresos asociados pueda determinarse Unicamente
de forma genérica o indirecta, los gastos se reconocen en el estado de resultados
utilizando procedimientos sistematicos y racionales de distribucion. Esto es, a menudo,
necesario para el reconocimiento de los gastos relacionados con el uso de activos tales
como los que componen las propiedades, planta y equipo, asi como con la plusvalia
comprada, las patentes y las marcas, denominandose en estos casos al gasto
correspondiente como depreciacidon o amortizacion. Los procedimientos, de distribucion
estan disefiados a fin de que se reconozca el gasto en los periodos contables en que se
consumen o expiran los beneficios econdmicos relacionados con estas partidas.

Dentro del estado de resultados, se reconoce inmediatamente como tal un gasto
cuando el desembolso correspondiente no produce beneficios econdémicos futuros, o
cuando y en la medida que tales beneficios econdmicos futuros no cumplen o dejan de
cumplir las condiciones para su reconocimiento como un activo en el balance general.
Se reconoce también un gasto en el estado de resultados en aquellos casos en que se
incurre en un pasivo sin reconocer un activo correlacionado, como ocurre en el caso de
surgir un pasivo por una garantia vigente sobre productos vendidos.

Unidad de medida

Los EEFF deben expresarse en una “moneda funcional” que debe ser homogénea y de
poder adquisitivo de la fecha a la cual corresponde el cierre del EEFF. La moneda
funcional sera la de curso legal del pais. Medicion es el proceso de determinacién de
los montos monetarios por los que se reconocen los elementos de los estados
financieros para su inclusion en el balance general y en el estado de resultados. Para
ello es necesaria la seleccion de una base especifica de medicion.
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Medicion de los elementos de los Estados Financiero S

Medicion es el proceso de determinacion de los montos monetarios por los que se
reconocen los elementos de los estados financieros para su inclusion en el balance
general y en el estado de resultados. Para ello es necesaria la seleccion de una base
especifica de medicién. En los estados financieros se emplean diferentes bases de
medicién, con diferentes grados y en distintas combinaciones entre ellas, las que
incluyen, entre otras, las siguientes:

» Costo historico: Los activos se registran por el importe de efectivo o su equivalente
o por el valor razonable de la contrapartida entregada a cambio a la fecha de la
adquisicion. Los pasivos se registran por el valor del bien o servicio recibido a
cambio de incurrir en la deuda o por las cantidades de efectivo 0 sus equivalentes
gue se espera pagar para satisfacer la correspondiente deuda en el curso normal de
la transaccion.

» Costo corriente de reposicion:  Los activos se llevan contablemente por el monto
de efectivo, o equivalentes de efectivo, que deberia pagarse si se adquiriese en la
actualidad el mismo activo u otro de similares caracteristicas. Los pasivos se
registran al monto de efectivo o equivalente de efectivo que se requiere para liquidar
la obligacién al momento presente.

» Costo amortizado: es el costo mediante el cual la medida contable asignada a una
cuenta por cobrar o por pagar se obtiene considerando: (a) su medida contable
inicial; (b) la imputacion gradual acumulada de cualquier diferencia existente entre
dicha medida inicial y el importe por cobrar o por pagar al vencimiento; y (c) los
pagos parciales efectuados por el deudor.

» Valor realizable neto (o de liquidacion):  es el precio estimado de venta en el curso
normal de las operaciones, menos los costos estimados para terminar su produccion
y los costos necesarios para llevar a cabo la venta, intercambio o distribucion. Los
activos se llevan contablemente por el importe de efectivo o equivalentes que
podran ser obtenidos al momento presente por la venta no forzada de los mismos.
Los pasivos se llevan por el monto de efectivo o equivalentes que se espera pueda
satisfacer las deudas en el curso normal de la transaccion.

* Valor presente: Los activos se llevan contablemente al valor que rige en la
actualidad, descontando los ingresos netos de efectivo que se espera genere la
partida en el curso normal de la operacion. Los pasivos se registran por el valor
actual, descontando los egresos netos de efectivo que se espera necesitar para
cancelar las deudas en el curso normal de la transaccion.

» Valor razonable. Es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o
cancelado un pasivo, entre un comprador y un vendedor interesado y debidamente
informado, que realizan una transaccion libre.

Conceptos de Patrimonio Neto a mantener

En materia de EEFF del Sector Publico se considera que el presente concepto se
traduce en la consideracion de los fondos invertidos o del poder adquisitivo invertido,
por cuyo motivo capital es sinonimo de activos netos o patrimonio neto de la entidad
publica, prefiriéndose esta Udltima denominacién alternativa por responder mas
adecuadamente a los fines del Estado.

El concepto de mantenimiento de patrimonio neto en el Sector Publico se relaciona con
la manera en que una entidad publica mantenga el potencial de servicios a la
comunidad, objetivo principal de dichas entidades.
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Grado de relevancia de los desvios contables

Soélo son admisibles las desviaciones a lo establecido por las normas contables
profesionales en la medida que no afecten significativamente a la informacion contenida
en los EEFF. Se considera que el efecto de una desviacion es significativo cuando tiene
la condicion de motivar algin cambio en la toma de decisiones por parte de algunos
usuarios de los EEFF. Ello significa que s6lo pueden ser admitidas las desviaciones que
no induzcan a los usuarios a adoptar decisiones distintas de las que probablemente
tomarian si la informacion contenida en dichos estados hubiera sido elaborada
aplicando estrictamente la normativa profesional contable emitida por el Organo Rector.

BALANCE GENERAL O ESTADO DE SITUACION FINANCIERA.

El Balance General refleja la situacion patrimonial de la municipalidad de San Carlos
en un momento del tiempo. Consta de dos partes, activo y pasivo. El activo muestra los
elementos patrimoniales de la entidad, mientras que el pasivo detalla su origen
financiero. La legislacion exige que este documento sea imagen fiel del estado
patrimonial del ente.

La municipalidad de San Carlos expondra sus activos y pasivos en corrientes y no
corrientes, como categorias separadas dentro del ESF, para lo cual se entiende por:

Activos:

Conjunto de cuentas que comprenden el universo de bienes, derechos y otras
pertenencias de caracter tangible e intangible del ente publico, que tienen la capacidad
de generar hechos economico-financieros de los que se espera produzcan beneficios
econdémicos futuros o un potencial de servicio, que contribuyan al desarrollo de la
gestion del ente o cometido estatal.

Activo Corriente:

El que se espera recuperar dentro de los doce meses posteriores a la fecha de la que
se informa y cuando satisfaga los siguientes criterios:
e se espera realizar, 0 se mantiene para vender o consumir, en el transcurso del
ciclo normal de la operacién de la entidad;
» se mantiene fundamentalmente para negociacion;
» es efectivo u otro medio equivalente al efectivo, cuya utilizacion no esté
restringida, para ser intercambiado o usado para cancelar un pasivo, al menos
dentro de los doce meses siguientes a la fecha sobre la que se informa.

Activo No Corriente:

El que se espera recuperar pasados los doce meses posteriores a la fecha de la que se
informa. El resto de activos, no considerado en los corrientes, seran considerados como
no corrientes.

Pasivos:

Conjunto de cuentas que comprenden el universo de obligaciones contraidas por el
ente publico con terceros, durante el desarrollo de su funcién administrativa o cometido
estatal, que deben ser canceladas mediante la entrega de dinero, bienes o servicios. Se
incluyen, asimismo, aquellas contingencias que tienen un alto grado de probabilidad de
ocurrencia y, aun existiendo incertidumbre respecto de su cuantia y/o vencimiento,
pueden ser estimadas en forma fiable.
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Pasivo corriente

Un pasivo debe clasificarse como pasivo corriente cuando:
a. se prevea su liquidacion en el curso normal del ciclo operativo de la entidad; o
b. deba liquidarse dentro del periodo de doce meses a partir de la fecha de los
estados financieros.
Todos los demés pasivos deben clasificarse como pasivos no corrientes.

Pasivo No Corriente:

El que se cancele pasado los doce meses posteriores a la fecha de la que se informa y
cuando satisfaga los siguientes criterios:

a. El resto de pasivos, no considerado en los corrientes, seran considerados como
no corrientes.

b. Refinanciacion a largo plazo;

Rectificaciéon del incumplimiento del contrato de préstamo a largo plazo; y

concesion, por parte del prestamista, de un periodo de gracia para rectificar el

incumplimiento del contrato de préstamo a largo plazo que finalice, al menos,

doce meses después de la fecha sobre la que se informa.

Qo

Cuenta “Otros”.
a.Las entidades deberan aplicar de acuerdo con lo establecido en el MCC punto
Relevancia / Importancia relativa o Materialidad o Significatividad, la Norma
Internacional en la definicion de Materialidad y lo establecido en el presente
PGCN cuando definan los montos a imputar a las cuentas contables “Otros”.
b. Cuando el monto a imputar a las cuentas “Otros” supere el 5% del total imputado
al nivel del cual depende, deberan aprobarse aperturas adicionales.

Patrimonio

Conjunto de cuentas que comprenden el valor neto resultante de la diferencia entre el
activo y el pasivo del ente publico, la cual se conforma con los aportes efectuados a
dicho ente para su funcionamiento, los recursos por revalorizacion de los bienes del
activo fijo propiedad del ente y los resultados netos de las operaciones. Asimismo, se
incluyen con caracter regularizador del Patrimonio Neto, los intereses minoritarios en las
inversiones patrimoniales en las que el ente publico tiene caracter de controladora. Las
cuentas correspondientes a esta clase, se agrupan segun su naturaleza en:

Patrimonio neto publico.

Conjunto de cuentas que comprenden el valor neto resultante de la diferencia entre el
activo y el pasivo del ente publico, la cual se conforma con los aportes efectuados al
ente publico para su funcionamiento, las donaciones y transferencias de capital
asignadas al ente por parte de sus entidades controladoras y de aquéllas que participen
en su patrimonio, las reservas constituidas por el ente, incluyendo las originadas en la
revalorizacion de los bienes del activo fijo, y la acumulacién de los resultados netos de
las operaciones.

Intereses minoritarios
Conjunto de cuentas que comprenden el valor de la participacién de terceros ajenos al

ente publico, en el patrimonio neto de inversiones patrimoniales en las que el ente tiene
caracter de controladora.
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Politicas Contables para el Estado de Balance General.

» El pasivo corriente puede clasificarse en categorias de manera similar al activo
corriente. Algunos pasivos corrientes, como las transferencias publicas por pagar
y los gastos por concepto de empleados y otros gastos de funcionamiento,
forman parte del capital de trabajo empleado en el ciclo operativo normal de la
entidad. Esas partidas operativas se clasifican como pasivo corriente incluso si
han de liquidarse después de transcurridos mas de doce meses a partir de la
fecha de los estados financieros.

» Otras partidas del activo corriente no se liquidan como parte del ciclo operativo
corriente sino dentro de los doce meses siguientes a la fecha de los informes
financieros. Cabe mencionar como ejemplos la parte corriente de pasivos que
devengan intereses, los sobregiros bancarios, los dividendos por pagar, los
impuestos sobre la renta y otras cuentas no comerciales por pagatr.

* Los pasivos que devengan intereses y proporcionan financiacion a largo plazo
para capital de trabajo y que no deban liquidarse dentro de un periodo de doce
meses se clasifican como pasivos no corrientes.

» La entidad debe seguir clasificando como no corriente sus pasivos a largo plazo
gue devenguen intereses incluso si deben liquidarse dentro de los doce meses
siguientes a la fecha de los estados financieros si:

a) el plazo original era superior a un periodo de doce meses;

b) la entidad se propone refinanciar la obligacion a largo plazo; y

Cc) esa intencion esta corroborada por un acuerdo para refinanciar o reprogramar
pagos, que haya sido concertado antes de la aprobacion de los estados
financieros.

Estado de Rendimiento Financiero.

El Estado de Rendimiento Financiero, conocido anteriormente como estados de
resultados, es el estado que suministra informacion de las causas que generan el
resultado atribuible al periodo sea bien este un resultado de utilidad o pérdida. Las
partidas que lo conforman suelen clasificarse en resultados ordinarios y extraordinarios,
de modo de informar a los usuarios de Estados Contables la capacidad del ente emisor
de generar utilidades en forma regular o no. El estado de Rendimiento Financiero
incluye en primer lugar el total de ingresos provenientes de las actividades principales
del ente y el costo incurrido para lograrlos. La diferencia entre ambas cifras indica el
resultado bruto o margen bruto sobre las ventas que constituyen un indicador clasico de
informacion contable.

Todas las partidas de ingresos y gastos reconocidas en un periodo deberan incluirse en
el resultado del mismo, a menos que una NICSP establezca lo contrario.

Las entidades agruparan en el ERF los gastos e ingresos en Resultados por
Operaciones y Resultados Distintos de Operaciones, utilizando una clasificacion
basada en la naturaleza de los mismos, dependiendo de cual proporcione una
informacion que sea mas fiable y relevante. Ambos constituyen el Resultado del
Periodo. En el ERF se incluiran, como minimo, lineas de cuentas que presenten los
importes siguientes para el periodo:

a. Ingresos

b. Costos financieros

c. El importe de ingresos de transacciones sin contraprestacion reconocidos
durante el periodo en funcion de las principales clases, mostrando por separado:
Impuestos, conforme a las principales clases de impuestos; y transferencias,
conforme a las principales clases de ingresos por transferencias.
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d. Participacion en el resultado de las asociadas y negocios conjuntos
contabilizados por el método de la participacion;

e. Las siguientes partidas se revelaran en el estado de rendimiento financiero,
como distribuciones del resultado del periodo: resultado del periodo atribuido a
los intereses minoritarios; y resultados atribuibles a los propietarios de la entidad
controladora.

Informacién que se ha de presentar en el cuerpo del estado de desempeiio financiero

Como minimo, el cuerpo del estado de desempefio financiero debe incluir partidas que
presenten los siguientes montos:

a) ingresos de actividades operativas;
b) superavit o déficit de actividades operativas;
c) costos de financiacion;

d) participacion en el superavit o déficit neto de empresas vinculadas y
empresas conjuntas contabilizada mediante el método de equivalencia
patrimonial;

e) superavit o déficit generado por actividades ord inarias;
f) partidas extraordinarias;

g) participacion minoritaria en el superavit o défi cit neto; y
h) superavit o déficit neto del periodo.

Elementos del Estado de Rendimiento Financiero.

a. Ingresos
Segun la clasificacibn econémica actual, la partida ingresos, se divide en
corrientes e ingresos de capital.

b. Ingresos corrientes:
Pueden ser de indole presupuestaria 0 no presupuestario. Por otra parte, los
ingresos corrientes, se clasifican en ingresos tributarios, no tributarios,
transferencias corrientes y donaciones. Los primeros dos grupos, se subdividen a
Su vez en ingresos directos, indirectos y otros.

c. Ingresos de Capital
Es importante mencionar que este rubro se considera como un ingreso desde el
punto de vista presupuestario, sin embargo, patrimonialmente se afectan
directamente la cuenta del pasivo, por cuanto no se muestran en el Estado de
Resultados. Los ingresos de capital, son aquellos originados por endeudamiento
interno o externo. Se incluyen ademas, aquellos provenientes de la venta de
activos, y otros conceptos. Las donaciones son la excepcidn de los ingresos de
capital ya que estos si se reflejan en el Estado de Resultados, segun el acta de
donacién respectiva.

d. Gastos
Los gastos constituyen los pagos no recuperables del Gobierno con
contraprestacion o sin contraprestacion ya sea para fines corrientes o de capital.
El resultado entre gastos corrientes y de capital, determina la medida del ahorro
del gobierno y, en consecuencia, el ahorro de la economia en su conjunto. A
efectos patrimoniales el gasto se presenta en el Estado de Resultados como
Gastos Presupuestarios y Gastos no Presupuestarios. La relacion entre los
ingresos y gastos ordinarios, determinard el beneficio bruto o margen de utilidad
sobre las operaciones. Del beneficio bruto se deducen, los gastos de operacion,
para obtener el resultado neto de operacién del periodo.

Politicas de presentacion de Estado de Rendimiento Financiero.
Basado en las normas internacionales de contabilidad para el sector publico y las
politicas dictadas por Direccion General de Contabilidad Nacional, la Municipalidad de
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San Carlos adopta las siguientes politicas para la informacion contable del Estado de
Rendimiento Financiero:

a.

f.

En el contexto del estado de desempefio financiero, las actividades operativas son
aquellas que la municipalidad de San Carlos lleva a cabo para cumplir sus
objetivos primordiales. Los ingresos y gastos que se deriven de las actividades
operativas deben distinguirse de los que se derivan de la tenencia de activos o de
la financiacion de las actividades de una entidad. Por ejemplo, las actividades de
un gobierno municipal pueden incluir la generacion de ingresos mediante
impuestos a los bienes raices y la realizacion de gastos por concepto de salarios,
depreciacion y bienes de consumo. Otras partidas, tales como los costos de
financiacion y las pérdidas y ganancias por la venta de propiedades, planta y
equipo, generalmente ocupan un lugar subordinado respecto de los objetivos
primordiales del gobierno municipal y, por lo tanto, no se incluyen en sus
actividades operativas.

Los efectos de las diversas actividades, operaciones y otros hechos contables de
una entidad son distintos en términos de la manera como coinciden en su
capacidad de cumplir sus obligaciones de prestar servicios. La divulgacion de los
elementos del desempefio sirve para comprender el desempefio alcanzado y
predecir los resultados futuros. Cuando sea necesario para explicar los elementos
del desempefio se incluiran partidas adicionales en el cuerpo del estado de
desempefio financiero y se modificaran las descripciones utilizadas y el orden de
las partidas. Entre los factores que hay que tener en cuenta estan la importancia
relativa y la naturaleza y funcion de los diversos componentes de los ingresos y
los gastos.

La Municipalidad de San Carlos debe presentar en el cuerpo del estado de
desempeiio financiero o en las notas al mismo un desglose del ingreso total,
utilizando para ello una sub clasificacion adecuada segun sus actividades.

La entidad debe presentar, en el cuerpo del estado de desempefio financiero
0 en las notas al mismo, un analisis de los gastos, empleando una clasificacion
basada ya sea en la naturaleza del gasto o en su funcion dentro de la entidad,
segun proceda.
Las partidas de gastos se subclasifican a su vez, a fin de destacar el costo y la
recuperacion de costos de determinados programas, actividades u otros
elementos pertinentes de la entidad. La informacion puede proporcionarse en una
de dos maneras.

i. El primer analisis se denomina método de la naturaleza del gasto. Los
gastos se agrupan en el estado de desempefio financiero segun su
naturaleza (depreciacion, compra de materiales, gastos de transporte,
sueldos y salarios, por ejemplo) y no se reasignan entre diversas funciones
dentro de la entidad. Este método es de facil aplicacion en muchas
entidades mas pequefias porque no es necesario asignar gastos de
funcionamiento entre categorias funcionales

ii. El segundo analisis, denominado método funcional de clasificacion de
gastos, clasifica los gastos segun el programa o la finalidad para el que se
hicieron. Esta presentacion suele proporcionar informacion mas pertinente
para los usuarios que el método de clasificacion de los gastos segun la
naturaleza, si bien la asignacioén de gastos a funciones puede ser arbitraria
y entrafia un grado considerable de juicio subjetivo.

Los gastos relacionados con las principales funciones de la entidad se presentan
por separado.
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g. Las entidades que clasifiqguen los gastos segun la funcién deben presentar
informacion adicional acerca de la naturaleza de los gastos, entre ellos los gastos
de depreciacién y amortizacion, sueldos y prestaciones de empleados y gastos de
financiacion.

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.

El estado de cambios en el patrimonio neto consta de dos partes, la primera
denominada, Estado de ingresos y gastos reconocidos, recoge los cambios en el
patrimonio neto derivados de:
a) El resultado del ejercicio de la cuenta de pérdidas y ganancias.
b) Los ingresos y gastos que, segun lo requerido por las normas de registro y
valoracion, deben imputarse directamente en el patrimonio neto.
c) Las transacciones realizadas a la cuenta de pérdidas y ganancias segun lo
dispuesto por el Plan General de Contabilidad.

La segunda denominada Estado Total de cambio en el patrimonio neto, Informa de
todos los cambio habidos en el patrimonio neto derivados de:
a) El saldo de los ingresos y los gastos reconocidos
b) Las variaciones originadas en el patrimonio neto por operaciones con lo socios o
propietarios de la entidad.
C) Las restantes variaciones que se produzcan en el patrimonio neto
d) También se informara de los ajustes al patrimonio neto debidos a cambios en el
criterio contables y correcciones de errores.

Politicas para el Estado de Cambio en el patrimonio neto

La entidad debe presentar, como un componente separ ado de sus estados
financieros, un estado que muestre:

a) El superavit o déficit neto del periodo.

b) Cada una de las partidas de ingresos y gastos que, segun lo requerido por otras
Normas, se reconozca directamente en el activo/patrimonio neto, asi como el
total de estas partidas.

c) El efecto acumulado de los cambios en las politicas contables y la correccién de
errores fundamentales segun el tratamiento de referencia de la Norma NICSP 3.

La entidad debe presentar, ya sea en el estado o en  las notas:

a) el saldo del superavit o déficit acumulado al principio del periodo y a la
fecha de los estados financieros y los movimientos durante el periodo.

b) siempre que se presenten por separado los componentes del
activo/patrimonio neto, una conciliacion entre el monto contabilizado de
cada uno de los componentes del activo/patrimonio neto al principio y al
final del periodo, presentando por separado cada movimiento.

c) Los cambios en el activo/patrimonio neto de una entidad entre las fechas
de dos estados financieros consecutivos reflejan el aumento o disminucion
de su riqueza en el periodo, segun los principios de medicion concretos
gue se adopten y revelen en los estados financieros.

d) La variacion total en el activo/patrimonio neto representa el
superavit/déficit neto total del periodo, otros ingresos y gastos reconocidos
directamente como cambios en el activo/patrimonio neto, junto con
cualquier aporte de los propietarios y las distribuciones por ellos recibidas
en su calidad de propietarios.

e) Los aportes de los propietarios y las distribuciones por ellos recibidas
incluyen las transferencias entre dos entidades que formen parte de una
entidad econdémica (por ejemplo, una transferencia de un gobierno,
actuando en calidad de propietario, a un departamento publico). Los
aportes de los propietarios, en su calidad de propietarios, a entidades
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controladas so6lo se reconocen como ajuste directo al activo/patrimonio
neto cuando expresamente generan participaciones residuales en la
entidad en forma de derechos al activo/patrimonio neto.

f) La Norma NICSP_3 exige que todas las partidas de ingresos y gastos
reconocidas en un periodo sean incluidas al calcular el superavit o déficit
neto del periodo, a menos que otra Norma Internacional de Contabilidad
para el Sector Publico exija o autorice lo contrario. Otras Normas exigen
gue determinadas partidas, tales como los superavit y déficit por
revaluacion y determinadas diferencias cambiarias, se contabilicen
directamente como cambios en el activo/patrimonio neto, junto con las
operaciones de capital realizadas con los propietarios de la entidad y las
distribuciones por ellos recibidas. Habida cuenta de que al evaluar los
cambios en la situacién financiera de una entidad entre las fechas de dos
estados financieros consecutivos es importante tener en cuenta todas las
partidas que contribuyen al cambio de situacién, esta Norma exige la
presentacion de un componente separado de los estados financieros que
destaque tanto el superavit/déficit neto de la entidad durante el periodo
como las partidas que se han reconocido directamente en el
activo/patrimonio neto durante el periodo.

Estado de Flujo de Efectivo

El Estado de Flujo de Efectivo es uno de los cuatro estados financieros bésicos que la
Contabilidad Nacional debe presentar al Ministro de Hacienda segun lo indica el articulo
N°125 del Reglamento de la Ley de Administracion Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos N°8131, asi como la Norma In ternacional de Contabilidad para
el Sector Publico N°2 . En contabilidad el Estado de Flujo de Efectivo es un estado
contable que informa sobre las entradas y salidas de efectivo distribuidas en tres
categorias: actividades operativas, de inversion y de financiacion. Tiene como principal
objetivo que la informacion acerca de los flujos de efectivo es util porque suministra a
los usuarios de los estados financieros las bases para evaluar la capacidad que tiene la
entidad para generar efectivo y equivalentes al efectivo, asi como sus necesidades de
liquidez. Para tomar decisiones econdémicas, lo usuarios evaluar la capacidad que la
entidad tiene para generar efectivo y el equivalente de efectivo, asi como las fechas en
que se producen y el grado de certidumbre relativa de su aparicion.

El EFE debe informar acerca de los flujos de efectivo habidos durante el periodo,
clasificandolos por actividades de operacion, de inversion y de financi acion.

Politicas el Estado de Flujo de efectivo.

Informacion a presentar en el EFE

Las entidades deberan aplicar de acuerdo con lo establecido en el marco conceptual
acerca de Relevancia / Importancia relativa o Materialidad o significatividad, la Norma
Internacional en la definicibn de Materialidad y lo establecido en el presente PGCN
cuando defina la apertura a exponer de las partidas incluidas en las actividades
(operacion, inversién y de financiacién). Cuando el monto a imputar a las cuentas
supere el 15% del total imputado a la actividad de la cual depende, deberan exponerse
en aperturas adicionales.

Actividades de operacion.
El importe de los flujos de efectivo procedentes de actividades de operacion es un
indicador clave del grado en que las operaciones de la entidad se hallan financiadas
por:

a) impuestos (directa e indirectamente);

b) los receptores de los bienes y servicios suministrados por la entidad.
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Los flujos de efectivo procedentes de actividades d e operacion se derivan,
fundamentalmente, de las transacciones, que constit  uyen la principal fuente de
generacion de efectivo de la entidad, pudiéndose id  entificar dentro de dichos
flujos:
a) cobros en concepto de impuestos, contribuciones y multas.
b) cobros en concepto de cargos por bienes y servicios suministrados por la
entidad.
c) cobros en concepto de subvenciones o transferencias y otras
asignaciones o dotaciones presupuestarias hechas por el gobierno central
0 por otras entidades del sector publico.
d) cobros procedentes de regalias, cuotas, comisiones y otros ingresos.
e) pagos a otras entidades del sector publico para financiar sus operaciones
sin incluir los préstamos).
f) pagos en efectivo a proveedores por el suministro de bienes y servicios;
g) pagos en efectivo a y por cuenta de los empleados.
h) pagos en efectivo por concepto de jubilaciones.
I) cobros y pagos de las entidades de seguros por primas y prestaciones,
anualidades y otras obligaciones derivadas de las polizas suscritas;
j) pagos en efectivo en concepto de los impuestos a la propiedad, beneficios
0 a la renta (segun proceda), en relacion con las actividades de operacion.
k) cobros y pagos en efectivo derivados de contratos que se tienen para
intermediacion o para negociar con ellos.
l) cobros o pagos en efectivo por operaciones en discontinuacion.
m) cobros o pagos en efectivo derivados de resolucion de litigios.

Cuando la entidad no pueda identificar separadament e las asignaciones o
autorizaciones presupuestarias como actividades cor rientes, inversiones de
capital y contribuciones de capital, dichas asignac iones o0 autorizaciones
presupuestarias deberan clasificarse como flujos de efectivo provenientes de las
actividades de operacion y este hecho debera revela rse en las notas a los EEFF,
explicando las razones de tal impedimento.

Actividades de Inversion.
Son los flujos de efectivo que representan los desembolsos realizados para constituir
los recursos con que se pretende contribuir a la prestacion de servicios de la entidad en
el futuro. Son flujos de efectivo provenientes de las actividades de inversion:

a) pagos en efectivo para adquirir activos fijos (propiedades, planta y equipo, activos
intangibles y otros activos a largo plazo). Estos pagos incluyen los relacionados con
los costos de desarrollo capitalizados y los activos fijos construidos por la propia
entidad.

b) cobros en efectivo por ventas de activos fijos.

C) pagos por la adquisicion de instrumentos de pasivo o de patrimonio, emitidos por
otras entidades, asi como participaciones en negocios conjuntos (distintos de los
pagos por esos mismos titulos e instrumentos que sean considerados efectivo y
equivalentes al efectivo, y de los que se tengan para intermediacion u otros
acuerdos comerciales habituales).

d) cobros en efectivo por venta de instrumentos de pasivo o de capital emitidos por
otras entidades, asi como inversiones en negocios conjuntos (distintos de los pagos
por esos instrumentos considerados efectivo y otros equivalentes al efectivo, y de
los que se posean para intermediacion).

e) anticipos de efectivo y préstamos a terceros (distintos de anticipos y préstamos
hechos por instituciones financieras publicas).

f) cobros en efectivo derivados del reembolso de anticipos y préstamos a terceros
(distintos de anticipos y préstamos hechos por instituciones financieras publicas).
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g) pagos en efectivo de contratos de futuros, de opciones y de permuta financiera,
excepto cuando dichos contratos se mantengan por motivos de intermediacion, en
cuyo caso los pagos se clasifican como actividades de financiacion.

h) cobros en efectivo procedentes de contratos de futuros, de opciones y de permuta
financiera, excepto cuando dichos contratos se mantengan por motivos de
intermediacion, en cuyo caso los cobros se clasifican como actividades de
financiacion.

Actividades de Financiacion.
Son los flujos de efectivo procedentes de las actividades de financiacion, necesarias
para la prediccibn de necesidades de efectivo para cubrir compromisos con los
suministradores de capital a la entidad. Los flujos de efectivo que surgen de actividades
de financiacion son:
a) cobros en efectivo procedentes de la emision de obligaciones, préstamos,
bonos, cédulas hipotecarias y otros fondos tomados en préstamo, a largo o a
corto plazo.
b) reembolsos de los fondos tomados en préstamo.
c) pagos realizados por el arrendatario para reducir la deuda pendiente
procedente de un arrendamiento financiero.

Método para la elaboracion del EFE: Método Directo.

Como criterio general el método a utilizar para la elaboracion del EFE sera el

“Método Directo”, tomando los montos brutos a incorporar en dicho Estado, de la base
de datos del subsistema de contabilidad.

a. En el método directo, la informacion acerca de las principales categorias de
cobros o pagos en términos brutos puede ser obtenida por uno de los siguientes
procedimientos:

« utilizando los registros contables de la entidad.

» ajustando los ingresos y gastos de operacion, asi como otras partidas del
ERF, en relacion con los cambios habidos durante el periodo en los
inventarios y en las cuentas por cobrar y por pagar derivadas de las
actividades de operacion; otras partidas distintas del efectivo; y otras
partidas cuyos efectos monetarios se consideran flujos de efectivo, de
inversién o financiacion.

b. Las entidades que presentan flujos de efectivo provenientes de las actividades
de operaciéon aplicando el método directo, deben suministrar una conciliacién
entre el resultado de las actividades ordinarias y el flujo de efectivo neto de las
actividades de operacion. Esta conciliacion puede presentarse como parte del
EFE o en las notas a los EEFF.

c. Para los tres primeros afios desde el inicio de aplicacién de las NICSP y hasta
tanto se tenga la base contable completa y apta para producir en forma
automatica la presentacion del EFE por el “Método Directo”, se realizara en
forma manual.

Intereses.

Los flujos de efectivo provenientes de intereses recibidos y pagados, deben ser
clasificados, periodo a periodo, como pertenecientes a actividades de operacion, de
inversion o de financiacion. El importe total de intereses pagados durante el ejercicio se
presentara, en el EFE, tanto si ha sido reconocido como gasto del mismo o si ha sido
capitalizado.

Transacciones.

Las operaciones de inversion o financiacion, que no han supuesto el uso de efectivo o
equivalentes al efectivo, deben excluirse del estado de flujos de efectivo. Son ejemplos
de una transaccion no monetaria:
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a) La adquisicibn de activos mediante su intercambio por otros activos,
asumiendo directamente los pasivos por su financiacion o por medio de
operaciones de arrendamiento financiero.

b) La conversion de deuda en patrimonio.

Componentes de la partida de efectivo y equivalente s al efectivo

Las entidades deben revelar los componentes de la partida de efectivo y equivalentes al
efectivo, y deben presentar una conciliacion de los saldos que figuran en su EFE con
las partidas equivalentes en el ESF.

Otra informacion a revelar y gestion de Tesoreria

Cada partida del EFE se relacionara con la informacion correspondiente en las notas.
Las entidades también deberan reflejar en las mismas los siguientes casos:

a) las transacciones no monetarias que no han supuesto el uso de efectivo o
equivalentes de efectivo;

b) cualquier importe significativo de sus saldos de efectivo y equivalentes al
efectivo que no esté disponible para ser utilizado por la entidad econémica a
la que pertenece;

c) el importe de los préstamos no dispuestos, que se habiliten o estén
disponibles para actividades de operacion o para el pago de operaciones de
inversion o financiacion, indicando las restricciones sobre el uso de tales
medios financieros;

d) el importe agregado de los flujos de efectivo, distinguiendo los de actividades
de operacion, de inversion y de financiacion, relacionados con participaciones
en negocios conjuntos que se integran en los EEFF mediante consolidacion
proporcional; y el importe y naturaleza de los saldos de efectivo sobre los que
existan restricciones.

Notas a los Estados Financieros.

Las notas a los estados financieros deben contener informacién adicional en los
estados principales y complementarios. Las Notas proporcionan descripciones
narrativas o desagregaciones de partidas reveladas en dichos estados y contienen
informacion sobre las que no cumplen las condiciones para ser reconocidas en los
estados.

Estructura de las notas a los estados financieros de la municipalidad

La estructura de las notas debera:
a. Presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los
EEFF y sobre las politicas contables especificas utilizadas, a saber:
i. la base o bases de medicion utilizadas al preparar los EEFF;
ii. el grado en que la entidad ha aplicado alguna de las disposiciones
transitorias de alguna de las NICSP; y
iii. las demas politicas contables utilizadas que sean relevantes para la
comprension de los EEFF.

b. revelar la informacion requerida por las NICSP que no se presenta en los
estados principales y complementarios de los EEFF;

c. suministrar la informacién adicional que, no presentandose en los estados
principales y complementarios de los EEFF, sea relevante para la
comprension de alguno de ellos

d. revelar las diferencias entre los juicios profesionales y las estimaciones
utilizadas.

Orden de presentacion de las Notas.

a. Cumplimientos de las NICSP: En las Notas, se efectuara una declaracion,
explicita y sin reservas, del cumplimento completo de las NICSP, como asi
también destacar las NICSP que no se aplican porque la entidad no realiza la
transaccion que la Norma regula y su posible reversion. Los EEFF cumplen con
las NICSP siempre y cuando se cumplan con todos los requisitos solicitados en
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las mismas, en la medida que las entidades realicen todas las transacciones en
ellas dispuestas.
b. Un resumen de las politicas contables significat ivas aplicadas;
c. Informacion de apoyo para las partidas presentadas en los estados
principales y complementarios de los EEFF; y
d. Otras revelaciones de informacion, que incluyan:
I.  Pasivos contingentes; y
ii. Revelaciones de informacion no financiera, por ejemplo los objetivos y
politicas de gestion del riesgo financiero.

Materialidad.
Una partida que no tenga la suficiente materialidad o importancia relativa como para
requerir presentacion separada en los EEFF puede, sin embargo, tenerla para ser

presentada en las notas.

Estimaciones.

Se revelara en las notas informacién sobre los supuestos clave acerca del futuro, asi
como otros datos clave para la estimacion de la incertidumbre en la fecha sobre la que
se informa, siempre que lleven asociados un riesgo significativo de suponer ajustes
materiales en el valor en libros de los activos o pasivos dentro del afio proximo. Con
respecto a esos activos y pasivos, las notas incluiran detalles de:

a. su naturaleza.

b. suimporte en libros en la fecha sobre la que se informa.

Modificaciones.

Cuando se modifique la forma de presentacién o la clasificacion de las partidas de los
EEFF, también deberan reclasificarse los importes correspondientes a la informacion
comparativa a menos que resultase impracticable hacerlo.

Cuando se reclasifiquen, debera revelarse:
a. la naturaleza de la reclasificacion;
b. el importe de cada partida o grupo de partidas que se han reclasificado; y
c. el motivo de la reclasificacion.

Cuando la reclasificacion de los importes comparati vos resulte impracticable,
debera revelarse:
a. el motivo para no reclasificar los importes; y
b. la naturaleza de los ajustes que tendrian que haberse efectuado si los importes
hubieran sido reclasificados.

Definiciones Contables

Actividades ordinarias: se entienden las actividades que realiza una entidad como
parte de sus actividades comerciales o la prestacién de sus servicios.

Activo : Son los recursos controlados por una entidad como resultado de hechos
contables anteriores de los cuales la entidad espera obtener, en el futuro, beneficios
econdémicos o potencial de servicio.

Activo de realizacién diferida:  se entiende aquel gue necesariamente requiere un
periodo de tiempo considerable para estar listo para su utilizacion prevista o venta.
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Activo financiero : se entiende cualquier activo que consista en: efectivo; un
derecho contractual de recibir efectivo u otro activo financiero de otra entidad un
derecho contractual de intercambiar instrumentos ros con otra entidad en
condiciones posiblemente favorables; o un instrumento de capital de otra entidad.

Activo/patrimonio neto:  se entiende el interés residual en los activos de la entidad
una vez descontado todo su pasivo.

Control : se entiende la facultad de regir la politica financiera y operativa de otra
entidad para beneficiarse de sus actividades.

Costos financieros: se entienden los intereses y otros gastos en los que incurre
una entidad en relacion con fondos que obtiene en préstamo.

Efectivo : se entiende el efectivo en caja y los depdsitos a la vista.

Empresa publica comercial:  se entiende aquella que cumpla todas las siguientes
caracteristicas: esta facultada para contratar en nombre propio; se le ha conferido la
autoridad financiera y operativa para emprender una actividad comercial, vende
bienes y servicios a otras entidades en el curso habitual de sus actividades,
obteniendo por ello utilidades o recuperando el costo total; no depende para
subsistir de financiamiento gubernamental continuo (salvo cuando se trata de la
compra de productos en condiciones de mercado); y esta controlada por una
entidad del sector publico.

Estados financieros consolidados: se entienden los estados financieros de una
entidad econdmica presentados como si fuera una entidad Unica.

Periodo Contable: Corresponde al tiempo maximo en el que periddicamente el ente
contable publico, debe medir y analizar los resultados presupuestarios y patrimoniales
de su gestion. El periodo contable se inicia el 01 de enero y concluye el 31 de diciembre
de cada afio, al final del cual se hara el proceso de cierre anual, debiendo tener siempre
la misma duracion para ser comparables. Se podran solicitar informes contables
publicos periddicos del sistema contable, de acuerdo con las necesidades o
requerimientos del érgano rector, sin que esto signifique la ejecucion de un cierre.

Flujos de efectivo: se entienden las entradas y salidas de efectivo y equivalentes a
efectivo.

Gastos: se entiende la disminucion de los beneficios econémicos o el potencial de
servicio durante el periodo contable en forma de egresos, consumo de activo o la
asuncién de obligaciones que ocasionen una disminucién del activo/patrimonio neto,
con la excepcion de distribuciones a los propietarios.

Ingresos : se entiende la entrada bruta de beneficios econémicos o potencial de
servicio en el periodo contable durante el cual dicha entrada ocasiona un aumento
del activo/patrimonio neto distinto del correspondiente a los aportes de los
propietarios.

Método de acumulacion: se entiende un sistema de contabilidad en virtud del cual
las operaciones y otros hechos contables se asientan en el momento en que se
producen (y no unicamente cuando se percibe o efectia el pago en efectivo o su
equivalente). Por lo tanto, las operaciones y hechos contables se asientan en los
libros de contabilidad y se contabilizan en los estados financieros de los periodos
contables a los que corresponden. Los elementos asentados en el sistema contable
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de acumulacién son el activo, el pasivo, el activo/patrimonio neto, los ingresos y los
gastos

Partidas extraordinarias: se entienden los ingresos o0 gastos que surjan de
operaciones o hechos contables claramente distintos de las actividades ordinarias
de la entidad, que no se espera que se produzcan frecuente o periddicamente y que
no estén bajo el control o la influencia de la entidad.

Pasivo: se entienden las obligaciones actuales de la entidad como consecuencia de
hechos contables anteriores cuya liquidacion previsiblemente provocara el egreso
de recursos de la entidad representativos de beneficios econémicos o potencial de
servicio.

Politicas contables: se entienden los principios, las bases, las convenciones, las
Normas y las practicas concretas que adopta una entidad a los efectos de preparar
y presentar estados financieros.

Principio de la importancia relativa: se entiende aquel en virtud del cual la
informacion es importante si su omision o presentacion erronea puede influir en las
decisiones que adopten los usuarios en las evaluaciones que hagan en funcién de
los estados financieros. La importancia relativa depende de la naturaleza o la
cuantia de la partida o del error, juzgados en las circunstancias de la omisién o el
error.

Superavit/déficit neto comprende: el superavit o déficit a raiz de actividades
ordinarias; y las partidas extraordinarias.

Superavit/déficit generado por actividades ordinarias se entiende la cantidad
residual tras deducir de los ingresos generados por las actividades ordinarias los
gastos incurridos en actividades ordinarias.

Valor razonable: se entiende la cantidad por la cual partes informadas y dispuestas
pueden intercambiar un activo o saldar un pasivo en una transaccion realizada en
condiciones de mercado.

Registro: Todos los hechos de caracter contable deben ser registrados en oportuno
orden cronolégico en el que se produzcan éstos, sin que se presenten vacios, lagunas
o saltos en la informacién registrada.

No Compensacion: Se deben registrar todas las operaciones bajo el criterio de partida
doble, por lo que en ningln caso deben compensarse las partidas de activo y pasivo del
Balance de Situacion, ni las de gastos e ingresos, que integran la cuenta del resultado
econdémico - patrimonial, ni los gastos e ingresos que componen el estado de ejecucién
presupuesta.

Notas a los Estados Financieros:  Contienen informacion adicional a en los estados de
situacion financiera, estado de rendimiento financiero y estado de cambios en los
activos/patrimonio netos y el estado de flujos de efectivo.Estas proporcionan
descripciones narrativas o desagregaciones de partidas reveladas en dichos estados y
contienen informacion sobre las partidas que no cumplen las condiciones para ser
reconocidas en estos estados.

La Importancia Relativa: La informacion que aparece en los estados financieros debe
mostrar los aspectos importantes del Ente susceptibles de ser cuantificados en términos
monetarios. Este principio establece que la informacién procesada y presentada por el
sistema contable incluira aquellos aspectos de significacion susceptibles de
cuantificarse o cuya revelacion sea importante para la toma de decisiones, para su
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respectivo analisis o para evaluar las actividades financieras de los 6rganos o entes
contables publicos.

La Uniformidad: Los usos de la informacion contable requieren que se sigan
procedimientos de cuantificacion, las politicas contables, los procedimientos de registro
y la presentacion contable deben ser utilizados en forma consistente en el tiempo y en
el espacio, con el fin de no afectar el analisis, comparacién e interpretacion de los
Estados Financieros.

Hechos Posteriores al Cierre:  La informacion conocida con posterioridad a la fecha de
cierre y antes de la fecha limite para la presentacion de los informes contables dadas
por la legislacion vigentes o por la establecida por el 6rgano rector del sistema y que
suministren evidencia adicional sobre condiciones que existian antes de la fecha de
cierre, deben reconocerse en el mismo periodo.

GLOSARIO DE NOMENGLATURAS

Término Definicién

Politicas Contables Principios, métodos, convencionalismos,
reglas y préacticas, de caracter especifico,
adoptados por una entidad para preparar y
presentar sus estados financieros.

M.C.C Marco Conceptual Contable

NICSP Norma Internacional de contabilidad para el
sector publico.

IFAC Federacion Internacional de Contadores

S.P Se refiere a gobiernos nacionales, regionales
(por ejemplo, estatal, provincial, territorial),
gobiernos locales (por ejemplo una ciudad, un
pueblo) y entidades gubernamentales
relacionadas ( por ejemplo agencias,
consejos, comisiones y empresas.

EEFF Los estados financieros con propésito general
se refieren a los emitidos para usuarios que no
estan en posicion de demandar informacion
financiera para satisfacer sus necesidades
especificas de informacion.

IPSASB Consejo de Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico.

DNCN Direccion General de Contabilidad Nacional.

CGR Contraloria General de la Republica.

MUNISC Municipalidad de San Carlos
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TESORERIA
CONTROL Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS DE VALOR EN CALIDA D DE
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Revisado per Aprubadopor Fechza de#probm El aborado por ;

a) Introduccién
La Municipalidad de San Carlos es una entidad publica regida por la Contraloria
General de la Republica, la cual exige para Control Interno tener en orden los
procedimientos existentes en la organizacion; para esto se cred el siguiente
procedimiento ya que es de vital importancia documentar lo que se hace en el proceso
de ejecucion.

El procedimiento tiene como finalidad el resguardo de documentos de valor como las
garantias de cumplimiento solicitadas en proveeduria a los proveedores

b) Objetivo
Resguardar los documentos de valor solicitados por proveeduria a proveedores.

c) Alcance
El procedimiento aplica para proveedor, auxiliar de tesoreria y encargado de
proveeduria.

d) Responsables
El responsable del procedimiento es el departamento de Tesoreria.

e) Politicas o normas relacionadas
Ley de Contrataciéon Administracion Administrativa. Articulo: 34

Art.34: Garantia de cumplimiento. La Administracion exigira una garantia de
cumplimiento, entre un cinco por ciento (5%) y un diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion. Este monto se definira en el cartel o en el pliego de condiciones
respectivo, de acuerdo con la complejidad del contrato, para asegurar el resarcimiento
de cualquier dafio eventual o perjuicio ocasionado por el adjudicatario.

La garantia se ejecutara hasta por el monto necesario para resarcir, a la Administracion,
los dafios y perjuicios imputables al contratista. Cuando exista clausula penal por
demora en la ejecucion, la garantia no podra ejecutarse con base en este motivo, salvo
la negativa del contratista para cancelar los montos correspondientes por ese concepto.
La ejecucion de la garantia de cumplimiento no exime al contratista de indemnizar a la
Administracion por los dafios y perjuicios que no cubre esa garantia.
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f) Formularios, documentos, impresos e instructivos
Control de Documentos en Custodia.

g) Sistemas de informacion
Control de cumplimiento de documentos. (Hoja excel)

h) Conceptos
Garantia de Cumplimiento: documento de valor girado por un banco que vincula las
responsabilidades que tiene el contratado hacia el contratista.

i) Indicador
Para que un procedimiento se pueda evaluar de la mejor manera, se utilizan indicares
gue miden el buen desempefio del proceso y de esta manera buscar soluciones
optimas para mejorarlo.

v' Conocer el tiempo de caducidad de los documentos de valor.

J) Descripcion de las Actividades Actuales

Control y Custodia de Documentos de Valor en calida  d de garantia de cumplimiento

NUmero Proceso Responsable
Inicio
1 | Va al banco Proveedor
2 | Recibe documento de valor emitido por el banco Proveedor
3 | Lleva a Tesoreria el documento de valor Proveedor

Auxiliar de tesoreria
4 | Recibe documento

Auxiliar de tesoreria
5 | Envia documento a Proveeduria

6 | Recibe documento Encargado de
Proveeduria

7 | Revisa el documento Encargado de
Proveeduria

8 | ¢ Esta correctamente elaborado el documento? Si: Continlle, | Encargado de

No: devolverse al paso 1 Proveeduria
Encargado de

9 | Saca una copia del documento y archiva Proveeduria
Encargado de

10 | Envia Original a Tesoreria Proveeduria

Auxiliar de tesoreria
11 | Recibe documento

Auxiliar de tesoreria
12 | Entrega un recibido conforme a proveedor

Auxiliar de tesoreria
13 | Saca copia del documento

14 | Procede a incluirlo a el control de documentos en custodia Auxiliar de tesoreria

15 | Deposita el documento en la béveda hasta que cumpla la Auxiliar de tesoreria
vigencia otorgada

Fin
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Requisitos para los pasos de los procedimientos
Paso 4: Pueden ser: garantias de participacion, certificados, cheques, contratos en caso
de otras obras (BCR, recaudacion).

k) Diagrama de Flujo

s : rde

Docum _..==3—=_ . alor

en calidad de garantia
de cumplimiento

Tesoreria

Inicio

TRcycdv01-2009

DIAGRAMA DE FLUJO

Inicio

1. Se dirige al Banco :

2. Solicita documento de

valor (garantia) en el Banco 6
1 ! Sl
3. Lleva a Proveeduria
documento de valor
(garantia) /5
4. Recibe las garantias
emitidas por el banco rJ
s )

Nt
5. Revisa documentos J

(o)
6. ¢Esta correctamente
elaborado el documento? |
7. Ingresa en el SIM la fecha A

de entrega del documento,
nombre de la garantia y fecha
de de vencimiento (Aplicaciéon
que recuerda fecha de

vencimiento a proveeduria 0
para que sean renovadas las
garantias) (11

8. Saca una copia del
documento y archiva 2

- P -, 3
9. Envia Original a Tesoreria

HfE

Fin
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nuevo folio

Control y Cu,
Documentos

calidad de g¢ =
cumplimiento
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Tesoreria

TRcycdv01-2009

Inicio

10. Recibe el documentoj ( Fin )
aprobado por Proveeduria

11. Entrega un recibo
conforme a Proveedor

12. Saca copia del
documento de valor

13. Procede a incluirlo al
control de documentos en|
custodia

14. Deposita el documento enj
la boveda hasta que cumpla
la vigencia otorgada

Fin
H Paula Rojas Porras I I I

CAPITULO XIIIl. MOCIONES.

ARTICULO No. 21. Solicitud de informacion referente a realizacion de proyecto en
la fuente de aqua “Lolito”.--

Se recibe mocién emitida por el Regidor Carlos Corella y respaldada por el
Regidor Rolando Ambrén, la cual se detalla a continuacién:

Para que este honorable Concejo acuerde:

Solicitarle a la Administracion Municipal con un plazo de 8 dias presente el proyecto con
Su respectivo presupuesto de la obra a realizarse en la fuente Lolito en San Vicente de
Ciudad Quesada. El dia viernes 8 de Junio hubo una sesion extraordinaria sobre este
el tema de la problemética del agua en el distrito de Ciudad Quesada, donde después
de que estuvimos en el salén de sesiones nos trasladamos a la Fuente Lolito pudiendo
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observar los trabajos hasta el momento ahi realizados. Este proyecto sera hacer un
tanque de captacion de agua en las nuevas fuentes que fueron descubiertas y
captadas provisionalmente y que corren gran peligro de contaminacién por encontrarse
expuestas y solo estar cubiertas por un saran negro lo que podria llevar a que vuelva a
ocurrir la emergencia que tuvimos el afio pasado con mas de 800 casos de diarrea y
vomitos que se dieron, es de vital urgencia que este Consejo apruebe esta mocion para
facilitarle toda la ayuda que necesite la administracién para que esta captacion se
realice técnicamente, en el menor de los tiempos y con el presupuesto que se requiera.
Dispensa de tramite.

SE ACUERDA:

Rechazar la dispensa de tramite solicitada en la presente mocién. Siete votos a
favor y dos votos en contra de los Regidores Carlos Corella 'y Edgar Chacén.

SE ACUERDA:

Trasladar a la Comision Municipal de Obra Publica para su analisis y
recomendacion, copia de mocion emitida por el Regidor Carlos Corella y respaldada por
el Regidor Rolando Ambron, referente a solicitud de presentacion de proyecto a
realizarse en la fuente de agua “Lolito” ubicada en Ciudad Quesada. Votacion
unanime.

AL SER LAS 20:40 HORAS, EL SENOR PRESIDENTE MUNICIP AL, DA POR
CONCLUIDA LA SESION.--

Carlos Eduardo Villalobos Vargas Ale jandra Bustamante Segura
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL




