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Linea 26: Tratamiento de los desechos humanos del Hospital, se deja para consultar.--—-

Linea 27: Draga Municipal, se deja para consulta para la Comision Nacional de

Seleccién y Eliminacién de documentos.
Linea 28: Auditoraje practicado al Centro Comercial Municipal “Oscar Kopper Dodero”,
se deja para consultar en los documentos de Auditoria, para saber si ellos lo tienen y si
es asi, proceder a eliminar este expediente.

Linea 29: Auditoraje Interno al departamento de Tesoreria Municipal, se deja

permanente. ﬁ} ﬁ%%“ ;

Linea 30: Proyecto de Vr;?‘pda Platanar,E_!_' ; nﬁqgg de;\%@ermanente
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ARTICULO No. 6 \iRecordaton&de,Sesnon Ordl’rfaria,para el.mes'de junio.——-~c————

TR
La sefiorita Brendy CI‘UZ»'ROJa&% les r;c%g:da amantg d%lg Junta Directiva del
CISED que para el Jueves 17 de-xjunlowdelaZOZ‘l |_a-partir de Jas catorce horas es la

Mﬁ"‘% M /

préxima reunién, a fin que [o tengan presenie Y lo anoten  en’ 'sus agendas.--------mmemeuee
CAPITULO VI. CIERRE DE SESION* : / e
ARTICULO No. 7. Finalizacién de Sesion.
AL SER LAS QUINCE HORAS CON DIEZ MINUTOS, LA SENORA PRESIDENTA DA
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Merilyn Rojas Salazar ‘ qt‘s?zég‘g/gikg
Presidenta 44, gp & Secretgra
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Municipalidad de San Carlos

Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
“De Documentos (CISED)

Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada

Apartado No. 13.4400 — Tél: 24-01- 09-21

archivocentral@munisc.go.cr / www,.munisc.go.cr

ACTA ORDINARIA No. 006-2021. AL SER LLAS CATORCE HORAS DEL JUEVES
DIECISIETE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTIUNO, DEBIDO A LA PANDEMIA QUE
ESTAMOS VIVIENDO COVID-19, SE PROCEDE A REUNIR EN FORMA VIRTUAL LA
JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION
DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS. MIEMBROS
PRESENTES: MERILYN ROJAS SALAZAR PRESIDENTA, MARLENE ZAMORA
QUIROS SECRETARIA, SERGIO ENRIQUE CORRALES MIRANDA
REPRESENTANTE DE CONTROL INTERNO Y BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE
DEL ARCHIVO MUNICIPAL. CADA UNO DE LOS ASISTENTES LO REALIZARON
DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO.
AUSENTE CON JUSTIFICACION: TRACY DELGADO ZAMORA REPRESENTANTE
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, POR COMPROMISOS CON EL SENOR
ALCALDE MUNICIPAL.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, manifiesta que se da inicio a la Sesion, toda vez

que cuenta con el quorum correspondiente.
CAPITULO i. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacién de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su andlisis la siguiente agenda a

desarrollar en esta Sesion,

. Analisis de la Agenda.

Il.  Continuar con el analisis de lista de Valoracion Parcial Fondo Historico Archivo

Municipal. En la Sesion pasada quedamos en la linea No. 30).
Ill.  Analizar notificaciones de Cobros.

IV. Asuntos Varios. 2 =
V. Cierre de Sesion. - "'t\? i S
1\1\\“ ‘325\\ LB\ ,J’ t -
La sefiorita Brendy Cruz Rojas, sohqta qye»se varié la Agenda, que el punto tres pase a
‘9\\ \\‘\gﬁ\ ‘\ '\C\‘ t‘\c‘d{
!@3\'3*‘ N 'W
ACUERDO No. 1. Aprobar la agentia con la solicitud de modificacién presentada.

ACUERDO FIRNE. Votacion unann}ne.

ser el punto dos.
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CAPITULO Il. ANALIZAR NOTIFICACIONES DE COBROS.

ARTICULO No. 2. Analizar el tema de notificaciones de cobros, pero, que el

Contrib_uvente viene a pagar.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, comunica que le informaron que en el Departamento de
Cobros hacen las notificaciones a los Contribuyentes morosos, pero, en cierto tiempo,
verifican si dichos Contribuyentes vinieron a cancelar la deuda, si es asi, proceden a
eliminar dicha notificacion, lo cual no pueden hacer eso, ya que para eliminar
documentacién Institucional t[enefq\ue*teﬁé%pw[%cedlmlento y tiene que quedar
constando en una Acta de EIlmlnamon\de 5ocumentos o

SN N e e e TN

N .
La Presidenta Meril n, :Ro astalé*zarr(f‘"’éx res.aS e e reocu pante esta situacion, ya
g A s TN/

|
que el Instituto Costarncense de Elecfﬁmdé" ~esta alegando,que ellos no tienen que
e Y/
pagar Bienes [nmuebies por lo quemegaungc_o‘bgr,o,me le prevm\\? que;tenian que pagar
N g ‘a?«»‘r S A*\
dicho Impuesto, fporqlo que el[osr viniéron f’},ﬁ agaron e 3 notlficacmn de cobro y el
g :.:;‘#\i }\’w‘ éj"ﬁfﬁé‘/{nl i s ‘\)
rflo que;eI!{'C?ntenc:loso%Admlnlstratlvo previno a la
R W
lsamenteﬁcopla dé:gasi'a notiflcrgg;on esa-netificacion, por lo

1 Sy
Y gl e

| N
tanto, al no existir £sa ‘notlf cac;on Admin nlstramgm T[lbutarla tuvo que rei‘allzar un informe

Ts - = By )/

P Rl ! I a j
de -que se habia depuradoxla\:nformaqé)ﬁya«ﬂque ellos\'hablan pa ado por lo cual, me
5 :
e N "‘“:"*x 3/
arece importante lo lndlcadof 0r~ éndy Criz| Ro Ssies eremos.qie nos va a decir el

p P ISy P %mmw}.%%; p,/g'“ =cl

<y F
Contencioso Admlnlstratlvo esQ;. ya flene,,Tm féno de estar ’é}lftramlte por lo cual

Municipalidad prfesentar plie’;

considero que dentro dea\sgts mesesgi"iow Ad”mlnlstratlvo de una respuesta.----
ACUERDO No. 2. Solicitar'al Departamento de Cobros no"ellmmar ninguna notificacion
de cobros, hasta tanto el Tnbunal Contenclégo-Adr“ﬁTrﬁgtratlvo y Civil de Hacienda del Il
Circuito Judicial de San José se pronuncie sobre el expediente judicial No. 20-002116-
1027-CA, que versa sobre una notificacion que fue eliminada por parte del
Departamento de Cobros relacionada con el impuesto de bienes inmuebles que se le
cobra al Instituto Costarricense de Electricidad (ICE ). Ademas, informarles que toda
eliminacién de documentos es competencia del Archivo Municipal contandose primero
con el visto bueno del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos y

la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos. ACUERDO FIRME,
Votacién unanime.
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CAPITULO 1ll. CONTINUAR CON EL ANALISIS DE LISTA DE VALORACION
PARCIAL FONDO HISTORICO ARCHIVO MUNICIPAL. EN LA SESION PASADA
QUEDAMOS EN LA LiNEA No. 30.

ARTICULO No. 3. Continuar con el analisis de lista de valoracion Parcial del

Fondo Historico en el Archivo Municipal.

l.a sefiorita Brendy Cruz Rojas, procede a dar lectura de linea por linea de los

expedientes, continua con el analisis de la linea 31.
Entre los expedientes que se analizan estan: linea 31: Urbanizacion Adrian Acuiia
Aguas Zarcas. Linea 32: Resultado de analisis en los Acueductos que opera la
Municipalidad de San Carlos. Linea 33: Arqueo General del Auditor Interno al
Departamento de Tesoreria. Linea 34: Redondel Santa Fé de Aguas Zarcas. Linea 35:
Defensoria de LLos Habitanies. Linea 36: Invasion de calle ptblica en Pital por parte de
la sefiora Rosa Retana Cortés. Linea 37: Auditoraje practicado al Comité Cantonal de
Deportes. Linea 38: Parada Vieja consta de ires tomos. Linea 39: Declaracion de Calle

plblica en Gamonales. Linea 40: Estudio tarifario de Acueducto Municipal de San
Carlos.

ACUERDO No. 3. Aprobar de la siguiente manera, los documentos analizados

anteriormente:

Linea 31: Urbanizacién Adrian Acufia Aguas Zarcas, se deja con valor permanente.
Linea 32: Resultado de analisis en los Acueductos que opera la Municipalidad de San
Carlos, se deja para eliminar,

Linea 33: Arqueo General del Auditor Interno al Departamento de Tesoreria, se realiza

consulta a la Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos y verificar
que el Departamento de Auditoria tenga una copia.

Linea 34: Redondel Santa Fé de Aguas Zarcas, se deja para eliminar.

Linea 35: Defensoria de Los Habitantes, se deja para eliminar.

Linea 36: Invasién de calle ptblica en Pital por parte de la sefiora Rosa Retana Cortés,
se deja para eliminar,

Linea 37: Auditoraje practicado al Comité Cantonal de Deportes, se deja para consulta
de la Comisién Naciona! de Seleccién y Eliminacién de Documentos.
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Linea 38: Parada Vieja consta de tres tomos, se deja con valor historico.

Linea 39: Declaracién de Calle publica en Gamonales, se deja con valor permanente.
Linea 40: Estudio tarifario de Acueducto Municipal de San Carlos, se deja para hacer
consulta al Encargado del Departamento de Acueductos y del Ingeniero de dicho
Departamento, a fin que nos indiquen si dicho documentos es de suma importancia
para consulta del Departamento de Acueductos.
ACUERDO FIRME. Votacidon unanime.
CAPITULO IV. ASUNTOS VARlosﬁ’”??“‘::\»‘-‘?\
NS Y ea

ARTICULO No. 4. Leqahdadfen cUanto-a. los—documentos qgue recibimos.-------------

N e T Wy PN
La sefiorita Brendy Cruz»Ro;as,,,mforma—que“a“mvel Instltumonal\[a Pandemia COVID-19
H w.«j i 1\?"‘

hizo que muchos departamentos porﬁagl zé”i&algunos proce{hmlentos no tomaron en
J—
cuenta la flabllldadry lagautentlc:ldad"“’de Io‘s“d climentos. AI“flna[ \pueda ser que el
\

R i
Nl =i

A
Vi
CISED vaa tenen’que estar valorando senes~do cumentales o documentos que no van

,. 2/}%

Tt \'-. . "\‘g{_:, “E . -55:1 -“?;
zp‘eré}: ue f‘son‘“«‘q[‘gumco% reéspaldo que tiene la
y it ‘:\‘:\x §|{i b :f:rii‘é? “t‘y
t{uro el CISEDvaia tener guevalorarel fipo documental,
v | A XA A

ﬁgs}’auténtlco es si tiene la firma
Syt JO

WE;’ A ~d !{
pero en forma dtg[tal una@;de !as maﬁ’é?'as para} jaer sl
PN o |
digital, si es cuenta»de*unqusuano UChOS*deJ s/list afiosyvan a.mandar formatos en
AN T N SN

3. o e e
forma escaneado ‘*pe{ro&a!l\ﬂnai‘;son na fotoco;g;;,ég parque el/original es un documento

emg? e N S p
fisico. o Aa N Taa SR BT S S
“%. o \\\\ o ‘;; PR = _,;; " = #j
La Presidenta Marilyn ROjaS Salazar*malca que—estomene que/ver también con el tema

de expedientes hibridos. Espgglflcamenté\ hoy tengo que solicitar a Secretaria una
\ /‘

cemﬂcamon de un expediente que “Se&encuehtra-en’ fgr/ ma hibrido, para el Contencioso.--
CAPITULO V. CIERRE DE SESION.

ARTICULO No. 5. Finalizacién de Sesion.

AL SER LAS QUINCE HORAS LA SENORA PRESIDENTA DA POR CONCLUIDA
LA SESION, :

Merilyn Rojas Salazar
Presidenta

Marlene Zamora Quirds
Secpétaria
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ACTA ORDINARIA No. 007-2021. AL SER LAS CATORCE HORAS DEL JUEVES
QUINCE DE JULIO DEL DOS MIL VEINTIUNO, DEBIDO A LA PANDEMIA QUE
ESTAMOS VIVIENDO COVID-19, SE PROCEDE A REUNIR EN FORMA VIRTUAL LA
JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION
DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS. MIEMBROS
PRESENTES: MERILYN ROJAS SALAZAR PRESIDENTA, MARLENE ZAMORA
QUIROS SECRETARIA, TRACY DELGADO ZAMORA REPRESENTANTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, SERGIO ENRIQUE CORRALES MIRANDA
REPRESENTANTE DE CONTROL INTERNO Y BRENDY CRUZ ROJAS ASISTENTE
DEL ARCHIVO MUNICIPAL. CADA UNO DE LOS ASISTENTES LO REALIZARON
DESDE SUS OFICINAS DE TRABAJO.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesion, toda vez que

cuenta con el quorum correspondiente.
CAPITULO I. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacion de la Agenda.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su analisis la siguiente agenda a

desarrollar en esta Sesion.

I.  Analisis de la Agenda.

[I. Valoracion de la serie documental del Departamento de Recoleccién de
Recoleccion de Residuos Sdlidos (corresponde a la primera funcion).----------------

llI. Continuar con el analisis de lista Valoracién Parcial Fondo Histdrico Archivo

Municipal. En la Sesién pasada quedamos en la linea No. 40).
IV. Lectura y analisis Actas Nos. 05 y 06-2021.
V.  Asuntos Varios.

VI. Cierre de Sesion.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, solicita que se modrﬁqUe el orden de la- Agenda, para

ver de primero &l punto tres y luego se anallzarla punté dos.

5\t )
ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda cen Ig‘correccson ‘solicitada. ACUERDO FIRME.
Votacién unanime. e
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