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ACTA  ORDINARIA  006-2018.  AI ser las  ocho  horas  del  mi6rcoles  cinco  de  dieiembre

del dos mil dieciocho,  se retlne la Junta Directiva del Comife  lnstitucional de Selecci6n y

Eliminaci6n    de    Documentos,    en    el    edificio    del    Arohivo    Central.        MIEMBROS

PRESENTES:  Merilyn  Rojas  Salazar  Presidenta,  Mariene  Zamora  Quir6s  Secretaria  y

Sergio Corrales M iranda representante Control lntemo .--------------------------------------------
ir-                        `--

lnvitada Especial:  Brendy Cruz`Rdjas,+\Asiste    e del Departamento de Archivo Central.-

Ausente   con   justificaci6n: + Tracy   Delgaddi   Zamora   representante   Administraci6n

M unicipal ,  por as untos de trabajo.~ ----------------------------------------------------------------------

CApiTULO  No.  I L+++ORDEN  DEL  DiA .-------------------------------------------------------------------

ARTicuLO  1.   Lectura v aDrobaci6n del arden del Dfa .-------------I+ ----------------------

La Presidenfa Merilyn Rojas Salazar somete a votaci6n la agenda a desarrollar en esta

reunion:-------------------------------------------------------------------------------------------------------
i

1 -   Orden de|. Dia.+: ------------------------------------------------------------------------------------

2-  Acta No. 5-2018 .----------------------------------------------------------------------------------
L                    :_       r_        -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                i             "

3-Analisis   Tablas   Paroiales   de   los   Departamentos+ de:   Te§orerfa,   Auditoria   e

lnspectorest------i-T....LL......LL_.._._..._.............._....._............................_...._...

4-  Coneulta de tipos+documentales entuantb a vigencia, como `son: ---------------------

•    Boletas de prestamp de expedientes de RRHH .----------------------

I    Copia de boletas de salida de materiaites del Almacen Municipal,-

Departamento de Seg urid`ad .-------------------------------------------

I    Boletas de salida y entrada de materiales del Almacen Municipal.-

5-   D es ped i d a .---------------------------------------------------------------------------------------------

ACUERDO 1.  Aprobar tal y como fue presentada la agenda.  Acuerdo firme .------------

CApiTU LO  11.   ACTA No.  5-2018 .------------------------------------------------------------------------

ARTicuLO   2.   ADrobaci6n de Acta No. 5-2018 .---------------------------------------------------

La sefiorita  Brendy Cruz,  presenta para su analisis el acta No.  5-2018 del jueves 31  de

mayo  del  2018,  la  oual  luego  de  ser  leida  y  analizada,  se  procede  a  aprobaria  de  la

s i g u ie n te in a n e ra : ---------------------------------------------------------------------------------------------

ACUERDO  2.  Aprobar el Acta No. 5-2018, tal y como fue presentada.  Acuerdo firme.
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Acta No. 006-2018
Comite lnstitucional de Selecci6n y Eliminaci6n de Documentos.
Ivli6rcoles 5 de diciembre del 2018            Reuni6n ordinaria

-_.I

CAPITULO  Ill.    ANALISIS  TABLAS  PARCIALES  DE  LOS  DEPARTAMENTOS  DE:

TESORERiA, AU DITORiA E I NSPECTORES .-------------------------------------------------------

ARTicuLO  3    4papsis  de  Tabla  Parcial  Dara  eliminaci6n  de  documentos±e±

PLeDa rta in e nto a e Tes ore rEa± -----------------------------------------------------------------------------

La   sefiorita   Brendy   Cruz   Rojas,   presenta   para   su   analisis   la   Tabla   Parcial   para

eliminaci6n de documentos del Departamento de Tesoreria .-------------------------------------

Se procede a analizar dicha tabla linea por linea .----------------------------------------------------

ACUERDO 3. Aprobar tal y como fue presentada la Tabla Parcial para la eliminaci6n de

documentos del Departamento de Tesoreria.   Por lo tanto,  se le autoriza a la Secretaria

a trasladar la  misma  para  que sea  analizada  por la  Comisi6n  Nacional  de Selecci6n  y

Eliminaci6n de Documentos. Acuerdo firme .--------------------------------------------------------

ARTicuLO  4.    4rfe±jsis  de  Tabla  Parcial  Dara  eliminaci6n  de  documentos±£|

P£Darta in e n to d e A u d i trfe ------------------------------------------------------------------------------

La   sefiorita   Brendy   Cruz   Rojas,   presenta   para   su   analisis   la   Tabla   Parcial   para

eliminaci6n de documentos del Departamento de Auditoria .--------------------------------------

Se procede a analizar dicha tabla linea por linea ,----------------------------------------------------

ACUERDO 4. Aprobar tal y como fue presentada la Tabla Parcial para la eliminaci6n de

documentos del  Departamento de Auditoria.   Por lo tanto, se le autoriza a la Secretaria

a trasladar la  misma  para  que sea  analizada  por la  Comisi6n  Nacional  de Selecci6n  y

Eliminaci6n de Documentos. Acuerdo firme .--------------------------------------------------------

ARTicuLO  5.    4p±±isis  de  Tabla  Parcial  Dara  eliminaci6n  de  documentosrde|

|eDartamentodelnspectore±--------------------------------------------------------------------------

La   sefiorita   Brendy   Cruz   Rojas,   presenta   para   su   analisis   la   Tabla   Parcial   para

eliminaci6n de documentos del Departamento de lnspectores .-----------------------------------

Se procede a analizar dicha tabla linea por linea .----------------------------------------------------

ACUERDO 5. Aprobar tal y como fue presentada la Tabla Parcial para la eliminaci6n de

documentos   del   Departamento   de   lnspectores.      Por  lo  tanto,   se   le   autoriza   a   la

Secretaria  a  trasladar  la  misma  para  que  sea  analizada  por  la  Comisi6n  Nacional  de

Selecci6n y Eliminaci6n de Documentos. Acuerdo firme.
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CAPITULO  IV.    tcoNSULTA  IDE  TIpbs  DOCUMENTALES  EN  CUANTO  VIGENCIA,

COMO  SON:    BOLETAS  DE  PRESTAMO  DE  EXPEDIENTES  DE  RRHH,  COPIA  DE

BOLETAS      DE      SALIDA      DE      MATERIALES      DEL      ALMACEN      MUNICIPAL,

DEPARTAMENTO    DE    SEGURIDAD.    BOLETAS    DE    SALIDA   Y    ENTRADA    DE

MATERIALES  DEL ALMACEN  MUNICIPAL .---------------------------------------------------------

ARTicuLO 6.  Analisis de boletas de pr6stamo de expedientes de RRHH .---------- ~

La  sefiorita   Brendy   Cruz   Rojas,   presenta   a   la   Junta   Directiva   boletas  que  tiene  el

Departamento de Recursos Humanos para prestamo+de expedientes.~ ------------------

ACUERDO 6. Autorizar que las boletas bara pr6stanno de+expedientes o documentos se

tengan  por espacio de  un afio en ]a c>ficina de Recursos  Humanos y luego se  procedan

a trasladar al Archivo Central  para proceder ala eliminaci6n correspr]ndiente.   Acuerdo
I

;i

:=i;=7T==:I:-I:i::l==d==alildl=tl\-~Ll:i:lr-i::::-d~:i-lril:lm::::i::l=:====:I:I+i;-

La  seFiorita  Brerdly  Cruz  Rojas,  pl-esenfa  a  I;  Junfa  Directiva+copias  de  boletas  de

salida  de  materiales  clell  Almacen   Municipal  que\tienen  en €ustodialos  Guardas  de
all_E i

Seg u rid ad  del Alm\ac6h .-------------------------------------------------------------------------------------

ACUERDO  7   Auto. rizpr  que  la   _capias de  boleta?  de  salida  de`m\;rfenal  del  Almacen

Municipal  que  estah``eiti, custod.ia`en\1a  caseiril'a         log  Guard?S;++ sean  resguardadas  en

dicho  Departamento  por\+espacio  de  un    flo+ y  luego  las  procedani  trasladar al Archivo

Central para su custodia por dos aficts mss y luegp I.ealizar los tramites pertinentes para
`J.:Jifi       ::::

su eliminaci6n.   Acuerdo firme.

ARTICULO 8.   Boletas de salida y eritra de materiales `en el  Almac6n  MuniciDal.-

La sefiorita Brendy Cruz Rojas,  presenta a  la Junta Directiva sobre las boletas de salida

y entrada de  materiales en  el Almacen  Municipal .----------------------------------------------------

ACUERDO  8.  Autorizar que  dicha  boletas  se  mantengan  en  custodia  en  el Archivo  de

Gesti6n del Almacen  Municipal  por espacio de dos aFios y luego se trasladen  al Archivo

Central  para  que  se  resguarden  por  espacio  de  dos  afios  mas  y  luego  se  proceda  a

realizar los tramites pertinentes para su eliminaci6n,   Acuerdo firme .------------------------
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Acta  No.  006-2018
Comit6 Institucional de Selecci6n y Eliminaci6n de Documentos.
Mi6rcoles 5 de diciembre del 2018             Reuni6n ordinaria

ARTICULO 9.  Invitar a alaunos Jefes o Encarqados a reuni6n con el CISED.~

La  sefiorita  Brendy  Cruz  Rojas,  manifiesta  que  es  importante  que  la  Junta  Directiva  se

proceda     a     reunir    con     funcionarios    de     Servicios     Ptlblicos,     Departamento    de

Valoraciones,  lnspectores,  Unidad  T6cnica  de  Gesti6n  vial,  a  fin  de  analizar con  ellos

los diferentes documentos que custodian en sus Departamentos .--------------------------

ACUERDO  9.  Autorizar  a  la  secretaria  Marlene  Zamora  Quir6s  que  en  el  momento  en

que  se  convoque  a  la  pr6xima  reuni6n,  se  proceda  a  invitar  a  los  interesados  de  los

Departamentos   citados   anteriormente,   ya   que   es   importante   la   reuni6n   con   ellos.

Ac uerdo fi rme .-------------------------------------------------- „~-„--„~ ---------- „
CAPITULO V.   DESPEDIDA .---------------------------------------------------------- „„--„-

ARTicuLO 10.   Final de reuni6n .---------------------------- „„ --------------------------- ~-„

AL  SER  LAS  DIEZ  HORAS  CON  CINCO  MINUTOS,  LA  SEfloRA  PRESIDENTA  DA

POR CONCLUIDA LA REUNION .------------- ~-~-~-„„ -------------

Me.#
Presidenta
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