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ACTA  ORDINARIA  003-2018.  Al ser  las  ocho  horas  con  treinta  minutos  del  mi6rcoles

veintiocho   de   febrero   del   dos   mil   dieciocho,   se   retlne   el   Comite   lnstitucional   de

Selecci6n y Eliminaci6n de Documentos,  en el edificio del Archivo Central.   MIEMBROS

PRESENTES:  Merilyn  Rojas  Salazar  Presidenta,  Marlene  Zamora  Quir6s  Secretaria,

Tracy   Delgado   Zamora   representante   Administraci6n   Municipal   y   Sergio   Corrales

M iranda  representante  Control  I nterno .-----------------------------------------------------------------

lnvitada Especial:  Brendy Cruz Rojas, Asistente del Departamento de Archivo Central.-

CApiTULO No. I.   Lectura y aprobaci6n del Orden del Dia .-----------------------------------

ARTicuL0  1.  Lectura y aprobaci6n del Orden del Dia .----------- ~ -----------------------

La Presidenta Merilyn Rojas somete a votaci6n la agenda a desarrollar en esta reunion:

1-   Lectura y aprobaci6n de agenda.

2-  Aprobaci

3-  Analisis de la recomendacj6n a presentar aT pepartamento de+ RRHH .----------------

4-  Analisis del comur icado para I; Administracich .--.....--.-LLLL...lil._.._._ ........... _ ....
:+-++i-i         +            +-

5-   Revision  y  valoraci6n  de  las  series  documentales  seleccionadas  en  reuniones

anteriores.----------------------------...-----------------------------------------------------------------

6-   Entrega   de   copia   de  `Cuademillojl,   emiticlo  por  el   Arohivo   Nacional   sobre
"Valoraci6n  Documental en  Costa Rica" .---- i --------------------------------------------------

7-   Des p ed id a .---------------------------------------------------------------------------------------------

ACUERDO 1.  Aprobar tal y como fue presentada la agenda.  Acuerdo firme .------------

CApiTU Loll.   APR0BAC16l\l  DE ACTAS .-----------------------------------------------------------

ARTicuLO   2.   ADrobaci6n de Acta No.1 -2017 ,---------------------------------------------------

La sefiorita  Brendy Cruz,  presenta para su analisis el acta  No.1-2017,  la oual  luego de

ser leida y analizada,  se procede a aprobaria de la siguiente manera: ------------------

ACUERDO    2.    Aprobar  el  Acta  No.  1-2017,  tal  y  como  fue  presentada.    Acuerdo

firme.-------------------------------------------------.-----------------------------------------------------------
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La sefiorita  Brendy Cruz,  presenta para su analisis el acta  No. 2-2017,  la cual  luego de

ser leida y analizada, se procede a aprobarla de la siguiente manera: -------------------------

ACUERDO 3.  Aprobar el Acta No. 2-2017, tal y como fue presentada.   Acuerdo firme.-

CAPITUL0  111.     Analisis  de  la  recomendaci6n  a  presentar  al   Departamento  de

RRHH.---------------------------------------------------------------_.--

ARTICULO  4.    4n£!!=le  do  lamcom®ndacl6n  a  Dresontar  al  DeDarfemoLD±grfe

BeLcursosHumanoL§.---------------------------------------------------

Se  procede  a  analizar  la  carta  que  se  le  va  a  enviar  al  Departamento  de  Recursos

Humanos, en cuanto al tema de las boletas de vacaciones,  por lo que se le recomienda

realizar una constancia anual  por funcionario por concepto de goce de dias disfrutados

de vacaciones,  asi  mjsmo,  se  le  recomienda  un  tiempo estipulado  de  conservaci6n  de

tres  afios  de  las  boletas  segtin   lo  indicado  en  el  Cuadernillo  No.   21   emitido  por  el

Archivo   Nacional   sobre   "Valoraci6n   Documental   en   Costa   Rica".      Ademas,   se   le

recomienda implementar controles o resumen anual a trav6s de sistema informatico y/o

correo electr6nico .---------------------------------------------------------

ACUERDO  4:      Enviar  carta   de   recomendaci6n   en   cuanto   al  tema  de  boletas   de

vacaciones   a   la   Jefa   del   Departamento   de   Recursos   Humanos,   tal   y   como   fue

presentada, a fin que resuelva segdn corresponda.  Acuerdo firme .-----

CAPITULO IV.   ANALISIS  DEL COMUNICADO PARA LA ADMINISTRAC16N .-----------

ARTicuLO 5.   Anflisis del comunicado Dara la Administracjfe .---------------------------

Se procede a analizar la carta que se enviara a la Administraci6n  Municipal, como parte

de  las  recomendaciones  emitidas  por  la  sefiora  Eugenia  Hernandez  quien  labor6  el

Diagn6stico ArchMstico en  noviembre  del  2017  en  la  Municipalidad  de  San  Carlos,  en

cuanto a las regulaciones en  los archivos de Gesti6n y lo dafiino que son las diferentes

cocinas que existen  en dichas  oficinas,  lo  cual  atrae diferentes animalitos que  llegan  a

dafiar la documentaci6n .---------------------------------------------
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ACUERDO 5:   Enviar dicha  carta al   sefior Alcalde  Municipal,  a fin  que  resuelva segtin

corresponda.   ACUERDO FI RM E .------------------------------------------------------------------------

CAPITULO  V.      REVISION   Y  VALORAC16N   DE   LAS   SERIES   DOCUMENTALES

SELECCIONADAS EN  LAS SESION ES ANTERIORES .------------------------------------------

AJIT[CUL0 6.  RovLS16n v valoracl6n de oxD®dlentee do_AJca,ldfq[ -----

Se  procede  a  analizar  los  expedientes  del  Departamento  de  Alcaldia  y  que  estan  en

proceso  de  valoraci6n  parcial  y  se  llega  a  la  conclusion  que  son  documentos  que  ya

perdieron su vigencia administrativa .------------------------------------------------------------------

ACUERDO  6.    Autorizar  la  eliminaci6n  de  dichos  expedientes,  toda  vez  que  no  son

sustantivos y ya tienen mss de diez afios de su cierre.   ACUERDO FIRME .-----------------

ARTicuLO 7.   Revisi6n v Valoraci6n de documentaci6n de La Oficina de La Muj£±

Se procede a analizar documentaci6n de La Oficina de La Mujer esarrollo Social

que estan en proceso de valoraci6n paroial .---------- 11 -------------------------------------------

ACUERDO  7.    Recomendamos  se  deje  para  mejor  analisis  atgunos  expedientes  de

personas   que   fueron   atendidas   por   las   psic6logas   en   dicha   oficina,   el   resto   de

documentaci6n  se  llega  a  la  conclusion  que  son  documentos  que  ya  perdieron  su

vig e n ci a a d in i n i strativa .---------- I --------..--.--............. _ ..... ___...__ .... __ .... _ ........ __..._ ..... _..

ARTICULO 8.  R®v[sl6n v valorac[6n do tarietae do acuedi+ife .------

Se procede a analizar tarjetas que se usaban en el departamento de Acueductos,  para

llevar el control de consumo de cada med idor .--------------------------------------------------------

ACuERDO 8.   Recomendamos se manden  las tarjetas de acueductos a consulta de la

Comisi6n  Nacional  de  Selecci6n  y  Eliminaci6n  de  documentos,   para  conocer  si  las

mismas tienen valor cientifico cultu ral.   Acuerdo firme .--------------------------------------------

ARTicuLO 9.  Revision v Valoraci6n de Tarietas de Administraci6n Tribu±a±ia .------

Pagina 3 de 4



Se

Mi6rcoles 28 de febrero del 2018              Reunion ordinaria

Acta No. 003-2018
Comite lnstitucional de Seleccj6n y Eliminaci6n de Documentos.

-`'-Tl              -,---               `                          .
procede  a  analizar las  tarjetas  que se  usaban  en  el Departament6~i]e  Contabjlidad

para   llevar  el  control  de  pago  de  servicios  de   basura,   acueductos,   aseo  de  vias,

cementerio y pago detalle de caminos .---------------------------------

ACUERDO  9.    Recomendamos  se  manden  dichas  tarjetas  a  consulta  de  la  Comisi6n

Nacional de Selecci6n y Eliminaci6n de documentos, para conocer si las mismas tienen

valor cientifico cultu ral.   Acuerdo firme .------------------------------

CAPITULO   Vl.         ENTREGA   COPIA   DEL   CUADERNILLO   21,   EMITID0   POR   EL

ARCHIVO NACIONAL SOBRE ``VALORAC16N DOCUMENTAL EN COSTA RICA" .----

ARTicuLO 10.  Efl±±ega de copia de Cuadernj±±gJ±| .-------------------

La sefiorita  Brendy  Cruz  procede a entregar a  cada  uno de  los  integrantes  del  Comite

lnstitucional de Selecci6n y Eliminaci6n de documentos copia de cuadernillo 21,  emitido

por  el  Archivo  Nacional  sobre  "Valoraci6n   Documental  en  Costa  Rica",  a  fin  que  lo

analicen.--------------------------------------------------------------------

ARTicuLO 11.  QQnvocar a reuni6n del CISLEE± .---------------------

ACUERDO  10.   Convocar a  reuni6n del  Comite  lnstitucional de Selecci6n y Eliminaci6n

de documentos  para el martes veinticuatro de abril del dos  mil dieciocho a partir de  las

8:30 a.in. en el Edificio de Archivo Central.   Acuerdo firme .---

CAPITUL0 Vll.   DESPEDI DA .-------------------------------------

AL  SER  LAS  ONCE  HORAS  CON  TREINTA  MINUTOS,  LA  SEf]ORA  PRESIDENTA

DA POR CONCLulDA LA REUNION. --

•[

Merilyn Rojas Salazar
Presidenta
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