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MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS,
SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL
APDO 13-4.400 CIUDAD QUESADA, SAN CARLOS
TEL. 24-01-09-15 / 24-01-09-16 FAX 24-01-09-75

ACTA 15- 2020
SESION ORDINARIA

LUNES NUEVE DE MARZO DEL DOS MIL VEINTE A LAS QUINCE HORAS CON
TREINTA MINUTOS EN EL SALON DE SESIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE
SAN CARLOS.

ASISTENCIA. -
MIEMBROS PRESENTES:

REGIDORES PROPIETARIOS, SENORES (AS): Nelson Ugalde Rojas, (Presidente
Municipal), Gina Marcela Vargas Araya, (Vicepresidente Municipal), Manrique
Chaves Quesada, Dita Roma Watson Porta, Luis Fernando Porras Vargas, Eraida
Alfaro Hidalgo, Edgar Enrique Esquivel Jiménez, Ana Rosario Saborio Cruz, Allan

Adolfo Solis Sauma. -

REGIDORES SUPLENTES, SENORES (AS): Evaristo Arce Hernandez, Yuset
Bolanos Esquivel, José Luis Ugalde Pérez, Ana Isabel Jiménez Hernandez, Maria
Abigail Barquero Blanco, Roger Esteban Picado Peraza, Maria Luisa Arce Murillo,

Kennetheh Gonzalez Quirds, Mirna Villalobos Jiménez. -

SINDICOS PROPIETARIOS, SENORES (AS): Hilda Maria Sandoval Galera, Xinia
Maria Gamboa Santamaria, Maria Mayela Rojas Alvarado, Juan Carlos Brenes
Esquivel, Guillermo Jiménez Vargas, Anadis Huertas Méndez, Magally Herrera
Cuadra, Eladio Rojas Soto, Miguel Angel Vega Cruz, Carlos Chacén Obando,

Aurelio Valenciano Alpizar, Omer Salas Vargas. -

SiINDICOS SUPLENTES, SENORES (AS): Wilson Manuel Roméan Lépez, Leticia

Campos Guzman, Margarita Herrera Quesada, Maikol Andrés Soto Calderon, Javier
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Campos Campos, Elizabeth Alvarado Mufioz, Jazmin Rojas Alfaro, Yerlin Yarenis

Arce Chaverri, Amalia Salas Porras. —

ALCALDE MUNICIPAL: Alfredo Cdérdoba Soro. -

SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL: Ana Patricia Solis Rojas. -

ASISTENTES POR INVITACION: Sefiores Olger Aguilar Casares, miembros de la

Junta Directiva del Colegio de Ingenieros Topégrafos de Costa Rica. -

VISITANTES: Miembros de Juntas de Educacion). -

MIEMBROS AUSENTES
(SIN EXCUSA)

Carlos Francisco Quirds Araya, Alejandro Rodriguez Navarro, Rigoberto Mora

Villalobos, Natalia Segura Rojas. —

MIEMBROS AUSENTES
(CON EXCUSA)

Thais Chavarria Aguilar (comision). -

Nota: Al ser las 15:30 horas los Regidores Maria Luisa Arce Murillo y José Luis
Ugalde Pérez, pasan a ocupar las curules de los Regidores Propietarios Allan Adolfo
Solis Sauma, Independiente y Luis Fernando Porras Vargas de la Fraccion del

Partido Liberacion Nacional, por encontrase las mismas desocupadas. -
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ARTICULO I.
LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. -

El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, procede a dar lectura al orden

del dia, el cual se detalla a continuacion:

COMPROBACION DEL QUORUM.

LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.

ORACION.

LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 13 DEL 2020.

FIRMA DEL ACTA N° 11 DEL 2020.

LECTURA Y APROBACION DE PERMISOS PROVISIONALES DE LICOR.

NOMBRAMIENTO DE MIEMBROS DE JUNTAS ADMINISTRATIVAS Y DE

EDUCACION.

8. JURAMENTACION DE MIEMBROS DE JUNTAS ADMINISTRATIVAS Y DE
EDUCACION.

9. ASUNTOS DE LAALCALDIA. —

10. CONVOCATORIA SESION EXTRAORDINARIA, A REALIZARSE EL JUEVES

12 DE MARZO 2020, A LAS 0330 P.M. EN EL SALON DE SESIONES DE LA

MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS.

N o 0 b~ 0w N R

Tema a tratar: RENDICION DE CUENTAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL.-
11.ATENCION A REPRESENTANTES DEL COLEGIO DE INGENIERO Y
TOPOGRAFOS DE COSTARICA.
Asunto: Nuevo Reglamento de Fraccionamientos y Urbanizaciones del INVU.-
12.LECTURA, ANALISIS Y APROBACION DEL INFORME DE
CORRESPONDENCIA.-
13.ASUNTOS DE LOS CONCEJOS DE DISTRITO.
14.NOMBRAMIENTOS EN COMISION.
15.INFORMES DE COMISION.
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16.MOCIONES.
17.PROYECTOS DE LEY:

Expediente Legislativo N° 20.299: “LEY CONTRA EL ACOSO SEXUAL
CALLEJERO”.

Expediente Legislativo N° 20.873: “LEY CONTRA EL ACOSO LABORAL
EN EL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO”.

Expediente Legislativo N° 21.420 “LEY NACIONAL PARA EL
DESARROLLO, FOMENTO Y GESTION DE LAS ALIANZAS PUBLICO-
PRIVADAS”.

Expediente Legislativo N° 21.764 “REFORMA A LA LEY N° 7052, LEY
DEL SISTEMA FINANCIERO NACIONAL PARA LA VIVIENDA Y
CREACION DEL BANCO HIPOTECARIO DE LA VIVIENDA, DEL 13 DE
NOVIEMBRE DE 1986 Y SUS REFORMAS, PARA MEJORAR LA
ATENCION DE PERSONAS CON NECESIDAD DE VIVIENDA A CAUSA
DE DESASTRES”

Nota: Al ser las 15:32 horas el Regidor Luis Fernando Porras Vargas, se incorpora

a la sesion, pasando a ocupar su respectiva curul. -

ARTIiCULO Il
ORACION. -

La sefiora Xinia Maria Gamboa Santamaria, Sindica del Distrito de Florencia,

dirige la oracion. -

Nota: Al ser las 15:34 horas el Regidor Allan Adolfo Solis Sauma, se incorpora a la

sesién, pasando a ocupar su respectiva curul. —
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ARTICULO Il
LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 13 DEL 2020.
> Acta N° 13 del 2020. -

El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, presenta para su analisis y
aprobacion las Acta N° 13-2020. Al no haberse presentado ningin comentario u
objecion con respecto a las Acta N° 13-2020, se da por aprobada la misma.

Votacién unénime. —

ARTICULO IV.
FIRMA DEL ACTA N° 11-2020.-

El seiior Nelson Ugalde Rojas, Presidente Municipal procede a firmar el Acta

N° 11 del 2020, debidamente foliada.

ARTICULO V.
LECTURAY APROBACION DE PERMISOS PROVISIONALES DE LICOR Y
CIERRE DE CALLE MUNICIPAL. -

A peticidn de la Asociacion de Desarrollo que a continuacion se detalla:

e ASOCIACION DE DESARROLLO INTEGRAL DE EL CONCHO DE
POCOSOL, SOLICITADOS PERMISOS PROVISIONALES DE LICOR PARA
REALIZAR FESTEJOS POPULARES 2020 LOS DIAS 17, 18 Y 19 DE ABRIL
DEL 2020. CABE SENALAR QUE DICHOS PERMISOS SE UBICARAN EN
EL SALON COMUNAL DE DICHA LOCALIDAD.

e ASOCIACION DE DESARROLLO INTEGRAL DE ACAPULCO POCOSOL,
SOLICITADOS PERMISOS PROVISIONALES DE LICOR PARA REALIZAR
FIESTAS LOS DIAS 27, 28, 29, 30, 31 DE MARZO Y 1, 2, 3,4, 5, 6 DE ABRIL
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DEL 2020. CABE SENALAR QUE DICHOS PERMISOS SE UBICARAN EN
EL SALON COMUNAL DE DICHA LOCALIDAD.

El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, considera que se pueden aprobar
los permisos provisionales de licor ya que cumplen con la normativa, pero, con la
advertencia de que existe una directriz del Gobierno Central en torno a la
suspension de los eventos masivos como una medida para mitigar la posible

transmision del virus COVID -19.

ACUERDO 01.-

Conceder PERMISOS PROVISIONALES DE LICOR para las actividades
que realizaran las Asociaciones de Desarrollo anteriormente descritas, en el
entendido de que deberan cumplir con todos los requisitos establecidos. Ademas,
se les informa que queda totalmente prohibida la venta de licor en Centros
Recreativos y Centros de Educacion, asi como que no se puedan vender, ni
subarrendar estos Permisos a terceras personas y que en estas actividades no se
realicen actos que vayan contra la moral. Ademas, se faculta a la Administracion
Municipal para que en el momento en que infrinjan la Ley de Licores y su
Reglamento, se les suspenda el Permiso Provisional de Licor en el acto,
debiéndose dar un estricto acatamiento del articulo 17 de la Ley anteriormente
indicada, el cual senala que los lugares donde se van a utilizar los permisos
provisionales de licor no podran tener comunicacion visual con el medio ambiente
externo, debiendo tener medidas de salubridad propias y adecuadas. Queda
entendido que dichos permisos se otorgan porque cuentan con todos los requisitos.

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. --
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ARTICULO VL.
LECTURA Y APROBACION DE JUNTAS ADMINISTRATIVAS Y DE
EDUCACION.

> Lectura y aprobacion de Juntas Administrativas y de Educacion. —

A peticidn de los Directores de las Escuelas y Colegios que a continuacion
se detallan, quienes cuenta con el visto bueno de sus Supervisores, asi como del
Concejo de Distrito del lugar, se nombran a los nuevos integrantes de las Juntas de

Educacion y Administrativas que se detallan a continuacion:

ESCUELA LOS CERRITOS - LATIGRA

» Yeilin Pérez Barquero.............cccccvveennn. cedula.............. 2-561-900

» Zairyn Adriana Carvajal Barquero..............cccoceeieiiiinennnnn. 2-631-756

» Carmen Alicia Alfaro Lobo............cccoooiiii 2-529-460

» Ana Live Figueroa Fernandez...............ccooooiiiiiiiiinnnnn. 3-429-927

» Roxana Blanco ROjas..........cooviiiiiiiiii 2-541-732
ESCUELA JOSE RODRIGUEZ MARTINEZ - AGUAS ZARCAS

» Gabriela Conejo Cortés..........ccceeveiinannnn.. cédula.............. 2-571-583

ESCUELA PENJAMO - FLORENCIA
» Dayana Maria Esquivel Vasquez....................... cédula.............. 2-620-800
» Verdnica Alfaro Valerio..........c.ooviiiiiii 2-652-060



© 00 N oo o b~ o w NP

N NN NN N DN DN NN P B R R R R R Rl |y |
© O N o O N W N P O © 0o ~N o o b~ W N P O

Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG. 8

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

ESCUELA CAIMITOS - FLORENCIA
> Dulce Maria Talavera Rivas.......ccccoveeeieiicinnn.. cédula.............. 2-767-153

> Paula Francinie Gonzalez QUIrdS........cooo i, 2-707-917

ESCUELA SAN FRANCISCO - FLORENCIA
» Laura Cristina Tablada Rojas..........c.....c.cceune. cédula.............. 2-570-551
» Jeimy Carranza Cordero..........coovvuiuiiiiiiiiiie e 2-551-332

ACUERDO N° 02.-

Aprobar a los nuevos integrantes de las Juntas de Educacion vy

Administrativas anteriormente descritas. Votacion unanime. ACUERDO

DEFINITIVAMENTE APROBADO.

ARTICULO VIL.
JURAMENTACION DE MIEMBROS DE JUNTAS ADMINISTRATIVAS Y DE
EDUCACION. -

> Juramentacion de miembros de Juntas Administrativas y de Educacion. -

El Presidente Municipal Nelson Ugalde Rojas, procede a realizar la debida

juramentacion de los miembros de las Juntas Administrativas y de Educacion, que

se detallan a continuacion:

ESCUELA LOS CERRITOS - LATIGRA

» Yeilin Pérez Barquero..............c.covveeene.n. cédula.............. 2-561-900
» Zairyn Adriana Carvajal Barquero..............cccooviiiiiiinnn, 2-631-756
» Carmen Alicia Alfaro LObO..........c.coiiiiiiii 2-529-460
» Ana Live Figueroa Fernandez...................coooiiiiiiiiiin, 3-429-927
» Roxana Blanco Rojas.........c.cooviiiiiiiii 2-541-732
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ESCUELA JOSE RODRIGUEZ MARTINEZ - AGUAS ZARCAS

» Gabriela Conejo Cortés..........cccoeevviinannnn.. cédula.............. 2-571-583

ESCUELA PENJAMO - FLORENCIA

» Dayana Maria Esquivel Vasquez....................... cédula.............. 2-620-800

ESCUELA CAIMITOS - FLORENCIA

> Dulce Maria TalaveraRivas.......cccooveeeeeiinnn.. cédula.............. 2-767-153

» Paula Francinie Gonzalez QUIreSs...........ccooeiiiiiiiiiiciiieieeas 2-707-917
ESCUELA SAN MARTIN, VENECIA
> Pedro Angel Gutiérrez Matarrita............... cédula.............. 50295 0798
NOTA: El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, altera el orden del dia, con
el fin de adelantar el punto diez del orden del dia, referente a la convocatoria de
sesion extraordinaria, por motivo de que el Alcalde Municipal aun no ha podido llegar

a la sesion.-

ARTICULO VIII.
CONVOCATORIA SESION EXTRAORDINARIA.-

» Convocatoria Sesion Extraordinaria. -

El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, somete a votaciéon la

convocatoria para la Sesion Extraordinaria a realizarle el jueves 12 de marzo, a
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partir de las 03:30 p.m. en el Salon de Sesiones de la Municipalidad de San Carlos.

Tema a tratar: Rendicion de cuentas de la Alcaldia Municipal.

ACUERDO N° 03.-

Convocar a Sesion Extraordinaria, a realizarse el proximo jueves 12 de marzo 2020,

a partir de las 03:30 p.m. en el Salén de Sesiones de la Municipalidad de San Carlos.

Tema a tratar:

« Rendicion de cuentas de la Alcaldia Municipal. -

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

ARTICULO IX.
ASUNTOS DE LA ALCALDIA. -

> Solicitud autorizaciéon para publicaciéon de tarifas vigentes en el Diario

Oficial La Gaceta. —

Se recibe oficio MSC-A.M-0330-2020 emitido por la Alcaldia Municipal, el cual

se detalla a continuacion:

De conformidad con el oficio MSCAM.SP.051.2020, emitido por la Direccion de
Servicios Publicos, se requiere por parte de ese honorable Concejo Municipal, tomar
un acuerdo autorizando la publicacion de las tarifas actuales, en el Diario Oficial La
Gaceta, toda vez que, realizada la revision y actualizacion de los estudios tarifarios
de los servicios de Aseo de Vias y Sitios Publicos, Recoleccion de Residuos Sélidos

y Mantenimiento de Parques y Obras de Ornato, se logré determinar que no
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presentan variaciones significativas. Se considerd que con esas mismas tarifas los
servicios se pueden realizar con normalidad y a su vez realizar las inversiones para

el desarrollo de cada servicio y que por este motivo, no es necesario la modificacion
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de las tarifas actuales.

Se adjunta el oficio original referencia, conformado por veinticinco folios.

Se solicita dispensa de tramite.

MSCAM.SP.051.2020.

Se procedid a realizar la revisidn y actualizaciéon de los estudios tarifarios
correspondientes al periodo 2020 de los servicios de Aseo de vias y sitios
publicos, Recoleccion de residuos sélidos y Mantenimiento de Parques y obras
de ornato, logrando determinar que no se presentan variaciones significativas,
se considerd que con estas mismas tarifas los servicios se pueden realizar con

normalidad y a su vez realizar las inversiones para el desarrollo de cada servicio,

por este motivo no es necesario la modificacién de las tarifas actuales.

Por lo anterior, solicito respetuosamente, autorizar la publicacion en el peridédico

oficial La Gaceta las tarifas vigentes.

Metro Metro
Servicio de Aseo de vias y sitios publicos
central periférico
Tarifa mensual por metro (frente a calle publica) €598 €135
Servicio de recoleccion de desechos soélidos
Clasificacion usuarios Tarifa
Residencial 1 4.515,18
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Residencial 2 26.612,95
Comercial 1 ¢10.788,54
Comercial 2 ©14.384,72
Comercial 3 714.984,08
Comercial 4 ¢17.980,89

Instituciones de gobierno, interés publico o beneficencia |€10.788,54

Generador extraordinario 1 ¢32.065,93
Generador extraordinario 2 ¢47.949,05
Tarifa por tonelada ¢5.280,13

Servicio de Parques y obras de ornato

Factor para el servicio de parques y obras de ornato | 0,0003435

El factor por el servicio de parques y obras, se multiplica por el valor de la

propiedad.

SE ACUERDA:

Brindar la dispensa de tramite solicitada. Votacién unanime. —

ACUERDO N° 04.-

Aprobar y autorizar a la Administracion Municipal a publicar en el Diario Oficial
La Gaceta las tarifas actuales de los estudios tarifarios de los servicios de Aseo de
Vias y Sitios Publicos, Recoleccién de Residuos Solidos y Mantenimiento de
Parques y Obras de Ornato, con base en los oficios MSC-A.M-0330-2020 Y
MSCAM.SP.051-2020, las cuales se detallan a continuacion:

. ] . o Metro Metro
Servicio de Aseo de vias y sitios publicos o
central periférico

Tarifa mensual por metro (frente a calle publica) €598 ¢135
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Servicio de recoleccion de desechos sélidos

Clasificacion usuarios Tarifa
Residencial 1 ¢4.515,18
Residencial 2 76.612,95
Comercial 1 ¢10.788,54
Comercial 2 ©14.384,72
Comercial 3 ©14.984,08
Comercial 4 ¢17.980,89
Instituciones de gobierno, interés publico o beneficencia |€10.788,54
Generador extraordinario 1 ¢32.065,93
Generador extraordinario 2 ¢47.949,05
Tarifa por tonelada ¢5.280,13
Servicio de Parques y obras de ornato
Factor para el servicio de parques y obras de ornato | 0,0003435

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

» Solicitud de aprobacién de licencias de licor. —

Se recibe oficio MSCAM-H-AT-PAT-0204-2020 emitido por la Seccién de

Patentes, el cual se detalla a continuacion:

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, la Seccion de Patentes, procede
a enviar para su tramitacion la solicitud de licencia de licor recibida por esta seccién;
la misma ha sido revisada de conformidad con lo establecido por la Ley 9047 Ley
de Regulacion y Comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico, su

reglamento y en apego a lo establecido en la Ley N°8220, Ley de Proteccién al

ciudadano del exceso de requisitos y tramites administrativos.
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Por otra parte, se indica, que el proceso de revision se ha realizado bajo el marco

juridico de la ley 9047 y su reglamento, en sus articulos 3,4,8 y 9 de la Ley 9047 y

los articulos 9,10,11,12,13 del reglamento a la Ley N° 9047 “Regulacion y

Comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico” para la Municipalidad de San

Carlos.

La licencia solicitada es la siguiente:

Licenciatario Cedula Patentt_a Actividad Clase Distrito
Comercial

Heidy Cruz 6-425-469 | B33346 | Restaurante | C Pocosol

Ovares

Se adjunta el expediente de la solicitud indicada, para su resolucién final por parte

del Concejo Municipal. Se solicita la dispensa de tramite.

SE ACUERDA:

Brindar la dispensa de tramite solicitada. Votacién unanime. —

ACUERDO N°05.-

Con base en el oficio MSCAM-H-AT-PAT-0204-2020 de la Seccién de

Patentes Municipal, referente a solicitud de licencia de licor, se determina, autorizar

el otorgamiento de la licencia de licor requerida la cual se detalla a continuacion:

Patente
Licenciatario Cedula Actividad Clase Distrito
Comercial
Heidy Cruz Ovares | 6-425-469 B33346 | Restaurante C Pocosol

Votaciéon unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. —
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> Solicitud de aprobacidon de licencias de licor. —

Se recibe oficio MSCAM-H-AT-PAT-0205-2020 emitido por la Seccion de

Patentes, el cual se detalla a continuacion:

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, la Seccion de Patentes, procede
a enviar para su tramitacion la solicitud de licencia de licor recibida por esta seccién;
la misma ha sido revisada de conformidad con lo establecido por la Ley 9047 Ley
de Regulacién y Comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico, su
reglamento y en apego a lo establecido en la Ley N°8220, Ley de Proteccion al

ciudadano del exceso de requisitos y tramites administrativos.

Por otra parte, se indica, que el proceso de revisién se ha realizado bajo el marco
juridico de la ley 9047 y su reglamento, en sus articulos 3,4,8 y 9 de la Ley 9047 y
los articulos 9,10,11,12,13 del reglamento a la Ley N° 9047 “Regulacion y
Comercializacion de bebidas con contenido alcohélico” para la Municipalidad de San

Carlos.

La licencia solicitada es la siguiente:

Patente
Comercial

Licenciatario Cedula Actividad Clase Distrito

Danny Mora Rodriguez | 2-602-351 B33768 Restaurante C Florencia

Se adjunta el expediente de la solicitud indicada, para su resolucién final por parte

del Concejo Municipal. Se solicita la dispensa de tramite.

SE ACUERDA:

Brindar la dispensa de tramite solicitada. Votacién unanime. —
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ACUERDO N°06.-

Con base en el oficio MSCAM-H-AT-PAT-0205-2020 de la Seccién de
Patentes Municipal, referente a solicitud de licencia de licor, se determina, autorizar

el otorgamiento de la licencia de licor requerida la cual se detalla a continuacion:

Patente

Comercial

Licenciatario Cedula Actividad Clase Distrito

Danny Mora Rodriguez | 2-602-351 B33768 Restaurante C Florencia

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

> Solicitud de aprobacién de licencias de licor. —

Se recibe oficio MSCAM-H-AT-PAT-206-2020 emitido por la Seccion de

Patentes, el cual se detalla a continuacion:

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, la Seccion de Patentes, procede
a enviar para su tramitacion la solicitud de licencia de licor recibida por esta seccidn;
la misma ha sido revisada de conformidad con lo establecido por la Ley 9047 Ley
de Regulacion y Comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico, su
reglamento y en apego a lo establecido en la Ley N°8220, Ley de Proteccion al

ciudadano del exceso de requisitos y tramites administrativos.

Por otra parte, se indica, que el proceso de revision se ha realizado bajo el marco
juridico de la ley 9047 y su reglamento, en sus articulos 3,4,8 y 9 de la Ley 9047 y
los articulos 9,10,11,12,13 del reglamento a la Ley N° 9047 “Regulacion y
Comercializacion de bebidas con contenido alcohélico” para la Municipalidad de San

Carlos.
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La licencia solicitada es la siguiente:

Licenciatario Cedula Patentg Actividad Clase Distrito
Comercial

Wilber Corella |, 450597 | B32485 | Restaurante C Fortuna

Zamora

Se adjunta el expediente de la solicitud indicada, para su resolucion final por parte

del Concejo Municipal. Se solicita la dispensa de tramite.

SE ACUERDA:

Brindar la dispensa de tramite solicitada. Votacién unanime. —

ACUERDO N°07.-

Con base en el oficio MSCAM-H-AT-PAT-0206-2020 de la Seccién de

Patentes Municipal, referente a solicitud de licencia de licor, se determina, autorizar

el otorgamiento de la licencia de licor requerida la cual se detalla a continuacion:

Patente
Licenciatario Cedula Actividad Clase Distrito
Comercial
Wilber Corella
2-450-297 B32485 Restaurante C Fortuna
Zamora

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

> Consultas varias. -

La sefiora Gina Marcela Vargas Araya, Regidora Municipal, le agradece al sefior

Alcalde por el apoyo brindado en la instalacion del nuevo parquecito en Pital, porque
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el mismo ha sido muy aprovechado por los nifios, le solicita que lo valore para ver
si se puede ampliar mas porque pasa lleno todos los dias y a cada hora, ademas
que los jovenes estan solicitando que si es posible que se instale maquinas para

hacer ejercicios.

El sefior Nelson Ugalde Rojas, Presidente Municipal, indica que, con el tema del
COVID-19 ya he visto publicaciones en redes sobre las acciones a tomar, espero

que se continuen tomando medidas.

El sefior Alfredo Cérdoba Soro, Alcalde Municipal, manifiesta que ya hay directriz
para que no se quite en agua en Ciudad Quesada en horas laborales y estudiantes,
a todas las actividades civicas y de espectaculo publico no se emitiran los permisos
por las préximas dos semanas en espera de un nuevo comunicado de gobierno, me
preocupa el tema de la Camara de Ganaderos, con el sector turismo en Fortuna y
alrededores no se ha dado un evento masivo, el tema de salud lo han manejado

muy bien, pero si han estado afectando la economia del canton.

El sefior Nelson Ugalde Rojas, Presidente Municipal, sefiala que en la conferencia
de prensa fue clara y concisa que ninguna actividad de indole publica estan
autorizadas, hoy debe salir el decreto con las consideraciones técnicas de cuales

actividades formaran parte del decreto. -
ARTICULO X.
ATENCION A REPRESENTANTES DEL COLEGIO DE INGENIERO Y

TOPOGRAFOS DE COSTA RICA.

> Nuevo Reglamento de Fraccionamientos y Urbanizaciones del INVU.-

Se recibe a los senores Olger Aguilar Casares, Presidente Junta Directiva del

Colegio de Ingenieros Topografos de Costa Rica y Sofia Lépez, Ingeniera, miembro
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de la Junta Directiva del Colegio de Ingenieros Topdgrafos de Costa Rica, quienes

exponen amplia y detalladamente la siguiente informacion:

Reglamento de Fraccionamiento y Urbanizaciones

Analisis del Colegio de Ingenieros Topégrafos de Costa Rica

Necesidad de Actualizacion: Reglamento Vigente Data de 1983 - Lagunas juridicas

y técnicas - Reglas Claras

Actualizaciéon Razonable y en Pro de la Poblacién Costarricense: Razonabilidad,

Proporcionalidad y Legalidad de los Articulos - Respeto a los Derechos de los

Costarricenses, promoviendo el desarrollo integral de las areas rurales y urbanas

El CIT busca: Respeto a las competencias y Autonomia Municipal

Problematica

Tal y como esta redactado el Reglamento de Fraccionamientos y Urbanizaciones

podria incurrir en las siguientes problematicas:
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¢Interrogantes? Al Reglamento Publicado

iInterrogantes? Al Reglamento Publicado

Con base a la redaccion de los articulos y temas de interés se determinan las

siguientes situaciones.

¢, Se viola la autonomia municipal?

Con la redacciéon de este reglamento, se generan imposiciones a los gobiernos

locales sobre el manejo y ordenamiento del territorio local.

¢, Debemos ceder area publica?

Tal y como esta redactada la norma, todo fraccionamiento frente calle publica fuera
de cuadrante urbano o area de expansion, igual o mayor a los 900 m 2 debera ceder
area publica y entregarlo equipado para juegos infantiles. Ejemplo: si fracciono 1
solo lote de 950 m 2, deberia ceder 95m 2 para area de parque.

¢ Existen afectaciones en las zonas agricolas?

Se genera un aumento en el area minima a 1 hectarea, hacienda referencia a
normativa relacionada al PYMPA y no justificacion una técnica relacionada al tema.
Se limita el uso de la propiedad privada al no permitira servidumbres contiguas en
fincas independientes.

¢, Sin Servicios se podra segregar?

Tal y como esta redactada la norma, predios sin Servicios no se podran segregar,
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sin importar si su fin es hipotecar, vender, donar o construir.

¢, Se aumentan los costos y requisitos?

Al gestionarse una modificacion en la definicion de Fraccionamiento con fines

urbanisticos, un alto porcentaje de planos que anteriormente no pasaban por el

INVU deberan obtener previo este visado pagando ¢45.776, y posteriormente ir a la

municipalidad.

¢, Se debe correr la cerca y gestionar mejoras a media calle?

Tal y como esta redactada la norma, todo fraccionamiento, debera gestionar la

ampliacion vias y realizar las mejoras a media calle.

Planes Reguladores en Costa Rica

Fuente: Instituto de Vivienda y Urbanismo

El Reglamento de Fraccionamientos y Urbanizaciones del INVU, es de caracter
supletorio para aquellos municipios que no cuentan con plan regulador y reglamento
de fraccionamientos correspondientes, con base a las estadisticas anteriores un

49% de los municipios debera aplicarlo, tomando en consideracién que 21 cantones
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no cuentan con Plan Reguladory 19 de los planes reguladores no cubren la totalidad

del cantén.

Planes Reguladores existentes en Costa Rica .
g Planes Reguladores Costa Rica

" 12 25
. 21 19
. 10 20
. 5 . 15 12
.
\ 4 10
* ] : i -
. 0 [ 0

1980-1350 1390-2000 2000-2010 20102018 0

canfonaie s Parciales Con viabilidad del 3ETEMA

BParciales mCantonales

Resumen de los puntos de interés:

Se logro un cobro de ¢45,776 por cada plano visadoe. Contrario al Articule 34 de
la Ley de Planificacién Urbana. { Obliga a las municipalidades a otorgarlo de
forma gratuita) — ( Antes del 17 de enerc de 2020 el monto era de ¢77,510)

Cobro

- : . . Nos resfringe su uso a Cuadrantes urbanos y Areas de Expansion. Ver articulo
Fraccionamiento Simple o
6 inciso 50.

Nos lo define como todo aquel fraccionamiento frente a calle publica fuera de
cuadrante urbano o drea de expansion. Ver articulo 6 inciso 48.

Fraccionamiento con fines

Urbanisticos

Todo fraccionamiento con fines urbanisticos debe ceder gratuitamente para uso
publico el 10% del drea total del predio a fraccionar, siempre que esta sea igual o
mayor a 90,00 m®. Dicha area se debe destinar a juegos infantiles, parques y
facilidades comunales, en este orden de prioridad. Ver arficulo 21

Cesion de areas publicas

No se permitiran fraccionamientos sin servicios pdblicos sin importar su fin inmediato Ver
articulo 13 . 14 v 18 _( Permiso de construccion)

Se define un drea minima en parcelas agricolas mediante servidumbre de 10,000 m 2.

Area minima parcelas agricolas Ver articulo 30

No se permiten servidumbres paralelas ni contiguas, aunque pertenezcan a

Servidumbre paralelas o contiguas diferentes fincas. Ver articulos 25 y 33.

No se permite el uso de esta figura fuera de Cuadrante Urbano o drea de

Acceso excepcional para uso .. .
P P expansion. Ver articulo 24.

Residencial

Para todo tipo de fraccionamiento, la municipalidad debe solicitar al fraccionador
todas las mejoras que considere necesarias sobre la mitad de la calle a que enfrenten
los lotes resultantes del fraccionamiento, incluida su extension y habilitacién de los
servicios publicos indispensables, segun el trdmite que indigue la municipalidad. Ver
articulo 9

Derecho de via que enfrente la propiedad a

fraccionar

I
o
L
1
[=]
W
=]
[=]
T
[i]
c

Contraposicién a lo que establece la Ley 8220. Ver articulos 18, 22 y 27
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Reglamento Publicado

1- Se segregan 1.000 m 2, se debe donar 100 m?,
‘con equipamiento.

3- Se segregan 2.500 m %, se debe donar 250 m?,
con eguipamiento.

4-5¢ segregan 2.000 m 2, se debe donar 200 m?
con equipamiento.

Reglamento Publicado

4

“B” no podria segregar dado
que el Nuevo reglamento
prohibe servidumbres agricolas
paralelas o i

sean de diferentes fincas.

s Vias
Cuadrante Urbano

Area de Expansién
(radio de 200 m)
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Nota: En una distancia de 200 m lineales se tendrian 4 parques infantiles equipados,

en atencidén a como esta redactada la norma.

Propuesta CIT:

SN DX AEE S
TORKA O [ 0N A




Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.25

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesién Ordinaria
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2 Diagrama de Flujo Tramite Actual
Flujo de Tramites para Inscripcion de Planos Actual - Basado en el Articulo 79 del Reglamento a la Ley del Catastro Nacional
|
17

18
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Diagrama de Flujo

Tramite con respecto al Reglamento de Fraccionamientos y Urbanizaciones.

Flujo de para pcion de Planos - Bdsado en of Nusve Raeg de F AL NV

Previe
Levardarsersa de
Cavea
Wecessdad de Segrepe.
Comuta Profewcra Tribago de Gablnete Aplica para los articulos:
Fraccimermientos com Fews
Urbaresacos | Atoso 27)
AC0es0 excepcional Para uso
y resdencial | Atsoda 27)
‘Rechaza

Acciones Realizadas: Por parte del Colegio de Ingenieros Topdgrafos de Costa Rica

« Acciones ante el INVU y Contratacion de Firma de Abogados
« Audiencias en la Asamblea Legislativa y Casa Presidencial

« Medios de Comunicacion

« Audiencias con Municipalidades

« Negociaciones con el INVU

« Andlisis estudios y propuestas de mejora (Actualidad)
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Entrada en Vigencia

Se pospone la entrada en vigencia de este
reglamento hasta el 13 de junio del 2020, con el fin
trabajar y de mejorar este reglamento, incorporando
a los actores principales tales como CIT y
municipalidades.

Fraccionamientos fuera de cuadrante
Urbano - Excepcion

Se esta trabajando en la redaccion de una definicion
de fraccionamiento con fines urbanisticos
incorporando  variables que permitan una
planificacion razonable.

© 06 0 0 O

Se esta trabajando en la redaccion de articulos y negociaciones
para permitir que se gestionen fraccionamientos sin servicios, y que
estos sean solicitados en el momento oportuno ( Permiso de
construccion) ( Nota en el cuerpo del plano)

Negociaciones

Se han realizado 3 reuniones de negociacion el 17 y 27 de enero y 13
de febrero del afio 2020, respectivamente donde se han conversado
de los siguientes temas:

Costo del Visado

Con la nueva definicion de Fraccionamiento con fines urbanisticos
irian al INVU miles de planos que actualmente no iban, por lo que
estaria pagando ¢45,776 extra.

Cesion de dreas

Se esta trabajando en la redaccion de un articulo que
permita que los fraccionamientos frente a calle plblica
no requieran ir al INVU ni gesfionar cesion de areas
publicas, segln condiciones técnicas y de razonabilidad.
Articulo 6 inciso 48, Articulo 19 y Arficulo 21.

Propuesta establecida en la Negociaciéon

1- Se segrega 1 Solo lote de 1000 m?
mmmxi&am&mmuummn

1000 m ®

[

2-Se segregan 7 de 500 m 2
MO SE CEDE AREA, VISA LA MUNICIPALIDAD

3- Se segregan 8 lotes |, de 250 m? para un total de 2000 m ? segregados

SE CEDE EL 10896, VISA EL INWVU Y LA MUNICIPALIDAD
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Con base a la labor del Colegio de Ingenieros Topografos y las mesas de trabajo
correspondientes a este tema: De aplicarse las modificaciones acordadas, se daria
solucion técnica y razonable al concepto de cesion de areas.

Donde se debera gestionar la cesion de areas e ir previamente al INVU unicamente

cuando se cumplan con las variables de mas de 7 lotes y que excedan los 900 m>.

Propuesta para la préxima sesién de trabajo

1- Se segrega 1 Solo lote de 1000 m® 2-5e segregan 7 de 500 m *
MO SE CEDE AREA, VISA LA MUNICIPALIDAD NO SE CEDE AREA, VISA LA MUNICIPALIDAD
™
E
(=]
S
1

160 m*
[ Lot
para

3 Se segregan 8 lotes |, y su sumatoria excede los 900 m 2,
SE CEDE 20 M 2 POR LOTE vy WISA EL INWU Y LA MUMNICIPALIDAD
Ver articulo 59_

Nota: Se debera gestionar la cesidén de areas e ir previamente al INVU unicamente
cuando se cumplan con las variables de mas de 7 lotes y que excedan los 900 m?,

se propone que la sesion de area vaya en funcién del articulo 59 de este reglamento

Siempre y cuando se tenga viabilidad juridica.
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h Siguientes puntos de Negociacion

Se negocia permitir el uso de esta figura de forma
potestativa, en cualquier zona del pais ( Dentro o
fuera de cuadrante urbano), siempre y cuando se
cumplan con los requisitos y caracteristicas de esta

figura Se propone permitir el uso de esta figura fuera de
cuadrante urbano y area de expansion y de igual
forma que para un adecuado aprovechamiento de la

e infraestructura se permita mas de un lote mediante
esta figura

0 Servidumbres Paralelas

Se solicita eliminacion de la restriccion plateada

Se solicita mantener el area minima en 5000 m *

Se esta solicitando el no solicitar Certificaciones de Planos y de
Registro, ya que esto se contrapone con lo establecido en la Ley 7
8220 y aumenta el costo del tramite A

El sefior Kennetheh Gonzalez Quirds, Regidor Municipal, ¢consulta donde

puede obtener la informacion presentada? -

La sefora Maria Luisa Arce Murillo, Regidora Municipal, manifiesta su interés
en conocer en quien fue el propulsor de la actualizacion del proyecto, causando
tanto perjuicio a todos los ciudadanos, ¢qué debemos hacer como Municipalidad

para que se aplique el reglamento?

El sefor Edgar Enrique Esquivel Jiménez, Regidor Municipal, solicita que le
expliqguen el tema de las servidumbres, si el tema es perjudicial 0 como seran

realmente los lineamientos a seguir.

La sefiora Ana Rosario Saborio Cruz, Regidora Municipal, comenta que, tiene
varias dudas por las inconsistencias del reglamento, las previstas de agua deben
estar antes que el plano de un lote sea visado, pero en este momento, cualquier
proyecto debe tener una carta de disponibilidad de agua, siendo importante contar

con una carta que respalde la disponibilidad de agua potable. Con el tema de la
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Servidumbre, 6 metros apenas es para dar acceso a un vehiculo, siendo importante

considerar el tema de la planificacion.

Nota: Al ser las 16:29 horas la Regidora Yuset Bolanos Esquivel y la Sindica Xinia
Maria Gamboa Santamaria, se retiran de la sesion, por nombramiento en comision
aprobado en la sesion municipal del lunes 02 de marzo del presente afo, Articulo

N° XIIl, Acta N° 13.-

La sefiora Dita Watson Porta, Regidora Municipal, expresa que el reglamento
en efecto era bastante antiguo del ano 1983, se debe modernizar, pero de forma
técnica y coherente, no es posible que no se respete la autonomia municipal,
actualmente el Reglamento entrara en vigencia hasta junio ;Qué se puede hacer
para evitar esto? ;Qué acciones podemos esperar del Colegio? ;Qué presion

podemos hacer como Municipalidad?

Nota: Al ser las 16:32 horas la Regidora Eraida Alfaro Hidalgo, se retira de la sesion,
por nombramiento en comision aprobado en la sesién municipal del lunes 02 de

marzo del presente afo, Articulo N° XIII, Acta N° 13.-

El sefior José Luis Ugalde Pérez, Regidor Municipal, consulta ¢ si el Colegio
trae una propuesta concreta?, para analizar el mecanismo a seguir para hacer un

trabajo en equipo para eliminar la reforma del proyecto.

La sefora Gina Marcela Vargas Araya, Regidora Municipal, indica que los
responsables de reformar el proyecto no visualizaron todas las zonas o sectores del
pais, si hablamos de simplificar tramites, este proyecto es lo inverso, es una

necesidad frenar y paralizar este decreto.

El Regidor Luis Fernando Porras Vargas, sehala que nunca imagino la
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situacion tan preocupante sobre éste reglamento, lo que corresponde es que todos
los municipios del pais no unamos para que el decreto se elimine, consulto, ¢las

segregaciones agricolas pasaran de cinco mil a diez metros?

El sefior Nelson Ugalde Rojas, Presidente Municipal, manifiesta que, hay
varias cosas a considerar, entre las mas importantes el tema de las servidumbres
agricolas, el montén de parques que pueden pasar al Gobierno Local, reitero no
esta mal que pase y se de una actualizacion, pero el problema es que se hacen
desde los escritorios y no conociendo la realidad de lo que pasa en el pais, si
actualmente es una complejidad hacer un tramite con la entrada en vigencia del
proyecto se incrementaria, por ende, solicitamos el apoyo de ustedes porque este
tema apenas arranca. Se toman decisiones de caracter ideolégico pasandose por
encima el caracter técnico, y esto es lo que a uno le perjudica. Agradezco el tiempo

y la disposicion de venir a darnos un conocimiento mas técnico sobre el tema.

El senor Olger Aguilar Casares, Presidente del Colegio de Ingenieros
Topografos de Costa Rica, sefiala que, para nosotros como Colegio es una
obligacién informar a la ciudadania de los cambios que se dan en materia de nuestra
competencia y planificacion urbana, tenemos mucha informacion, el tema de este
reglamento lo venimos trabajando desde el 2015 cuando el INVU emitié la primera
consulta publica, emitimos un pliego con inconsistencias e inmediatamente lo
retiraron, en el 2017 lo volvieron a hacer y se emitieron nuevamente las consultas,
fue en el 2018 donde volvié nuevamente la propuesta y ahi esta el reglamento con
todas las inconsistencias que tiene, como Colegio estamos trabajando en crear un
reglamento consensuado y ajustado a la realidad nacional, y si no se diera, iriamos
a las instancias correspondientes a presentar los recursos para parar esto de
manera judicial. La informacion esta a disposicion de todos, el reglamento esta en
la Gaceta del 12 de noviembre del 2019 fecha en que salié publicado, este

reglamento lo aprueba la Junta Directiva del INVU, no es un reglamento que deba
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pasar por la Asamblea, asesora ni nada, el INVU internamente tiene sus
profesionales, el pago de los visados se deben pagar al INVU un costo de cuarenta
y cinco mil colones sin hacer una inspeccion. Nosotros lo que hemos solicitado a las
Municipalidades es que se pronuncien a través de un oficio dirigido al Presidente de
la Republica y a don Tomas Martinez Presidente Ejecutivo del INVU externandoles
la inconformidad del Concejo sobre el Reglamento. Referente al tema de las
servidumbres para que exista una debe haber dos fincas, las servidumbres estan
reguladas en el Codigo Civil, existen muchos tipos, pero las que habla el reglamento
son servidumbres de paso que deben ser minimo de tres metros y servidumbres
agricolas que las quieren pasar de cinco mil metros a diez mil metros, buscando
regular las urbanizaciones y fraccionamientos. Sobre la disponibilidad de agua la
Ley sefala que debe solicitarse unicamente para construccion de viviendas,
condominios, no es para segregacion de terrenos. Como Colegio, lo que hemos
venido haciendo es consultandole al INVU por el fundamento técnico que tienen
para hacer esto, y no lo tienen, entonces, al no tenerlo estan violentando el derecho
y la Constitucion, no podemos actuar en contra de la Ley, hemos ido informando de
las inconsistencias, y de las violaciones por los diferentes articulos con respecto a
pronunciamientos de la Procuraduria, Sala Constitucional y algunos fallos del
Contencioso Administrativo, por eso es que el INVU dio la prorroga, estan
trabajando en buscar la forma de adecuarlo a la legislacion. En caso de que esto se
apruebe, en un futuro lo que procede es recurrirlo, presentar recursos. Los planes
Reguladores son muy importantes, es uno de los proyectos mas relevantes de todo
municipio, porque permite realizar una administraciéon adecuada de todo el territorio,
los planes reguladores estan conformados por cinco reglamentos, dentro de ellos el
de Fraccionamiento y Urbanizaciones, por ende, consideramos que quienes deben
hacer este estudio juridico son las municipalidades porque conocen su territorio.
Actualmente hay acercamiento con funcionarios, se ha dado charlas, conversatorios
en el Colegio a las cuales han asistido profesionales del municipio, estamos dando

pautas para poder realizar este tipo de audiencias. Nosotros como Colegio hemos
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hecho observaciones, hemos envidado propuestas, informes de inconsistencias al
INVU, ustedes como Gobierno Local pueden manifestarse mediante oficio dejando
clara la posicién en contra del Reglamento y exigirle que por favor informen de cada

movimiento que pasa en las mesas de trabajo.
ARTICULO XI.
LECTURA, ANALISIS Y APROBACION DEL INFORME DE

CORRESPONDENCIA. -

> Informe de correspondencia. —

Se recibe informe de correspondencia el cual se detalla a continuacion:

24 de febrero del 2020

Al ser las 10:00 horas con la presencia del Regidor: Nelson Ugalde Rojas

Se inicia sesion:

Articulo 1. Se recibe documento sin numero de oficio emitido por vecinos de Ron
Ron de Florencia mediante el cual realizan una denuncia de intervencion indebida
del rio, especificamente 50 metros arriba del puente. SE RECOMIENDA AL
CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Trasladar a la administracion municipal
para lo correspondiente y copia al Concejo de Distrito de Florencia para

seguimiento.

Articulo 2. Se recibe documento sin numero de oficio emitido por el sefor Carlos
Torres Soto mediante el cual denuncia que se le otorga servicio de agua gratuito al

sefior Omar Morales por parte de Acueducto Administrado por la Municipalidad de
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San Carlos SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Solicitar a
la Administracién municipal pase informe a este Concejo Municipal en 10 dias

habiles sobre la situacion denunciada.

Articulo 3. Se recibe oficio numero CCCI-MSC-005-2020 emitido por la
Coordinadora Consejo Cantonal Coordinador Interinstitucional informando que en
la sesion del 7 de marzo en Crucitas confirmaron la asistencia las instituciones
INAMU, CONAPDIS, Direccion de Migracion y Extranjeria y AYA. SE RECOMIENDA
AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Dar por visto y recibido

Articulo 4. Se recibe documento sin numero de oficio por el sefior Johanny Gerardo
Lara dirigido al sefior José Jimenez jefe de inspectores del Departamento de
Inspeccién donde solicitan se adjunte informacion aportada para expediente de
Priscilla Miranda Hernandez, construccion en Ciudad Quesada SE RECOMIENDA
AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Dar por visto y recibido

Articulo 5. Se recibe oficio numero MSC-AM-0203.2019 emitido por la Alcaldia
Municipal mediante el cual remiten oficio MSCAM-H-AT-BI-0044-2020 emitido por
Mauricio Clarke, jefe de departamento de Bienes Inmuebles, en el que comunica
que ya envio copias certificadas de avaluos Efrain Vargas Arrieta al Tribunal Fiscal
Administrativo. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR:
Solicitar a la secretaria del Concejo municipal actuar segun lo

correspondiente.

Articulo 6. Se oficio numero STMSC-012-2020 emitido por SITRAMUSCA mediante
el cual remiten modificaciones de la Convencion Colectiva que fueron discutidas con
la Licenciada Nuria Calvo jefe del departamento de relaciones de trabajo del MTSS.
SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Abrir espacio para

lectura para su correspondiente aprobacién o rechazo.
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Articulo 7. Se recibe oficio MSCAM-H-AT-PAT-202-2020 emitido por Jefe de
seccion de Patentes mediante el cual solicita se resuelva el oficio MSCCM-SC-
1680-2018 el cual se refiere a procedimientos de la seccién de patentes que se
encuentra en comision de asuntos juridicos desde setiembre de 2018. SE
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Aprobar y autorizar los

siguientes procedimientos segun oficio MSCAM-CI-069-2019:

P-PAT-001-2018 Patente Comercial Nueva
P-PAT-002-2018 Traslado de Patente Comercial
P-PAT-003-2018 Cambio de Actividad de Patente Comercial
P-PAT-004-2018 Traspaso de una Patente Comercial
P-PAT-005-2018 Retiro de Patente Comercial
P-PAT-006-2018 Declaraciéon de Patente Comercial
P-PAT-007-2018 Declaracion de Extracciéon de Tajos
P-PAT-008-2018 Permiso de Espectdculo Publico
P-PAT-009-2018 Ampliacion de la Actividad Comercial

. P-PAT-010-2018 Renovacion de Licencias de Licor

. P-PAT-014-2018 Patentes Comerciales Temporales

. P-PAT-015-2018 Proceso Sanciones por Incumplimiento a la Ley N°9047

. P-PAT-016-2018 Solicitud de Licencias para el Expendio

. P-PAT-017-2018 Proceso Retiro de Licencias de Licor

. P-PAT-018-2018 Proceso Declaracién de Licencias de Licor

. P-PAT-019-2018 Cambio de Tipologia de la Patente
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Articulo 8. Se recibe oficio numero DRESA-SECO03-DIR-044-2020 emitido por la
directora del CTPR San Carlos mediante el cual avala que la estudiante Fiorella
Zamora Campos sea la representante ante el Comité de la Persona Joven del
canton de San Carlos. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR:
Trasladar a la Comisiéon de Asuntos Culturales para su conocimiento y

seguimiento.

Articulo 9. Se recibe oficio numero CFDPYC-SC-001-2020 en sesion extraordinaria
emitido por distintas ADI aledafias a Crucitas de Cutris, mediante el cual realizan
una serie de peticiones para sus comunidades donde el gobierno local actue de
manera directa y otra como autoridad para interpelar que el Gobierno Central actué.

SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR:
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Abrir espacio para sugerencias o recomendaciones de acuerdo con este
concejo, tomando en primera instancia trasladar a las siguientes
instituciones para que atienda en tiempo segun la legislacion
costarricense un informe de acciones a ejecutar segun solicitud de las
comunidades en el oficio segin sus competencias:

e Municipalidad de San Carlos en 15 dias habiles.

e Presidencia de la Republica de Costa Rica

o AYA

e Ministerio de Seguridad

e MOPT y CONAVI

e |ICODER

e Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de San Carlos

e Dinadeco

e MEP

o ICE

o MINAE

e MAG

e INDER

e FONAFIFO

e ASAMBLEA LEGISLATIVA
Crear una comision especial en el Concejo Municipal para atender y dar
seguimiento del tema Crucitas y comunidades aledafias, la cual sera
coordinada y liderada por el Presidente/a Municipal vigente procurando
dar espacio a las fracciones de todos los partidos que conforman el
Concejo segun codigo Municipal; y se integrara de dos representantes
de la comunidad electos por las comunidades firmantes del documento,
el Coordinador del CCCI Vigente, se solicitara participacion del enlace de

la Presidencia vigente del Gobierno central. Esta comisién debera
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entregar un informe mensual al Concejo Municipal y se publicara en sitio

oficial de la Municipalidad de San Carlos.

Articulo 10. Se recibe documento sin numero de oficio emitido por el sefior Carlos
Vega de Coopevega mediante el cual solicita pronunciamiento a favor de solicitar
una actividad de rendicion de cuentas al sefior Allan Obando en su condicion de
director de la Policia de Fronteras para que brinde informacion publica a la
ciudadania local sobre varios aspectos explicitamente determinados SE
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Trasladar copia de dicha
solicitud al Ministerio de Seguridad y a la Presidencia de la Republica de Costa
Rica, con la solicitud y apoyo de este Concejo al seiior Carlos Vega de hacer
una actividad de rendicién de cuentas en la Comunidad de Coopevega segun
los descrito en la nota. Copia a la Diputada Maria José Corrales para su

seguimiento y gestion.

Articulo 11. Se recibe correo electrénico por parte del Colegio de Ingenieros y
Topografos mediante el cual comunican de su disponibilidad para la audiencia para
el tema de Reglamento de Fraccionamientos y Urbanizaciones del INVU para los
dias 9 y 12 de marzo de 2020. SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL
ACORDAR: Informarles que daremos audiencia para el 9 de marzo de en
sesion ordinaria por lo que solicitamos estar antes de las 3:30 pm para poder

ubicarlos en el saléon.

Articulo 12. Se recibe documento sin numero de oficio emitido por la Cruz Roja
Costarricense Comité Auxiliar en Santa Rosa de Pocosol mediante el cual informan
de su incidencia en el 2018, 2019 y primer trimestre 2020. SE RECOMIENDA AL
CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Dar por visto y recibido

Articulo 13. Se recibe oficio numero STMSC-013-2020 emitido por SITRAMUSCA
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mediante el cual remiten solicitud de aumento salarial del primer y segundo trimestre
de 2020 SE RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Trasladar ala
Administracion Municipal para que proceda en tiempo y forma segun

acuerdos internos y legislacion vigente.

Articulo 14. Se recibe sin numero de documento emitido por la ASADA del Alto y la
Torre Monterrey mediante el cual denuncian al Hotel The Springs Resort and Spa
ya que estan interviniendo la calle publica para meter cafneria. SE RECOMIENDA
AL CONCEJO MUNICIPAL ACORDAR: Trasladar a la Administracion Municipal
para que proceda en tiempo y forma segun acuerdos internos y legislaciéon

vigente.

El Regidor Kennetheh Gonzalez Quirds, sobre el punto n°10 del informe de
correspondencia, desea saber que en caso de darse la rendicion de cuentas
solicitada al sefior Allan Obando Flores Director de la Policia de Fronteras ¢En
dénde se realizaria? 4 Si en la comunidad de Coopevega o en el seno del Concejo

Municipal?

El sefior Aurelio Valenciano Alpizar, Sindico de Monterrey, sobre el punto
n°14, comenta que el hotel esta sacando agua de varias fincas, que han negociado,
si han roto algunas tuberias de la ASADA, ademas senala que le ha solicita a los
encargados del hotel que cuando menos avisen con el fin de que la comunidad no

se quede sin agua y que arreglen los dafios que se ocasionen a la tuberia.
La sefiora Maria Luisa Arce Murillo, Regidora Municipal, sobre el punto n°09
sefala que en la lista de las instituciones que se mencionan, no estan tomando en

cuenta al Ministerio de Salud.

El Presidente Municipal Nelson Ugalde Rojas, sobre el punto n° 09, aclara
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que se va a abrir un espacio y la recomendacion que se esta dando es una
sugerencia de recomendacion, se abrira el espacio para que hagan las

recomendaciones correspondientes.

El Regidor José Luis Ugalde Pérez, sobre el punto n® 10, indica que, fue muy
acertado lo que la Regidora Yuset Bolafios mencion¢ el dia de la actividad, de que
no solo se le solicite rendicion de cuentas al sefior Allan Obando Flores, sino
también a la Municipalidad de San Carlos, es importante saber la inversion que se
haya realizado ahi, recalca que si se fuera hacer esa actividad en Coopevega seria

importante que también estuvieran el Minae, Migracion.

El sefior Luis Fernando Porras, Regidor Municipal, del punto n°02, referente
a la denuncia del sefior Carlos Torres Soto, sobre el Acueducto de Buenos Aires de
Venecia, menciona que ese acueducto es como un camaleodn, cuando lo llaman a
cuentas, se convierte en cooperativa y depende de lo que sea se convierte en
Asada, hay una queja sobre eso, y ahora hay una denuncia sobre un agua que se
le dio al seiior Omar Morales y si esto es un acueducto administrado o de la
Municipalidad San Carlos, porque segun dicen él lo dijo por radio de que a él se le
habian dado esas dos pulgadas de agua a cambio de que se pasara la tuberia por
ahi, el senor Porras Vargas dice que le parece que ese tipo de negociaciones no se
pueden hacer de parte de la Municipalidad con respecto a eso, seria muy importante

que se haga la investigacion del caso.

El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, indica que el punto n° 11 del
informe se elimina porque es un dato de otro informe que no lo elimind, una vez
aclaradas la dudas con respecto al informe de correspondencia somete a votacion

el mismo.
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ACUERDO N°08.-

Trasladar a la Administracion Municipal para lo correspondiente y copia al Concejo
de Distrito de Florencia para seguimiento, documento sin numero de oficio emitido
por vecinos de Ron Ron de Florencia mediante el cual realizan una denuncia de
intervencion indebida del rio Ron Ron, especificamente 50 metros arriba del puente.
Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves

Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°09.-

Solicitar a la Administraciéon Municipal brindar un informe a este Concejo Municipal
en 10 dias habiles sobre la situacion indicada en documento sin numero de oficio
emitido por el sefior Carlos Torres Soto mediante el cual denuncia que se le otorga
servicio de agua gratuito al sefior Omar Morales por parte de Acueducto
Administrado por la Municipalidad de San Carlos. Ocho Votos a favor y un voto
en Contra del Regidor Manrique Chaves Quesada. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°10.-

Dar por visto y recibido oficio numero CCCI-MSC-005-2020 emitido por la
Coordinadora del Consejo Cantonal Coordinador Interinstitucional informando que
en la sesion del 7 de marzo en Crucitas confirmaron la asistencia las instituciones
INAMU, CONAPDIS, Direccion de Migraciéon y Extranjeria y AYA. Ocho Votos a
favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves Quesada. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO. -
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ACUERDO N°11.-

Dar por visto y recibido documento sin numero de oficio por el sefior Johanny
Gerardo Lara dirigido al sefor José Jiménez Salazar, Jefe del Departamento de
Inspeccién de la Municipalidad, donde se solicita se adjunte informacion aportada
para el Expediente Administrativo de Priscilla Miranda Hernandez, construccion en
Ciudad Quesada. Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor Manrique

Chaves Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°12.-

Con base en el oficio numero MSC-AM-0203.2020 emitido por la Alcaldia Municipal
mediante el cual remiten oficio MSCAM-H-AT-BI-0044-2020 del sefior Mauricio
Clarke, Jefe del Departamento Municipal de Bienes Inmuebles, en el que comunica
que ya envio copias certificadas de avaluos Efrain Vargas Arrieta al Tribunal Fiscal
Administrativo, se determina, solicitar a la Secretaria del Concejo Municipal actuar
segun lo correspondiente. Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor

Manrique Chaves Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°13.-

Con base en el oficio numero STMSC-012-2020 emitido por SITRAMUSCA
mediante el cual remiten modificaciones de la Convencion Colectiva que fueron
discutidas con la Licenciada Nuria Calvo, Jefe del Departamento de Relaciones de
Trabajo del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social (MTSS) se determina, abrir
espacio para lectura para su correspondiente aprobacién o rechazo. Ocho Votos a
favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves Quesada. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO. -
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ACUERDO N°14.-

Con base en el oficio MSCAM-H-AT-PAT-202-2020 emitido por Jefe de Seccién de
Patentes mediante el cual solicita se resuelva el oficio MSCCM-SC-1680-2018 el
cual se refiere a Procedimientos de la Seccion de Patentes que se encuentra en la

Comision de Asuntos Juridicos, se determina, aprobar y autorizar los siguientes

procedimientos segun oficio MSCAM-CI-069-2018, que se detallan a continuacion:

« P-PAT-001-2018 Patente Comercial Nueva.
1. PROCEDIMIENTO PATENTE COMERCIAL NUEVA

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad Nombre del procedimiento

Administracion Tributaria Procedimiento Patente Comercial Nueva

Responsable: Jefe (a) de la Seccion de Patentes

Caédigo del procedimiento Fecha

P-PAT-001-2018 Marzo 2018

Numero de version: Proxima revision:

2 Julio 2020

Namero de revision: 2

Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce

Revisado por:

Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:

Validado por: Alfredo Cordoba Soro

Lednidas Vasquez Arias

Fecha de aprobacion: Rige a partir de:

Aprobacion Concejo Municipal:

Fecha: Acta: Articulo: Inciso:
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1.1 PROPOSITO
El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando el contribuyente
se presenta a realizar el tramite para una patente comercial nueva, segun las

normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Patente Comercial Nueva se ejecute

adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccién de Patentes.

1.3 ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacién del Jefe (a) de la
Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios, Inspector

Municipal y el Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Patente Comercial Nueva el departamento o unidad

interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

e Formulario de patente comercial nueva debidamente completo y firmado.

e Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal
vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar
personeria juridica.

e El contribuyente debe de estar al dia con la Caja Costarricense de Seguro
Social (CCSS).

e Timbre fiscal por cien colones.

e Constancia de estar al dia con la pdliza de riesgos de trabajo del Instituto

Nacional de Seguros (INS).
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¢ Permiso de funcionamiento de salud extendido por parte del Ministerio de
Salud vigente. (si la actividad comercial asi lo requiere).

e El contribuyente debe de estar al dia con el pago de los tributos
municipales.

e Estar inscrito ante la Direccion General de Tributacién para la actividad
solicitada.

e Copia de la autorizacién o debido contrato de arrendamiento del local
donde se explotara la patente, el mismo debe de indicar, nUmero de finca
de la propiedad, actividad y plazo, aportar copia de cédula, personeria del
dueno de la propiedad en caso de que el contrato no esté autenticado.

e Elaborary presentar un programa de residuos sélidos de conformidad con
la Ley N° 8839.

e Dependiendo de la actividad comercial a solicitar, pueden existir

requisitos adicionales especiales por normativa que la regule.

. En caso de que los documentos proporcionados por el contribuyente estén

incompletos o no sean los correspondientes, se le comunica el hecho para
que corrija, amplie o subsane los mismos en un plazo de diez dias habiles y
a su vez de la interrupcion del plazo basados en el articulo 6° de la Ley N°
8220.

De reportarse incumplimiento en la inspeccion por parte de la Unidad de
Inspectores, se notificara al solicitante, quien tendra el derecho de realizar

descargos mediante recursos de revocatoria y apelacion en subsidio.

. En la resolucion administrativa se pueden dictar tres tipos de decisiones

distintas segun el caso:
e Aprobar la solicitud respectiva.
e Denegar la solicitud: se le comunica al contribuyente el rechazo de
la solicitud, adicionada a los motivos por los cuales no se puede
aprobar el tramite solicitado. En esta etapa el solicitante tiene el

derecho de presentar los recursos ordinarios (revocatoria y apelacion)
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segun lo indica el articulo 162 del Cédigo Municipal, en contra de la
decision de la Administracion Tributaria.

Aprobar condicionadamente la solicitud: la Jefatura de Patentes
puede resolver aprobar el tramite de la patente, sujeto al cumplimiento
de alguna o algunas condiciones que estén debidamente motivadas
legalmente y estipulando un tiempo prudencial de cumplimiento. Esta
decision se le comunicaréd al contribuyente y este podré satisfacer las
condiciones indicadas por la administracion, o podra oponerse a ellas
rechazandolas mediante la presentacion de los recursos ordinarios

administrativos (revocatoria y apelacion).

. La presentacion y el complete de informacion, se realiza en Plataforma de
Servicios.
Cuando son patentes que requieren medir distancias o la verificacidon de las
condiciones del local para aprobarlas, como salas de juegos, se le informa al
contribuyente que requiere inspeccion preliminar.

Para el calculo del valor de la patente debe considerarse tres factores:

El tipo de actividad comercial a desarrollar.
La zona geografica donde se ubicara la actividad comercial.

El promedio de valor de patentes similares otorgadas.

1.5 NORMATIVA APLICABLE
El procedimiento Patente Comercial Nueva, esta regulado por las siguientes leyes

y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Leyes y Reglamentos Relacionados \

Descripcion
Ley N°7794. Cédigo Municipal
Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de

San Carlos.
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Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones y otras
Comunicaciones Judiciales
Ley N°4755. Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios

(Cddigo Tributario)

Ley N°6227. Ley General de Administraciéon Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcién y el Enriquecimiento
llicito en la Funcion Publica

Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°8220. Ley de Proteccién al Ciudadano del Exceso de
Requisitos y Tramites Administrativos

Ley N°3. Ley de Juegos

Ley N°7527. Ley General de Arrendamientos Urbanos y
Suburbanos

Decreto Ejecutivo Reglamento a la Ley de Juegos

3510-G

Decreto Ejecutivo Reglamento a las Maquinas de Juego

8722-G

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR

En la ejecucion del procedimiento Patente Comercial Nueva, se utiliza el formulario,
para la solicitud de una patente comercial nueva por parte de la Municipalidad de
San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Patente Comercial Nueva no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS
Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o

contribuciones especiales de acuerdo con su condicion.


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de
una determinada tarea o cuestion de un término de dos anos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento
en el departamento solicitante.

Administracion Tributaria: Organo administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: D

escribe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada y
sistematica de la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: La Municipalidad de San Carlos.

Patentado: Se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.

Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para
extraer, transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el
procesamiento de productos agricolas y la transformacion mecénica o quimica
de sustancias organicas o inorganicas en productos nuevos, mediante procesos
mecanizados o0 no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacién de
productos como los talleres de reparacion y acondicionamiento. Comprende la
extraccion y la explotacion de los minerales, metalicos y no metalicos, en estado
sélido, liquido o gaseoso; la construccion, reparacion o demolicion de todo tipo
de edificios, instalaciones y vias de transporte; las imprentas, editoriales y
establecimientos similares. En general, se refiere a mercaderias,
construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes,
mercaderias, propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos
de valoracion de los bienes econémicos, segun la oferta y la demanda, tales
como casas de representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa,
instituciones bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de

crédito y, en general, todo lo que involucre transacciones de mercado de
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cualquier tipo.

Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector

publico o ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el

transporte, el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de

esparcimiento y los de ensefianza privada, excepto los semioficiales.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION

El procedimiento Patente Comercial Nueva requiere el uso del Sistema Integrado

Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realizo la confeccion y actualizacion del procedimiento Patente Comercial Nueva

de Administracion Tributaria. Ademas, se incluy6 la informacién estipulada por el

Departamento de Control Interno, para la elaboracion de manuales de

procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia

Descripcidn

Inicio

El tramite inicia cuando el contribuyente se
apersona y solicita los requisitos en Plataforma de
Servicios.

Entrega el formulario de requisitos, especificando
en el mismo el tipo de actividad que el
contribuyente piensa desarrollar.

Entrega el formulario junto con los requisitos
solicitados en la Plataforma de Servicios. Ver
anexo 1.13.1

¢ Verifica esta incluido el contribuyente en el
sistema SIM?

Si: Continua al siguiente paso

Responsable

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma
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No: Incluye y actualiza datos en el SIM, (lo realiza
Plataforma de Servicios o el RUC) continua al
siguiente paso

Recibe el formulario y los requisitos, los cuales
estan fundamentados en el formulario y en la
normativa vigente.

Revisa que Ilos requisitos se encuentren
completos y vigentes.

Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud de
patente nueva (en la opcion plataforma, patente,
solicitud de patentes).

Marca en el SIM los requisitos recibidos. (Guarda
la solicitud, en la opcién control de solicitudes,
marca los requisitos presentados)

Asigna sello y recibido fisico con el nhombre del
funcionario de plataforma a todos los requisitos
presentados por el solicitante

¢Esta correcta la informacién brindada por el
contribuyente?

Si: continua al siguiente paso

No: devuelve informacion al contribuyente para
correccion y archiva los documentos en el archivo
de plataforma con base a la Ley N° 8220.
Traslada documentacion al area de patentes por
medio de bitacora.

Recibe la documentacion y firma la bitacora para
cumplir el proceso

Confronta la informacion del formulario con la

informacion en el sistema SIM

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de
Plataforma
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario
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Procede a verificar que los requisitos estén

completos y vigentes para la actividad solicitada.

Debe cuestionarse: s Requiere solicitar un informe
a la Seccion de Inspectores para que determinen
si la actividad cumple con las distancias y otros
requisitos especificos establecidos en la
legislacion y reglamentacion vigentes?

Si: realiza solicitud de inspeccion al
Departamento de Inspectores

No: continua al paso 23

Recibe y realiza la inspeccidn en caso de requerir
el informe de inspectores

Envia informe de inspeccion por medio de

bitacora

Recibe y firma la bitacora del Departamento de

Inspectores.

Revisa la inspeccion ¢ EIl negocio cumple con los
requisitos establecidos en la ley?

Si: continua al paso 23

No: realiza resolucion informando al contribuyente
los motivos de rechazo de la solicitud y los
incumplimientos encontrados.

Recibe resolucién de rechazo de la solicitud

¢ El contribuyente decide apelar la resolucién?

Si: el contribuyente realiza el debido proceso de
apelacién y espera resolucién, regresa al paso 02
No: Continua al siguiente paso

Realiza el rechazo de la solicitud a nivel del

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Inspector Municipal

Inspector Municipal

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes

Contribuyente

Contribuyente

Jefe de Patentes o
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sistema SIM (Patentes, aprobacion de patentes,
modificar, cédula, busca el numero de solicitud y

rechaza la solicitud). Fin del proceso.

Establece el impuesto o tasa de la patente

Aprueba en el sistema SIM la patente (en la
opcion patentes, aprobacion de patentes)
Imprime y firma la constancia de aprobacién vy el
certificado de patente nueva.

Traslada constancia de aprobacion y el certificado
de patente nueva, junto con el expediente a la
Plataforma de Servicios.

Archiva la constancia de aprobacion y el
certificado de patente nueva, junto con el
expediente en la Plataforma de Servicios.
Entrega constancia de aprobacién y comunica al
contribuyente que debe pagar el impuesto

¢ El contribuyente realiza el pago del impuesto?
Si: continua con el proceso

No: archiva el expediente en el archivo de
plataforma, hasta que se realice el pago.

Solicita firma al contribuyente en la constancia de
aprobacion y entrega el certificado de patente

comercial nueva.

Recibe el certificado de patente comercial nueva

Traslada el expediente al archivo tributario.

Fin del procedimiento.

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma
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1.12 DIAGRAMA DE FLUJO PATENTE COMERCIAL NUEVA
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13  1.13 ANEXOS

14 1.13.1 Formulario de Patente Comercial Nueva

15 7 ' ; F-PAT-001-2018
; ! Formulario de solicitud de
patente comercial (solicitudes nuevas)

16

Fecha

17 Hota: antes de completar eate formulario leer el dorso del mismo

1-DATOS DEL O L& 3OLICITANTE
18 Mambire de la o el Salicitante [Fisica o Juridica)

Cerdula (Fizica o Juridica) N
19 Damiciliz fiscal: Cédula:
20 Mambre de la & &l epresentante lbegal, (en cass de Persanas Junidica )

Teléfuna: Celular: Coeres electninics
21 Patrano: 5l MO

2-DATOS DEL DUERD O DUEFA DE L& PROPIEDAD
22 Mambre de la o el Propietario

Mambre del representante legal, (en caso de sodadades
23 Cadula (Frzica o Juridica) M

Pemisa construccian b Edad de edificacian: M de Finca Plano M
24 3-DATOS DE LA PATENTE

Mambre Comencial del Negacio o Lacal

25 Se solicita patente para (actividad especifica):

Direccitn axacts del Local sitio en:

26 Distriter Oiras Sefias

Edilicia Pisa Local Telédona:

27 Dwciaracion Jurads
Wio, e calldades anbes maenconades. apercibidos o |as penad Con gk S castgan los dellbos de falso tesmondo y peruio. declam
Eajo fie de |uamenio gue |2 [nfomeacidn gue Indco es verdadena
Fimias: Do lao el Sollciianbe
Cédula M
29 Todos nasestros mimdtes ¥ Servicios son TOTALMENTE GRATUITOS

Cuslguier consulia en Informacitn.Plucsforms de Servicios
1" pize Muzicipalidsd de San Carlos a los Telefonss: 2401-0537, 2401-0929, 2401-0761.
IMPORTANTE:-
E i lari dizmonible: gg ] ina de [2 Momicizadad de San Carl 1a simgi fireccisn:
Ecepoiiwww. munisc go.cr Papmaz Visitanees Documentss.a5px
Municipalidad de 3an Carlos DEFARTAMENTD DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Aequlcitos Para la Eoilethed de Patenis Comerolal [ Sollodudes Musvac)
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e P-PAT-002-2018 Traslado de Patente Comercial

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre del procedimiento
Nombre de la Unidad
Procedimiento Traslado de Patente
Administracion Tributaria

Comercial

Responsable: Jefe (a) o encargado de Patentes

Cadigo del procedimiento Fecha
P-PAT-002-2018 Marzo 2018
Préxima revision:
Numero de revision: 2 Numero de version: 2
Julio 2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cérdoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO
El objetivo del procedimiento Traslado de Patente Comercial consiste en definir el
proceso cuando el contribuyente se presenta a realizar el Traslado de un Patente,

segun las normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.
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1.2 RESPONSABLE

El responsable de que el procedimiento Traslado de Patente Comercial se ejecute

adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.

1.3ALCANCE

El alcance del presente procedimiento implica la participacidn del Jefe (a) de la

Seccion de Patentes, Teécnico Tributario, Plataforma de Servicios, Inspector

Municipal y el Contribuyente.

1.4POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Traslado de Patente Comercial el departamento o

unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

Formulario de traslado de patente comercial debidamente completo y

firmado.

Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal

vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar

personeria juridica.

Timbre fiscal por cien colones.

El contribuyente debe de estar al dia con los tributos municipales.

Permiso de funcionamiento de salud extendido por parte del Ministerio de

Salud para la nueva ubicacion.

Copia de la autorizacion o debido contrato de arrendamiento del local

donde se explotara la patente, el mismo debe de indicar, nUmero de finca

de la propiedad, actividad y plazo, aportar copia de cédula, personeria del
dueno de la propiedad en caso de que el contrato no esté autenticado.

b. En caso de que los documentos proporcionados por el contribuyente
estén incompletos o no sean los correspondientes, se le comunica el
hecho para que corrija, amplie o subsane los mismos en un plazo de
diez dias habiles y a su vez de la interrupcion del plazo basados en el

articulo 6° de la Ley N° 8220.
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De reportarse incumplimiento en la inspeccion por parte de la Unidad
de Inspectores, se notificara al solicitante, quien tendra el derecho de
realizar descargos mediante recursos de revocatoria y apelacion en
subsidio.

En la resolucion administrativa se pueden dictar tres tipos de
decisiones distintas segun el caso:

Aprobar la solicitud respectiva.

Denegar la solicitud: se le comunica al contribuyente el rechazo de
la solicitud, adicionada a los motivos por los cuales no se puede
aprobar el tramite solicitado. En esta etapa el solicitante tiene el
derecho de presentar los recursos ordinarios (revocatoria y apelacion)
segun lo indica el articulo 162 del Cédigo Municipal, en contra de la
decision de la Administracion Tributaria.

Aprobar condicionadamente la solicitud: la Jefatura de Patentes
puede resolver aprobar el tramite de la patente, sujeto al cumplimiento
de alguna o algunas condiciones que estén debidamente motivadas
legalmente y estipulando un tiempo prudencial de cumplimiento. Esta
decision se le comunicaréa al contribuyente y este podréa satisfacer las
condiciones indicadas por la administracién, o podra oponerse a ellas
rechazandolas mediante la presentacion de los recursos ordinarios

administrativos (revocatoria y apelacion).

. La presentacion y el complete de informacion, se realiza en Plataforma

de Servicios.
Cuando son patentes que requieren medir distancias o la verificacion
de las condiciones del local para aprobarlas, como salas de juegos, se

le informa al contribuyente que requiere inspeccion preliminar.

1.5NORMATIVA APLICABLE
El procedimiento Traslado de Patente Comercial, esta regulado por las siguientes

leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:
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Leyes y Reglamentos Relacionados

Articul Descripcion

Ley N°7794. Caédigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones y otras

Ley N°4755. Caédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administraciéon Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento

llicito en la Funcion Publica

Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de
Requisitos y Tramites Administrativos

Ley N°3 Ley de Juegos

Ley N°7527 Ley General de Arrendamientos Urbanos y

Decreto Ejecutivo 3510- Reglamento a la Ley de Juegos

Decreto Ejecutivo 8722- Reglamento a las Maquinas de Juego

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR

En la ejecucion del procedimiento Traslado de Patente Comercial, se utiliza el
formulario solicitud de traslado de patente comercial, por parte de la Municipalidad
de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7SUBPROCESOS

El procedimiento Traslado de Patente Comercial no posee subprocesos.
1.8CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o
contribuciones especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de
una determinada tarea o cuestion de un término de dos ainos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento
en el departamento solicitante.

Administracion Tributaria: Organo administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada
y sistematica de la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente
por concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.

Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para
extraer, transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el
procesamiento de productos agricolas y la transformacion mecéanica o quimica
de sustancias organicas o inorganicas en productos nuevos, mediante procesos
mecanizados o0 no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de
productos como los talleres de reparacion y acondicionamiento. Comprende la
extraccion y la explotacion de los minerales, metalicos y no metalicos, en estado
sélido, liquido o gaseoso; la construccion, reparacion o demolicion de todo tipo
de edificios, instalaciones y vias de transporte; las imprentas, editoriales y
establecimientos similares. En general, se refiere a mercaderias,
construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes,
mercaderias, propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos

de valoracion de los bienes econdmicos, segun la oferta y la demanda, tales
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como casas de representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa,

instituciones bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de

crédito y, en general, todo lo que involucre transacciones de mercado de

cualquier tipo.

Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector

publico o ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el

transporte, el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de

esparcimiento y los de ensefianza privada, excepto los semioficiales.

1.9SISTEMAS DE INFORMACION

El procedimiento Traslado de Patente Comercial requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realiz6 la confeccion y actualizacion del procedimiento Traslado de Patente

Comercial de Administracion Tributaria. Ademas, se incluyé la informacién

estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboracion de manuales

de procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia

Descripcién
Inicio
El tramite inicia cuando el contribuyente se
apersona y solicita los requisitos en Plataforma de
Servicios o informacion.
Entrega el formulario de solicitud de traslado de
patente y explica los requisitos
Entrega el formulario junto con los requisitos
solicitados en la Plataforma de Servicios. Ver
anexo 1.13.1
¢Verifica estan actualizados los datos del
contribuyente en el sistema SIM?
Si: Continua al siguiente paso
No: Actualiza los datos del contribuyente y de la
patente comercial en el SIM, (lo realiza Plataforma
de Servicios o el RUC) continua al siguiente paso

Responsable

Contribuyente

Funcionario de
Plataforma

Contribuyente

Funcionario de
Plataforma
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Recibe el formulario y los requisitos, los cuales
estan fundamentados en el formulario y en la
normativa vigente.

Revisa que los requisitos se encuentren
completos y vigentes.

Asigna el sello y recibido fisico con el nombre del
funcionario de plataforma a todos los requisitos
presentados por el solicitante

¢Esta correcta la informacion brindada por el
contribuyente?

Si: Continua al siguiente paso

No: devuelve informacion al contribuyente para
correccion y archiva los documentos en el archivo
de plataforma con base a la Ley N° 8220.

Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud de
traslado de patente comercial (en la opcion
plataforma, patente, solicitud de traslado de
patentes).

Marca en el SIM los requisitos recibidos. (Guarda
la solicitud, en la opcién control de solicitudes,
marca los requisitos presentados)

Traslada documentacion al area de patentes por
medio de bitacora.
Recibe la documentacion y firma la bitacora para
cumplir el proceso

Confronta la informacién del formulario con la
informacion en el sistema

Debe cuestionarse: ¢La solicitud de traslado
requiere inspeccion de campo?

Si: Solicita inspeccion al Departamento de
Inspectores.

No: Continua al paso 20

Realiza inspeccioén y entrega el informe

Revisa la inspeccion del Departamento de
Inspectores.

¢El negocio cumple con las distancias y o
requerimientos establecidos en la reglamentacion
vigente?

Si: Continua al paso 21

Funcionario de
Plataforma

Funcionario de
Plataforma
Funcionario de
Plataforma

Funcionario de
Plataforma

Funcionario de
Plataforma

Funcionario de
Plataforma

Funcionario de
Plataforma
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Inspector
Municipal

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes
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No: Realiza resolucién informando  al
contribuyente los motivos de rechazo de la
solicitud y los incumplimientos encontrados

Recibe resolucion de rechazo de la solicitud

¢ El contribuyente decide apelar la resolucion?

Si: realiza el debido proceso de apelacion vy
espera resolucion, regresa al paso 8

No: continua al siguiente paso

Realiza el rechazo de la solicitud a nivel del
sistema SIM (Patentes, aprobacion de patentes,
modificar, cédula, busca el numero de solicitud y
rechaza la solicitud). Fin del proceso.

Aprueba, imprime y firma la solicitud de traslado
de patente

Imprime el nuevo certificado de patente en el SIM
(Patente, emision de certificado, patentes
comerciales, indica tipo de patente, numero de
patente y cédula)

Imprime y firma la constancia de aprobacién vy el
certificado de patente nueva.

Traslada constancia de aprobacion y el nuevo
certificado de patente comercial, junto con el
expediente a la Plataforma de Servicios.

Recibe informacién

Entrega el certificado de patente comercial al
solicitante

Recibe el certificado de patente comercial

Adjunta documentos y traslada el expediente al
archivo tributario.

Fin del procedimiento.

Contribuyente

Contribuyente

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Funcionario de
Plataforma

Funcionario de
Plataforma

Contribuyente

Funcionario de
Plataforma
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1.12 DIAGRAMA DE FLUJO TRASLADO DE PATENTE COMERCIAL

] Entrega el
S | (Sepersomy )| fomutsrio — yespers resoludén Redbe ol
z solicita los Junto con los T certficacio de
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§ | | pratatorma de | | solicitados en e apelarlaresolugan? comeraial
B SeRTEEE® 1a Plataforma
informacién, de Servicos
4 — RO
G CEETIER contribuyente para coneaiény
ot Sl s archiva los documentos en el
el v o archiva de plataforma con base 3 Entrega el (NG
|| socituc ce comercialen el SIM_| Esta correcta la 2 platafarma: e e || documentosy
E || trsdode informacien brindada ity e trasiatta el
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pr g v -
£ 2 i QHa Asigna elselloy redbica
. e fsica con elnambre del
£z g funcionario de pltaforma 3
a8 encuentren completns
€2 e 003 105 reistos
7 g3 presentados
iE e
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2 g QUERITECE) Ia bitacora para cumpli del sistema SIM
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distancias y oreque fimintns
e3tablecidos en lareg fmentaddn
vigente?

Realizaresolucion infomando al
contribuye nte los motios de
rechaza de I3 solicitud ylos
Incumplimientes encontradas.

o
e de Patentes

11
12

Realiza
inspecciony
entrega el
infarme

Tnspector
Municipal

13 1.13 ANEXOS

14 1.13.1 Formulario Traslado de Patente Comercial

15 - H 1 F-PAT-004-2018

Formularie de solicitud

traslado de patente comercial

16

Fecha
17 Hota: Anges ds col ar gste formulario lesr &l dorio dal mismo

Hombee de 1a o el solicitante (Fisica o Juridica):
18 Cedula (Fuico o undica) M:

Horbre de [a o el representante lagal, (en caso de Persona Taridica): Cedula
Doeicilio fiscal:
Teléfomo: Celular Comeo slactronica:

19

Die forma personal o coma representanie legal segin el caso, manifissto:

20 ) Cue soy tintdar de [2 paterts comercial # del nepecin
para la actividad de: Dastrito:
exacta);
Oftras semas:

2 1 I de Finca:

1) Crae por haber reumico kos requisitos lagales respectivos, solicito el traslado de dicha patents 2 la nueta whicacion, que mdico:

Direccion exacta del local:
2 2 Distrito: Oftras teras

I DeFimca: relefono: Celubar Comreo elactronico:

. Con Local whicado en (direccion

23 DATOS DEL DUEND DE LAFRCPIEDAD

Howmbre:
Cadhila (Fusico o hundica) N

Declaracion Jurada
Yo, de calidades amtes mencionadas, apercibidos de las penas con que se castizan los delitos de false testimonio v perjuric, declaro bajo
fi da juramento que la informiacion que indico e verdadera.

Firmnas: Del Salicitarte:
Cadula N:

‘Todes russtros wamites ¥ Servicies son TOTALMERTE CRATUITOS
Cualquier consulta en Informacion-Plataforma de Servicios,
1* piso Musicipalidad de 2an Carlos 2 los Telefones: 2401-0937, 2401-0029, 24010041
IMPORT, :

Estos fornsularios estan disponibles &n |2 pazina de la Mun.l.tm.m:lmde Sam Carlos, en la sisviente diraccion:
bittp: 'worw munisc. 20.cr Paginas Visitantes Thocumemntos Aspx




© o0 N o o B~ w DN

O T N R e T T e e S e Y SE S
b O W 00 N O o b W N +—» O

Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.62

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

by - F-PAT-004-2018
7k} TP 1 L | I Formulario de solicitud
N ) 4 29 /3 traslado de patente comercial

{.

SENOF. (A) S0LICTTANTE: Conforme 2 lo estipulado en la Ley de Tarifz de Impuestos hiunicipales del Canton de San Carlos Ley WF
7773, articulo 17 v siguwientes y el articulo 85 dal Codigo Muricipal, nadis podra abrir establecimisntos dedicades 2 actividades lucrativas
o realizar comercio en forma ambulante sin contar con la respectiva Licencia Mumnicipal.

Fecha:

Entrega de los reguisitos
Peguisites Generales .
Formulario de Trazlado de Pateste Comercial: El cual debe ser fimmado par b2 o 2l solicizate o su representanta legal
La mformacion declarada por el solicitamte en el formulario tiene el caracter de declaracion jurada, por lo gue =i los datos :on falsos,
l2 pena invpuassta es de tres meses a dos afios de priston, sagim & articule 318 del codize penal v sus reformas,

Timbee fiscal por 100 colones.
Beequizitas Intemnos
(Laos otorga la Municipalidad mediante ramite mberme)
Eztar 2l dia con &l pago de los Tribatos Mimicipales: este IE:]_I.'I.IE.JIII r!;nlmmda_pmsab]e v 2k lo bace comstar L2 Ley de Tarifa de
Impuestos Muricipalss dal Camton de San Carbos, Lay M° 7773 en so Art. 2.

Beogmiaito: Externos
(Laoz otorgan otras mstinciones)

Cedula de Identidad de la o &l solicitante o dal reprezentante legal confrontade con el TSE: En cazo de Persona Juridica presentar

copia de certificacion de persoperia jundica. 3ies extranjerc presentar copia de l2 cedula de residencia. (Documentos Vigemtes)

Copia del Permizo de Funcionamiento de Salud: Emitide per el Mirdsterto de Salud. Vizente.

Cl:l]}]! de mutorizacion o el rezpectiva cotirata e armendamiento, del local dende se explotara k2 patete, (fambién: aportar copia de
zomert2 del duefio ds Ia propiedad en el caso que el conftrato po sste auterticade), en el mizmo mdicar sl M. De finca de la

m@, Actividad v Plazo. (Documensto vigente).

CHros requisitos expeciales, adicional:

Ieformacion impostants:

Este formulario debe de venir completo, 2in bermores ni tachones, de o confrario vo se aceptara. Sera valido solamerte &l origieal

Er caso de suzpender =u actividad comescial. debe proceder a presentar el formulario de remmciz de |2 patente de comercio: caso
CORTTArio esta seEuiTa activa con sus respectivas comsecuencizs Fiscales v Legales.

Diebs indicar domicilio fiscal, conforme a la Lay 4753 Codize de Norma: v Procedimiestos Tributarios. Ferwerde que las direccionss
indicadas deben ser claraz, detalladas v de faril ubicacion destro da la_]mudhamdelcmun de Ban Carlos.

Azesimese gue lz informacion que conste en los diferemtes reguisitos puarde igualdad en datos como: el nombre dal negocio,
direccicn, 2ctividad comercial v otros.

Todos muestro: amites v Servicios son TOTALMENTE GEATUTTOE
Cualguier conzulta en Informacion-Flataforma de Senicios.
1* pizo Mimicipalidad ¢ San Carlos alos Teléfowmos: 2401-0037, 2201-0222, 2401-0041
IWMPORTANTE-
Estos forpmularios extan dizporibles sn la paging de la i de Ban Carlos, en I3 signiente direccion:
bt oo mumise. 20, cn Pasinas Vistantes T CUmentos AT

P-PAT-003-2018 Cambio de Actividad de Patente Comercial

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre del procedimiento

Nombre de la Unidad

Administracion Tributaria

Procedimiento Cambio de Actividad de

Patente Comercial

Responsable: Jefe (a) o Encargado de Patentes

Caédigo del procedimiento

P-PAT-003-2018

Fecha

Marzo 2018
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Proxima revision:

Julio 2020

Numero de revision: 2 Numero de version: 2

Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce

Revisado por:

Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:

Validado por: Alfredo Cordoba Soro

Leodnidas Vasquez Arias

Fecha de aprobacion: Rige a partir de:

Aprobacion Concejo Municipal:

Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1PROPOSITO
El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando el contribuyente
se presenta a realizar el cambio de actividad de patente comercial, segun las
normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.
1.2RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Cambio de Actividad de Patente Comercial
se ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.
1.3ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la
Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios, Inspector
Municipal y el Contribuyente.
1.4POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Cambio de Actividad de Patente Comercial el
departamento o unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:
a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:
e Formulario de solicitud de cambio de actividad de patente comercial

debidamente completo y firmado.
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e Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal
vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar
personeria juridica.

e Timbre fiscal por cien colones.

e El contribuyente debe de estar al dia con los tributos municipales.

¢ Permiso de funcionamiento de salud para la nueva actividad extendido
por parte del Ministerio de Salud.

e Copia de la autorizacion o debido contrato de arrendamiento del local
donde se explotara la patente, el mismo debe de indicar, numero de finca
de la propiedad, actividad y plazo, aportar copia de cédula, personeria del
dueno de la propiedad en caso de que el contrato no esté autenticado.

e Estar inscrito ante la Direcciéon General de Tributaciéon para la nueva
actividad solicitada.

En caso de que los documentos proporcionados por el contribuyente estén

incompletos o no sean los correspondientes, se le comunica el hecho para

que corrija, amplie o subsane los mismos en un plazo de diez dias habiles y

a su vez de la interrupcidn del plazo basados en el articulo 6° de la Ley N°

8220.

De reportarse incumplimiento en la inspeccidén por parte de la Unidad de

Inspectores, se notificara al solicitante, quien tendra el derecho de realizar

descargos mediante recursos de revocatoria y apelacion en subsidio.

En la resolucién administrativa se pueden dictar tres tipos de decisiones

distintas segun el caso:

e Aprobar la solicitud respectiva.

e Denegar la solicitud: se le comunica al contribuyente el rechazo de
la solicitud, adicionada a los motivos por los cuales no se puede
aprobar el tramite solicitado. En esta etapa el solicitante tiene el
derecho de presentar los recursos ordinarios (revocatoria y apelacion)
segun lo indica el articulo 162 del Cédigo Municipal, en contra de la

decision de la Administracion Tributaria.
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1 e. La presentacion y el complete de informacion, se realiza en Plataforma de
2 Servicios.

3 f. Cuando son patentes que requieren medir distancias o la verificacion de las
4 condiciones del local para aprobarlas, como salas de juegos, se le informa al
5 contribuyente que requiere inspeccion preliminar.

6 1.5NORMATIVA APLICABLE

7  El procedimiento Cambio de Actividad de Patente Comercial, esta regulado por las
8 siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Leyes y Reglamentos Relacionados

Articulo
Ley N°7794.

Ley N°7773.
Ley N°7637.

Ley N°4755.

Ley N°6227.
Ley N°8422.

Ley N°8292.

Ley N°8220

Ley N°3

Ley N°7527

Decreto Ejecutivo 3510-G

Decreto Ejecutivo 8722-G

Descripcion

Cédigo Municipal
Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de San
Ley de Notificaciones, Citaciones y otras

Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios

Ley General de Administraciéon Publica

Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en

I = "7 _ Nt

Ley General de Control Interno

Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de
Damicitac w1 TrAmiitacs Admainictvativan

Ley de Juegos
Ley General de Arrendamientos Urbanos y
Reglamento a la Ley de Juegos

Reglamento a las Maquinas de Juego

Toda la normativa asociada al procedimiento.

10 1.6FORMULARIOS A UTILIZAR

11  En la ejecucion del procedimiento Cambio de Actividad de Patente Comercial, se

12  utiliza el formulario solicitud de cambio de actividad de patente comercial, por parte


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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de la Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7SUBPROCESOS
El procedimiento Cambio de Actividad de Patente Comercial no posee subprocesos.

1.8CONCEPTOS
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Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o
contribuciones especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de
una determinada tarea o cuestion de un término de dos anos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento
en el departamento solicitante.

Administracion Tributaria: érgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada
y sistemética de la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente
por concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.

Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para
extraer, transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el
procesamiento de productos agricolas y la transformacion mecanica o quimica
de sustancias organicas o inorganicas en productos nuevos, mediante procesos
mecanizados o no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de
productos como los talleres de reparacion y acondicionamiento. Comprende la
extraccion y la explotacion de los minerales, metalicos y no metélicos, en estado
sélido, liquido o gaseoso; la construccion, reparacion o demolicion de todo tipo
de edificios, instalaciones y vias de transporte; las imprentas, editoriales y

establecimientos similares. En general, se refiere a mercaderias,
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construcciones, bienes muebles e inmuebles.
Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes,
mercaderias, propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos
de valoracion de los bienes econdémicos, segun la oferta y la demanda, tales
como casas de representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa,
instituciones bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de
crédito y, en general, todo lo que involucre transacciones de mercado de
cualquier tipo.
Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector
publico o ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el
transporte, el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de
esparcimiento y los de ensefianza privada, excepto los semioficiales.
1.9SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Cambio de Actividad de Patente Comercial requiere el uso del
Sistema Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).
1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.
Se realiz6 la confeccidn y actualizacion del procedimiento Cambio de Actividad de
Patente Comercial de Administracion Tributaria. Ademas, se incluyé la informacién
estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboraciéon de manuales

de procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secuencia Descripcién Responsable
Inicio
1 El tramite inicia cuando el contribuyente se
apersona y solicita los requisitos en Plataforma de Contribuyente
Servicios
2 Entrega el formulario de solicitud de cambio de  Funcionario de

actividad de patente comercial y explica los Plataforma



Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.68

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

10

requisitos

Entrega el formulario junto con los requisitos
solicitados en la Plataforma de Servicios. Ver
anexo 1.13.1

¢ Verifica estan actualizados los datos del
contribuyente en el sistema SIM?

Si: Continua al siguiente paso

No: Actualiza los datos del contribuyente y de la
patente comercial en el SIM, (lo realiza Plataforma
de Servicios o el RUC) continua al siguiente paso
Recibe el formulario y los requisitos, los cuales
estan fundamentados en el formulario y en la
normativa vigente.
Revisa que los requisitos se encuentren
completos y vigentes.

Asigna sello y recibido fisico con el nombre del
funcionario de plataforma a todos los requisitos
presentados por el solicitante

¢ Esta correcta y completa la informacion brindada
por el contribuyente?

Si: continua al siguiente paso

No: devuelve informacion al contribuyente para
correccion y archiva los documentos en el archivo
de plataforma con base a la Ley N° 8220.

Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud
cambio de actividad de patente comercial (en la
opcién plataforma, solicitud de patente, incluye

solicitud de retiro y solicitud de actividad nueva)

Traslada documentacion al area de patentes por

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de
Plataforma
Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de
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11

12

13

14

15

16

17

18

medio de bitacora
Recibe la documentacién y firma la bitacora para

cumplir el proceso

Recibe y confronta la informacién del formulario

con la informacioén en el sistema SIM

Debe cuestionarse: ¢La solicitud de cambio de
actividad de patente comercial requiere
inspeccion de campo?

Si: solicita inspeccion al Departamento de
Inspectores.

No: continua al paso 20

Realiza inspeccion y entrega el informe

Recibe y revisa la inspeccion del Departamento
de Inspectores.

¢El negocio cumple con las distancias,
condiciones y otros requisitos establecidos en la
reglamentacion vigente?

Si: continua al paso 20

No: realiza resolucion informando al contribuyente
los motivos de rechazo de la solicitud y los

incumplimientos encontrados.

Recibe resolucidon de rechazo de la solicitud

¢ El contribuyente decide apelar la resolucion?

Plataforma
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Inspector

Municipal

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes

Contribuyente

Contribuyente
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19

20

21

22

23

24

25

26
27

Si: realiza el debido proceso de apelacion y
espera resolucion, regresa al paso 8

No: continua al siguiente paso

Realiza el rechazo de la solicitud a nivel del
sistema SIM (Patentes, aprobacion de patentes,
modificar, cédula, busca el numero de solicitud y
rechaza la solicitud). Fin del proceso.

Aprueba, imprime y firma la solicitud de retiro de
actividad

Aprueba, imprime y firma la solicitud de actividad
de patente comercial nueva

Imprime el certificado de actividad nueva en el
SIM (Patente, emision de certificado, patentes
comerciales, indica tipo de patente, numero de
patente y cédula)

Traslada constancia de aprobacion y el nuevo
certificado de actividad nueva, junto con el

expediente a la Plataforma de Servicios.

Recibe informacién

Entrega el certificado de patente comercial al
solicitante

Recibe el certificado de patente comercial
Adjunta documentos y traslada el expediente al
archivo tributario.

Fin del procedimiento.

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Funcionario de
Plataforma
Funcionario de
Plataforma
Contribuyente
Funcionario de

Plataforma
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1.12 DIAGRAMA DE FLUJO CAMBIO DE ACTIVIDAD DE PATENTE

COMERCIAL

Puscedimienta Cambio de Atiridad de Patente Comercial
PAT201

Commwyente

At sizs a5 de ol

contribuyete o I

patente comercisienel
SIM

icta F‘
napecoon N
Departamento de
. Inspectores,

Ispector
Municipal

1.13 ANEXOS

1.13.1 Formulario Cambio de Actividad de Patente Comercial

5 B | Municipalidad - F-PAT-006-2018
H Pk t t tribaut Formulario de solicitud de cambio
de actividad de patente comercial

Farha:

Hofa: Antes d= completar exte formulario leer 21 dorso del mizma

Hombre de 12 o el patentado: Cedula
HNombre de 12 o el repressatante lzgal, (en caso de Parzona Tundica): Cédula
Domirilie fiscal:

Telafono: Celular; Coren electronico:

DATOS DE LA O EL DUEN( DE LAPROPIEDAD

Hombee del 2 o &l Propistaria: Cadula
Hombee de 12 o el representants lagal, (en caso de Persona Tundica): _Cadila
N de Finca:

DATOS DE LAPATENTE

Soy titular de 2 patente comercial del negocio con l nombre de , para la actividad de:
Distrito:

Dimeccion exmacta del Local:
Patente Comercial #: - ue por haber reurido los requisitos legales respectivos solicito: cambio
de activedad de:

A la mueva actividad de:

Declaracion furada
Yo, de calidades antes menciopadas, apercibidos de la: penas con que se castizan los delitos de false testimonio y perjurio, declare bajo
fz de juramento gue la informacion que indico 23 verdadera.

Firmas: De 1a o &l Solicitarte:
Cadula -

Todos muestras tramite: ¥ Sarvicioz son TOTALMENTE GRATUITOS
Culquier consulta en Infarmacion-Plaaforma de Servicies,
1* piso Municipalidad de San Carlos 2 lo: Telefonos: 24010837, 2401-0929, 2401-0961.
) - IMPORTANTE: .
Esto: fonmalarios estam dizponibles en la pazina de la Municip: de San Carlos, en la sizpiente dirsccion:
o ey anise g, o Pagine: Visitantes Dipcumentos.
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1

F-PAT-006-2018
Formulario de solicitud de cambio
de actividad de patente comercial

de San Carlos

Municipalidad
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIEUTARIA
Fequizitos Para Cambio de Actividad de Patente Comercial

SEWOR (A) 3OLICTTANTE: Confonme a lo estipulade enla Ley de Tarifa de Impuestos Municipalss del Canton de San Carlos Ley
7773, articula 1° ¥ sizuiestes y &l articulo 88 del Codipo Muricipal, nadis podra abrir establecimientos dedicados 2 actividades hucrativas
o realizar comercio en forma ambulante sin confar can L2 respectiva Licencia Municipal

Fecha:
Enfrzga de loz requisitos

Beguisito: Generales

O Fomunlario de Solicitud de Patents Comercial: E] cual debe ser firmado por Ia o el solicitante o 20 representante legal.
La informacion declarada por el solicitants en el formlario tisne e caracter de declaracion jurada, por ko que si los datos son falsos,
la pena impuesta es de tre: mezes 3 dos 250z de prision, sepan el articule 318 del codigo pewmal v sus reformas,

o Cedula de Identidad de L2 o el zolicitante o del represemtantz legal confrontado con &l TSE: En caso de Persona Juridica presentar
copia de cenificacion da personeria juridica Si es exwarjers pressntar copda de la cedula ds residencia. (Documentos Vigentes)

o Timbre fiscal por 100 colomes.

rigitos [ntemog

Bequisitos lntemos
(Los otorza la Mmnicipalidad mediante tramite intermo)

Estar al diz con el pago de los Tributos Municipales: este requisito resalta indispenzable v 23t lo hace constar [z Ley de Tarifz de
Impuestes Municipales del Camton de San Carlos, Ley 2° 7773 en su Art. 1.

Bequizitos H
(Lo otorgam otra: instituciones)
Copia del Pemmizo de Fumcionamiento de 3alud- E.ml.u.dnpnre] Bimisterio de 3ahud. Vizente.

Capia de Futorizacian o E|. respactive coutrato de arendamiseto, dal local donds s explotara la patents, (tambisr: aportar copia de
cedula‘personersa del duefio de Iz propiedad: en el caso que &l contrato 1o este auteaticado’), en &l mismo indicar &l . De finca de Ia
propiedad, Actividad y Plazo. (Documento vigente).

Copia de estar mscrito ante Triburacion Directa para l2 Wueva Activided: en caso de no estar inscrito &l o [2 solicitants deberd realizar

este tramite de previo.
O (itros requisitos expecizles, adicicmal:

Informacion mpartante:

O  Este formulario debe de venir corpleso, sin borrones wi tachones, de lo contrario no =2 acepiara. Sera valido solamerts &l arigimal.

O Ea caso de suspender su acividad comercial, debs proceder 2 presentar el formularie de rammeia de la patents de comercio; cazo
COUiTATio est SBFWTA Activa com Sus respectivas consecnencias Fiscalss v Legales.

O Debe indicar domicilio fiscal, conforme 2 1a Ley 4753 Codigo de Wormas v Procedimiertns Tritutarios. Recuerds que las dirscciones
indicadas deben ser claras, detalladas v de facil ubicacion dentro de la jurisdiccion del Camton de San Carlos

O Asepiress que l2 informacion que comste ew los diferentss requisitos puards izualéad en datos como- el nombes del nesocio,

diraccio, actividad comercial ¥ otros.

Todos euestros ramite: ¥ Servicios son TOTALMENTE GEATUTTOS
Crzlquier consulta er Informacion-Plataformma de Servicies.
1* pizo Mumicipalidad da San Carlos 2 loz Telefomos: 2401-0937, 24010919, 2401-0961.

OETANTE:

Estos formularin: estan disponible: en la pazina de la Municipalidad de San Carlos, en la sizuisnte direccion®

e P-PAT-004-2018 Traspaso de una Patente Comercial
1. PROCEDIMIENTO TRASPASO DE PATENTE COMERCIAL

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad

Administracion Tributaria

Nombre del procedimiento

Procedimiento Traspaso de Patente

Comercial

Responsable: Jefe (a) o Encargado de Patentes

Caédigo del procedimiento

P-PAT-004-2018

Fecha

Marzo 2018
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1.1PROPOSITO
El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando el contribuyente
se presenta a realizar el traspaso de una patente comercial, segun las normas y
procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.
1.2RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Traspaso de Patente Comercial se ejecute
adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.
1.3ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la
Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios, Inspector
Municipal y el Contribuyente.
1.4POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Traspaso de Patente Comercial el departamento o
unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:
a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:
e Formulario de solicitud de traspaso de patente comercial debidamente

completo y firmado por la o él cedente y el adquiriente de la patente.
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e Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal
vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar
personeria juridica.

e El contribuyente debe de estar al dia con el pago de los tributos
municipales.

e El nuevo contribuyente presentar constancia de estar inscrito y al dia con
la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS).

e Constancia de estar al dia con la péliza de riesgos de trabajo del Instituto
Nacional de Seguros (INS).

e Copia del permiso de funcionamiento de salud extendido por parte del
Ministerio de Salud vigente.

e Copia de estar inscrito ante la Direccién General de Tributacion para la
actividad solicitada en la patente.

e Copia de la descripcion de la Direccion General de Tributacion del dueno
anterior.

e Copia de la autorizacién o debido contrato de arrendamiento del local
donde se explotara la patente, el mismo debe de indicar, numero de finca
de la propiedad, actividad y plazo, aportar copia de cédula, personeria del
dueno de la propiedad en caso de que el contrato no esté autenticado.

e Se aceptara el permiso de funcionamiento de salud del patentado anterior
siempre y cuando sea la misma actividad, la misma ubicacion y se

encuentre vigente.

. En caso de que los documentos proporcionados por el contribuyente estén

incompletos o no sean los correspondientes, se le comunica el hecho para
que corrija, amplie o subsane los mismos en un plazo de diez dias habiles y
a su vez de la interrupcion del plazo basados en el articulo 6° de la Ley N°
8220.

De reportarse incumplimiento en la inspeccion por parte de la Unidad de
Inspectores, se notificara al solicitante, quien tendra el derecho de realizar

descargos mediante recursos de revocatoria y apelacion en subsidio.
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d. En la resolucion administrativa se pueden dictar tres tipos de decisiones
distintas segun el caso:

e Aprobar la solicitud respectiva.

e Denegar la solicitud: se le comunica al contribuyente el rechazo de
la solicitud, adicionada a los motivos por los cuales no se puede
aprobar el tramite solicitado. En esta etapa el solicitante tiene el
derecho de presentar los recursos ordinarios (revocatoria y apelacion)
segun lo indica el articulo 162 del Cédigo Municipal, en contra de la
decision de la Administracion Tributaria.

e Aprobar condicionadamente la solicitud: la Jefatura de Patentes
puede resolver aprobar el tramite de la patente, sujeto al cumplimiento
de alguna o algunas condiciones que estén debidamente motivadas
legalmente y estipulando un tiempo prudencial de cumplimiento. Esta
decision se le comunicara al contribuyente y este podra satisfacer las
condiciones indicadas por la administracién, o podra oponerse a ellas
rechazandolas mediante la presentacién de los recursos ordinarios

administrativos (revocatoria y apelacion).

e. La presentacion y el complete de informacion, se realiza en Plataforma de
Servicios.

f. Cuando son patentes que requieren medir distancias o la verificacion de las
condiciones del local para aprobarlas, como salas de juegos, se le informa al
contribuyente que requiere inspeccion preliminar.

1.5NORMATIVA APLICABLE
El procedimiento Traspaso de Patente Comercial, esta regulado por las siguientes

leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Leyes y Reglamentos Relacionados

Articulo Descripcion
Ley N°7794. Caodigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de San
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Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones y otras

Ley N°4755. Codigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administraciéon Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en
Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de

Lev N°3 Ley de Juegos

Lev N°7527 Ley General de Arrendamientos Urbanos y

Decreto Ejecutivo 3510-G = Reglamento a la Ley de Juegos

Decreto Eiecutivo 8722-G Reglamento a las Maquinas de Juego

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR

En la ejecucion del procedimiento Traspaso de Patente Comercial, se utiliza el
formulario Solicitud Traspaso de una Patente Comercial, por parte de la
Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7SUBPROCESOS

El procedimiento Traspaso de Patente Comercial no posee subprocesos.
1.8CONCEPTOS
Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o
contribuciones especiales de acuerdo con su condicion.
Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de
una determinada tarea o cuestion de un término de dos anos.
Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento
en el departamento solicitante.
Administracion Tributaria: érgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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y sistematica de la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente
por concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.

Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para
extraer, transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el
procesamiento de productos agricolas y la transformacion mecéanica o quimica
de sustancias organicas o inorganicas en productos nuevos, mediante procesos
mecanizados 0 no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de
productos como los talleres de reparacion y acondicionamiento. Comprende la
extraccion y la explotacion de los minerales, metalicos y no metalicos, en estado
sélido, liquido o gaseoso; la construccion, reparacion o demolicion de todo tipo
de edificios, instalaciones y vias de transporte; las imprentas, editoriales y
establecimientos similares. En general, se refiere a mercaderias,
construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes,
mercaderias, propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos
de valoracion de los bienes econémicos, segun la oferta y la demanda, tales
como casas de representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa,
instituciones bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de
crédito y, en general, todo lo que involucre transacciones de mercado de
cualquier tipo.

Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector
publico o ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el
transporte, el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de

esparcimiento y los de ensefianza privada, excepto los semioficiales.

1.9SISTEMAS DE INFORMACION

El procedimiento Traspaso de Patente Comercial requiere el uso del Sistema
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Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realiz6 la confeccion y actualizacion del procedimiento Traspaso de Patente
Comercial de Administracion Tributaria. Ademas, se incluyé la informacion
estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboracion de manuales
de procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia Descripcion Responsable

Inicio

1 El tramite inicia cuando el contribuyente se apersona

Contribuyente

y solicita los requisitos en Plataforma de Servicios

2 Entrega el formulario de solicitud de traspaso de una Funcionario de
patente comercial y explica los requisitos Plataforma

3 Entrega el formulario junto con los requisitos

solicitados en la Plataforma de Servicios. Ver anexo Contribuyente
1131

4 ¢ Verifica esta incluido el contribuyente nuevo en el
sistema SIM?
Si: Continua al siguiente paso Funcionario de
No: Incluye y actualiza en el SIM los datos del Plataforma
contribuyente (lo realiza Plataforma de Servicios o el
RUC) continua al siguiente paso

5 Recibe el formulario y los requisitos, los cuales estan

. _ Funcionario de
fundamentados en el formulario y en la normativa

Plataforma
vigente.
6 Revisa que los requisitos se encuentren completos y Funcionario de
vigentes. Plataforma
7 Asigna sello y recibido fisico con el nombre del Funcionario de

funcionario de plataforma a todos los requisitos Plataforma
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10

11

12

13

14

15

presentados por el solicitante

¢ Esta correcta y completa la informacion brindada por
el contribuyente?

Si: Continua al siguiente paso

No: devuelve informacion al contribuyente para
correccion

Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud
traspaso de patente comercial (en la opcion
plataforma, traspaso de patente, se realiza el
traspaso de la patente)

Imprime dos boletas de aprobacion en el SIM, para
ser firmadas por contribuyente cedente y el
adquiriente de la patente

El contribuyente cedente y el adquiriente de la patente

firman las boletas

Traslada documentacion al area de patentes

Recibe documentacion

Analiza la solicitud confrontando la solicitud en el SIM

contra la documentacion

¢,Los requisitos presentados estan completos vy
vigentes?
Si: Continua al siguiente paso

No: devuelve informacion Plataforma, para que

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Funcionario de
Plataforma
Jefe de
Patentes o
Técnico
Tributario
Jefe de
Patentes o
Técnico
Tributario
Jefe de
Patentes o
Técnico

Tributario
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16

17

18

19

20

21

22

1.12 DESCRIPCION

informe al contribuyente la correccion

Firma la solicitud traspaso de patente

Emite el nuevo certificado de Patente en el SIM
(Ingresa en la opcion patentes, emision de certificado,
patentes comerciales, tipo de patente, numero de

patente y cédula)

Traslada documentacion a Plataforma de Servicios.

Recibe informacién

Entrega el certificado de patente comercial al
solicitante y solicita firma en la boleta de aprobacion
Firma la boleta de aprobacién y recibe el certificado
de patente comercial

Adjunta documentos y traslada el expediente al

archivo tributario

Fin del procedimiento.

COMERCIAL

Jefe de
Patentes o
Técnico
Tributario
Jefe de
Patentes o
Técnico
Tributario
Jefe de
Patentes o
Técnico
Tributario
Funcionario de
Plataforma
Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma

IAGRAMA DE FLUJO TRASPASO DE PATENTE
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Jefe de Patentes o Técnico Tributario

Devuelve informaddn

FE{iemm, FER s Recibe documentaddn
informe al cantribuyente la
comreccion
Ma Analiza la solidud
) confrontando la solidud
:los requisitos en el SIM contra la
presentados estin documentacién
completos y
vigentes? ’
o Firma la solidtud

traspaso de paterte

2 Entrega el -

L formulatio junta El contribuperte Firma la bo\gta de

E S2 EPEETR con los requisios cedente y el el

] il (93 solicitados en la adquirients de la okl

3 ';‘eqtuflslms edn B b patente fiman s certificaddo de

ata u.rrpa & SariEs boletas batente comercial
Senicios
Incluye
Entreqs el formularo et Devuelve infarmadan al Adjunta
de solicitud de SIM 105 datos del Asigna selloyredbido contribuyentz para Traslada documentos y

= Traspasade una contribuyente fisico con el nombre carrectidn documentacidn traslada el
] o || Patente Comercialy dlel fun cionario de al rea de expediente al
H Ll cliiee il ) platatorma a todos los patentes archivotributario
s 3 “i“:;rji‘;;;t‘a requisitos presentados ;Esta carrecta ycompletala
S = : e
H z cantribuyente ——— '”f”m“'t“lh”“”:”: porel Entrega el
z P ecibe el farmularioy contribuyente?
. nuevo en el certificaco de
ZE | T st s? I requisitns, los Rzl “t“e (=5 Imprime dos bolets de patente comerdial al
45 | % cuales estan r:ﬁ:;‘g‘ﬂi:e‘: Incluye y guardaen el aprobacidn en el Sk, <olicitantey salida
22 | E fundamertados en el e sistema SIM lasolidhud para serfirmadas por firmasn Ia bolets de
gc | E formulatio y enla mp . ¥ traspasa de patente contribuyente cedente y e
22 |2 narmativa vigente, UL comercial el adquirierte dela
Ed
< patente
A Recibe
E infarmacian
£
g
5
&

Traslada
documentacidn
3 Plataforma de

Servicios

Emite el nuevo
certificadn de
Patente en el SIM

1.13 ANEXOS

Focha:

1.13.1 Formulario Solicitud de Traspaso de Patente Comercial

F-PAT-003-2018

Formulario de solicitud
traspaso de patente comercial

sin el m

Moia: Antes de commpletar este Bormulasio leer el do ]

DRATENS THE L DU ESA O U ESO ACTUAL O CEDENTE DE LA PATENTE

Mombee de la patentada g pasesisdo actual
Cédula (Fisica o Juridica) M:

Domicilio fscal:

Hombee de lo o el represent

lelebanos Celular:

lem caso de Persosa Ju

IRATOE EL O LA ADDUIRIENTE O CESIOMARID DE LA

Hombee de lo el suevo patentado:

Cédula (F J il M

Hombee de el representante kegall fen case de sociedades) Cédul
Cedula ™

Domicilio Fiscal

IMsizi leléfonn Celular: LCeeren elecirbmico

DATOS DE LA PATENTE ¥ DEL LA

bdad e

(hae la 0 ¢l primero es upeercial para la s
kel negocio o Local com el nombre comers
Ubicado en, Direccidn exscta del Local sitio en

IMsizi Diras Sefas:

Edific Fis Loscal leléfonn

Patente conservial M.

Por este needio. el primero ¢

pasa ol segun

sus efectons le
Carlos que froceda o realizar el traspaso de la patente citada enbos regisz
.o las horas, del

Ademnbs debe |lenar la siguiense declarscibn

Cédula

v la titularidod de dicha patente comercial, quien en el acto acepia. con el comocimienio de
es v tributarios. Siendo conforme para ambes paries, solicitan @ la Admindstrecitn Tributana de la Mundcinalidad de San
o, En fe de lo astenior firmamos en:

Dreclaraciim Jurada
s, s personas shajo fimmanses, de calidades antes mencionadas. apereibidos de las penas con que
testimongn v perjuein, declaro bajo fe de juamento que la mformeciin gee indicamos es verdade,

s

Firma: de la oel Cedente:
Cddula M
Fimma: de |z
Cedula ¥

el Cesicmanio:

s castigan los delibos de flso

TOTALMENTE GRATUITCRES
b Plata form s SeTe 5
cmprnes 24D T, 2400 -
IMPORTANTE:
& - eati disponibles g g “arloe, 2
it i s, oo/ Pagises Visiteies Thocusnentos aspix

Fodees nuestros

1% pisn Mumicipalidsd de Sas O
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& B8 | Municipaldad de San Ca F-PAT-003-2018
o "i 5 = tarreenio A t it Formulario de solicitud
i ek 24 : )i 2 traspaso de patente comercial

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACKN TRIBUTARIA

Requisitos Paza la Soliciud de TRASPASD Patente Comercial
SERNOR (A) SOLICITANTE: Conforme a bo estipulado en la Ley de Tasifh de Impuesios Musicipales del Cantén de San Carlos Ley Ji5
TS, armicule 17y sigubendes v ol anticule 88 del Cadigo Mumnicipal, nadie podrd abrir establecimienios dedicados a actividades Juor.n.i-.‘i.
o realizar comercio en forma ambulante sin contar con la respectiva Licescia Municipal,

Fecha:
Entrega de los requisitas

Beguisites Creserales
Formulario de Traspase de Patente Comercial: Bl cual debe ser firmade por la o ¢l cedente y el adguiriente de la patense
La infcemaciin declarada por el solicitante en el farmulasio tiese ¢l canicter de declaraciém jurada. por ko que i los dasos son falsos,
la pena impuesia es de mes meses o dos a%os de prisiin, sezin el articulo 515 del cddigo penal v sus reformas,
O Cédula de kentidad de la o < solicitante o del representante legal confrontade con el TSE: En caso de Persoaa Juridica presentar
copia de cestificackim de personeria jusidica. 54 es extranjero presentar copia de la cédula de residencia. (Docwpenios Yigendes)

Requisitos Isernos
i Lios otorga la Municipalidad meedianie trhmide inberms)
Estar al diz con ¢l pago de los Tributos Municipales: esie requisito resulia mdispessable y asi lo hace constar la Ley de Tarida de
Impaseszos Municipales del Camidn de San Caslos, Ley N 7773 en suArn. 2
O Constancia de estar inserito v al dio con las Obligaciones Patrosales OS5, [RAOTA: 51 ESTA MOROSC, O NO HAY ACCESO AL
SISTEMA, DEBE APORTAR LA CONSTANCLA DE LA CCRS)

Beouisiios Exiemos
{Los otorgan ofras instituciones)

O (Constancia al dia de la Palien de Riesgos de Trabajo del INS: Se solicitn como constancia de que quien explot el segocio tenga a sus
trabajedores  cubbertos por una pdliza de Riessgos de trabago del INS. Segin la Ley No. 6727, sobre resgos del frabago v seguridad
ocupacional. los patrones deben ascgurar a sus trahajedores como requisiio pam la aprobacioa de las licencias comerciales. Este
rexpaisiin debse gestionarse en lo Sucursal del INS en Ciudad Quesada

O Copia del Permise de Funciesamiento de Salud: Emitide por el Ministenio de Salud. Vigente. (Sienspre v cuando sea la misma
actividad

O (Copia de estar inscrisa ante Tributaciéa Directa para la Actividad Autorizada en lo Patente: en caso de no estar inserito el solicitante
deberi realizar esse trimite de previo,

O Copin de lo des inseripeits asse Tributacion Divecta del duefo anterior,

O Uopia de sutosizacion o el respective coatrato de armendamiento, del local dosde se

explodani la pateste, (tmmhién: aportar copda de
2 en el misnen imdicar @ M. De fincs e lg

propiedad, Actividad v Plaso | Documento vigente ).

. .

O  Este formulanio debe de venir completo, sin borroses i mchones, de ko contrano no se aceplard. Serd vilido solamesce el
ariginal.

O En caso de suspender su sctividad comercial, debe proceder a presestar el formalario de renuscia de la patente de comercio;
Ca%n CONITArio g5t segaird active com sus Tespectives consecuencins Fiscales y Legales

O Asegirese que la informacidn que consie en los diferentes requisitos guarde igualdad en datos comso: el nombre del segocio,
direcciim. actividad comercial y oiros.

u] Estos formularios estin dispoaibles en la pagina de la Municipalidad de San Carlos, en la siguiente direceita:

lndes nuestros whmites y Servicios son TOTALMENTE GRATUITOS
Cualquier consualta en Informacits.Plataforma de Servicios
1* piso Municipalidad de San Carlos 2 bos Tebifomos: 2400-0837, 2400 0929 240005401,

5 A MTE:
Eszos fonpularios estim disponibles en la na de la Musicipalidad de San Carbos. en la sigaienie disecciin:
Battpearirw, eumise. go o/ Pagises Visdmeies Tocumentos aspx

e P-PAT-005-2018 Retiro de Patente Comercial.

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad Nombre del procedimiento

Administracion Tributaria Procedimiento Retiro de Patente Comercial

Responsable: Jefe (a) o Encargado de Patentes
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Cdédigo del procedimiento Fecha
P-PAT-005-2018 Marzo 2018
Préxima revision:
Numero de revision: 2 Numero de version: 2
Julio 2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO
El objetivo del procedimiento Retiro de Patente Comercial consiste en definir el
proceso cuando el contribuyente se presenta a realizar el retiro de una patente,

segun las normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Retiro de Patente Comercial se ejecute

adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.

1.3 ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la
Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios, Inspector

Municipal y el Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Retiro de Patente Comercial el departamento o
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unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

Formulario de solicitud de retiro de patente comercial debidamente
completo y firmado.

Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal
vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar
personeria juridica.

El contribuyente debe de estar al dia con el pago de los tributos
municipales.

Copia de la descripcion de la actividad de la Direcciéon General de
Tributacion.

Presentar el certificado original de la patente (en caso de extravio el
certificado, debe de presentar una nota firmada por el contribuyente

indicando el extravié del mismo).

b. En caso de que los documentos proporcionados por el contribuyente estén

incompletos o no sean los correspondientes, se le comunica el hecho para

que corrija, amplie o subsane los mismos en un plazo de diez dias habiles y

a su vez de la interrupcién del plazo basados en el articulo 6° de la Ley N°

8220.

c. De reportarse incumplimiento en la inspeccién por parte de la Unidad de

Inspectores, se notificara al solicitante, quien tendra el derecho de realizar

descargos mediante recursos de revocatoria y apelacion en subsidio.

d. En la resoluciéon administrativa se pueden dictar tres tipos de decisiones

distintas segun el caso:
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Aprobar la solicitud respectiva.

Denegar la solicitud: se le comunica al contribuyente el rechazo de
la solicitud, adicionada a los motivos por los cuales no se puede
aprobar el tramite solicitado. En esta etapa el solicitante tiene el
derecho de presentar los recursos ordinarios (revocatoria y apelacion)
segun lo indica el articulo 162 del Cédigo Municipal, en contra de la

decision de la Administracion Tributaria.

e. La presentacion y el complete de informacion, se realiza en Plataforma de

Servicios.

1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Retiro de Patente Comercial, esta regulado por las siguientes leyes

y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Leyes y Reglamentos Relacionados

Articulo

Ley N°7794.
Ley N°7773.
Ley N°7637.

Ley N°4755.
Ley N°6227.
Ley N°8422.

Descripcién
Cédigo Municipal

Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de San
Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras

Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley General de Administracion Publica

Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en

Lev N°8292.

Ley General de Control Interno

Ley N°8220

Ley de Protecciéon al Ciudadano del Exceso de

[_ LI P} -y Pl A

Lev N°3

Ley de Juegos

Lev N°7527

Ley General de Arrendamientos Urbanos y Suburbanos


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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Decreto Eiecutivo 3510-G  Reglamento a la Ley de Juegos

Decreto Eiecutivo 8722-G Reglamento a las Maquinas de Juego

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento Retiro de Patente Comercial, se utiliza el
formulario Solicitud de Retiro de una Patente Comercial, por parte de la

Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Retiro de Patente Comercial no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracion Tributaria: érgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada y
sistematica de la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica

gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.
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Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para extraer,
transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el procesamiento de
productos agricolas y la transformacion mecanica o quimica de sustancias
organicas o inorgénicas en productos nuevos, mediante procesos mecanizados o
no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de productos como los talleres
de reparacion y acondicionamiento. Comprende la extraccion y la explotacion de los
minerales, metalicos y no metélicos, en estado sélido, liquido o gaseoso; la
construccion, reparacion o demolicion de todo tipo de edificios, instalaciones y vias
de transporte; las imprentas, editoriales y establecimientos similares. En general, se
refiere a mercaderias, construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes, mercaderias,
propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos de valoracion de
los bienes econdmicos, segun la oferta y la demanda, tales como casas de
representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa, instituciones
bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de crédito y, en general,
todo lo que involucre transacciones de mercado de cualquier tipo.

Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector publico
0 ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el transporte,
el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de esparcimiento y los de

ensefianza privada, excepto los semioficiales.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Retiro de Patente Comercial requiere el uso del Sistema Integrado

Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realizd la confeccidn y actualizacion del procedimiento Retiro de Patente
Comercial de Administracién Tributaria. Ademas, se incluydé la informacién
estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboracion de manuales

de procedimientos.
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1 1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

2
Secuencia Descripcién Responsable

Inicio

1 El tramite inicia cuando el contribuyente se
apersona Yy solicita los requisitos en Contribuyente
Plataforma de Servicios

2 Entrega el formulario de retiro de patente Funcionario de
comercial y explica los requisitos Plataforma

3 Entrega el formulario junto con los requisitos

solicitados en la Plataforma de Servicios. Ver Contribuyente
anexo 1.13.1

4 ¢ Verifica el contribuyente esta en estado de
morosidad con la municipalidad?

Si: cancela el monto adeudado (sino puede

_ Funcionario de
cancelar la totalidad, debe de hacer el arreglo
- _ Plataforma
de pago con la municipalidad) continua al
siguiente paso
No: continua al paso 6
5 Presenta el recibo de cancelacién al _
. . Contribuyente
Funcionario de Plataforma.
6 Recibe el formulario y los requisitos, los _ _
) ~ Funcionario de
cuales estan fundamentados en el formulario
_ _ Plataforma
y en la normativa vigente.
7 Revisa que los requisitos se encuentren ' Funcionario de
completos y vigentes. Plataforma
8 Asigna sello y recibido fisico con el nombre Funcionario de

del Funcionario de Plataforma a todos los Plataforma

requisitos presentados por el solicitante
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

¢Esta correcta y completa la informacion
brindada por el contribuyente?

Si: continua al siguiente paso

No: devuelve informacion al contribuyente
para correccion.

Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud
retiro de patente comercial (en la opcion
plataforma, patente, retiro de patente, ingresa
la cédula y guarda el retiro)

Imprime dos copias del retiro de patente
comercial

Entrega una copia de retiro de patente
comercial al contribuyente

Recibe comprobante de retiro de patente
comercial

Traslada copia del retiro de patente comercial
junto con la documentacion al area de
patentes por medio de bitacora

Recibe la documentacién y firma la bitacora
para cumplir el proceso

Realiza solicitud de inspeccién para verificar

el cierre del negocio

Traslada documentacion a Departamento de
Inspectores
Realiza y entrega inspeccién al area de

patentes

Recibe acta de visita del inspector.

Funcionario

Plataforma

Funcionario

Plataforma

Funcionario
Plataforma
Funcionario

Plataforma

Contribuyente

Funcionario

Plataforma

Jefe de Patentes
Técnico Tributario
Jefe de Patentes

Técnico Tributario

Jefe de Patentes

Técnico Tributario

Inspector Municipal

Jefe de Patentes

Técnico Tributario

de

de

de

de

de
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20
realizada?
Si: Adjunto acta al expediente y envia al
archivo tributario. Fin del proceso
No: el Departamento de Inspectores continua

con el proceso. Fin del proceso

Fin del procedimiento.

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO RETIRO DE PATENTE COMERCIAL

¢ Verifica el retiro de la actividad comercial fue Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

recibo de
canceladion al
Funcionario de
Plataforma,

requisitas
solidtados en
la Platafarma
de Servicios

requisitos en
Flataforma de
Setvicios

Contribuyente

Entrega el

farmulario
g a::'e;m|na ! Jjunto oon los Fresenta el e
quisto: comprobante de
retita de patente

com ercial

Entreqga el formulatio
de solicitud de Retira
de Patente Comercial

Cancela el monto
adeudado Hino pueds
cancelar |3 totalidad,

Asigna selloy recibido No
fisico con el nombre

Devuelve informaddn al
cantribuyerte para
correcdidn

Entrega una
copia de retiro
de patente

N e e el
Oabdh wN -

y explica los
requisitas

debe de hacer el
arreglo de pago

JEsta cortectaycompletz la
informacidn brindada por el
contribuyente?

comercial al
contribuyente

del Funcionatio de
Plataforma a todoslos
requisitas presentados

serifica el
contribuyents st
en estado de
morosidad con la
municipalidad?

Incluyey quarda en el
sistemna SI la solidhud
retirode patente comerdal

Traslada copia del
retiro de patente

Recibe el formularioy los Revisa que o5

Funcionario de Plataforma

WNPNDPNPNNNDNNDNNDNNNNRERPE R R
QWO ~NOUTPA,RWNPFPOOOONOD

w w
N -

Jefe de Patentes o Técnico Tributario

Adjunto ada al
Traslada expediente y e miaal
documentacion a archiva tributatio

Departamento de
Inspectores

Recibe acta de
visita del

cwerifica el retiro de |2 actividad
comercial fue realizada?

ElDepartamento de
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8w Imprime dos copias documentacion al area

-] formularioy enla completos y del retiro de de patentes por

== normativa vigente, vigentes, q i it

iE q 9 patente comerdal medio de bitacora
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1.13 ANEXOS

1.13.1 Formulario de Retiro de Patente Comercial

F-PAT-002-2018
Formulario de retiro
de patente comercial

Facha:
Hota: Amtes de complatar este formulario leer al dorso del mizmo
DATOS DE LA © EL PATENTADO
Nombre:
Cadula (Fizica o Turidica) M.
Mombra 2l o la representante lagal, (en case de Persona Junidica): Cadula
Domicilio fiscal-
Telefona: Calular; Comeo electrinico:
DATOS DE LAPATENTE

Direccion Exactz del Local:

Diztrito: Ofras safias:

Mombre Comercial del negocio o Local:

Mimzero da la Paterte: TIFO OE ACTIVIDADES:

ey que |3 irsmnacion que indico es veriaders

Firmas: Dal SalicitEnis:

Discdarzcdon Juradz
fo, de calidades antes mencionadss, apeitdes de lEs pEnEs con que se castgan los dditns de falso tesimonio y pejuic, declam bEjo & de

Cadua b

Taodos muestros tramites v Sarvicios son TOTALMENTE GRATUITOS
Cualquier consulta en Informacion-Plaaforma de Servicios.
1* pizo Municipalidad de San Carlos a loz Telafonos: 1401-0937, 24010929, 2401-0961.

IMPORTANTE:
Extos formularios estan dizponibles e |3 paging de [x Mmmicipalidad de San Carloz, en Ia sisuients direccion:

hatp ey mumisc go.cr/Paginas Visitantes Documentos. 23pr

e P-PAT-006-2018 Declaraciéon de Patente Comercial.

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad

Administracion Tributaria

Nombre del procedimiento

Procedimiento Declaracién de

Patente
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Comercial

Responsable: Jefe (a) o encargado de Patentes

Cdédigo del procedimiento Fecha
P-PAT-006-2018 Marzo 2018
Préxima revisién: Julio
Numero de revision: 2 Numero de versidn: 2
2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO
El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando el contribuyente
se presenta a realizar la Declaracion de Patente Comercial, segun las normas y

procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Declaracion de Patente Comercial se

ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.

1.3 ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la

Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios y el Contribuyente.
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1.4 POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Declaracion de Patente Comercial el departamento o

unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

e Formulario de Declaracion Jurada de Impuestos de Patente Municipal
debidamente completo y firmado.

e Copia de Declaracion de Impuesto de Renta.

e Acuse de recibido de Declaracion de Impuesto de Renta

e Certificacion de desglose de ingresos elaborada por un contador publico
autorizado en los casos que corresponda, cuando tenga actividad en otros

cantones debera especificar los ingresos por cada canton.

. La declaracion para los regimenes tradicional y simplificado deben de

presentarse a mas tardar el dia nueve de enero o dia habil siguiente de cada
ano.

Para los contribuyentes que tengan un régimen especial deberan presentar
la declaracioén jurada del impuesto de la patente, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la fecha limite establecida por la Direccion General de

Tributacidn para la presentacion de su declaracion.

. La no presentacion o presentacion tardia de la declaracion provocara la

aplicacién de una multa del 10% del impuesto de patentes correspondiente

a todo el afno anterior.

. En caso de que los documentos proporcionados por el contribuyente estén

incompletos o no sean los correspondientes, se le comunica el hecho para
que corrija, amplie o subsane los mismos en un plazo de diez dias habiles y
a su vez de la interrupcion del plazo basados en el articulo 6° de la Ley N°
8220.

La presentacion y el complete de informacion, se realiza en Plataforma de

Servicios.
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1.5 NORMATIVA APLICABLE
El procedimiento Declaracion de Patente Comercial, esta regulado por las

siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Leyes y Reglamentos Relacionados

Articulo Descripcion

Ley N°7794. Caédigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de San
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones y otras
Ley N°4755. Coédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administracion Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcioén y el Enriquecimiento llicito

en la Funcion Publica

Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de

Requisitos y Tramites Administrativos

Ley N°7527 Ley General de Arrendamientos Urbanos 'y

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6  FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento Declaracion de Patente Comercial, se utiliza el
formulario Declaracion Jurada de Impuestos de Patente Municipal, por parte de la

Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Declaracion de Patente Comercial no posee subprocesos.


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacién de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afios.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracion Tributaria: 6rgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada y
sistematica de la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Ingresos bruto: corresponde al ingreso bruto anual el cual representa su ingreso
total antes de impuestos u otras deducciones.

Renta liquida: la renta liquida gravable hace referencia al resultado de deducir de
la renta bruta los costos y gastos utiles, necesarios y pertinentes para producir la
utilidad o beneficio, y las otras erogaciones expresamente autorizados por la Ley
del Impuesto sobre la Renta, debidamente respaldadas por comprobantes y
registradas en la contabilidad. Es la renta sobre la cual se tributa o se paga el
impuesto de renta.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.

Sancién: Los contribuyentes que no presenten la declaracion jurada municipal
dentro del término establecido en el articulo 5 de la Ley No7773, seran
sancionados con una multa del diez por ciento (10%) del impuesto de patentes

correspondiente a todo el afio anterior.


https://www.wellsfargo.com/es/financial-education/basic-finances/manage-money/budget/income/
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Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para extraer,
transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el procesamiento de
productos agricolas y la transformacion mecanica o quimica de sustancias
organicas o inorgénicas en productos nuevos, mediante procesos mecanizados o
no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de productos como los talleres
de reparacion y acondicionamiento. Comprende la extraccion y la explotacion de los
minerales, metalicos y no metalicos, en estado sélido, liquido o gaseoso; la
construccion, reparacion o demolicion de todo tipo de edificios, instalaciones y vias
de transporte; las imprentas, editoriales y establecimientos similares. En general, se
refiere a mercaderias, construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes, mercaderias,
propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos de valoracion de
los bienes econdmicos, segun la oferta y la demanda, tales como casas de
representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa, instituciones
bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de crédito y, en general,
todo lo que involucre transacciones de mercado de cualquier tipo.

Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector publico
0 ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el transporte,
el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de esparcimiento y los de

ensefianza privada, excepto los semioficiales.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Declaraciéon de Patente Comercial requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realiz6 la confeccion y actualizacion del procedimiento Declaracién de Patente
Comercial de Administracion Tributaria. Ademas, se incluyd la informacién
estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboracion de manuales

de procedimientos.
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1
2 1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

3
Secuencia Descripcidn Responsable

Inicio
1 El tramite inicia cuando el contribuyente se apersona
Contribuyente
y solicita los requisitos en Plataforma de Servicios.
2 Funcionario de
Entrega el formulario de declaracién jurada de
Plataforma,

impuestos de patente municipal y explica los
Jefe de Patentes o

No: actualiza los datos del contribuyente (lo realiza
Plataforma de Servicios o el RUC), continua al

siguiente paso

Recibe el formulario y los requisitos, los cuales estan
fundamentados en el formulario y en la normativa

vigente.

Revisa que los requisitos se encuentren completos

y vigentes.

requisitos
Técnico Tributario
3 Entrega el formulario junto con los requisitos
Contribuyente
solicitados. Ver anexo 1.13.1
4 ¢ Verifica los datos del contribuyente se encuentran
actualizados en el sistema SIM? Funcionario de
Si: Continua al siguiente paso Plataforma,

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Funcionario de
Plataforma, Jefe de
Patentes o Técnico
Tributario

Funcionario de
Plataforma, Jefe de
Patentes o Técnico

Tributario
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10
11

12

13

14

¢Esta correcta la informacion brindada por el
contribuyente?

Si: Continua al siguiente paso

No: devuelve informacion al contribuyente para
correccion.

Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud de
declaracion de patente comercial segun el régimen
ya sea tradicional, simplificado o especial (en la
opcion plataforma, patente: declaraciones de
patente (para el tradicional y especial) vy
declaraciones de patente régimen simplificado (para

el simplificado), incluye los datos de la declaracion).

Asigna sello y recibido fisico con el nombre del
funcionario al formulario de la declaracion y le

entrega una copia al contribuyente.

Recibe copia de recibido de la declaracién

Informa al contribuyente del nuevo impuesto de

patente a pagar.

Traslada documentacion de las declaraciones

incluidas al area de patentes

Recibe la documentacion

Recibe y confronta la informacién de declaraciones
de interés contra la informacion en el sistema, para
verificar el procedimiento se realizé de forma

correcta.

Funcionario de
Plataforma, Jefe de
Patentes o Técnico

Tributario

Funcionario de
Plataforma, Jefe de
Patentes o Técnico

Tributario

Funcionario de
Plataforma, Jefe de
Patentes o Técnico
Tributario
Contribuyente
Funcionario de
Plataforma, Jefe de
Patentes o Técnico
Tributario
Funcionario de
Plataforma

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario
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15 Adjunta documentos al expediente y traslada la Jefe de Patentes o

documentacion al archivo tributario.

Fin del procedimiento.

Técnico Tributario

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO DECLARACION DE PATENTE COMERCIAL

Seapersonay
solicita los

requisitos en

Flataforma de
Servicios o
informadion,

Contribuyente

Entrega el
formulano jurta

Recibe copia

A

con las
requisitas
solicitados

del recibido de
la declaracidn

Entrega el formulaio
de Declaracidn
Jurada de Impuestos
de Patente Munidpal
w explica los
requisitos

Funcionario de Plataforma,
Jefe de Patentes o Técnico Tributario

P-PAT-006-2011

cherifica los datos

del contribLyerits
s& encuentran

actualizados en el
sistema SIM7?

Incluye y actualiza
datos del
contribuyente y de
la patente comercial
en el SIM

Recibe el farmulario
ylos requistos, los
cuales estin
fundamentados en el
formulatioy en la
normativa vigente

Rewisa que los
requisitos se
encuentren completos
ywigentes,

Devuelve infarmaddn al
contribuyente para
correccidn,

Infarma al
contribuyente
del nuewn
impuesto de
patente 3 pagar.

£ Esta correcta lainfarmaddn
brindada por elcontribuyerte?

Incluye yguardaen el sistema
SIM la solicitud de declaradin
de patente comercial seguin el
régimen ya seatradidonal,
simplificado o espedal

Asigna selloy recibido fisio conel
nombre del funcionario al
formulario de ladeclaraddn y e
entrega una copiaal contribuyente

Procedimiento Declaracidn de Patente Comercial

Fundionario de Plataforma

Traslada
documentaddn de las
declaraciones
incluidas al drea de
patentes

Jefe de Patentes o Técnico
Tributario

Recibe la
documnertacion

Recibe y confrontala infomaddn
de declaraciones deinterés mntra

Adjunta dooumertos
al expediente y

lainformacidn en el sistema, para traslada la
wetificar el procedimiento se documentaddn al
realizd de forma corteda, archivo tributario,

1.13 ANEXOS

1.13.1 Formulario Declaraciéon de Patente Comercial
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Municipalidad de San Carlos 1
Dapararnenio de Patentes s
Calle Cenbrsl - Avenida 2 Apdo. 13. 4400, N® 136798 !

Ciudsd Chuesads. San Carlos, Alajusla, Costa Rica

o

Declaracién Jurada de Impuestos de Patente Municipal
Ley N* 7772 ded 21 del 05 de 1958

BEAICDO FISCAL DE DL, AL DE DEL 20
1 INFORMACION GENERAL
Mombre del patentado ante la Municipalidad

I - - x N o
Comicio Fiscal: -
Dlisdriio; Teldfono:__ Correo Electrdnico:
Gerante o Reprasantantes Legal: Cad.M?

Mombre del Negosio;
Tipo da Actividad:

Dirgccidn exacta dal nagocio:
Mimers de padenfe:

2 [IEI:LAH‘;H'I'! I;tt-:E_IHEH SIMPLIFICADO [ TRADICIONAL [_] REGIMEN ESPECIAL |:|

nmtm"*‘ R r.:%npm DE LA DECLAR! Ii5l'il nEi. mruesm
 SOBRE LA RENTA i

Venlas o ingreses Brutos del periods @
Interesas wio comisionss ganades @
Rernla Liquida gravable sin deducciones personales @
3 DECLARACION JURADA

Bajz le grevedad de juramento y conlorme a les disposiciones dal Cédigo Tributario. la Ley de Patentes de
la Municipalidad de San Carlos, su reglamanto, declar gue asie informe y sus anaxos han sido examinados
par mi, ¥ que confiensn una vardadera y complala daclaraciin de mis mpuestos de patare municipal
por @l rancionads periodo fiscal.

Firma en S |- | T— del
Firma dal declaranta o represantantes legak
O ME
4 PARA USO DE LA OFICINA
Monio a pagar por afc ¢ Rdonbo & pagar por mes ¢

FAVOR: LLENARLD A MAQUINA O CONM LETRA DE IMPAENTA PRESENTAMDOLD A MAS TARDAR
m_mﬁﬂ_q EM LA MUMICIPALIDAD,

e P-PAT-007-2018 Declaracion de Extraccion de Tajos.
PROCEDIMIENTO DECLARACION DE EXTRACCION DE TAJOS

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Administracion Tributaria

Nombre de la Unidad Nombre del procedimiento

Procedimiento Declaracion de Extraccion de
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Tajos

Responsable: Jefe (a) o encargado de Patentes

Cadigo del procedimiento

P-PAT-007-2018

Fecha

Marzo 2018

Numero de revision: 2

Proxima revision: Julio
Numero de version: 2

2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO

El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando el contribuyente

requiere presentar la declaracion de extraccion de tajos, segun las normas y

procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE

El responsable de que el procedimiento Declaracion de Extraccion de Tajos se

ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.

1.3 ALCANCE

El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la

Seccion de Patentes, Técnico Tributario y el Contribuyente.
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1.4 POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Declaracién de Extraccion de Tajos el departamento

o unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

e Copia de declaracion de la extraccion del contribuyente.

e Acuse de recibido de la declaracion de ventas de extraccion del

contribuyente.

e Certificacion de desglose de ventas exentas y cantidad de material

extraido no vendido en los casos que corresponda.

1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Declaracion de Extracciéon de Tajos, estd regulado por las

siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Articulo
Ley N°7794.

Ley N°7773.
Ley N°7637.

Ley N°4755.
Ley N°6227.
Ley N°8422.

Ley N°8292.

Ley N°8220

Lev N°6797

Reglamento

NO

29300-

Descripcion
Cédigo Municipal

Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de San
Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras

Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley General de Administracion Publica

Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en

Ley General de Control Interno

Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de

[_ LI P} -y Pl A

Cédigo de Mineria

Reglamento al Cédigo de Mineria y sus reformas


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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Reglamento municipal Reglamento para el cobro de impuesto a

los

concesionarios de canteras, de causes de dominio

publico, placeres, lavaderos v minas ubicadas en el

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento Declaracion de Extraccién de Tajos no se utilizan

formularios.

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Declaracion de Extraccion de Tajos no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afios.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracién Tributaria: érgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sistematica de
la Municipalidad de San Carlos.

Permiso: se refiere a la autorizacién otorgada por el Poder Ejecutivo, mediante la
Direccion de Geologia y Minas (DGM), con la cual se consolida un derecho en favor
del solicitante que permite la exploracion o busqueda de materiales en general por

un plazo de tres afos, el cual puede ser prorrogado por una Unica vez.
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Solicitante: Persona fisica o juridica que solicita el otorgamiento de un permiso de
exploracién o una concesion de explotacion.

Cantera: lugar natural donde se realiza la explotacion para produccion de aridos
destinados a la construccion, a la agricultura o a la industria.

Cauce de dominio publico: Se entiende por alveo o cauce de un rio o arroyo, el
terreno que cubren sus aguas en las mayores crecidas ordinarias.

Cobertura: Materiales sin valor comercial que sobrepasen la mena y que por
razones técnicas ha de ser removido para la explotacion minera. Incluye material de
desmonte y estéril.

Colas, desechos: a) Las partes, o una parte, de cualquier material incoherente o
fluido separado como desecho, o tratado separadamente como de inferior calidad o
valor. b) La produccion descompuesta de una veta o una capa. C) El material de
desecho resultante del proceso de mineral triturado.

Explotacion: Extraccion de minerales de un yacimiento de acuerdo con técnicas
mineras de superficie o subterraneas.

Explotacion subterrdnea: Se definen como las labores que incluyen los pozos
(piques), chimeneas y tuneles empleados para la extraccion de minerales solidos
como carbon, minerales metélicos, minerales no metalicos y cristales de roca.
Explotacion a cielo abierto: Son las labores empleadas para la extraccion de
minerales que se inician a partir de la superficie. Incluyen canteras de minerales

metalicos, minerales no metélicos y cauces de dominio publico.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Declaracién de Extraccion de Tajos requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.
Se realizé la confeccion y actualizacion del procedimiento Declaracion de Extraccion
de Tajos de Administracién Tributaria. Ademas, se incluyo la informacion estipulada

por el Departamento de Control Interno, para la elaboracion de manuales de
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procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Inicio

1 El tramite inicia cuando el contribuyente se
apersona y presenta los requisitos para la
Declaracion de Extraccion de Tajos

2 Recibe los requisitos, los cuales estan

fundamentados en la normativa vigente

3 Revisa los documentos presentados por el
solicitante
4 Verifica los datos con la copia de |la declaracién de

ventas de extraccion que presenta el
contribuyente
5 Procede a hacer el calculo del impuesto de

extraccidn correspondiente

6
Procede a aplicar la declaracién

7
Busca en el SIM el numero de patente

8 En la opcion plataforma, pendiente de cobro,
inclusiones y exclusiones del pendiente

9 Selecciona la opcion “otros cobros”, ingresa

numero de documento, en concepto se selecciona
la opcion “impuesto de extraccidon”, numero de

patente, periodo a cobrar, monto y distrito

Contribuyente

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario
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10 Calcula el treinta por ciento (30%) del monto total Jefe de Patentes o
que se paga mensualmente por concepto de Técnico Tributario
impuesto de ventas, generado por la venta de
metros cubicos de arena, piedra, lastre y
derivados de estos.

1" Informa al contribuyente el monto del impuesto y = Jefe de Patentes o
que debe de cancelar en cajas Técnico Tributario
Incluye el impuesto correspondiente de extraccion Jefe de Patentes o

12 en el registro digital del Departamento de Técnico Tributario
Patentes
Adjunta documentos al expediente y traslada el Jefe de Patentes o

13 expediente al archivo de patentes Técnico Tributario

Fin del procedimiento.

2 1.12 DIAGRAMA DE FLUJO DECLARACION DE EXTRACCION DE TAJOS

o El tramite inicia
c cuandoa el
5 contribiuyente se
2 O—) apersonay presenta
" ‘E los requisitos parala
2 S Declaracidn de
: Extraccion de Tajos
3 S—————
S
g 2
= . )
il Recibelos requistos, En la opcidn
v los cuales estan lataforma
oo Busca en el 5IM b ’ Incluye el
chk fundamentados en la L pendiente de cobro Inf | ; +
SE | 2 tiva vigent el namero de ] : . IEE) & LB
E ot 5 normativa vigente patente |nclu§|0nes ¥ contribuyente el carrespondierte
5% | ‘#’ exclusianes del monita del im puests de extraccidn en
g e | E (( FRevisalos ) pendiente v que debe de el registro digital
a 2 documentas cancelar en cajas del Dep, de
£ £ resentadas por el Procede a Patentes
g ~§ P o aplicar la
E @ solicitants declaracion Selecciona la opddn Calcula el treinta por
g b1} - - “otros cobros’, ingresa ciento [30%) del .
2 E “Yerificalos datos nimero de documento, monto total que se Adjuntadqwmentos
& = conla copia de la S — en concepta se selecdona paga mensuamente al :xpeldéentley
% declaracidn de ——" e la opcidn “impuestn de por concepto de md? ate |
= wentas de talculo gefimpue extraccidn”, nimeno de impuesto de ventas, EXD_E |e.n € a.
g " de extraccion tent ‘od i el archivotributario.
5 extraccidn que corresnondierte patente, periodo a oobrar, porconcepto dela
presenta el P monto y distrito wenta de materales
contribuyente
5 e P-PAT-008-2018 Permiso de Espectaculo Publico.
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1. PROCEDIMIENTO PERMISO DE ESPECTACULO PUBLICO

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre del procedimiento
Nombre de la Unidad
Procedimiento Permiso de Espectaculo

Publico

Administracion Tributaria

Responsable: Jefe (a) o encargado de Patentes

Caédigo del procedimiento Fecha
P-PAT-008-2018 Marzo 2018
Préxima revisién: Julio
Numero de revision: 2 Numero de version: 2
2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cérdoba Soro
Lednidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO
El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando el contribuyente
se presenta a solicitar el permiso de espectaculo publico, segun las normas y

procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.
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1.2 RESPONSABLE

El responsable de que el procedimiento Permiso de Espectaculo Publico se ejecute

adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccién de Patentes.

1.3 ALCANCE

El alcance del presente procedimiento implica la participacién del Jefe (a) de la

Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios y el Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Permiso de Espectaculo Publico el departamento o

unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

Formulario de solicitud de espectaculo publico patentados o patentadas
debidamente completo y firmado.

Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal
vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar
personeria juridica.

El contribuyente debe de estar al dia con el pago de los tributos
municipales.

Contar con la licencia de licores vigente.

Copia del permiso de funcionamiento extendido por parte del Ministerio
de Salud para la actividad del espectaculo publico vigente.

Constancia de la licencia vigente de la Asociacion de Compositores y

Autores Musicales de Costa Rica (ACAM), en los casos de corresponda.

b. Cuando corresponda a Asociaciones de Desarrollo, deberan de presentar los

siguientes requisitos:
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Formulario de solicitud de espectaculo publico para asociaciones de
desarrollo o similares debidamente completo y firmado.

Presentar la cédula de identidad del representante legal vigente, en caso
de ser una persona juridica debe de presentar personeria juridica.

El contribuyente debe de estar al dia con el pago de los tributos
municipales.

Pdliza de responsabilidad civil, extendida por el Instituto Nacional de
Seguros (INS) o cualquier otra entidad aseguradora que garantice la
estructura y cobertura por dafios a terceros.

Pdliza basica de accidentes para el caso de toreros improvisados.
Constancia de fuerza publica que garantice la seguridad del evento.
Visto bueno del concejo de distrito y acuerdo municipal de la patente
provisional de licores.

Autorizacion de cierre de vias por parte de la Direccion General de
Ingenieria de Transito y si se realiza una actividad con recorrido sobre
carretera nacional o en su defecto, permiso de cierre de vias municipales
por parte de la policia de transito municipal.

Certificacion del prestador del servicio de emergencias sea publico o
privado.

Copia del permiso de funcionamiento extendido por parte del Ministerio
de Salud vigente.

Permiso de Certificado Veterinario de Operacion (CVO) otorgada por
Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria (SENASA) en
los casos que corresponda.

Aportar croquis del campo donde se realizara la actividad.

Contrato taurino y programacion de eventos en los casos que

corresponda.
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1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Permiso de Espectaculo Publico, esta regulado por las siguientes

leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Articulo
Ley N°9047.
Ley N°7794.

Ley N°7773.
Ley N°7637.

Ley N°4755.

Ley N°6227.
Ley N°8422.

Ley N°8292.

Ley N°8220

Ley N°6683

Lev N°7440

Descripcion
Requlacion vy comercializacion de bebidas con
Cédigo Municipal

Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras

Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios

Ley General de Administracion Publica

Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en

Ley General de Control Interno

Ley de Protecciéon al Ciudadano del Exceso de

(= = =g - = a_

Ley de Derechos de Autor y Derechos Conexos

4 a . . ] -~ = a Pl am

Ley General de Espectaculos Publicos

Reglamento a la Ley Reglamento a la Ley N°9047 “Regulacion y Ila

AINAA =y

Decreto Ejecutivo 19183-G Reglamento de Actividades Taurinas

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR

En la ejecucion del procedimiento Permiso de Espectaculo Publico, se utilizan dos

formularios el de solicitud de espectaculo publico patentados o patentadas y el de

formulario de solicitud de espectaculo publico para asociaciones de desarrollo o

similares, por parte de la Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1 y Anexo

1.13.2



http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/edocs/lexdocs/laws/es/cr/cr084es.pdf
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730

© 00 ~N o o B~ O w N

W RN N RN D RN DN RN DN NN B P PR R R R R R R
©O © W N o OO R W N B O © 0 N o O A W N LB O

Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.111

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Permiso de Espectaculo Publico no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracién Tributaria: 6érgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sisteméatica de
la Municipalidad de San Carlos.

Espectaculo publico: corresponde a toda funcion, representacion, transmision o
captacion publica que congregue, en cualquier lugar un grupo de personas para

presenciar o escuchar la actividad.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Permiso de Espectaculo Publico requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realizé la confeccion y actualizacion del procedimiento Permiso de Espectaculo
Publico de Administracién Tributaria. Ademas, se incluyo la informacion estipulada
por el Departamento de Control Interno, para la elaboracibn de manuales de

procedimientos.
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1 1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
2
Inicio
1 El tramite inicia cuando el contribuyente se

apersona y solicita los requisitos en Plataforma de = Contribuyente

Servicios.
2 Entrega el formulario de Solicitud de Espectaculo Funcionario de
Publico y explica los requisitos Plataforma
3 Entrega el formulario junto con los requisitos

solicitados en la Plataforma de Servicios. Ver Contribuyente

anexo 1.13.1 y anexo 1.13.2

4 Recibe y revisa el formulario y los requisitos, los Funcionario de
cuales estan fundamentados en el formularioy en Plataforma
la normativa vigente.

5 Asigna sello y recibido fisico con el nombre del Funcionario de
funcionario a todos los requisitos presentados por Plataforma
el solicitante

6 ¢(Los requisitos y formulario se encuentren
completos y vigentes?

. o Funcionario de
Si: Continua al siguiente paso

Plataforma
No: devuelve informacion al contribuyente para
correccion.
7 Funcionario de
Traslada documentacion al area de patentes
Plataforma
8 Técnico Tributario
Recibe la documentacion de Plataforma o Jefe de Patentes

Revisa que se hayan cumplido todos los Jefe de Patentes o
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requisitos.

¢,Los requisitos y formulario se encuentren
completos y vigentes?
Si: continua al siguiente paso
No: devuelve informacion a Plataforma para que
indique al contribuyente su correccion
Realiza el calculo del monto a pagar por el
permiso de la actividad a realizar considerando:

e Cantidad de personas esperadas.

e Valor de las entradas

e EI11% de laley.
Indica verbalmente el monto al funcionario de
Plataforma
Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud de
Permiso de Espectaculo Publico (en la opcion
plataforma, patente, permiso de espectaculos
publicos, incluye los datos para el permiso)
Indica al contribuyente que proceda a realizar el
pago por el permiso en el area de cajas.
Realiza el pago y entrega copia al Funcionario de
Plataforma
Imprime dos copias del permiso, una es para el
patentado, la otra se mantiene junto con la
documentacion de los requisitos
Traslada el permiso para la firma del funcionario

del area de patentes.

Recibe documentacién junto con el permiso

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Técnico Tributario

o Jefe de Patentes

Técnico Tributario

o Jefe de Patentes

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de
Plataforma

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de
Plataforma
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario
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Firma el permiso de espectaculo publico

Traslada informacion a Plataforma

Recibe y entrega el permiso para que el
responsable del evento firme ambas copias del
permiso.

Firma documentos y devuelve una copia al
Funcionario de Plataforma

Adjunta documentos y traslada el expediente al
archivo tributario.

Fin del procedimiento.

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO PERMISO DE ESPECTACULO PUBLICO

P-PAT-008-2011

Contribuyente

El tramite inicia
cuanda el
contribuyente se
apersonay solida
losrequistos en
Plataforma de
Senicios,

Entreqga el farmulzrio Realizael pagoy
Junto canlosrequisios | entrega capia al
solicitados en la N Fundionario de
Flataforma de Setvicios Plataforma
J

Firma
documentos y
devuele copia
al Fundonario
de Plataforma

Funcionario de Plataforma

h 4

Recibe y revisa el

Entrega el formulatio de

L 2 farmulario y los Indica al
Siggﬁig 315;?2?}2‘20 rec!umtm, los ouales - = cantribuyerte que
n estan fundamertacos Devuelve infomaddn proceda a realzar
fotiites enelfarmulatioyen la al contribuyerte para el pago par el
normativa vigente, correcidn permiso en el drea

de cajas,

slos requisitos yformulaio
seencuentren completosy Incluye ¥ guardaen

vigentes? el sistema SIM 12

Asignaselloy redbido
fisicocon el hombre del
funcionania a todos los
requisitos preseritados
porel solicitant:

solicitud de Permniso
de Espectaculo
Pliblico

Traslada
documentacion al drea
de patentes

Adjunta doaimentos
ytraslada el
expediente al arthivo
tributatio,

Imprime dos copias del
permiso, Una es para el
patentado, la otrase
mantiene junto con la
documentadn de los
requisitos

Recibe y entrega el
permiso para que
elresponsable del

evento firme

Traslada el permiso
para la firma del
funcionario del area
de patentes,

ambas copias del
permiso.

Jefe de Patentes o Técnico Tributario

Devuelve informaddn al
Plataforma para que

indique al contrbuyente
U correccidn Moy
slosrequisitos wformulatio se
encuentren completas yvigertes?

Considerando N .
=Cantidad de personas Realiza el calaulo del Si
esperadas, *1 montoa pagarpor
wyalorde lasentradas el permiso de la

=El11% de |2 ley, actividad a realizar

Recibe la documertadin
de Plataforma

Revisaque se hayan
cumplidotodos los
requisitos,

Indica werbalmente el
mantoal fundonatio
de Platafarma

Recibe
documentacidn
Juntooon el
permiso

Firma el permiso de

especkiculo plblico

Traslada
informacidn a
Flataforma
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1.13 ANEXOS

1.13.1 Formulario Solicitud Permiso de Espectaculo Publico Patentados o

Patentadas

F-PAT-010-2018
Formulario de solicitud de
especticulo publico para patentados

10

Motz Antes de completer este fommuilamio beer el dorso del mdsmo

DATOSDELA O ELPATENTADC:

Mombre de Iz 0 el solicitzmte:

Cadala (Persesal o juridica) M

Homsbre de la o el represemiants lagal- Cedula

Diopicilio fizcal Telef
Comen elacronico:

DATOS DE LAPATENTE Y DEL LOCAL

(e el primero es titalar de l2 patente comercizl para la actvidad de , del megodio o lecal
com el nopbre comencial:

ubicada en { direccion exactz) .

Patente Comercial ™ - Disrito Oitras zefas

Ze solicita parmize de espectaculo pablice, pera k2 actividad da:
Diireccion exacta del evaro:

Fechas de la actividad: Luzar de la Actiddad-
Horario:
Diizrita: Estimarion de Irsresos (oosta eperada: Capacigad dal Local:
Ceclaracion fumada

Yo, el abajo Srmemte, de calidades artes mencionadas, apercibido de las peree com que se castigan Loz delios de falso testimomio ¥
perjurio, declare bajo f2 de juramento que la informacion qoe indico s verdader, izualmente mi fmma v cedula.

Fimma: Diz la o el Solicitante:
Cadula:

Se aclara que para realizar este mamse ES INDISPENSABLE que &l Patenfado se encosntre al dia,
Con &l pazo de tributos prnicipales
Chozalmuier consulta en Informad on-Plataforma de Servicios
1* pizo Mimicipalidad de San Carlos. Telefomos: 2 401 02 37, I 401 0025; 2401 0941,
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F-PAT-010-2018
Formulario de solicitud de
especticulo publico para patentados

;*'

Departamenta de Administracion Tributaria
Fequizitos Parar S0LICTTUD DE EXFECTACTLOS PUELICOE PATENTATOS

:-,E]!IDR(AJSEH'_.ICTJ‘AIH‘E. Conforme a bo estipalado en la Ley de Tarifa de Iepuestos Mimicipales dal Canton de San Carlos Ley 1
173, v amiceln 1y simuentes v el arboulo 83 del Codigo Memecipal, v Ley General ée Espectanulos Publicos Mo, 7440, mdLepu&aabm
Embla:ummm_ tedicados 2 actividades hcrathvas o realizar comarcio en forma ambulante sin comtar con |a respectiva Licencia o permiso

Nhmicipal.
Beonisitos Gensrales

O Formlarie de Salichad cel Permiso: el cual debe zer frenade per 20 el solicitanie o del o la reprezentznte bezal.
Lau:fnnmuu:dedmdnmrdpmmdumﬂﬁxmﬂmmﬂmdzdaﬂmnmﬂpruquﬂﬂbxdﬂmmﬂhﬂﬁ la

OO0 penaimpossta es de tres meses 2 dos amies de peiziom, sague &l artiaalo 318 del codigo peral v sus refommas,
Cemﬂnlieldmdmdelauelwudﬂmprmmlegl confromtade cor &l TSE: En caso de Persore Tundica presentar copia
de certificacion de parsonena jurdica 5ies extrarjero preseatar copia de la cédula de residencia. {Documentos Vigentes)

Becuisitos Inemos
(Los oearza 2 Muriripalidad mediante oamite miema)

Estar al dia con & pago de lo: Tritutos Mumicipeles: este requisito reslta mdispepsable ¥ 2l lo bece constar la Ly de Tarifa de
Tenpozstos hiunicipabes del Canton de San Carles, Ley 3P 7773 en su At 2.
Comtar con la Licencia de Licores Vigente.

O

(Loz oforean ol instiniciones)

Comtrato de L2 empresa que brinda sezuridzd al everto v Fuerza Publica (Selo en c2sa de Evento hixiva)
Cu]lmﬂ&]P-amlsuE.ﬁeﬂaldal‘.ﬂmslmdeB.ﬂud?PmJIe.lp.EndnnunmpztanedesulmuMm
ACAMN: Constancia de estar al dia con PERRISO. Telefono: 2524-0659, 1524-0680, 8576-1603. Comeo: miguel rodriguengacam cr

(ros requisitos especiales, adiciomal-

oooo

Informarion 5 para framitar su permiso de espertaculo oo

O Este formalario debe de venir completo, :m borrones mi tachones, de Lo confario g0 5= aceptzra. Sera valide selments o orizinal.

O El zplicitante debe astar al dia con ] pago ée los Tributos Mumicipale:, inchaida: arraslos d= pago. De lo contrario la salicitad po zerm
ramitada Exte wamdte s= realizara mediante una verificacion intema. )

0 En c2so de suspender zo aciividad, debe procader a presenfar nota par escrito.

O  Debe mdicar ugar o medio para recibir notificaciones, confome a la Ley 4735 Codigo de Mormas v Procedimisntos Tributarios.
F.c?];erdequelum:e:dmziuﬁjadasdzhenm clara:, detallade: v de f2acil wbicacion dentro de la jurizdicdon del Cantor de San

.

O Asegirsse que lainformacion que conste en Jos diferentes raquisitor suarde izualdzd en d2tos como: &l nombre d2] negocio, direccion,

actividad comercial, v otros

Se aclara que para realizar sste mamite ES INDISPENSARLE que =l Paienfado e encosre al dia,

Con &l pazgo de oibatos numicirales
Cuzlgier comenlez en Informacion-Platafomes da Servicios
1* pizo Mimicipalidad de San Carlos. Telefowoz: 3401 02 37, 2401 0925; 2401 D241

1.13.2 Formulario Solicitud Permiso de Espectaculo Publico Asociaciones de

Desarrollo y Similares
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L [=2] 3 Formulario de solicitud de
espectidculo publico para Asociaciones
de Desarrollo v similares

IMPORTANTE: ESTA SOLICTTUD DEBERA PRESENTARSE CON & DIAS DE ANTELACTON AL EVENTD, CON TODOS
LS REQUISITOS COMPLETOS. DE LO CONTRARIO X0 5E LE DARA TRAMITE POR PARTE DE LA ADMINISTRACTON
TRIBUTARIADE LA MUNICIPALIDAD DE 5AN CARLOS.

Favor: Amtes de ¢ este formmlario leer ol dorso del mismo.

DATOS DE LA FERSONA SOLICTTANTE:

Momibre de solicitante:

gl {fisica o furidicz) 1T
Mamrs representanie legal Cadula
Diomicilio fiscal:

Telgfper Comer geslbaing

DATOS DEL LOCAL

Momtre da 1a persona propistarsa dal local:
Cadula {fizica o fpdica) 1
I de finea:

Sz solicits permiso de espectacale pablics para la sctividad:

Diireccion exacta del evento:

Fecha: dz Ia activdad: Logar de 1a actividad:
Canfidad prusstos de Lioorss: Dii=trita:

Dizstonn de loz recurzos: Estiacion ds ingresos:

Dedarscdin Jumds

Yo, d abajo finmente, de calidedes mnies mandomades, aperdhido de 1= penx @n que se castizan Jos ddites de falso testimomio v
perjurio, declero bago fe de jummeno que I informecion queindio & verdadera, iznalments mi fimmay cedulx

Firma persona solicitante:
Cadnl

S adlara que ﬁﬁﬁmmuﬂﬁmm&m.l'_mum&nﬁealdmuﬂpngodeuﬁnm;mnupals
Cuslquier conzubts en Informacion-Flataforma de
1* piso Municipalidad de San Carlos. Teléfones: 2-1!]1[!9.!1 I:t[hlﬂihﬂ.
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Formulario de solicitud de
especticulo pablico para Asociaciones
de Desarrollo y similares

Afumicipalidad de San Carles
Departsmenty de Administracion Tribotaria
Bequizitos Para SOLICITUD DFE ESFECTACTULO FUELICO
Aspdaciones de Desarrollo v Sinmilares

SFROR () SOLICTTANTE: SE LE COMUNICA DUE La ADMINIS TRACION TRIBUTARLA GUEDA FACULTADA PARA SOLICTTAR CUALCLIER
EECUESRTO ADCHAAL BN LOE CASCE QUE LA LEFESLACKN VIGENTE AS] LO INDOUE, PARA FL DESARROLLD DE LA ACTIVIDAD

Feauizices &
Pormudario de solicitod del permize: <f cual debe ser fimmdo por
lao |.| represetie de b aspciacion (enliciane).

laz calidade: de ln o el salicitance v de loz integrances de
htnmisiﬂu.ll:ﬁ:lﬂ\dhu{:.rﬂmd.n:nﬂnmlmhall
actividad.

O Caduly de identidad de b o el reprecemtance legal de s
E?ﬂ.“ coafronesds com &l Tribunal Suprema de Elsccioms:

O Cogin de persomeria uridics al dia

Fequizito: incermos
{ L etorga b Maicpalidad mediane (ghte i)

O Estar al din con el pezo de Joz  Tributes Alewmicipales: csic
requitsito resdin indspezsabde v asl o aee corsar b Ley de Tarifth
e lpuesios. Muniopakes del Cansde de San Carkes, Ley BT

o s AT L
Beguisites Extermes
1L -\.ll\.L'IJ.ll-\.rmIllﬂllLl.l.\.'l.'hl
O Peliza extendida por ¢l Insctmeo Macons] = Segures, INE, v

coslquisr ocrs setdad arepuradors que prrsncoe le estrecoars
v cobervara por daiios 2 cercerns, (Fesponsabilidad Civil)

O Peliza Basica de Accidenrss para el <mse de torerm
impronizades

O Constanca extesdda poc o Autendad Polical corespondienie que
garantice la seguridad del evenio. (Foesrzs Pablcal

O Viso Busno del Cozcejo de Distries v Acnerds Memicipal de 1a
Prtemte Provizionsl de Licores.

O Avcorizecidn de Cierre de Viax de la Direcciom Gemersl de
Ingewieria de Tranzies :i ze realizs tope on recorrids sobrs
carresera maciczal (em parts o totlidad) o em omm defecm,
Permizo de Clerre de Viaz Municipales par parte de la Palicla
die Transito Muonicipsl

O (Ckmos requisiccs especiges, adicional

Certificecidn  del presesder del sendicio de stencidn de
emerzencias, e pablico o privade o doode dique s
participociin en o evemin, caniided de personal ggedico o
paraidpn v g o Plas Operative de Emergencia < sufficiente
2 | cruagdtsdl chel mismia

Copin del Permizo del Miwicterio de Sabed doode autonee cada

una de s instalociones o eilease o el vt fe)erngpdo: redondel,

sy coipmal, chinanens, camsedes, sie.

En ogalke casos gque lo ootivided o evenin cancentren,

O swpecalicen mimakes, deberin aporiar ¢ permise del CW0

par el SENASA (ley 8450

g Em cazo de evencos caurino: debersn aportar loz requizices que
extablece & replemendn de acenidades cawrina: v oo reformas
(decrece N19153-g)

O Comiratp taurize v progranmcide de evemiog.

O  Aportar wm croquic del campe domde serd la mecivided,

dehidamsenrs sedialads, & mdicands como geedan bz poestos da

expendic de bebidaz aleabalicas

Artioalo 19 Fl Fstade, | mstisaiooes aulimoies v senbukooms. s
mrmicpalidades v domds entidades poblice, queds peioniadas para
otorgar subwenciones, donar benes, o suminstroe servicios de oual quier
clase, 3 estas aociaciones, como i oo de cootribuer al desaemodlo de
kis coamaesddades v ol poosgreso cooinbmion v social del pes

Hl st incluid e el Presupracsao Macional una parida equivalente al
2% del estimado del brgpuesto sobee b Renta de ese periodo, que se ginar
al Corsejo Nackoal de Desarallo de la Comeided, para s asociacioes
de desarollo de L comunided, debiderence constituidas v kepalizadas,

H Coresjo Makeal de Desarollo de la Comusidad, deposiiand esos
fondes en el Baeo Popular v de Desapollo Cooranal pora mados
exclusivamenie a las sechcions de desamollo de la oomeidad 5 a la
ver para crear un fedn de gamntia & moentivos, que permita financiar o
| fsewizmicatn de provectos gue le presercen les sk
5, o vt oom lo respectiva reglurentmeiin

e scuerde con la meglavenscitn de esos Bk la
Dhrecckim de Desarrollo de 1o Comunsdod, savesiorn e la suma que se
imchica en el pimaln 2° de ewe artioulo, la asignacidn que comespoade o
caida asociaekin de decirollo de la ecovenidad, debidamente comesinid y
kegalizada.

Articulee M Tods las dependencios de la Adminszaciin Publica
olorgar o ke asocinciones de desanollo comumal, s fheilidedes que
meceien para el cumplimienin de s fines, ¥ ke leckodrios y
empleatos del Poder Feoive queds obligades o colsbonr con el
L‘lL'l'l'_'ll-\.h.' st cnbudones v posibilidedes

Lailitae

Asn i

-

Scaclars gec para realizzr otc trimuic ES DNINEFENSAELE goc s coceentre al diz on o pars & Trituis Musicipala.,

e P-PAT-009-2018 Ampliaciéon de la Actividad Comercial.

PROCEDIMIENTO AMPLIACION DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad

Administracion Tributaria

Nombre del procedimiento

Procedimiento Ampliacion de la Actividad
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Comercial

Responsable: Jefe (a) de la Seccion de Patentes

Cadigo del procedimiento

P-PAT-009-2018

Fecha

Marzo 2018

Numero de revision: 2

Proxima revision:
Numero de version: 2

Julio 2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO

El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando el contribuyente

se presenta a realizar el tramite para la ampliacion de la actividad comercial, segun

las normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE

El responsable de que el procedimiento Ampliacion de la Actividad Comercial se

ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.

1.3 ALCANCE

El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la

Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios, Inspector y el

Contribuyente.
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1.4 POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Ampliacion de la Actividad Comercial el departamento

o unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

Formulario de solicitud de ampliacién de patente comercial debidamente
completo y firmado.

Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal
vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar
personeria juridica.

El contribuyente debe de estar al dia con el pago de los tributos
municipales.

Estar inscrito ante la Direccion General de Tributacion para la nueva
actividad solicitada.

Copia del permiso de funcionamiento de salud extendido por parte del
Ministerio de Salud vigente para la actividad solicitada.

Copia de la autorizacion o debido contrato de arrendamiento del local
donde se explotara la patente, el mismo debe de indicar, nUmero de finca
de la propiedad, actividad y plazo, aportar copia de cédula, personeria del
dueno de la propiedad en caso de que el contrato no esté autenticado.

Timbre fiscal por cien colones.

b. Solamente se realizara la ampliacion de una patente comercial si la nueva

actividad tiene relacién o similitud con la actividad aprobada anteriormente,

de lo contrario debera de solicitarse una patente nueva.

c. No se realizara la aprobacion de una ampliacion de patente comercial si las

actividades tienen alguna restriccion o prohibicidn por ley.

d. En caso de que los documentos proporcionados por el contribuyente estén

incompletos 0 no sean los correspondientes, se le comunica el hecho para

que corrija, amplie o subsane los mismos en un plazo de diez dias habiles y
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a su vez de la interrupcion del plazo basados en el articulo 6° de la Ley N°

8220.

e. De reportarse incumplimiento en la inspeccién por parte de la Unidad de

Inspectores, se notificara al solicitante, quien tendra el derecho de realizar

descargos mediante recursos de revocatoria y apelacion en subsidio.

f. Cuando son actividades que requieren medir distancias o la verificacién de

las condiciones del local para aprobarlas, se le informa al contribuyente que

requiere inspeccion preliminar.

g. La presentacion y el complete de informacion, se realiza en Plataforma de

Servicios.

1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Ampliacion de la Actividad Comercial, esta regulado por las

siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Articulo
Ley N°7794.

Ley N°7773.
Ley N°7637.

Ley N°4755.

Ley N°6227.
Ley N°8422.

Ley N°8292.

Ley N°8220

Descripcion

Cédigo Municipal
Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley de Notificaciones, Citaciones y otras

Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios

Ley General de Administracién Publica

Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito
en la Funcion Publica

Ley General de Control Interno

Ley de Protecciéon al Ciudadano del Exceso de

Requisitos y Tramites Administrativos


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento Ampliacion de la Actividad Comercial, se utiliza el
formulario solicitud de ampliacion de patente comercial por parte de la Municipalidad

de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Ampliacion de la Actividad Comercial no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracién Tributaria: 6rgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sistematica de
la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.

Industria: se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para extraer,

transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el procesamiento de
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productos agricolas y la transformacidbn mecéanica o quimica de sustancias
organicas o inorganicas en productos nuevos, mediante procesos mecanizados 0
no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de productos como los talleres
de reparacion y acondicionamiento. Comprende la extraccion y la explotacion de los
minerales, metalicos y no metalicos, en estado sodlido, liquido o gaseoso; la
construccion, reparacion o demolicion de todo tipo de edificios, instalaciones y vias
de transporte; las imprentas, editoriales y establecimientos similares. En general, se
refiere a mercaderias, construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: comprende la compra y la venta de toda clase de bienes, mercaderias,
propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos de valoracion de
los bienes econdmicos, segun la oferta y la demanda, tales como casas de
representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa, instituciones
bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de crédito y, en general,
todo lo que involucre transacciones de mercado de cualquier tipo.

Servicios: comprende los servicios prestados al sector privado, el sector publico o
ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el transporte,
el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de esparcimiento y los de

ensefianza privada, excepto los semioficiales.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Ampliacion de la Actividad Comercial requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realiz6 la confeccidn y actualizacion del procedimiento Ampliacion de la Actividad
Comercial de Administracién Tributaria. Ademas, se incluyd la informacién
estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboracion de manuales

de procedimientos.
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1 1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
2
Inicio
1 El tramite inicia cuando el contribuyente se

apersona y solicita los requisitos en Plataforma de = Contribuyente

Servicios.
2 Entrega el formulario de requisitos, especificando
Funcionario de
en el mismo el tipo de actividad que el
Plataforma

contribuyente piensa desarrollar.
3 Entrega el formulario junto con los requisitos
solicitados en la Plataforma de Servicios. Ver Contribuyente
anexo 1.13.1
4 Recibe el formulario y los requisitos, los cuales _ _
) _ Funcionario de
estan fundamentados en el formulario y en la
_ . Plataforma
normativa vigente.
5 Revisa que los requisitos se encuentren Funcionario de

completos y vigentes. Plataforma

6 Incluye y guarda en el sistema SIM la solicitud de
ampliacién de patente (en la opcién plataforma,

Funcionario de
patente, solicitud de patentes, incluye Ia

Plataforma
aplicacién de patente, cédula, tipo de patente y la
actividad nueva).

7 Marca en el SIM los requisitos recibidos (guarda Funcionario de
la solicitud y aparece la opcion de control de Plataforma
solicitudes, requisitos)

8 Asigna sello y recibido fisico con el nombre del Funcionario de
funcionario de plataforma a todos los requisitos Plataforma

presentados por el solicitante
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¢,El contribuyente presenté la informacién
completa y vigente?
Si: Continua al paso Funcionario de
No: devuelve informacion al contribuyente para Plataforma
correccion y archiva los documentos en el archivo
de plataforma con base a la Ley N° 8220.
Traslada documentacion al area de patentes por Funcionario de
medio de bitacora. Plataforma
Recibe la documentacion y firma la bitacora para | Jefe de Patentes o
cumplir el proceso Técnico Tributario
Confronta la informacion del formulario con la Jefe de Patentes o
informacion en el sistema Técnico Tributario
Procede a verificar que los requisitos estén

Jefe de Patentes o
completos y vigentes para la actividad solicitada.

Técnico Tributario
Debe cuestionarse: j Requiere solicitar un informe
a la Seccion de Inspectores para que determinen
si la actividad cumple con las distancias y o
requerimientos establecidos en la legislacion y Jefe de Patentes o
reglamentacion vigentes? Técnico Tributario
Si: Solicita inspeccion al Departamento de
Inspectores.
No: Continua al paso 22
Realiza la inspeccion en caso de requerir el

Inspectores
informe de inspectores
Entregan el informe de campo sobre la inspeccion

Inspectores
a la actividad comercial por medio de bitacora

Recibe la documentacién y firma la bitadcora para | Jefe de Patentes o

cumplir el proceso Técnico Tributario
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18

19

20

21

22

23

24

25

Revisa la inspeccion del Departamento de
Inspectores
¢(El negocio cumple con los requisitos

establecidos en la ley?

Si: Continua al paso 22
No: Realiza  resolucion  informando  al
contribuyente los motivos de rechazo de la

solicitud y los incumplimientos encontrados.
Recibe resolucion de rechazo de la solicitud

¢ El contribuyente decide apelar la resolucion?

Si: el contribuyente realiza el debido proceso de
apelacién y espera resolucion, regresa al paso 3
No: Rechaza la solicitud en el SIM. Fin del
proceso.

Aprueba en el sistema SIM la ampliacién de la
patente (en la opcidén patentes, aprobacion de
patentes, modificar, cédula, numero de solicitud y
aprueba)

Imprime y firma la constancia de aprobacién vy el
certificado nuevo de la ampliacion de la patente
Traslada constancia de aprobacion y certificado
nuevo de la ampliacion de la patente, junto con el
expediente a la Plataforma de Servicios.

Recibe y entrega constancia de aprobacion y
certificado nuevo de la ampliacion de la patente al

solicitante

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes

Contribuyente

Contribuyente

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Funcionario

Plataforma

de
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26

Recibe el certificado nuevo de la ampliacion de la

patente y firma la constancia de aprobacion

27

Traslada el expediente al archivo tributario

Fin del procedimiento.

1.12

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma

DIAGRAMA DE FLUJO AMPLIACION DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

Procedimiento Ampliacion de la Actividad Comercial

P-PAT-009-2011

El contribuyente
realiza el debiclo
proceso de apeladdn

Marca en el Sim
las requisitas
recibidos

Incluyey guarda en el
sistemaSIM la solidhud
deampliacidn de paterte

medio de bitacora,

£ si v espera resoluddn
= &l contribuyente se junto con los de recnazo de la apelaria resoluddn?
5 apersonay solidt los requisitos solidtacos solicitu Recibe ol certificach
requisitos en &0 (8 FISERIDS @ nuevo de la amplisdon
Platatorma ce Servidos. Servicias, re de la patenteyTirma la
constancia de
| aprobacidn
Recibe el formulano Devuelve infarmacon al
Entrega el formulario de 105 requisitas, las usles contribuyerte para Traslaga el
CREISIEES; ASEIEIE=REE esténfundamentacios en correccién o pagoy expediente al
= en el mismo el tipo de elformulario yen archiva los documentos archiv
£ actividad que el normativa vigente en el archivo de tribUtario
-] contribuyerts piensa platatarma con basea la
= desarrollar. asigna sello v recibido ey e 5220,
& fisico con el nombre
8 Rewisa que |os requisitos Ael funcianano de JEl contribLyente presents la
] = encusntren Eleiemm o feElEs informacion completay igents?
= completos ¥ wvigentes, FREses EremEs Foadbe ¥ embeen
g constancia de aprobaddn
5 ¥ certificad o nuewo de la
2 ¥ Trastads ampliacién de |3 paterts

al solicitante

Recibe la
documentacion i
firma Ia bitacora para
cumplir el pracesa

Procede a verificar que Confrorta la
105 requisitos estén informacién del
completos y vigentes Tormulano oon la
pars la actividad Informadan en el
solicitada, sistema

RE)

Apruebaen elsisema
SIM la ampliacidn de la

patente

Imprime y firma la

2Requiere solicitar uninforme a la

Trasladaconstanda de
aprobaciGny certificacio
Auewa de 13 3rmpliaddn

p Solicita Recibe la Revisa Ia e de la patente, junto
' i o inspeccién al documentacién v firma inspeceion del Ol SAALIEIED ORISR €. LT S L S5
determinen sila actividad aumple Departamento B O o BB S ampliacidnde la paterts el expedients a la

can las distandasy o

de Inspectores
requerimientos estableddosen la

Jefe de Patentes o Benico Tributario

cumplir el proceso

Inspectores.

Platarormade Servidos.

legislacian? |
i
12 [ iEinegodic cumpie s fos
] requisitos estableddos enla
£ lew?
= Realiza resolucién informando al
L] Ma contribuyente las motuos de
& rechazo de lasolicitud y los
= incumplimientos encortracios.
M , Entregan el informe de
z Realiza Ia inspeadtn
H campo sobre la
] en caso derequenr .
E] Inspeccisn 3 12 acthidad
z 2l infarme de
5 s comerdial por medio de
= 2 bitacara

15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

1.13 ANEXOS

1.13.1 Formulario de Solicitud de Ampliacion de Patente Comercial
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F-PAT-005-2018
Formulario de solicitud de
ampliacién de patente comercial

Fecha:
Motz Amfes de o o este formmulanio beer el dorso del mismo
Mombre de [z o &l Patsntado: Cedula
HMombre de la o el representante legal, {an caso de Persoma Tandsca): Cedula
Damicilio fiscal:
Monibre de 12 o el represestante legal, (20 c2so dz Persona Taridscal Cedula
Telefono: Celular Comreo electronico:
DATOE DE LA O ELDUENO DE LA FROPEEDAD
Momibre de Iz g &l Propistario; Cadula:
HMombre de 2 o el represesiante legal, (en c2so de Persona Tandica):
Cedula (Fisica handica) M:
N de Fincz:
DATOS DE LAPATENTE
Soy tinalar de l2 patente comsercial del negocio con &l nombre de: , para la actividad de:
Dristrita:
Direccion exacta del Local:
Parente Comencial # . Jue por haber reumnido los requisitos legales respectiva: solicita:

ampliacion, pera la actividad de

Declaracion Turada
Yo, de calidades antes mencionadas, apercibidos de la: penas con que e castizan los delitos de falso testimanio v perjurio,
declaro bajo fe de juraments gue Lz informacion que indico es verdsdera.
Firmas: Die 12 o el Solicitante;
Cedula Mo,

Todos roestros tramites v Senvicios son TOTALMENTE GRATUITOS
Cualouier consulta en -1 1ch

Informacion-Plataforna de Sendcior
1* piso Mumicipalidad de 5m Carlos ?J{E mm:_:dm-npa?, 2400- 0829, 14010061

Estos farmularios estan dispenibles en la pasing de la Mmicip alidad d San Carlos e la simriente direccion:
vy s 20, cr PaEings Visitantes Toclemantos.
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F-PAT-005-2018
Formularie de selicitud de
ampliacion de patente comercial

himicipalidad de San Carlos
DERARTAMENTO DE ACMDISTRACION TRIBEUTARIA
Pequisitos Para AREPLIACION de Patente Comercial

SEMOR. (4) SOLICITAMTE: Conforme a bo estipulade en 1a Ley de Tarifa de Inypuessos Mumicipales del Camtom de San Carlos Ly W
7773, articalo 1° v sisientes v & articulo 58 ded Cadizo Musicipal, radie podra abrir establecismentos dedicados 2 actividades ucrativas
o realizar comercio en forma ambulante sin comtar co la respectiva Licencia Murdcipal

oo

Fecha

Emirega de los requisitos

Flegquisios Geperales
Fommulario de Solicitod de Avpliacion de Patente Comercial: el cuzl debe ser firmada por 1a o & solicitante o w0 representante lagal

Lamﬁmmtmdaﬂmaiaprﬂsﬂﬂmﬂenﬂfmmﬂmﬂmulmﬂud&ieﬂummahmmquem]usdmasnnﬁ]:m
la pera impuests es de res meses a dos ato: de prision, :egm el asticulo 318 del codigo penal v o8 refommszs,

Cedula de [dentidad de 12 o el solicitame o del representante legal comfontado con el TSE: Ex cazo de Persoma Juridica presentar
copia de certificacion de personena jurldica. Sies extranjero presentar copiz de la cedula de ressdencia (Diocumentos Vigante:)
Timvbre fizcal por 100 colopes, |

Requicitos Interma:
) (Los otorga Ia Munscipalidad mediznmte tramite intemn)]
Estar al dia con el pago de boz Tribueos Bluricipales: este requizito resulta indispenzable a1 lo bace comstar |a Ley de Tanfa de
Imnproestos hmicipales del Canton de San Carlos, Ley MF 7773 en s Ant. 2.

pizitns Extemnos
) {Los peorgan ofras matitociones)
Inzcripoios de [ rueva actvidad b 1a Direccion General de Tributacion
Copia del Permiso de Funcienamiento de Salud: Emstido por el Ministerip de Zalud Vigente )
Copia de autorizacion o el respective conrate de amendamients, del lacal donde 52 explotara |a pateste, (zmbier: aportar copia de
cecula’personena del dusfo de 1a propisdad: e el c2so que el confrato no este autenticado), e el mismp indicar el 3. Die finca de la
propeedad, Actividad v Plazo. (TDooumesto vigente).

Tformeacian importarte:
Beouerds que b2 presentacion de este formmlbario po gutoriza el miceo de bz 2ctividad lucraina.
Este forlario debe de venir completo, sm borrones ni tachones, de lo contranio po & acepizra. Serd valido solaments & onpinz],
Er caso de suspender su actividad comsercial, debe proceder a presentar gl forrmulanio de remuncia de la patente de comerrio; caso
CONTArLD 8ila SRR BCTVE CoN EUS respeciivas consecusncia: Flscales v Legales
Diebe mdicar direccion fiscal, copfarme 2 1a Lay 4755 Codizo de Momees y Procedimiessos Tribatarics, Recuerde gus las divecrisnes
inndicadas deben ser claras, detalladas v de facil ubdicacion denire da la jurisdiccion del Canion de San Carlos,
Asepmrese que la imformacion gque conste en los diferemtes reguisibos guerde irualdad en dabes como: el pombre del negocio,
derecciom, actvidad comercial v otres.

Todos [I2sios TAmite: y Senicins 208 1O TALMEN TE Ge T LIL0S8
Cualeuier consulia er Informacion-Plataforma de Senvicios
[1* piso Musicipelidad de San Carlos & les Telafores: 2400-0837, 2400- 0529, 2401-0861
) DPORTANTE: )
Estos formularios sstan tlupmib]e- m]nmd&lﬂ himicipalidad de San Carlos, e la sipriente direccion:
Visitasrtes ThocuEnenios

i 20.c0Pa

P-PAT-010-2018 Renovacion de Licencias de Licor.

PROCEDIMIENTO RENOVACION DE LICENCIAS DE LICOR

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad

Nombre del procedimiento
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Administracion Tributaria Procedimiento Renovacion de Licencias de

Licor

Responsable: Jefe (a) de la Seccion de Patentes

Cadigo del procedimiento Fecha
P-PAT-010-2018 Marzo 2018
Préxima revision:
Numero de revision: 2 Numero de version: 2
Julio 2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cérdoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO

El objetivo del procedimiento Renovacion de Licencias de Licor consiste en
establecer el proceso a seguir cuando el contribuyente se presenta a renovar una
licencia de licor, segun las normas y procedimientos establecidos en la

Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Renovacion de Licencias de Licor se ejecute

adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccién de Patentes.

1.3 ALCANCE

El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Administrador
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Tributario, Jefe (a) de la Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de

Servicios y el Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Renovacion de Licencias de Licor el departamento o

unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

Formulario solicitud de explotacion de licencias de licor, completo y
firmado por el solicitante o representante legal.

Original de certificado de licores.

Cédula de identidad vigente y o personeria juridica.

En el caso de personas juridicas deberan aportar certificacion que
acredite su existencia, vigencia, representacion legal y la composicion
de su capital accionario.

El contribuyente debe de estar al dia con el pago de los tributos
municipales.

Constancia de estar inscrito y al dia con la Caja Costarricense de
Seguro Social (CCSS).

Constancia de estar inscrito y al dia con el Fondo de Desarrollo Social
y Asignaciones Familiares (FODESAF).

Constancia de estar al dia con la pédliza de riesgos de trabajo del
Instituto Nacional de Seguros (INS).

Copia del permiso de funcionamiento extendido por parte del
Ministerio de Salud vigente.

Estar inscrito ante la Direccion General de Tributacién para la actividad
solicitada.

Copia de la autorizacion o debido contrato de arrendamiento del local
donde se explotara la patente, el mismo debe de indicar, nUmero de

finca de la propiedad, actividad y plazo, aportar copia de cédula,
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personeria del duefo de la propiedad en caso de que el contrato no
esté autenticado.

e Constancia de la licencia vigente de la Asociacion de Compositores y
Autores Musicales de Costa Rica (ACAM), en los casos de

corresponda.

© o0 ~N oo o B~ W NP

e I T
5N W N Rk O

b. Larenovacion de la licencia de licores se realizara por cinco afios prorrogable

de forma automatica por periodos iguales, siempre y cuando los licenciatarios

cumplan con todos los requisitos legales establecidos al momento de solicitar

la prorroga.

1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Renovacion de Licencias de Licor, esta regulado por las siguientes

leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Articulo Descripcion

Ley N°9047. Regulacion y comercializacion de bebidas con
Ley N°7794. Cddigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras
Ley N°4755. Cdédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administracion Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en
Ley N°6683 Ley de Derechos de Autor y Derechos Conexos
Ley N°8292. Ley General de Control Inferno |

Ley N°7440

Ley General de Espectaculos Publicos


http://www.wipo.int/edocs/lexdocs/laws/es/cr/cr084es.pdf
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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Ley N°8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de

= = =g -— =y A

Reglamento a la Ley Reglamento a la Ley N°9047 “Regulacion y Ila

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucidn del procedimiento Renovacion de Licencias de Licor, se utiliza el
formulario de Solicitud de Autorizacién de Explotacion de Licencia de Licores, por

parte de la Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Renovacion de Licencias de Licor no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracién Tributaria: érgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sistematica de
la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos

Licencia: corresponde al acto administrativo mediante el cual la Municipalidad de
San Carlos, una vez presentados y cumplidos los requisitos, asi como el pago de

este derecho, otorgan la autorizacion para la comercializacion de bebidas con


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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contenido alcohdlico.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
concepto del expendio o comercializacion de bebidas alcohdlicas.

Patente de licores: Autorizacion emitida por la municipalidad para Ila
comercializacién de bebidas con contenido alcohdlico.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica

que explota una licencia para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico.

Bebidas con contenido alcohdlico: son los productos que contienen alcohol
etilico en solucion y que son aptos para el consumo humano, provenientes de la
fermentacién, destilacion, preparacion o mezcla de productos alcohélicos de origen
vegetal, tratese de cervezas, vinos y licores y de todo producto considerado como
tal de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias. No se incluyen
dentro de esta normativa las preparaciones farmacéuticas, perfumes, jarabes y los

demas productos industriales no atinentes a la industria licorera.

Licoreras, distribuidores o importadoras al menudeo: son los establecimientos
comerciales cuya actividad comercial principal es el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico en envase cerrado para llevar; sin que se puedan consumir
dentro del establecimiento. Esta prohibicion incluye las inmediaciones que formen
parte de la propiedad en donde se autorizo la licencia. Este tipo de negocio se

clasifica en la categoria A que establece la Ley.

Bares, tabernas y cantinas: son los negocios cuya actividad comercial principal es
el expendio de bebidas con contenido alcohdlico para su consumo

dentro del establecimiento, clasificados en la categoria B1 que establece la Ley.
En este tipo de negocios no se permite, las actividades bailables de ningun tipo.
Con la unica excepcién cuando la musica en vivo y Karaokes hayan sido autorizadas
previamente por el Ministerio de Salud y cumplan con los margenes

de ruido permitidos.
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Salones de baile, discotecas y clubes nocturnos: son establecimientos
comerciales donde se puede autorizar el expendio de bebidas con contenido alcohdlico
para su consumo dentro del establecimiento y la realizacién de bailes publicos con
musica de cabina, orquestas, conjuntos musicales o karaokes. Este tipo de negocio se

clasifica en la categoria B2 que establece la Ley.

Restaurantes: es un establecimiento comercial dedicado al expendio de comidas

bebidas para consumir dentro del establecimiento de acuerdo con un
menu preelaborado, que debe considerar al menos diez opciones alimenticias
disponibles para el publico, durante todo el horario de apertura del negocio. Debe
contar con cocina debidamente equipada, salén comedor con capacidad de atencion
minima regulada por este reglamento, contar con al menos ocho mesas y una
capacidad minima de treinta y dos personas ubicadas en su respectiva silla; en caso
de poseer bancos en barra, su proporcion no podra superar a la tercera parte de la
cantidad de sillas, vajillas, cuberteria, area de caja, personal para la atencion en las
mesas, area de coccion y preparacion de alimentos, areas de bodegas para granos y
enlatados, liquidos y licores, envases, camaras de refrigeracién y congelacién para
mariscos, aves, carnes y legumbres. En este tipo de negocios no se permiten
actividades bailables de ningun tipo, la musica en vivo, y el Karaoke deberan ser
previamente aprobados por el Ministerio de Salud y respetar los margenes de sonido

permitidos, se clasifica en la categoria C que establece la Ley.

Supermercados y mini-super: son los establecimientos comerciales cuya actividad
principal es la venta de mercancias, alimentos y productos para el consumo diario de
las personas. En estos establecimientos se puede autorizar la comercializacion de
bebidas con contenido alcohdlico como actividad secundaria, en envase cerrado para
llevar. Se prohibe el consumo dentro del establecimiento, incluyendo las inmediaciones
que formen parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia. No se permiten

actividades bailables de ningun tipo, musica en vivo, ni Karaoke.
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Se considerara supermercado, el establecimiento que cuente con un area de ventas y
bodegas superior a los 351 metros cuadrados.

Para el caso de los negocios que se denominan "Mini-Super" deberan contar con un
area minima de ventas y bodegas de 50 metros cuadrados y como maximo un area de
350 metros cuadrados, con pasillos internos para el transito de clientes y areas
destinadas para la exhibicion y venta de los productos y alimentos de consumo diario.
En aquellos casos donde se expendan licores, la proporcion de productos basicos
debera ser de al menos un 75% del area donde se exhibe la mercaderia y un 25%
maximo de productos con contenido alcohdlico, esto por cuanto la actividad principal

es la venta de productos basicos.

Empresas de interés turistico: son aquellas a las que el Instituto Costarricense de
Turismo (ICT) ha declarado como de interés turistico, bajo las condiciones que
establece la Ley de Incentivos Turisticos, tales como empresas de hospedaje, marinas,

restaurantes, centros de diversion nocturna y actividades tematicas.

Actividades tematicas: Son actividades turisticas tematicas todas aquellas que por
naturaleza recreativa o de esparcimiento y que por estar relacionadas con el turismo,
tengan como finalidad ofrecer una experiencia vivencial, incluyendo aquellas que lo
ponen en contacto con manifestaciones histéricas, culturales, fincas agropecuarias
demostrativas, areas naturales dedicadas a la proteccion y aprovechamiento de los

recursos naturales, zoocriaderos, zooldgicos, acuarios, parques de diversion y afines.

Centro comercial: desarrollo inmobiliario urbano de areas de compras para
consumidores finales de mercancias o servicios, que concentra una mezcla de
negocios en un area determinada, con los espacios para la circulacion de personas y
espacios de circulacion de vehiculos, asi como areas de estacionamiento a
disponibilidad de sus visitantes en apego a las disposiciones del Plan Regulador y
demas normativa vigente. Esta actividad se encuentra exenta de la aplicacion de las

distancias que se aplican a otras actividades individualmente de las categorias A, B 'y
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C.
Orden Publico: entendido éste como la paz social, la tranquilidad, la seguridad, la

moral y las buenas costumbres que se derivan del respeto al ordenamiento juridico.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Renovacion de Licencias de Licor requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realizé la actualizacién del procedimiento Renovacion de Licencias de Licor de
Administracion Tributaria de acuerdo con su ejecucion actual. Ademas, se incluyo la
informacion estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboracién

de manuales de procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Inicio
1 El tramite inicia cuando el contribuyente se
apersona y solicita los requisitos en la Plataforma ' Contribuyente
de Servicios
2 Entrega el formulario de solicitud de autorizacion
de explotacion de licencia de licores y explica los

o Funcionario de
requisitos (los cuales estan fundamentados en el

Plataforma
formulario y en la normativa vigente) Ver anexo
1.13.1
3 Entrega el formulario junto con los requisitos
Contribuyente

solicitados en la Plataforma de Servicios.
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10

11

Recibe el formulario y requisitos para la Funcionario
renovacion de licencias de licor Plataforma
Revisa que el formulario y los requisitos estén Funcionario
completos y vigentes. Plataforma
Asigna sello y recibido fisico con el nhombre del

Funcionario
funcionario de plataforma a todos los requisitos

Plataforma
presentados por el solicitante
¢ Verifica estan actualizados los datos del Funcionario
contribuyente en el sistema SIM? Plataforma
Si: Continua al siguiente paso
No: Actualiza los datos del contribuyente en el
SIM, (lo realiza Plataforma de Servicios o el RUC)
continua al siguiente paso
Incluye en el SIM la renovacion de licor (Opcion:  Funcionario
plataforma, patentes, solicitud de renovacién de Plataforma
licores)
Marca en el Sistema SIM los requisitos como Funcionario
recibidos (Ingresa al SIM, en la opciéon de Plataforma
Plataforma, Patentes, Solicitud de renovacién de
licores, nuevo, requisitos)
Guarda la accion con nimero de documento en el = Funcionario
Sistema Integrado Municipal Plataforma
¢Estd completa la informacién brindada por el
contribuyente?
Si: Continua al siguiente paso Funcionario
No: Indica al contribuyente los requisitos que Plataforma

debe subsanar en un plazo de diez dias y a su vez

de la interrupcion del plazo basados en el articulo

de

de

de

de

de

de

de

de
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6 de la Ley N 8220, archiva en el archivo de

plataforma. Regresa al paso 2

Traslada documentacion al area de patentes por

medio de bitacora

Recibe la documentacion y firma la bitacora para
cumplir el proceso

Confronta la informacion de la solicitud con la
informacion en el sistema SIM, para verificar los
requisitos estén completos y vigentes

¢(Esta correcta y completa la informacion
presentada por el contribuyente?

Si: Continua al siguiente paso

No: Indica correcciones a Plataforma para que
informe al contribuyente. Regresa al paso 11
Aprueba la solicitud de renovacion de licencia de
licores en el SIM (Patentes, patentes de licores
nueva ley, aprobacion renovacion de patente e
ingresa la nueva fecha de vencimiento)

Imprime y firma la constancia de renovacién y el

certificado de la licencia de licor

Traslada informacion a Plataforma de Servicios

Recibe documentacion

Notifica la nueva fecha de vencimiento, mantiene
original y constancia de renovacion en el
expediente

Entrega y solicita firma al contribuyente de la

copia del recibido conforme vy el certificado.

Funcionario de

Plataforma

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma
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22 Recibe constancia de renovacioén y el certificado

de la licencia de licor Contribuyente
23 Traslada documentacion para ser archivada en el  Funcionario de
expediente de licores correspondiente. Plataforma

Fin del procedimiento.

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO RENOVACION DE LICENCIAS DE LICOR

Entrega el
Formulario junko
con los requisitos
solicitados en la
Platafarma de

Servicios,

Se apersonay Recibe constanda

de renovacidn y el

solicita los
requistng en la
Platafarma de

Servicios

A

certificada de la
licencia de licor

—
Traslada
documentacidn
para ser archivada

Indica al contribiyente los
requisitos que debe
subsanaren un plamo de 10

Recibe el formulario
yrequisitos para la
Renovacidn de

Entrega el formulario
de Solicitud de

Entrega v solicita

Autorizaddn de

OO ~NO O WwWDN -
Contribuyente

¥ Uerabs g Liger diasy a suver de la firma al
| Eolmdsin ¢ interrupcién del plazo contribuyente de e 2 epeelER
Licencia de Licores y basados en elarticulo 6 cle Ia copiz del R lEDR25

explica los requisitos JEstd campleta la
informacién
brindada per el

cantribuyente

Ia Ley M 8220, archiva en el carrespondierte,

archivo de platafomma,

recibido cenforme
y el certificads.

Revisa que el
farmulatio ¥ o5
requisitos estén

completos ¥ vigentes,

swerifica estan
actualizados los
datos del
cantribuyente en gl
sistema SIM7T

Traslada
documentacion al rea
de patentes por
medio de bitacara

[EEN
o

Motifica la nuewatecha
de wencimiento,
mantiene original y
constancia de
renavacidn en el
expediente

Actualiza 105 datos
del contribuyente
=n el 51k

Incluye en el SIM Ia
Renovacisn de Lior

Guarda la acddn con
namero de

Asigna selloyredbido documento en el Sik

fisico con elnombre del
fundonario de
plataforma a todos los
requisitos presentados
por el solicharte

Funcionario de Plataforma

P-PAT-010-2018

Marca en el
Sisterna SIM los
requisitas como
recibidos

Recibe
documentacién

[EEN
N

[N
[EEY
Procedimiento Renovation de Licencias de Licor

[EEN
w

Confronta la Recibe la
informaden de la documentacion v

solicitud con la firmna la bithcors para
- informacién en el sis cumnpliv el procesa
g
1 F
4 =
] Indica correcdones a
£ Mo
- Platafarma para que
3 #
informe al cantribuyentz,
& ;:Esta correctay completala

Informadsn presertads por e
contribuyente?

Imprime y firma la
constancia de
renovacion ¥ el
certificado de 13
licencia de licor

Traslada

informacidn a

Flataforma de
Servicias

Aprueba la solidtud

de renovacidn de

licencia de licores en
el siM

[EEN
a1

S =
© N o

1.13 ANEXOS

19 1.13.1 Formulario de Solicitud de Autorizaciéon de Explotaciéon de Licencia de
20 Licores

21

22

23

24

25

26
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iicipalidad de San Carlos F-PAT-008-2018
tamsento Adminstracdn tribistar Formulario de solicitud de autorizacion
de explotacion de licenciade licores

Fecha:

Mota: Anses de completar este Tonpulario ker el dorso del misns

[ATOS DE LA O EL SOLICITANTE

Hombee de la o el Licenciatano: Cedula:
Mombee de la o el representante begal si es persons juridica: Ciédula
Domicilie fiscal:

Cédula:
Tebé fisun: Celular: Coeren electrdmico:
[ATOS DEL LOCAL DONDE SERA EXPLOTADA LA LICENCLA
Mombee de lo duela o ducho de la progaedad:
Cédula (Fisica o Juridica) N:
IMreceitn exacta del Local sitk en:
DHisizizn: Oiras Sefias:
Tebéfonn: Celilar: Carren electmiaion: M Fimea:
W de Fimca:

{hae par haber reunddo los requisitos legales respectives se selicita explotaciin de la Licencia de Licores pam la actividad de:

8 De Licencia de Licores:

Ex ¢l negecio o local, sombee comercial:

Fimaa de la o el Solicitante o represestante legal.

W de Cédula

demins debe llenar la siguiense declarscstn jurada.

o,

Declaracion Jurada

. de calidodes antes menciomadas, en mi

coadicitn de solicimnte de explotacion de la patesce de licores, apercibidos de las penas coa gue se castigan los delitos de flso tesumesdo v
pesjuria, declaro bajo fe de jusamenso que la imformocidn gue indice <5 verdadera,

Fimmaa de la o ¢l Pasesiado:

L ooy nueesinos mimates y Servicios son TOTALMENTE GRATLUITOS
Cualquier consalia en Informaciéo-Platmforma de Servicios.
1 piso Mundcipalidad de San Carlos a les Teléfonos: 24000957, 240 0529, 24000901,
I PR TANTE:
Eszos formulanios ests disponibles en lo pdeing de la Municipalidad de San Carbos. en la siguienie direccidn:
" - n —

hittm: ! msmise. oo o Po gimgs Y isitontes Thocumensos o

_Municipalidad de San Carlos
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARLY
Kequisitos Para AUTORIZACION DE EXPLOTACION DE LICEMCLA DE LICORES
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1

F-PAT-008-2018

¥ 1 L t trilut Formulario de solicitud de autorizacién

de explotacidn de licencia de licores

SEMOR (4) SOLICTTANTE: Coaforme a lo estipalado en la Ley de Regulacidn v Comercializarion ds Behidss con Contenide Alcohdlico 18047
v el Beglamento a 12 Lev para Iz Municipalidad de San Carlos v conforme a2 las competencias locales ragnlatorias; la comercizlizacian 2l detalle de
bebidas com contenido slcobolico raquiere licencia vizente sxpedida por la Mumicipalidad.

Feguisitos Generales

O Forwolario de Saolicind de Awtarizacidn de Explotaciin de
Licemriz de Licores: el cual debe ser firmado por 1a o el

zolicitante o su representants legsl. o
*Lz infommacion declarada por al solicitanta en al formmlario
tiene al caracter de declaracian furads, por lo que = los datos o

zon falsos, la pena impuests e: de tres meses 3 dog afios de
prisice, segim el articalo 318 del codigo penal v sus reformas.
O Original de] Cartificado da Licares. o
O Cédula da Identidad de 1z o €l solicitznte o del reprasentante
lezal confrontado con el TRE: En caso de Persona Juridica
prazawtar copiz de certificacion de persemerta jordica 5 ex
extranjerc  presentsr copia de la cédola de residencia

(Diocumentos Vigentes)
B Timbras fiscales por 100 colones, por cada patente. o
Raguisitos Intemos O

{Los otorga la Mimicipalidad madiznte tramite intamo)
O Estar al dia con el page de loz Tributos Mimicipales: Este
requisito rezalta indispensaihle v asi lo hace constar la Lay de

Facha-
Entregza de los requizitos

seruridad ocupacionzl Este Gltimo requisito debe gestionarse
en la Buoursal del INE en Ciudad Cuesada.

Copia del Permizo de Funcionamiento de Salud: Emitido por el
Ministerio de Sald. Vigents.

Copiz de estar inacrito ants Trivutacion Directa: en caso de no
astar inscrite el solicitante deberd reslizer este wimite de
pravio. Sino estd en ol expediants,

Copiz de amorizacidon o el respectivo coafrato de
arrendamisnto, del loczl donde sa ewplotara la patents,
(tzmbién: aportsr copia de cédulapersomeria del dusfio de lz
propiedad- em el case que el confrato no este antenticado], en &l
mizmo indicar el W, De finca de la propiedad, Actividad v
Plazo. (Docoumento vigsnte).

Copstanciz de autorizacidn o Uso da Repertorio MMusical de
ACAM (Vigente

En el caso de personas juridicss, deberin spartar cartificacion
que acredite su existenciz, vigencia, represemtacion legzl v la
composicion ds su capitsl accionario: éxtz ultima mediante
cenificacidn del Resiztro Nacional de la Propiedad.

Tarifa de Impuestos Municipales del Cantda de San Carlos, O Otro requisito adicional:

Ley N 7773 ensu Art 2.

o Comstanciz de estar imscrito v al dia con laz Obligacionss

Patronales CCS5. (WOTA: 81 ESTA MOROE0, O NO HAY

ACCESD AL SISTEMA, DEEE AFORTAFR LA u]
COMETAMCIADE LA CCEE).
o Constancis de estar gl dia cop FODESAF “Diraccidn General o

de Desarrollo Socizl v Asignaciones Familisres™ 2547-3600,
2547-3602, Departamento de Gestidn da Cobaos.
Blequisitos Extermnos
(Los otorgan otras mstitacionss) O

O Copiz de 1z Poliza de Fiasgos de Trabajo del INS: Se zolicita

como constancia de que quisn explota el negocio tenEa & sus

trabajadores cubiertos por una poliza de Rissgos de wabajo dal

IME. Segin la Lev Mo. 6727, sobre mieszos del trabajo v

Informacion impartants:
Se verificard como tramite imterno, la existarcia de la patente
comercial.
Debe indicar direccion fiscal, conforme a la Ley 4735 Cadigo
de IMommas v Procedimismtos Tribatarios. Remerde gque las
diracciomes indicadas deben ser claras, detalladss v de facil
vhicacidn dentro de la jurisdiccion del Cantén de San Carlos.
Azemireze que la informacidn que counsts en loz diferentas
requisitos goarde igualdsd en datos como: el nombre del
negocio, diveccion, actividad comercizl v otros.

Todos nuestros Tamites ¥ Servicios son TOTALMENTE GRATUITOS
Cozlquisr conzulta en Informecian-Flataforma de Servicios.
1* piso Municipalidad de San Carlos 2 los Telefonos: 2401-0937, 2401-0929, 2401-09461.

IMPOR.TANTE:

Estos formuilarios extan disponibles en 13 paring da la Mimicinalidad de San Carlos, en 1a siznients direccida:
It 'wewrw pmmis e go.cr Paginas Wisitantes Diocumentos aspe

e P-PAT-014-2018 Patentes Comerciales Temporales.
1. PROCEDIMIENTO PATENTES COMERCIALES TEMPORALES

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad

Administracion Tributaria

Nombre del procedimiento
Procedimiento Patentes Comerciales

Temporales

Responsable: Jefe (a) o Encargado de Patentes
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Cadigo del procedimiento Fecha
P-PAT-014-2018 Marzo 2018
Préxima revisién: Julio
Numero de revision: 2 Numero de version: 2
2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO
El objetivo del procedimiento Patentes Comerciales Temporales consiste en definir
el proceso cuando el contribuyente requiere la aprobacién de una patente temporal,

segun las normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Patentes Comerciales Temporales se

ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccidén de Patentes.

1.3 ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la
Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Funcionario de Plataforma y el

Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Patentes Comerciales Temporales el departamento o
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unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a.

El contribuyente debe de presentar los siguientes requisitos:

Presentar el formulario solicitud de tramite patente provisional
debidamente completo y firmado.

Presentar la cédula de identidad del solicitante o representante legal
vigente, en caso de ser una persona juridica debe de presentar personeria
juridica.

El solicitante debe de estar al dia con el pago de los tributos municipales.
Copia del permiso de funcionamiento de salud vigente, emitido por el
Ministerio de Salud, en los casos que corresponda.

Copia de la autorizacion o debido contrato de arrendamiento del local
donde se explotara la patente, el mismo debe de indicar, nUmero de finca
de la propiedad, actividad y plazo, aportar copia de cédula, personeria del
dueno de la propiedad en caso de que el contrato no esté autenticado.
Copia de estar inscrito ante Tributacion Directa para la actividad, en caso
de no estar inscrito el o la solicitante debera realizar este tramite de previo.
Permiso del Ministerio de Gobernacion para venta de polvora y artefactos

pirotécnicos.

b. Las patentes temporales seran otorgadas por un plazo no menor a un mes 'y

no superior a tres meses, salvo casos especiales.

Las patentes temporales tienen ademas como finalidad colaborar con los

habitantes del cantéon de San Carlos a iniciar una actividad comercial,

entendiendo que por cuestiones de tramitologia el presentar todos los

requisitos para una patente comercial tiende a alargarse en el tiempo.

1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Patentes Comerciales Temporales, esta regulado por las

siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:
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Articulo Descripcion

Ley N°7794. Caodigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones y otras
Ley N°4755. Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administracion Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en
Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de

— =__ug = O "o A

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento Patentes Comerciales Temporales se utiliza el

formulario solicitud de tramite patente provisional.

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Patentes Comerciales Temporales no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afnos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracién Tributaria: érgano administrativo municipal a cargo de la


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Manual: describe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada y
sistematica de la Municipalidad de San Carlos.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.

Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para extraer,
transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el procesamiento de
productos agricolas y la transformacion mecanica o quimica de sustancias
organicas o inorganicas en productos nuevos, mediante procesos mecanizados o
no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de productos como los talleres
de reparacion y acondicionamiento. Comprende la extraccidn y la explotacion de los
minerales, metalicos y no metalicos, en estado solido, liqguido o gaseoso; la
construccion, reparacion o demolicion de todo tipo de edificios, instalaciones y vias
de transporte; las imprentas, editoriales y establecimientos similares. En general, se
refiere a mercaderias, construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes, mercaderias,
propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos de valoracion de
los bienes econdmicos, segun la oferta y la demanda, tales como casas de
representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa, instituciones
bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de crédito y, en general,
todo lo que involucre transacciones de mercado de cualquier tipo.

Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector publico
0 ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el transporte,
el almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de esparcimiento y los de

ensefianza privada, excepto los semioficiales.
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1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Patentes Comerciales Temporales requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realizé la confeccidn y actualizacion del procedimiento Patentes Comerciales
Temporales de Administraciéon Tributaria. Ademas, se incluyé la informacion
estipulada por el Departamento de Control Interno, para la elaboraciéon de manuales

de procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Inicio
1 El tramite inicia cuando el contribuyente se
apersona y solicita los requisitos en la Plataforma ' Contribuyente
de Servicios
2 Entrega el formulario de solicitud de tramite
patente provisional y explica los requisitos (los Funcionario de
cuales estan fundamentados en el formulario y en Plataforma

la normativa vigente) Ver anexo 1.13.1

3 Entrega el formulario junto con los requisitos
Contribuyente

solicitados en la Plataforma de Servicios.

4 ¢ Verifica esta incluido el contribuyente en el
sistema SIM?
Si: continua al siguiente paso Funcionario de
No: incluye y actualiza datos en el SIM, (lo realiza Plataforma
Plataforma de Servicios o el RUC) continua al

siguiente paso
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10

11

12

13

14

15

Recibe el formulario y requisitos para patentes
comerciales temporales los cuales estan
fundamentados en la normativa vigente

Revisa que el formulario y los requisitos estén
completos y vigentes.

Asigna sello y recibido fisico con el nhombre del
funcionario de plataforma a todos los requisitos
presentados por el solicitante

¢ Esta correcta y completa la informacién brindada
por el contribuyente?

Si: Continua al siguiente paso

No: Devuelve para correccion e indica al

contribuyente los requisitos que debe subsanar.

Traslada documentacion al area de patentes

Recibe y revisa la solicitud contra Ia
documentacion

¢ Los requisitos estan completos y vigentes?

Si: Continua al siguiente paso

No: Regresa documentacion a plataforma para

correccion, paso 4

Realiza el calculo del monto a pagar por el

permiso de la actividad solicitada.

Indica verbalmente el monto al funcionario de

Plataforma

Firma y sella documentacion

Trasladada documentacion a Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de
Plataforma
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario
Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes o
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Recibe documentacion e incluye la solicitud en el
SIM (en la opcién plataforma, patentes, permiso
temporal)

Informa al contribuyente que debe de pagar el
permiso en cajas y mostrar el comprobante en
Plataforma.

¢ El contribuyente realiza el pago del permiso?
Si: Presenta el comprobante de pago en
Plataforma, continua al paso 20

No: Continua al siguiente paso

Archiva documentos en el archivo de plataforma

hasta que se ejecute el pago

Solicita firma al contribuyente y entrega el permiso

Recibe el documento de patente comercial

temporal.

Traslada documentos al archivo tributario.

Fin del procedimiento.

Técnico Tributario

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Funcionario de
Plataforma
Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Funcionario de

Plataforma

DIAGRAMA DE FLUJO PATENTES COMERCIALES TEMPORALES

Piocedimiento Patentes Comeiciales Temporales
P-PAT-0142011

Funcionario de Plataforma

Jefee de Patentes o Técnico Tributario
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1.13 ANEXOS

1.13.1 Formulario Solicitud de Tramite Patente Provisional

wunicipalidad de San Carbos F-PAT-011-2018

Dreguarbemarto S el e i srban s Solicitud de tramite

Teed: 2400 0933 7 2401 OR29 7 D01 Orial patente provisional
Fecka

Hombee de la pel Seliciane
Hombee de la e el representante legal
Cédula

Ihommicidio fhscal:

Faléf. Celialar Coorren electrdnico

Selicite se me sdjudique PATENTE PROVISIOMNAL, para las siguiestes sotividades:
PRECIO BIENES ¥ SERVICIOS OUE BRINIARA

HEOFRARICE:

PERICMMD:

[¥Mireccion exacin dosde e brindard la actividad

Hombae del negeio:

Hombee de la o el propictanie registral del beea: Foldic Real:

Firma de la g el Scdicitante
M de Cédula

BEQUISITOS PARA SOLICTTULF E PATENTE PROW ISIONAL

1. SOLICITUD FIRMADA POR LA O EL SOLICITAMTE O BREPRESENTANTE LEGAL.

I CEDULA DE IDENTIIAD Dl SOLICITANTE O DEL BEPEESENTANTE LEGAL COMFRONTADD
OO EL TSE: EN CASO DE PERSONA JURIDICA PRESENTAR COPLL DE CERTIFICAC NN DE
PERSOMERLA JURIINC A, 81 ES EXTRANJERD PRESENTAR COPLA DE LA CEDULA DE
RESIDENCLA. | DOCUMENTOS VHEGENTES)

3 AUTORIZACION O COMTRATD DE ARRENDAMIENTO DEL LOCAL DOMNDE FUMCIONARA LA
PATEMIE FROY ISIOMAL.

4. COPLA DE PERMISD DE SALUD.

5. PERMISO DEL MIMISTERIOD DE GOBERMACION PARA VENTA DE POLYVORA ¥ ARTEFACTOS
FIROTECHNICOS,

B OTROS

Se aclara que para realizar este rdmize ES INDISFERSABLE gee el Patentado se emcwestre al dia,
Coea el page de mibubos manicipales
Cunlguier consulia en Infonmacidm-Flaafonna de Servicios
1" piso Musicipalidad de San Carbos. Teléfomos: 2 400 05 37, 2 400 0929; 24001 8n1.

e P-PAT-015-2018 Proceso Sanciones por Incumplimiento a la Ley
N°9047.
1. PROCEDIMIENTO SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO A LA LEY N°9047
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Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre del procedimiento
Nombre de la Unidad

Procedimiento Sanciones por Incumplimiento

ala Ley N°9047

Administracion Tributaria

Responsable: Jefe (a) de la Seccion de Patentes

Cadigo del procedimiento

P-PAT-015-2018 Fecha
Marzo 2018

Préxima revision:
Numero de revision: 2 Numero de version: 1

Julio 2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cérdoba Soro
Lednidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO

El objetivo del procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley N°9047
consiste en establecer el proceso a seguir para el cobro de multas y sanciones
relativas a las infracciones cometidas a la Ley N°9047 denominada de regulacion y

comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico.
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1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley

N°9047 se ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccidn de Patentes.

1.3 ALCANCE

El alcance del presente procedimiento implica la participacion de la Alcaldia
Municipal, Jefe (a) de la Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Inspector
Municipal, Concejo Municipal, Asesor (a) Legal, Patentado y la participacion de un

organo director.

1.4 POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley N°9047 el

Departamento o Unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

a. El salario base se entiende como lo establecido en el articulo N°2 de la Ley
N.° 7337, de 5 de mayo de 1993 y sus reformas.

b. Se establece como sancion el monto minimo de la sancion establecido en la
Ley N°9047 para la primera infraccion.

c. Corresponden intimaciones seguidas, las infracciones cometidas dentro de
un afo calendario. (12 meses, ejemplo: vale una intimaciéon en noviembre del
2016 y otra en marzo del 2017)

d. Las sanciones aplicables a este procedimiento seran las citadas en los
articulos 14, 16, 17 y 18 de la Ley N°9047.

e. Las sanciones de los articulos 19, 21 y 22 de la Ley N°9047 seran conocidas

por un juez.

1.5 NORMATIVA APLICABLE
El procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley N°9047, esta regulado por

las siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:
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Articulo Descripciéon

Ley N°9047. Regulacion y comercializacion de bebidas con
Ley N°7794. Caédigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de San
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras
Ley N°4755. Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administracion Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en
Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°7337 Salario Base para Delitos Especiales del Cédigo Penal
Reglamento a la Ley Reglamento a la Ley N°9047 “Regulacion y la

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR

En la ejecucion del procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley N°9047,

no se utilizan formularios para su elaboracion.

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley N°9047 posee el

subproceso Sanciones cuando Aplica Cambio de Actividad.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y

obligaciones, la cual tiene la obligacién de pagar impuestos, tasas o contribuciones

especiales de acuerdo con su condicion.

LT -
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Plazo: El termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos anos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en el
Departamento Solicitante.

Administracién Tributaria: Organo administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Municipalidad: La Municipalidad de San Carlos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sistematica de
la Municipalidad de San Carlos.

Licencia: corresponde al acto administrativo mediante el cual la Municipalidad de
San Carlos, una vez presentados y cumplidos los requisitos, asi como el pago de
este derecho, otorgan la autorizacion para la comercializacion de bebidas con
contenido alcoholico.

Licencias: es el impuesto que percibe la municipalidad por concepto del expendio
0 comercializacion de bebidas alcohdlicas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
que explota una licencia para el expendio de bebidas con contenido alcohdélico.
Multa: corresponde a la sancion administrativa o penal consistente en un pago en
dinero frente al incumplimiento por parte de la persona obligada o patentada.
Notificacién: La calificacibn de oficio o la recalificacion efectuada por la
Municipalidad deberd ser notificada al contribuyente, por medio del Ejecutivo
Municipal, con las observaciones o los cargos que se le formulen y, en su caso, las
infracciones que se estime han cometido.

Recursos: Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion, el
contribuyente o el responsable puede impugnar por escrito ante el Concejo, las
observaciones o los cargos. En este caso, debera indicar los hechos y las normas
legales que fundamentan su reclamo y alegar las defensas que considere
pertinentes, proporcionando u ofreciendo las pruebas respectivas.

Bebidas con contenido alcoholico: son los productos que contienen alcohol

etilico en solucién y que son aptos para el consumo humano, provenientes de la


https://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Incumplimiento&action=edit&redlink=1
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fermentacion, destilacion, preparacion o mezcla de productos alcohdlicos de origen
vegetal, tratese de cervezas, vinos y licores y de todo producto considerado como
tal de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias. No se incluyen
dentro de esta normativa las preparaciones farmacéuticas, perfumes, jarabes y los
demas productos industriales no atinentes a la industria licorera.

Licoreras, distribuidores o importadoras al menudeo: son los establecimientos
comerciales cuya actividad comercial principal es el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico en envase cerrado para llevar; sin que se puedan consumir
dentro del establecimiento. Esta prohibicion incluye las inmediaciones que formen
parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia. Este tipo de negocio se
clasifica en la categoria A que establece la Ley.

Bares, tabernas y cantinas: son los negocios cuya actividad comercial principal
es el expendio de bebidas con contenido alcohdlico para su consumo dentro del

establecimiento, clasificados en la categoria B1 que establece la Ley.

En este tipo de negocios no se permite, las actividades bailables de ningun tipo.
Con la unica excepcién cuando la musica en vivo y Karaokes hayan sido autorizadas
previamente por el Ministerio de Salud y cumplan con los margenes

de ruido permitidos.

Salones de baile, discotecas y clubes nocturnos: son establecimientos
comerciales donde se puede autorizar el expendio de bebidas con contenido alcohdlico
para su consumo dentro del establecimiento y la realizacién de bailes publicos con
musica de cabina, orquestas, conjuntos musicales o karaokes. Este tipo de negocio se
clasifica en la categoria B2 que establece la Ley.

Restaurantes: es un establecimiento comercial dedicado al expendio de comidas
bebidas para consumir dentro del establecimiento de acuerdo con un
menu preelaborado, que debe considerar al menos diez opciones alimenticias
disponibles para el publico, durante todo el horario de apertura del negocio. Debe
contar con cocina debidamente equipada, saldon comedor con capacidad de atencion
minima regulada por este reglamento, contar con al menos ocho mesas y una

capacidad minima de treinta y dos personas ubicadas en su respectiva silla; en caso
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de poseer bancos en barra, su proporcion no podra superar a la tercera parte de la
cantidad de sillas, vajillas, cuberteria, area de caja, personal para la atencion en las
mesas, area de coccion y preparacion de alimentos, areas de bodegas para granos y
enlatados, liquidos y licores, envases, camaras de refrigeracion y congelacion para
mariscos, aves, carnes y legumbres. En este tipo de negocios no se permiten
actividades bailables de ningun tipo, la musica en vivo, y el Karaoke deberan ser
previamente aprobados por el Ministerio de Salud y respetar los margenes de sonido
permitidos, se clasifica en la categoria C que establece la Ley.

Supermercados y mini-super: son los establecimientos comerciales cuya actividad
principal es la venta de mercancias, alimentos y productos para el consumo diario de
las personas. En estos establecimientos se puede autorizar la comercializacion de
bebidas con contenido alcohdlico como actividad secundaria, en envase cerrado para
llevar. Se prohibe el consumo dentro del establecimiento, incluyendo las inmediaciones
que formen parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia. No se permiten
actividades bailables de ningun tipo, musica en vivo, ni Karaoke.

Se considerara supermercado, el establecimiento que cuente con un area de ventas y
bodegas superior a los 351 metros cuadrados.

Para el caso de los negocios que se denominan "Mini-Super" deberan contar con un
area minima de ventas y bodegas de 50 metros cuadrados y como maximo un area de
350 metros cuadrados, con pasillos internos para el transito de clientes y areas
destinadas para la exhibicién y venta de los productos y alimentos de consumo diario.
En aquellos casos donde se expendan licores, la proporcion de productos basicos
debera ser de al menos un 75% del area donde se exhibe la mercaderia y un 25%
maximo de productos con contenido alcohdlico, esto por cuanto la actividad principal
es la venta de productos basicos.

Empresas de interés turistico: son aquellas a las que el Instituto Costarricense de
Turismo (ICT) ha declarado como de interés turistico, bajo las condiciones que
establece la Ley de Incentivos Turisticos, tales como empresas de hospedaje, marinas,
restaurantes, centros de diversion nocturna y actividades tematicas.

Actividades tematicas: Son actividades turisticas tematicas todas aquellas que por
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naturaleza recreativa o de esparcimiento y que por estar relacionadas con el turismo,
tengan como finalidad ofrecer una experiencia vivencial, incluyendo aquellas que lo
ponen en contacto con manifestaciones historicas, culturales, fincas agropecuarias
demostrativas, areas naturales dedicadas a la proteccion y aprovechamiento de los
recursos naturales, zoocriaderos, zooldgicos, acuarios, parques de diversion y afines.
Centro comercial: desarrollo inmobiliario urbano de areas de compras para
consumidores finales de mercancias o servicios, que concentra una mezcla de
negocios en un area determinada, con los espacios para la circulacion de personas y
espacios de circulacion de vehiculos, asi como areas de estacionamiento a
disponibilidad de sus visitantes en apego a las disposiciones del Plan Regulador y
demas normativa vigente. Esta actividad se encuentra exenta de la aplicacion de las
distancias que se aplican a otras actividades individualmente de las categorias A, B 'y
C.

Orden Publico: entendido éste como la paz social, la tranquilidad, la seguridad, la

moral y las buenas costumbres que se derivan del respeto al ordenamiento juridico.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley N°9047 requiere el uso del

Sistema Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realizé la elaboracion del procedimiento Sanciones por Incumplimiento a la Ley
N°9047 de Administracion Tributaria de acuerdo con su ejecuciéon actual. Ademas,
se incluy®d la informacion estipulada por el Departamento de Control Interno, para la

Elaboracién de Manuales de Procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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Inicio

El proceso inicia cuando se presenta algun parte

municipal por infraccion a la Ley N°9047 o informe = Inspector Municipal
de fuerza publica

Recibe el parte municipal o informe de fuerza Jefe de Patentes o
publica por infraccién a la Ley N°9047 Técnico Tributario
Realiza confrontacién en el sistema SIM de los Jefe de Patentes

datos del patentado.

(El patentado presenta algun recurso de Patentado
revocatoria dentro de 05 dias habiles posterior a

la notificacion del parte?

Si: el patentado realiza el debido proceso de

apelacion y espera resolucion.

No: continua al siguiente paso

Verifica, ;corresponde a infracciones ' Jefe de Patentes
relacionadas segun lo que establece la Ley

N°9047 en los articulos 19, 21 0 227

Si: continua al siguiente paso

No: continua al paso 8

Jefe de Patentes
Confecciona informe dirigido a la Alcaldia

Municipal
Recibe y procede a trasladar la denuncia a la
Alcaldia Municipal
entidad judicial correspondiente. Fin del proceso
Revisa que tipo y posible sancion aplica segun lo  Jefe de Patentes

que establece la Ley N°9047 en los articulos 14,

16y 18.
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Revisa en el expediente: ;es la primera
infraccion?

Si: continua al siguiente paso 11

No: revisa la fecha en que se cometié la primera

infraccion, continua

¢ \Verifica corresponde a la misma infraccion,

dentro del plazo de doce meses?

Si: Confecciona oficio de segunda intimacién por
infraccion a la Ley N°9047 segun corresponda,

continua

No: Confecciona oficio de primera intimacién por
infraccion a la Ley N°9047 segun corresponda,

continua

Traslada oficio al Departamento de Inspectores

para su debida notificacion.

Notifica el oficio emitido por la Seccion de

Patentes.

Archiva oficio de intimacion en el expediente

respectivo.

¢El patentado cuenta con dos intimaciones
preliminares por infracciones a la Ley N°90477?
Si: Alista y traslada expediente con informe a la
Alcaldia Municipal.

No: Fin del proceso.

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Inspector Municipal

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes
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15

16

17

18

19

20

21

22

Recibe expediente del area de Patentes

Traslada a la Direccidon de Servicios Juridicos el

Caso.

Recibe expediente de la Alcaldia

Realiza el analisis y la recomendacion legal

correspondiente

Realizado el analisis legal del caso, la direccion
de servicios juridicos recomienda bien sea el
archivo de la gestion el nombramiento de un
organo director del debido proceso a efectos de
que se realice el contra del supuesto infractor un
procedimiento ordinario conforme lo estipulan los
articulos 308 y siguientes de la Ley General de

Administracion Publica.

Traslada expediente a la Alcaldia Municipal

Recibe y revisa la informacion.

¢La recomendacion del Departamento de
Servicios Juridicos corresponde al
diligenciamiento de un debido proceso a través de

un 6rgano director?

Si: procede a dictar una resoluciéon administrativa
municipal, mediante la cual se nombra el érgano

director del debido proceso.

Alcaldia Municipal

Alcaldia Municipal

Asesor (a) Legal

Asesor (a) Legal

Asesor (a) Legal

Asesor (a) Legal

Alcaldia Municipal

Alcaldia Municipal
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No: Emite la resolucion donde se archiva el caso

y continua al paso 28

Emite recomendacion final determinando si la
aplicaciéon de la multa es procedente y el monto a
cobrar.

Dicta el acto final del procedimiento
administrativo, con fundamento en la

recomendacion que brinda el 6érgano director.

Traslada el acto final al Departamento de

Inspectores

Recibe acto final y notifica la resolucion final de la
Alcaldia al patentado

(El patentado presenta algun recurso de
revocatoria dentro de 05 dias habiles posterior a
la notificacion del acto final?

Si: realiza proceso de apelacién correspondiente
y espera resolucion.

No: continua al siguiente paso

Traslada expediente al area de Patentes para el

cargo de la multa en el SIM.

Recibe el oficio emitido de la Alcaldia Municipal

Incluye la multa correspondiente en el SIM.

Adjunta en el expediente y se traslada al archivo
tributario.

Fin del procedimiento.

Organo Director

Alcaldia Municipal

Alcaldia Municipal

Inspector Municipal

Patentado

Alcaldia Municipal

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario
Jefe de Patentes

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario



1

Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.162

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

1111

Subproceso sanciones cuando aplica cambio de actividad

Inicio

El proceso inicia cuando se recibe el Parte
Municipal o la infraccion a la Ley N°9047 por
cambio de actividad establecida en la patente y
licencia de licor.

(El patentado presenta algun recurso de
revocatoria dentro de 05 dias habiles posterior a
la notificacion del parte?

Si: realiza proceso de apelacién correspondiente
y espera resolucion.

No: continua al siguiente paso

Confecciona oficio de apercibimiento al patentado

por su infraccion

Traslada y notifica el oficio al Departamento de

Inspectores

Notifica el oficio emitido por Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

¢ Es reincidente la conducta? (segunda infraccién
del mismo tipo)

Si: confecciona oficio dirigido a la Alcaldia por
cambio de actividad, continua al siguiente paso
No: archiva gestion en el expediente
administrativo para dejar constancia de la
irregularidad. Fin del proceso.

Reciben oficio, traslada oficio y expediente al

Asesor (a) Legal
Recibe y revisa informacion

Determina y recomienda la viabilidad de revocar

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Patentado

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Inspector Municipal

Jefe de Patentes

Alcaldia Municipal

Asesor (a) Legal

Asesor (a) Legal
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10

11
12

13

14
15

16
17
18

19
20

21

22

la licencia de licores por incumplimiento del
articulo 6, inciso D, de la Ley N°9047 y su traslado
al Concejo

Reciben oficio, traslada oficio y expediente al
Concejo Municipal

Recibe expediente de la Alcaldia

Procede a nombrar al érgano director del debido
proceso

Emite recomendacion al Concejo Municipal

Dicta el acto final

¢ El acto final indica revocar la patente?

Si: Notifica al Departamento de Inspectores,
continua al paso 19

No: Concejo determina archivar la gestion,
continua al siguiente paso

Traslada expediente a la Alcaldia

Recibe expediente y traslada a patentes

Recibe expediente y archiva en Administracion

Tributaria. Fin del Proceso.

Recibe acto final y notifica al patentado

¢(El patentado presenta algun recurso de
revocatoria dentro de 05 dias habiles posterior a
la notificacion del acto final?

Si: realiza proceso de apelacion correspondiente
y espera resolucion.

No: continua al siguiente paso

Traslada acto final a la Alcaldia comunicando
sobre la decision de revocacion de la patente

Recibe acto final

Alcaldia Municipal
Concejo Municipal

Concejo Municipal

Organo Director

Concejo Municipal

Concejo Municipal

Concejo Municipal
Alcaldia Municipal
Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Inspector Municipal

Patentado

Concejo Municipal

Alcaldia Municipal
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Actualiza el registro de gestiones y traslada
informacion a patentes para que proceda con las
gestiones administrativas ordenadas por el

Concejo Municipal.

Traslada expediente con la resolucion final

Recibe acto final y elimina la licencia de Licor en
el Sistema SIM

Archiva documentacion en Administracion

Tributaria

Fin del procedimiento

Alcaldia Municipal

Alcaldia Municipal

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO A LA LEY
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e P-PAT-016-2018 Solicitud de Licencias para el Expendio.
1. PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE LICENCIAS PARA EL EXPENDIO DE
BEBIDAS CON CONTENIDO ALCOHOLICO

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre del procedimiento

Nombre de la Unidad Procedimiento Solicitud de Licencias para el
Administracion Tributaria Expendio de Bebidas con Contenido
Alcohdlico

Responsable: Jefe (a) de la Seccion de Patentes.

Cadigo del procedimiento Fecha
P-PAT-016-2018 Marzo 2018
Préxima revision: Julio
Numero de revision: 2 Numero de version: 2
2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO
El objetivo del procedimiento Solicitud de Licencias para el Expendio de Bebidas
con Contenido Alcohdlico consiste en establecer el proceso a seguir cuando el

contribuyente solicita una nueva licencia de licores, segun las normas, reglamentos
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y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Solicitud de Licencias para el Expendio de
Bebidas con Contenido Alcohdlico se ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la

Seccion de Patentes de la Administracion Tributaria.

1.3 ALCANCE

El alcance del presente procedimiento implica la participacién del Jefe (a) de la
Seccion de Patentes, Plataforma de Servicios, Técnico Tributario, Inspector
Municipal, Secretaria de la Alcaldia Municipal, Secretaria del Concejo, Concejo

Municipal y el Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Solicitud de Licencias para el Expendio de Bebidas
con Contenido Alcohdlico el departamento o unidad interesada debera considerar

las siguientes politicas:

a. Todo contribuyente que desee optar por una Licencia para el Expendio de
Bebidas con Contenido Alcohdlico debera aportar todos los requisitos
vigentes, los cuales se detallan a continuacion:

e Formulario de solicitud de licencias para el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico Ley N°9047, debidamente completado y firmado
por el solicitante o representante legal.

e Las personas fisicas deberan ser mayores de edad con plena
capacidad cognoscitiva y volitiva.

e En caso de ser una persona juridica debera acreditar su existencia,
vigencia, representacién legal y la composicion de su capital
accionario.

e (Cédula de identidad vigente.
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En el caso de personas fisicas extranjeras solo podran optar por una
licencia para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico
aquellas personas fisicas, mayores de edad, que cuenten con cédula
de residencia vigente y cuyo estado sea libre condicion. Dicha
restriccidn no aplicaria para personas juridicas cuyo representante
legal sea extranjero.

El contribuyente debe de estar al dia con los tributos municipales.

El contribuyente debe estar inscrito y al dia con las obligaciones
patronales de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS).

Estar al dia con el Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares (FODESAF).

Presentar constancia vigente de que posee una poliza de riesgos de
trabajo del Instituto Nacional de Seguros (INS).

Contar con el uso de suelos debidamente aprobado para la actividad
solicitada.

Estar inscrito ante la Direccion General de Tributacién para la
actividad solicitada.

Constancia de la licencia vigente de la Asociacion de Compositores y
Autores Musicales de Costa Rica (ACAM), en los casos de
corresponda.

Copia del permiso de funcionamiento de salud vigente para la
actividad solicitada.

Copia del contrato de arrendamiento o autorizacién del uso de la
propiedad. El cual debe de indicar las calidades del arrendatario y el
arrendante, el numero de finca de la propiedad, actividad y plazo, se
debera aportar copia de cédula de identidad y o personeria del duefo
de la propiedad en caso de que el contrato no esté autenticado.
Toda solicitud requerira de una inspeccidn previa por parte de

inspectores municipales.


http://www.ccss.sa.cr/
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Para el caso de las licencias tipo Ay B otorgadas en el canton, no
podra exceder la relacion de la sumatoria de las licencias tipo Ay B
por cada trecientos habitantes en cada distrito.

El area minima de ventas y bodega para un mini super sera de
cincuenta metros cuadrados y una maxima de trecientos cincuenta
metros cuadrados, se considerara un supermercado el
establecimiento que cuente con un area de ventas y bodegas superior
a los trecientos cincuenta y un metros cuadrados.

Para las licencias clase C, el local debera contar con cocina
debidamente equipada, mesas, bajilla y cuberteria, que el menu de
comidas cuente con al menos diez opciones alimenticias disponibles
para el publico durante todo el horario de apertura del negocio,
ademas debera contar con al menos ocho mesas y una capacidad
minima de treinta y dos personas ubicadas en su respectiva silla; en
caso de poseer bancos en barra su proporcion no podra superar a la
tercera parte de la cantidad de sillas.

Toda inspeccidn realizada por el Inspector Municipal debera aportar
fotografias del lugar y en caso de verificar mediciones o
distanciamientos, debera aportar el croquis respectivo.

No se podra otorgar ni autorizar el uso de licencias clases Ay B a
negocios que se encuentren en zonas demarcadas como de uso
residencial o conforme a lo que establece el plan regulador o la norma
por la que se rige; tampoco a negocios que se encuentren a una
distancia minima de cuatrocientos metros de centros educativos
publicos o privados, centros infantiles de nutricion, instalaciones
donde se realicen actividades religiosas que cuenten con el permiso
correspondiente de funcionamiento, centros de atencién para adultos
mayores, hospitales, clinicas y Ebais.

No se podra otorgar ni autorizar el uso de licencias clases C a

negocios que se encuentren en zonas demarcadas como de uso
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residencial o conforme a lo que establece el plan regulador o la norma
por la que se rige, tampoco a negocios que se encuentren a una
distancia minima de cien metros de centros educativos publicos o
privados, centros infantiles de nutricion, instalaciones donde se
realicen actividades religiosas que cuenten con el permiso de
funcionamiento correspondiente, centros de atencion para adultos
mayores, hospitales, clinicas y Ebais.

e EIl uso de licencias clase A, B y C no estara sujeto a limites de
distancia alguno, cuando los locales respectivos se encuentren
ubicados en centros comerciales.

e Se prohibe la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico
en casas de habitacion.

e Se prohibe la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico
dentro de escuelas o colegios, instalaciones donde se realicen
actividades religiosas que cuenten con el permiso correspondiente de
funcionamiento y centros infantiles de nutricion.

e Se prohibe la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico
en estadios, gimnasios, centros deportivos y en los lugares donde se
desarrollen actividades deportivas, mientras se efectua el
espectaculo deportivo.

¢ Queda prohibida la venta, el canje, el arrendamiento, la transferencia,
el traspaso y cualquier forma de enajenacion o transaccion de
licencias, entre el licenciado directo y terceros, sean los licenciados

de naturaleza fisica o juridica.

1.5 NORMATIVA APLICABLE
El procedimiento Solicitud de Licencias para el Expendio de Bebidas con Contenido
Alcohdlico, esta regulado por las siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia

a continuacion:
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Articulo Descripciéon

Ley N°9047 Regulacion y Comercializacion de Bebidas con
Ley N°7794 Caédigo Municipal

Ley N°7773 Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley N°7637 Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras
Ley N°4755 Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227 Ley General de Administracion Publica

Ley N°8422 Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en
Ley N°6683 Ley de Derechos de Autor y Derechos Conexos
Ley N°8292 Ley General de Control Interno

Ley N°7440 Ley General de Espectaculos Publicos

Ley N°8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de
Usos de suelo Plan Regulador Comunal de San Carlos

Reglamento a la Ley Reglamento a la Ley N°9047 “Regulacion y la

N°9047. comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico”

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento se utiliza el formulario de solicitud de licencia de
expendio de bebidas con contenido alcohdlico, ley N°9047, de la Municipalidad de

San Carlos. Ver Anexo 1.13.1



http://www.wipo.int/edocs/lexdocs/laws/es/cr/cr084es.pdf
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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1.7 SUBPROCESOS
El procedimiento Solicitud de Licencias para el Expendio de Bebidas con Contenido

Alcohdlico no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacion de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el Departamento Solicitante.

Administracién Tributaria: 6érgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sistematica de
la Municipalidad de San Carlos.

Licencia: corresponde al acto administrativo mediante el cual la Municipalidad de
San Carlos, una vez presentados y cumplidos los requisitos, asi como el pago de
este derecho, otorgan la autorizacion para la comercializacion de bebidas con
contenido alcohdlico.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
concepto del expendio o comercializacion de bebidas alcohdlicas.

Patente de licores: autorizacibn emitida por la municipalidad para la
comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
gue explota una licencia para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico.
Bebidas con contenido alcoholico: son los productos que contienen alcohol
etilico en solucién y que son aptos para el consumo humano, provenientes de la

fermentacion, destilacion, preparacion o mezcla de productos alcohélicos de origen
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vegetal, tratese de cervezas, vinos y licores y de todo producto considerado como
tal de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias. No se incluyen
dentro de esta normativa las preparaciones farmacéuticas, perfumes, jarabes y los
demas productos industriales no atinentes a la industria licorera.

Licoreras, distribuidores o importadoras al menudeo: son los establecimientos
comerciales cuya actividad comercial principal es el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico en envase cerrado para llevar; sin que se puedan consumir
dentro del establecimiento. Esta prohibicidn incluye las inmediaciones que formen
parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia. Este tipo de negocio se
clasifica en la categoria A que establece la Ley.

Bares, tabernas y cantinas: son los negocios cuya actividad comercial principal es

el expendio de bebidas con contenido alcohdlico para su consumo

dentro del establecimiento, clasificados en la categoria B1 que establece la Ley.
En este tipo de negocios no se permite, las actividades bailables de ningun tipo.
Con la unica excepcién cuando la musica en vivo y Karaokes hayan sido autorizadas
previamente por el Ministerio de Salud y cumplan con los margenes

de ruido permitidos.

Salones de baile, discotecas y clubes nocturnos: son establecimientos
comerciales donde se puede autorizar el expendio de bebidas con contenido alcohdlico
para su consumo dentro del establecimiento y la realizacion de bailes publicos con
musica de cabina, orquestas, conjuntos musicales o karaokes. Este tipo de negocio se
clasifica en la categoria B2 que establece la Ley.

Restaurantes: es un establecimiento comercial dedicado al expendio de comidas
bebidas para consumir dentro del establecimiento de acuerdo con un
menu preelaborado, que debe considerar al menos diez opciones alimenticias
disponibles para el publico, durante todo el horario de apertura del negocio. Debe
contar con cocina debidamente equipada, saldn comedor con capacidad de atencion
minima regulada por este reglamento, contar con al menos ocho mesas y una
capacidad minima de treinta y dos personas ubicadas en su respectiva silla; en caso

de poseer bancos en barra, su proporcién no podra superar a la tercera parte de la
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cantidad de sillas, vajillas, cuberteria, area de caja, personal para la

atencion en las mesas, area de coccion y preparacion de alimentos, areas de bodegas
para granos y enlatados, liquidos y licores, envases, camaras de refrigeracion y
congelacion para mariscos, aves, carnes y legumbres. En este tipo de negocios no se
permiten actividades bailables de ningun tipo, la musica en vivo, y el Karaoke deberan
ser previamente aprobados por el Ministerio de Salud y respetar los margenes de
sonido permitidos, se clasifica en la categoria C que establece la Ley.
Supermercados y mini-super: son los establecimientos comerciales cuya actividad
principal es la venta de mercancias, alimentos y productos para el consumo diario de
las personas. En estos establecimientos se puede autorizar la comercializacion de
bebidas con contenido alcohdlico como actividad secundaria, en envase cerrado para
llevar. Se prohibe el consumo dentro del establecimiento, incluyendo las inmediaciones
que formen parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia. No se permiten
actividades bailables de ningun tipo, musica en vivo, ni Karaoke.

Se considerara supermercado, el establecimiento que cuente con un area de ventas y
bodegas superior a los 351 metros cuadrados.

Para el caso de los negocios que se denominan "Mini-Super" deberan contar con un
area minima de ventas y bodegas de 50 metros cuadrados y como maximo un area de
350 metros cuadrados, con pasillos internos para el transito de clientes y areas
destinadas para la exhibicion y venta de los productos y alimentos de consumo diario.
En aquellos casos donde se expendan licores, la proporcion de productos basicos
debera ser de al menos un 75% del area donde se exhibe la mercaderia y un 25%
maximo de productos con contenido alcohdlico, esto por cuanto la actividad principal
es la venta de productos basicos.

Empresas de interés turistico: son aquellas a las que el Instituto Costarricense de
Turismo (ICT) ha declarado como de interés turistico, bajo las condiciones que
establece la Ley de Incentivos Turisticos, tales como empresas de hospedaje, marinas,
restaurantes, centros de diversion nocturna y actividades tematicas.

Actividades tematicas: son actividades turisticas tematicas todas aquellas que por

naturaleza recreativa o de esparcimiento y que por estar relacionadas con el turismo,
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tengan como finalidad ofrecer una experiencia vivencial, incluyendo aquellas que lo
ponen en contacto con manifestaciones histéricas, culturales, fincas agropecuarias
demostrativas, areas naturales dedicadas a la proteccion y aprovechamiento de los
recursos naturales, zoocriaderos, zooldgicos, acuarios, parques de diversion y afines.
Centro comercial: desarrollo inmobiliario urbano de &areas de compras para
consumidores finales de mercancias o servicios, que concentra una mezcla de
negocios en un area determinada, con los espacios para la circulacion de personas y
espacios de circulacion de vehiculos, asi como areas de estacionamiento a
disponibilidad de sus visitantes en apego a las disposiciones del Plan Regulador y
demas normativa vigente. Esta actividad se encuentra exenta de la aplicacion de las
distancias que se aplican a otras actividades individualmente de las categorias A, By
C.

Orden Publico: entendido éste como la paz social, la tranquilidad, la seguridad, la
moral y las buenas costumbres que se derivan del respeto al ordenamiento juridico.
Personal Promedio Empleado: corresponde al resultado de dividir por doce la suma
de la cantidad de personas que laboraron en los 12 meses del ultimo periodo fiscal en
la empresa.

Ventas Anuales Netas: corresponde a la totalidad de ventas anuales netas del

negocio comercial del ultimo periodo fiscal.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Solicitud de Licencias para el Expendio de Bebidas con Contenido

Alcohdlico requiere el uso del Sistema Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se derogo el procedimiento Inactividad de Patentes de Licores y se realizd nuevo el
procedimiento Solicitud de Licencias para el Expendio de Bebidas con Contenido
Alcohdlico, de acuerdo con su ejecucién actual; incluyendo la informacion estipulada
por el Departamento de Control Interno para la Elaboracion de Manuales de

Procedimientos.
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1 1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

2
Inicio
1 El tramite inicia cuando el contribuyente se Contribuyente

apersona y solicita los requisitos en la Plataforma
de Servicios

2 Entrega el formulario para la solicitud de licencias Funcionario de
para el expendio de bebidas con contenido Plataforma
alcohdlico Ley N°9047 explicando cada uno de los
requisitos (los cuales estan fundamentados en el
formulario y en la normativa vigente)

3 Entrega el formulario junto con los requisitos Contribuyente
solicitados en la Plataforma de Servicios.

4 ¢ Verifica esta incluido el contribuyente en el Funcionario de
sistema SIM? Plataforma
Si: Continua al siguiente paso
No: Incluye y actualiza datos en el SIM, (lo realiza
Plataforma de Servicios o el RUC) continua al
siguiente paso.

5 Recibe el formulario de solicitud de licencias para Funcionario de
el expendio de bebidas con contenido alcohdlico, = Plataforma
junto con los requisitos

6 Revisa que el formulario y cada uno de los Funcionario de
requisitos solicitados se encuentren completos, Plataforma
vigentes y firmados.

7 ¢Esta correcta la informacion brindada por el Funcionario de
contribuyente? Plataforma
Si: Continua al siguiente paso
No: devuelve informacion al contribuyente para

correccion.
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10

11

12

13

14

15

16

Incluye y guarda en el SIM la nueva solicitud de
licencias para el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico (Ingresa al SIM, en la opcion
de Plataforma, Patentes, Solicitud Patente de
Licores Nueva Ley)

Revisa cada uno de los requisitos presentados por
el solicitante para verificar estén completos y
vigentes.

Marca en el SIM los requisitos recibidos. (Ingresa
al SIM, en la opciéon de plataforma, patentes,
solicitud patente de licores nueva ley, nuevo,
requisitos)

Asigna el sello y recibido fisico con el nombre del
funcionario de plataforma a todos los requisitos
presentados por el solicitante

¢ Esta completa la informacién de la solicitud?

Si: Continua al siguiente paso

No: indica al contribuyente los requisitos que debe
subsanar en un plazo de diez dias y a su vez de
la interrupcion del plazo basados en el articulo 6
de la Ley N 8220. Archiva en la oficina del
Coordinador de Plataforma, en espera de que el
contribuyente complete la informacion para
continuar con el tramite.

Traslada solicitud por medio de bitacora al area de
patentes

Recibe documentacion y firma la bitacora para
cumplir con el proceso.

Verifica nuevamente que los requisitos estén
completos, de igual manera revisa por los medios
idoneos la vigencia de los requisitos.

Confronta la informacién del contribuyente en el
SIM

Funcionario

Plataforma

Funcionario

Plataforma

Funcionario

Plataforma

Funcionario

Plataforma

Funcionario

Plataforma

Funcionario

Plataforma

de

de

de

de

de

de

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario
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17

18

19

20

21

22

23

24

25

En el caso de solicitudes de licencias clase Ay o
B, se revisa la cantidad de licencias de estos tipos
en el distrito de la solicitud.

¢,Cumple la proporcion de una licencia tipo Ay B
por cada 300 habitantes en el distrito?

Si: continua al siguiente paso.

No: Rechaza la solicitud, continua en el paso 28.
¢ La informacién presentada esta correcta?

Si: continua al siguiente paso.

No: devuelve el tramite al Funcionario de
Plataforma, para que le informe al contribuyente
lo que debe subsanar.

¢ Verifica la propiedad tiene otras patentes ligadas
en el SIM?

Si: solicita inspeccion de campo, continua al
siguiente paso.

No: continua al siguiente paso.

Elabora un expediente con la documentacion, en
donde se indigue nombre del contribuyente,
cédula de identidad y numero de solicitud.
Solicita inspeccion respectiva al Departamento de
Inspectores para que confronte el cumplimiento
del establecimiento comercial con lo establecido
en la legislacion y reglamentacion vigentes.
Entrega el acta de inspeccion al Inspector para
que la realice. (debera esperar la resolucién para

continuar con el proceso) (Ver anexos Actas

1.13.2,1.13.3y 1.13.4)

Realiza y entrega resolucion de la inspeccién al

Jefe de Patentes

Recibe resolucion de la inspeccién

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Inspector Municipal

Jefe de Patentes
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26

27

28

29

30

31

32

33

34

Solicita a Plataforma la actualizacién de la
presentacion de la inspeccion en los requisitos del
contribuyente.

Actualiza la solicitud en el SIM, imprime el
comprobante, firma y lo entrega al area de
patentes.
Verifica ¢Cumple con la legislacion vy
reglamentacion vigentes?

Si: continua al siguiente paso

No: elabora un oficio dirigido al solicitante,
indicando el motivo por el cual se rechaza la
solicitud y se le informa que posee un maximo de
05 dias habiles para su apelacion y debido
proceso. Vuelve al paso 3

Elabora un oficio y se entrega el expediente junto
con la documentacién a la Secretaria de la
Alcaldia Municipal, para su tramitacion.

Recibe y traslada documentacion a la Secretaria
del Concejo, mediante un oficio.

Traslada documentacién al Concejo Municipal
para su resolucion final.

¢ Realiza la aprobacion de la solicitud de licencias
para el expendio de bebidas con contenido
alcohdlico?

Si: continda al siguiente paso.

No: brinda la resolucion final explicando el motivo
del rechazo de la solicitud, paso 33

Brinda la resolucién final de la solicitud y le
traslada documentacién a la Secretaria del
Concejo

Elabora oficio de traslado de documentacion junto
con la resolucion final y firma, el mismo va dirigido

a la Alcaldia Municipal con copia a la

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario

Funcionario de

Plataforma

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Secretaria de la
Alcaldia Municipal
Secretaria del
Concejo

Concejo Municipal

Concejo Municipal

Secretaria del

Concejo
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35

36

37

38

39

40

41

42

43

Administracion Tributaria.

Traslada expedientes junto con la aprobacion o
denegacion de la licencia del Concejo Municipal a
la Administracion Tributaria.

Recibe los expedientes de la Secretaria del
Concejo

¢La licencia para el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico fue aprobada?

Si: continua al siguiente paso.

No: notifica al contribuyente mediante un oficio
explicando el motivo del rechazo de la solicitud.
Fin del proceso.

Realiza la aprobacion en el SIM, (Ingresa al SIM
Patentes-Patente de Licores Nueva Ley-
Aprobacién de Patentes)

Imprime y firma el comprobante y el certificado de
la licencia para el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico

Incluye en el SIM el impuesto correspondiente
segun la categoria de licencia para el expendio de
bebidas con contenido alcohdlico

Notifica mediante una constancia la aprobacion
de la licencia y entrega al contribuyente el
certificado de licencia para el expendio de bebidas
con contenido alcoholico

Recibe el comprobante y certificado de licencia
para el expendio de bebidas con contenido
alcohdlico

Incluye en el expediente el numero de licencia de
licores y guarda la licencia para el expendio de
bebidas con contenido alcohdlico en el archivo de

licencias de licor.

Secretaria del

Concejo

Jefe de Patentes o
Técnico Tributario

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Jefe de Patentes

Funcionario de

Plataforma

Contribuyente

Jefe de Patentes o

Técnico Tributario
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Fin del procedimiento.

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO SOLICITUD DE LICENCIAS PARA EL EXPENDIO
DE BEBIDAS CON CONTENIDO ALCOHOLICO
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18 1.13 ANEXOS

19 1.13.1 Formulario Solicitud de Licencias para el Expendio de Bebidas con
20 Contenido Alcohdlico Ley N°9047.
21

22

23

24

25

26

27

28

29
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Municipabdad de San Carlos

Mot Anses de complesar este fompularic ker el dorso del misnw

[RATOS DEL SOLICITANTE

HMombee de la o el Selicitante  Persona flsica o Jurldica):

Hombee de la o el representante begal {51 es persona juridica:

Domicilie fiscal:

T'ebéfonn: Ciebalar: Corren electrimion:

DATOS DEL LOCAL DONDE SERA EXFLOTADA LA LICENCLA:

Hombee de la o el ducho de la propiedad:

Cédula (Fisiea o Juridica) N:

IHreccidn exacta del Local siti en:

Ihstrizn: Uitras Sefias:

Teléfonn: Celular: Cormen elecirinion:

F-PAT-012-2018

Formulario de solicitud de licencia de
expendio de bebidas con contenido
alcohélico Ley 9047

Fecha

Cedula
Cédula

M. Fimea:

e por hisher reunddo bos requisitos legales respectives para ba explotacion de la licencia de expendio de bebidas con comenido alecdlicn, para la

actividad de:
megockn o Local, nombre comsercial:

M. [be Patente Comsercial: Enel

Firma de la o el Selicitante o representante kegal.

W ode Cédula:

Ademis debe llenar la siguiense declarsciin jurada.

Declaracicn Jursda

o,

coadicion de solicitamte de licencia de eapendio de behidas can contenido aleahalicn. apercibidos de las penos com que se castigan los delios de
falzo festimomin y perjurio, declaro baje fe de paramsesto gee la informacidn que indieo e verdadern.

. de calidades anses mencicoadas, en mi

Todos maestros tramites ¥ Servicios son TOTALMENTE GRATUITOE

Cualquier consulia en Informacits.Platforma de Servicios

1* piso Musicipalided de San Carbos a los Teléfones: 2400005

IMPORTANTE:

401 S, 2400049101

Esios foamularios estin disponibles en la phaina de la Musicipalidad de San Carlos. en la siguiente direcciin:

bty o mumise,|

er/Papinas Vistantes Dorumentos.
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F-PAT-012-2018

Formulario de solicitud de licencia de
expendio de bebidas con contenido
alcohélico Ley 9047

Municipalidad de San Carlos

Tel: 24011 0933 / 2401 i3 2401

Mumnivipalidad de Sas Carles
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACKIN TRIBUTARLA
Fequisites Para SOLICTTUD DE LIC ' d 2 L .

SENOR (A) SOLICITANTE: Conforme a lo estipulado en la Ley de Regalaciin y Comercializacita de Behidas con Contenido Aleohalico M 9047 v el
Beglasieno a la Ley para lo Municipalidsd de Sas Carlos v conforme o las competencias loeales regulatorizs: la comercializcidn al detalle de bebides
con comsemide alepbdlice requiene lieencia vigeste expedida por la Mundcipalidad

Fecha:
Entrega de los requisizos

© 00 N o o b~ w DN
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Requisites Generales

O Llenar formulasio de Soliciiud LICENCLA DE EXPENTHO

H _ _ el cual

debe ser fimpado por la o el solicimnbe o se representante
legal.

O Las peromas  flsicas  deberdn  ser mayores de  edad,
con plena  capacidsd cogmoscitiva v valigiva. Los personas
juridicas  deberin  acreditar su exisiencia,  vigencia,
representavion legal y la composiciin de sa capital neclonario. o
La informacitn declarada pos el sobicitante en el fomsulario
tiene ¢l carbeter de declaracién jurads, por lo gee si los datos

m]

soit fhlsos, la penn imnpussta es de res meses o dos abos de O
prisiin, segin el articubs 318 ded oddigo penal y s refonmas,
O Cédula de kdentidad de la o el solivitnse o del representante O

legal comfromtado con el TSE: En caso de Persona Juridica
presestar copia de certificacita de perseseria juridica. 50 es
exiranjern  presentar copia de la cédula de residencia.
[Documentos Vigestes) O

Requisitos Internas
{Los otoega o Municipalidod mediante trhmite insemo)

O Estar al dia com el pago de los Tribains Municipales: este requisito
resuls  im dispemsable v asi bo hooe comstar la Ley de Tasnidh de O
Impuestos Musicipales dell Cantéa de San Caslos, Ley M° 7775 en
su ATt X

O Constancia de estar inserito v al dis com las Obligeciones Patronales

(OCSS Y en caso de estar momso ¢l selivimnse deberh cancelar de O
previo el pendienie. (NOTA: §1 ESTA MOROSD, O NO HAY

ACCEST AL SISTEMA, DEBE APORTAR LA CONMETANCIA

D LA COR8)

O Constancis de estor ol dis con FOESAF “IHreceion Ceneral de O

Desarralln Social v Asigneciones Familiares” 25473800, 2547
02, Depariamento de Gestidn de Cohros

Requisitos Externos
{ Lok nbomgas otras instizuciones)

O  Copia de la Pilim de Riesgos de Trabajo del INS: Se selicita O
coene constancia de gue quien exploda el negocio tenga o sus

trabajadares cubierios por una phlim de Riesgos de trabajo del
IS, Segin la Ley Mo, 6TI7, sobre nesgos del trabago y
seguridad ocupacional. Este requisisn debe gestionarse en la
Sucursal del INS en Cisdad Quesada. 8i no esth en el expediente

S'I-'JI.'I'."I'III."I

Caopia de la BESCLUCION  MUNICIPAL [Uso de Suelo

Vigente)
Constancia de estar al dia con PERMISO ACAM. Teléfonn:
25240680, pL xR0 HITH- 1615 Loeren:

miguel.mdnguesinscam o

Copia del Permizo de Funcioaamients de Salud: Emitido por el
Ministerio de Salsd, Yigente.

Copia de estar insemiio ante Tributacide Dhrecta para la
Actividad Solicitada: en case de no estar inserite el soliciants
deberd realizar este wimite de previe S0 no ests en el
t [IE‘.d g .

Copia  de  sutesiemcién o el respective contraln de
wrendamienin, del local donde se explotasd la patente.
Nambisn: apoetar copia de cedulapersoneria del duchc de la
ropiedad: en el caso gue &l contrale B0 este auteticado, en el
masme indicar ¢l B, De (oes & b oropieded. Aciivided v
Plaze. | Docwments vigente).

Inspecciin por  pane  de  lnspectores  Musicipales {la
aprobectin de la Licencia quedard sujeto al cunsplizniento de la
Inspecciin)

En el caso de personas juridicas. debesin apoctar certificaciin
que ocrediie su existencia. vigencin, represesdacidm legal v la
composicien de su capital aceicnano; dsta dltima mediante
— — i - —
En casn de le licencies clase O, demostrar gue el local
petmia con cocing debidamense equinada, ademnds de mesas.
vajilla y eoberema, v gue el mend g comidas cuenta coa al
menes diee opaianes alinsesticias, dispondbles para el piblico,
duranie todo ¢l horarie de aperiuza del negocin.

Oitrns requisitos piisbenslac—

Todos muestros tramites v Servicios :on TOTALMENTE GRATUITDS

Cualquier consalta en Informacion-Plamforma de Servicios.

1" pise Mundcipalidad g San Cazbos a los Teléfonns:
IMPORTANTE:

24000937, 2401 - 0529, 2400461,
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1.13.2. Acta de Inspeccioén para supermercado.

= MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS
CIUDAD QUESADA, SAN CARLOS

TEL. 24010929
ACTA DE INSPECCION
KA
Fecha Hora
Solicitante SECCION DE PATENTES

Hacer nspeccion al serior{a)

Dhreccion de la promedad

ASTUNTO 4 INSPECCTONAR: MINT SLIPER

SOLICITUD PARA MINI SLIPER CON VENTA DE LICOR

I-VERIFICAR QUE LA ACTIVIDAD FRINCIPAL ES LA VENTA DE ABARROTES, L4 EXHIBICION
DELJCORES NO PUEDE EXCEDER EL 25%: DE L4 MERCADERIA EN EXPOSICION

J-INDICAR EL TAMAND DEL AREA DE FENTAS F BODEGAS

RESULTADO DE LA INSPECCION

Eealizada al ser las horas del dia de del 20 .

Inspector: |
Nombre Cedula Fimma

1.13.3. Acta de Inspeccion para bar, saléon de baile o discoteca
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_‘5@“!-’&':3}‘ MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS
Eﬁ‘ﬂu} CIUDAD QUESADA, SAN CARLOS
= TEL. 2401-0900, EXT 937

ACTA DE INSPECCION
Fecha Hora
Solicitante Administracion Tributaria
Huacer inspﬂr:-:iﬁn al sefforia)
Nombre del Negocio FINCA:
Direccion de la propiedad

| Dhstrito

ARSI A LISFECCICH AR, SOLICITUD DE PATENTE ¥ LICENCLA DE LICOR PARA BAR

Indicar =i lag instalaciomes del local comercial, cumplen con las distancias del Art O° de la Ley 9047 Ley de Fegulacion v
Comercializacicn de Bebidas con Contemido Alcobclico, v Articulo 36 del Feglamento (400 mts) pera la actividad de BAR.
(ADJUNTAFR. CROQUIS DETALLATYY) (INDICAR S5I EL LOCAL EEUNE LAS CONDICIONES FARA LA
ACTIVIDAT) Revisar en cumplimiento de 1a lev 7600

Art. ¥ inciso a):

“Mao sz podra otorgar mi autorizar =l uso de licencias clazes A v B 2 negocios que 52 encusnivan en zonas demarcadas camo de
=0 residencizl o conforme 2 lo gue establace el plan regolador o la nomms por 13 gue se rige; (SMPoCo 2 DegoCios que 8
epcuentren 2 uma distancia minima de ceatocientos metros de cenmos educativos publicos o privados, cenros infaptilas da
nuTicicn, instalacionss donde se realicen actividades reliziosas gue cusmten con el permizo comespondismts de
funcionasiento, centroz de atencion para adultos mevares, hozpitalas, clinicas v Ebais.”

Inciso )

“Fl uzo de lcencias claze A, B v C no estara sujeto a limites de distancia slzume, cuando los locales respectivos se epcuentran
whicados en cenmos comercizles.”

Articulo 36

“La medicion de 1z distancias a que se refiersn los incizos a v b anteriores e hard de puerta a puerta entre el establecimiento
que expendiria Heor v el panto de refersncia por vias ds acceso. Se entenderd por puertz, 1z entrada o sitio principal da
insTesn 2l piblico v entiéndass por vias de acceso calzada, aceras, camines v calles ™

RESLULTADO DE LA INSPECCION

Realizada al ser las horas del dia de del 20,
Inspector:

MNeombre Cadula Firma
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S MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS
ﬁ!ﬁg CIUDAD QUESADA, SAN CARLOS
Lt TEL. 2401-0900, EXT 937
ACTA DE INSPECCION
Fecha Hora
Solicitante Administracion Tributaria

Hacer inspeccion al serioria)

Nombre del Negocio

Direccion de la propiedad

Distrito
Finca

Indicar =i las instalzciones del local combreial, cumplen con las distancizs del Art. 97 da la Lav 0047 Ley de
Fegulacidn v Comercializacidn de Bebidzs con Contenide Alcoholico, v Articulo 36 dal Reglamento (100 mts)
para el Funcionsmiento de Restaurarte (ADJUNTAR CROQUIS DETALLADO, INDICAR LAS
CONDICIONES DEL LOCAL Y ADJUNTAFR. FOTOGRAFIAS).

*  Verificar Cumplimiento de la Ley TG00,
Art. 9% inciso b):
b) Mo 2o podra otorgar ni autarizar el nzo de licencias clases C 3 negocios que se encuentren en zonas demarcadas
como de uzo residencial o conforme a lo gque establece el plan regulador o la norma por la gue se rige, tampoco 2
negocios que se epcuentren a unz distanciz minimz de cien metros de centros educatives piblicos o privados,
centros infantilas de nutricidn, instalaciones doads za rezlicen actividades raligiosas que cuenten con 2l permiso de
fimcionamisnto correspondienta, centros de atencidn para adultos mayores, hospitalas, clinicas v Ebais.

Incizo c)

“El uzo de licencias clase A, B v € no estara sujeto a limites de distancia algune, cuzndo los loczles respactivos 2
encuentren ubicados en centros comerciales.”

Articulo 36
“La medicicn da las distancizs a que se refieren los incizos 2 v b antericres se hard de puerta a puerta entra al

astablecimianto que expandiria licor ¥ el pumto de referencia por vizs de acceso. Se entenderd por puertz, la
antrada o sitio principal de ingreso al publico ¥ entisndaza por vizs de acceso calzada, aceras, caminos v calles.”

RESULTADO DE LA INSPECCTON

Fealizada al ser las horas del dia de del 20 .
Inspector:

MNombra Cedula Firma

P-PAT-017-2018 Proceso Retiro de Licencias de Licor.

PROCEDIMIENTO RETIRO DE LICENCIAS DE LICOR

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre de la Unidad

Administracion Tributaria

Nombre del procedimiento

Procedimiento Retiro de Licencias de Licor

Responsable: Jefe (a) de la Seccidon de Patentes.

Cadigo del procedimiento

P-PAT-017-2018

Fecha

Marzo 2018
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Proxima revision: Julio

Numero de revision: 2 Numero de version: 1
2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO

El objetivo del procedimiento Retiro de Licencias de Licor consiste en establecer el
proceso a seguir cuando el contribuyente se presenta a retirar una licencia de
licores, segun las normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de San

Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Retiro de Licencias de Licor se ejecute

adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccion de Patentes.

1.3 ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la

Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios y el Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Retiro de Licencias de Licor el Departamento o

Unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:
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a. Los requisitos para retirar una licencia de licor por presentar en la
Municipalidad de San Carlos son los siguientes:
e Formulario de retiro de licencias de licores debidamente completo y
firmado.
e Ceédula de identidad vigente y o personeria juridica.
e Estar al dia con los impuestos municipales.
¢ Adjuntar certificado original de la licencia de licor.

b. Se realizara inspeccién cuando se realice el retiro de la licencia de licores y

© o0 ~N oo o B~ W NP
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no exista una solicitud nueva de licencia.

1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Retiro de Licencias de Licor, esta regulado por las siguientes

Leyes y Reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Articulo Descripcion

Ley N°9047. Regulacion y comercializacion de bebidas con
Ley N°7794. Cddigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras
Ley N°4755. Cdédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administracion Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en
Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de

- = mg -y a_

Reglamento a la Ley Reglamento a la Ley N°9047 “Regulacion y Ila

AINAA a=y = am LI [ [} TR | Pl = n [ s


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento se utiliza el formulario de retiro de licencias de

licor emitido por parte de la Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Retiro de Licencias de Licor no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacién de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: El termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afios.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en el
Departamento Solicitante.

Administracion Tributaria: Organo administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Municipalidad: La Municipalidad de San Carlos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sistematica de
la Municipalidad de San Carlos.

Licencia: corresponde al acto administrativo mediante el cual la Municipalidad de
San Carlos, una vez presentados y cumplidos los requisitos, asi como el pago de
este derecho, otorgan la autorizacion para la comercializacion de bebidas con
contenido alcoholico.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la Municipalidad mensualmente por
concepto del expendio o comercializacion de bebidas alcohdlicas.

Patente de licores: Autorizacibn emitida por la Municipalidad para la
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comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica

que explota una licencia para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Retiro de Licencias de Licor requiere el uso del Sistema Integrado

Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se derogd el procedimiento Traslado de Patentes de Licores y se realizdé la
elaboracion del procedimiento Retiro de Licencias de Licor de Administracion
Tributaria. Ademas, se incluyo la informacion estipulada por el Departamento de

Control Interno, para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Inicio
1
El tramite inicia cuando el contribuyente se Contribuyente
apersona en Plataforma de Servicios
2
Solicita el formulario para el retiro de licencias de Contribuyente
licor en Plataforma de Servicios
3 Recibe el formulario de Retiro de Licencias de _ _
. _ o ] Funcionario de
Licor, junto con los requisitos, los cuales estan en
_ _ Plataforma
el respectivo formulario.
4 Revisa que el formulario y los requisitos Funcionario de

solicitados en el mismo estén completos y Plataforma
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10

11

12

vigentes, ademas confronta informacién en el
SIM.

¢Esta correcta la informacién brindada por el
contribuyente?

Si: Continua al siguiente paso

No: devuelve informacion al contribuyente para
correccion.

Asigna sello y recibido fisico con el nombre del
funcionario de plataforma a todos los requisitos
presentados por el solicitante

Revisa el estado de morosidad del contribuyente
con la Municipalidad de San Carlos.

¢ Esta moroso el contribuyente?

Si: Procede a cancelar el monto adeudado (sino
puede cancelar el monto completo, debe hacer
prérroga administrativa)

No: Continua al siguiente paso

Traslada documentacién al Jefe de Patentes o

Técnico Tributario por medio de bitacora.

Recibe la solicitud junto con la documentacion

para el retiro de licencias de licor.

Confronta la documentacion recibida contra el
SIM para revisar que el procedimiento se realizd
de la forma correcta.

Procede a realizar el retiro de licencias de licor en
el SIM (Ingresa al SIM- Patentes- Patente de

Licores Nueva Ley- Retiro de Patente)

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Funcionario de

Plataforma

Jefe de Patentes
o] Técnico
Tributario

Jefe de Patentes
0 Técnico
Tributario

Jefe de Patentes
0 Técnico

Tributario



© o0 N oo o b~ wWw N

e N S T e e
o OO N W N B O

13

14

15

Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.191

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

Imprime el comprobante de retiro.

Envia la inspeccion en caso de que sea necesario
o lo amerite. (Se realizara inspeccion cuando se
realice el retiro de la licencia de licores y no exista

una solicitud nueva de licencia).

Archiva en el expediente de Ilicores

correspondiente.

Fin del procedimiento.

Jefe de Patentes
o Técnico
Tributario

Jefe de Patentes
0 Técnico

Tributario

Jefe de Patentes
o) Técnico

Tributario

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO RETIRO DE LICENCIAS DE LICOR

PROCESO RETRO DE LICENCIAS DELICOR  P-PAT-012-2011

El contribuyerte
3B apersona en
Plataforma de

contribuyente?
medio de

Técnhico Tributatio por

o
[ Servicios
=
)
2
= solicita el
g farmulatio para el
Retiro de las
Licencias de Licor
) ] [Sino puede cancelarel morto

Recibe el formulario completo, debe hacer Promog:

de Solicitud de Administrativa)

Retiro de Licendas

de Licar, jurto con
g los requisitos Byl Sastaaani
£ a informacidn al N
% Mo contribuyente Procede a
E Revisa que el para correccidn, cancelar el monto

3 adeudado
L] formulatioy los - —
e requisitos solidtados Asigna el recibido o
E eh el mismo estén fisico con el Revisa el estado 2Esta moroso el
8 presentes ywigentes, Si nombre del de torosidad del contribuyente?
E confronta funcionario de contribuyente on
(= infarmaldon en el iEsta correcta 3| pataforma a todos la Municipalidad Traslada.'
Irjformacwon los requisitos de San Carlos, documentadan al
brindada por el presentados lefe de Patertes o

bitimra,
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el Retiro dela Licenda
de Licores.
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1.13 ANEXOS

1.13.1 Procedimiento Retiro de Licencias de Licor, formulario de Retiro de

Licencias de Licor

palidad d il F-PAT-007-2018
t t t Formulario de retiro de
licenclade licores Ley 9047

Fecha

Noda: Antes de completar este formulario leer &l dorse del misnio
DATOS DEL S0LICITANTE

Mombre de l2 0 2] Solicitante (Fisica o Junidica): Cadula:
Nombre de L2 o &l represestante legal si & persona jundica: Cedula

Domicilio fscal:

Telafana:

Celular Correo electranico:

DATOS DE LA LICENCIA:

Direccion exacta del Local sitio en:
N De Licencia de Licoras En el negocio o Local, nombre comercial:

Distrita:
Telefawa:

Oras Sefias
Celular Correo electronico: M* Finca:

Chue por haber dejado de explotar el nagocio nombre: . Ge |2 Licencia de

Licares M
Ley de Licares 8047,

selicito a la Municipalidad de San Carles, recibirla v 1a misma sea eliminada de mi cedula y nombre, de conformidad a la

Firma de [2 0 ¢l Solicitante o representante l2gal

M de Cadula:

Ademas debe llenar la siguients declaracion jurada.

Yo,

Dreclaracion hurada

. de calidades antes mencionadas, en mi condicion de

solicitante de ratiro de la patente de licores, apercibidos de las penas con gque g8 castigan los delites de false testimenio y perurio, declare bajo fe de
Juramenbo que la mformacion que indico & verdadera

Todos miestros ramites v Semvicied son TOTALMENTE GRATUITOR
Cualguier consulta en Informacion-Plataforma de Servicios,
1* piso Musictpalidad de Sam Carlos 2 loy Teldfonos: 2401-0837, Z401-0028, 1401-0961.
[IMPORTANTE:
Estos formmlarios estan dispanibles gn 1a pagina de la Municipalidad de San Carjos, en L2 siguiente dirsccion:
/T miumise go. cr [Visitantes Diocuumartos. ag
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F-PAT-007-2018
Formulario de retiro de
licenciade licores Ley 9047

g

Municipalidad de San Carlos
DEPARTAMENTO DE ADMINIETRACION TRIBUTARIA
Fequisito: Para SOLICITUD DE EETIRO DE LICENCIA DE LICORES
LEY 0047

SENOF. (A) SOLICITANTE: Coaforme a lo estipulado en la Lay de Regulacion v Comercializacian de Bebidzs con Comtenido Alcohalico W=9047 y &
Reglamenta 2 Ia Ley para [z Mimicipalidad de Sam Carlos y conforme 2 las competencias locales regulatorias; la comercializacion al detalle de bebidas
con contenido 2lcoholico requisre licencia vigents expedida por la Municipalidad.

Fecha:
Entraza dz los requisitos
Beguisitos Gensralas

O Llenar formulario de Saliciied de RETIRO DE LICENCIA DE LICORES: &l cual dsbe zer firnade por la o &l selicitants o su representante
legal.

La mformacion declarada por el solicitante en el formulario tisrs el caracter da declaracion | of lo que =i los datos soxn falsos, Ia
Impuzsta e de tres mases a dos aos de prision, sesum el artbculo 318 del codizo penal v sus Teformas.

O Cedula de Identidad de 2 o el solicitante o dal reprezentamte legal confrontado con el T3E: E caso de Persona Jaridica prezestar copia de
certificacion de perzomena juridica 51 e extranjero pressntar copiz de Ja cedula de residencia. (Decumertos Vigenta:)

Flequizitos Inbemos
{Los atarga 12 Municipalidad mediarte ramite mtama)

O  Esteral diz con el pago de Jos Tributos Mumicipales: Este requisite resulta indispenzable v 231 lo bace constar laLey de Tarifa de
Impoestes Mimicipales del Camton de San Carlos, Ley W7 7773 en u At 2.

Fequizitos Exernoz
o Adjuntar Certificade Original de 12 Licencia de Licor

] Daros regquizsitos adicionales:

Todos muestros tramites ¥ Sencios son TOTALMENTE GERATUITOR
Cualgnier consulta en Informacion-Mataforma de Senacios.
1* piso Municipalidad de San Carlos a los Telefomos: 2401-0937, 2401-0928, 2401-0961.
IMPORT ANTE:
Esto: formularios sstan disporibles an la pazina de Ja i de Bz2m Carlos, en [ sipmiente direccion:
<o mumise. go.cr Pagimas Visitantes Dorumentos. 23]

e P-PAT-018-2018 Proceso Declaracion de Licencias de Licor.

1. PROCEDIMIENTO DECLARACION DE LICENCIAS DE LICOR

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre del procedimiento
Nombre de la Unidad
Procedimiento Declaracion de Licencias de
Administracion Tributaria
Licor

Responsable: Jefe (a) de la Seccion de Patentes
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Cadigo del procedimiento Fecha
P-PAT-018-2018 Marzo 2018
Préxima revisién: Julio
Numero de revision: 2 Numero de version: 1
2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cordoba Soro
Leodnidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO

El objetivo del procedimiento Declaracion de Licencias de Licor consiste en
establecer el proceso a seguir cuando el contribuyente se presenta a declarar una
licencia de licores segun las normas y procedimientos establecidos en la

Municipalidad de San Carlos.

1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Declaracion de Licencias de Licor se ejecute

adecuadamente es el Jefe (a) de la Seccién de Patentes.

1.3 ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacién del Jefe (a) de la

Seccion de Patentes, Técnico Tributario, Plataforma de Servicios y el Contribuyente.

1.4 POLITICAS DE OPERACION

Para realizar el procedimiento Declaracion de Licencias de Licor el departamento o
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unidad interesada debera considerar las siguientes politicas:

. El contribuyente debe de presentar la declaracion de licencias de licor del 01

de octubre al 30 de noviembre o dia habil siguiente de cada afo.

b. El contribuyente debe declarar la siguiente informacion:

Personal promedio empleado.
Valor de las ventas anuales netas del ultimo periodo fiscal del negocio.

Valor total de activos netos del ultimo periodo fiscal del negocio.

c. Las ventas corresponderan a la totalidad del giro del negocio.

d. El contribuyente debe de poseer la licencia de licores vigente.

1.5 NORMATIVA APLICABLE

El procedimiento Declaracion de Licencias de Licor, esta regulado por las siguientes

leyes y reglamentos, se hace referencia a continuacion:

Articulo Descripcion

Ley N°9047. Regulacion y comercializacion de bebidas con
Ley N°7794. Cddigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras
Ley N°4755. Cdédigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Ley N°6227. Ley General de Administracion Publica

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en
Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Ley N°8220

Ley de Proteccién al Ciudadano del Exceso de

— = =g -y = a


http://www.wipo.int/wipolex/es/text.jsp?file_id=217730
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Reglamento a la Ley Reglamento a la Ley N°9047 “Regulacion vy

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucion del procedimiento Declaracion de Licencias de Licor, se utiliza el
formulario de declaracion jurada, para la declaracion de las licencias de licor por

parte de la Municipalidad de San Carlos. Ver Anexo 1.13.1

1.7 SUBPROCESOS

El procedimiento Declaracion de Licencias de Licor no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacién de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afnos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracion Tributaria: 6rgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Manual: describe los procedimientos en forma explicita, ordenada y sistematica de
la Municipalidad de San Carlos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Licencia: corresponde al acto administrativo mediante el cual la Municipalidad de
San Carlos, una vez presentados y cumplidos los requisitos, asi como el pago de
este derecho, otorgan la autorizacion para la comercializacion de bebidas con
contenido alcoholico.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
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concepto del expendio o comercializacion de bebidas alcohdlicas.

Patente de licores: Autorizacion emitida por la municipalidad para la
comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica
que explota una licencia para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico.
Bebidas con contenido alcohdlico: son los productos que contienen alcohol
etilico en solucién y que son aptos para el consumo humano, provenientes de la
fermentacion, destilacion, preparacion o mezcla de productos alcohélicos de origen
vegetal, tratese de cervezas, vinos y licores y de todo producto considerado como
tal de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias. No se incluyen
dentro de esta normativa las preparaciones farmacéuticas, perfumes, jarabes y los
demas productos industriales no atinentes a la industria licorera.

Licoreras, distribuidores o importadoras al menudeo: son los establecimientos
comerciales cuya actividad comercial principal es el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico en envase cerrado para llevar; sin que se puedan consumir
dentro del establecimiento. Esta prohibicion incluye las inmediaciones que formen
parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia. Este tipo de negocio se
clasifica en la categoria A que establece la Ley.

Bares, tabernas y cantinas: son los negocios cuya actividad comercial principal es

el expendio de bebidas con contenido alcohdlico para su consumo

dentro del establecimiento, clasificados en la categoria B1 que establece la Ley.
En este tipo de negocios no se permite, las actividades bailables de ningun tipo.
Con la unica excepcidon cuando la musica en vivo y Karaokes hayan sido
autorizadas previamente por el Ministerio de Salud y cumplan con los margenes
de ruido permitidos.

Salones de baile, discotecas y clubes nocturnos: son establecimientos
comerciales donde se puede autorizar el expendio de bebidas con contenido
alcohdlico para su consumo dentro del establecimiento y la realizacion de bailes
publicos con musica de cabina, orquestas, conjuntos musicales o karaokes. Este tipo

de negocio se clasifica en la categoria B2 que establece la Ley.
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Restaurantes: es un establecimiento comercial dedicado al expendio de comidas
bebidas para consumir dentro del establecimiento de acuerdo con un
menu preelaborado, que debe considerar al menos diez opciones alimenticias
disponibles para el publico, durante todo el horario de apertura del negocio. Debe
contar con cocina debidamente equipada, salén comedor con capacidad de atencion
minima regulada por este reglamento, contar con al menos ocho mesas y una
capacidad minima de treinta y dos personas ubicadas en su respectiva silla; en caso
de poseer bancos en barra, su proporcion no podra superar a la tercera parte de la
cantidad de sillas, vajillas, cuberteria, area de caja, personal para la atencion en las
mesas, area de coccion y preparacion de alimentos, areas de bodegas para granos y
enlatados, liquidos y licores, envases, camaras de refrigeracion y congelacion para
mariscos, aves, carnes y legumbres. En este tipo de negocios no se permiten
actividades bailables de ningun tipo, la musica en vivo, y el Karaoke deberan ser
previamente aprobados por el Ministerio de Salud y respetar los margenes de sonido
permitidos, se clasifica en la categoria C que establece la Ley.

Supermercados y mini-super: son los establecimientos comerciales cuya actividad
principal es la venta de mercancias, alimentos y productos para el consumo diario de
las personas. En estos establecimientos se puede autorizar la comercializacion de
bebidas con contenido alcohdlico como actividad secundaria, en envase cerrado para
llevar. Se prohibe el consumo dentro del establecimiento, incluyendo Ilas
inmediaciones que formen parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia. No
se permiten actividades bailables de ningun tipo, musica en vivo, ni Karaoke.

Se considerara supermercado, el establecimiento que cuente con un area de ventas y
bodegas superior a los 351 metros cuadrados.

Para el caso de los negocios que se denominan "Mini-Super" deberan contar con un
area minima de ventas y bodegas de 50 metros cuadrados y como maximo un area
de 350 metros cuadrados, con pasillos internos para el transito de clientes y areas
destinadas para la exhibicién y venta de los productos y alimentos de consumo diario.
En aquellos casos donde se expendan licores, la proporcion de productos basicos

debera ser de al menos un 75% del area donde se exhibe la mercaderia y un 25%
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maximo de productos con contenido alcohdlico, esto por cuanto la actividad principal
es la venta de productos basicos.

Empresas de interés turistico: son aquellas a las que el Instituto Costarricense de
Turismo (ICT) ha declarado como de interés turistico, bajo las condiciones que
establece la Ley de Incentivos Turisticos, tales como empresas de hospedaje,
marinas, restaurantes, centros de diversion nocturna y actividades tematicas.
Actividades tematicas: Son actividades turisticas tematicas todas aquellas que por
naturaleza recreativa o de esparcimiento y que por estar relacionadas con el turismo,
tengan como finalidad ofrecer una experiencia vivencial, incluyendo aquellas que lo
ponen en contacto con manifestaciones historicas, culturales, fincas agropecuarias
demostrativas, areas naturales dedicadas a la proteccion y aprovechamiento de los
recursos naturales, zoocriaderos, zooldgicos, acuarios, parques de diversion y afines.
Centro comercial: desarrollo inmobiliario urbano de areas de compras para
consumidores finales de mercancias o servicios, que concentra una mezcla de
negocios en un area determinada, con los espacios para la circulacion de personas y
espacios de circulacidon de vehiculos, asi como areas de estacionamiento a
disponibilidad de sus visitantes en apego a las disposiciones del Plan Regulador y
demas normativa vigente. Esta actividad se encuentra exenta de la aplicacion de las
distancias que se aplican a otras actividades individualmente de las categorias A, By
C.

Orden Publico: entendido éste como la paz social, la tranquilidad, la seguridad, la
moral y las buenas costumbres que se derivan del respeto al ordenamiento
juridico.

Personal Promedio Empleado: corresponde al resultado de dividir por doce la suma
de la cantidad de personas que laboraron en los 12 meses del ultimo periodo fiscal en
la empresa.

Ventas Anuales Netas: corresponde a la totalidad de ventas anuales netas del

negocio comercial del ultimo periodo fiscal.
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1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Declaracion de Licencias de Licor requiere el uso del Sistema

Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se derog6 el procedimiento Traspaso de Patentes de Licores y se realizo la
confeccion del procedimiento Declaracion de Licencias de Licor de Administracion
Tributaria. Ademas, se incluyo la informacion estipulada por el Departamento de

Control Interno, para la elaboracion de manuales de procedimientos.

1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Inicio

1 El tramite inicia cuando el contribuyente se
Contribuyente
apersona en Plataforma de Servicios

2 Solicita el formulario para la declaracion de las
licencias de licor en Plataforma de Servicios Contribuyente
3 Presenta formulario para la declaracion de las

Contribuyente
licencias de licor. Ver anexo 1.13.1

4 Recibe el formulario de declaracién Jurada, para Funcionario de
la declaracion de las licencias de licor Plataforma
5 Revisa que el formulario esté completo, sin

borrones ni tachones y que esté firmada la Funcionario de
declaracion jurada. Ademas, confronta la Plataforma

informacion en el SIM
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6 ¢Esta correcta la informacién brindada por el

contribuyente?

Funcionario de
Si: Continua al siguiente paso

Plataforma
No: devuelve informacion al contribuyente para

correccion.
7 Asigna el sello y recibido fisico con el nombre del

. . o Funcionario de
funcionario de plataforma a todos los requisitos

Plataforma
presentados por el solicitante
8 Traslada documentacion al Jefe de Patentes por Funcionario de
medio de bitacora Plataforma
9 Jefe de Patentes
Confronta la informacion del formulario con la
o] Técnico
informacion en el sistema
Tributario
10 Ingresa al SIM-Patentes-Patentes Licores Nueva Jefe de Patentes
Ley-Declaracion de Patentes y se procede a o Técnico

ingresar los datos requeridos (El afio, el personal = Tributario
promedio empleado por la empresa, el valor de las
ventas anuales netas del ultimo periodo fiscal y el
valor total de los activos totales netos del ultimo

periodo fiscal)

11 Una vez incluida la declaracién de la licencia de Jefe de Patentes
licores, se archiva en el expediente de licores © Técnico

correspondiente. Tributario

Fin del procedimiento.

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO DECLARACION DE LICENCIAS DE LICOR
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=
=
2 ‘;". El cantribuyents Solicita el Presenta
3 = SE apersona en Tarmulaio para formulatio para la
z Flataforma de Declaracion de las Declaracian de las
= Servicios Licencias de Licar Licencias de Licar
4 =1
g
= A
& Devuelve
5 - E e GE & informacion al
-E = ) q_ 2 cantribuyente
s '*2 Recibe el formulatio esté BT EEREEER
[l . . o
E o = formularo de completo, sin
6 & = t declaracidn Jura.c!a, borrones’n! tachones ;Esta correcta lainformadan
= g = para la Declaradon wque estéfirmada la brindada por el contrbLyerte?
‘.g = .g de las Licencias de declaracion jurada.
7 <} E ] Licor Ademas confronta Asigna el recibido fisico Traslada
= . o
= & 2 informacidn en el S con el nombre del do cumentadén al
S o c funcionario de plataforma
2 2 a todos los requisitos Jefe de Patentzs por
= 9 medio de bitacora,
8 = presentados
E
S = 1
£ | —
= Ingresa al SIk- Una vez incluida la
2 Confronta la Patentes-Patentes Declaracidn de la
w 'S
% .; informacidn del Licores Muewa Ley- Licencia de
10 &5 formulatio con la Declaracidn de Licares, se archiva
== . =g .
o = informadan en el Patentes v se en el expediente
5 sistema procede aingresar de Licares
% los datos re quendos corre s pondierte
&

11

12
13 1.13 ANEXOS

14  1.13.1 Formulario de declaraciéon Jurada para la Declaracion de las Licencias
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1. PROCEDIMIENTO CAMBIOS DE TIPOLOGIA DE LA PATENTE Y
TRASPASOS DE CREDITOS DE PATENTES

Municipalidad de San Carlos

Manual de Procedimientos

Nombre del procedimiento
Nombre de la Unidad
Procedimiento Cambios de Tipologia de la
Administracion Tributaria

Patente y Traspasos de Créditos de Patentes

Responsable: Jefe (a) o Encargado de Patentes

Caédigo del procedimiento Fecha
P-PAT-019-2018 Marzo 2018
Préxima revisién: Julio
Numero de revision: 2 Numero de version: 2
2020
Elaborado por: Margareth Rodriguez Arce
Revisado por:
Jimmy Segura Rodriguez Aprobado por:
Validado por: Alfredo Cdérdoba Soro
Lednidas Vasquez Arias
Fecha de aprobacion: Rige a partir de:
Aprobacion Concejo Municipal:
Fecha: Acta: Articulo: Inciso:

1.1 PROPOSITO

El objetivo del procedimiento consiste en definir el proceso cuando se requieren
realizar cambios de tipologia de la patente y traspasos de créditos de patentes
comerciales temporales, tomando en consideracién la clasificacion servicio e
industrial, segun las normas y procedimientos establecidos en la Municipalidad de

San Cairlos.
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1.2 RESPONSABLE
El responsable de que el procedimiento Cambios de Tipologia de la Patente y
Traspasos de Créditos de Patentes se ejecute adecuadamente es el Jefe (a) de la

Seccién de Patentes.

1.3 ALCANCE
El alcance del presente procedimiento implica la participacion del Jefe (a) de la

Secciéon de Patentes y el Técnico Tributario.

1.4 POLITICAS DE OPERACION
Para realizar el procedimiento Cambios de Tipologia de la Patente y Traspasos de
Créditos de Patentes el departamento o unidad interesada debera considerar las
siguientes politicas:
e EIl cambio de tipologia se hara tomando en cuenta la actividad autorizada en
la patente y con base en la definicion de clasificacion comercial servicio o

industrial establecida en la Ley N° 7773.

1.5 NORMATIVA APLICABLE
El procedimiento Cambios de Tipologia de la Patente y Traspasos de Créditos de

Patentes, esta regulado por las siguientes leyes y reglamentos, se hace referencia

a continuacion:

Articulo Descripcion

Ley N°7794. Caédigo Municipal

Ley N°7773. Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de San
Ley N°7637. Ley de Notificaciones, Citaciones 'y otras
Ley N°4755. Coédigo de Normas y Procedimientos Tributarios

Ley N°6227. Ley General de Administracion Publica



© 00 ~N oo o b~ w N -

T N N T N N T T I T e e O S R N S T i
o 01 M W N P O © 0O N OO 0o w N+ O

Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.205

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

Ley N°8422. Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en

Ley N°8292. Ley General de Control Interno

Toda la normativa asociada al procedimiento.

1.6 FORMULARIOS A UTILIZAR
En la ejecucién del procedimiento Cambios de Tipologia de la Patente y Traspasos

de Créditos de Patentes no se utilizan formularios para su ejecucion.

1.7 SUBPROCESOS
El procedimiento Cambios de Tipologia de la Patente y Traspasos de Créditos de

Patentes no posee subprocesos.

1.8 CONCEPTOS

Contribuyente: corresponde a la persona fisica o juridica con derechos y
obligaciones, la cual tiene la obligacién de pagar impuestos, tasas o contribuciones
especiales de acuerdo con su condicion.

Plazo: el termino plazo se define como el tiempo establecido para la entrega de una
determinada tarea o cuestion de un término de dos afnos.

Encargado del Procedimiento: persona que esta a cargo del procedimiento en
el departamento solicitante.

Administracion Tributaria: 6rgano administrativo municipal a cargo de la
percepcion y fiscalizacion de los tributos.

Municipalidad: la Municipalidad de San Carlos.

Manual: describe los procedimientos de patentes en forma explicita, ordenada y
sistematica de la Municipalidad de San Carlos.

Patente: es el impuesto trimestral que percibe la municipalidad mensualmente por
concepto de actividades lucrativas.

Patentado: se define como el contribuyente ya sea una persona fisica o juridica

gue explota una licencia para el ejercicio de una actividad lucrativa.
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Industria: Se refiere al conjunto de operaciones materiales ejecutadas para extraer,
transformar o manufacturar uno o varios productos. Incluye el procesamiento de
productos agricolas y la transformacion mecanica o quimica de sustancias
organicas o inorgénicas en productos nuevos, mediante procesos mecanizados o
no, en fabricas o domicilios. Implica tanto la creacion de productos como los talleres
de reparacion y acondicionamiento. Comprende la extraccion y la explotacion de los
minerales, metalicos y no metalicos, en estado sélido, liquido o gaseoso; la
construccion, reparacion o demolicion de todo tipo de edificios, instalaciones y vias
de transporte; las imprentas, editoriales y establecimientos similares. En general, se
refiere a mercaderias, construcciones, bienes muebles e inmuebles.

Comercio: Comprende la compra y la venta de toda clase de bienes, mercaderias,
propiedades, titulos valores, moneda y otros, ademas, los actos de valoracion de
los bienes econdmicos, segun la oferta y la demanda, tales como casas de
representacion, comisionistas, agencias, corredores de bolsa, instituciones
bancarias y de seguros, salvo las estatales, instituciones de crédito y, en general,
todo lo que involucre transacciones de mercado de cualquier tipo.

Servicios: Comprende los servicios prestados al sector privado, el sector publico o
ambos, atendidos por organizaciones o personas privadas. Incluye el transporte, el
almacenaje, las comunicaciones, los establecimientos de esparcimiento y los de

ensefianza privada, excepto los semioficiales.

1.9 SISTEMAS DE INFORMACION
El procedimiento Cambios de Tipologia de la Patente y Traspasos de Créditos de

Patentes requiere el uso del Sistema Integrado Municipal para su ejecucion (SIM).

1.10 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

Se realiz6 la confeccion y actualizacion del procedimiento Cambios de Tipologia de
la Patente y Traspasos de Créditos de Patentes de Administracion Tributaria.
Ademas, se incluy6 la informacion estipulada por el Departamento de Control

Interno, para la elaboracion de manuales de procedimientos.
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1
2 1.11 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

3
Inicio
1 Entrega listado de los comercios que deben
Jefe de Patentes
depurarse
2 Recibe y revisa detalladamente el documento Técnico Tributario

¢ Verifica la tipologia asignada corresponde con el = Técnico Tributario
tipo de actividad?
Si: fin del proceso

No: continua al siguiente paso

4 Ingresa en el SIM y realiza el cambio de tipologia Técnico Tributario
correspondiente (en la ventana patentes,
modificacion de patentes, modificar, digita la
cédula y selecciona el tipo de Patente: Comercial,
Servicio o Industrial y guarda en el sistema)
5 Ingresa en el SIM y busca si el contribuyente Técnico Tributario
posee un crédito (en la ventana plataforma,
pendiente de cobro, inclusiones y exclusiones de
crédito, opcidn buscar crédito e ingresa la cédula

del contribuyente).

6 ¢ Verifica el contribuyente cuenta con algun Técnico Tributario
crédito en el pago de patente?
Si: continua al siguiente paso
No: fin del proceso

7 Ingresa en el SIM y se procede a excluir el crédito ' Técnico Tributario
asignado a la tipologia antigua (en la ventana
plataforma, pendiente de cobro, inclusiones y

exclusiones de crédito, ingresa la cédula del
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contribuyente).

8 Ingresa en el SIM (en la ventana plataforma,
pendiente de cobro, inclusiones y exclusiones de
crédito, ingresa el crédito).

9 Digita el numero de cédula, el numero de patente,
la tipologia nueva, el monto que tenia asignado
del crédito anterior y le da la opcidn incluir.

10 ¢ \Verifica que aparezca el crédito ligado a la
tipologia correcta?

Si: continua al siguiente paso
No: regresa al paso 6

1" Infforma al Jefe de Patentes la cantidad de
cambios de tipologia que se realizaron

12 Recibe y guarda informacion en la carpeta
asignada la seccion de patentes

Fin del procedimiento.

Técnico Tributario

Técnico Tributario

Técnico Tributario

Técnico Tributario

Jefe de Patentes

1.12 DIAGRAMA DE FLUJO CAMBIOS DE TIPOLOGIA DE LA PATENTE Y

TRASPASOS DE CREDITOS DE PATENTES

"
£ 8
5 E
= =
< 4
g |
2 - Entrega listado de
-g - los comercios que
3 dehen depurarse
=
s
g
2
4
g Recibe y revisa Ingresa G el
= detalladament SIMy realiza el
; = e el [a.mhin r:IE
R documento t|pulug|.a Digita el A de cédul
= = correspondiente Ingresa en el SIM [en la al a'e numero oe cedula, .
™1 el namero de patente, la Recibe y
= wentana plataforma, . .
o = pendiente de cobro tipologia nueva, elmorto guarda
= & Ingresa en el Sk . X . que tenia asignado del informacian
W2 o b iel inclusiones y exclusiones de Py .

n 2 " X . Whbusca sl e Sdito, | | crédita) crédito anteriory le dala
£ 5 Jierifica la tipoloagia Si contribuyente ErEelds), IREFS @ ErEEhE]. apcidn incluir,
g 2 asighada corresponde posee un crédito Informa al Jefe de
o & | coneltipo de actividad? Patentes la cantidad
E .g Ingresa en el SIMy de cambios de
'E .E sle p'rg.r;ede .a EXC‘;LIII’ SWwerifica que aparezca tipologia que se
H = si o enanatn 2| el créaitoligadaa a realizaron
el B RN HdEE tipologia correcta?
i herifica el < Mo

=] contribuyente cuenta
E con algin crédito en ]

el pagao de patente?

Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves

Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -
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ACUERDO N°15.-

Trasladar a la Comisién Municipal de Asuntos Culturales para su conocimiento y
seguimiento, oficio numero DRESA-SECO03-DIR-044-2020 emitido por la Directora
del Colegio Técnico Profesional Regional de San Carlos, mediante el cual avala que
la estudiante Fiorella Zamora Campos sea la representante ante el Comité de la
Persona Joven del cantén de San Carlos. Ocho Votos a favor y un voto en Contra
del Regidor Manrique Chaves Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO. -

ACUERDO N°16.-

Con base en oficio numero CFDPYC-SC-001-2020, emitido por distintas
Asociaciones de Desarrollo Integral aledafias a Crucitas de Cutris, mediante el cual
realizan una serie de peticiones para sus comunidades donde el Gobierno Local
actue de manera directa y otra como autoridad para interpelar que el Gobierno

Central actué, se determina:

1. Abrir espacio para sugerencias o recomendaciones de acuerdo con este
concejo, tomando en primera instancia trasladar a las siguientes instituciones
para que atienda en tiempo segun la legislacién costarricense un informe de
acciones a ejecutar segun solicitud de las comunidades en el oficio segun
sus competencias:

e Municipalidad de San Carlos en 15 dias habiles.

e Presidencia de la Republica de Costa Rica

e AyA

e Ministerio de Seguridad

e MOPT y CONAVI

e ICODER
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e Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de San Carlos

e Dinadeco

e MEP

e |ICE

e MINAE

e MAG

e INDER

e FONAFIFO

e ASAMBLEA LEGISLATIVA

2. Crear una comisién especial en el Concejo Municipal para atender y dar
seguimiento del tema Crucitas y comunidades aledafas, la cual sera
coordinada y liderada por el Presidente/a Municipal vigente procurando dar
espacio a las fracciones de todos los partidos que conforman el Concejo
segun codigo Municipal; y se integrard de dos representantes de la
comunidad electos por las comunidades firmantes del documento, el
Coordinador del CCCI Vigente, se solicitara participacién del enlace de la
Presidencia vigente del Gobierno central. Esta comisién debera entregar un
informe mensual al Concejo Municipal y se publicara en sitio oficial de la
Municipalidad de San Carlos.

Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves

Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°17.-

Trasladar al Ministerio de Seguridad y a la Presidencia de la Republica de Costa
Rica, con la solicitud y apoyo de este Concejo Municipal al sefior Carlos Vega Rojas
de hacer una actividad de rendicion de cuentas en la Comunidad de Coopevega
segun lo descrito en documento sin numero de oficio emitido por el sefior Vega

Rojas de Coopevega, mediante el cual solicita pronunciamiento a favor de solicitar
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una actividad de rendicién de cuentas al sefior Allan Obando en su condicion de
Director de la Policia de Fronteras para que brinde informaciéon publica a la
ciudadania local sobre varios aspectos explicitamente determinados. Asi mismo
trasladar copia a la Diputada Maria José Corrales Chacén para su seguimiento y
gestion. Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves

Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°18.-

Dar por visto y recibido, documento sin numero de oficio emitido por la Cruz Roja
Costarricense Comité Auxiliar en Santa Rosa de Pocosol, mediante el cual informan
de su incidencia en el 2018, 2019 y Primer Trimestre 2020. Ocho Votos a favor y
un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves Quesada. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°19.-

Trasladar a la Administracién Municipal para que proceda en tiempo y forma segun
acuerdos internos y legislacion vigente, oficio numero STMSC-013-2020 emitido por
el Sindicato de Trabajadores de la Municipalidad de San Carlos (SITRAMUSCA),
mediante el cual remiten solicitud de aumento salarial del primer y segundo trimestre
de 2020. Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves

Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°20.-

Trasladar a la Administracién Municipal para que proceda en tiempo y forma segun
acuerdos internos y legislacion vigente, documento sin numero emitido por la
ASADA del Alto y la Torre de Monterrey, mediante el cual denuncian al Hotel The

Springs Resort and Spa ya que estan interviniendo la calle publica para meter
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caferia. Ocho Votos a favor y un voto en Contra del Regidor Manrique Chaves

Quesada. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

A fin de dar cumplimiento al acuerdo numero trece tomado por el Concejo
Municipal, el Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, abre un espacio para dar
lectura al oficio STMSC-012-2020 presentado por el sefior Carlos Valerio Cascante,
Secretario General del Sindicato de Trabajadores de la Municipalidad de San
Carlos, para su correspondiente aprobacion o rechazo, referente a la remision de
modificaciones sobre la Convencion Colectiva, que fueron valoradas con la
Licenciada Nuria Calvo Pacheco, Jefe del Departamento de Relaciones de Trabajo,
aclara que son cambios mas de forma que de fondo y recalca que esta convencién
va ser la primera que se va aprobar con la nueva Ley, probablemente va a ser
utilizada como modelo y procede a dar lectura a los cambios realizados en la

Convencién Colectiva.

ACUERDO N°21.-

Aprobar las modificaciones realizadas a la Convenciéon Colectiva de la Municipalidad
de San Carlos, sugeridas por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, mismas

que se detallan a continuacion:

Articulo N° 13:

Ademas de las licencias permitidas por el Cadigo de Trabajo y el Cédigo Municipal,

la Municipalidad reconoce con goce de salario las siguientes:

a) Por fallecimiento de conyugue o compafieros en union civil o libre, hijos,
padres (naturales o adoptivos), entenados, hermanos, se otorgaran cinco
dias de acuerdo al Articulo 153 del Codigo Municipal, mas tres dias por

beneficio de Convencion Colectiva, (ocho dias habiles).
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Por error se consigno el articulo 144 siendo el correcto Articulo 153 de Cddigo

Municipal.

c) En caso de nupcias del trabajador (a) se otorgaran cinco dias de
acuerdo al Articulo 153 del Codigo Municipal, mas tres dias por

beneficio de Convencion Colectiva, (ocho dias habiles).

Por error se consigno el articulo 144, siendo el correcto Articulo 153 de Cédigo

Municipal.

Inciso anterior:

d) Por nacimiento de un hijo (a) de una trabajadora esta disfrutara de un
mes prenatal y tres pos-natales conforme lo establece la ley. En los
casos de nacimiento prematuro de hijos vivos el tiempo pre natal
no disfrutado se acumularé para el periodo post parto, articulo 95

del Cédigo de Trabajo.

Se consigna de la siguiente manera:

d) Por nacimiento de un hijo (a) de una trabajadora esta disfrutard de un mes

prenatal y tres pos-natales conforme lo establece la ley. En todos los demas

casos de nacimientos de hijos se reqgira de acuerdo al articulo 95 del Cédigo

de Trabajo y al Articulo 17 del Reglamento para el otorgamiento de

Incapacidades y Licencias a los beneficiarios del Sequro de Salud.

Articulo N° 14:

a) La Municipalidad a través del Alcalde (sa) concedera licencias hasta por

ocho dias habiles con goce de salario al trabajador(a) que sufra dafios
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por desastres naturales, incendios, debidamente comprobados, que le

afecten en forma directa; sea esta humana o material.

Se agrega: CON GOCE DE SALARIO.

Articulo N° 17:

La Municipalidad pagara por incapacidad de la Caja Costarricense de Seguro

Social, el 100% de los primeros 3 dias y a partir del cuarto dia el porcentaje que le

falte para completar el 100% del salario, como subsidio.

Se agrega: COMO SUBSIDIO

Articulo anterior:

Articulo N° 55:

La Municipalidad de San Carlos, reconocera para todo el personal interino, el
retroactivo por concepto de aumento salarial de cada semestre, dicho retroactivo ira

ala basey a las anualidades.

Queda de la siguiente manera:

Articulo N° 55:

La Municipalidad de San Carlos, reconocera para todo el personal, interino,
ocasional o en propiedad el retroactivo por concepto de aumento salarial de cada
semestre, dicho retroactivo iré a la base.

Se elimina: Y A LAS ANUALIDADES.

Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -



© 00 ~N o o B~ O w N

W RN N RN D RN DN RN DN NN B P PR R R R R R R
©O © W N o OO R W N B O © 0 N o O A W N LB O

Concejo Municipal de San Carlos
ACTA 15-2020

PAG.215

Lunes 09 de marzo del 2020
Sesidén Ordinaria

Afin de dar cumplimiento al acuerdo numero dieciséis tomado por el Concejo
Municipal, el Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, abre un espacio a fin de

escuchar sugerencias o recomendaciones de acuerdo.

La sefiora Dita Watson Porta, Regidora Municipal, indica que, es importante
hacer las medidas pertinentes, se debe dar un buen pensamiento y criterio para ver
en el poco tiempo que le queda a este Concejo Municipal y también al nuevo
Concejo Municipal que entrara el primero de mayo, porque el Concejo actual se
puede responsabilizar de hacer alguna gestién hasta este momento y porque no
después, aunque ya no sean parte de la Municipalidad, pero, si parte del cantén de
San Carlos, se puede tomar una resolucioén, pero no se puede comprometer al
Concejo entrante, ellos tendran que tomar sus decisiones, sabe que va a ser de total
apoyo porque esa comunidad lo merece, ademas el desastre en todos los campos
que se puede visualizar en esa comunidad es tremendo, Qué puede hacer este
Concejo Municipal hasta el momento?, y solicitarle al nuevo Concejo Municipal, no
se les puede comprometer, esta de acuerdo a acciones que se puedan realizar para

apoyar a la poblacion de Crucitas en general.

El sefor Evaristo Arce Hernandez, Regidor Municipal, sefiala que, en la
Sesion Extraordinaria en Crucitas cree que le respalda un criterio, porque al haber
sido invitados los regidores y regidoras entrantes para que fueran observando cémo
se estan dando asuntos en la Frontera, hizo constar en actas que para el préoximo
periodo se integrada una comisién de asuntos fronterizos, porque lo que pasa en
Crucitas afecta a los distrito de Cutris, Pocosol y Pital, debe verse como un asunto
integral, desea saber 4, Si la propuesta de esta comision es por el periodo restante
que le queda a este Concejo Municipal?, porque vendra el nuevo Concejo y tomara
decisiones sobre sus funciones o responsabilidades, le parece que el préximo
Concejo Municipal debe integrar una comision de asuntos fronterizos del cantdn de
San Carlos, preferiblemente debe tomar muy en cuenta a los regidores, sindicos y

sindicas de los distritos colindantes con la frontera norte de Nicaragua, por ejemplo,
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Diego Bolafnos es un regidor que conoce la problematica fronteriza, podria ser un
buen integrante, personas como los sindicos que conocen a ciencia cierta que esta
pasando ahi, que integren una comision y velen por su regién, con base a esa
propuesta en Crucitas ante los nuevos regidores para que valoren esa opcion, le
consulta al Presidente Municipal, ¢ Qué si la comision que propone en el informe es
por el periodo de mes y medio que queda o pretende qué el proximo Concejo

Municipal lo asuma como tal?

El sefior Manrique Chaves Quesada, Regidora Municipal, sobre el punto n°
01 sefala que es el pliego de solicitudes que hace las Asociaciones de Desarrollo y
otras organizaciones de la region, seria bueno repasar que fue lo que solicitaron,
para ver cual fue la solicitud o queja con respecto a cada una de las diferentes
instituciones, solicita al sefor Presidente leer previo el pliego de peticiones con el
fin de ver que puede realmente hacer el Concejo Municipal en cada uno de los casos
de las diferentes instituciones, con respecto al punto n° 02 indica cree que es una
comision aprobado por este Concejo, lo que si seria interesante es que a los nuevos

regidores solicitarles y sugerirles que continuen con el tema.

La sefiora Maria Luisa Arce Murillo, Regidora Municipal, sugiere que se
incluya también al Ministerio de Salud y que la comision debe estar conformada por
el Presidente Municipal, aunque falte mes y medio, por respecto a las comunidades
se debe formar una comision, el nuevo Concejo Municipal vera y tomara el acuerdo

si continuaran o no con el asunto.

La Sefiora Gina Marcela Vargas Araya, Regidora Municipal, sefala que, lo
que esa comision vaya a realizar en ese mes y medio, debe realizarlo lo mayor
posible, no quiere decir que esa comision el Concejo Municipal que entra tenga que
sequirla, el Concejo que entra tendra su propio criterio, puede decir que no la van a
sequir, la van a transforma vy listo, pero, como regidores se fue a esa comunidad y

se adquirié un compromiso por el tiempo que a este Concejo Municipal le quede,
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esta de acuerdo con la propuesta del sefior Evaristo Arce, de que deben de estar
los sindicos de esas comunidades y que hayan representantes de esas
comunidades para salir avante con esos acuerdos, todo que lo que pueda dejar
avanzado en todas las peticiones que hicieron es sumamente importante, se debe

formar esa comisién para darle seguimiento al documento.

El sefor Nelson Ugalde Rojas, Presidente Municipal, indica que, sobre el primer
punto, lo que hizo fue monta una lista de instituciones de acuerdo a lo mencionado
en la nota, tal vez se le olvido el Ministerio de Salud, agrego el ICODER porque ellos
hablaban sobre el tema de deportes, se agrego para la ver si hay la posibilidad de
tener una respuesta positiva y el Comité Cantonal de Deportes y la Municipalidad
de San Carlos. Sobre el tema de la comision, lee textualmente la recomendacion
Crear una comision especial en el Concejo Municipal para atender y dar seguimiento
del tema Crucitas y comunidades aledafias, la cual sera coordinada y liderada por
el Presidente/a Municipal vigente procurando dar espacio a las fracciones de todos
los partidos que conforman el Concejo segun Codigo Municipal; y se integrara de
dos representantes de la comunidad electos por las comunidades firmantes del
documento, el Coordinador del CCCI Vigente, se solicitara participaciéon del enlace
de la Presidencia vigente del Gobierno Central. Esta comision debera entregar un
informe mensual al Concejo Municipal y se publicara en sitio oficial de la
Municipalidad de San Carlos” esto con la intencion de que sea mas transparente,
recalca que hace dia escucha que este Concejo Municipal no puede dejar cosas
hechas por el Concejo Municipal y decirles que hacer, este Concejo Municipal
termina el 30 de abril, la Unica forma de que un Concejo Municipal entrante pueda
modificar un acuerdo es haciendo un acuerdo o revocando un acuerdo como tal, la
intencién de eso no es dejar y pasarle por encima al Concejo Municipal entrante
mas bien al contrario se esta abriendo las puertas y de acuerdo a las declaraciones
de los regidores que estuvieron ahi, en los diferente medios de darle seguimiento a
este tema, no sabe cual va a ser el Presidente Municipal, pero, el Cédigo Municipal

determina que esa persona es la que dice quién va a integrar la comision, lo que
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dice el Cdédigo Municipal es que se va a procurar de que haya participacion de las
fracciones que en este caso van a ser cuatro, no ve cual es el tabu con esa comision,
es el compromiso a una solicitud que en el documento esta plasmado, ellos quieren
que se conforme una comision, aclara que no se esta obligando a nada al Concejo
Municipal aunque todavia se pueda, porque se tiene esa potestad como autoridad.
Esta de acuerdo en que se le agregue en la segunda recomendacion lo sugerido
por el sefor Evaristo Arce de que se tome el tema de manera integral se zona
fronteriza en esa comision, procede a dar lectura a las solicitudes e indica que hay
como seis que son directas del Gobierno Local y el resto son de articulacion, las

cuales se detallan a continuacion:

1. Articular con el Ay A la conclusion de los proyectos existentes y la creacion de
nuevos proyectos que faciliten el abastecimiento de agua potable a las comunidades
gue no cuentan con este servicio actualmente. (CCCI)

2. Designar recursos para los pasos de Alcantarillado y sustitucion de puentes que
se encuentran en madera, para garantizar el acceso a nuestras comunidades en
todas las estaciones del Afo. Solicitar a La Unidad Técnica de Gestién Vial
Municipalidad de San Carlos realizar un Inventario de las estructuras existentes y
las que hay que colocar para canalizar eficientemente las aguas.

3. Designar los recursos econdmicos suficientes a la Unidad Técnica de Gestion
Vial Municipalidad de San Carlos para la Reparacion de los caminos municipales en
mal estado y el lastreado de los caminos que se encuentran en tierra, priorizar las
rutas de conexion entre los centros de poblacién. Para poder brindar rutas
transitables para el movimiento de la produccion local y de vehiculos de
emergencias o transito de unidades de policia para la vigilancia del nuestras
comunidades.

4. Proponer la contratacion de un quebrador movil para el uso de Los Tajos de Llano
Verde y San Isidro con lo cual se pueda abastecer de Material a las Comunidades
de Cutris y Pocosol que por ubicacion geografica se dificulta y encarese el trasporte

de Material para el mantenimiento de los Caminos.
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5. Solicitar ante la Unidad Técnica de Gestion Vial Municipalidad de San Carlos la
revision de la numeracion actual de todos los caminos municipales, y el asignar
namero a los caminos que no lo tiene numeracion, para poder proveer a las
comunidades de informacion especifica a la hora de hacer una solicitud.

6. Solicitar a la Direccién de Desarrollo Social de la Municipalidad de San Carlos
poder visitar nuestras comunidades con mas frecuencia y poder brindar apoyo a los
pobladores en Riesgo Social.

7. Solicitamos una oficina Municipal en Santa Rosa de Pocosol, donde las Personas
de los distritos de Cutris y Pocosol que representamos un 44.84 % del area
geografica del Cantén de San Carlos cuenten un lugar donde puedan realizar los
trAmites municipales y no tener que desplazarse hasta Ciudad Quesada.

8. Solicitamos mas inversion en Infraestructuras deportiva para nuestras
comunidades. Vemos la necesidad de integrar al Comité de Deportes de San Carlos
en proyectos locales, trabajando de la mano con las Asociaciones de Desarrollo
Integral y grupos de vecinos organizados.

9. Asignar recursos econdmicos para Mejorar la infraestructura comunal y proveer
de bienes muebles como sillas y mesas a las comunidades, para contar con lugares
y herramientas donde se pueda dar charlas y cursos a nuestras comunidades, las
comunidades aportarian la mano de obra.

10. La Cooperativa Autogestionaria para la Explotacion de Minerales y Proteccion
del Medio Ambiente R.L. (COOPECRUCITAS R.L.), Estara implementado una
campafia de Recoleccion de basura y residuos como baraterias, en los puntos de
explotacion minera llegal en Crucitas, los cuales se almacenarian en un punto
especifico, solicitamos ayuda a la Municipalidad de San Carlos para retirar esta
basura, y poder dar un éptimo tratamiento a estos desechos.

11. Gestionar ante el CONAVI la urgencia del asfaltado la ruta nacional 227 Buenos
Aires - Moravia. Y la reparacion de la Ruta Nacional 761 San Humberto — El Concho
—Llano Verde. Siendo estas dos rutas de suma importancia para nuestras

comunidades. (CCCI).
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12. Gestionar ante la Sutel la Instalacion de mas Antenas de Comunicacion Celular
para mejor la comunicacion de estas comunidades.

13. Articular con el Ministerio de Seguridad Publica una solucién a la problematica
que enfrentan nuestras comunidades en el tema de inseguridad ciudadana, apoyar
desde la gestion Municipal los programas que esté desarrollando el Ministerio como
los es Programa de Sembremos Seguridad. (CCCI)

14. Gestionar el mejoramiento del servicio publico de Trasporte en nuestras
comunidades. (CCCI)

15. Canalizar capacitaciones con DINADECO a las Asociaciones de Desarrollo en
el tema de Desarrollo de Proyectos Comunales. (CCCI)

16. Canalizar con DINADECO la creacion de Asociaciones de Desarrollo Integrales
en las comunidades que no cuentan en este momento. (CCCI)

17. Gestionar con el MAG, INDER, FONAFIFO un plan de que dinamice la economia
local como pueden ser el Turismo Rural o desarrollar actividades econdémicas en
fincas que sean rentables y den estabilidad economica a las familias, sean
actividades acordes con las caracteristicas de cada finca, dando oportunidades de
Trabajo, para evitar que las personas de la Zona por falta de oportunidades
participen en actividades ilicitas. (CCCI)

18. Crear una Comisidbn de Seguimiento de los puntos solicitados en este
documento con un representante de Cada Comunidad y una persona de la
Municipalidad de San Carlos que sea el enlace con el Alcalde Municipal y los
Sindicos de Cutris y Pocosol en representacion de los Consejos de Distrito, para
dar informe al Concejo Municipal de Los avances. Proponemaos reunirnos una vez
al mes en Coopevega por ser un punto medio, para evaluar los avances en los

Puntos establecidos en este documento.

El senor Evaristo Arce Hernandez, Regidor Municipal, indica que, si es
importante que sea de asuntos fronterizos del norte del cantén de San Carlos y que
se integren a los Regidores y Sindicos de los distritos colindantes en la Frontera con

Nicaragua.
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El sefior Manrique Chaves Quesada, Regidor Municipal, indica que,
observando los diferentes puntos que tocaron la comision es para darle seguimiento
a esos puntos, pero, hoy que recomendacion se le puede dar a ellos y a esos puntos,
lo que es municipal si, se le traslada a la Administracion directamente, lo demas es
casi que ir a rogar para ver si tienen a bien ayudarles, se puede tomar un acuerdo
en donde la Municipalidad de San Carlos les da el apoyo total a las peticiones que
esas comunidades les hace a las diferentes instituciones y ministerios, sera lo unico,
porque después de ahi qué, estan solicitando que sugerencias o recomendaciones
se pueden hacer, la unica es tomar un acuerdo dandole el apoyo total de parte de
este Concejo a todas y cada una de las peticiones que ellos han hecho, es lo menos
que se puede hacer, y hacérselo saber junto con el pliego de peticiones a los
diferentes ministerios e instituciones de lo que esas comunidades hoy estan

solicitando para que el Concejo Municipal interceda ante las diferentes entidades.

El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, indica que, en el primer punto
de la observacion que dice el sefior Manrique Chaves ese es el apoyo que se esta
dando como Concejo Municipal y se les esta solicitando a esas instituciones que
entreguen por tiempo de ley que acciones van a hacer, para que la comision valore
que se puede articular. Solicita que a este punto se le agregue a la recomendacion
trasladar en apoyo a las comunidades firmantes a las siguientes instituciones el
documento presente para que se atienda en tiempo segun la legislaciéon
costarricense, segun las solicitudes realizadas mediante el oficio CFDPYC-SC-001-
2020 segun sus competencias, viene el pliego de instituciones y se agrega a la lista
Ministerio de Salud y Migracion, ademas agregar temas de zona fronteriza de

manera integral.

Se somete a votacion la recomendacion brinda por la comision de

correspondencia mas los cambios sugeridos.
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ACUERDO N°22.-

Con base en oficio numero CFDPYC-SC-001-2020, emitido por distintas

Asociaciones de Desarrollo Integral aledanas a Crucitas de Cutris, se determina:

1. Trasladar en apoyo a las comunidades firmantes, copia del oficio CFDPYC-
SC-001-2020, para que se atienda en tiempo segun la legislacion
costarricense, asi mismo brindar un informe de las acciones a ejecutar segun

sus competencias, a las siguientes instituciones:

e Municipalidad de San Carlos (en 15 dias habiles).

e Presidencia de la Republica de Costa Rica.

e Acueductos y Alcantarillados (AYA).

e Ministerio de Seguridad Publica.

e Ministerio de Obras Publicas y Transportes (MOPT).

e Consejo Nacional de Vialidad (CONAVI).

¢ Instituto Costarricense del Deporte y Recreacion (ICODER).
e Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de San Carlos.
e Direccion Nacional del Desarrollo de la Comunidad (DINADECO).
¢ Ministerio de Educacion Publica (MEP).

¢ |Instituto Costarricense de Electricidad (ICE).

e Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE).

¢ Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG).

¢ Instituto de Desarrollo Rural (INDER).

e Fondo Nacional de Financiamiento Forestal (FONAFIFO).

e Asamblea Legislativa

e Ministerio de Salud

e Direccién de Migracion y Extranjeria.
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2. Crear en el Concejo Municipal una Comision Especial de Asuntos Fronterizos
del Norte del cantdon de San Carlos, que se integre preferiblemente a los
Regidores y Sindicos de los distritos colindantes en la frontera con
Nicaragua, para atender temas de zona fronteriza de manera integral y dar
seguimiento del tema Crucitas y comunidades aledafas, la cual sera
coordinada y liderada por el Presidente/a Municipal vigente procurando dar
espacio a las fracciones de todos los partidos que conforman el Concejo
Municipal segun Cadigo Municipal; y se integrara de dos representantes de
la comunidad electos por las comunidades firmantes en el documento, el
Coordinador del Consejo Cantonal de Coordinacion Institucional (CCCI)
Vigente, se solicitara participacion del enlace de la Presidencia vigente del
Gobierno Central. Asi mismo, esta comision deberd entregar un informe
mensual al Concejo Municipal y se publicard en sitio oficial de la
Municipalidad de San Carlos.

Votacién unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ARTICULO XIL.
ASUNTOS DE LOS CONCEJOS DE DISTRITO

> Informe de juramentacion comités de caminos del Distrito de La Fortuna-

Se recibe informe, emitido por Sindica Anadis Huertas Méndez, del Concejo

de La Fortuna, el cual se detalla a continuacion:

Asunto: Informe de juramentaciones comités de caminos del Distrito de La Fortuna

del mes de febrero del 2020.

Les comunico que en cumplimento de lo establecido en el Reglamento del Comité
de caminos del Cantdn de San Carlos el consejo de Distrito de La Fortuna se San

Carlos en el salén de eventos de Z13 el dia 20 de febrero en sesién ordinaria acta
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1 numero 21 articulo No.4 se procede a la juramentacion de dos comités de caminos
2 del distrito camino 210-075 de santa lucia y 210-521 barrio el campo de tres
3 esquinas de la fortuna
4 ACTA No 21 ArticuloNo.4 mismas que se detallan a continuacion
3)
6 camino de Santa Lucia 210-075
puesto nombre cedula teléfono
presidente Darwin Madriz 8-0115-0081 60715410
Mondragén

Vicepresidente Margarita Flores 104680604 8 3726658
Alvarado

Secretaria Tatiana Marin Salas 2-0628-232 63107509

Tesorero Evelin Espinoza 207660704 61482098
Barrantes

Vocal 1 Heilyn Madrigal 207310459 61194189
Gonzalez

Vocal 2 Vilmar Barrantes Loria 900880246 89765502

Fiscal Rene Flores Valdez 155845262 88781527

-,

8 Camino Barrio el Campo Camino 210-521 Tres Esquinas de La Fortuna
puesto Nombre Cedula Teléfono
Presidente José Fernando Salas 204920128 83024470

Elizondo
Vice- Gerchel Salas Zuhiga 205850021 87045984
presidente
Secretario Maria del Pilar Pizarro 503440482 84053708
Noguera
Tesorero Ulises Sibaja Esquivel 202360701 84655065
Vocal 1 Lesbia Martinez Bellorin 15588821434 87406882
Vocal Il Miguel Angel Varela 502040356 63420756
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Venegas

Vocal Il Mario Emilio Vargas 502020119 87741631
Sanchez

Fiscal Flor Maria Espinoza 205000770 86413947
Quesada

SE ACUERDA: Dar por visto y recibido. —

ARTICULO XIiL.
NOMBRAMIENTOS EN COMISION

» Nombramientos en comision:

SE ACUERDA:

Nombrar en comisién a los Sindicos y Regidores que a continuacion se

detalla:

A la Regidora Ana Rosario Saborio Cruz, hoy lunes 09 de marzo del presente
afo, asistiod a reunion con el sefior Benigno Guido, asunto trabajo en el proyecto
de la Asociacion de Patinaje, a partir de las 11:15 a.m. en las instalaciones del

Comité Cantonal de Deportes. Votaciéon unanime. —

A la Sindica Thais Chavarria Aguilar, hoy lunes 09 de marzo del presente afio,
tiene reunién con personeros de DINADECO, a partir de las 05:00 p.m. en el

Jardin de Pital. Votacion unanime. —

A la Sindica Magally Herrera Cuadra, el pasado lunes 02 de marzo del presente
afo, estuvo de gira para ver el proyecto de asfaltado en los caminos 2-10-078 y
2-10-830 proyecto de evacuacion pluvial, de 01:00 a 03:00 p.m. y de 03:30 a
04:50 p.m. asistié a la Asamblea de vecinos del camino 2-10-1050 para la

conformacién del nuevo comité, en La Tigra de San Carlos. Votacién unanime.—
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El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, altera el orden del dia, para que

adelantar el articulo de mociones.

ARTICULO XIV.
MOCIONES. -

>  Solicitud de informe sobre la situacion de contaminaciéon por bromacil en

la ASADA Santa Fe de Aquas Zarcas. —

Se recibe mocion emitida por los Regidoras Yuset Bolafnos Esquivel y Dita
Watson Porta, acogida por los Regidores Luis Fernando Porras Vargas y Manrique

Chaves Quesada, el cual se transcribe a continuacion:

Yo Yuseth Bolafnos Esquivel presento a consideracion de ustedes la siguiente

mocion:

En vista de que la semana anterior se informé en medios de comunicacion local
sobre la contaminacién de agua potable en la ASADA Santa Fé de Aguas Zarcas,
especificamente en la comunidad Los Llanos, donde mas de 2000 personas han
sido afectadas por agua contaminada con bromacil y segun se informa la detencion

se dio gracias al monitoreo de la Comisién de Plan Unico.

Recomiendo acordar:

Solicitar un informe de la situacion de contaminacion por bromacil en la ASADA
Santa Fé de Aguas Zarcas donde se muestre la accion de la Comisién de Plan
Unico, asi como la solucién a los vecinos y la sancién a los responsables. Este
informe debe ser respaldado por todas las instituciones que conforman dicha

comision (AYA, Ministerio de Salud, MINAE, MAG).
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SE SOLICITA DISPENSA DE TRAMITE
SE ACUERDA:

Brindar la dispensa de tramite solicitada. Votacién unanime. —
ACUERDO N°23.-
Solicitar un informe de la situacion de contaminacién por bromacil en la ASADA
Santa Fe de Aguas Zarcas, donde se muestre la accion de la Comision de Plan
Unico, asi como la solucién a los vecinos y la sancién a los responsables. Este
informe debe ser respaldado por todas las instituciones que conforman dicha
comision (AYA, Ministerio de Salud, MINAE, MAG...). Votacién unanime.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ARTICULO XV.
INFORMES DE COMISION

> Informe Comision Municipal de Asuntos Juridicos.—

Se recibe informe emitido por los Regidores Nelson Ugalde Rojas, Edgar
Esquivel Jiménez, Eraida Alfaro Hidalgo, Allan Solis Sauma, Gina Marcela Vargas

Araya, el cual se transcribe a continuacion:

Fecha: lunes 9 marzo de 2020

Regidores Propietarios: Nelson J Ugalde Rojas, Edgar Esquivel Jimenez, Gina

Vargas Araya, Allan Solis Sauma, Eraida Alfaro

Inicia la reunidén: 8:30 a.m. / Término: 9:30 a.m.

MSCCM-SC-0121-2020: Segun oficio MSCCM-SC-0121-2020 el Concejo Municipal
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de San Carlos mediante el articulo X, acuerdo 13, Acta 08, se acordo trasladar a la
Comisién Municipal de Asuntos Juridicos para su analisis y recomendacion a este
Concejo, oficio MSC-AM-0167-2020 emitido por la alcaldia municipal mediante el
cual de conformidad a los oficios MSCAM-SJ-0075-2020 y MSCAM-SJ-0058-2020
emitidos por la Direccion de Servicios Juridicos, se solicita aprobacion para realizar
donacién de camion recolector placa SM-5547 a la ADI de Santa Elena de Pital,
para ser utilizado en el servicios de recoleccion de desechos sodlidos en varias
comunidades de dicha localidad RECOMENDACION: Solicitar una justificacién
técnica de las razones para efectuar la donacién de equipo rodante para que
la ADI de un servicio, que deberia otorgar el gobierno local directamente o en

caso contrario, cual convenio sustenta la cesién del servicio publico.

MSCCM-SC-0078-2020: Segun oficio MSCCM-SC-0078-2020 el Concejo Municipal
de San Carlos mediante el articulo IX, acuerdo 11, Acta 07, se acordo trasladar a la
Comisién Municipal de Asuntos Juridicos para su analisis y recomendacion a este
Concejo, oficio N. PE-062-01-2020 emitido por el INVU mediante el cual remite
informacion especial en el inicio de este afio 2020, para la emisidén de certificados

de uso de suelo. RECOMENDACION: Dar por visto y recibido

MSCCM-SC-0184-2020: Segun oficio MSCCM-SC-0184-2020 el Concejo Municipal
de San Carlos mediante el articulo IX, acuerdo 10, Acta 11, se acordo trasladar a la
Comisién Municipal de Asuntos Juridicos para su analisis y recomendacién a este
Concejo, documento sin numero de oficio emitido por la ASADA de San Juan de
Ciudad Quesada mediante el cual adjunta copia certificada del acta de Asamblea
Ordinaria donde se toma acuerdo de realizar el proceso de inscripcion del bien
reclamado por informacién posesoria, en referencia al oficio MSCCM-SC-1155-
2020. RECOMENDACION: Acordar paralizar inscripcién registral del bien
inmueble a nombre de la Municipalidad de San Carlos segun oficio MSCCM-

SC1135-2020
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El Presidente Municipal, Nelson Ugalde Rojas, explica amplia y

detalladamente el presente informe. -

El Regidor José Ugalde Pérez, desea saber qué paso con el proyecto de

llegar a todas las cabeceras de distrito.

El sefior Edgar Enrique Esquivel Jiménez, Regidor Municipal, indica que, de
hecho, eso es un servicio de la Municipalidad, se cobra una tasa de servicio que
inclusive viene cargada en los bienes inmuebles y es un servicio que debe prestar
la Municipalidad en todo el canton, si se abre un portillo como estos, de darle a una
Asociacion un camion de esos, es peligroso que otras Asociaciones vengan a
solicitar ese tipo de vehiculos, por lo que considera imprudente hacer ese tipo de

gestion.

La sefiora Ana Rosario Saborio, Regidora Municipal, le indica al Regidor José
Luis Ugalde que en la Comision Presol se ve este asunto y el Departamento
Ambiental tiene por Ley estar ampliando cada ano varios lugares donde se recolecte
los residuos solidos, se empezd con las cabeceras de algunos distritos, cada afo
de va incrementando otros distritos, porque todos no se puede, Santa Elena es una
comunidad muy pequena en el distrito de Pital, pero seguramente lo que quieren es

recoger ellos en su comunidad y algunos lugares circunvecinos.

La sefiora Maria Luisa Arce Murillo, Regidora Municipal, opina que esto se
debe de tratar con mas profundidad en la parte juridica por aquello de lo que
llamamos un embarque, si es un carro municipal ¢Por qué razén la Municipalidad
no esta dando ese servicio ahi?

El sefior Nelson Ugalde Rojas, Presidente Municipal, con respecto a la
consulta del Regidor José Luis Ugalde, indica que, es importante lo que ha
mencionado la Regidora Ana Rosario Saborio, es un mandato de la Contraloria por

algo que pas6 por lo del indice de Gestion Municipal, para el 2021 tiene que estar
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dando el servicio de recoleccion en el cantdn, no es en cabeceras de distrito, es en
los distritos, de hecho habian dos camiones, uno para la comunidad de Pocosol y
después dicen que no, que la Municipalidad lo va a usar, el otro es de Pital, no es
que no haya asidero legal para donarlo si se puede donar, pero, incluso tiene que
haber seis votos del Concejo Municipal para que sea, el tema es ¢Cual es el
sustento técnico para no dar el servicio directamente el Gobierno Local?, y ¢,cual es
el convenio de uso? ;Como se va a cobrar?, eso es una tarifa publica, viene todo

un tema de cosas que no le dan el sustento final.

ACUERDO N°24.-

Con base en el los oficios MSCCM-SC-0121-2020, emitido por la Secretaria del
Concejo Municipal y MSC-AM-0167-2020 de la Alcaldia Municipal mediante el cual
de conformidad a los oficios MSCAM-SJ-0075-2020 y MSCAM-SJ-0058-2020
emitidos por la Direccion de Servicios Juridicos, se solicita aprobacion para realizar
donacion de camion recolector placa SM-5547 a la Asociacion de Desarrollo Integral
de Santa Elena de Pital, para ser utilizado en el servicios de recoleccién de

desechos sdlidos en varias comunidades de dicha localidad, se determina, solicitar

a la Administracion Municipal una justificacion técnica de las razones para efectuar
la donacién de equipo rodante para que la Asociacion de Desarrollo brinde un
servicio, que deberia otorgar el Gobierno Local directamente o en caso contrario,
cual convenio sustenta la cesion del servicio publico. Votacion unanime.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°25.-

Con base en los oficios MSCCM-SC-0184-2020 emitido por la Secretaria del
Concejo Municipal y documento sin numero de oficio emitido por la ASADA de San
Juan de Ciudad Quesada, mediante el cual adjunta copia certificada del acta de
Asamblea Ordinaria donde se toma acuerdo de realizar el proceso de inscripcion

del bien reclamado por informacion posesoria, se determina, paralizar la inscripcion
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registral del bien inmueble a nombre de la Municipalidad de San Carlos segun oficio
MSCCM-SC1155-2020. Votacion unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
APROBADO. -

> Informe Comision Municipal de Gobierno y Administracion.—

Se recibe informe emitido por los Regidores Edgar Esquivel Jiménez, Ana
Rosario Saborio Cruz y Allan Adolfo Solis Sauma, el cual se transcribe a

continuacion:

Fecha: lunes 9 de marzo de 2020

Asistentes: Edgar Esquivel Jiménez, Rosario Saborio Cruz y Allan A. Solis Sauma

Inicia la reunion: 1:30 pm

1. Se recibe oficio MSCCM-SC-056-2020, en el que el Concejo Municipal acordd
trasladar a esta comisién para su analisis y recomendacion, oficio MSC-AM-
0098-2020 emitido por la Alcaldia Municipal referente a solicitud de aprobacion
de informe DGFM-UGSTF-002-2020 del Instituto de Fomento y Asesoria
Municipal IFAM, mismo que detalla la fiscalizacion y finiquito de la ejecucién del
proyecto denominado Credito2-Preinver1410-0915 correspondiente a la
actualizacion del Plan Maestro del Acueducto en su segunda etapa, el cual
culmind a satisfaccion con todos los entregables programados. SE
RECOMIENDA AL CONCEJO: Tomar el acuerdo siguiente: El Concejo
Municipal conoce y aprueba el informe DGFM-UGSTF-0022-2020, y solicita
al Instituto de Fomento y Asesoria Municipal el finiquito de la operaciéon No

2-10-FE-PMA-085-0715.

2. Se recibe oficio MSCCM-SC-0081-2020, en el que el Concejo Municipal acordd

trasladar a esta comision para su analisis y recomendacion, oficio MSC.AM-
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0122-2020 emitido por la Alcaldia Municipal, en el cual solicitan la eliminacion
del requisito de licencia de conducir en el Manual de Puestos a las plazas que
no lo requieren. SE RECOMIENDA AL CONCEJO: Aprobar la tabla adjunta
en el oficio MSC.AM-0122-2020 en el que se detallan tanto los cargos que
requieren como los que no requieren licencia de conducir, de manera que
el requisito de licencia de conducir solo sea exigible en aquellas plazas en
las que conducir u operar vehiculos y/o maquinaria sea parte rutinaria y

permanente del puesto.

. Se recibe oficio MSCCM-SC-0079-2020, en el que el Concejo Municipal acordo

trasladar a esta comision para su analisis y recomendacion, oficio MSC-AM-0012
emitido por la Alcaldia Municipal, en relacién al oficio MSCCM-SC-0024-2020
emitido por este Concejo en el que se solicita la rectificacion de error material en
las tarifas del quinquenio 2020-2024. Se informa que en oficio MSCAM-H-T-015-
2020, a la Asociacion de Inquilinos del Mercado Municipal, corrigiendo el error

material. SE RECOMIENDA AL CONCEJO: Dar por recibido.

. Se recibe oficio MSCCM-SC-0080-2020, en el que el Concejo Municipal acordo

trasladar a esta comision para su analisis y recomendacion, documento sin
numero de oficio emitido por el sefior Christian Rojas Muioz donde denuncia a
la sindica de Fortuna sobre la no atencién de solicitudes de informacion de los
registros de actas. SE RECOMIENDA AL CONCEJO: Solicitar a la sefora
sindica del distrito Fortuna un informe y descargo correspondiente por
escrito a este Concejo, de las denuncias planteadas por el sefor Christian
Rojas Muioz en el documento presentado, asimismo, de ser lo idéneo,

brindar la informaciéon omisa que se le solicita.

. Se recibe oficio MSCCM-SC-0106-2020, en el que el Concejo Municipal acordo

trasladar a esta comision para su conocimiento, acuerdo de reasignacion de

cargo en el Departamento de Tesoreria y correspondiente modificacion dl
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Manual de Clases de Puestos. SE RECOMIENDA AL CONCEJO: Dar por

recibido.

6. Se recibe oficio MSCCM-SC-0107-2020, en el que el Concejo Municipal acordd
trasladar a esta comisidén para su conocimiento, acuerdo de modificacion del
Manual de Clases de Puestos para el cargo de Jefe de Servicios Generales. SE

RECOMIENDA AL CONCEJO: Dar por recibido.

7. Se recibe oficio MSCCM-SC-0147-2020, en el que el Concejo Municipal acordd
trasladar a esta comisién para su analisis y recomendacion MSC-AM-0152
emitido por la Alcaldia Municipal sobre solicitud de eliminacién de licencia de
conducir en el Manual de Clases de Puestos a las plazas que no lo requieran.
Como adicion al oficio MSC-AM-0122-2020, recibido el 30 de enero del 2020, y
debido a la creacién de la plaza Técnico Municipal 2 — Técnico en Control
Biologico, plaza que se determind no necesitar el requisito de licencia de
conducir para su contratacion SE RECOMIENDA AL CONCEJO: Incluir y
aprobar la plaza Técnico Municipal 2 — Técnico en Control Bioldgico
adjuntandola al oficio MSC-AM-0122-2020 de las plazas a las que se le
eliminaran el requisito de licencia de conducir para los puestos que no lo

requieran.

Finaliza la reunion a las 2:30 pm.

La sefiora Anadis Huertas Méndez, Sindica del Distrito de La Fortuna, sobre
el punto n° 04 del presente informe, indica que, no entiende porque el sefor
Christian Rojas dice que no se le brindo las actas, porque si se les dio, siendo que

la Secretaria del Concejo de Distrito lo llamd para que fuera por las actas.
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ACUERDO N°26.-

Con base en los oficios MSC-AM-0098-2020 emitido por la Alcaldia Municipal
referente a solicitud de aprobacion de informe DGFM-UGSTF-002-2020 del Instituto
de Fomento y Asesoria Municipal IFAM, mismo que detalla la fiscalizacién y finiquito
de la ejecucion del proyecto denominado Credito2-Preinver1410-0915
correspondiente a la actualizacion del Plan Maestro del Acueducto en su segunda
etapa, el cual culminé a satisfaccién con todos los entregables programados, se
determina, aprobar el informe DGFM-UGSTF-0022-2020 y solicitar al Instituto de
Fomento y Asesoria Municipal el finiquito de la operacion No 2-10-FE-PMA-085-
0715. Votaciéon unanime. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

ACUERDO N°27.-

Con base en el oficio MSC.AM-0122-2020 emitido por la Alcaldia Municipal, en el

cual solicitan la eliminacion del requisito de licencia de conducir en el Manual de

Puestos a las plazas que no lo requieren, se determina, aprobar la tabla adjunta en

el oficio MSC.AM-0122-2020 en el que se detallan tanto los cargos que requieren
como los que no requieren licencia de conducir, de manera que el requisito de
licencia de conducir solo sea exigible en aquellas plazas en las que conducir u
operar vehiculos y/o maquinaria sea parte rutinaria y permanente del puesto, la cual

se detalla a continuacion:

Clase Cargos Contenidos Licencias de Conducir
Operativo
Conserje NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 1
Operativo Pedn de Obras y

NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 2 Servicios

Operativo Chofer de Vehiculo Licencia de conducir acorde al tipo de
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Municipal 3 Liviano vehiculo por utilizar.

Licencia de conducir acorde al tipo de
Lector de Hidrometros
vehiculo por utilizar.

Operativo de Obras Licencia de conducir acorde al tipo de

Operativo Civiles vehiculo por utilizar.

Municipal 4 | Mantenimiento Operador Licencia de conducir acorde al tipo de

de Equipo Pesado vehiculo por utilizar.
Operativo de Equipo Licencia de conducir acorde al tipo de
Operativo Especializado Mecanico vehiculo por utilizar.
Municipal 5 Operador de Licencia de conducir acorde al tipo de
Montacargas vehiculo por utilizar.
Operativo Licencia de conducir acorde al tipo de
Encargado de cuadrillas
Municipal 6 vehiculo por utilizar.

Encargado de
NO REQUIERE LICENCIA
Almacenes

Licencia de conducir acorde al tipo de
Encargado de Taller

Operativo vehiculo por utilizar.
Municipal 7 Encargado de Licencia de conducir acorde al tipo de
Maquinaria vehiculo por utilizar.
Encargado de Obras y Licencia de conducir acorde al tipo de
servicio vehiculo por utilizar.
Administrativo
Oficinista NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 1
Administrativo Cajero NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 2 Bodeguero NO REQUIERE LICENCIA

Administrativo | Asistente Administrativo
NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 3 Digitador

Administrativo| Secretaria del Consejo
NO REQUIERE LICENCIA

Municipal 4 Municipal
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Policia Agente de Seguridad y
NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 1 Vigilancia
Policia Licencia de conducir acorde al tipo de
Policia Municipal
Municipal 2 vehiculo por utilizar.
Policia Coordinador de
Licencia de conducir acorde al tipo de
Profesional | Seguridad Ciudadanay
vehiculo por utilizar.
Municipal 3 Policia Municipal
Técnico
Auxiliar Técnico NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 1
Promotor de Cultura
NO REQUIERE LICENCIA
Juventud y Deporte
Técnico en Servicio al
NO REQUIERE LICENCIA
Cliente
Técnicos en Recursos
NO REQUIERE LICENCIA
Humanos
Licencia de conducir acorde al tipo de
Inspector Municipal
vehiculo por utilizar.
Técnico en Informatica NO REQUIERE LICENCIA
Técnico Técnico en Proveeduria NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 2 Licencia de conducir acorde al tipo de

Técnico en Ingenieria

vehiculo por utilizar.

Técnico en Catastro

Licencia de conducir acorde al tipo de

vehiculo por utilizar.

Técnico en Valoraciones

Licencia de conducir acorde al tipo de

vehiculo por utilizar.

Técnico Tributario

NO REQUIERE LICENCIA

Técnico en Control

Urbano

NO REQUIERE LICENCIA

Asistente en Desarrollo

NO REQUIERE LICENCIA
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Social

Técnico en Depuracion

de Datos

NO REQUIERE LICENCIA

Técnico en Acueductos

NO REQUIERE LICENCIA

Técnico en Contabilidad

NO REQUIERE LICENCIA

Policia Municipal

Licencia de conducir acorde al tipo de

vehiculo por utilizar.

Técnico en Cobros

Técnico en Tesoreria

NO REQUIERE LICENCIA

Encargado de Desarrollo

de Software

NO REQUIERE LICENCIA

Encargado del Archivo

NO REQUIERE LICENCIA

Asistente en Gestion

Vial

NO REQUIERE LICENCIA

Encargado de Planillas

NO REQUIERE LICENCIA

Encargada de la

Plataforma de Servicios

NO REQUIERE LICENCIA

Técnico
Encargado de
Municipal 3 NO REQUIERE LICENCIA
Inspectores
Encargado de
NO REQUIERE LICENCIA
Cementerio
Encargado del Mercado NO REQUIERE LICENCIA
Encargado del
NO REQUIERE LICENCIA
Acueducto
Encargado de
NO REQUIERE LICENCIA
Relaciones Publicas
Auxiliar de Auditoria NO REQUIERE LICENCIA
Profesional
Encargado de Tesoreria NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 1

Asistente de Obra Civil

NO REQUIERE LICENCIA
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Asistente de Gestidn

Vial

NO REQUIERE LICENCIA

Asistentes en Catastro

NO REQUIERE LICENCIA

Encargado en Patentes

NO REQUIERE LICENCIA

Encargado de Salud

Ocupacional

NO REQUIERE LICENCIA

Encargado de

Actividades Geoldgicas

NO REQUIERE LICENCIA

Perito Valuador

Licencia de conducir acorde al tipo de

vehiculo por utilizar.

Encargado de Compras

NO REQUIERE LICENCIA

Asistente de Gestion

Ambiental

NO REQUIERE LICENCIA

Asistente de

Planificacion

NO REQUIERE LICENCIA

Asistente Control Interno

NO REQUIERE LICENCIA

Encargado de Plantel

Municipal y Activos

NO REQUIERE LICENCIA

Asistente de

Contabilidad Acueductos

NO REQUIERE LICENCIA

Profesional

Municipal 2

Gestor Social

NO REQUIERE LICENCIA

Promotor Social

NO REQUIERE LICENCIA

Gestor de Proyectos

NO REQUIERE LICENCIA

Asistentes de Auditoria

NO REQUIERE LICENCIA

Informatico

NO REQUIERE LICENCIA

Ingeniero Civil

NO REQUIERE LICENCIA

Gestor de Alianzas

NO REQUIERE LICENCIA

Gestor de Resiliencia

Cantonal Fiscalizador de

NO REQUIERE LICENCIA
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Proyectos

Licencia de conducir acorde al tipo de
Topografo
vehiculo por utilizar.

Gestor de Ordenamiento
NO REQUIERE LICENCIA
Territorial y SIG.

Asistente de

Contabilidad

NO REQUIERE LICENCIA

Asistente de Recursos
NO REQUIERE LICENCIA
Humanos

. Licencia de conducir acorde al tipo de
Ingeniero del Acueducto 3
vehiculo por utilizar.

Notario NO REQUIERE LICENCIA
Encargada de la Oficina
Profesional NO REQUIERE LICENCIA
de la Mujer
Municipal 3
Encargado de Tesoreria NO REQUIERE LICENCIA
Asesor Legal NO REQUIERE LICENCIA
Abogado NO REQUIERE LICENCIA
Administrador Basura NO REQUIERE LICENCIA
Encargado de Enlace
NO REQUIERE LICENCIA
Comunal
Encargado de
NO REQUIERE LICENCIA
Acueductos
Encargado de Gestion
Profesional NO REQUIERE LICENCIA
Ambiental
Municipal 4
Contador Municipal NO REQUIERE LICENCIA

Encargado Planificacién
NO REQUIERE LICENCIA
y Control Urbano

Encargado de Control
NO REQUIERE LICENCIA

Interno
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Jefe de Servicios
NO REQUIERE LICENCIA
Generales
Jefe
Jefe de Bienes
Municipal 1 NO REQUIERE LICENCIA
Inmuebles y Valoracion
Jefe de Catastro NO REQUIERE LICENCIA
Jefe de Servicios
NO REQUIERE LICENCIA
Publicos
Jefe
Jefe de Proveeduria NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 2
Jefe de Desarrollo
NO REQUIERE LICENCIA
Social
Jefe de Tecnologias de
NO REQUIERE LICENCIA
Informacion
Jefe de Planificacion NO REQUIERE LICENCIA
Jefe
Jefe de Recursos
Municipal 3 NO REQUIERE LICENCIA
Humanos
Jefe de Servicios
NO REQUIERE LICENCIA
Juridicos
Jefe Jefe de la
NO REQUIERE LICENCIA
Municipal 4 | Administracion Tributaria
Auditor NO REQUIERE LICENCIA
Director de Hacienda
Jefe NO REQUIERE LICENCIA
Municipal
Municipal 5
Director de Gestién Vial NO REQUIERE LICENCIA
Director Administrativo NO REQUIERE LICENCIA

Ocho votos a favor y un voto en contra de la Regidora Gina Marcela Vargas

Araya. ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -
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La Regidora Gina Marcela Vargas Araya, justifica su voto en contra sefialando

que, por la misma razon que dio en el informe pasado.

ACUERDO N°28.-

Con base en documento sin numero de oficio emitido por el sefor Christian Rojas
Mufioz donde denuncia a la sindica de La Fortuna sobre la no atencion de
solicitudes de informacion de los registros de actas, se determina, solicitar a la
sefiora Anadis Huertas Méndez, Sindica del Distrito La Fortuna un informe y
descargo correspondiente por escrito a este Concejo Municipal, de las denuncias
planteadas por el sefior Rojas Mufioz en el documento presentado, asimismo, de
ser lo idoéneo, brindar la informacion omisa que se le solicita. Votacién unanime.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO. -

Nota: Por agotarse el tiempo establecido para la sesién, del presente informe
quedan pendientes los puntos del 05 al 07 y demas informes de comision
presentados, ademas los Proyectos de Ley para la proxima sesion ordinaria del

Concejo Municipal. -

AL SER LAS DIECIOCHO HORAS CON TREINTA MINUTOS EL SENOR
PRESIDENTE DA POR CONCLUIDA LA SESION. -

Nelson Jesus Ugalde Rojas Ana Patricia Solis Rojas

PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL



